                                                                         Утверждено:
Постановлением главы 

города Алатыря 

от «12» апреля 2010 г. №345 
Положение
 о порядке   приёма детей

в муниципальные дошкольные
 образовательные учреждения
города Алатыря

1, ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящее Положение о порядке   приема   детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – МДОУ), реализующие  общеобразовательные программы дошкольного образования (далее - Положение), разработано в целях обеспечения реализации прав граждан на общедоступное и бесплатное дошкольное образование на территории  города Алатыря. 

1.2.Положение разработано в соответствии с законодательствами РФ и нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации "Об образовании" ; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации",
- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. N 666, 
 - Положением отдела образования и молодёжной политики администрации г.Алатырь, утверждённым постановлением главы администрации города Алатыря от 24.12.2009 г.  № 1386;

- иными нормативными правовыми актами.

2. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ.
2.1. В МДОУ, реализующие  образовательные  программы дошкольного образования, принимаются  дети в  возрасте от 2 месяцев  до 7 лет .
  2.2. Комплектование МДОУ осуществляется в пределах квоты, оговорённой лицензией на право  ведения образовательной деятельности по общеобразовательным  программам дошкольного образования.
 2.3. Комплектование групп муниципальных  дошкольных образовательных учреждений осуществляется на учебный год (по состоянию на 1 сентября текущего года) по возрастному принципу.
 Предварительное комплектование дошкольных учреждений детьми осуществляется на 1 июня текущего года, в остальное время проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами.

2.4. Комплектование на  новый учебный год проводится с июня текущего года. 
2.4.1. В течение учебного года при освобождении мест  производится доукомплектование МДОУ.

2.5.  Заведующим МДОУ осуществляется:
прием родителей (законных представителей);
регистрация заявлений  в "'Книге  регистрации заявлений для устройства детей в МДОУ» (далее – Книга регистрации). Книга регистрации  должна быть прошнурована, пронумерована,  скреплена печатью МДОУ (приложение № 1),
 выдача контрольных талонов (уведомлений) родителям (законным  представителям) о регистрации заявлений в Книге регистрации (приложение № 2).
2.6. Родители (законные представители) для постановки в очередь на получение места в МДОУ предоставляют следующие документы:
 заявление по установленной форме (приложение № 3),
 копию  свидетельства о рождении ребенка.
 2.6.1. Для постановки в льготную очередь дополнительно представляются документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное  зачисление в детский сад, согласно    законодательству Российской Федерации.
 2.6.2.Очерёдность детей регистрируется  в Книге регистрации заявлений  для устройства детей в МДОУ, льготная очередность – в журнале регистрации льготной очередности на зачисление детей в МДОУ (приложение №4).
2.6.3.Включение граждан в первоочередные и внеочередные списки на зачисление воспитанников в МДОУ осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории.

 2.6.4.Преимущественное право по зачислению детей в дошкольное учреждение действует на момент предварительного комплектования дошкольного учреждения.

После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

2.7. Для зачисления ребенка в детский сад  родители (законные  представители) представляют:

 заявление   по установленной форме (приложение № 5),
 медицинскую карту ребёнка.
3. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ В МДОУ
3.1.Прием в  МДОУ  осуществляется по заявлению родителей (законных представителей)  в соответствии с очередностью, зарегистрированной в "Книге регистрации", которую ведет заведующий  МДОУ.
3.2.  Родителям, получившим контрольный талон (уведомление)  о регистрации заявления,    необходимо обратиться в МДОУ для  уточнения очередности до периода комплектования  возрастных групп на новый учебный год.
3.3. Выданный контрольный талон (уведомление) действительно в течение года с момента регистрации   и  продлевается заведующим МДОУ при наличии мест. 
3.4.  В случае, если родители  (законные представители)  ребенка  не прошли перерегистрацию  в течение года  после получения контрольного талона (уведомления), талон аннулируется, а на свободное место принимается другой ребенок  согласно очередности.
3.5.  По состоянию на 1 сентября  руководитель МДОУ издаёт приказ о зачислении  вновь поступивших детей (приложение № 6) и утверждает количественный состав сформированной группы. При  поступлении ребенка в ДОУ в течение года издается приказ о его зачислении. 
3.6.  Обязательной документацией по комплектованию МДОУ является список детей возрастной  группы, который утверждает руководитель МДОУ. Отчисление  детей оформляется приказом.

3.7.   Руководителем МДОУ ведётся «Книга учета движения  детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля  движения контингента детей в МДОУ. «Книга учета движения детей" должна быть пронумерована, прошнурована  и скреплена печатью МДОУ (приложение № 7).
3.8. Ежегодно на 1 сентября руководитель МДОУ подводит итоги за прошедшей учебный год (с указанием количества детей, принятых   в  МДОУ в течение учебного года, и    выбывших  (с указанием причин) и  зафиксировать их в   «Книге учета движения   детей».  
3.9. Зачисление и отчисление воспитанника оформляется приказом руководителя МДОУ.
3.10. При приеме  в МДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями  (законными представителями)  воспитанников, который оформляется  в 2 экземплярах, один из которых выдаётся родителям (законным представителям) ребёнка.
3.11. Воспитанник считается принятым в МДОУ с момента подписания договора между  учреждением и родителями (законными представителями) ребенка.                                                    
3.12.  При приеме ребенка в ДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом  дошкольного образовательного учреждения и другими документами,      регламентирующими деятельность  МДОУ. 
Образовательное учреждение предоставляет родителям (законным представителям) ребенка возможность ознакомиться с содержанием образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса.
З.13.  Не допускается      прием       детей  в  образовательное учреждение на конкурсной основе, через  организацию тестирования.
3.14. Заведующий  МДОУ может отказать родителям (законным представителям) в приеме ребенка  в МДОУ  по следующим причинам:
- отсутствие свободных мест для детей соответствующего возраста  в             образовательном  учреждении;
- наличие  медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения.
4. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ  ВОСПИТАННИКОВ  ИЗ МДОУ

4.1.Родители (законные представители) имеют право на перевод  детей в другое образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при наличии мест в указанном учреждении.

4.2.Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется руководителем образовательного учреждения ежегодно не позднее 1 сентября.
4.3. Отчисление воспитанника из  образовательного учреждения  осуществляется при расторжении договора между образовательным  учреждением и родителями  (законными представителями) воспитанника.                                          
4.4. Договор с родителями  (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут  помимо оснований, предусмотренных гражданским 
 Законодательством  Российской Федерации, в следующих случаях:
- по заявлению родителей  (законных представителей) воспитанника;
- при  непосещении  воспитанником  образовательного учреждения без
уважительной причины в  течение учебного года     более  30 календарных дней;
- по  медицинским показаниям, препятствующим его дальнейшему пребыванию  в МДОУ.
- при невыполнении родителями (законными представителями) условий родительского договора.

4.5. При отчислении воспитанника, за исключением случаев отчисления по заявлению родителей (законных представителей), дошкольное образовательное учреждение за 7 дней до отчисления ребёнка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления.
4.6. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение дошкольного учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в отдел  образования и молодёжной политики  администрации города Алатыря.

4.7. Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя образовательного учреждения с соответствующей отметкой  в «Книге учета движения детей». На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.

 4.8. Отчисление воспитанников регистрируется в «Книге  учета движения детей» не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями
5.  СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА РЕБЁНКОМ В МДОУ

5.1. Место за ребёнком, посещающим  МДОУ, сохраняется,  при наличии заявления от родителей  (законных представителей) или других документов, подтверждающих отсутствие ребёнка, на время:
-   болезни ребенка, 
-  прохождения им санаторно-курортного лечения,
- пребывания в условиях карантина;
-  отпуска родителей (законных представителей) ребенка  сроком не более 30 календарных дней непрерывно;
- иных случаев (по заявлению родителей (законных представителей) в соответствии с семейными обстоятельствами) не более 15 дней непрерывно.

6. КОНТРОЛЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ ПОЛОЖЕНИЯ.
6.1.Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений несут персональную ответственность за соблюдение условий данного Положения в соответствии с действующим законодательством.
 6.2. Отдел образования и молодёжной политики администрации города Алатыря

-контролирует исполнение уставной деятельности МДОУ, ведение документации в части комплектования МДОУ воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- проводит аналитическую работу по учёту исполнения очерёдности с целью обеспечения общедоступности граждан на получение дошкольного образования;

- рассматривает обращения граждан в случае возникновения конфликтной ситуации при приёме детей в МДОУ.

Приложение № 2
КОНТРОЛЬНЫЙ ТАЛОН

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

 «Детский сад №______ «_______________________»  

г. Алатыря 

Ф.И.О. ребёнка  ___________________________________________________________
Дата регистрации «____» ____________г. _ Регистрационный  № ________
Приложение № 5
                                                                         Заведующему МДОУ

                                                                          «Детский сад № ___ « ________________»

                                                                          ___________________________

                                                                          (Ф.И.О.заведующего)

                                                                          __
_________________________

                                                                          (Ф.И.О. родителя)

                                                                                                          ____________________________,

                                                                                                        проживающего по адресу

                                                                         _____
_______________________

                                                                                                       (домашний адрес по прописке (фактический)

                                                                                                        ____________________________

                                      З А Я В Л Е Н И Е.

   Прошу принять в детский сад моего ребёнка__________________________

__________________________________________(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения).

Сведения о родителях:

Мать (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий).

Отец (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий).

Состав семьи: __________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________

_______________________________________________________________

Телефон_______________________.

Дата.                                                     Подпись.

Приложение № 3
                                                                               Заведующему МДОУ

 «Детский сад №  ___     «_______________» 

г. Алатыря  _____ _____________________

                                                                                            (ф.и.о.)


    _____________________________

                                                                                               (ф.и.о. родителя (законного  представителя)      

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить в очередь на получение места в ДОУ для моего ребенка _______

_____________________________________________________________________________

дата рождения ________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

Мать ________________________________________________________________________

Работает _____________________________________________________________________

Отец ________________________________________________________________________

Работает _____________________________________________________________________

Домашний адрес _________________________________________Тел.: _________________

К заявлению прилагаю копию свидетельства о рождении ребенка

Дата                                                            Подпись

Приложение №1
Книга регистрации заявлений для устройства детей в ДОУ  

«Детский сад №____ «_______________»
	№ п/п
	Дата приема

заявления
	Ф.И. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Ф.И.О. матери,

место работы


	Ф.И.О. отца,

 место работы

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №6
Приказ
по МДОУ «Детский сад №__ «_______________»

«___»___________                                                                                                    №_____

О зачислении ребенка

Зачислить ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в ДОУ в группу (указать конкретно) с (указать дату).

Основание: заявление родителей (законных представителей), 

                     медицинское заключение

Заведующий 





подпись
















Приложение №4
Журнал  регистрации  льготной очередности детей  в МДОУ  

«Детский сад №____ «_______________»
	№ п/п
	Ф.И. О. ребенка
	Примечание (основание, дающее право на льготу)
	Дата приема

заявления
	Дата рождения

ребёнка
	Возраст к поступлению в ДОУ

 (к 1 сентября) 


	Домашний адрес  

	
	
	 
	
	
	
	


Приложение №7
Книга учёта и движения воспитанников  в МДОУ  

«Детский сад №____ «_______________»
	№ п/п
	Ф.И. О. ребенка
	 Дата рождения

ребёнка
	Информация о родителя (законных представителях), Ф.И.О., место работы каждого
	Домашний адрес, контактный телефон  
	Дата поступления

 в ДОУ, в группу 


	Дата 

выбытия

 из ДОУ
	Примечание



	
	
	 
	
	
	
	
	


