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Об утверждении Административного регламента Администрации Азимсирминского сельского поселения Вурнарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  на проведение  земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент Администрации Азимсирминского сельского поселения Вурнарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  на проведение земляных работ».

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании сельского поселения «Бюллетень Азимсирминского сельского поселения» и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Азимсирминского сельского поселения                                        

Вурнарского района Чувашской Республики



О.В.Петров
УТВЕРЖДЕН

                                                                       постановлением Администрации

                                                                       Азимсирминского сельского поселения

  от 05.07.2012 года № 86 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Азимсирминского сельского поселения Вурнарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  на проведение  земляных работ»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента 
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Азимсирминского сельского поселения, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей, а также порядок взаимодействия между специалистами Администрации Азимсирминского сельского поселения, должностными лицами, взаимодействия Администрации Азимсирминского сельского поселения с физическим или юридическими лицами либо их уполномоченными представителями, органами государственной власти и местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются юридические и физические лица (далее – заявитель). От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется: 

- непосредственно в Администрации Азимсирминского сельского поселения;

- с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты,
-  на информационных стендах; 

- на официальном сайте Администрации Азимсирминского сельского поселения.

Администрация Азимсирминского сельского поселения находится по адресу:  



429214, Чувашская Республика, Вурнарский район,  д. Азим-Сирма, ул. Колхозная,  д.1.


Режим работы администрации Азимсирминского сельского поселения:

с понедельника по пятницу: с 8.00 до 17.00 час.







обеденный перерыв: с 12.00-13.00 час.







выходные дни: суббота, воскресенье, а также праздничные дни;

тел/факс   8(83537) 62-3-19, 62-3-11, адрес электронной почты:
sao-azimsirma@vurnar.cap.ru
адрес сайта Азимсирминского сельского поселения  в сети Интернет: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=310

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений  на проведение земляных работ».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Азимсирминского сельского поселения.  
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

· выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение  земляных работ по форме согласно приложению № 3;

· отказ в выдаче разрешения  на проведение  земляных работ. В случае отказа в выдаче разрешения  на проведение  земляных работ заявителю направляется информационное письмо о непредоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о непредоставлении муниципальной услуги). 

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1  Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати дней с даты регистрации заявления в Администрации поселения. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

Федеральным законом от  25 октября 2001  года №  136 «Земельный кодекс РФ»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Устав Азимсирминского сельского поселения;
настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

· заявление (для физических лиц) по форме согласно приложению № 1;

· заявка  (для юридических лиц) по форме согласно приложению № 2 с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения; 
· график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;

· проектная документация (для ознакомления), согласованная в установленном порядке;

· копия лицензии на право производства соответствующих видов работ;

· схема ограждения и организации движения транспорта, а также график выполнения работ, согласованная с органами ГИБДД Вурнарского района (предоставляется заявителем по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

Заявление направляется заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте, через Единый портал либо непосредственно передается в Администрацию Азимсирминского сельского поселения. 

В заявлении  указывается:

а) адрес объекта; 

б) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, почтовый адрес, номер контактного телефона. 
Заявление (за исключением направленного по электронной почте) физического лица должен быть подписан физическим лицом.
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

2.7.2. Предоставление документов в неприемный, нерабочий день.

2.7.3. Предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) заявителем не представлены необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы;

2) отказ самого заявителя;

3) выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

4) смерти (ликвидации) заявителя.

2.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги для предоставления данной муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Услуга предоставляется бесплатно.

2.11 Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.12 Срок и порядок регистрации запроса

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме составляет не более 60 минут. О регистрации делается запись в журнале учета поступивших запросов.

2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается в Администрации Азимсирминского сельского поселения.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными стендами (вывесками) с указанием  фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги; и  часов приема.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,  предусматривается оборудование доступных мест хранения  верхней  одежды  посетителей в соответствии с санитарными нормами.

Парковочные места для автотранспортных средств предусматриваются  непосредственно около здания.

В коридоре  должны размещаться информационные стенды, которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте.

На информационных стендах   размещается следующая информация: 

-извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

Места для ожидания заявителей размещаются в помещении Администрации Азимсирминского сельского поселения.

Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев,   письменным столом, а также письменными принадлежностями.

Рабочие места специалистов должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.

 Прием заявителей осуществляется  в порядке очереди.
2.14 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;

- график работы органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

 

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 4):
а) прием документов;

б) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо о непредоставлении муниципальной услуги;

в) выдача разрешения (ордера)  на проведение земляных работ или уведомления о непредоставлении муниципальной услуги. 
3.2 Описание процедуры “прием документов”

Основанием начала процедуры является личное обращение заявителя, направление документов по почте, через курьера, или обращение посредством электронной почты.

Специалист Администрации поселения осуществляет прием заявления с прилагающимися документами, удостоверяет личность заявителя, проверяет полномочия представителя заявителя. 

Решение о приеме заявления принимается, если нет оснований для отказа в приеме заявления, указанных в п. 2.7 Регламента.

Заявление регистрируется в журнале учета поступивших запросов.

Максимальный срок выполнения процедуры – 60 минут.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо о непредоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо о непредоставлении муниципальной услуги  является поступление запроса исполнителю по запросу.

Исполнитель по запросу проверяет поступивший запрос на предмет отсутствия оснований для непредоставления муниципальной услуги. 

В случае, если основания для непредоставления муниципальной услуги отсутствуют, исполнитель по запросу принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если муниципальная услуга не предоставляется, исполнитель по запросу готовит уведомление. 

Уведомление должно содержать причины непредоставления муниципальной услуги. 

Уведомление передается исполнителем по запросу на подпись Главе администрации (заместителю Главы администрации). Глава администрации (заместитель Главы администрации) подписывает уведомление, которое после регистрации в установленном порядке направляется заявителю. 

Максимальный срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо о непредоставлении муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, следующих за днем регистрации запроса в Админситарции. 

3.9 Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ или уведомления о непредоставлении муниципальной услуги.
Отсутствие оснований для непредоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, является основанием для подготовки разрешения (ордера) на проведение земляных работ.

Исполнитель по запросу передает разрешение на подпись должностному лицу (Главе администрации, заместителю Главы администрации). 

Должностное лицо подписывает разрешение  на проведение земляных работ. 

Исполнитель по запросу передает подписанное разрешение (ордер) на проведение земляных работ  для дальнейшей регистрации и направления заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры - десять рабочих дней, следующие за днем принятия решения о предоставлении услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями специалистов администрации Азимсирминского сельского поселения.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка надлежащего исполнения обязанностей специалистами в определенной сфере деятельности), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

Проверка проводится на основании распоряжения Администрации поселения о проведении проверки должностными лицами Администрации поселения, указанными в распоряжении.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 Контроль со стороны Администрации поселения над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги, направлять в Администрацию поселения жалобы и замечания, вносить предложения и пожелания.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,   муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Заявитель  может обратиться с заявлением (жалобой) (далее также - обращение) на  решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставившего муниципальную услугу. 

5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, а также действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения 

В рассмотрении обращения заявителю  отказывается в следующих случаях:

при  отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве физического лица (отчество должно указываться при наличии), подписи, наименование юридического лица, почтового адреса для ответа);

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи обращение остается без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется  о недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства  (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О   решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также может являться:

-поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

-некорректность содержания электронного сообщения (текст не подается прочтению). 

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Заявитель может обратиться в письменной форме лично, направив заявление по почте, в форме электронного сообщения.

Обращение  должно содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Для приема обращений в форме электронных сообщений применяется специализированное программное обеспечение. В электронном сообщении указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5 Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право знакомиться с информацией и делать копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6 Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявитель  может обратиться с заявлением (жалобой) к Главе администрации Азимсирминского сельского поселения.

5.7 Сроки рассмотрения жалобы

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение 30 минут с момента поступления в администрацию поселения.

Жалоба, поступившая в администрацию поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица Администрации поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации поселения направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения, а также с выдачей ответа заявителю, разъясняющего порядок обращения в соответствующие органы.

5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре (действию) либо инстанции обжалования 

По результатам рассмотрения обращения Главой администрации поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя - получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту Администрации Азимсирминского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» 

 Главе Администрации Азимсирминского сельского поселения _________________________________

_________________________________

зарегистрированного (проживающего)
по адресу ________________________
________________________________

________________________________

Заявление

          Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ (указать площадь разрытия):______________________________________________________________________ по адресу___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
обоснование разрытия (причина)____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Ответ прошу вручить лично                     ______________                  ____________

                                                                                                                        подпись                                                       Ф.И.О.

Дата «____»______________20____г.
 

      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту Администрации Азимсирминского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» 

ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Организация, производитель работ___________________________________________________
2. Адрес объекта_____________________________________________________________________

3. Место проведения работ____________________________________________________________
4. Вид и объем работ_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

5. Вид вскрываемого покрытия, площадь________________________________________________
6. Сроки выполнения работ           
Начало_______________________________

                                  


Окончание____________________________

7. Полное  восстановление  дорожного  покрытия и объектов благоустройства

будет произведено в срок до______________________________________________

Руководитель организации (предприятия)__________________ _____________

                                           



подпись   
         ФИО

Сведения об ответственном за проведение работ

(заполняется ответственным за проведение работ)

ФИО___________________________________________________________________

Приказ по организации N______ от______________________________________

Должность, образование___________________________________________________________

Паспортные данные___________N_______ выдан_________________________________________________________________

Домашний адрес, телефон_______________________________________________________________

Ответственный за проведение работ ________________________________________

            





подпись

Выдать разрешение (ордер) на проведение земляных работ

Руководитель ________________________________________________

_______________(                )

   (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту Администрации Азимсирминского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» 
Ордер № ____________
оформлен   «___»________________20___ г.

 

На следующие работы:____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Специалист     ____________________       /______________________/

                                     подпись                                           Ф.И.О.

Ордер № __________

 продлен до «___»_________________20___г.

 

На следующие работ: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
переоформлен на ответственное лицо: _______________________________________

переоформлен на организацию: _____________________________________________

специалист          _____________________       /______________________/

                                        подпись                                                                              Ф.И.О.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту Администрации Азимсирминского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения  на проведение  земляных работ» 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги




Обращение заявителя





Прием запроса (заявки)


заявителя





Отказ в приеме запроса


(заявки) заявителя





Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо о  не предоставлении муниципальной  услуги 





Подготовка разрешения (ордера) на проведение земляных работ








Направление уведомления заявителю о не предоставлении муниципальной  услуги 








Выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ 











