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	Красноармейская территориальная избирательная комиссия 

Чувашской Республики


	УТВЕРЖДЕНА

Решением Красноармейской территориальной избирательной комиссии Чувашской Республики 
от 03 февраля 2011 г. № 06/22-III


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 

на 2011 год

	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Кол-во дел 

(томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части) № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная деятельность



	01-01
	Федеральные конституционные законы, федеральные законы, Законы Чувашской Республики присланные для руководства и сведения (копии)


	
	ДМН

ст. 1 б

	могут храниться

в электронном виде 



	01-02
	Указы, распоряжения Президента Чувашской Республики, постановления и распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики, Государственного Совета Чувашской Республики и иные документы, присланные для руководства и сведения 


	
	ДМН

ст. 1 б
	касающиеся

проведения выборов -

постоянно

	01-03
	 Письма, постановления, инструкции, методические указания ЦИК РФ, ЦИК Чувашии, присланные для руководства и работы


	
	ДМН

ст. 1 б
	Относящиеся к деятельности ТИК– 

постоянно



	1
	2
	3
	4
	5

	01-04
	Постановления, распоряжения главы администрации Красноармейского района по вопросам проведения выборов, референдумов


	
	постоянно

ст. 1 а
	Присланные для сведения – 

ДМН

	01-05
	Решения районного Собрания депутатов Красноармейского района по вопросам проведения выборов, референдумов


	
	постоянно

ст. 1 а


	Присланные для сведения – 

ДМН

	01-06
	Протоколы заседаний, решения ТИК и документы к ним 


	
	постоянно

ст. 5 а


	

	01-07
	Протоколы совещаний, семинаров, проводимых ТИК, и документы к ним (планы, программы, повестки, доклады, извещения, приглашения, фотоальбомы, видеозаписи, переписка)


	
	постоянно

ст. 5 а


	Фотоальбомы, видеодокументы могут формироваться в самостоятельные дела



	01-08
	Планы работы ТИК и информации об их выполнении


	
	постоянно

ст. 90 а
	

	01-09
	Переписка с ЦИК Чувашии по основным вопросам деятельности


	
	5 лет ЭПК

ст. 12
	

	01-10


	Переписка с органами  местного самоуправления,  предприятиями, организациями, учреждениями, со средствами массовой информации по основным вопросам деятельности


	
	5 лет ЭПК

ст. 12
	

	01-11


	Переписка с правоохранительными органами, судами по вопросам соблюдения законодательства и проведения выборов


	
	5 лет ЭПК

ст. 58
	

	01-12


	Переписка с политическими партиями, движениями, иными общественными объединениями по вопросам проведения и участия в выборах, референдумах


	
	5 лет ЭПК

ст. 12
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-13


	Обращения граждан о нарушениях законодательства о выборах и документы по их рассмотрению


	
	постоянно

ст. 56 а
	

	01-14
	Регламент работы Красноармейской ТИК

	
	постоянно
	

	
	
	
	
	

	02. Повышение профессиональной подготовки организаторов

выборов и референдумов, правовое обучение избирателей



	02-01
	Планы мероприятий по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов, правовому обучению избирателей и отчеты об их выполнении


	
	постоянно

ст. 90 а


	

	02-02
	Отчеты о расходовании средств федерального бюджета и бюджета Чувашской Республики, выделенных на реализацию мероприятий по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей


	
	постоянно

ст. 114 б
	

	02-03
	
	
	
	

	02-04
	
	
	
	

	03. Внедрение и использование Государственной автоматизированной 

системы «Выборы» (ГАС «Выборы»)


	03-01
	Статистические сведения о численности избирателей на территории 


	
	постоянно

ст. 199 в
	

	03-02
	Документы по организации Государственной системы регистрации   избирателей (постановления, положения, справки, сведения о численности)


	
	3 года

ст. 10 б
	После 

замены новыми

	1
	2
	3
	4
	5

	03-03
	Списки избирателей по округам, участкам 


	
	ДЗН


	ЭД

	03-04
	Книга учета документов ГАС «Выборы», имеющих конфиденциальный характер


	
	ДМН
	

	03-05
	Дела со сведениями о зарегистрированных избирателях, участников референдума из органов местного самоуправления, ТПУМС России по ЧР в Красноармейском районе, отдела ЗАГС, суда из учреждений уголовно-исполнительной системы, из военного комиссариата


	
	5 лет
	

	03-06
	Системный журнал


	
	5 лет
	

	03-07
	Аппаратный журнал


	
	5 лет
	

	04. Документационное обеспечение управления

и организация хранения документов



	04-01
	Инструкция по делопроизводству в ТИК 


	
	3 года

ст. 10 б
	После 

замены новой



	04-02
	Номенклатура дел ТИК
	
	постоянно

ст. 67 а


	

	04-03
	Журнал учета оттисков печатей, штампов
	
	постоянно

ст.409


	

	04-04
	Описи дел постоянного хранения, переданных в муниципальный архив, акты передачи документов в муниципальный архив, акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению


	
	постоянно

ст. 73, 74 а
	

	04-05
	Журнал регистрации поступающих документов 


	
	3 года

ст. 72 б
	

	04-06
	Журнал регистрации отправляемых документов


	
	3 года

ст. 72 б
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-07
	Журнал регистрации обращений, жалоб и заявлений, поступающих в ТИК 


	
	5 лет

ст. 72 в


	

	04-08
	Журнал регистрации выдачи дел во временное пользование


	
	5 лет

ст. 72 в
	

	04-09
	
	
	
	

	04-10


	
	
	
	

	05. Организация и проведение выборов, всех уровней, референдумов



	05-01


	Постановления вышестоящих органов о назначении выборов всех уровней, проведении выборов и референдумов (Президента Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Российской Федерации и Государственного Совета Чувашской Республики, органов местного самоуправления (копии)


	
	ДМН

ст. 1 б


	

	05-02
	Протоколы заседаний ТИК и документы к ним. Решения ТИК


	
	постоянно

ст. 5 в
	

	05-03
	Протоколы заседаний УИК и документы к ним. Решения УИК


	
	постоянно

ст. 5 в
	

	05-04
	Планы мероприятий ТИК по подготовке и проведению выборов депутатов в Госдуму РФ и Госсовет Чувашии


	
	постоянно

ст. 90 а
	

	05-05
	Первые экземпляры протоколов ТИК о результатах выборов по каждому избирательному округу со сводными таблицами об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов ТИК, жалоб (заявлений) на нарушение законодательства о выборах и принятых по ним решений


	
	постоянно

ст. 5 б,199 б


	

	05-06
	Вторые экземпляры протоколов ТИК об итогах голосования по избирательному округу и приобщенные к ним сводная таблица об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов ТИК, жалоб (заявлений) на нарушение законодательства о выборах и принятых по ним решений


	
	постоянно

ст. 5 б,199 б


	

	05-07
	Вторые экземпляры актов ТИК о получении избирательных бюллетеней, передаче их УИК, погашении неиспользованных избирательных бюллетеней


	
	5 лет
	

	05-08
	Первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования и приобщенные к ним документы с заверенными копиями особых мнений членов УИК с правом решающего голоса


	
	постоянно ст. 5 б,199 б


	

	05-09
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования и приобщенные к ним документы


	
	постоянно ст. 5 б,199 б


	

	05-10
	Тексты компьютерных распечаток, содержащих данные, введенные в автоматизированную информа-ционную систему ГАС «Выборы»


	
	ДМН
	

	05-11
	Информации ТИК, опубликованные в средствах массовой информации, об итогах голосования, включающие полные данные протоколов ТИК и УИК об итогах голосования по избирательному округу


	
	постоянно


	

	05-12
	Сметы расходов денежных средств ТИК и УИК, выделенных на подготовку и проведение выборов, референдумов из бюджета Чувашской Республики 


	
	постоянно

ст. 112 а


	На каждую комиссию создается самостоятельное дело



	1
	2
	3
	4
	5

	05-13
	Финансовые отчеты ТИК о поступлении средств республиканского бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов, референдумов и расходовании средств с приложениями (вторые экз.)


	
	постоянно

ст. 114 б


	Передается в ЦИК Чувашии



	05-14
	Первые экземпляры финансовых отчетов УИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, референдумов из бюджета муниципального образования, и приложения к ним


	
	постоянно

114 б


	Передается в ЦИК Чувашии

	05-15
	Первый экземпляр сводного финансового отчета ТИК о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов


	
	постоянно

114 б
	

	06-16
	Первичные бухгалтерские документы, приложенные к финансовым отчетам кандидатов, зарегистрированных кандидатов


	
	5 лет

ст. 150
	При условии завершения ревизии

	 06-17
	Первичные бухгалтерские документы избирательных комиссий (ОИК, ИКМО) и УИК о поступлении и расходовании средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, референдумов 


	
	5 лет

ст. 150
	При условии завершения ревизии

	06-18
	Документы об образовании избирательных участков (постановления главы, описания границ избирательных участков) (копии)


	
	ДМН

ст. 1 б


	

	06-19
	Документы о выдвижении и назначении членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, назначении председателей, выборов заместителей председателей и секретарей УИК (протоколы выдвижения, заявления граждан о согласии быть членом комиссии, решения о назначении членов УИК и председателей комиссий, списки членов УИК, решения об избрании заместителей председателей и секретарей УИК)


	
	постоянно


	

	06-20
	Документы о назначении членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса, наблюдателей (заявления кандидатов, избирательных объединений, заявления граждан о согласии быть членами избирательных комиссий с правом совещательного голоса, списки членов избирательных комиссий с правом совещательного голоса)


	
	постоянно


	

	06-21
	Агитационные печатные материалы зарегистрированных кандидатов (листовки, плакаты, тексты обращений, газеты, календари и др.)


	
	постоянно


	могут быть в электронном формате

	06-22
	Списки избирателей по избирательным участкам


	
	До замены новыми
	

	06-23
	Вторые экземпляры актов ТИК о получении избирательных бюллетеней


	
	постоянно
	

	06-24
	Акты передачи избирательных бюллетеней из ТИК в УИК, акты о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней


	
	5 лет


	

	06-25
	Опечатанные избирательные бюллетени


	
	1 год
	после объявления итогов выборов

	06-26
	Подписные листы в поддержку выдвижения кандидатов


	
	1 год
	после объявления итогов выборов



	06-27
	Заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования


	
	1 год
	после объявления итогов выборов



	06-28
	Заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений


	
	1 год
	после объявления итогов выборов



	06-29
	Доверенности на получение открепительных удостоверений
	
	1 год
	после объявления итогов выборов



	06-30
	Документы по инвентаризации имущества, материалов

	
	5 лет
	


	СОГЛАСОВАНО
	
	

	Гл. специалист-эксперт по делам архивов администрации Красноармейского района
_________________ Л.Ф. Илларионова

_________________ 2011 г.
	
	

	 
	
	

	 
	
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведённых в _________году в

________________________________________территориальной избирательной комиссии

	По срокам 

хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного


	
	
	

	Временного 

(свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного 

(до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:


	
	
	


Секретарь территориальной 
избирательной комиссии

         _______________

Е.Л. Павлова
 ______________ 20___ г.
Итоговые сведения переданы в муниципальный архив.

Секретарь территориальной 

избирательной комиссии

         _______________

Е.Л. Павлова

_______________ 20___ г.

� Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения (утвержден Руководителем Федеральной архивной службы России 06.10.2000)


� Конкретное наименование представительного органа уточняется в номенклатуре дел ТИК на соответствующий год








