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	УТВЕРЖДАЮ

	
	Председатель Красноармейской территориальной

избирательной комиссии
                                                                В. Ю. Иванов 

	
	27 января 2010 года


 Номенклатура дел Красноармейской территориальной избирательной комиссии 

на 2010 год

	
№
п/п
	
Индекс
дела
	
Заголовок дела
	Кол-во дел (томов, чаcтей)
	Срок хранения дела (тома 
части), номера статей 
по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	01. Организационно-распорядительная документация

	1
	01-01
	Федеральные законы, законы Чувашской Республики о выборах и референдумах. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	2
	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления, распоряжения Правительства Российской Федерации. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	3
	01-03
	Указы, распоряжения (постановления) Президента Чувашской Республики, постановления и распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики, постановления Государственного Совета Чувашской Республики. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	4
	01-04
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, распоряжения председателя Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	5
	01-05
	Решения органов местного самоуправления Красноармейского района. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	6
	01-06
	Протоколы заседаний, решения территориальной избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно 
ст.5 а
	

	7
	01-07
	Регламент ТИК
	
	Постоянно
ст.10 а
	

	8
	01-08
	Переписка с Центральной избирательной комиссией Чувашской Республики
	
	5 л. ЭПК 
ст.12
	

	9
	01-09
	Переписка с Государственным Советом Чувашской Республики и Кабинетом Министров Чувашской Республики, с органами местного самоуправления Красноармейского района, правоохранительными и судебными органами, со средствами массовой информации
	
	5 л. ЭПК
ст.12
	

	10
	01-10
	Переписка с кандидатами  
	
	5 л. ЭПК
ст.58
	

	11
	01-11
	Переписка по обращениям граждан
	
	5 л. ЭПК
ст.56 б, в
	

	12
	01-12
	Планы работы ТИК и информация об их выполнении
	
	Постоянно
ст. 90 а
	

	13
	01-13
	Документы по реализации Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (программы, планы, отчеты)
	
	Постоянно
ст. 82, 114 а
	

	14
	01-14
	Договор с администрацией муниципального образования о 
совместном использовании имущества КСА территориальной избирательной комиссии и других ресурсов ГАС «Выборы», переписка по вопросам ГАС «Выборы» 
	
	5 л. ЭПК
ст. 186
	После истечения срока действия договора

	
	
	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии

	15
	02-01
	Инструкция по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст.10 а
	

	16
	02-02
	Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст. 67 а
	

	23
	03-05
	Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию
	
	 3 г.
ст. 72 б
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	24
	03-06
	Журнал регистрации документов, отправляемых из территориальной избирательной комиссии
	
	3 г.
ст. 72 б
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	26
	03-08
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 л.
ст. 72 в
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	27
	03-09
	Описи дел постоянного хранения, переданных в архив, акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию
	
	Постоянно
ст. 74 а
	

	28
	03-10
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно
ст. 73
	

	29
	03-11
	Реестры отправляемой корреспонденции
	
	2 г. 
ст. 75 б
	

	30
	03-12
	Расписки о вручении корреспонденции
	
	2 г. 
ст. 75 б
	

	31
	03-13
	Протоколы заседаний Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов и документы к ним


	
	Постоянно
ст. 5 в
	

	
	
	03. Документация по вопросам реализации комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей
	
	
	

	
	03-01
	Документы по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (планы мероприятий, отчеты, протоколы конкурсных комиссий, переписка и др.) 
	
	5 л. ЭПК
ст. 368
	

	5.Документы по выборам депутатов Красноармейского районного Собрания депутатов

	32
	04-01
	Протокол территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района, сводная таблица к протоколу об итогах голосования и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	Срок хранения, установленный в соответствии с законом ЧР
	

	33
	04-02
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	
	

	34
	04-03
	Второй экземпляр сводного финансового отчета ТИК о фактических расходах денежных средств, выделенных на проведение выборов главы района.

Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету ТИК
	
	
	

	35
	04-04
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования по выборам главы района
	
	
	

	36
	04-05
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов на должность главы Красноармейского района
	
	
	

	37
	04-06
	Документы о назначении доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, отзыве доверенных лиц
	
	
	

	38
	04-07
	Агитационные материалы, представленные кандидатом, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их
	
	
	

	39
	04-08
	Финансовые отчеты кандидатов на должность главы района
	
	
	

	40
	04-09
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов на должность главы района
	
	
	

	41
	04-10
	Акты территориальной и участковых избирательных комиссий о получении, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	42
	04-11
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств 
	
	
	

	43
	04-12
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	
	

	44
	04-13
	Документы о назначении членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	45
	04-14
	Протоколы заседаний рабочей группы при территориальной избирательной комиссии по контролю за соблюдением участниками избирательного процесса порядка и правил проведения предвыборной агитации и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 5в
	

	46
	04-15
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	47
	04-16
	Вторые экземпляры актов о выдаче участковыми избирательными комиссиями избирателям открепительных удостоверений, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных открепительных удостоверений
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	6. Документы по выборам глав сельских поселений района

	
	
	Протокол территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района, сводная таблица к протоколу об итогах голосования и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	Срок хранения, установленный в соответствии с законом ЧР
	

	
	
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	
	

	
	
	Второй экземпляр сводного финансового отчета ТИК о фактических расходах денежных средств, выделенных на проведение выборов главы района.

Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету ТИК
	
	
	

	
	
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования по выборам главы района
	
	
	

	
	
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов на должность главы Красноармейского района
	
	
	

	
	
	Документы о назначении доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, отзыве доверенных лиц
	
	
	

	
	
	Агитационные материалы, представленные кандидатом, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их
	
	
	

	
	
	Финансовые отчеты кандидатов на должность главы района
	
	
	

	
	
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов на должность главы района
	
	
	

	
	
	Акты территориальной и участковых избирательных комиссий о получении, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	
	
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств 
	
	
	

	
	
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	
	

	
	
	Документы о назначении членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	
	
	Протоколы заседаний рабочей группы при территориальной избирательной комиссии по контролю за соблюдением участниками избирательного процесса порядка и правил проведения предвыборной агитации и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 5в
	

	
	
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	
	
	Вторые экземпляры актов о выдаче участковыми избирательными комиссиями избирателям открепительных удостоверений, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных открепительных удостоверений
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	7. Документы по выборам депутатов вновь образованных сельских поселений

	
	
	Протокол территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района, сводная таблица к протоколу об итогах голосования и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	Срок хранения, установленный в соответствии с законом ЧР
	

	
	
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам главы Красноармейского района и другие документы к ним в соответствии с законодательством ЧР
	
	
	

	
	
	Второй экземпляр сводного финансового отчета ТИК о фактических расходах денежных средств, выделенных на проведение выборов главы района.

Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету ТИК
	
	
	

	
	
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования по выборам главы района
	
	
	

	
	
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов на должность главы Красноармейского района
	
	
	

	
	
	Документы о назначении доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, отзыве доверенных лиц
	
	
	

	
	
	Агитационные материалы, представленные кандидатом, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их
	
	
	

	
	
	Финансовые отчеты кандидатов на должность главы района
	
	
	

	
	
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов на должность главы района
	
	
	

	
	
	Акты территориальной и участковых избирательных комиссий о получении, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	
	
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств 
	
	
	

	
	
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	
	

	
	
	Документы о назначении членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	
	
	Протоколы заседаний рабочей группы при территориальной избирательной комиссии по контролю за соблюдением участниками избирательного процесса порядка и правил проведения предвыборной агитации и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 5в
	

	
	
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	
	
	Вторые экземпляры актов о выдаче участковыми избирательными комиссиями избирателям открепительных удостоверений, о передаче их участковым избирательным комиссиям, а также о погашении неиспользованных открепительных удостоверений
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	


	Председатель Красноармейской территориальной избирательной комиссии
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