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Финансовый отдел администрации Красноармейского района

Чувашской Республики
ПРИКАЗ
11 марта 2009 года                                                                                                № 16-О
	Об   утверждении  Административного регламента исполнения финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики муниципальной функции по разработке  проектов нормативных правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики, постановлений и распоряжений главы Красноармейского района Чувашской Республики, решений Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности  




В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и приказом Министерства финансов Чувашской Республики от 29 декабря 2008 г. №  294 «Об   утверждении  Административного регламента исполнения Министерством финансов  Чувашской   Республики государственной функции по разработке  проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики в установленной сфере деятельности» 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики муниципальной функции по разработке  проектов нормативных правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики, постановлений и распоряжений главы Красноармейского района Чувашской Республики, решений Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности.
2. Распространить положения данного Административного регламента на установление Административного регламента исполнения финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики муниципальной функции по разработке проектов нормативных правовых актов сельских поселений Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника финансового отдела Иванову Н.В.
4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.
Начальник финансового отдела                                                               Р.А. Николаева
Утвержден 
                                                                              приказом финансового отдела
администрации Красноармейского района

                                                                           Чувашской Республики

                                                                                               от 11 марта 2009 г. № 16-О
Административный регламент 

исполнения финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики муниципальной функции по разработке  проектов нормативных правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики, постановлений и распоряжений главы Красноармейского района Чувашской Республики, решений Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент исполнения финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики муниципальной функции по разработке  проектов нормативных правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики, постановлений и распоряжений главы Красноармейского района Чувашской Республики, решений Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении муниципальной функции в данной сфере деятельности (далее – муниципальная функция).

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию


Муниципальная функция исполняется финансовым отделом администрации Красноармейского района Чувашской Республики (далее – финансовый отдел) и осуществляется через структурное подразделение, определяемое начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности)

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации  от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285;2008 г., № 18, ст. 2063);

Закон Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 5 мая 2008 г. № 16) (опубликован в «Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики», 2007, № 73; газета «Республика» № 17-18, 7 мая 2008 г.);

 
распоряжение  Президента Чувашской Республики от 14 марта 1994 г. № 10 - рп «О порядке подготовки и внесения проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики»; 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики»
(с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 17 января 2006 г. № 8) (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2002, № 2-3; 2006, № 1);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 112 «Вопросы Министерства финансов Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 сентября 2004 г. № 231, от 5 октября 2005 г. № 247, от 15 декабря 2005 г. № 317, от 16 октября 2006 г. № 265, от 27 ноября 2007 г. № 306);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
от 15 апреля 2005 г. № 97 «Об утверждении Регламента заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики» (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 4);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348) (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 11; 2006, № 3; 2007, № 3; в республиканской газете «Вести Чувашии», № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики  от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 г. № 348) (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии», № 3-20, 21 января 2006 г.; № 12; 5 апреля 2007 г.; № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от  23 января 2008 г. № 9), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 12, 5 апреля 2007 г.; № 4, 31 января 2008 г.);


постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 2007 г.  № 348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии», 12 января 2008 г., № 1);
приказ Министерства финансов Чувашской Республики от 29 декабря 2008 г. №  294 «Об   утверждении  Административного регламента исполнения Министерством финансов  Чувашской   Республики государственной функции по разработке  проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики в установленной сфере деятельности». 

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной функции

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является проект нормативного правового акта Красноармейского района Чувашской Республики, постановления или распоряжения главы Красноармейского района Чувашской Республики, решения Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики в установленной сфере деятельности (далее – проект правового акта). 

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении муниципальной функции

При исполнении муниципальной функции финансовым отделом осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, министерствами и иными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления сельских поселений красноармейского района в Чувашской Республике, государственными, общественными и иными организациями.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной функции, является открытой и общедоступной.

Почтовый адрес финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской республики: 429620, Чувашская Республика, Красноармейский района, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35; электронный адрес: E-mail:  finance_adm@krarm.cap.ru.
Сведения о месте нахождения финансового отдела, справочные телефоны, адреса сайта в сети Интернет, адреса электронной почты финансового отдела, в том числе его подразделений, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Красноармейского района Чувашской Республики.

Информация об адресах и справочных телефонах финансового отдела содержится в приложении №1.

График работы финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской Республики:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Срок подготовки проекта правового акта, как правило, не должен превышать одного месяца с даты подписания поручения начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем начальника финансового отдела (далее – заместитель начальника), если в поручении не установлен другой срок.

Срок внутреннего согласования проекта правового акта структурными подразделениями (должностным лицом) не должен превышать трех рабочих дней.

Срок рассмотрения заместителем начальника проекта правового акта и прилагаемых к нему предложений структурных подразделений (должностного лица) и служебной записки руководителя ответственного структурного подразделения (ответственного должностного лица), содержащих различные мнения соисполнителей по данному проекту правового акта (при наличии) не должен превышать трех рабочих дней со дня представления проекта правового акта и прилагаемых к нему материалов руководителем ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом).

Срок рассмотрения проекта правового акта начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности) – в течение одного рабочего дня.

В соответствии с законодательством Чувашской Республики срок согласования проектов правовых актов заинтересованными органами и организациями  - не более 3 рабочих дней.

Срок доработки проекта правового акта (составления проекта протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта) не должен превышать десяти рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных органов и организаций, если не установлен другой срок.

Срок предоставления ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) проекта правового акта на рассмотрение главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики не должен превышать одного дня после получения последнего согласования  от заинтересованных органов и организаций (подписания протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности).

2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещения для исполнения муниципальной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, исполняющих муниципальную функцию.

Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

разработка проекта правового акта;

согласование проекта правового акта;

внесение проекта правового акта главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики.

Порядок исполнения муниципальной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Разработка проекта правового акта

3.2.1. Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются:

поручение министра финансов Чувашской Республики (лица, исполняющего его обязанности);

поручение главы Красноармейского района Чувашской Республики;

план работы финансового отдела.

3.2.2. Подготовку проекта правового акта осуществляют структурные подразделения финансового отдела (должностные лица финансового отдела), указанные в поручении начальника финансового отдела (лица, исполняющего его обязанности), заместителя начальника, с привлечением при необходимости специалистов научных и иных организаций.

Структурное подразделение финансового отдела (должностное лицо финансового отдела), указанное в поручение первым или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем по разработке проекта правового акта (далее – ответственное структурное подразделение (ответственное должностное лицо). Руководитель ответственного структурного  подразделения (ответственное должностное лицо) организует работу по разработке проекта правового акта и несет ответственность за его разработку.

Срок подготовки проекта  правового акта, как правило, не должен превышать одного месяца с даты подписания поручения начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем начальника, если в поручении не установлен другой срок.

3.2.3. Для подготовки проектов правовых актов по наиболее важным вопросам решением начальника финансового отдела (лица, исполняющего его обязанности), заместителя начальника могут создаваться рабочие группы.

3.2.4. Руководитель ответственного структурного подразделения назначает специалиста, ответственного за подготовку проекта правового акта (далее – ответственный специалист).

3.2.5. В процессе работы над проектом правового акта ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) должны быть изучены относящиеся к теме проекта законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, практика применения соответствующих нормативных правовых актов, научная литература и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу.

Одновременно с разработкой проекта правового акта ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) должны быть подготовлены предложения об изменении, дополнении или признании утратившими силу соответствующих ранее принятых правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики или их частей.

Положения об изменении, дополнении или признании утратившими силу ранее принятых правовых актов  или их частей включаются в проект правового акта.

Если при подготовке проекта правового акта выявились необходимость внесения существенных изменений и дополнений в ранее принятые правовые акты Красноармейского района Чувашской Республики или наличие по одному и тому же вопросу нескольких правовых актов Красноармейского района Чувашской Республики, то в целях их упорядочения ответственным специалистом (ответственным должностным лицом)  разрабатывается единый проект правового акта. 

Проекты правовых актов оформляются в  соответствии с правилами юридической техники.

3.2.6. Проект правового акта должен быть проверен ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) на соответствие законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики. 

Ответственный специалист (ответственное должностное лицо) при разработке проекта нормативного правового акта Красноармейского района Чувашской Республики, постановления или распоряжения главы Красноармейского района Чувашской Республики, решения Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики (далее – проект нормативного правового акта) должен  провести антикоррупционную экспертизу такого проекта в соответствии с Законом Чувашской Республики «О противодействии коррупции» и постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 2007 г.  №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов». 

По решению начальника финансового отдела (лица, исполняющего его обязанности) проект нормативного правового акта после согласования со структурными подразделениями финансового отдела может быть направлен на независимую антикоррупционную экспертизу.

3.2.7. К проекту правового акта ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) подготавливается пояснительная записка, содержащая необходимые обоснования и прогноз ожидаемых социально-экономических и иных последствий его реализации.

При разработке проекта нормативного правового акта Красноармейского района Чувашской Республики пояснительная записка должна содержать следующие положения:

цель проекта нормативного правового акта, его структуру и характеристику основных положений;

обоснование необходимости принятия проекта нормативного правового акта;

справку о состоянии законодательства в сфере регулирования соответствующего вопроса;

финансовое обоснование законопроекта.

При проведении антикоррупционной экспертизы проекта нормативного правового акта в пояснительной записке должны отражаться ее результаты.

3.2.8. Разработанный проект правового акта представляется ответственным специалистом для его согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения (визируется ответственным должностным лицом), после чего  направляется на согласование в структурные подразделения финансового отдела (должностным лицам), определенные (определенным) в поручении начальника финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем начальника (далее – структурные подразделения (должностное лицо). К проекту правового акта ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) прилагается лист согласования проекта правового акта (далее – лист внутреннего согласования) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

При соответствии проекта правового акта установленным требованиям руководитель структурного подразделения (должностное лицо) проставляет визу на листе внутреннего согласования, которая включает в себя личную подпись визирующего, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату и время согласования проекта. 

Имеющиеся возражения  по проекту правового акта излагаются в отдельной справке, которая подписывается руководителем структурного подразделения (должностным лицом) и прилагается к листу внутреннего согласования.

Разногласия структурных подразделений (должностного лица) по проекту правового акта также могут сниматься в рабочем порядке.

Срок внутреннего согласования проекта правового акта структурными подразделениями (должностным лицом) не должен превышать трех рабочих дней.

3.2.9. По результатам внутреннего согласования при наличии возражений к проекту правового акта  ответственный специалист (ответственное должностное лицо) дорабатывает проект правового акта. 

При незначительных  замечаниях и предложениях к проекту правового акта ответственный специалист (ответственное должностное лицо) дорабатывает проект в срок до трех рабочих дней со дня получения замечаний и предложений к проекту правового акта от структурных подразделений (должностного лица). В остальных случаях срок доработки проекта правового акта не может составлять более пяти рабочих дней. 

Если в процессе согласования в проект правового акта вносятся изменения принципиального характера, то он подлежит повторному согласованию.

Повторного согласования не требуется, если при доработке в проект правового акта внесены уточнения, не меняющие его сущности, в том числе изменения редакционного характера (определяется руководителем  ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом). В этом случае к проекту правового акта, представляемого на подпись начальнику финансового отдела (лицу, его заменяющему), прилагается лист внутреннего согласования, завизированный до внесения в проект изменений, не требующих повторного визирования.

3.2.10. При отсутствии согласованной позиции ответственное структурное подразделение (ответственное должностное лицо) в течение одного рабочего дня со дня получения замечаний и предложений к проекту правового акта от структурных подразделений (должностного лица) подготавливает служебную записку, содержащую обоснованное мнение, и докладывает заместителю начальника в соответствии с распределением обязанностей.

3.2.11. По результатам рассмотрения проекта правового акта и прилагаемых к нему предложений структурных подразделений (должностного лица) и служебной записки руководителя ответственного структурного подразделения (ответственного должностного лица), содержащих различные мнения соисполнителей по данному проекту правового акта (при наличии), заместитель начальника в зависимости от сложности вопроса принимает одно из следующих решений:

- подписывает проект правового акта, подготовленный ответственным структурным подразделением (ответственным должностным лицом), без учета мнения структурных подразделений;

- возвращает проект правового акта на доработку;

- созывает совещание с целью выработки единой позиции по проекту правового акта с участием структурных подразделений  и должностного лица, являющихся соисполнителями по проекту правового акта;

- докладывает начальнику финансового отдела  (лицу, исполняющему его обязанности) и действует в соответствии с его  указаниями.

Срок рассмотрения заместителем начальника проекта правового акта и прилагаемых к нему предложений структурных подразделений (должностного лица) и служебной записки руководителя ответственного структурного подразделения (ответственного должностного лица), содержащих различные мнения соисполнителей по данному проекту правового акта (при наличии) не должен превышать трех рабочих дней со дня представления проекта правового акта и прилагаемых к нему материалов руководителем ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом).

3.2.12. Проекты правовых актов подлежат обязательному согласованию заместителем начальника в соответствии с распределением обязанностей в срок до трех рабочих дней со дня представления проекта правового акта и прилагаемых к нему материалов руководителем ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом).

3.2.13. После прохождения процедуры внутреннего согласования проект правового акта представляется руководителем ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом) для согласования и визирования начальнику финансового отдела (лицу, исполняющему его обязанности), к которому прилагается лист внутреннего согласования.

Срок рассмотрения проекта правового акта начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности) – в течение одного рабочего дня.

3.3. Согласование проекта правового акта

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию проекта правового является поступление завизированного начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности) проекта правового акта в ответственное структурное подразделение (ответственному должностному лицу).

3.3.2. Завизированный начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности) проект правового акта направляется  ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для согласования заинтересованным органам, муниципальным, общественным и иным организациям (далее – заинтересованные органы и организации) на бумажном носителе или по каналам связи в электронном виде.

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» проект правового акта, содержащий предложения, требующие решения о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Красноармейского района Чувашской Республики, подлежит обязательному согласованию с отделом экономического развития и торговли администрации Красноармейского района Чувашской Республики.

В соответствии с законодательством Чувашской Республики срок согласования проектов правовых актов заинтересованными органами и организациями  - не более 3 рабочих дней.

3.3.3. При представлении заинтересованными органами и организациями возражений  к проекту правового акта заместитель начальника в соответствии с распределением обязанностей или руководитель ответственного структурного подразделения (ответственное должностное лицо) докладывает об этом начальнику финансового отдела (лицу, исполняющему его обязанности), а также о результатах проведенных согласительных процедур и совещаний с участием  заинтересованных органов и организаций.

Начальник финансового отдела (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение о:

доработке проекта правового акта в соответствии с возражениями заинтересованных органов и организаций;

вынесении проекта правового акта с разногласиями. 

3.3.4. В случае, указанном в абзаце третьем части второй подпункта 3.3.3 пункта 3.3 настоящего Административного регламента, ответственный специалист (ответственное должностное лицо) готовит проект протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта. 

Доработанный проект правового акта (проект протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта) представляется ответственным специалистом для согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения (визируется ответственным должностным лицом).

Срок доработки проекта правового акта (составления проекта протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта) не должен превышать десяти рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных органов и организаций, если не установлен другой срок.

3.3.5. Доработанный проект правового акта (проект протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта) подлежит внутреннему согласованию в порядке, установленном подпунктами 3.2.8 – 3.2.12 пункта 3.2 настоящего Административного регламента.

3.3.6. Если в процессе доработки проекта правового акта вносятся существенные изменения, проект доработанного правового акта направляется ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для повторного согласования заинтересованным органам и организациям.

В соответствии с законодательством Чувашской Республики повторное согласование не требуется, если при доработке в проект правового акта внесены уточнения, не изменяющие его содержания. 

3.4. Внесение проекта правового акта главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по внесению проекта правового акта главе администрации Красноармейского района Чувашской республики является согласованный с заинтересованными органами и организациями проект правового акта.

3.4.2. Ответственный специалист (ответственное должностное лицо) представляет согласованный с заинтересованными органами и организациями проект правового акта с оригиналами листов согласования к проекту правового акта и справкой к проекту правового акта на рассмотрение главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики.

В случае, установленном в абзаце третьем части второй подпункта 3.3.3 пункта 3.3 к настоящему Административному регламенту, к проекту правового акта, представляемого на рассмотрение главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики, ответственный специалист (ответственное должностное лицо) прикладывает протокол проведенного обсуждения, протокол рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта. 

Срок предоставления ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) проекта правового акта на рассмотрение главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики не должен превышать одного дня после получения последнего согласования  от заинтересованных органов и организаций (подписания протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности).

3.4.3. При наличии отрицательного заключения проект правового акта дорабатывается ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) и представляется для согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения (визируется ответственным должностным лицом).

Срок доработки проекта правового акта, как правило, не должен превышать десяти рабочих дней со дня подписания поручения начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности), если не установлен другой срок.

3.4.4. Доработанный проект правового акта (проект протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций к проекту правового акта) подлежит внутреннему согласованию в порядке, установленном подпунктами 3.2.8 – 3.2.12 пункта 3.2 настоящего Административного регламента.

3.4.5. Завизированный начальником финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности) проект правового акта подлежит согласованию с заинтересованными органами и организациями в порядке, установленном пунктом 3.3 настоящего Административного регламента.

3.4.6. Согласованный с заинтересованными органами и организациями проект правового акта представляется ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) в течение дня после получения последнего согласования от заинтересованных органов и организаций со  всеми материалами на рассмотрение главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками финансового отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверки полноты и качества осуществления муниципальной функции организуются на основании приказов начальника финансового отдела (лица, исполняющего его обязанности). 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнении муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо вправе обжаловать в финансовый отдел действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, ответственного за осуществление исполнения муниципальной функции. 

Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица (далее – жалоба) должна содержать следующие сведения:

наименование финансового отдела; 

фамилия, имя, отчество (наименование) заинтересованного лица, направившего жалобу; 

полный почтовый адрес заинтересованного лица, по которому должен быть направлен ответ;

содержание жалобы; 

фамилию, имя, отчество, должность уполномоченного должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;

подпись заинтересованного лица (руководителя заинтересованного лица);

дата жалобы.

В случае необходимости в подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии. 

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение уполномоченному должностному лицу, действие (бездействие) которого обжалуется.

Жалоба на действие (бездействие) уполномоченного должностного лица, не требующая дополнительного изучения и проверки, рассматривается в финансовом отделе не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях – в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Если в результате рассмотрения жалобы содержащееся в ней обращение признано обоснованным, то принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованного лица.

Если в результате рассмотрения жалобы содержащееся в ней обращение признано необоснованным, то принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заинтересованному лицу, подавшему жалобу.

Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении уполномоченным должностным лицом положений настоящего Регламента, указаны в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), принятое или осуществляемое в ходе исполнения муниципальной функции, является ведущий специалист-эксперт финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской Республики Николаева Ольга Владимировна, телефон – (83530) 2-24-97, электронная почта  finance_adm@krarm.cap.ru.
График работы лица, ответственного за прием жалоб понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с  8.00 до 12.00 и 13.00 до 17.00, выходные дни – суббота и воскресенье, а также праздничные дни. 

5.2. Судебное обжалование

Заинтересованное лицо  вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной функции, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляющих исполнение муниципальной функции, в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
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Информация 
об адресах и справочных телефонах финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской Республики
Финансовый отдел администрации Красноармейского района

429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д. 35

Начальник финансового отдела  - Николаева роза Александровна. Телефон  - 2-19-30, адрес электронной почты - E-mail: finance_adm@krarm.cap.ru

Заместитель начальника – Иванова Наталия Вадимовна, каб.210, тел. 2-19-37

Структурные подразделения, осуществляющие финансовый контроль:

Бюджетный сектор - каб.210, тел. 2-19-37;

Сектор казначейского исполнения бюджета - каб. 211, тел. 2-24-97;

Сектор бухгалтерского учета - каб.210, тел. 2-19-37.
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Блок – схема
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Лист согласования

Наименование проекта правового акта________________________________

Исполнитель _____________________________________ (Ф.И.О., должность)

                                                                 подпись

Дата направления на согласование __________________ 200___ г.

	№ пп
	Ф.И.О.
	Получение
	Отметка о согласовании (подпись)
	Отметка о передаче документа
	Подпись принимающего лица

	
	
	дата
	время
	
	дата
	время
	

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
	


Дата предоставления документа 

для рассмотрения начальнику             ____________________  200___ г.

Разработка проекта специалистом структурного подразделения, ответственного за разработку проекта.


Срок исполнения как правило не более месяца, если в поручении не установлен  другой срок





Поручение начальника (лица, исполняющего его обязанности), заместителя начальника о разработке проекта нормативного правового акта Красноармейского района Чувашской Республики, постановления главы Красноармейского района Чувашской Республики, решения Собрания депутатов Красноармейского района Чувашской Республики (далее – проект), план работы финансового отдела администрации Красноармейского района Чувашской Республики 





Внутреннее согласование проекта.


Срок – не более трех рабочих дней








Анализ внутреннего согласования проекта и при необходимости его  доработка.


При незначительных замечаниях срок доработки проекта не более трех рабочих  дней со дня получения замечаний от структурных подразделений (должностного лица) финансового отдела. В остальных случаях – до пяти рабочих дней





Согласование и визирование проекта  у начальника (лица, исполняющего его обязанности) руководителем структурного подразделения, ответственного за разработку проекта (должностным лицом, ответственным за разработку проекта)


Срок – в течение одного рабочего дня.








Согласование проекта 


В соответствии с законодательством Чувашской Республики срок согласования проектов  заинтересованными органами и организациями  - не более 3 рабочих дней








Анализ согласования проекта и при необходимости его доработка (составление протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций) в срок до десяти рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных органов и организаций, если не установлен другой срок





Внесение проекта, согласованного с заинтересованными органами и организациями с оригиналами листов согласования к проекту  и справкой к нему главе администрации Красноармейского района Чувашской Республики в срок до одного дня после дня последнего согласования (подписания протокола рассмотрения замечаний и предложений заинтересованных органов и организаций) начальником (лицом, исполняющим его обязанности).








