УТВЕРЖДЕНО 
Постановлением главы Янтиковского района 

от 30.04.2009 №.204

Положение
о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Янтиковского района Чувашской Республики.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Законом Чувашской Республики от 28.01.1993 "Об образовании", письмом Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003 N 03-51-57 ин/13-ОЗ "Рекомендации по организации приема в первый класс", письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 24.07.2006 N 01-678/07-01 "О праве детей на образование в Российской Федерации".
1.2. Настоящее Положение определяет порядок:
1) приема детей в муниципальные общеобразовательные учреждения Янтиковского района Чувашской Республики на ступени начального общего, основного общего, среднего общего образования; 
2) перевода детей из одного общеобразовательного учреждения в другое;
3) отчисления, в том числе исключения, детей из муниципального общеобразовательного учреждения. 
1.3. Настоящее Положение распространяется на обучающихся - детей из семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев, и на следующие виды муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы: 
1) начальная общеобразовательная школа, 
2) основная общеобразовательная школа,
3) средняя общеобразовательная школа.

2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРИЕМА И ОТЧИСЛЕНИЯ
2.1. Учреждение вправе осуществлять прием следующих категорий детей:
1) поступающих в первый класс учреждения;
2) переведенных из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;
3) ранее не обучавшихся и не достигших возраста восемнадцати лет;
4) получавших ранее общее образование в форме семейного образования, экстерната  либо самообразования. 
2.2. Обеспечивается прием в учреждения на все ступени общего образования всех детей, проживающих на определенной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Детям из семей, не проживающих на данной территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае родители (законные представители) должны обратиться в отдел образования и молодежной политики администрации Янтиковского района за информацией о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях на данной территории.
2.3. Для зачисления ребенка в первый класс его родители представляют в учреждение заявление о приеме, копию свидетельства о рождении ребенка, медицинскую карту ребенка и справку о месте проживания ребенка. При зачислении ребенка во второй - девятый классы помимо указанных документов представляется ведомость оценок, а в десятый - одиннадцатый классы - ведомость оценок и аттестат об основном общем образовании. 
Один из родителей либо законный представитель ребенка также предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства. 
Лица, не имеющие паспорта гражданина Российской Федерации, предъявляют следующие документы, содержащие сведения о ребенке: 
1) иностранные граждане и лица без гражданства - разрешение на временное проживание либо вид на жительство,
2) лица из числа беженцев - удостоверение беженца либо свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу,
3) лица из числа вынужденных переселенцев - удостоверение вынужденного переселенца либо свидетельство о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем. 
2.4. Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями денежных средств либо иного имущества в пользу учреждения.
2.5. При приеме ребенка в учреждение его родители (законные представители) должны быть ознакомлены с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в этом учреждении. 
2.6. Принятые в учреждение обучающиеся в случае перемены места жительства имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение обучения в данном учреждении.
2.7. Прием на ступень начального общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о зачислении ребенка в учреждение в качестве обучающегося в первый класс.
На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. Заявления от родителей обучающихся, завершивших обучение на ступени начального общего образования, о приеме детей на ступень основного общего образования не требуются. Прием на ступень основного общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе либо приеме обучающихся в пятый класс. 
На ступень среднего общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. Для приема обучающегося на ступень среднего общего образования его родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя учреждения в период после вручения аттестатов об основном общем образовании. Прием на ступень среднего общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе либо приеме обучающихся в десятый класс. 
2.8. При приеме детей в учреждение, а также при переводе обучающихся в другое учреждение конкурсы, тестирование и иные формы отбора обучающихся не допускаются.
2.9  Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в устав данного учреждения.

2.10 По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела образования и молодежной политики администрации Янтиковского района обучающиеся, достигшие возраста пятнадцати лет, могут оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования. 
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
2.11. По решению органа управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 
Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения. 
Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 
Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

3. ПРИЕМ ДЕТЕЙ В ПЕРВЫЙ КЛАСС

3.1. Прием детей в первый класс в общеобразовательных учреждений, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позднее достижения ими возраста восьми лет. 
3.2. По заявлению родителей (законных представителей) отдел образования и молодежной политики администрации Янтиковского района вправе разрешить прием ребенка в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте. 
3.3. При приеме детей в первый класс учреждения запрещается проведение конкурса в любой форме - экзамена, собеседования, тестирования и пр.
Заключение психолого-педагогических комиссий о готовности ребенка к обучению может носить только рекомендательный характер.
Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить в сентябре с целью планирования учебной работы с каждым учащимся.

3.4. В случае отказа в приеме ребенка в первый класс учреждения его родители (законные представители) вправе обратиться с жалобой в конфликтную комиссию, созданную при отделе образования и молодежной политики администрации Янтиковского района. 
3.5 Директора общеобразовательных учреждений издают приказ о порядке приёма детей в первый класс, в котором назначают ответственного за приём документов.

 3.6 Для зачисления ребенка в первый класс его родители (законные представители) представляют в учреждение заявление о приеме, копию свидетельства о рождении ребенка, медицинскую карту ребенка, справку о месте проживания ребенка.

Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются через секретариат общеобразовательного учреждения в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации  заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; контактные телефоны для получения информации; телефон отдела образования и молодежной политики администрации Янтиковского района.
3.7 Запись в первый класс общеобразовательных учреждений начинается с 1 апреля по мере поступления заявлений родителей (законных представителей) детей.

3.6. После окончания приема заявлений зачисление на ступень начального общего образования в общеобразовательное учреждений оформляется приказом руководителя учреждения о зачислении ребенка в учреждение в качестве обучающегося в первый класс не позднее 30 августа текущего года и доводится до родителей (законных представителей).

4. ПРИЕМ ОБУЧАЮЩИХСЯ В 10 КЛАСС

4.1. На ступень среднего общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других общеобразовательных учреждений.
4.2. Для приема обучающегося на ступень среднего общего образования его родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя учреждения в период после вручения аттестатов об основном общем образовании.
К заявлению прилагаются:
1) аттестат об основном общем образовании;
2) копия свидетельства о рождении ребенка; 
3) медицинская карта ребенка;
4.3. Прием на ступень среднего общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителем учреждения о переводе либо приеме обучающихся в десятый класс. 
4.4. Количество десятых классов, открываемых в учреждении, должно обеспечить прием всех обучающихся в учреждении, освоивших программу основного общего образования и желающих получить среднее общее образование в данном общеобразовательном учреждении. 

5. ПЕРЕВОД УЧАЩЕГОСЯ ИЗ ОДНОГО
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ В ДРУГОЕ

5.1. Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. 
5.2. Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей).

5.3 Образовательное учреждение, в которое переводится обучающийся, обязано  известить общеобразовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, о приеме данного обучающегося. 
5.4 Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное общеобразовательное учреждение либо изменение формы обучения производится с согласия органа опеки и попечительства. 
