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                                           ВЕСТИ

    Старочукальского      

  сельского поселения  

Выпуск  №83  от 30   декабря  2011 года

 
	
	Газета органов местного самоуправления  

Старочукальско

го сельского поселения

Издается с 2 апреля 2007 г.


Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 21.12.2011№56
О    мерах   по    реализации       решения     Собрания 

депутатов Старочукальского сельского поселения  

«О    внесении     изменений    в   решение    Собрания  

депутатов Старочукальского сельского поселения 

«О бюджете Старочукальского сельского поселения

Шемуршинского района  Чувашской Республики на

2011 год »       

         В соответствии с  решением   Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики «О внесении изменений в решение Собрания  депутатов Старочукальского сельского поселения «О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2011 год»  п о с т а н о в л я ю:

        1. Принять  к  исполнению бюджет Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2011 год с учетом изменений, внесенных  решением Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики 20 декабря 2011г. №2 «О внесении изменений в решение Собрания  депутатов Старочукальского сельского поселения «О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2011 год» (далее – бюджет Старочукальского сельского поселения).

        2. Финансовому отделу администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (по согласованию)  внести соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись бюджета Старочукальского сельского поселения на 2011 год, кассовый план исполнения бюджета  Старочукальского  сельского поселения на 2011 год. 

        3. Муниципальному учреждению «Централизованная бухгалтерия Шемуршинского района» (по согласованию) внести соответствующие уточнения в показатели бюджетных смет муниципальных учреждений  Старочукальского сельского поселения на 2011 год и в трехдневный срок представить указанные изменения, а также предложения по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Старочукальского сельского поселения на 2011 год в финансовый отдел администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

       4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.  

Глава администрации Старочукальского сельского поселения

Шемуршинского района Чувашской Республики                                                   А.В.Чамеев



Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№57
	Об     утверждении    Правил   предоставления   средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского    района     Чувашской     Республики в 2012 году


	


          Во исполнение  решения  Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики  от 30 ноября 2011г. № 3 "О бюджете Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год"  п о с т а н о в л я ю:

         1. Утвердить прилагаемые Правила предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики:

         Правила предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья (приложение № 1);

         Правила предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на осуществление государственных полномочий Российской Федерации по реализации Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» в части первичного воинского учета на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты (приложение № 2);

        Правила предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на расходы по осуществлению дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству,  в отношении автомобильных дорог местного значения в  границах  населенных пунктов поселения (приложение № 3).

         2. Учесть, что в 2012 году выделение средств из резервного фонда администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций осуществляется в соответствии с Порядком расходования средств  резервного фонда администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденным постановлением главы Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 20 декабря 2006г. № 35 «Об утверждении Положения о порядке расходования средств резервного фонда».

3. Признать утратившими силу:

 постановление администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 30 декабря 2010г. N46 «Об утверждении Правил предоставления средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики в 2011 году»;

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с  1 января 2012 г.

Глава  администрации Старочукальского 

сельского поселения Шемуршинского района

Чувашской Республики                                                                                         А.В.Чамеев.                    

                                                                                           Утверждены

	
	постановлением  администрации                                                                        Старочукальского   сельского поселения                                                                              Шемуршинского района Чувашской Республики    от   30 декабря 2011г. № 57



                                                                             (приложение № 1)
                                                                            Правила
предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья 

                                                                I. Общие положения

1.1. Настоящие Правила определяют порядок предоставления в 2012 году средств из бюджета Шемуршинского района бюджетам поселений на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, которые могут направляться в том числе на уплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, а также на погашение основной суммы долга и уплату процентов по этим ипотечным жилищным кредитам или займам, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам (далее – социальные выплаты), в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 годы (далее – подпрограмма) и в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 20 декабря 2010г. № 448 «Об утверждении Правил предоставления в 2011–2013 годах средств из республиканского бюджета Чувашской Республики на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья». 

II. Порядок финансирования 

2.1. В соответствии с решением Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики "О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год" (далее – бюджет сельского поселения) главным распорядителем средств на указанные цели является администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - администрация Старочукальского сельского поселения).

2.2. Учет операций со средствами, поступившими в бюджет сельского поселения за счет средств федерального бюджета, ведется на лицевом счете администрации Старочукальского сельского поселения, открытого в УФК по Чувашской Республике.

Учет операций со средствами, поступившими в бюджет сельского поселения за счет средств республиканского бюджета, ведется на лицевом счете администрации Старочукальского сельского поселения, открытого в отделе Министерства финансов Чувашской Республики по Шемуршинскому району.

2.3. Средства, поступающие в бюджет  сельского поселения на указанные цели, подлежат последующему перечислению на лицевые счета молодых семей, открытые в кредитных организациях, отобранных для участия в реализации подпрограммы.

III. Ответственность

Ответственность за целевое использование средств, предусмотренных на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья, возлагается на администрацию Старочукальского сельского поселения.                                                           

                                                                                                       Утверждены

	
	постановлением  администрации                                                                                                Старочукальского сельского поселения                                                                  Шемуршинского района                                                                Чувашской Республики                                                                       от   30 декабря 2011г. №  57



                                                                                    (приложение № 2)
                                                                                     Правила
предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на осуществление государственных полномочий Российской Федерации по реализации Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" в части первичного воинского учета на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты 

I. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе», постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2006 г. № 58 "О субвенциях на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты", и постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 декабря 2010г. № 447 «Об утверждении Правил предоставления в 2011–2013 годах субвенций из республиканского бюджета Чувашской Республики на осуществление государственных полномочий Российской Федерации по реализации Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» в части первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, органами местного самоуправления поселений» и определяют порядок предоставления в 2012 году средств на  обеспечение переданных органам местного самоуправления поселений полномочий по первичному воинскому учету за счет субвенций из федерального бюджета (далее – субвенции). 

.

II. Порядок финансирования

2.1. В соответствии с решением Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики "О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской
 Республики на 2012 год" главным распорядителем средств, направляемых на финансирование расходов, связанных с осуществлением органами местного самоуправления поселения государственных полномочий Российской Федерации по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, является администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики (далее - администрация Старочукальского сельского поселения).

2.2. Учет операций со средствами, поступившими в бюджет Старочукальского сельского поселения, ведется на лицевом счете администрации Старочукальского сельского поселения, открытого в УФК по Чувашской Республике.

III. Ответственность

Ответственность за целевое использование средств, предусмотренных на указанные цели, возлагается на администрацию Старочукальского сельского поселения.   
                                                                                                                       Утверждены

	
	   постановлением  администрации                                                                                                Старочукальского сельского поселения                                                                  Шемуршинского района                                                                Чувашской Республики                                                                       от   30 декабря 2011г. №  57



                                                                           (приложение № 3)
                                                                                         Правила
предоставления в 2012 году средств из бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на осуществление дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству, в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения 

 I. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила регламентируют порядок предоставления в 2012 году из бюджета Старочукальского сельского поселения на  софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по  осуществлению дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству, в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселений (далее – субсидии) в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 декабря 2010г. № 442 «Об утверждении Правил предоставления в 2011–2013 годах субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики бюджетам муниципальных районов на софинансирование расходов бюджетов муниципальных образований по осуществлению дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству, в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселений».

 II. Порядок финансирования 

2.1. В соответствии с решением Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики "О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год" главным распорядителем средств, направляемых на финансирование расходов, связанных с осуществлением дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству, в отношении автомобильных дорог в границах населенных пунктов поселения является администрация Старочукальского сельского поселения (далее – администрация сельского поселения).

2.2. Учет операций со средствами, поступившими в бюджет сельского поселения, ведется на лицевом счете администрации Старочукальского сельского поселения, открытого в финансовом отделе администрации Шемуршинского района.

 III. Осуществление контроля

  3.1. Администрация Старочукальского сельского поселения несет ответственность за целевое использование средств, направляемых на осуществление дорожной деятельности, кроме деятельности по строительству, в отношении автомобильных дорог в границах населенных пунктов поселения.
Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№58
	от 30.12.2011№58
Об утверждении  административного  регламента

администрации    Старочукальского

сельского поселения   Шемуршинского   района   по предоставлению    муниципальной             услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района»




В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на себя. 

Глава администрации  Старочукальского

  сельского поселения

Шемуршинского района                                                                                 А.В.Чамеев.

 Утвержден

      постановлением администрации

      Старочукальского сельского поселения     Шемуршинского района

     №58  от «30» декабря  2011г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории сельского поселения  (далее – регламент)  является отношения, возникающие в процессе подготовки и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Шемуршинского района.

Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от формы собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкций объектов капитального строительства на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.
1.2. Лица имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающихся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способ получения информации о месте нахождения и график работы администрации Шемуршинского района:
 
Адрес: 429185, Чувашская Республика, Шемуршинский район, д.Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д.77,  тел: 8(83546) 2-75-53, е-mail: sao- stchukaly @shemur.cap.ru
График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00  

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


а так же нерабочее праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=501
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.3.3. Устное и письменное информирование заявителей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону   специалист  администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора   специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц,   специалист  проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования   специалист  , осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

  Специалист  должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

  Специалист , осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование   специалист  осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично   специалист , осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если  специалист  не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,   специалист  может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

  Специалист  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в  администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

Глава администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района направляет обращение  заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа   специалисту  для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу.   Специалист  рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района. 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района - подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района ;

- в случае принятия решения об отказе о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района – направление уведомления заявителям об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

2.4.1. Решение в письменной форме о предоставления муниципальной услуги направляется администрацией Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района в течение  10 (десять) календарных дней со дня со дня приема необходимых документов от заявителя 

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входят следующие основные этапы:

2.4.2.1. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.4.2.2. Осмотр земельного участка, в отношении которого готовится градостроительный план.

2.4.2.3. Выдача подготовленного градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

-  Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Положение о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

- Соглашения администрации  Старочукальского сельского поселения с администрацией Шемуршинского района в части передачи полномочий по решению вопроса местного значения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для подготовки и выдачи градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района заявители представляют в администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района  заявление о разработке и утверждении  градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

	1. 
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2. 
	  Кадастровый паспорт земельного участка. ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Чувашской Республике Шемуршинский участок;

	3. 
	  Технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (при необходимости подключения) ООО "Коммунальник", ООО "ЖКХ», ООО «Родник», ОАО «МРСК-Волга»-Чувашэнерго", Шемуршинский РУС Канашского МРСК филиала в Чувашской Республике ОАО «Ростелеком», филиал «Канашмежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз». 

	4. 
	  Кадастровые (технические) паспорта на объекты капитального строительства (при наличии таковых на данном земельном участке) МУП «Шемуршинское районное БТИ»


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

-при неправильном заполнении формы заявления, ведущий специалист-эксперт осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий (не представление или представление не в полном объеме перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента) для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

- если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-не предоставлены документы согласно пункта 2.6 настоящего регламента 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, принимаются   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района (далее – специалист).

Специалист направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу. 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района в течение одного рабочего дня (если заявление поступило через сайт администрации сельского поселения).

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалисту.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

При входе в здание администрации оборудована вывеска с указанием основных реквизитов администрации на русском языке. 

На прилегающей территории администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

 -контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- подготовка и выдача градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка на территории сельского поселения.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие ведущим специалистом-экспертом заявлений с приложенными документами с наложенной на них визой главой администрации сельского поселения. 

  Специалист  принимает и рассматривает документы и знакомится с ними. 

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента,     специалист  направляет заявителю уведомление администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным пункте 2.6 настоящего административного регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 (десять) дней.

3.2. Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента о подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.
3.2.2.   Специалист  готовит градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка в соответствии с утвержденной формой (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

3.2.3.   Специалист  , готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.4. Глава администрации подписывает постановление об утверждении градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.5. Градостроительный план застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка регистрируется в едином реестре выданных градостроительных планов застроенных или предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка.

3.2.6. Общий максимальный срок подготовки градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка не может превышать 30 (тридцать) дней.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется главой администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных   специалистом  документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Старочукальского сельского поселения  привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

  Специалист  несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность ведущего специалиста-эксперта закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке
Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района. 

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение № 1

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


Сведения о месте нахождения и графике работы 

администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, 

предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района 

Адрес: 429185, ЧР, Шемуршинский район,  д.Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д. 77

Телефон: 8(83546) 2-75-53

Адрес официального сайта администрации Старочукальского сельского поселения- 

http://gov.cap.ru/main.asp?govid= 501

Адрес электронной почты: e-mail: sao-  stchukaly @shemur.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служеб ный

телефон
	График приема

	 Чамеев Александр Васильевич
	глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53

 
	по графику


	 Кувайская Нина Никоноровна
	  Специалист 1 разряда  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53
	по графику

	 Чамеева Татьяна Анатольевна 
	Специалист 3 разряда администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 
	2- 75-53
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30


График работы специалистов администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение 2

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка
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Приложение № 3

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


                                              Форма  заявления 
	
	В администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района

от____________________________________ 

 (Ф.И.О. физического лица или

   ________________________________

 наименование юридического лица)

адрес: ____________________                     _       

    (почтовый (юридический) адрес                                                                                                            

______________________________________________________________________________ 

контактный телефон: _____________________         



З А Я В Л Е Н И Е  

Прошу разработать и утвердить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером__________________________________________________________ 

 расположенного по адресу: ______________________________________________ 

                                                    (наименование городского или сельского поселения, наименование населенного пункта,

наименование улицы, номер участка (дома или здания) расположенного на земельном участке)

для строительства, реконструкции_____________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

размерами:_________________________ количеством этажей:________________________

на основании следующих документов: 

	№ п/п
	Наименование представленных документов
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Застройщик _______________________ / __________________________________________


подпись


               расшифровка подписи, да
Приложение № 4

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана застроенного или предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка


УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации
от 29.12.2005 № 840

Градостроительный план земельного участка

	№ *
	R
	U
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	-
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0




.

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка   

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка         
.

(заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен   

.

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	     
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен      

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

 (дата)

Утвержден   

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

	


       (масштаб)
Площадь земельного участка
га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются *:

границы земельного участка и его координаты;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку; границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан 

(дата, наименование организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка  выполнен 

(дата, наименование организации)

                        (масштаб)                                                                                                                                                                           Площадь земельного участка         га              

                                Условные обозначения:

_____

                         -граница земельного участка с точками поворотных углов

  
             - линия минимального отступа от границ земельного участка            

                        - места допустимого размещения зданий, строений 

     Экспликация:

1. 

	
	Должность
	ФИО
	Подпись

	
	
	
	


2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка

Градостроительный регламент земельного участка установлен 

  (наименование представительного органа местного самоуправления,


               реквизиты акта об утверждении правил)

Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства *
Разрешенное использование земельного участка:

основные виды разрешенного использования:

условно разрешенные виды использования:

   заполнение не требуется

вспомогательные виды разрешенного использования:

   заполнение не требуется.

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

Назначение объекта капитального строительства:

	№
	1
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

	Номер участка согласно чертежу градо​строитель​ного плана
	Размер (м)
	Площадь (га)


Предельное количество этажей                       
или предельная высота

зданий, строений, сооружений                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Максимальный процент застройки в границах земельного участка      


Иные показатели:

Обязательные требования к проектированию и строительству:

 4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

Объекты капитального строительства

	№
	1
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	
	
	


инвентаризационный или кадастровый номер     

,

технический паспорт объекта подготовлен     .                                                                                                          

(дата)



.

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
инвентаризации объектов капитального строительства)

	№
	
	
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


инвентаризационный или кадастровый номер       

,

технический паспорт объекта подготовлен         

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	        
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	

	
	
	
	
	


5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

	№
	1
	,
	  
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения



.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

	№
	1
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

,

(тип инженерно-технического обеспечения)



.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка

(ненужное зачеркнуть)



.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№59
	Об утверждении  административного  регламента

администрации       Старочукальского сельского поселения Шемуршинского   района   по предоставлению    муниципальной             услуги

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения»




В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации   Старочукальского   сельского поселения Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения»


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возлогаю на себя.

Глава администрации  Старочукальского

 сельского поселения

Шемуршинского района                                                                                 А.В.Чамеев. 

Утвержден

постановлением администрации

Старочукальского сельского

поселения  Шемуршинского района

          № 59 от « 30»  декабря 2011г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт 

на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района (далее – регламент)  являются отношения, возникающие в процессе  разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от формы собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства, а также их капитальным ремонтом на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.
  1.2. Лица имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающиеся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства, а также их капитальным ремонтом на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способ получения информации о месте нахождения и график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района:

 
Адрес: 429185, Чувашская Республика, Шемуршинский район,  д.Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д.77,  тел: 8(83546) 2-75-53,  е-mail: sao-stchukaly @shemur.cap.ru
График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00  

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


а так же нерабочие праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid= 501 (Приложение №1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района : http://gov.cap.ru/main.asp?govid= 501 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

На сайте размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

 1.3.3. Устное и письменное информирование заявителей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону   специалист администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора   специалист  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц,   специалист  проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования   специалист  , осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

  Специалист  администрации сельского поселения  должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

  Специалист  администрации сельского поселения осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование   специалист осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично   специалист , осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если   специалист  не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,   специалист  может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

   Специалист  администрации Старочукальского сельского поселения должен осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в приемную главы администрации сельского поселения, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Глава администрации  направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа   специалисту  для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу.   Специалист  рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о разрешении на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района – подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт – направление уведомления заявителям об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

2.4.1. Решение в письменной форме о предоставления муниципальной услуги направляется администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в течение  10 (десять) календарных дней со дня со дня приема необходимых документов от заявителя.

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входят следующие основные этапы:

2.4.2.1. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.4.2.2. Проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.4.2.3. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Положение о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

- Соглашения администрации Шемуршинского района с администрацией Старочукальского поселения в части передачи полномочий по решению вопроса местного значения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района заявители представляют в приемную администрации сельского поселения  заявление на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	-в случае на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, кроме объектов индивидуального жилищного строительства:

	1. 
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2. 
	  Градостроительный план земельного участка

	3. 
	  Разрешение на строительство

	4. 
	  Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

	5..
	  Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

	6.
	 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ

	7. 
	 Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

	8. 
	  Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

	 
	-в случае на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт индивидуального жилищного строительства:

	1..
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2..
	  Градостроительный план земельного участка

	3..
	  Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

	
	- в случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт:

	    1.
	 Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, поданное не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения;

	   2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	    3.
	Оригинал разрешения на строительство (два экземпляра)


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- 3аявление о продлении срока действия разрешения на строительство, поданное менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения.

 
- в продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, принимаются   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района  

Специалист направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и  возвращаются специалисту.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом  администрации  заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

При входе в здание администрации установлена вывеска с указанием наименования  администрации. 

На прилегающей территории администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие  специалистом  заявлений с приложенными документами. 

  Специалист  принимает и рассматривает документы и знакомится с ними. 

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, специалист направляет заявителю уведомление администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 (десять) дней.

3.2. Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента.
  Специалист  готовит проект постановления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт. 

 Специалист  готовит разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт по утвержденной форме (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава администрации подписывает разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений.

Общий максимальный срок подготовки разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию не может превышать 10 (десять) дней.

3.3. Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт. 

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения первоначального срока действия такого разрешения. 

  Специалист  готовит проект постановления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

  Специалист  готовит разрешение на продление разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт по утвержденной форме (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава администрации подписывает продленое разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Вносится запись в единый реестр выданных разрешений о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт. 

 Общий максимальный срок продления действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт не может превышать 10 (десять) дней.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется главой администрации сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных   специалистом  документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации сельского поселения  привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

  Специалист  несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность ведущего специалиста-эксперта закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации сельского поселения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации  Старочукальского сельского поселения 

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке
Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации сельского поселения может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации сельского поселения. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

      Приложение № 1

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт


                                               Сведения
о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района   

Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 

Адрес: 429185,  Старые Чукалы, ул.  Комсомольская,77

Телефон: (83546) 2- 75-53

Адрес официального сайта администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинкого района – http://gov.cap.ru/main.asp?govid=501

Адрес электронной почты: e-mail: sao-  stchualy@shemur.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служеб ный

телефон
	График приема

	 Чамеев Александр Васильевич
	глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53 

 
	по графику

	 Кувайская Нина Никоноровна
	  Специалист 1 разряда администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53 
	по графику

	 Чамеева Татьяна Анатольевна 
	Специалист 3 разряда администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 
	2- 75-53
	По графику


График работы администрации Старочукальского сельского поселения  ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), - в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, - перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение №2

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт



	Блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image2]

Приложение №3

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт


_____________________________________________________________________________

(В исполнительный орган местного самоуправления

_____________________________________________________________________________

или исполнительный орган муниципального района или городского округа и т.д.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(Наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, имя, отчество гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

разрешение на строительство ____________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства объекта, если разрешение выдается на этап строительства)

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                       (почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:

1.Правоустанавливающий документ на земельный участок ___________________________

_____________________________________________________________________________

                          (наименование документа, его номер и дата, кадастровый номер земельного участка)

2.Градостроительный план земельного участка_____________________________________

_____________________________________________________________________________

                    (наименование органа исполнительной власти, утвердившего план, номер и дата утверждения)

3.Проектая документация_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                    (наименование организации, утвердившей проектную документацию, номер и дата утверждения)

4.Заключение государственной экспертизы проектной документации_________________

____________________________________________________________________________                                                                           

                  (наименование экспертного органа, выдавшего заключение, дата и номер положительного заключения)

5.Иные документы_____________________________________________________________

6.Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;

  
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Наименование застройщика_____________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

                                                                                                        _________________________


        (подпись с расшифровкой)

Приложение № 4

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт

	Кому
	

	(наименование застройщика

	                 

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование организации - для

	

	юридических лиц),

	

	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ  НА  СТРОИТЕЛЬСТВО

	№
	

	


	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной

	
                  

	власти Новгородской области, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения

	
                               

	на строительство)


руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

                                         (ненужное зачеркнуть)

	объекта капитального строительства
	

	                                                                                                                              (наименование объекта капитального строительства

	

	                                                  в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

	  

	
строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап

	

	
строительства, реконструкции)

	  расположенного по адресу:
	

	                                                                                                          (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

	 

	                 субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


Срок действия настоящего разрешения – до

	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	      

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	"
	
	"
	
	20
	
	г.


М. П.

Действие настоящего разрешения продлено – до

	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	"
	
	20
	
	г


М. П. 

Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№60
	Об утверждении  административного  регламента

администрации    Старочукальского сельского поселения    Шемуршинского   района   по

предоставлению    муниципальной             услуги

по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района



В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения.

  
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

Глава администрации 

Старочукальского

Шемуршинского района                                                                                А.В.Чамеев.

Утвержден

постановлением  администрации

Старочукальского сельского

 поселения от 30 декабря 2011 г. №60

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее–регламент)  является отношения, возникающие в процессе  разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действия (административные процедуры) при определении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Административный регламент обязателен для физических и юридических лиц независимо от формы собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся строительством, реконструкцией и капитальным ремонтом на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.
  1.2. Лица имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающиеся строительством, реконструкцией и капитальным ремонтом на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы  администрации Старочукальского

 сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способ получения информации о месте нахождения и график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района:

 
Адрес: 429185, Чувашская Республика, Шемуршинский район,  д.Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д.77,  тел: 8(83546) 2-75-53,  е-mail: sao- stchukaly@shemur.cap.ru
График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00  

	Вторник
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


а так же нерабочее праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=501

(Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы  ответственного  лица за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

 1.3.3. Устное и письменное информирование заявителей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону   специалист  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора   специалист  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц,   специалист  проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования   специалист , осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

  Специалист  должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

  Специалист , осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование ведущий специалист-эксперт осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично   специалист , осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если ведущий специалист-эксперт не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,   специалист  может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

  Специалист  не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Глава администрации Старочукальского сельского поселения  направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа   специалисту для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу.   Специалист  рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 10 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района специалистом отдела организационной работы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о разрешении на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района – подготовка и выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию – направление уведомления заявителям об отказе в выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги

2.4.1.Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче направляется администрацией Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района в течение 10 (десять) календарных дней со дня приема необходимых документов от заявителя.

2.4.2. В срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входят следующие основные этапы:

2.4.2.1. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.4.2.2.Осмотр объекта капитального строительства, в случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта не осуществлялся государственный строительный надзор. 

2.4.2.3. Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Положение о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

- Соглашения администрации Шемуршинского района с администрацией Старочукальского сельского поселения  в части передачи полномочий по решению вопроса местного значения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Шемуршинского района заявители представляют в сектор по строительству заявление на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	-в случае ввода построенного, реконструированного, отремонтированного объектов капитального строительства в эксплуатацию, кроме объектов индивидуального жилищного строительства:

	1. 
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2. 
	  Градостроительный план земельного участка

	3. 
	  Разрешение на строительство

	4. 
	  Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

-документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

-документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства; 

-документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженернотехнического обеспечения (при их наличии);

-схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

	5..
	  Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

	 
	-в случае ввода построенного, реконструированного, отремонтированного объектов капитального строительства в эксплуатацию индивидуального жилищного строительства:

	1..
	  Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке

	2..
	  Градостроительный план земельного участка

	3..
	  Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства




2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

- основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

В таком случае разрешение на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48  Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, принимаются   специалистом  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. (далее – специалист).

Специалист направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Старочукальского сельского Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации сельского поселения рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу. Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются   специалисту   в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия  заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

При входе  в здание администрации оборудована вывеска с названием администрации. На прилегающей территории администрации сельского поселения оборудовано место для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы администрации сельского поселения, предоставляющую услугу; 

- удобное территориальное расположение администрации сельского поселения, предоставляющую услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка специалистов администрации сельского поселения, предоставляющую услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений администрации сельского поселения. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг дистанционно в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие  специалистом заявлений с приложенными документами с наложенной на них визой главой  администрации сельского поселения. 

Ведущий специалист-эксперт принимает и рассматривает документы и знакомится с ними. 

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента,   специалист  направляет заявителю уведомление администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 (десять) дней.

3.2. Подготовка разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента.
 Специалист  готовит проект постановления о выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию.

  Специалист  готовит разрешение на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию по утвержденной форме (Приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава администрации подписывает разрешение на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений.

Общий максимальный срок подготовки разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию не может превышать 10 (десять) дней.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами сектора по строительству осуществляется главой администрации Шемуршинского района или первым заместителем главы администрации Шемуршинского района.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных ведущим специалистом-экспертом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Старочукальского сельского поселения  привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

    Специалист  несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность   специалиста  закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Регламента.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

      Приложение № 1

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 

Адрес: 429185, ЧР, Шемуршинский район,  д.Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д. 77

Телефон: 8(83546) 2-75-53

Адрес официального сайта администрации Старочукальского сельского поселения- 

http://gov.cap.ru/main.asp?govid= 501

Адрес электронной почты: e-mail: sao- stchukaly@shemur.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служеб ный

телефон
	График приема

	 Чамеев Александр Васильевич
	глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53

 
	по графику

	 Кувайская Нина Никоноровна
	  Специалист  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	2- 75-53
	по графику

	 Чамеева Татьяна Анатольевна 
	Специалист администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 
	2- 75-53
	понедельник-четверг с 8-30 до 16-30


График работы специалистов администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение №2

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию

	Блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги





[image: image3]
Приложение №3

	
	к административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию


В орган, выдавший разрешение на строительство

__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, имя, отчество гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики)

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                        (почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических

регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если

предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

Наименование застройщика_____________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)


        (подпись с расшифровкой)

Приложение № 4

	
	к административному регламенту администрации Шемуршинского района Чувашской Республики предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию


	Кому
	

	(наименование застройщика

	                 

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование организации - для

	

	юридических лиц),

	

	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ  

на ввод объекта в эксплуатацию 

	№
	

	

	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной

	

	власти Новгородской области, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения

	

	на ввод объекта в эксплуатацию)


руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного

                                                                         (ненужное зачеркнуть)

	объекта капитального строительства
	 

	
	наименование объекта капитального строительства

	

	в соответствии с проектной документацией,

	

	

	строительства, реконструкции)

	расположенного по адресу:
	    

	                                                                                                          (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

	 

	                 субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	1.Общие показатели вводимого в эксплуатацию  объекта

	Строительный объем - всего
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь 
	кв.м.
	
	

	
	
	
	

	Площадь встроено-пристроенных  помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	

	Количество посещений
	 

	Вместимость
	

	
	Объекты производственного назначения

	Протяженность (высота)
	
	
	
	

	Мощность
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	  

	 (иные показатели)

	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	


                                                     III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за

исключением балконов, лоджий, веранд

и террас)
	кв.м.
	

	Количество этажей
	штук
	

	Количество секций
	секций
	


	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе

1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	 

	Материалы перекрытий
	
	
	 

	Материалы кровли
	
	
	


IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего
	тыс.рублей
	                 

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс.рублей
	    


	
	
	
	
	        

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	"
	
	"
	   
	20
	
	г


М. П.

Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№61
	О порядке формирования перечня земельных участков, находящихся в муниципальной собственности администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предназначенных для предоставления многодетным семьям в 

собственность бесплатно
	


В соответствии со статьей 28 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Чувашской Республики «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике» администрация Старочукальского сельского поселения  

п о с т а н о в и л о:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования перечня земельных участков, находящихся в муниципальной собственности администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно.

2. Определить: периодическое печатное издание "Вести Старочукальского сельского поселения" официальным печатным изданием для опубликования перечня земельных участков, находящихся в муниципальной собственности администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно.

Глава администрации Старочукальского

сельского поселения Шемуршинского района                                       А.В.Чамеев.

	
	Утвержден

постановлением  администрации

Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района от  30 декабря  2011г.   № 61 


П О Р Я Д О К 

формирования перечня земельных участков, находящихся 

в муниципальной  собственности администрации Старочукальского Шемуршинского района 

Чувашской Республики, предназначенных для предоставления 

многодетным семьям в собственность бесплатно

1. Настоящий Порядок определяет процедуру и сроки формирования перечня земельных участков, находящихся в муниципальной собственности администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – земельные участки), предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в соответствии с Законом Чувашской Республики «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике» (далее – Закон). 

2. Земельные участки для целей, установленных Законом, формируются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики и подлежат включению в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства и ведения личного подсобного хозяйства (далее – перечень земельных участков).

3. Формирование земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно, осуществляется администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики (далее также – уполномоченный орган) исходя из наличия земельных участков, не занятых зданиями, строениями, сооружениями и не обремененных правами третьих лиц, в соответствии с документами территориального планирования, правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, землеустроительной документацией.

4. По мере формирования земельных участков уполномоченный орган осуществляет формирование перечня земельных участков и не позднее 15 рабочих дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка, предназначенного для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно, подготовку и внесение в установленном порядке проекта постановления администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики об утверждении перечня земельных участков либо о внесении в него изменений.

Перечень земельных участков должен содержать характеристики земельных участков, включая их местоположение, адрес, кадастровые номера, площадь и вид разрешенного использования земельного участка. 

5. Утвержденный администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики перечень земельных участков, а также изменения к нему подлежат опубликованию в официальном периодическом печатном издании "Вести Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района", а также размещению на официальном сайте администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№62
	Об     утверждении фонда   оплаты     труда органов      местного    самоуправления Старочукальского сельского поселения Шемуршинского      района    Чувашской  Республики  и  работников   бюджетных  учреждений   Старочукальского сельского поселения    Шемуршинского  района Чувашской Республики на 2012 год


	


         В соответствии с  решением   Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 30 ноября 2011г. № 3 «О бюджете  Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год"  п о с т а н о в л я ю:

        1. Утвердить на 2012 год:

        а) предельную численность работников  и фонд оплаты труда органов местного самоуправления Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики по разделу «Общегосударственные расходы»   согласно  приложению № 1 к настоящему постановлению;

        б) фонд оплаты труда работников муниципальных учреждений Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

       2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава администрации Старочукальского 

сельского поселения Шемуршинского района 

Чувашской Республики                

                                               А.В.Чамеев

                       

Приложение №1

к постановлению  администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики  от 30 декабря  2011г. № 62

Предельная  численность работников и фонд оплаты труда

органов местного самоуправления Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики по разделу «Общегосударственные расходы» на 2012 год

	Наименование
	Предельная численность (единиц)
	Фонд оплаты труда

(тыс.руб)

	1
	2
	3

	Общегосударственные расходы
	4
	584,0

	в том числе:
	
	

	Функционирование местных администраций
	4
	584,0

	из них:
	
	

	Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики
	4
	584,0


                                                                                                    Приложение №2

к постановлению администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики от 30 декабря 2011г.№ 62

Фонд оплаты труда

работников муниципальных учреждений Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год

	Наименование разделов, учреждений
	Фонд оплаты труда
	Фонд оплаты труда за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности



	1
	2
	3

	1. Культура-всего
	290,8
	

	в том числе:
	
	

	Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики
	290,8
	


Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№63
	О закреплении полномочий администратора доходов бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики
	



В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и в целях реализации решения Собрания депутатов Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района от 30 ноября 2011г. № 3 «О бюджете Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики на 2012 год»  постановляю:


1. Возложить на администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики следующие полномочия администратора доходов бюджета Старочукальского сельского поселения:


- начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет;


- взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;


- принятие решения о возврате плательщикам излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов и представление документов в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;


- принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджет  и представление уведомления в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике;


-иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.


2. Закрепить за администрацией  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики перечень кодов бюджетной классификации согласно приложению  к настоящему постановлению.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Старочукальского 

сельского поселения Шемуршинского района 

Чувашской Республики                                                                                    А.В.Чамеев            

	
	
	Приложение 
к постановлению администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики

от 30.12.2011г  № 63

	Перечень

	кодов бюджетной классификации, закрепляемых  за  администрацией  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование кодов бюджетной классификации доходов бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики

	главного администратора  доходов
	Группа, подгруппа, статья, подстатья доходов бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района
	

	1
	2
	3

	993
	1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	993
	1 08 07175 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления поселения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты поселений

	993
	1 11 05010 10 0000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков

	993
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средств от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений) 

	993
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	993
	1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части  прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных  предприятий, созданных поселениями

	993
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

	993
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов поселений

	993
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества поселений

	993
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

	993
	1 14 01050 10 0000 410
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности поселений

	993
	1 14 02032 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	993
	1 14 02033 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	993
	1 14 02032 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	993
	1 14 02033 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	993
	1 14 04050 10 0000 420
	Доходы от продажи нематериальных активов, находящися в собственности поселений

	993
	   1 14 06014 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений

	993
	1 14 06026 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений) 

	993
	1 15 02050 10 0000 140
	Платежи, взимаемые организациями поселений за выполнение определенных функций

	993
	1 16 32000 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования  бюджетных средств (в части бюджетов поселений)

	993
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений

	993
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений

	993
	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности  

	993
	2 02 02008 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение жильем молодых семей

	993
	2 02 02036 10 0000 151 
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих  и работающих в сельской местности

	993
	2 02 02051 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реализацию федеральных целевых программ

	993
	2 02 02077 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений  на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности  муниципальных образований

	993
	2 02 02085 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности

	993
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений 

	993
	2 02 03015 10 0000 151 
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	993
	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации

	993
	2 02 03026 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения

	993
	   2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений

	993
	2 18 05010 10 0000 151
	Доходы бюджетов поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов

	993
	2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов


Постановление администрации

Старочукальского сельского поселения

от 30.12.2011№64
	Об утверждении административного регламента администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги   «По выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»




В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  постановляю:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района по  предоставлению муниципальной услуги   «По выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на себя. 

Глава администрации 

Старочукальского сельского поселения

Шемуршинского района                                                                                 А.В.Чамеев.

Утвержден

постановлением администрации

Старочукальского сельского поселения

  Шемуршинского района

             №_64__ от «_30» _12__ 2011г

Административный регламент

администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - регламент) является предоставление муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее – муниципальная услуга).

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 (далее - подпрограмма).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги могут быть молодые семьи, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей (далее – молодые семьи), соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) молодая семья в установленном порядке признана нуждающейся в жилом помещении;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты предоставляется молодой семье только 1 раз. Участие в подпрограмме является добровольным.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной  услуги осуществляется непосредственно  администрацией Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района (далее- администрация ).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района:

Адрес: 429185, д. Старые Чукалы, ул.  Комсомольская, д. 77, тел: (83546) 2-75-53,  e-mail: sao- stchukaly@shemur.cap.ru
График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=501 на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=77 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2.  Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги молодые семьи могут обращаться в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.3.3 Устное и письменное информирование молодых семей

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение молодой семьи по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации (далее – специалистом) при обращении молодых семей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону  специалистом , сняв трубку, должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, наименование своего отдела, сообщить молодой семье адрес и график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от молодой семьи специалист  проводит личный прием граждан, он вправе предложить молодой семье обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить молодую семью о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалистом, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист  должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания молодой семьи при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждой молодой семьи осуществляется не более 15 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить молодой семье обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

 Специалист  не вправе осуществлять информирование молодых семей, выходящие за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Индивидуальное письменное информирование молодых семей

Индивидуальное письменное информирование при обращении молодых семей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется  главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района направляет обращение молодой семьи с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа специалисту  для рассмотрения вопроса и подготовки ответа по существу. Специалист  рассматривает обращение лично.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения молодой семьи). Ответ направляется в течение 30 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района специалистом Сектора.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района  Чувашской Республики.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района взаимодействует с:

- Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике;

- МУП «Шемуршинское  районное Бюро технической инвентаризации»;

- МУ «Централизованная бухгалтерия Шемуршинского  района»   Чувашской Республики;

- администрацией  Шемуршинского района;

- отделом ЗАГС администрации Шемуршинского района;

- Дополнительный офис № 7507/093 Канашского отделения № 7507 Сберегательного банка Российской Федерации (далее - уполномоченный банк).

- Дополнительный офис № 3349/11/11 в с. Шемурша ЧРФ ОАО « Россельхозбанк». 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления молодым семьям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - Свидетельства) - перечисление бюджетных средств с банковского счета молодой семьи из уполномоченного банка продавцу жилого помещения;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче Свидетельства - письменное уведомление администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района об отказе в выдаче Свидетельства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 дней с даты  подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и сроки выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья определяется уровнем федерального бюджета, бюджета Чувашской Республики и местного бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, сроками представления сводного списка молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату, и отчетов об использовании средств.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред. от 30.11.2010), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; в «Российской газете» от 12.01.2005, № 1; в «Парламентской газете» от 15.01.2005, № 7-8;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы», опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 31.01.2011, № 5, ст. 739;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

2.6.1 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и прилагает следующие документы:

а) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (все заполненные и чистые страницы), 1 экз.;

б) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется) (все страницы), 1 экз.;

в) копии свидетельств о рождении детей (для молодых семей с детьми), 1 экз.;

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях (копия, 1 экз.);

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (оригинал, 1 экз.);

е) выписка из лицевого счета для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда (оригинал, 1 экз.), либо копию домовой книги для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме (копия, 1 экз.).

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

При представлении копий молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает оригиналы документов заявителям.

От имени молодой семьи документы могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Заявление и документы могут быть представлены лично в администрацию, либо почтовым отправлением в адрес администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, при этом копии необходимых документов должны быть нотариально заверены.

Бланк заявления заявители могут найти в электронном виде в разделе «Порядок предоставления» каталога услуг «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» на Портале по электронному адресу: http://gosuslugi.cap.ru/StateServices.aspx?s=277&r=25&o=77&st=4
2.6.2 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представителю в рамках межведомственного взаимодействия

По молодым семьям, претендующим на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия, в администрацию следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

- заявление подано до получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются нарушение установленного п. 2.6. настоящего регламента срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, а также несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям подпрограммы, а именно:

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Чувашской Республики;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления сельского поселения  в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства) жилья.

2.9. Требования к платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатной муниципальной услугой.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления о выдаче свидетельства с приложением документов, поступающие от молодых семей в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, принимаются специалистом администрации  Старочукальского сельского поселения.

Специалист направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения. 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского  района в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом  заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание администрации оборудован  вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение администрации указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов. На прилегающей территории администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей услугу; 

- удобное территориальное расположение администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, предоставляющей услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований действий (бездействия), решения должностных лиц администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг дистанционно в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) направление уведомлений о необходимости представления документов для получения свидетельства; 

2) рассмотрение представленных документов молодыми семьями;

3) оформление свидетельств о праве на получение социальной выплаты молодым семьям на приобретение жилья:

- выдача свидетельств молодым семьям, включенным в резервный список;

- предоставление дополнительной социальной выплаты при рождении (усыновлении) ребенка;

4) перечисление бюджетных средств по заявке банка.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме в Приложение № 2 к настоящему регламенту.

3.1. Направление уведомлений о необходимости представления документов для получения свидетельства

Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района уведомления Министерства градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта РФ, предназначенных для предоставления социальных выплат (далее – уведомление о лимитах бюджетных обязательств).

Специалист в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств направляет молодым семьям, включенным в список претендентов подпрограммы, уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству (далее - уведомление).

Уведомление направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения. Таким способом является заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении для сведения.

3.2. Рассмотрение представленных документов молодыми семьями
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявлений от молодых семей о выдаче свидетельств  с приложениями документов в администрацию.

В случае представления молодой семьей документов, не соответствующих п. 2.6. настоящего регламента, специалист  вправе отказать молодой семье в приеме заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но молодая семья настаивает на их представлении, специалист  после принятия заявления в течение 10 дней направляет молодой семье письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов.

Заявления принимаются в администрации в течение одного месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства.

В ходе приема специалист  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. настоящего регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами.

3.3. Оформление и выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты молодым семьям на приобретение жилья (далее - свидетельство)

Основанием для начала действия административной процедуры является получение администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Чувашской Республики, предназначенных для предоставления социальных выплат (далее – уведомление о лимитах бюджетных ассигнований).

В течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики.

Специалист производит расчет размера социальной выплаты с последующим согласованием с начальником финансового отдела администрации Шемуршинского района. 

Расчет размера денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты приведен в приложении № 3 к настоящему регламенту.

Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства и остается неизменным в течение всего срока его действия - 9 месяцев. В расчете указываются: фамилии, имена, отчества супругов и детей, состав семьи; размер общей площади жилого помещения, норматив стоимости общей площади жилья, расчетная стоимость жилья; размер предоставленной социальной выплаты в рублях, в том числе отдельно за счет средств федерального бюджета, бюджета Чувашской Республики и местного бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района.

Специалист   заполняет бланк Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, форма которого приведена в приложении № 1 к Правилам предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденным постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы». 

Заполненный бланк свидетельства передается на подпись главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, и заверяется гербовой печатью. До выдачи молодой семье свидетельство хранится в администрации.

Выдача свидетельства фиксируется в журнале выданных свидетельств. В журнале указывается фамилия, имя, отчество супруга (или одинокого родителя), получившего свидетельство, состав семьи, сумма социальной выплаты, дата выдачи, до какого свидетельство подлежит предъявлению в банк, действительно до какого срока, номер свидетельства и  ставятся подписи супруга (одинокого родителя).

В свидетельстве не допускаются помарки и исправления. В случае выдачи молодой семье свидетельства с допущенными по вине специалиста ошибками, молодая семья сдает свидетельство в администрацию, и в течение одного рабочего дня получает свидетельство взамен испорченного. В журнале выдачи свидетельств вносится исправление - изменяется номер выданного свидетельства.

3.3.1. Выдача свидетельств молодым семьям, включенным в резервный список

Если по каким-либо основаниям выдача свидетельства молодой семье, включенной в список претендентов, не возможна, высвобождающиеся средства передаются молодым семьям, состоящим в резервном списке. Средства предоставляются в порядке очередности, согласно порядковому номеру включения в резервный список. Молодая семья письменно уведомляется об участии в подпрограмме.

3.3.2. Предоставление дополнительной социальной выплаты при рождении (усыновлении) ребенка

Молодой семье - участнице подпрограммы при рождении (усыновлении) одного ребенка предоставляется дополнительная субсидия за счет средств бюджета Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в размере не менее 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства). Право на дополнительную социальную выплату молодая семья имеет в случае, если ребенок родился (усыновлен) в период с даты оформления свидетельства и до даты исключения молодой семьи из списков участников подпрограммы, т.е. до момента исполнения уполномоченным банков распоряжения молодой семьи на перечисление средств социальной выплаты на оплату приобретаемого жилья (строительства индивидуального жилья).

При этом молодая семья представляет в Сектор следующие документы:

- заявление на получение социальной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка (оригинал, 2 экз.);

- паспорта супругов или одинокого родителя (все заполненные и чистые страницы) (оригинал, 1 экз.; копия, 1 экз.);

- свидетельство о рождении ребенка либо документы, подтверждающие усыновление ребенка (оригинал, 1 экз.; копия, 1 экз.);

- справку о составе семьи для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства  и выписку из домовой книги для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме (оригинал, 1 экз.).

Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района в течение 5-ти рабочих дней проверяет представленные документы, принимает решение о предоставлении дополнительной социальной выплаты и производит расчет размера социальной выплаты в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы». После чего молодой семье выдается свидетельство о праве на дополнительную социальную выплату в связи с рождением (усыновлением) ребенка. 

3.4. Перечисление бюджетных средств по заявке банка

Основанием для начала действия административной процедуры является получение администрацией Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района заявки банка на перечисление бюджетных средств.

В течение 5 рабочих дней со дня получения заявки должностные лица МУ «Централизованная бухгалтерия Шемуршинского района Чувашской Республики» и финансового отдела администрации Шемуршинского района на банковский счет молодой семьи перечисляют бюджетные средства - социальную выплату в полном объеме.

После получения молодой семьей в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике свидетельств о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение, молодая семья представляет их копии в уполномоченный банк, а также в администрацию.

В течение 3 рабочих дней уполномоченный банк перечисляет бюджетные средства с банковского счета молодой семьи на банковский счет продавца жилого помещения.

До 10-го числа, следующего отчетного месяца, уполномоченный банк предоставляет в администрацию Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района информацию о перечислении бюджетных средств с банковского счета молодой семьи в счет оплаты приобретенного жилого помещения по состоянию на 1-е число.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации осуществляется главой администрации Старочукальского сельского поселения  Шемуршинского района.

Текущий контроль осуществляется главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав молодых семей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения молодых семей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав молодых семей главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению молодых семей.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

Периодичность осуществления проверок составляет один раз в 6 месяцев.

4.3. Ответственность зав.сектором за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста  закрепляется должностной инструкцией.

4.7. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района или уполномоченным им должностным лицом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Шемуршинского района, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации Шемуршинского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Молодая семья вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - обращение), устно или по телефону, письменно или в форме электронного документа к главе администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района..

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении молодой семьи (Приложение № 4 к настоящему регламенту) указываются:

- фамилия, имя, отчество члена молодой семьи (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись члена молодой семьи (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения молодых семей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении молодой семьи, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чем уведомляется молодая семья, направившая обращение.

5.2. Сроки рассмотрения обращения

Письменное обращение молодой семьи должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарного взыскания к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Приложение № 1
к Административному регламенту администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

Сведения
о месте нахождения и графике работы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района

Администрация Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 

Адрес: 429185, д. Старые  Чукалы, ул.  Комсомольская, 77

Телефон: (83546) 2-75-53

Адрес официального сайта администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинкого района – http://gov.cap.ru/main.asp?govid=501

Адрес электронной почты: e-mail: sao- stchukaly@shemur.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	 Чамеев Александр Васильевич 
	Глава администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района 
	2-75-53
	по графику

	 Кувайская Нина Никоноровна
	Специалист администрации Старочукальского сельского поселения
	2-75-53
	по графику

	 Чамеева Татьяна Анатольевна 
	Специалист администрации Старочукальского сельского поселения
	2-75-53
	По графику


График работы администрации Старочукальского сельского поселения: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение № 2
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Блок-схема

последовательности действий по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3
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Расчет
размера денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты
1. Размер общей площади жилого помещения (РЖ), с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

а) для семьи, состоящей из 2 человек (молодые супруги или 1 молодой родитель и ребенок) - 42 кв. метра;

б) для семьи, состоящей из 3 или более человек, включающей помимо молодых супругов, 1 или более детей (либо семьи, состоящей из 1 молодого родителя и 2 или более детей) - по 18 кв. метров на 1 человека.

2. Норматив стоимости 1 кв.м. (Н) общей площади жилья по Чукальскому сельскому поселению Шемуршинского района - стоимость 1 кв.м. жилого помещения для начисления социальной выплаты. Утверждается постановлением главы администрации Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района и не превышает среднюю рыночную стоимость 1 кв.м. общей площади жилья по Чувашской Республике, определяемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

3. Расчетная стоимость жилья (СтЖ) определяется по формуле: 

СтЖ = Н х РЖ,

где РЖ - размер общей площади жилого помещения 

Н - норматив стоимости 1 кв.м общей площади жилья.

4. Размер социальной выплаты (С).

Социальная выплата предоставляется в размере не менее:

- 30% расчетной (средней) стоимости жилья для молодых семей, не имеющих детей;

- 35% расчетной (средней) стоимости жилья для молодых семей, имеющих 1 ребенка и более, а также для неполных молодых семей, состоящих из 1 молодого родителя и 1 ребенка и более.

5. Размер денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, определяется как разница между расчетной стоимостью жилья (СтЖ) и размером социальной выплаты (С).

6. Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства, указывается в свидетельстве и остается неизменным в течение всего срока его действия.

Приложение № 4
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                               Главе администрации  Старочукальского  сельского                                                            поселения   

                               __________________________________________

                               Заявителя: _______________________________

                                                     (Ф.И.О.)

                               проживающего(ей) по адресу

                               __________________________________________

                               тел. _____________________________________

Обращение
Я, ________________ обратился (-ась) в администрацию  сельского поселения с заявлением о получении свидетельства.

"____" ______________ 200___ года мною был получен отказ о получении свидетельства.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное "____" __________ 200___ года и выдать свидетельство.

_____________________    ___________________________________

   
  (подпись)            


(Ф.И.О. (полностью)

Дата: "____" _______________ 200___ г.

Учредитель: администрация Старочукальского сельского поселения       Распространяется на территории

Адрес: 429185,Чувашская Республика, Шемуршинский район,                 Старочукальского сельского

д.Старые Чукалы, ул.Комсомольская , д.77                                                   поселения

Электронная версия на сайте Старочукальского сельского поселения      Бесплатно

Hffp://gov. сap. Ru/wain.asp.goyid=501                                                            Тираж - 5 экз

Главный редактор Н.Н.Кувайская                                

Блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги






















































































Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с п. 2.6.1. настоящего регламента





Регистрация и проверка комплектности входящих документов





Материалы комплектны





Материалы


не комплектны





Глава администрации района направляет заявление заместителю главы администрации района  (далее заместитель) в течение 3 дней








Заявителю в течение 30 дней готовится письменное уведомление об отказе 


в оказании Услуги 





Специалист Администрации в течение 10 дней готовит  градостроительный план земельного участка 








Заместитель в течение 8 дней согласовывает его со структурными подразделения района (при необходимости)





Заместитель в течение 3 дней готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка





Глава администрации района или его заместитель принимает решение (1 день)











Принятое решение выдается Заявителю заместителем или направляется почтой с уведомлением (1 день)











Прием и рассмотрение документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента в течение 5 дней





Администрация Старочукальского с/поселения Шемуршинского района





Документы комплектны, 


оформлены без замечаний





Есть замечания 


по оформлению


документов





  Специалист    проводит повторную проверку представленных документов


и готовит разрешение в течение 2 дней:





Проект разрешения 





Уведомление администрации  Старочукальского  с/поселения об отказе в выполнении услуги в течение 5 дней 





Принятое решение выдается Заявителю  специалистом , либо направляется почтой с уведомлением о вручении





Документы не комплектны, не соответствуют градострои-тельному плану земельного участка





Глава администрации сельского поселения


  принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта


в течение 1 дня





Обращение заинтересованных лиц











Прием и рассмотрение документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента в течение 5 дней





Администрация  Старочукальского сельского поселения Шемуршинского района





Документы комплектны, 


оформлены без замечаний





Есть замечания 


по оформлению


документов





  Специалист  проводит повторную проверку представленных документов


и готовит разрешение в течение 2 дней:





Проект разрешения 





Уведомление администрации Старочукальского сельского поселения об отказе в выполнении услуги в течение 5 дней 





Принятое решение выдается Заявителю  специалистом , либо направляется почтой с уведомлением о вручении





Документы не комплектны, не соответствуют градострои-тельному плану земельного участка





Глава администрации сельского поселения принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта


в течение 1 дня





Обращение заинтересованных лиц





Представление документов молодыми семьями для получения свидетельства, принятие решения о выдаче свидетельства


в течение 1 месяца





Отказ в выдаче свидетельства 


в течение 2 месяцев 





Выдача свидетельства 


в течение 2 месяцев 








Перечисление бюджетных средств на банковский счет молодой семьи п.3.8. 


5 рабочих дней





При рождении (усыновлении) ребенка выдача молодой семье дополнительного свидетельства





Начало года, начало подпрограммы, перечисление бюджетных средств администрации Шемуршинского района, получение бланков свидетельств; уведомление молодых семей-претендентов


5 рабочих дней
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