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Глава 
исполняющего главы 
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.11.2012 г. № 67                                                                                                       д. Яншихово-Челлы    

 

	Об  утверждении Правила передачи подарков, полученных муниципальными служащими Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями  


В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь  Уставом Яншихово-Челлинского сельского поселения,    ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила передачи подарков, полученных муниципальными служащими Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

2. Данное постановление опубликовать в муниципальной газете «Вестник Яншихово-Челлинского сельского поселения».

3. Постановление вступает в силу после его подписания. 

Глава Яншихово-Челлинского сельского поселения                            А.В.Тихонова

	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Главы Яншихово-Челлинского сельского поселения 

от 09.11.2012 г. № 67


П Р А В И Л А

передачи подарков, полученных муниципальными служащими

Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи 

с протокольными мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных муниципальными служащими Яншихово-Челлинского сельского поселения (далее - муниципальные служащие) от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок) и распространяется на структурные подразделения Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения, с правами юридического лица (далее – самостоятельные структурные подразделения).

2. Подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей согласно части второй  статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью Яншихово-Челлинского сельского поселения и подлежит передаче муниципальным служащим материально – ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков, назначенному распоряжением Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (приказом руководителя самостоятельного структурного подразделения) (далее – материально - ответственное лицо).

3. Муниципальный служащий, получивший подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, обращается с заявлением о передаче подарка на имя Главы Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (руководителя соответствующего самостоятельного структурного подразделения) по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

Заявление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня, с момента его подачи, в журнале регистрации заявлений о передаче подарков полученных муниципальными служащими Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – Журнал регистрации заявлений), который ведется по форме согласно приложению № 2 к настоящим Правилам и передается для рассмотрения Главе Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения. 

Ведение журнала регистрации заявлений о передаче подарков в Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения возлагается на ведущего специалиста-эксперта, а на период его временного отсутствия на муниципального служащего, исполняющего его обязанности. В самостоятельных структурных подразделениях на лицо, назначенное приказом руководителя соответствующего самостоятельного структурного подразделения.

В заявлении указываются все известные муниципальному служащему реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

В случае, если муниципальный служащий, сдающий подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его согласно пункту 8 настоящих Правил после оформления в собственность Яншихово-Челлинского сельского поселения, это должно быть отражено в заявлении.

После рассмотрения Главой Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (руководителем самостоятельного структурного подразделения) заявление передается для исполнения материально - ответственному лицу.

4. Материально - ответственное лицо извещает муниципального служащего о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии), осуществляемого на основании акта приема – передачи подарков, полученных муниципальными служащими в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт приема-передачи) по форме согласно приложению № 3  к настоящим Правилам, который составляется в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон.

5. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от муниципального служащего производится непосредственно перед проведением заседания комиссии по оценке подарков, создаваемой для этой цели распоряжением Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (приказом руководителя самостоятельного структурного подразделения).

Заседания комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления заявлений муниципальных служащих, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 

В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

6. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

7. В случае если подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

8. Акты приема – передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для муниципального служащего, второй – для бухгалтерской службы, третий – для материально – ответственного лица.

Акты приема – передачи регистрируются в Журнале учета актов приема – передачи подарков (далее – Журнал учета), который ведется по форме согласно приложению № 4  к настоящим Правилам по мере поступления.

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (самостоятельного структурного подразделения). Журнал учета хранится у материально – ответственного лица.

9. В случае  если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату муниципальному служащему, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного муниципальным служащим Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата) по форме согласно приложению № 5  к настоящим Правилам, который составляется материально – ответственным лицом. Акты возврата хранятся у материально – ответственного лица.

10. Принятый материально – ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (самостоятельного структурного подразделения) и поступает на хранение материально – ответственному лицу.

11. Муниципальный служащий, сдавший подарок,  стоимость которого, подтвержденная  документами или протоколом комиссии по оценке подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность Сельского поселения.

12. Муниципальный служащий за неисполнение условий данных Правил несет дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.

	Приложение № 1

к Правилам передачи подарков,

полученных муниципальными служащими

Яншихово-Челлинского сельского поселения

в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями                                          




	Главе Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (руководителю самостоятельного структурного подразделения)

________________________________________

(фамилия, инициалы)

от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещающего должность_____________________

__________________________________________

(наименование должности муниципальной службы)




ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от _______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с _______________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

__________________________________________________________________

другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


______________

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)                                                         

«______»______________ 20 ___ г.                      _______________________

                                                                                           (подпись)   

	Приложение № 3




АКТ

приема – передачи подарков, полученных муниципальными

 служащими Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

от «___» __________ 20_____г.                                                № _________

Муниципальный служащий ________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

(замещаемая должность муниципальной службы)

________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а материально-ответственное лицо __________________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с: _____________________________

__________________________________________________________________

(указать наименование мероприятия и  дату)

Описание подарка:

Наименование: __________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________



                                    (бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: _______________________________________________

Историческая (культурная) ценность _________________________________

Сдал                                                                                 Принял

____________ (________________)        ____________ (________________)  

             (подпись)                                (Ф.И.О.)                                           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

«______» __________  20 ___ г.                    «______» ___________ 20 ___ г.  

	Приложение № 4




ЖУРНАЛ УЧЕТА

актов приема – передачи подарков, полученных муниципальными служащими

Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид 

подарка
	Ф.И.О.

сдавшего подарок
	Подпись

сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись

принявшего подарок
	Отметка о возврате

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________

	Приложение № 2


Журнал 

регистрации заявлений о передаче подарков полученных муниципальными служащими

 Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления


	Ф.И.О. муниципального

 служа​щего, подавшего заявление
	Должность мунциплаьного служа​щего, подавшего заявление
	Ф.И.О. мунциплаьного служащего, принявшего заявление
	Подпись муниципального служащего, принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок

	1
	
	2
	3
	5
	6
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 5




АКТ  

возврата подарка полученного муниципальным служащим

 Яншихово-Челлинского сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«____» _________ 20 ___ г.                                                        № __________

Материально – ответственное лицо ___________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________

   (замещаемая должность муниципальной службы, наименование подразделения)

_________________________________________________________________

(наименование органа МСУ, самостоятельного структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основе протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных муниципальным служащими, от «____» __________ 20 ____ г., возвращает муниципальному служащему _____________________________________________ ______________________________________________________________________                          (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________,

(замещаемая должность муниципальной службы, наименование структурного подразделения)

подарок, переданный по акту приема – передачи от «___» _______20___ г. № ___

Выдал:                                                                          Принял:

	____________ (________________)      

      (подпись)                     (фамилия, инициалы)

«______» ____________ 20 _____ г.                                       


	
	_____________ (________________)      

          (подпись)                   (фамилия, инициалы)

«______» ____________ 20 ______ г.                                       


ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2012 г. № 68                                                                                                                             д. Яншихово-Челлы    

Об утверждении административного  регламента  по предоставлению муниципальной услуги  «Сдача в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением  администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения от 09.10.2012 № 68 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением  администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения от 10.11. 2011 № 84а «Об утверждении сводного реестра муниципальных функций (услуг) администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики», Уставом Яншихово-Челлинского сельского  поселения Красноармейского района Чувашской Республики, администрация Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Сдача в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.     

Глава Яншихово-Челлинского

 сельского поселения                                                         А.В.Тихонова                 

                                                                                                                                          Приложение

 к постановлению администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения 

от12.11.2012 № 68

Административный регламент по  предоставлению 

муниципальной услуги «Сдача в аренду нежилых помещений,

 находящихся в муниципальной собственности»

1. Общие положения.

1.1. Общие  сведения  о муниципальной  услуге

1.1.1. Настоящий Регламент определяет сроки и последовательность (административные процедуры) по осуществлению обеспечения предоставления муниципальной услуги «Сдача в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» (далее - Муниципальная услуга).

1.1.2. Заявителем являются юридические и физические лица. В случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя, необходима надлежащим образом оформленная доверенность.

1.1.3. Исполнителем Услуги является администрация Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики (далее – администрация);

1.1.4. Подготовку документов осуществляет Администрация.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

1.2.1 Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам при обращении в Администрацию  непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ.
1.2.2. Информация о месте нахождения и графике работы предоставляется при обращении в Администрацию  по адресу: 429625 Чувашская Республика, Красноармейский район, д.Яншихово-Челлы, ул. Учительская д.1

График работы: понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00

Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00.

Контактный телефон: 8(83530) 34219

Адрес электронной почты: sao-yanchola@krarm.cap.ru 

1.2.3. Заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги, лично обратившись в Учреждение, куда было подано его заявление, любыми доступными ему способами – в устном (лично или по телефону) или письменном виде (с помощью обычной или электронной  почты).

1.2.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
     - достоверность предоставляемо информации;

     - четкость в изложении информации;

     - полнота информирования;

     - наглядность форм предоставляемой информации;

     -удобство и доступность получения информации;

     -оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Услуга предоставляется заявителю (юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю) в целях оформления договорных отношений.
2.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Гражданский Кодекс РФ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.06.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (статья 17.1);

- Приказ Федеральной  антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 « О порядке  проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров  безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных  договоров, предусматривающих переход прав владения и (или)  пользования в отношении  государственного ил муниципального имущества, и перечне видов  имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может  осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса» (далее приказ от 10.02.2010 № 67);

- Устав Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики, утвержденное решением Собрания депутатов Яншихово-Челлинского сельского  поселения Красноармейского района Чувашской республики от 20.07.2011 года №С-6/1 - иные документы.

2.2. Требования к документам, необходимым для  предоставления услуги.

К заявлению соответствующего образца (приложение 1) прикладывают следующие   документы (надлежащим образом заверенные копии):

1) свидетельство о постановке заявителя на налоговый учет (для юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей);

2) свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица или свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

3) Устав юридического лица;

4) приказ  или протокол о назначении руководителя юридического лица;

5) документы, удостоверяющие личность (для физических лиц).

Услуга оказывается на бесплатной основе.

2.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Режим работы Администрации.

     - пятидневная рабочая неделя (суббота и воскресенье - выходные);

График приема специалистами Администрации: (понедельник, пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч.; перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.).

2.4.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.4.1. Прием документов для получения Муниципальной  услуги осуществляется в Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения.

2.4.2. Место, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, информирования и  приема заявлений.

2.4.3. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трёх.

2.4.5. Прием Заявителей ведется в порядке общей очереди. Время ожидания в очереди для получения от специалиста информации о правилах предоставления Услуги определяется количеством Заявителей.

2.4.6. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.5. Перечень оснований для предоставления услуги или 

отказа в предоставлении услуги.

2.5.1. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в предоставлении услуги: - предоставления неполного пакета документов;

    - наличия в документах неполной (недостоверной) информации;

    - с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

    - отсутствие помещений, предоставляемых в  аренду.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных  процедур 

3.1. Срок исполнения услуги 30 дней.

Срок рассмотрения заявления 30 дней.

Заявление поступает и регистрируется в Администрации.

1.2. Исполнитель готовит предложения по рассмотрению заявлений и определению способа и условий передачи нежилых помещений в аренду.

После определения способа и условий передачи нежилых помещений в аренду исполнитель готовит приказ руководителя Администрации о проведении аукциона на право заключения договора аренды или конкурса (в соответствии с приказом от 10.02.2010 № 67) или о передаче объекта в аренду без проведения аукциона или конкурса (в случае если объект включён в Перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства).  

1.3. Результатом оказания услуги является подготовленный проект договора аренды нежилого помещения.

Подписанный руководителем Администрации, сформированный и прошитый проект договора аренды направляется на подпись заявителю.
4. Контроль за предоставлением услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики и нормативно-правовых актов администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения .

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования предоставления услуги.

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать:

     - необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

     - затягивание сроков предоставления муниципальной услуги;

     - истребование неустановленных в Административном регламенте документов.

5.3. Заявители вправе обратиться с жалобой лично или письменно.

5.4. Жалоба рассматривается Администрацией в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица. Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение юридического лица по сравнению с тем, которое имело место.

5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц.
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2012 г. № 69                                                                                                      д. Яншихово-Челлы     

	Об утверждении административного регламента проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики









	Приложение № 6

к административному регламенту проведения проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального  контроля в сфере благоустройства на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения

ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля
__________________________________

 (дата начала ведения журнала)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе  фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

_________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)_______________________________________________________

__________________________________________________________________

 (государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального  предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

 Подпись: ______________________________________________

М.П.

Сведения о проводимых проверках

1

Дата начала и окончания проверки

2

Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)

3

Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля

4

Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки

5

Цель, задачи и предмет проверки

6

Вид проверки (плановая или внеплановая):

для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок;

для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства - дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки

7

Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю 

8 

Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо) 

9 

Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений

10 

Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего (их) проверку 

11 

Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки 

12 

Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку 



	

	

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2012 г. № 70                                                                                                      д. Яншихово-Челлы    

 

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по рассмотрению подготовке ответов на поступившие  обращения  граждан и организаций





	Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по рассмотрению подготовке ответов на поступившие  обращения  граждан и организаций

Блок-схема

Прохождения административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги по рассмотрению подготовке

 ответов на поступившие  обращения  граждан и организаций

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 







	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2012 г. № 71                                                                                                       д. Яншихово-Челлы    

 


Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ,  Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ,  Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"     п о с т а н о в л я ю: 


1. Утвердить прилагаемый Административный исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики» (далее – Административный регламент).


2. Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения обеспечить организацию исполнения муниципального контроля в соответствии с Административным регламентом.


3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста–эксперта Дмитриеву Г.В.
Глава Яншихово-Челлинского

 сельского поселения                 
                                                      А.В.Тихонова
                           

Приложение к постановлению администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики от 12.11. 2012 г. № 71

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОАРМЕСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ"

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики", создания комфортных условий для потребителей и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры).

1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие выполнение муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ;

- Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

1.4. Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган исполнительной власти - Администрация Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики  Чувашской Республики (далее - Администрация).

Администрация  уполномочена  рассматривать заявления по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

II. Требования к порядку выполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заинтересованному лицу, выполнившему строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче заинтересованному лицу, выполнившему строительство, реконструкцию, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и режиме работы Администрации.

Сведения о месте нахождения и режиме работы Администрации размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении Администрации и официальном интернет-сайте Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района (приложение N 1).

Режим работы Администрации:

            понедельник - пятница    8.00 – 12.00, 13.00 – 17.00;

                         суббота, воскресенье -    выходные дни.

Сведения о почтовом адресе для направления документов и обращений, справочных телефонных номерах Администрации представлены в приложении N 1 к настоящему регламенту, а также на официальном интернет -сайте Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района.

2.1.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

2.1.3.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

2.1.3.4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного специалиста Администрации, оказывающего муниципальную услугу (далее - специалист).

При индивидуальном письменном информировании ответ подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.3.5. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (СМИ) - радио, телевидения.

2.1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных районных СМИ, включая интернет-сайты, а также оформления информационных стендов.

2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.5. Обязанности специалиста при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заинтересованными лицами.

2.1.5.1. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой и корректной форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

2.1.5.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.5.3. При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.2.2. Время ожидания приема заинтересованными лицами не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у сотрудника, осуществляющего выдачу документов, не должна превышать 10 минут.

2.2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.2.3.1. Отсутствие документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента.

2.2.3.2. Несоответствие объекта капитального строительства (далее - объекта строительства) требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.2.3.3. Несоответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

2.2.3.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства (пункт 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ).

2.2.3.5. Невыполнение требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.2.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

III. Административные процедуры выполнения услуги

3.1. Описание последовательности действий при оказании услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики".

Оказание услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики" заключается в получении застройщиком, получившим ранее разрешение на строительство в Администрации, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.1. Для получения документа заинтересованное лицо подает заявление установленной формы (приложение N 3), к которому прилагаются:

3.1.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3.1.1.2. Градостроительный план земельного участка.

3.1.1.3. Разрешение на строительство.

3.1.1.4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

3.1.1.6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.7. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанный представителями организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

3.1.1.8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных законодательством.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляется от руки (чернилами или пастой), машинописным способом, с применением компьютера.

Образец заявления приведен в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию подается заинтересованным лицом лично в Администрацию либо почтовым отправлением в адрес Администрации (приложение N 1).

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

3.2. Прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Заинтересованное лицо представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установленной формы в соответствии с требованиями пункта 3.1 настоящего регламента.

Специалист, ответственный за прием заявлений, фиксирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации. Заявление и прилагаемые к нему документы рассматриваются  специалистом Администрации, ответственным за проверку представленных документов на соответствие требованиям, указанным в подпункте 3.1.1 настоящего регламента.

3.3. Проверка представленных документов, прилагаемых к заявлению.

В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист Администрации осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента.

Специалистами, ответственными за проверку наличия и правильности оформления документов, являются специалисты, в обязанности которых в соответствии с их должностными обязанностями входит выполнение соответствующих функций.

В случае наличия и правильности оформленных документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента, Администрацию в течении 10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивает осмотр объекта капитального строительства и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

В случаях, указанных в пункте 2.2.3 настоящего регламента, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течении 10 дней направляется уведомление об отказе за подписью начальника Администрации с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы.

3.4. Осмотр объекта строительства и организация выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.1. В течение 6 рабочих дней после установления наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента, специалистами Администрации  выполняется осмотр объекта строительства.

Осмотром объекта строительства проверяется:

3.4.1.1. Соответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

3.4.1.2. Соответствие объекта строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

3.4.1.3. Соответствие параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта строительства проектной документации.

Администрацию не проводит осмотр объекта строительства, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта строительства осуществлялся государственный строительный надзор.

В случае выполнения строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта строительства в полном объеме, в соответствии с разрешением на строительство, соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации, Администрацию в течении 10 дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, организует выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Передача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется письмом с приложением указанного разрешения, которое направляется заинтересованному лицу почтовым отправлением или передается уполномоченному представителю заинтересованного лица специалистом Администрации под расписку, с соответствующей регистрацией в журнале учета выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае передачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заинтересованному лицу, один хранится в архиве Администрации, в деле по объекту.

Копии документов, представленных заинтересованным лицом для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктом 3.1 настоящего регламента, остаются в Администрации, а подлинники возвращаются заявителю.

Администрация выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заинтересованному лицу при условии выполнения требования пункта 9 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ по безвозмездной передаче, после получения разрешения на строительство, в архив следующих материалов:

- один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

- сведения о площади, о высоте и об этажности объекта строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

- один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта.

3.5. Блок-схема процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлена в приложении N 2 к настоящему регламенту.

3.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

3.6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее - руководитель), а также специалистами.

Текущий контроль осуществляется руководителем в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

По результатам проверок руководитель, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

3.6.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Специалист Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением главы  Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

3.7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

3.7.1. Общие положения.

Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в Администрацию Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

Заинтересованное лицо может направить обращение в письменной форме по адресам, указанным в приложении N 1 к настоящему регламенту, а также обратиться лично к руководителю или специалисту в часы приема, указанные в подпункте 2.1.2 настоящего регламента.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае несогласия с решением, принятым в ходе рассмотрения обращения Администрацией, заинтересованное лицо имеет право обратиться в суд.

3.7.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

3.7.2.1. Личный прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни Главы администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики, специалистами, наделенными соответствующими полномочиями. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам, указанным в приложении N 1 к настоящему регламенту.

3.7.2.2. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.7.2.3. В случае если во время приема заинтересованного лица решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом подпунктом 3.7.3 настоящего регламента.

3.7.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

3.7.3.1. Письменное обращение должно содержать:

- наименование органа, в который лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество (в случае обращения гражданина или индивидуального предпринимателя) либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись обратившегося гражданина либо индивидуального предпринимателя, либо руководителя юридического лица и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.7.3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в Администрацию района и подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в администрацию.

3.7.3.3. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания докладывается главе администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики или направляется руководителям соответствующих подразделений Администрации Красноармейского района для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

3.7.3.4. Поступившее письменное обращение подлежит обязательному рассмотрению.

3.7.3.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заинтересованного лица и указанием причин продления.

3.7.4. Ответ на обращение не дается при получении письменного обращения, в котором текст не поддается прочтению, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если наименование заинтересованного лица поддается прочтению.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес Администрации. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

В случае,  если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

3.7.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

- принятых решений;

- проведенных действий по предоставлению ответа заинтересованному лицу;

-примененных дисциплинарных мерах ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

3.8. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решения Администрации, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение N 1

к Административному регламенту

выполнения муниципальной услуги

"Выдача разрешений на ввод объектов

капитального строительства в эксплуатацию

на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики"

СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬКОГО ПОСЕЛЕНТИЯ КРАСНОАРМЕЙСКОГО  РАЙОНА

	N/N
п/п
	Наименование органа
	Место  нахождения
	Почтовый   адрес
	Номера  телефонов

для   справок
	Адрес       
интернет-сайта

	1 
	Администрация     
Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района 
	д..Яншихово-Челлы   
ул. Учительская, д. 1
	429625 Чувашская республика, Красноармейский район, д.Яншихово-Челлы ул. Учительская, д.1
	телефон 
(83530)  34-2-19


	gov.cap.ru/main.asp?govid=396


Приложение N2

к Административному регламенту

выполнения муниципальной услуги

"Выдача разрешений на ввод объектов

капитального строительства в эксплуатацию

             на территории Яншихово-Челлинского сельского     поселения Красноармейского района

 Чувашской Республики

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	Застройщик представляет в Администрацию Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые к  нему документы                              



	Специалист Администрации проводит регистрацию документов, представленных            застройщиком.                                                       



	Уполномоченный орган - Администрация Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики проводит проверку   наличия и правильности оформления документов            



	 Все необходимые документы, прилагаемые к заявлению, имеются в наличии?



                                                 ДА                                                                                  

	Администрацию проводит проверку соответствия  объекта капитального строительства разрешению на  строительство, градостроительному плану земельного участка, проектной документации          



                                                              НЕТ
	Объект капитального строительства соответствует разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка, проектной документации?  
	
НЕТ
	Администрация отказывает

застройщику в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные им документы

	                

                                                  ДА
	
	

	Застройщик передал в Администрацию сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерного обеспечения, экземпляр копии разделов  проектной документации?              
	
НЕТ
	



                                                 ДА 

	Администрация  выдает застройщику разрешение на ввод объекта в эксплуатацию        
	
	Администрация  размещает копию разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию в средствах массовой информации                   


Приложение N3

к Административному регламенту

выполнения муниципальной услуги

"Выдача разрешений на ввод объектов

капитального строительства в эксплуатацию

             на территории Яншихово-Челлинского сельского     поселения Красноармейского района

 Чувашской Республики

кому: _______________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию _______________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлено в соответствии с градостроительным планом земельного участка №_______________________,утверждённого 

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  
(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, 

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Проектная документация утверждена  __________________________________________

_____________________________________от «___________»______________г.

Сведения об объекте капитального строительства________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

КРАСНОАРМЕЙСКИЙ РАЙОН

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНШИХОВО-ЧЕЛЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.11.2012 г. № 72                                                                                                       д. Яншихово-Челлы    

 


Об оповещении населения Яншихово-Челлинского сельского поселения в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», для обеспечения своевременного доведения сигналов оповещения и экстренной информации от органов, осуществляющих управление ведением гражданской обороны на территории муниципальных образований до населения, проживающего на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения, руководствуясь  Уставом Яншихово-Челлинского сельского поселения,    ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение  «Об оповещении населения Яншихово-Челлинского сельского поселения в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени» согласно приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики и опубликовать в муниципальном газете «Вестник Яншихово-Челлинского сельского поселения». 

3.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Яншихово-Челлинского сельского поселения                            А.В.Тихонова

	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Главы Яншихово-Челлинского сельского поселения 

от 13.11.2012 г. № 72


П О Л О Ж Е Н И Е
об оповещении населения в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени

Общие положения

     
1. Настоящее положение определяет состав, задачи, структуру и механизм реализации мероприятий гражданской обороны по оповещению в Яншихово-Челлинском сельском поселении, а также порядок создания, совершенствования (реконструкции) и поддержания в постоянной готовности к задействованию систем  оповещения гражданской обороны (далее - систем оповещения ГО).

     
2. Системы  оповещения  ГО  являются составной частью системы управления гражданской обороной Российской Федерации и представляют  собой организационно-техническое объединение сил и специальных технических средств оповещения,  сетей вещания, каналов сети связи общего пользования и ведомственных сетей связи.


3. Системы оповещения ГО включают в себя местные, локальные и объектовые (организаций) системы оповещения.

     
4. Создание,  совершенствование (реконструкция) и поддержание в постоянной готовности к задействованию систем оповещения ГО  являются составной частью мероприятий по гражданской обороне, проводимых в органах местного самоуправления, на соответствующих территориях и в организациях.

     
5. Глава Яншихово-Челлинского сельского поселения, руководитель объектов (организаций), являющиеся по должности руководителями гражданской обороны,  несут персональную ответственность за создание, совершенствование  (реконструкцию)  и поддержание в постоянной готовности к задействованию систем оповещения ГО.

Основные задачи систем оповещения ГО

            6. Основной задачей местных систем  оповещения  ГО  является обеспечение  доведения сигналов (распоряжений) и информации до:
     
- дежурных служб (диспетчеров) потенциально опасных объектов и других объектов экономики,  имеющих экономическое значение или представляющих высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время;

     
- руководящего состава гражданской обороны Яншихово-Челлинского сельского поселения,  а также  руководителей  служб гражданской обороны;

     
- населения, проживающего на территории Яншихово-Челлинского сельского поселения.

     
7. Основной задачей локальных  систем   оповещения  является  обеспечение доведения сигналов и информации оповещения до:

     
- руководителей и персонала объекта;

     
- объектовых сил и служб гражданской обороны;

     
- руководителей (дежурных служб) объектов (организаций), расположенных в зоне действия локальной системы оповещения;

     
- оперативных дежурных служб органов, осуществляющих управление гражданской обороной  на территории поселения;

     
- населения, проживающего в  зоне  действия  локальной  системы оповещения.

     
8. Основной задачей объектовой системы оповещения ГО является  доведение сигналов и информации оповещения до:

     
- руководителей и персонала объекта;

     
- объектовых сил и служб гражданской обороны.

Задействование систем  оповещения ГО

     
9. Передача  сигналов (распоряжений) и информации оповещения может осуществляться как в автоматизированном, так и неавтоматизированном режиме. Основной режим - автоматизированный.

     
В автоматизированном режиме передача сигналов  (распоряжений) и  информации оповещения осуществляется с использованием специальных технических средств оповещения,  сопряженных с каналами  связи сети связи общего пользования и ведомственных сетей связи, а также сетями вещания.

     
В неавтоматизированном режиме передача  сигналов  (распоряжений)  и  информации  оповещения  осуществляется  с  использованием средств и каналов связи общегосударственной сети связи  и  ведомственных сетей связи, а также сетей вещания.

     
10. Основной  способ  оповещения и информирования населения - передача речевых сообщений по сетям вещания.

     
11. Речевая информация передается населению с перерывом программ вещания длительностью не более 5 минут. Допускается 2-3-кратное повторение передачи речевого сообщения.

     
12. Состав привлекаемых для оповещения и информирования сил и средств, ответственные за выполнение мероприятий должностные лица определяются решением руководителя гражданской обороны.

Создание, совершенствование и поддержание в готовности

систем оповещения ГО

13. Местные системы оповещения ГО создаются, совершенствуются и поддерживаются в постоянной готовности к задействованию под руководством соответствующего руководителя гражданской обороны органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории поселения, с участием служб оповещения и связи гражданской обороны.

     
14. Локальные системы оповещения в районах размещения  потенциально опасных объектов и объектовые системы оповещения ГО создаются,  совершенствуются и поддерживаются в постоянной готовности к задействованию  под руководством соответствующего руководителя гражданской обороны органами,  осуществляющими управление  гражданской обороной  объекта,  с  привлечением служб оповещения и связи гражданской обороны.

     
Зоны действия  локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов определяются Правительством Российской  Федерации.

     
Местные и  объектовые  системы оповещения ГО должны обеспечивать  циркулярное доведение сигналов и информации оповещения.

     
15. Запасы  мобильных (возимых и переносных) средств оповещения создаются и поддерживаются в готовности  к  задействованию  на местном и объектовом уровнях управления гражданской обороной в соответствии с решением соответствующего руководителя гражданской обороны.

     
16. Номенклатура, объем, места размещения, а также порядок накопления, хранения и использования запасов мобильных средств оповещения определяются создающим их органом по согласованию с Главным управлением МЧС России по Ярославской области.

Руководство организацией оповещения

17. Общее руководство организацией оповещения осуществляется руководителями гражданской обороны через органы, осуществляющие управление гражданской обороной, и службы оповещения и связи гражданской обороны соответствующего уровня.

     
18. Непосредственное руководство осуществляется:

на местном уровне управления гражданской обороной - органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории городов и районов во взаимодействии с городскими и районными организациями связи отрасли "Связь", организациями ведомственных сетей связи, филиалами ВГТРК в части использования сетей связи общего пользования и сетей вещания.

Порядок финансирования систем оповещения ГО

19. Финансирование создания,  совершенствования  (реконструкции) и содержания систем оповещения ГО,  создания и содержания запасов средств оповещения всех уровней осуществляется за счет соответствующих бюджетов.
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Рассмотрение обращения, подготовка и направление ответа заявителю


 (не более 30 дней)





Направление обращения по подведомственности, в случае получения обращения, не относящегося к компетенции Администрации Яншихово-Челлинского сельского поселения (не более 7 дней)





Ознакомление, аннотирование обращения, заполнение рубрикатора, направление на рассмотрение





Прием регистрация обращения (не более 3-х дней)





Рассмотрение обращения с указанием «срочно» не более (3-х дней)





Продление срока рассмотрения обращения в исключительных случаях до 30 дней





Рассмотрение обращений с указанием «оперативно» (не более 10 дней)








