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	выпускается по мере необходимости
	распространяется бесплатно


Чувашская Республика

Красноармейский район

Администрация Караевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.03.2013 г. №18                                                                                                                                     с. Караево
О предоставлении в аренду здания котельной Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики
В соответствии  с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  Приказом ФАС России от 10.02.2010 N 67 (ред. от 30.03.2012) "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (вместе с "Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества"и протокола №1 о результатах открытого аукциона по извещению №120213/1820099/02 на право заключения договоров аренды здания котельной Караевского сельского поселения от 20 марта 2013года администрация Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики

 п о с т а н о в л я е т :
1. Предоставить в  аренду сроком с 21.03.2013г. по 20.03.2023г. Обществу с Ограниченной Ответственностью «Протон» здание котельной Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики:

Местоположение:   Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Караево, ул. Центральная, д. 9а.

2.  Ведущему специалисту-эксперту администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Сергеевой О.В. подготовить договор аренды объекта и зарегистрировать договор аренды в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3. Опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики и  в муниципальной газете «Караевский вестник».

Глава  Караевского 

сельского поселения


                
                    Д.Ф. Платонов

Чувашская Республика

Красноармейский район

Администрация Караевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.03.2013 г. №19                                                                                                                                     с. Караево
Об утверждении Административного регламента администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства»
           В соответствии с постановлением  администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики от 09.06.2012 № 27  «Об утверждении  порядков разработки и утверждения административных регламентов                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» администрация Караевского сельского поселения Красноармейского района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в муниципальной газете «Караевский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя. 

Глава Караевского сельского

поселения                                                                                                    Д.Ф.Платонов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Караевского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и индивидуальное строительство»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и индивидуальное строительство» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и индивидуальное строительство на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее – заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органов власти, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов власти, их структурных подразделений, организаций, размещаются на информационных стендах соответствующих структур, в средствах массовой информации (далее – СМИ), на официальных сайтах в сети Интернет (Приложение 1 к Административному регламенту), в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Портал) www.gosuslugi.cap.ru, на официальном сайте автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Красноармейского района (далее – АУ «МФЦ»). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района, (далее – специалисты администрации).

График работы специалистов:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица имеют право обращаться:

в устной форме лично или по телефону к специалистам администрации 

в письменном виде почтовым отправлением в адрес главы администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района;

через официальный Интернет-сайт администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района: - по электронной почте: sao-karaevo@cap.ru
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право обращаться в устной форме лично или по телефону к специалистам администрации. В случае если заявление с документами было предоставлено в АУ «МФЦ», сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить, используя Портал (далее – Заявление).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре;

корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет-сайте администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района, АУ «МФЦ», Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных Интернет-сайтах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального Интернет-сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение 6 к Административному регламенту);

- перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

- образец заявления на получение разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство (Приложение 2 к Административному регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:

- сведения о получателях муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения; 

- описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

- сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

- сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (график работы, контактные телефоны);

Административный регламент в электронном виде;

- сведения о порядке обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности специалистов администрации Караевского сельского поселении  при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес администрации Караевского сельского поселения  (при необходимости – способ проезда к нему), график работы. 

Во время разговора специалист администрации должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими, не прерываться на звонки других телефонных аппаратов. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда, и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут. Индивидуальное устное информирование специалист администрации осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Караевского сельского поселения Красноармейского района осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в администрацию Караевского сельского поселения района (Приложение 1 к Административному регламенту).

Глава администрации Караевского сельского поселения, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заинтересованного лица к специалисту. Глава сельского поселения рассматривает обращение заинтересованного лица лично либо направляет обращение заинтересованного лица с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу ответственному специалисту. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения специалистом администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование:

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и индивидуальное строительство».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Караевского сельского поселения.

Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Красноармейского района.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Караевского сельского поселения 

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги:

- Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики;

- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике в городе Чебоксары;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- Отделом Государственного пожарного надзора управления Государственного пожарного надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;  

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике - Чувашии;

- администрацией Красноармейского района

- МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда»;

- АУ «МФЦ»;

- МУП ЖКХ Красноармейского района.

2.2.2 Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в  администрацию сельского поселения, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заинтересованному лицу (далее – заявителю) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и индивидуальное строительство;

- отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Специалист администрации, уполномоченный на выдачу Разрешений, в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка,  а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- выдает разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство или отказывают в выдаче с указанием причин отказа.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 1993 г. № 237);

- Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года (газета «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), газета «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» («Российская газета» от 30 декабря 2004 г. № 290);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 декабря 2004 г. № 290);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации» («Российской газете» от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 ст. 4147);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 г. №211-212, «Парламентская газета» от 30 октября 2001 г. №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. №44 ст. 4148);

- Федеральным законом от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 июля 2006 г. № 27 ст. 2881, «Парламентская газета» от 13 июля 2006 г. № 114, «Российская газета» от 7 июля 2006 г. № 146);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г. № 202, «Парламентская газета» от 8 октября 2003 г. № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11 мая 2006 г. № 70-71, «Российская газета» от 5 мая 2006 г. № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 01.12.2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» («Российская газета» от 6 декабря 2007 г. N 273, «Парламентская газета» от 11 декабря 2007 г. № 174-176, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. № 49 ст. 6076);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. № 48 ст. 5047, «Российская газета» от 7 декабря 2005 г. № 275);

- Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановлением Правительства РФ от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг» («Российская газета» от 14 октября 2009 г. № 194, Собрание законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. № 41 ст. 4782);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов ис​полнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011 г);

-Уставом  Караевского сельского поселения и изменениями, принятыми решением  Собрания депутатов Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями (или уполномоченные ими лицами) заявления о выдаче Разрешения (далее – Заявление) в администрацию сельского поселения. 

Заявление составляется в 2-х экземплярах и подписывается заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.

Днем приема Заявления считается дата регистрации факта приема Заявления в администрацию Караевского  сельского поселения.

Образцы Заявлений, а также примеры их заполнения размещены на Портале.

К Заявлению прилагаются следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (кадастровый паспорт, договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок) (документы предоставляются в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

2. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

г) схемы, отображающие архитектурные решения (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

е) проект организации строительства объекта капитального строительства (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

4. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ) (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (документ предоставляется заявителем лично);

7. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации (документ предоставляется заявителем лично).

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (кадастровый паспорт, договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок) (документы предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

2) градостроительный план земельного участка (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг).

Заинтересованные лица представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов.

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, если копии документов нотариально не заверены, после заверения их специалистом администрации Караевского сельского  оригиналы возвращаются заявителям. 

Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию Караевского сельского поселения сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации: 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка,

- перечень мероприятий по охране окружающей среды, 

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности, 

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), 

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов.

2.6.1. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Караевского сельского поселения, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном действующим законодательством порядке доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; 

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- наличие судебных актов, решений правоохранительных органов.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей в очереди в администрацию Караевского сельского поселения:

для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

для подачи документов не должно превышать 30 минут;

для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:

в журнале регистрации заявлений администрации Караевского сельского поселения путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты  поступления;

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты  поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации Караевского сельского поселения и оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации Караевского сельского поселения на русском и чувашском языках, на местонахождение специалистов администрации Караевского сельского поселения  указывают соответствующие вывески с основными реквизитами администрации Караевского сельского поселения,  графиком работы специалистов.

На прилегающих территориях администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района  находится парковка для автомобилей.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приёма граждан специалистами администрации.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан специалистами отдела, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации   имеет настольные таблички с указанием должности, фамилии, имени, отчества.

В помещениях установлены средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,  питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок–схемах (Приложение 6, Приложение 7 к Административному регламенту).

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- первичный прием документов;

- рассмотрение принятых документов;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и выдача разрешения;

- исправление технических ошибок и внесение изменений в разрешение;

- основания для прекращения действия разрешения;

- предоставление ответа на письменное обращение заявителя;

- рассмотрение устного обращения и предоставление ответа заявителю.

3.1.1. Первичный прием документов 

1) специалистом администрации:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в администрацию Караевского сельского поселения заявителем лично либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель при предоставлении заявления и документов, необходимых для получения Разрешения, предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Специалист администрации  проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для выдачи Разрешения.

В ходе приема специалист администрации производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист администрации проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.

Если при наличии оснований для отказа в пунктах 2.7., 2.8. настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист администрации осуществляет прием документов.

Специалист администрации, ответственный за прием Заявлений, фиксирует факт получения от заявителей документов путем записи в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений. 

При приеме документов на подлиннике Заявления проставляется дата входящей корреспонденции с указанием номера регистрации согласно реестру учета входящей корреспонденции.

При подготовке Заявления и прилагаемых документов не допускается применение факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если Заявление и документы поступили после 16.00 ч., срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов.

Глава Караевского сельского поселения  в течение рабочего дня определяет специалиста ответственным исполнителем по данным документам.

3.1.2. Рассмотрение принятых документов 

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Специалист администрации, уполномоченный на выдачу Разрешений, в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения с прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного регламента:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- выдает разрешения на строительство или отказывают в выдаче с указанием причин отказа.

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к Заявлению в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо в случае несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции,   специалист администрации готовит в течение пяти рабочих дней письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения (Приложение 3 к Административному регламенту) за подписью главы администрации Караевского сельского поселения. Уведомление вручается заявителю лично под роспись либо направляется почтовым уведомлением в адрес заявителя с указанием причин отказа и возможностей их устранения с внесением соответствующей записи в журнал регистрации заявлений о выдаче Разрешений и учета выданных уведомлений об отказе. Вместе с уведомлением заявителям (их уполномоченным представителям) возвращаются все представленные ими документы.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из АУ «МФЦ» специалист администрации в течение рабочего дня со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет в АУ «МФЦ»  письменное уведомление об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

3.1.4  Подготовка и выдача разрешения на строительство

В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, специалистом администрации готовится Разрешение и направляется на согласование главе администрации сельского поселения.

Разрешение оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 (Приложение 4 к Административному регламенту).

Глава  Караевского сельского поселения подписывает в течение рабочего дня оформленное Разрешение в двух экземплярах с приложением документов, один из которых выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве администрации Караевского сельского поселения.

Копии указанных документов остаются в администрации сельского поселения. Факт выдачи Разрешения фиксируется специалистом администрации в журналах учета выданных разрешений на производство работ по объектам жилищно-гражданского назначения, реконструкцию помещений, связанных с изменением несущих строительных конструкций, а также выданных разрешений на индивидуальное строительство. 

Специалист администрации не позднее  3-х рабочих дней со дня принятия решения о выдаче Разрешения, которое является основанием для проведения строительных работ на объекте, выдает Разрешение заявителю лично.

При личном обращении для получения Разрешения заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и расписывается на втором экземпляре разрешения о получении документа. Оформленное разрешение также может получить представитель заявителя при наличии надлежаще оформленной доверенности.

Срок действия разрешения на строительство устанавливается в соответствии с проектом организации строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается сроком на 10 лет.

Продление, временное приостановление и прекращение действия разрешения на строительство, выданного лицу, осуществляющему строительство на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен главой Караевского сельского поселения по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 календарных дней до истечения срока действия такого Разрешения (Приложение 5 к Административному регламенту). К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство прилагается проект организации строительства.

В продлении срока действия Разрешения может быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объектов капитального строительства, не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

Срок действия Разрешения при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства  сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных в п.3.1.6. 

Действие Разрешения прекращается по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства, реконструкции.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из АУ «МФЦ», специалист администрации  в течение  восьми дней  со дня поступления заявления и прилагаемых документов готовит разрешение.

Застройщик до начала строительных работ на объекте:

- оформляет ордер на земляные работы в МУП ЖКХ Красноармейского района;

- извещает о начале строительных работ не позднее семи рабочих дней до начала строительства отдел  строительства и ЖКХ. 

3.1.4.1 Уведомление об изменении условий, в соответствии с которыми выдано разрешение на строительство.

Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.

Случаи образования земельных участков:

1) образование земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

2) образование земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с настоящим Кодексом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с настоящим Кодексом и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

3) если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

Лица, указанные в абз. 1,  3, 4, 6 данного пункта, обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка отдел градостроительной деятельности, с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в абз. 1;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных абз. 3 и абз. 4 настоящего пункта, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном абз. 4 настоящего пункта;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном абз. 6 настоящего пункта.

Лица, указанные в абз. 1, 3, 4, 6 данного пункта, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в администрации Караевского сельского поселения, копии документов, предусмотренных абз. 8-11 настоящего пункта.

В случае, если документы, предусмотренные абз. 8-11 настоящего пункта, не представлены заявителем, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство, специалисты администрации обязаны запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию, обязано представить лицо, указанное в абз. 1 настоящего пункта.

3.1.5. Исправление технических ошибок и внесение изменений в разрешение 

Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке разрешения, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя (застройщика).

В случае обнаружения технической ошибки в Разрешении заявитель (застройщик) письменно обращается в администрацию Караевского сельского поселения с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре разрешения. 

Срок устранения технических ошибок в разрешении на строительство составляет 10 дней.

В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в абз.7 п.3.1.4.1, специалисты администрации  принимают решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно абз. 8-11 п. 3.1.4.1, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в абз. 14 п. 3.1.4.1;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном абз.4 п.3.1.4.1 настоящей статьи.

3.1.6. Основания для прекращения разрешения 

1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

2. Главой  сельского поселения принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами по основаниям, указанным в части 1 данного пункта, при получении одного из следующих документов:

1) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;

2) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права пользования недрами.

3.1.7. Предоставление ответа на письменное обращение заявителя

Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя. 

Ответ на письменное обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения в приемной и регистрируется в течение рабочего дня. 

Результат рассмотренного обращения направляется заявителю путём почтового отправления или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителя). 

В случае если обращение поступило из АУ «МФЦ»  специалист администрации организует доставку в АУ «МФЦ» подписанного письма (1 экз., оригинал) заявителю, в течение рабочего дня со дня подписания.

3.1.8. Рассмотрение устного обращения и предоставление ответа заявителю

Основанием для начала административной процедуры является непосредственное устное обращение к специалистам администрации.

Предоставление муниципальной услуги по устному обращению заявителей осуществляется согласно графику (Приложение 1 к Административному регламенту). 

На устное обращение, как правило, дается ответ в устной форме. В случае если специалист (должностное лицо) не может предоставить информацию по обращению заявителя самостоятельно или подготовка информации требует продолжительного времени, специалист администрации (должностное лицо) предлагает заявителю обратиться с письменным обращением, либо назначает другое удобное для заявителя время, но не позднее одного календарного месяца со дня первого устного обращения.

Специалист (должностное лицо) определяет, относятся ли вопросы, поставленные в устном обращении, к вопросам, по которым предоставляется муниципальная услуга, уточняет в какой форме заявителю необходимо получить ответ, определяет уровень сложности вопросов, содержащихся в обращении.

В случае, если устное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, либо в устном обращении обжалуется судебное решение, специалист администрации (должностное лицо) разъясняет порядок обращения заявителя в уполномоченные органы для получения ответов на поставленные вопросы.

3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Портале, официальном сайте администрации Караевского сельского поселения.

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам входящим в компетенцию администрации Караевского сельского поселения  посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения . 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п.2.4. Административного регламента.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется главой администрации Караевского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленных специалистом администрации документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи Разрешения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщиков). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём создания рабочей группы по отдельному поручению главы Караевского сельского поселения, курирующего предоставление муниципальной услуги. По результатам работы рабочей группы составляется акт проверки, который подписывается главой Караевского сельского поселения курирующим предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав застройщиков  глава администрации Караевского сельского поселения привлекает лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами по средствам информации, размещенной на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством размещенной на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения  информации о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с претензией в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного действующим законодательством и Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных действующим законодательством, а также в случае неисполнения специалистом  администрации обязанностей, предусмотренных действующим законодательством и Административным регламентом. 

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) специалистов администрации в связи с предоставлением муниципальной услуги претензия может быть подана в устной или письменной форме, в том числе в электронном виде, в администрацию Караевского сельского поселения Красноармейского района:

письменно на имя главы Караевского сельского поселения, через  специалистов администрации Караевского сельского поселения (Приложение 1 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник – пятница с 8 00-17 00; перерыв на обед с 12 00 до 13 00 часов; выходной день – суббота, воскресенье;

- устно к главе Караевского сельского поселения: приём граждан осуществляется специалистом с обращениями граждан администрации Караевского сельского поселения (Приложение 6 к Административному регламенту) согласно графику приёма граждан по предварительной записи, которую осуществляют специалисты. График ежемесячно утверждается и размещается в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Караевского сельского поселения, а также у специалиста по работе с обращениями граждан; 

через официальный Интернет-сайт администрации Караевского сельского поселения: www.krarm.cap.ru;

в электронной форме на имя главы  сельского поселения:

- Администрации Караевского сельского поселения -   (8-835-30)- 35-2-39, 

sao-karaevo@krarm.cap.ru;

посредством «Прямых линий», встреч руководства с населением.

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения; 

б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заинтересованного лица;

д) контактный телефон заинтересованного лица;

е) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Заявитель имеет право получать информацию и документы, необходимые для обоснования претензии.

Заявитель имеет право получать информацию о ходе рассмотрения претензии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства глава сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение пятнадцати календарных дней с даты регистрации обращения заинтересованного лица. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер возможно продление срока рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом заинтересованного лица. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать тридцать календарных дней. В случае поступления обращения через официальный Интернет - сайт ответ на поставленный в обращении вопрос размещается на официальном Интернет администрации Исаковского сельского поселения. В случае поступления обращения посредством «Прямых линий», встреч руководства республики, района с населением ответ на поставленный в обращении вопрос в течение пятнадцати календарных дней опубликовывается в средствах массовой информации или доводится до участников встреч почтовым отправлением.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заинтересованного лица обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заинтересованных лиц считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

В случае если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно пунктам а) – д) раздела 5 Административного регламента ответ на обращение не даётся.

В случае частичного удовлетворения претензии или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах такого удовлетворения или отказа в письменной форме.

Заинтересованные лица в письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывают наименование организации, в которую направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество специалиста, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе прилагается перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заинтересованным лицом, либо его представителем.

Если в письменном обращении не указаны данные заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членам его семьи, специалист имеет право оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный специалист вправе отказать в принятии очередного обращения.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющими государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Срок рассмотрения жалобы составляет 15 календарных дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом в течение 1 рабочего дня с момента ее поступления.

В случае если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно пунктам а) – д) раздела 5 Административного регламента ответ на обращение не даётся.

По результатам рассмотрения обращения на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

признаются правомерными действия (бездействие) и решения при предоставлении муниципальной услуги;

признаются действия (бездействие) и решения неправомерными и определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Результатом рассмотрения обращения является полное, частичное удовлетворение заявленных требований либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

Приложение № 1 к Административному регламенту администрации Караевского сельского поселения  

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Караевского сельского поселения

Адрес: 429628, Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Караево, ул. Центральная, д.7

Адрес сайта администрации Караевского сельского поселения в сети Интернет: 

sao-karaevo@krarm.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Платонов Дмитрий Федерович
	Глава  Караевского сельского поселения 
	
	(8-835-30) 

35-2-39
	sao-karaevo@krarm.cap.ru


График работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование: понедельник – пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходной день – суббота, воскресенье.

_____________________________________________________________________

Приложение 2 к Административному регламенту администрации Караевского сельского поселения 

ОБРАЗЕЦ

заявления о выдаче разрешения на строительство

Администрация  Караевского сельского поселения                   

 Красноармейского района

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта) на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца (-ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании


	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке с


заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	



Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 


	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Документы представлены на приеме     
"__" ________________ 20​__ г.

Входящий номер регистрации заявления 
_____________________________

______________________________________        

 ___________________

   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                    
            (подпись принявшего заявление)

Приложение 3 к Административному регламенту администрации Караевского сельского поселения 

ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в выдаче разрешения

Администрация Караевского сельского поселения

Красноармейского района

Чувашской Республики

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

"__" _______________ 20__ г.

_______________________________



_____


________________

(наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

уведомляет ___

_____________________________________________________________


(полное наименование организации,

_________________________________________________________________________


__

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

_____________________________________________________________________


______

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

    Причина отказа: ______________________________________



_________
_

_______________________________________________________________________


     










____________

(должность уполномоченного     

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения
     



 

на строительство)

 _______________________________  

___________
 

__________
_________

                                                                                        (подпись)                               
   (Ф.И.О.)


    Уведомление получил:

______________________________________  
_________
    

 "__" __

___ 20__ г.

(Ф.И.О. руководителя организации, полное  
(подпись)    


  (дата получения)

наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________

Приложение 4 к Административному регламенту  администрации Караевского сельского поселения 
ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

НА КАПИТАЛЬНОЕ СТРОИТЕЛЬСТВО

429628, с. Караево, ул.Центральная, д.7

                                                                                                                                               Кому









(наименование застройщика

(Ф.И.О. –  для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), почтовый индекс и адрес

Разрешение на строительство №

 


(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на   строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает    строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

объекта капитального строительства










                                               (наименование объекта капитального

строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание

  этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции) 

__________________










,

расположенного по адресу 













(полный  адрес объекта капитального строительства с указанием









_






субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. 

_














или строительный  адрес)

____________________________________________________________



.

Срок действия настоящего разрешения  -    до      «        » 


20      г.  

__



____
 _______________              




    _                                    

(должность уполномоченного 


(подпись)        
       
  (расшифровка подписи)        

сотрудника органа, осуществляющего

 выдачу разрешения на строительство)

«        » 


20          г.  

М.П.

Действие настоящего разрешения на строительство продлено:

до «        » 


20          г.  

__




 __________________                _ ___



 

(должность уполномоченного 

 
(подпись)        
 

(расшифровка подписи)        

сотрудника органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство)

«        » 


20          г.  

М.П.

Примечание: Не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства направить в отдел строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района извещение о начале строительных работ. 

Настоящее разрешение является необходимым документом (основанием) для получения заказчиком (застройщиком) ордера на земляные работы в МУП ЖКХ Красноармейского района. 

С примечанием ознакомлены:

___________________________________

Приложение 5 к Административному регламенту  администрации Караевского сельского поселения 
Администрация Караевского сельского поселения Красноармейского района

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление 

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца (-ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании


	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке с


заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 


	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


М.П.

Приложение 6

к Административному регламенту 

администрации Караевского сельского поселения 

Блок-схема  к административному регламенту администрации Караевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на капитальное и индивидуальное строительство














Чувашская Республика

Красноармейский район

Администрация Караевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.03.2013 г. №20                                                                                                                                     с. Караево
Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ,  Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ,  Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"     п о с т а н о в л я ю: 


1. Утвердить прилагаемый Административный исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики» (далее – Административный регламент).


2. Администрации Караевского сельского поселения обеспечить организацию исполнения муниципального контроля в соответствии с Административным регламентом.


3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на себя.

Глава Караевского

сельского поселения                 

           Д.Ф.Платонов 

Приложение к постановлению администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики от 29.03. 2013 г. №20

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ КАРАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОАРМЕСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ"

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики", создания комфортных условий для потребителей и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры).

1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие выполнение муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ;

- Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ;

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

1.4. Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган исполнительной власти - Администрация Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики  Чувашской Республики (далее - Администрация).

Администрация  уполномочена  рассматривать заявления по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, расположенных на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

II. Требования к порядку выполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заинтересованному лицу, выполнившему строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче заинтересованному лицу, выполнившему строительство, реконструкцию, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и режиме работы Администрации.

Сведения о месте нахождения и режиме работы Администрации размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении Администрации и официальном интернет-сайте Караевского сельского поселения Красноармейского района (приложение N 1).

Режим работы Администрации:

            понедельник - пятница    8.00 – 12.00, 13.00 – 17.00;

                         суббота, воскресенье -    выходные дни.

Сведения о почтовом адресе для направления документов и обращений, справочных телефонных номерах Администрации представлены в приложении N 1 к настоящему регламенту, а также на официальном интернет -сайте Караевского сельского поселения Красноармейского района.

2.1.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

2.1.3.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

2.1.3.4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного специалиста Администрации, оказывающего муниципальную услугу (далее - специалист).

При индивидуальном письменном информировании ответ подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.3.5. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (СМИ) - радио, телевидения.

2.1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных районных СМИ, включая интернет-сайты, а также оформления информационных стендов.

2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.5. Обязанности специалиста при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заинтересованными лицами.

2.1.5.1. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой и корректной форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

2.1.5.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.5.3. При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.2.2. Время ожидания приема заинтересованными лицами не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у сотрудника, осуществляющего выдачу документов, не должна превышать 10 минут.

2.2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.2.3.1. Отсутствие документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента.

2.2.3.2. Несоответствие объекта капитального строительства (далее - объекта строительства) требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.2.3.3. Несоответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

2.2.3.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства (пункт 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ).

2.2.3.5. Невыполнение требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.2.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

III. Административные процедуры выполнения услуги

3.1. Описание последовательности действий при оказании услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики".

Оказание услуги "Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики" заключается в получении застройщиком, получившим ранее разрешение на строительство в Администрации, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.1. Для получения документа заинтересованное лицо подает заявление установленной формы (приложение N 3), к которому прилагаются:

3.1.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3.1.1.2. Градостроительный план земельного участка.

3.1.1.3. Разрешение на строительство.

3.1.1.4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

3.1.1.6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.7. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанный представителями организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

3.1.1.8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

3.1.1.9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных законодательством.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляется от руки (чернилами или пастой), машинописным способом, с применением компьютера.

Образец заявления приведен в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию подается заинтересованным лицом лично в Администрацию либо почтовым отправлением в адрес Администрации (приложение N 1).

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

3.2. Прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Заинтересованное лицо представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установленной формы в соответствии с требованиями пункта 3.1 настоящего регламента.

Специалист, ответственный за прием заявлений, фиксирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации. Заявление и прилагаемые к нему документы рассматриваются  специалистом Администрации, ответственным за проверку представленных документов на соответствие требованиям, указанным в подпункте 3.1.1 настоящего регламента.

3.3. Проверка представленных документов, прилагаемых к заявлению.

В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист Администрации осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента.

Специалистами, ответственными за проверку наличия и правильности оформления документов, являются специалисты, в обязанности которых в соответствии с их должностными обязанностями входит выполнение соответствующих функций.

В случае наличия и правильности оформленных документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента, Администрацию в течении 10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивает осмотр объекта капитального строительства и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

В случаях, указанных в пункте 2.2.3 настоящего регламента, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течении 10 дней направляется уведомление об отказе за подписью начальника Администрации с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы.

3.4. Осмотр объекта строительства и организация выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.1. В течение 6 рабочих дней после установления наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего регламента, специалистами Администрации  выполняется осмотр объекта строительства.

Осмотром объекта строительства проверяется:

3.4.1.1. Соответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

3.4.1.2. Соответствие объекта строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

3.4.1.3. Соответствие параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта строительства проектной документации.

Администрацию не проводит осмотр объекта строительства, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта строительства осуществлялся государственный строительный надзор.

В случае выполнения строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта строительства в полном объеме, в соответствии с разрешением на строительство, соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации, Администрацию в течении 10 дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, организует выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Передача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется письмом с приложением указанного разрешения, которое направляется заинтересованному лицу почтовым отправлением или передается уполномоченному представителю заинтересованного лица специалистом Администрации под расписку, с соответствующей регистрацией в журнале учета выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае передачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заинтересованному лицу, один хранится в архиве Администрации, в деле по объекту.

Копии документов, представленных заинтересованным лицом для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктом 3.1 настоящего регламента, остаются в Администрации, а подлинники возвращаются заявителю.

Администрация выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заинтересованному лицу при условии выполнения требования пункта 9 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ по безвозмездной передаче, после получения разрешения на строительство, в архив следующих материалов:

- один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

- сведения о площади, о высоте и об этажности объекта строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

- один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта.

3.5. Блок-схема процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлена в приложении N 2 к настоящему регламенту.

3.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

3.6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее - руководитель), а также специалистами.

Текущий контроль осуществляется руководителем в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

По результатам проверок руководитель, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

3.6.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Специалист Администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением главы  Администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

3.7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

3.7.1. Общие положения.

Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в Администрацию Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики.

Заинтересованное лицо может направить обращение в письменной форме по адресам, указанным в приложении N 1 к настоящему регламенту, а также обратиться лично к руководителю или специалисту в часы приема, указанные в подпункте 2.1.2 настоящего регламента.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае несогласия с решением, принятым в ходе рассмотрения обращения Администрацией, заинтересованное лицо имеет право обратиться в суд.

3.7.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

3.7.2.1. Личный прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни Главы администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики, специалистами, наделенными соответствующими полномочиями. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам, указанным в приложении N 1 к настоящему регламенту.

3.7.2.2. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.7.2.3. В случае если во время приема заинтересованного лица решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом подпунктом 3.7.3 настоящего регламента.

3.7.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

3.7.3.1. Письменное обращение должно содержать:

- наименование органа, в который лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество (в случае обращения гражданина или индивидуального предпринимателя) либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись обратившегося гражданина либо индивидуального предпринимателя, либо руководителя юридического лица и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.7.3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в Администрацию района и подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в администрацию.

3.7.3.3. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания докладывается главе администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики или направляется руководителям соответствующих подразделений Администрации Красноармейского района для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

3.7.3.4. Поступившее письменное обращение подлежит обязательному рассмотрению.

3.7.3.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заинтересованного лица и указанием причин продления.

3.7.4. Ответ на обращение не дается при получении письменного обращения, в котором текст не поддается прочтению, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если наименование заинтересованного лица поддается прочтению.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес Администрации. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

В случае,  если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

3.7.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

- принятых решений;

- проведенных действий по предоставлению ответа заинтересованному лицу;

-примененных дисциплинарных мерах ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

3.8. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решения Администрации, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение N 1

к Административному регламенту

выполнения муниципальной услуги

"Выдача разрешений на ввод объектов

капитального строительства в эксплуатацию

на территории Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики"

СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ КАРАЕВСКОГО СЕЛЬКОГО ПОСЕЛЕНТИЯ КРАСНОАРМЕЙСКОГО  РАЙОНА

	N/N
п/п
	Наименование органа
	Место  нахождения
	Почтовый   адрес
	Номера  телефонов

для   справок
	Адрес       
интернет-сайта

	1 
	Администрация     
Караевского сельского поселения Красноармейского района 
	с. Караево   
ул. Центральная, д. 7
	429628 Чувашская республика, Красноармейский район, с. Караево ул. Центральная, д.7
	телефон 
(83530)  35-2-39


	gov.cap.ru/main.asp?govid=391


Чувашская Республика

Красноармейский район

Администрация Караевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.03.2013 г. №21                                                                                                                                     с. Караево
Об утверждении Административного регламента предоставлении муниципальной услуги "Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)» 
                    Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», на основании Устава Караевского сельского поселения Красноармейского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 

1.Утвердить Административный регламент администрации Караевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (копий финансово-лицевого счета, выписок из домовой книги, справок). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Караевского сельского

поселения                                                                                                           Д.Ф.Платонов

                                                                                                                                                            Утвержден 

                                                                                                                                    Постановлением Администрации 

                                                                                                                                    Караевского сельского поселения 

                                                                                                                                                       от 29.03.2013 № 21

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией Караевского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

                       Административный регламент предоставления Администрацией Караевского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок и иных документов), (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 

Регламент определяет единый порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)» 

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Караевского сельского поселения ( далее по тексту –администрацией поселения). 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги 

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года; 

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ; - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 января 1994 № 51-ФЗ; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Областным законом от 6 июня 2005 года № 490-ОЗ «О порядке ведения органом местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, и о периоде, предшествующем предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течении которого учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями»; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики и Караевского сельского поселения, регулирующими правоотношения в данной сфере. 

1.4. Информация о плате (или её отсутствии) за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)» предоставляется бесплатно. 

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок) 

1.6. Получатели услуги. 

Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Караевского сельского поселения ( далее - сельского поселения), граждане имеющие на территории сельского поселения какую-либо собственность, наследники владельцев собственности. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации сельского поселения. 

2.1.1. Информация о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы исполнителя муниципальной услуги и прием документов заявителя муниципальной услуги осуществляется по адресу указанному в приложении 1 административного регламента. 

График работы администрации сельского поселения: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 8.00-17.00; 

Перерыв 13.00-14.00 

Выходные: суббота, воскресенье. 

Электронный адрес для направления обращений указан в приложении 1. 

2.1.3. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по указанным контактным телефонам администраций и личном приёме граждан. 

Консультации предоставляются уполномоченным специалистом администрации при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- о процедуре предоставления муниципальной услуги; 

- о нормативных правовых актах; 

- о перечне предоставляемых документов и предъявляемых к ним требованиям; 

- о времени приёма заявителей; 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

-о порядке обжалования действий (бездействий) и решений принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения. 

Основными требованиями к консультированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- чёткость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

Консультирование заявителей проводится в форме: 

- устного консультирования; 

- письменного консультирования. 

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом администрации сельского поселения

 (далее - специалист) при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалист, осуществляющий приём и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации. Приём заявителей осуществляется специалистом в порядке очереди. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 10 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 20 минут. 

При ответе на телефонные звонки специалист администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, название администрации. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования. 

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путём направления ответов по почте. 

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой администрации сельского поселения или его заместителями. 

Ответ направляется в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя. 

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 5 дней со дня поступления обращения. 

2.1.4. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, требуемых от заявителей. 

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо подать 

- запрос по форме установленной административным регламентом (приложение 2) 

- документы необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, домовая книга, архивная справка и т.д.) 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления обращения об исполнении муниципальной функции с предоставлением необходимых документов (паспорт или иной документ удостоверяющий личность гражданина). 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при получении документов не должна превышать 20 минут. 

2.3. Требования к помещениям и местам, предназначенным для исполнения муниципальной услуги 

       Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Требования к зданию, размещению и оформлению помещений 

Здание администрации сельского поселения должно быть оборудовано входами, обеспечивающими свободный доступ в помещения, противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг. 

Приём заявителей осуществляется в кабинете, имеющим оптимальные условия для работы. 

Помещение должны быть оборудовано удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, оснащены компьютером и оргтехникой. 

2.3.2. Оборудование мест ожидания 

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями в коридоре администрации сельского поселения. 

В помещении должны быть отведены места, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудованные информационными стендами, на которых размещается следующая информация: 

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Административного регламента (извлечения); 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет – сайтов, организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- режим приема заявителей; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- наименования, адреса и телефоны вышестоящих учреждений и организаций, контролирующих деятельность администрации Караевского сельского поселения; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалиста администрации, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.3.3.Требования к парковочным местам: 

На территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств; 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур: 

- прием заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги, 

- подготовка к выдаче требуемого документа; 

- регистрация выдаваемого документа в Книге регистрации выдаваемых документов; 

Блок-схема последовательности действий по оказанию муниципальной услуги представлена в приложении 3 к настоящему Регламенту. 

3.1. Информирование и консультирование граждан 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина, претендующего на получение муниципальной услуги. 

3.1.2. Специалист администрации в рамках процедур по консультированию и информированию предоставляет гражданам информацию о нормативных правовых актах, регулирующих порядок и условия предоставления муниципальной услуги. 

Консультации проводятся подробно, в вежливой форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Максимальный срок выполнения действия – 10 минут. 

3.2. Прием заявителя и документов для предоставления муниципальной услуги 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное или устное обращение заявителей в администрацию поселения с заявлениями и необходимыми документами. 

3.2.2. Специалист устанавливает: 

- предмет обращения, наличие всех необходимых документов, правильность заполнения документов, проверяет в случае необходимости полномочия представителя. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя. 

3.2.3. Специалист сличает предоставленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист сличают копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждую пару: документ-копия. 

3.2.4. Специалист сельского поселения после получения заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги выдает расписку о получении документов, подтверждающий о подаче заявления (приложение №6). 

     Основания для отказа 

3.2.4. Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, удостоверяясь, что: 

-документы в установленном законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

-тексты документов написаны разборчиво; 

             -фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; 

-документы не исполнены карандашом; 

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на документ. 

3.2.5. При неправильном заполнении заявлений, установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, специалист уведомляет заявителей о наличии препятствий для выдачи документов (справок), объясняют заявителям содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращают документы заявителям. 

     Специалист обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в выдаче документов, и обозначить меры по устранению названных причин. 

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. 

В случае невозможности незамедлительного устранения препятствий специалист по согласованию с заявителями назначают время следующего приема. 

Максимальный срок выполнения действия – 10 минут. 

3.2.6. Максимальный срок административного действия - 30 минут. 

Подготавливаются документы (справки) в течение дня, и передаются на рассмотрение и подпись Главе администрации сельского поселения или лицам, его замещающим. 

3.3 Проведение проверок представленных заявителем. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем документов, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

4.1. Ответственность муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Специалист несет ответственность за: 

- полноту консультирования заявителей; 

                            - соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов, правильность внесения данных в журнал регистрации выдачи документов. 

- полноту принятых у заявителей документов; 

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- хранение документов. 

Персональная ответственность специалиста предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения Главой администрации сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области, сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги. 

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя. 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации граждане вправе обратиться непосредственно в суд либо к вышестоящему исполнительному органу государственной власти области, муниципального района, должностному лицу с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения, муниципальных служащих, в результате которых: нарушены права и свободы граждан; созданы препятствия осуществлению гражданами их прав и свобод. 

Жалобы могут быть поданы гражданами, права которых нарушены, или их законными представителями (приложение № 4). 

Граждане могут обжаловать решения и действия (бездействие): 

- Главы администрации сельского поселения; 

- специалиста администрации сельского поселения. 

Вышеназванные должностные лица, муниципальные служащие обязаны рассмотреть жалобу в течение 15 дней. Граждане письменно уведомляются о принятом по результатам рассмотрения жалобы решении (приложение №5). 

Если гражданам отказано в удовлетворении жалоб или они не получили ответа в течение месяца со дня их подачи, они вправе обратиться с жалобой в суд по месту жительства. 

Для обращения в суд с жалобами устанавливаются следующие сроки: 

- три месяца со дня, когда гражданам стало известно о нарушении их прав; 

                            -один месяц со дня получения гражданами письменных уведомлений об отказе вышестоящих органов, должностных лиц в удовлетворении жалобы.

                                                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

                                                                                                                   к административному регламенту 

                                                                                                                   администрации Караевского 

                                                                                                                   сельского поселения по предостав-

                                                                                                                   лению муниципальной услуги «Вы-

                                                                                                                   дача документов (копии финансово-

                                                                                                                  лицевого счета, выписка из домовой

                                                                                                                   книги, справок)» 

Почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны специалиста администрации сельского поселения исполнителя муниципальной услуги 

Наименование администрации, исполнитель муниципальной услуги. Адрес, электронная почта. Контактный телефон 

Администрация Караевского сельского поселения 

-ведущий специалист администрации сельского поселения 

Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Караево, ул. Центральная, д. 7. 

sao-karaevo@krarm.cap.ru 

8(83530) 35-2-39

                                                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                             администрации Караевского сельского 

                                                                                                             поселения по предоставлению муници-

                                                                                                             пальной услуги «Выдача документов 

                                                                                                             (копии  финансово-лицевого счета, вы
                                                                                                             писка из домовой книги, справок)» 

                                                                                                                          Главе поселения 

                                                                                                           ( ФИО) 

                                                                                                           от Ф.И.О. (наименование) заявителя 

                                                                                                           Почтовый адрес_________________ 

                                                                                                           _______________________________ 

                                                                                                           Адрес электронной почты (при наличии) 

                                                                                                           _________________________________ 

                                                                                                           Контактный телефон__________ 

                                                                                                           ______________________________ 

Запрос (заявление).

Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и .т.д.)_ 

В (на) 

За _________________________________________________________________ 

Примечание:________________________________________________________ 

Подпись заявителя:_________________________________________________________

Дата:________________________________________________ 

                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 3  

                                                                                                             к Административному регламенту                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                             администрации Караевского сельского 

                                                                                                             поселения по предоставлению муници-

                                                                                                             пальной услуги «Выдача документов 

                                                                                                             (копии  финансово-лицевого счета, вы
                                                                                                             писка из домовой книги, справок)»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)»

                                                                                                                                          Приложение № 4

                                                                                                             к Административному регламенту 

                                                                                                             администрации Караевского сельского

                                                                                                             поселения по предоставлению муници-

                                                                                                             пальной услуги «Выдача документов 

                                                                                                             (копии  финансово-лицевого счета, вы
                                                                                                             писка из домовой книги, справок)»

                                                                                                             Главе Караевского сельского поселения                                                                                                         

                                                                                                             _________________________________ 

                                                                                                            от________________________________

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____ 

Жалоба 

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________ 

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________ 

(фактический адрес) 

Телефон: _____________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: ______________________________________________________ 

Код учета: ИНН _______________________________________________________________ 

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________ 

* на действия (бездействие): 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 

* существо жалобы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 

Перечень прилагаемой документации 

МП 

(подпись руководителя юридического лица, физического лица) 

                                                                                                                Приложение № 5 

                                                                                            к Административному регламенту 

                                                                                            администрации Караевского 

                                                                                            сельского поселения 

                                                                                            по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                            «Выдача документов (копии финансово- 

                                                                                            лицевого счета, выписка из домовой книги, 

                                                                                            справок)»                  

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ КАРАЕВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _______ N _________ 

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

УСТАНОВЛЕНО: 

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель - 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

На основании изложенного 

РЕШЕНО: 

1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

_____________________________________________________________________________ 

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью 

_____________________________________________________________________________ 

или частично или отменено полностью или частично) 

2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. ___________________________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе) 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена по адресу__________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

__________________________________ _________________ _______________________ 

(должность лица уполномоченного, (подпись) (инициалы, фамилия) 

принявшего решение по жалобе) 

_____________________________________________________________________________ 

                                                                                                                               Приложение № 6

                                                                                            к Административному регламенту 

                                                                                            администрации Караевского 

                                                                                            сельского поселения 

                                                                                            по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                            «Выдача документов (копии финансово- 

                                                                                            лицевого счета, выписка из домовой книги, 

                                                                                            справок)»                          

РАСПИСКА

в принятии документов для предоставления муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок)» 

_______________________________________________________ _____________, 

(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица, сдавшего документы) 

Проживающего (находящегося) ____________________________________________, 

(адрес лица, сдавшего документы) ________________________________________ 

которым представлены следующие документы: _______________________________ 

№ п/п, наименование документов _____________________________________________ 

Количество документов ___________________________________________________ 

Количество листов в документах___________________________________________, 

в том числе: 

подлинники ______________________________________________________________ 

копии ___________________________________________________________________ 

_______________________________________________ __________ ____________________ 

(Должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы) (подпись) (дата)
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Документы





Администрация сельского поселения








Глава администрации сельского поселения, начальник отдела в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления с приложением документов рассматривает и направляет специалисту , ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом. (п. 3.1.2) 


1 день








Направление запроса для получения недостающих сведений по каналам межведомственного взаимодействия





Застройщик





Регистрация заявления с принятыми документами в


журнале учета принятых заявлений по оформлению Разрешений (п. 3.1.1)


1 день








В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к Заявлению, либо несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции специалист администрации готовит в течение 5 рабочих дн письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения (п. 3.1.3)


5 дней





Глава администрации сельского поселения подписывает в течение рабочего дня со дня согласования с начальником отдела строительства и ЖКХ оформленного Разрешения (уведомления об отказе в выдаче Разрешения)  в двух экземплярах с приложением документов (п.п. 3.1.3, 3.1.4)


1 день








Регистрации в книге учета


(п.п. 3.1.3, 3.1.4)


1 день





Рассмотрение документов в течение 10 дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами (п. 3.1.2)





В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции специалистом отдела готовится Разрешение и направляется на согласование начальнику отдела 


 (п. 3.1.4)


6 дней
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