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Об  утверждении   номенклатуры   дел 

Собрания депутатов Крымзарайкинского сельского поселения                                                  Аликовского района на 2013-2015 годы

 Собрание депутатов Крымзарайкинского сельского поселения  Аликовского района РЕШИЛО:

1. Утвердить номенклатуру дел Собрания депутатов Крымзарайкинского сельского поселения Аликовского района на 2013-2015 годы (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по законности, правопорядку, депутатской этике, местного самоуправления.

Глава Крымзарайкинского сельского поселения                                                  В.К. Гордеев

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания депутатов

Крымзарайкинского сельского поселения                                                                                          Аликовского района

от 18.01.2013 г. № 74

Номенклатура дел

Собрания депутатов Крымзарайкинского сельского поселения Аликовского района                    на 2013-2015 годы

	Индекс дела
	Заголовок дела 
	Количество дел 
(томов, 

частей)
	Срок хранения дела (тома, части) 
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	01. Собрание депутатов 

	
	
	

	01-01
	Устав Крымзарайкинского

сельского поселения


	
	постоянно

	

	01-02
	Протоколы заседаний Собрания депутатов и документы к ним (доклады, решения, справки, сведения, информации)

	
	постоянно

	Нумерация протоколов в пределах созыва

	01-03
	Решения Собрания депутатов

	
	постоянно

	

	01-04
	Распоряжения председателя Собрания депутатов и документы к ним
 

	
	постоянно

	

	01-05
	Регламент работы Собрания депутатов

	
	постоянно

	

	01-06
	Годовой, квартальные, месячные планы работы Собрания депутатов

	
	постоянно

	квартальные, месячные планы работы – 5 лет


	01-07
	Годовой, квартальные, месячные отчеты о деятельности Собрания депутатов

	
	постоянно 

	квартальные, месячные планы работы – 5 лет


	01-08
	Отчеты, справки о работе депутатов 

	
	постоянно

	

	01-09
	Учетные карточки депутатов

	
	постоянно 

	

	01-10
	Список депутатов 

	
	постоянно

	

	01-11
	Обращения, письма и предложения организаций и граждан к депутатам и документы по их рассмотрению

	
	5 лет ЭПК

	Каждый депутат заводит отдельное дело

	01-12
	Журнал регистрации решений Собрания депутатов
	
	постоянно

	

	01-13
	Журнал регистрации распоряжений председателя Собрания депутатов

	
	постоянно

	

	01-14
	Журнал учета выдачи удостоверений депутатам 

	
	3 года

	

	01-15
	Журнал регистрации поступающей документации

	
	3 года

	

	01-16
	Журнал регистрации отправляемой документации

	
	3 года

	

	01-17
	Журнал регистрации обращений граждан

	
	5 лет

	

	01-18
01-19
	Журнал регистрации награждений
Номенклатура дел
	
	Постоянно

Постоянно


	

	
	02. Постоянные комиссии

	
	
	

	02-01
	Документы о создании и деятельности комиссии (решения Собрания депутатов, положение о комиссии, списки членов комиссии). Копии

	
	ДМН(
	Подлинники в протоколах Собрания депутатов

	02-02
	Протоколы заседаний комиссии и документы к ним (планы, отчеты, справки, информации и др.) 

	
	постоянно

	Формируется отдельно на каждую комиссию


ЧАВАШ РЕСПУБЛИКИ


      ЭЛЕК РАЙОНЕ


  КРЫМСАРАЙККА ЯЛ


      ПОСЕЛЕНИЙЕН  ДЕПУТАТСЕН ПУХАВЕ


           Йышану


«18» январь  2013  № 74 


Крымсарайкка сали








ЧУВАШСКАЯ  РЕСПУБЛИКА


      АЛИКОВСКИЙ РАЙОН


    СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ


    КРЫМЗАРАЙКИНСКОГО 


   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


                    Решение


«18» января  2013   № 74


село Крымзарайкино













































































( До минования надобности








