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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА УРМАРСКИЙ РАЙОН  
	
	ЧĂВАШ  РЕСПУБЛИКИ 

ВǍРМАР РАЙОНĚ



	
	
	КАВАЛ

 ЯЛ ПОСЕЛЕНИЙĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙЕ
ХУШУ
21.09.2021  2-р  №
Кавал  яле

	АДМИНИСТРАЦИЯ
КОВАЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ 
РАСПОРЯЖЕНИЕ

21.09.2021  № 2-р
село Ковали
	
	


Об утверждении учетной политики 
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Планом счетов бюджетного учета и Инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н, Налоговым кодексом РФ и другими нормативными актами по бюджетному, бухгалтерскому и налоговому учету утвердить:

1. Учетную политику Администрации Ковалинского сельского поселения для целей бухгалтерского (бюджетного) учета согласно приложению к настоящему распоряжению начиная  с 01 января 2021 года.

2. График документооборота - приложение № 1.

3 Рабочий план счетов бюджетного учета- приложение № 2.

4.Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу - приложение № 3.

5.Положение о порядке проведения инвентаризации имущества и обязательств, осуществления внутреннего контроля за хозяйственными операциями- приложение №4.

4.Ознакомить с настоящим распоряжением всех сотрудников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу.

        5. Контроль за исполнение настоящего распоряжения возложить на заместителя начальника-главного бухгалтера МКУ "ЦФХО" Урмаского района  Петрову Т.М.

Глава  Ковалинского сельского поселения                                                       

Урмарского района  Чувашской Республики
                                                       А.И.Николаев
Табакова Маргарита Платоновна

88354438231
                            УТВЕРЖДЕНО

                                                    распоряжением  администрации Ковалинского

                                                                         сельского поселения Урмарского района 

                                                                           Чувашской Республики от 21.09.2021 №8 
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

АДМИНИСТРАЦИИ КОВАЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
1. Общие положения
          Администрация Ковалинского сельского поселения Урмарского района  Чувашской Республики (далее - Администрация) осуществляет свою деятельность на основании федерального закона от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава Ковалинского сельского поселения Урмарского района Чувашской Республики.

Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом "О бухгалтерском учете" от 06 декабря  2011г. N 402-ФЗ (с соответствующими изменениями и дополнениями);

- Инструкцией по применению  Единого плана счетов бухгалтерского учета для  органов  государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными  внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных ) учреждений , утвержденный приказом  Минфина России  от 01.12.2010 г  № 157н;

- Приказом Минфина России  от 06.12.2010 г  № 162н «Об утверждении  Плана счетов бюджетного учета  и Инструкции по его применению»;

          - Приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

            - Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ 52н);

          - федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

          -иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

Учетная политика, являясь основой системы бухгалтерского учета, призвана обеспечить:

       -выполнение основополагающих принципов учета, таких как полнота, своевременность, осмотрительность,  приоритет содержания перед формой, непротиворечивость, рациональность и непрерывность деятельности;

         -соблюдение общих требований к бухгалтерской отчетности: полноты, существенности, нейтральности, сравнимости, сопоставимости;

        -достоверность отчетности бухгалтерской, налоговой, статистической;

     - оперативность и гибкость реагирования систем бухгалтерского учета на изменения условий осуществления финансово – хозяйственной деятельности, в том числе изменения законодательных и нормативных актов.

     Учетная политика применяется последовательно из года в год, за исключением следующих случаев:

    - изменений в законодательстве Российской Федерации или нормативных актов органов, регламентирующих бухгалтерский учет;

    - разработка новых способов ведения бухгалтерского учета;

    - существенного изменения условий деятельности учреждения.

      При внесении изменений в учетную политику  бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

       Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

         Ответственным за организацию бюджетного учета в Администрации и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является глава администрации.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

           В администрации утвержден состав постоянно действующей комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов.

-  инвентаризационная комиссия 

2. Методология учета

2.1. Общие принципы учета

         Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Администрации осуществляет МКУ "ЦФХО" УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ, (далее- Централизованная бухгалтерия)  на договорной основе.

Централизованная бухгалтерия ведет учет исполнения сметы доходов и расходов по плану счетов, утвержденному распоряжением. Администрацией при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

   "1" - бюджетная деятельность;
"3" - средства во временном распоряжении.

         Бюджетный учет ведется по проверенным, составленным надлежащим образом и принятым к учету первичным документам методом начисления.       

        Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительном способом в следующих регистрах:

- №1 - Журнал операций по счету «Касса»;

- №2- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

           - №3 - Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

           - №4 - Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

           - №5 - Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

           - №6 - Журнал операций расчетов по оплате труда;

-№7- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- №8- Журнал операций по прочим операциям;

           - №90 - Журнал операций по санкционированию расходов бюджета;

           - №98 - Журнал операций по забалансовым счетам

           - Главная книга

        Книга «Журнал-главная» единая по всем источникам финансирования.

        Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в рублях и копейках.  

        Обработка учетной информации осуществляется с использованием программы Смета-СМАРТ, учет начисления заработной платы с использованием программы Камин: Расчет заработной платы для бюджетных учреждений  на платформе 1 С: Предприятие 8, с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ведется электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства; по системе СБИС -передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в отделение Пенсионного фонда, статистической отчетности в органы статистики.
        Распечатка регистров бюджетного учета производится  в зависимости от их назначения.
       Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику документооборота (Приложение N 1 к Учетной политике).

        Все документы формируются в дела с учетом сроков хранения согласно утвержденной номенклатуре дел.
        Право первой подписи банковских и кассовых документов предоставлено главе Администрации, второй подписи – начальнику-главному бухгалтеру, заместителю начальника-главного бухгалтера МКУ "ЦФХО" УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ.

.   Установлен аналогичный порядок подписания доверенности на получение товарно-материальных ценностей.

          Срок выдачи доверенности на получение товарно-материальных ценностей устанавливается - 1 месяц.

   2.2.Порядок отражения событий после отчетной даты
       Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы, поименованные в Графике документооборота. 
       Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;
2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете:
- датой выставления документа;

- последним днем отчетного периода.
3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как ошибка после отчетной даты.

(Основание: п. 22 СГС "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", ", п. 5 СГС "События после отчетной даты", п.п. 29-33 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки").

        При обнаружении в сформированных регистрах бухгалтерского учета ошибок проводится анализ (диагностика) ошибочных данных и внесение необходимых исправлений.

        Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах данных не допускаются.(Основание: ч. 8 ст. 10 Закона N  402-ФЗ, п. 18 Инструкции N  157н).

       Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.                                                                                          

        Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в текстовой части пояснительной записки.
 (Основание: п. 18 Инструкции N 157н, п. 34 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки").
      Существенность ошибки (ошибок) определяется исходя из величины и характера соответствующей статьи (статей) бухгалтерской отчетности в каждом конкретном случае главным бухгалтером, главным бухгалтером по согласованию с руководителем на основании письменного обоснования такого решения.

2.3.Внутренний финансовый контроль

      Бюджетные полномочия по внутреннему финансовому контролю переданы финансовому отделу администрации Урмарского района на основании соглашения о передаче администрацией Ковалинского сельского поселения Урмарского района Чувашской Республики полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

      Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в
 рамках своих полномочий:
 – руководитель учреждения, его заместители;
 – главный бухгалтер, бухгалтер централизованной бухгалтерии.
                                                2.4. Рабочий План счетов
 

2.4.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

 

2.4.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 2),  разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

                    2.5. Требования при составлении бухгалтерской отчетности 
Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и другими нормативными актами Российской Федерации, регламентирующими ведение бухгалтерского учета.

При составлении бухгалтерской отчетности применяются формы, разработанные с учетом указаний, содержащихся в приказе Минфина России от 28 декабря  2010 г. № 191 Н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности  об исполнении  бюджетов бюджетной  системы Российской Федерации». 

Общими требованиями, которые должны соблюдаться при составлении бухгалтерской отчетности являются: полнота, существенность, нейтральность, сравнимость и сопоставимость.

2.6. Учет средств на лицевых счетах

Администрация имеет лицевой счет  получателя бюджетных средств, лицевой счет администратора дохода, лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение,  открытые  в  Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на основании выписок.

Учет кассовых операций со средствами бюджета осуществляется на лицевых счетах в соответствии с Правилом организации и функционирования системы казначейских платежей, утвержденным приказом  Федерального Казначейства  от 13 мая 2020 г № 20 н. Движение средств за месяц отражается в журнале операций №2.

2.7. Учет кассовых операций

 Для учета наличных денег в кассе предназначен счет 020134000 «Касса».

 Первичные документы по кассовым операциям оформляются согласно следующим формам: "Приходный кассовый ордер"(ф.0310001), "Расходный кассовый ордер""(ф.0310002), "Отчет кассира "(ф. 0504514). При выдаче наличных денежных средств из кассы под отчет нескольким  лицам взамен индивидуальных кассовых ордеров применяется ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф.0504501).

При приеме от физических и юридических лиц наличных денежных средств за реализованные товары (работы, услуги) применяются бланки строгой отчетности по форме №10 «Квитанция» (код по ОКУД 0504510). Порядок применения определен на основании письма Минфина России от 29.07.03г. №03-01-01/11-233.

Выплата заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, расчеты с подотчетными лицами осуществляются зачислением денежных средств на счета банковских карт сотрудников или во вклады.

 Учет кассовых операций ведется в кассовой книге (ф.0504514). Кассовая книга оформляется автоматизированным способом.

Движение средств за месяц отражается в журнале операций №1.

С целью уменьшения налично-денежного оборота открыты именные дебетовые карты для поселения на материально-ответственное лицо, добровольные пожертвования от населения вносятся на карту. Зачисление денежных средств на  лицевой счет администратора дохода по коду дохода производится составлением расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств, направляемого в органы казначейства.

2.8. Командировки и учет расчетов с подотчетными лицами

Расчеты с подотчетными лицами по выдаваемым им авансам учитываются на счете 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами». Для получения аванса под отчет работник пишет заявление на имя руководителя,  в котором указывает, на какие цели и на какой срок берется аванс. Руководитель подтверждает согласие на выдачу аванса разрешительной надписью на заявлении работника. Хозяйственные расходы подтверждаются кассовыми и товарными чеками, другими оправдательными документами, которые прикладываются к авансовому отчету  подотчетного лица. Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.

        Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства и денежные документы, устанавливается Приказом Руководителя..

        Сотрудник, получивший денежные средства под отчет, обязан отчитаться по ним:

- в 3-дневный срок по командировочным расходам;

- в 10-дневный срок по хозяйственным расходам.

           Администрация  возмещает командированному  расходы в размере, установленном текущим законодательством. Командировочные расходы оплачиваются только на основании оправдательных документов. По служебной командировке к авансовому отчету должны быть приложены командировочное удостоверение с отметками о выбытии и прибытии.

Денежные суммы выдаются командированному только на основании соответствующего расчета.

          В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов .

Выдача денег подотчет на хозяйственные и командировочные  расходы  возможна путем перечисления с расчетного счета учреждения на банковскую карту работника.     

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале по расчетам с подотчетными лицами. 

2.9. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами

   Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе счетов-фактур. На счете 030200000 «Расчеты  по принятым обязательствам» отражаются расчеты учреждения с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы. Журнал операций N4 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" формируется по каждому источнику финансирования отдельно.

Аналитический учет расчетов за поставленные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги ведется в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

Аналитический учет расчетов по заработной плате ведется в журнале операций расчетов по заработной плате.

Расчеты по налоговым платежам учитываются на счете 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты». Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов расчетов в карточке учета средств и расчетов. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете:
- последним днем налогового (отчетного) периода
При принятии налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 303 00 "Расчеты по платежам в бюджет" и счетах санкционирования:

- в отчетном году
На счете 030403000 «Расчеты по удержаниям из выплат» учитываются расчеты по удержаниям из заработной платы, взносам по договорам добровольного страхования, сумм членских профсоюзных взносов, исполнительным листам и другим документам. 

На счете 030405 « Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами» отражается информация о размере бюджетных обязательств, которыми воспользовалось учреждение. По кредиту этого счета отражается суммы списанных средств в оплату заключенных учреждением договоров, контрактов на поставку товаров, работ и услуг. 

Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями проводится один раз в год до составления годового отчета.

2.10. Учет материально-производственных запасов 

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207) (далее - Приходный ордер (ф.0504207) составляется учреждением при поступлении материальных ценностей (в том числе основных средств, материальных запасов) и служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения. Учет материальных запасов осуществляется по количеству, ценам и суммам. Стоимость приобретенных материальных запасов  (МЗ) складывается из суммы фактических затрат, произведенных при приобретении.

В фактические затраты включаются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам (продавцам);

            -суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением МЗ;

Приобретенные канцелярские принадлежности (бумага, карандаши и др.) выданные на текущие нужды, списываются на фактические расходы учреждения в обычном порядке с отражением наименования, количества и суммы. На документах, подтверждающих приобретение и получение этих ценностей, должна быть расписка лица, их получившего.         

Выбытие(списание) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости на основании следующих документов:

-ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждений (ф.0504210);

- акт о списании материальных запасов (ф.0504230);

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143);

При отсутствии унифицированных форм, применяются произвольные формы актов на списание товарно-материальных ценностей, где отражаются следующие обязательные реквизиты: дата и место составления; наименование учреждения; направление расхода товарно-материальных ценностей или наименование проводимого мероприятия; наименование МЗ, количество, цена, общая сумма; подписи членов комиссии по списанию товарно-материальных ценностей.
В учреждении применяются Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ),  разработанные с учетом Норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р и 
утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).
2.11. Учет основных средств
         В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.
Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

В фактические затраты включаются:

          -суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам (продавцам);

          -суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объектов основных средств;

         - затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию.

В случае, когда фактические затраты связаны с приобретением нескольких видов основных средств, затраты по объектам распределяются пропорционально стоимости этих объектов. Если информация о совершенных затратах, связанных с приобретением основных средств, появилась после их оприходования, сумму этих затрат относят на счета расходов учреждения. 

Учет основных средств ведется в рублях и копейках. Существенной признается стоимость свыше 100000,00 рублей за один имущественный объект.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, присваивают инвентарный номер. 
Инвентарный номер основного средства состоит из 11 знаков и формируется по следующим правилам:
- в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации объектов основных средств в учреждении.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте

Присвоенный номер сохраняется за объектом, пока он находится в данном учреждении. При списании объекта с бюджетного учета его номер не присваивается  вновь принятым объектам.

        Учет основных средств осуществляется по материально ответственным лицам.

        Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008)

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы и инженерные сети (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Наличие указанных систем отражается в Разделе 5 Инвентарной карточки. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура указанных сетей.

       Документами аналитического учета основных средств являются:

- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031)

- Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)

- Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)
Выбытие основных средств, согласно  Инструкции № 157 , происходит в случае:

- выдачи в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно;

- безвозмездной передачи основных  средств (оформляются актами о приеме-передаче ф.ф.№0306001,0306030,0306031);

- списания непригодных к дальнейшей эксплуатации объектов (оформляются актами о списании  ф.ф. № 0306003,0306033,0504144);

- реализацией неиспользуемых основных средств.  
Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств. (Основание: п. 27 Инструкции N 157н)

 В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).(Основание: п.п. 23 Инструкции N 157н, п.п. 15, 19 стандарта "Основные средства)

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости.(Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции N 157н, п. 19 стандарта "Основные средства)

Существенные затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. Одновременно первоначальная стоимость уменьшается на затраты по ранее проведенным ремонтам и осмотрам. Существенной признается стоимость свыше 1000000,00 рублей.
Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В Заявке приводится следующая информация:

- наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;

- обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

- объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

- информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

В целях согласования осуществления работ на сумму более 300000,00 руб. в установленном порядке оформляются соответствующие технические обоснования (сметы, расчеты и т.п.).

Обоснованность проведения капитального ремонта оборудования подтверждается данными технических паспортов (иной технической документации), а также Графиком капитального ремонта, составляемым должностным лицом, ответственным за безопасность эксплуатации оборудования.

Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств 
 Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства.

 При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

Порядок списания пришедших в негодность основных средств
При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.

По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.(Основание: п. 45 стандарта "Основные средства", п. 51 Инструкции N 157н)

Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется:

 - в виде отдельного документа;

- Актом о списании имущества.
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов.

 Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

          Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию в организации;

- могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке), не принимаются к бухгалтерскому учету .

При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства .По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

           Особенности учета объектов благоустройства
 К работам по благоустройству территории относятся:

- инженерная подготовка и обеспечение безопасности;

- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);

- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);

- устройство освещения.

 К элементам (объектам) благоустройства относятся:

- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);

- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.);

- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения);

- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. скамьи, фонтаны, детские площадки);

- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.

При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами:

- нормативными документами по бухгалтерскому учету организаций госсектора;

- Сводом правил СП 82.13330.2016 "Благоустройство территорий". Актуализированная редакция СНиП III-10-75 (утв. приказом Минстроя России от 16.12.2016 г. N 972/пр);

- Сводом правил СП 78.13330.2012 "Свод правил. Автомобильные дороги. Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85", утв. приказом Минрегиона России от 30.06.2012 N 272;

- иными нормативными актами.

Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.

          Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.

         Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.

Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, находящемуся на соответствующем земельном участке.

(Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 N 02-06-10/39403)

         Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств только в случае осуществления соответствующих капитальных вложений.

 (Основание: п.п. 43, 70, 71 Инструкции N 157н, письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-05-10/61628) 
                                                      Амортизация
        Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы..

 Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 1000000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется.

     Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объекта к бухгалтерскому учету в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленной Постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы". Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию  активов в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства» № 257н.
      По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией учреждения принимаются решения:

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
                               2.12.Учет вложения в нефинансовые активы

Вложения в нефинансовые активы – это объем фактических затрат учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, модернизации, изготовлении, которые в последствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов.

Аналитический учет по счету ведется  по каждому приобретаемому объекту нефинансовых активов  в разрезе видов затрат.

                                      2.13.Учет непроизведенных активов

Непроизведенные активы – природные объекты, которые не являются продуктами производства и права собственности на которые должно быть установлены и законодательно закреплены (земля, ресурсы недр и прочие). 

Каждому объекту непроизведенных активов, независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивают уникальный порядковый  инвентарный номер. Этот номер используется в регистрах бюджетного учета, но на объекте не обозначается. 

Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в инвентарных карточках учета основных средств.

Непроизведенные активы отражаются в учете по их первоначальной стоимости в момент их вовлечения в экономический оборот.  Первоначальной стоимостью которых признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия, к бухгалтерскому учету. Под текущей  рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.

                                   2.14.  Нематериальные активы
          . Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на нематериальные активы группы «Научные исследования (научно-исследовательские разработки)»;

линейным методом – на остальные объекты нематериальных активов.(Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы»).
2.15.Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
        Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых
 активов должны быть подтверждены документально:

справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей;

справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется
 экспертным путем, или объект принимается к учету в условной оценке: 1 объект -1 рубль.
2.16.Порядок списания задолженностей
Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская задолженность по доходам, нереальная ко взысканию, определяются в бухгалтерском учете по результатам проведенной в учреждении инвентаризации обязательств. Нереальными ко взысканию признаются:

- долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 419 ГК РФ).

При выявлении указанных долгов Инвентаризационная комиссия учреждения заполняет по ним отдельную Инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и дает рекомендацию Руководителю о списании задолженности.

Списание задолженности нереальной к взысканию оформляется Решением Инвентаризационной Комиссии по поступлению и выбытию активов по Распоряжению Руководителя Учреждения.

Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, подлежат списанию на забалансовый счет 20 на основании Решения Инвентаризационной комиссии по Распоряжению Руководителя.

2.17.Резервы учреждения

Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резервы в учреждении создаются на следующие цели:

- для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения - по счетам 0 40161 211 (213) (далее - резерв на отпуска);

При расчете резерва Учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 20.05.2015 N 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается не позднее 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям, передаваемым специалистами администрации и средней заработной платы по учреждению в целом. Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу указан в приложении 3.  При недостаточности сумм резерва учреждения бухгалтером осуществляется его корректировка.

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

2.18.Санкционирование расходов

Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	N п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный (муниципальный) контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	

	2.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, международный договор (соглашение)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	

	3.
	Соглашение о предоставлении из бюджетов межбюджетных трансфертов
	График перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта

	
	
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	
	
	

	4.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта из федерального бюджета бюджету субъекта Российской Федерации по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	
	
	

	5.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	График перечисления субсидии, предусмотренный договором (соглашением) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению

	
	
	Предварительный отчет о выполнении государственного задания (ф. 0506501)

	
	
	

	6.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор, заключаемый в рамках исполнения договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюджетных инвестиций юридическому лицу

	
	
	Платежное поручение юридического лица (в случае осуществления в соответствии с законодательством Российской Федерации казначейского сопровождения договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

- отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

- документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

- заявка на перечисление субсидии юридическому лицу по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанной субсидии на перечисление субсидии юридическому лицу) (при наличии)

	
	
	

	7.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	Платежное поручение юридического лица (в случае осуществления в соответствии с законодательством Российской Федерации

казначейского сопровождения предоставления субсидии юридическому лицу)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при наличии)

	
	
	

	8.
	Приказ об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда


	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	
	
	

	9.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	10.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	11.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство:

- закон, иной нормативный правовой акт, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства (публичные обязательства), обязательства перед иностранными государствами, международными организациям, обязательства по уплате взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права, а также обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);

- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами, если получателем средств бюджета в органы казначейства не направлены информация и документы по указанному договору для их включения в реестр контрактов;

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;


	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств федерального бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Заявление физического лица

	
	
	Квитанция

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Служебная записка

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф.0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	


 Аналитический учет обязательств ведется в разрезе:
- кредиторов (групп кредиторов) (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства, 

- контрактов (договоров).
 (Основание: п. 313 Инструкции N 157н)

 Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете

0 502 07 000 "Принимаемые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

	
	Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(дебет счета 0 502 07 000)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор



	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 00 методом "Красное сторно")
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

                                          3. Организация закупок 

Организация закупок товаров, работ , услуг для  администрации Ковалинского сельского поселения  проводится в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 г № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».Ежегодно утверждается на текущий финансовый год план- график закупок товаров, работ, услуг.

4. Инвентаризация
       Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 4. 
5. Правила документооборота учреждения

Первичные документы должны отражаться в учетных регистрах не позднее дня, следующего за днем поступления этих документов в Централизованную бухгалтерию. Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и другие подобные документы должны быть переданы в бухгалтерию не позднее дня, следующего за днем их поступления в учреждение. Все первичные документы, поступающие в Централизованную бухгалтерию, должны проверяться с точки зрения правильности формы и полноты содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, бухгалтерии не следует принимать к учету, они должны быть возвращены Администрации в течение двух дней.

Журналы операций должны формироваться не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу, которая должна формироваться не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

          С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета, производится формирование регистров бюджетного учета на бумажных носителях. В зависимости от назначения регистров, их распечатывают со следующей периодичностью: ежегодно, ежемесячно, по мере совершения операций, при инвентаризации. В целях ведения бухгалтерского учета применяются  унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом N 52н. Перечень регистров бюджетного учета, которые необходимо формировать в бумажном виде, определен на основании письма Министерства финансов РФ от 01 февраля 2006г. №02-14-10а/187.

         Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке "Профессиональное суждение". Подобным образом оформляются в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.
(Основание: ч. 2 ст. 9, ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", п. 11 Инструкции N 157н).
         Ответственность за организацию хранения первичных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несут  начальник-главный бухгалтер, заместитель начальника-главного бухгалтера и  бухгалтер по ведению бухгалтерского учета по администрации поселения.

