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ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН
КАНАШ РАЙОНĚН

ШАККĂЛ ЯЛ

ПОСЕЛЕНИЙĚН
АДМИНИСТРАЦИЙĚ
ЙЫШĂНУ

«20»  нарăс     2014  ç.  24  №

Шаккăл сали
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАКУЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ 

КАНАШСКОГО РАЙОНА
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«20» февраля  2014 г.  № 24
село Шакулово


	Об утверждении административного регламента администрации Шакуловского сельского поселения Канашского  района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»




В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом Канашской межрайонной прокуратуры Чувашской Республики от 06.02.2013 №03-07/32, Администрация Шакуловского сельского поселения  Канашского района Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шакуловского сельского поселения Канашского  района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района Чувашской Республики от 27.06.2012 № 47  «Об утверждении административного регламента администрации Шакуловского сельского поселения Канашского  района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава Шакуловского

сельского поселения                                                                                                 Г.Н.Степанов 

УТВЕРЖДЕН

    






           постановлением администрации                   

                                                                                        Шакуловского сельского              

                                                                                          поселения Канашского района

                                                                                       от 20.04.2014 г. № 24
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Шакуловского сельского поселения Канашского  района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией Шакуловского сельского поселения Канашского района муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  по договорам социального найма (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1 Получателями муниципальной услуги являются граждане, признанные малоимущими, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека менее учетной нормы, установленной администрацией Шакуловского сельского поселения Канашского района, и проживающие на территории Шакуловского  сельского поселения, а также иные категории граждан, которые могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях в соответствии с федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами Чувашской Республики, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

В соответствии с ч. 3 ст. 49 Жилищного кодекса РФ и ст. 11 Закона Чувашской Республики от 17.10.2005 № 42 «О регулировании жилищных отношений» (далее – Закон ЧР «О регулировании жилищных отношений»), к иным категориям граждан, в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Шакуловского сельского поселения (далее - иные категории граждан), относятся: 

1) граждане, единственное жилое помещение которых признано в установленном порядке непригодным для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит, проживающие в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Шакуловского сельского поселения; 

2) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы; 

3) многодетные семьи, имеющие пять и более несовершеннолетних детей; 

4) граждане, указанные в статьях 14, 16 и 21 Федерального закона «О ветеранах» и статье 17 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий и вставшие на учет до 1 января 2005 года, и граждане, указанные в статьях 14, 15, 17 - 19 и 21 Федерального закона «О ветеранах», признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий; 

5) граждане, указанные в абзаце первом пункта 2.1 статьи 15, абзаце третьем пункта 3.1 статьи 24 Федерального закона от 25.05.1998 г.  № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» и статье 2 Федерального закона от 08.12.2010 г.  № 342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан». 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Шакуловского сельского поселения Канашского района (далее – Администрация).

1.3.2. Информация, предоставляемая гражданам и организациям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации (Чувашская Республика, Канашский район, с. Шакулово, ул. Южная, д.40 А), с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном сайте органа местного самоуправления Шакуловское сельское поселение Канашского района Чувашской Республики.

1.3.4. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации и графике работы содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.5. График личного приема главой администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района (далее – глава Администрации): Вторник,  четверг,  с 13:00 до 17:00, кроме  нерабочих праздничных дней, суббота и воскресенье - выходные дни. 

1.3.6. График работы Администрации:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, кроме  нерабочих праздничных дней, суббота и воскресенье - выходные дни. 

1.3.7. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, Заявители могут получить, в том числе с использованием региональной информационной системы Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики», региональной информационной системы Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

1.3.8. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом при запросе Заявителей за информацией лично или по телефону.

1.3.9. Посредством телефонной связи Заявители могут получить информацию:

- о режиме работы Администрации;

- о почтовом адресе Администрации;

- об адресе официального сайта органа местного самоуправления Шакуловское сельское поселение Канашского района Чувашской Республики; 
- о номере телефона, должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и адресе его электронной почты;

- о требованиях к письменному запросу;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность.
1.3.11. Должностное лицо Администрации обязано сообщить заявителю график приема при предоставлении муниципальной услуги, точный почтовый адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), требования к письменному запросу.

1.3.12. Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. Во время разговора должностное лицо Администрации должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

1.3.13. Заявителям, желающим получить муниципальную услугу, предоставляется право выбора при ее получении: в порядке живой очереди без предварительной записи или по предварительной записи по телефону.

1.3.14. При определении времени предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, предоставляющее муниципальную услугу, обязано назначить время, согласованное с заявителем, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги, с учетом уже состоявшихся встреч.

1.3.15. Запись по телефону при предоставлении муниципальной услуги является предпочтительным способом организации приема заявителей.

1.3.16. Письменное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации с использованием средств почтовой, факсимильной связи либо электронной почты.

1.3.17. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.18. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте органа местного самоуправления Шакуловское сельское поселение Канашского района Чувашской Республики, использования информационных стендов.

1.3.19. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации.

1.3.20. На официальном Интернет-сайте региональной информационной системы Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» в разделе справочной информации Реестра, размещается следующая обязательная информация:

а) почтовый адрес и адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также учреждений (организаций), предоставляющих муниципальную услугу;

б) сведения о структурных подразделениях органов, предоставляющих  муниципальную услугу, и их руководителях, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

в) сведения о руководителях учреждений (организаций), предоставляющих муниципальную услугу, которые являются необходимыми и обязательными и включены в утверждаемые в установленном порядке перечни таких услуг;

г) сведения о руководителях учреждений и организаций, в которых размещается муниципальное задание на предоставление муниципальных услуг;

д) номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса электронной почты, графики работы органов, предоставляющих  муниципальную услугу, а также учреждений (организаций), предоставляющих  муниципальную услугу;

е) сведения о платежных реквизитах органов и учреждений (организаций), предоставляющих платные (возмездные) услуги.

1.3.21. На официальном Интернет-сайте региональной информационной системы Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики»  в  разделе  о сведениях  о муниципальной услуге, размещается следующая обязательная информация:

а) наименование муниципальной услуги;

б) уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дату размещения сведений о ней в Реестре;

в) наименование органа местного самоуправления или учреждения (организации), предоставляющих муниципальную  услугу;

г) наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

д) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

е) способы предоставления муниципальной услуги;

ж) описание результата предоставления муниципальной услуги;

з) категорию заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

и) сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

к) срок предоставления  муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

л) основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении  муниципальной услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);

м) документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

н) документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

о) формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

п) сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе);

р) сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»  

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

            2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
             2.2.2. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления Заявителям муниципальной услуги является:

а)  выдача Заявителю постановления администрации Шакуловского сельского поселения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (далее – постановление о принятии на учет);

б) выдача Заявителю постановления администрации Шакуловского сельского поселения об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (далее – постановление об отказе в принятии на учет). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Постановление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов Администрацией, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления указанных документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, в Администрацию. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в Администрацию.

2.4.2. Администрация, в том числе через многофункциональный центр, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан Заявителем.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принятая 12 декабря 1993 года (текст Конституции опубликован в « Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005г. №1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005г. №1 (часть I) ст. 14);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в            «Российской газете» от 8 октября 2003 года № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40,ст.3822) 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038);

  - Закон Чувашской Республики от 17 октября 2005г. № 42 «О регулировании жилищных отношений» (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 19 октября 2005г. №41 (560), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 19 октября 2005г. №204 (24347), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2005г., №64);

- устав Шакуловского сельского поселения Канашского района  Чувашской Республики, принятым Собранием депутатов  Шакуловского сельского поселения Канашского района  от 18.01.2013 г. №20/1 (Официальный вестник Шакуловского сельского поселения от 28.02.2013 г.)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего предоставления им в установленном порядке жилых помещений по договорам социального найма осуществляется на основании заявлений, поданных ими в Администрацию либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенными ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.6.2. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей.

2.6.3. Заявление о принятии на учет подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение.

2.6.4. Для принятия на учет кроме заявления о принятии на учет граждане представляют следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи;

2) копию ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения и (или) копию домовой книги;

3) копию документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (при наличии данного факта);

4) копию свидетельства о заключении (расторжении) брака;

5) копию решения суда об усыновлении (удочерении) (при наличии данного факта);

6) справку о составе семьи;

7) выписку (справку) из финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у которых жилые помещения расположены в многоквартирных домах);

8) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии объектов недвижимого имущества).

2.6.5. Граждане для признания их малоимущими к заявлению о постановке на учет вместе с документами, предусмотренными пунктом 2.6.4. настоящего Административного регламента, прилагают также:

1) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки из трудовых книжек);

2) документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и (или) членов его семьи, указанного в статье 8 Закона ЧР «О регулировании жилищных отношений».
2.6.6. Граждане вправе представить следующие документы по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества, принадлежащие заявителю и членам его семьи, которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи (налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии - для индивидуальных предпринимателей);

3) справки из органов, осуществляющих учет автомобилей, мотоциклов, моторных лодок, автобусов, катеров и иных транспортных средств, зарегистрированных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации на всех членов семьи, принимаемых на учет, о наличии (отсутствии) имущества.

2.6.7. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 2.6.6. настоящего Административного регламента, в течение двух рабочих дней со дня подачи заявления гражданином о принятии на учет.

2.6.8. Граждане, указанные в статье 11 Закона ЧР «О регулировании жилищных отношений», одновременно с документами, предусмотренными пунктом 2.6.4. настоящего Административного регламента, представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан.

2.6.9.  С заявлениями о принятии на учет должны быть представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам Администрацией. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении от Заявителя этих документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Администрацией  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.

2.6.10. Копии документов, представляемых заявителями, заверяются Администрацией при сличении их с оригиналом или могут быть удостоверены в установленном порядке.

2.6.11. Администрация при возникновении вопросов по представленным гражданами документам вправе запрашивать от организаций независимо от формы их собственности документы, подтверждающие действительную нуждаемость гражданина и членов его семьи в жилом помещении.

                2.7. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

2.7.1. В соответствии с ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210 -  ФЗ) при подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона № 210 - ФЗ  муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Шакуловского сельского поселения  Канашского района, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона № 210 -  ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 210 -  ФЗ.

2.7.2. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие Заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

2.7.3. При обработке персональных данных заявителя должностное лицо Администрации руководствуется положениями частей 4 и 5 ст. 7 Федерального закона  № 210 -  ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов,  не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В соответствии со ст. 13 Закона ЧР «О регулировании жилищных отношений» решение об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается в случаях, если:

1) не представлены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного Кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

4) не истек предусмотренный статьей 16 Закона ЧР «О регулировании жилищных отношений» срок. 

2.9.2. Постановление об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные ст. 13 Закона ЧР «О регулировании жилищных отношений» и Жилищным кодексом Российской Федерации. 

2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
   2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.11.1. Заявления с приложением документов, поступающие от Заявителей в Администрацию, принимаются специалистом Администрации.

 2.11.2. Специалист Администрации направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе Администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления. 

2.11.3. Глава Администрации рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения уполномоченным должностным лицом Администрации. 

2.11.4. Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту Администрации, который регистрирует их в журнале регистрации заявлений в течение одного рабочего дня и принимает к исполнению. Заявления регистрируются путем присвоения входящего номера и даты поступления документа. 

2.11.5. Общий срок рассмотрения и регистрации заявлений с приложением документов не должен превышать 2 дней со дня их принятия специалистом Администрации. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.12.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, пандусы для инвалидов, маломобильных групп населения.

2.12.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

2.12.4. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.

2.12.5. Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, должностные лица Администрации обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

2.12.6. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица Администрации.

2.12.7. Рабочие места должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.12.8. На информационном стенде размещается обязательная информация, предусмотренная пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге; 

- полнота информирования о муниципальной услуге; 

- четкость изложения информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.14.2. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

а) предоставление в установленном порядке информации заявителям обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге;

б) получение заявителями сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

в) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

г) получение заявителями результатов предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителям к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью региональной информационной системы Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики», региональной информационной системы Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о постановке на учет и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о постановке на учет и при получении результата не должно превышать 20 минут.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1 Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 

          3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация документов; 

2) рассмотрение заявлений на заседании комиссии по жилищным вопросам Шакуловского сельского поселения Канашского района; 

3) подготовка проекта и подписание постановления Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет; 

4) выдача постановления Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет. 

3.3. Прием и регистрация документов 

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявления заявителями. 

3.3.2. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. 

3.3.3. В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при наличии документа, подтверждающего полномочия представителя. 

3.3.4 Заявления о принятии на учет регистрируются в порядке и сроки, предусмотренные пунктом 2.11. настоящего Административного регламента. 

3.3.5. В ходе приема специалист Администрации производит проверку наличия необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления, удостоверяясь, что: 

а) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; 

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.6. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

3.3.7. Результатом данной административной процедуры является наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом  2.6. настоящего Административного регламента.

3.3.8. Срок исполнения процедуры составляет 3 рабочих дня. 

3.4. Рассмотрение заявлений на заседании комиссии по  жилищным вопросам Шакуловского сельского поселения (далее – Комиссия).
3.4.1. Основанием для начала данного административного действия является наличие заявления со всеми приложенными документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного  регламента, в зависимости от категории заявителей. 

3.4.2. Комиссия заседает по мере поступления заявлений со всеми приложенными документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, но не реже 2 раз в месяц. 

3.4.3. Комиссия рассматривает заявления с приложенными документами и принимает соответствующие решения, в виде предложений о принятии заявителя на учет или об отказе в принятии заявителя на учет.

3.4.4. Результатом данной процедуры является протокол Комиссии с оформленными предложениями о принятии заявителя на учет или об отказе в принятии заявителя на учет. 

3.4.5. Срок исполнения данной процедуры – 15 рабочих дней.

3.5. Подготовка проекта и подписание постановления Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является протокол Комиссии с оформленными предложениями о принятии заявителя на учет или об отказе в принятии заявителя на учет. 

3.5.2. Специалист Администрации в течение 5 рабочих дней оформляет проект постановления Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет и направляет на подписание главе Администрации с приложением пакета документов, представленных заявителем. 

3.5.3. Глава Администрации в течение 2 рабочих дней со дня представления специалистом Администрации оформленного проекта постановления с приложением документов рассматривает представленные документы и подписывает. 

3.5.4. После подписания главой Администрации постановления специалист Администрации в течение 3 рабочих дней регистрирует его в Журнале регистрации постановлений Администрации и проставляет номер и дату регистрации. 

3.5.5. Результатом данной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет. 

3.5.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

3.6. Выдача постановления Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет. 

3.6.2. Администрация, в том числе через многофункциональный центр, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем. 

3.6.3. Постановление Администрации о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения заявителя или способа доставки, указанного заявителем в заявлении. 

3.6.4. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором хранятся все документы. 

3.6.5. Граждане, принятые на учет, включаются в списки очередности на получение жилых помещений.

3.6.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой  Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

4.2.2. Глава Администрации организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запроса уполномоченными должностными лицами.

4.2.3. Глава Администрации осуществляет контроль за достоверностью и своевременностью предоставляемой Заявителю муниципальной услуги путем проверки сведений, содержащихся в Карточке личного приема Заявителя и электронной карточке, не реже 1 раза в месяц.

4.2.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться главой Администрации  на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса Заявителей.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.

4.3.2. Глава Администрации несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.

4.3.3. Должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их  должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.

4.4.1. Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации 

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в Администрации, предоставляющей муниципальную услугу (далее – муниципальный служащий).

5.2.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы:

жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию;

жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления Шакуловское сельское поселение Канашского района Чувашской Республики, на Портале органов власти Чувашской Республики, в том числе с использованием региональной информационной системы Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики», региональной информационной системы Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики», а также может быть принята при личном приеме Заявителя; 

5.4. Жалоба должна содержать:

1) Наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Требования к порядку рассмотрения жалобы:

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу. В том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно готовит письмо за подписью главы Администрации и направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

	Приложение № 1 

к административному регламенту администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»




Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района 

Чувашской Республики

Адрес: 429321, Чувашская Республика, Канашский район, с. Шакулово, ул. Южная,  дом 40 А
Адрес сайта в сети Интернет: http:// http://gov.cap.ru/main.asp?govid=347

Адрес электронной почты администрации: sao-shakul@kanash.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Степанов Геннадий Николаевич
	глава
	
	8(83533)61-1-22    
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, кроме  нерабочих праздничных дней, суббота и воскресенье - выходные дни. 

	Иванова Светлана Фоминична
	специалист
	
	8(83533)61-1-49    
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, кроме  нерабочих праздничных дней, суббота и воскресенье - выходные дни. 


График работы администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района: Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, кроме  нерабочих праздничных дней, суббота и воскресенье - выходные дни. 

	Приложение № 2

к административному регламенту администрации Шакуловского сельского поселения Канашского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма».


Вх. №_____________ от ______________

Главе администрации ______________ поселения Канашского района

От ____________________________________

проживающ ____по адресу: 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня, и членов моей семьи, малоимущими, и поставить на учет нуждающихся в получении жилых помещений по договорам социального найма. Я и члены семьи:

	№ п/п
	1
	2
	3
	4

	Фамилия, имя, отчество, год рождения
	
	
	
	

	Родственное отношение
	ЗАЯВИТЕЛЬ
	
	
	

	паспорт (для несовершеннолетних – свидетельство о рождении)
	
	
	
	

	Регистрация по месту жительства (адрес, общая площадь жилья, число проживающих)
	
	
	
	

	Имеет другое жилье в собственности или по договору найма (указать адрес, общую площадь, число проживающих,  если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Имущество в собственности (гаражи, дачи, транспортные средства, земельные участки. др., если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Доходы среднемесячные за 12 месяцев (в случае отсутствия доходов пишется «не имеет» )
	
	
	
	

	Суммы банковских вкладов (указать банк, сумму, в случае отсутствия написать «не имеет»)
	
	
	
	


Я, и члены моей семьи за последние пять лет не совершали действий, в результате которых стали нуждающимися в жилом помещении.

Я, и члены моей семьи за последние пять лет не совершали сделки по отчуждению имеющегося в собственности любого имущества.

Я и совершеннолетние члены моей семьи несем ответственность за полноту представленных сведений.

К заявлению прилагаются документы согласно перечню.

Дата ________________   Подписи  ______________________________

Входящий № заявления __________________ от __________________

Перечень документов, представленных _________________________ в администрацию ____________поселения Канашского района с заявлением о признании малоимущим и постановке на учет для получения жилого помещения по договору социального найма (заполняется заявителем)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Подпись заявителя __________________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов ____________________ 

Входящий № заявления __________________ от __________________

Перечень документов, представленных ________________________ в администрацию ______________поселения Канашского района с заявлением о признании малоимущим и постановке на учет для получения жилого помещения по договору социального найма (заполняется заявителем)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Подпись заявителя __________________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов _______________

