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	АДМИНИСТРАЦИЯ

АПНЕРСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 09» июля  2018 г. № 46
с. Абызово


«Об утверждении административного регламента предоставления

 муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, 

изменение, аннулирование адресов»
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 28.12.2013 N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", руководствуясь Уставом Апнерского сельского поселения, администрация Апнерского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов" (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Апнерского сельского поселения от 25.08.2015 №02-02/95 " Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», постановление администрации  территории Апнерского сельского поселения от 15.01.2016 г. № 02-02/03 «О внесении изменений в административный регламент от 25.08.2015 №02-02/95 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»».

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Апнерского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на себя.

 

 

Глава Апнерского сельского поселения                         А.Г.ШАШКАРОВ
 
Приложение
утвержден постановлением администрации
Апнерского сельского поселения
от «      09    » 07.          2018 N 46

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов"

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией Апнерского сельского поселения муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов" (далее – регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения и устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке и предоставлению услуги – "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов" (далее – услуга) в администрации Апнерского сельского поселения (далее – администрация), регулирует порядок взаимодействия органов администрации.

1.2. Круг заявителей

Услуга предоставляется физическим или юридическим лицам (далее – заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. 1. Местонахождение администрации Апнерского сельского поселения: Чувашская Республика, Вурнарский район, с. Абызово, ул. Солнечная, дом 1 а
График работы администрации Апнерского сельского поселения:

	Понедельник
	8.00-17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

	Вторник
	8.00-17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

	Среда
	8.00-17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

	Четверг
	8.00-17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

	Пятница
	8.00-17.00, перерыв на обед 12.00-13.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	8.00-16.00, перерыв на обед  12.00-13.00


Телефон/факс: 8(83537) 607-33;
Адрес электронной почты: vur-apnery@cap.ru
Выдача документов (мотивированных отказов) осуществляется по адресу: 429210, Чувашская Республика, Вурнарский район, с. Абызово, ул. Солнечная, дом 1 а, Мотивированный отказ может быть направлен заявителю по почте.

1.3. 2. Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется непосредственно в здании администрации Апнерского сельского поселения, на информационных стендах, в средствах массовой информации, с использованием телефонной и почтовой связи, электронной почты, посредством размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте Апнерского сельского поселения: http://gov.cap.ru/?gov_id=312
2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги: "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов"

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Апнерского сельского поселения.

2.3. Конечным результатом предоставления услуги является выдача документа о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 12 рабочих дней со дня поступления заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм.);

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (с изм.);

Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" (с изм.);

(абзац введен Постановлением администрации Артемовского сельского округа от 10.05.2017 N 646-па)

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (с изм.);

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изм.);

Федеральный закон от 28.12.2013 N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 N 2334 "О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию" (с изм.);

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (с изм.);

Устав Апнерского сельского поселения;

постановление администрации Апнерского сельского поселения от    02. 04.2013 № 02-02/ 38 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) ";

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, установленной Приказом Министерством финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года N 146н "Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса", с указанием способа получения результата (лично, по почте, единый портал, региональный портал, портал адресной системы, электронной почте) приложение N 1.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

3) правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

4) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

5) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

6) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

7) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

8) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

9) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

10) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае прекращения существования объекта адресации);

11) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О кадастровой деятельности").

2.6. 1. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 2.6, предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6. 2. В срок не позднее пяти рабочих дней со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении услуги в администрацию, документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 и 11 пункта 2.6, запрашиваются администрацией, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6. 3. Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 и 11 пункта 2.6, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

2.6. 4. Документы, предусмотренные пунктом 2.6, могут быть направлены в электронной форме.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса может быть отказано в случаях:

обращения лица, не являющегося собственником объекта адресации, по собственной инициативе либо лица, не обладающего одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования;

обращения лица, не являющегося представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;

от имени собственников помещений в частном (многоквартирном) доме с заявлением обратилось лицо, не являющееся представителем таких собственников, уполномоченным на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников;

от имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением обратилось лицо, не являющееся представителем указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченным на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа или информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.

4. Объектами адресации не являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

5. Отсутствуют следующие случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса:

а) в отношении земельных участков в случаях:

подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом "О кадастровой деятельности", документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении;

при присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса не соответствуют адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства;

в случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению;

в случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.

6. Отсутствуют следующие случаи и условия для аннулирования адреса объекта адресации:

а) прекращение существования объекта адресации;

б) отказ в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по следующим основаниям:

в случае если имущество, о кадастровом учете которого представлено заявление, не является объектом недвижимости;

объект недвижимости, о кадастровом учете которого представлено заявление, образуется из объекта недвижимости или объектов недвижимости и раздел или выдел доли в натуре либо иное совершаемое при таком образовании действие с преобразуемым объектом недвижимости или преобразуемыми объектами недвижимости не допускается в соответствии с Федеральным законом "О кадастровой деятельности";

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в Федеральном законе "О кадастровой деятельности", из государственного кадастра недвижимости.

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.

Решение об отказе оформляется по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему регламенту.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги – не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги – 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом обеспечения доступности для инвалидов

2.12.1. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления запросов о предоставлении услуги.

2.12.2. Информационные стенды оборудуются образцами запросов с перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, которые печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется услуга, иметь кнопку для вызова специалиста администрации, осуществляющего сопровождение инвалида по помещению к месту оказания услуги и к выходу из помещения.

2.12.4. Для обслуживания лиц с ограниченными физическими возможностями по согласованию с обществом инвалидов могут быть приняты меры по обеспечению доступа таких лиц к месту получения услуги либо по желанию такого лица услуга предоставляется по месту проживания этого лица или в дистанционном режиме.

2.12.5. Места ожидания и заполнения запросов для заявителей должны быть оборудованы мебелью (стол, стулья).

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1. На официальном сайте Апнерского сельского поселения, на информационном стенде в администрации размещаются:

текст настоящего административного регламента (полная версия на официальном сайте Апнерского сельского поселения, части административного регламента – на информационном стенде в помещении администрации);

блок-схема, краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образец заявления.

2.13.2. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного приема.

2.13.3. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность ее получения путем письменного или личного обращения.

2.13.4. Показателем качества муниципальной услуги является соблюдение состава и последовательности ее исполнения квалифицированным специалистом администрации.

2.14. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги, после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме
3.1. Блок-схема описания порядка предоставления услуги о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Апнерского сельского поселения;

прием и регистрация заявления;

рассмотрение представленных документов и принятие решения о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса либо принятие мотивированного отказа в предоставлении услуги;

оформление и выдача заявителю документа о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса.

3.2. Содержание административной процедуры, продолжительность и максимальный срок ее выполнения

3.2. 1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Апнерского сельского поселения (либо направление заявления и документов по почте) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет с документами, перечисленными в пункте 2.6 настоящего регламента.

3.2. 2. Прием заявителей для регистрации документов осуществляется по адресу: 429210 Чувашская Республика, Вурнарский район, с. Абызово, ул. Солнечная, дом 1 а, понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов,  обед с 12-00 до 13-00 часов, выходные-суббота, воскресенье.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 20 минут.

Документы заявителем предоставляются:

лично либо через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке;

по электронной почте: vur-apnery@cap. ru

по почте.

3.2. 3. Заявление с пакетом документов поступает с резолюцией на исполнение в администрацию. Глава администрации Апнерского сельского поселения, назначает специалиста администрации для исполнения муниципальной услуги.

3.2. 4. Специалист администрации:

проверяет полномочия заявителя либо уполномоченного им в законном порядке лица;

осуществляет запросы документов, указанных в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 и 11 пункта 2.6 настоящего регламента, в течение пяти календарных дней.

3.2. 5. При получении документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента, в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего регламента, специалист администрации готовит документ о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса за подписью главы администрации Апнерского сельского поселения.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней.

3.2. 6. Оформление и выдача документов

Готовый документ выдается заявителю (либо его представителю по доверенности) лично в течение 12 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. 7. В случае выявления специалистом администрации оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента, подготавливается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Мотивированный отказ подписывается главой администрации Апнерского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и направляется заявителю (либо его представителю по доверенности) в течение 12 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, выдается лично.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Апнерского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводится:

а) в форме плановых проверок;

б) в форме внеплановых проверок (по конкретному обращению граждан, их объединений и организаций).

4.3. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц органа либо муниципальных служащих, должностных лиц многофункционального центра, работника многофункционального центра
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Апнерского сельского поселения, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Апнерского сельского поселения, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего административного регламента.

Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Апнерского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Апнерского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Апнерского сельского поселения;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Апнерского сельского поселения;

отказа администрации Апнерского сельского поселения, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Апнерского сельского поселения, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и , правовыми актами Апнерского сельского поселения.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Апнерского сельского поселения, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Апнерского сельского поселения, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра).

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Апнерского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Апнерского сельского поселения подается в администрацию Апнерского сельского поселения.

Личный прием заявителей производится главой администрации по адресу: 429210, Чувашская Республика, Вурнарский район, с. Абызово,ул. Солнечная, д. 1а согласно графику, утвержденному главой администрации Апнерского сельского поселения и размещенному на официальном сайте администрации Апнерского сельского поселения.

В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

При поступлении жалобы в многофункциональный центр, жалоба передается в администрацию Апнерского сельского поселения в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в администрацию Апнерского сельского поселения, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению должностными лицами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, принимают одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления администрацией Апнерского сельского поселения, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Апнерского сельского поселения;

в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте администрации Апнерского сельского поселения.

В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня её регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте администрации Апнерского сельского поселения, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня её регистрации сообщается электронный адрес официального сайта администрации Апнерского сельского поселения, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

Должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Решения, действия (бездействие) администрации Апнерского сельского поселения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных администрации Апнерского сельского поселения по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА
	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях __

Ф.И.О. должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в администрацию Апнерского сельского поселения Вурнарского района Чувашской Республики
____________________________

(нужное подчеркнуть)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	


	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"1HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">
	Адрес объединяемого земельного участка <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"1HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	

	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	

	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"2HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"2HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">

	
	

	
	

	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	

	
	

	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	


	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	

	
	

	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	

	
	

	Дополнительная информация:
	

	
	

	
	

	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"3HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">
	Вид помещения <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"3HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">
	Количество помещений <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"3HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">

	
	
	

	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	

	
	

	Дополнительная информация:
	

	
	

	
	

	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	Количество объединяемых помещений
	

	Кадастровый номер объединяемого помещения <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"4HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">
	Адрес объединяемого помещения <HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx"4HYPERLINK "file:///C:/Users/Администратор/Desktop/Проекты%20постановлений/2017/Декабрь/Регламент%20присвоение%20адреса.docx">

	
	

	
	


	Дополнительная информация:
	

	
	

	
	

	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	Количество образуемых помещений
	

	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	

	
	

	Дополнительная информация:
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, сельского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутрисельского района сельского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)


	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" _____ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: _________________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" _____ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):


	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве __ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям

	12
	Подпись
	Дата

	
	_____________

(подпись)
	__________________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Присвоение адресов

объектам адресации, изменение,

аннулирование адресов"

                                                                                                       __________________________

                                                                                                       __________________________

                                                                 (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

                                                                                                      __________________________

                                                                     (регистрационный номер заявления о присвоении

                                                                    объекту адресации  или аннулировании его адреса)

Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

                                              от ________________ N ______________

_______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти

  субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа

    местного самоуправления внутрисельского муниципального образования

           города федерального значения, уполномоченного законом

                      субъекта Российской Федерации)

сообщает, что __________________________________________________________

                (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

_______________________________________________________________________

  и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый адрес - для

_______________________________________________________________________

     физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для российского

_______________________________________________________________________

  юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного

_______________________________________________________________________,

        юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)

на   основании   Правил  присвоения,  изменения  и  аннулирования  адресов,

утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014  г.  N  1221, отказано  в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть) объекту адресации ____________________________________.

  (вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта

_______________________________________________________________________

   адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации

______________________________________________________________________

       адреса, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

_______________________________________________________________________

                       об аннулировании его адреса)

в связи с ____________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное   лицо   органа    местного    самоуправления,    органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутрисельского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации.

______________________________________________ _______________________

              (должность, Ф.И.О.)                        (подпись)              М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Присвоение адресов

объектам адресации, изменение,

аннулирование адресов"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Поступление обращения заявителя в администрацию Апнерского  сельского │

│поселения(лично, через представителя по доверенности или по электронной  │

│                          почте)                                         │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                                      V
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение документов уполномоченным лицом администрации Апнерского  │

│сельского поселения, ответственным за      предоставление муниципальной │

│услуги и назначение специалиста для предоставления муниципальной услуги  │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                                      V
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Рассмотрение представленных документов и принятие решения        │

│      о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе       │

│                  в предоставлении муниципальной услуги                  │

└─────────────────┬─────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                  │                                     │

                  V                                     V

┌──────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────────────┐

│Подготовка мотивированного отказа │ │Подготовка специалистом документа о │

└─────────────────┬────────────────┘ │присвоении, изменении и             │

                  │                  │аннулировании адреса объекта        │
                  V                  │адресации в границах Апнерского    │

┌──────────────────────────────────┐ │сельского поселения за подписью    │

│Визирование отказа уполномоченным │ │главы  администрации                │

│лицом администрации Апнерского │   │Апнерского сельского поселения,   │

│сельского поселения ответственным│ │ответственного за предоставление    │

│за предоставление муниципальной   │ │муниципальной услуги                │

│услуги                            │ └──────────────────┬─────────────────┘

└─────────────────┬────────────────┘                    │

                  │                                     V
                  V                  ┌────────────────────────────────────┐

┌──────────────────────────────────┐ │Регистрация документа и выдача его  │

│Регистрация отказа и направление  │ │заявителю (либо его представителю   │

│заявителю (либо его представителю)│ │по доверенности) лично или в        │

│по доверенности) лично или в      │ │электронной форме в администрации   │
│электронной форме в администрации │ │   │
│                                  │

│                                    └────────────────────────────────────┘

└──────────────────────────────────┘
