Журнал учета работы клубного формирования
[bookmark: me2012][bookmark: anchor-me2012][bookmark: me1111408]Под клубным формированием понимается добровольное объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях любительским художественным и техническим творчеством, в совместной творческой деятельности, способствующей развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей, а также основанное на единстве стремления людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры, литературы и искусства, науки и техники, к овладению полезными навыками в области культуры быта, здорового образа жизни, организации досуга и отдыха.
[bookmark: me2013][bookmark: anchor-me2013][bookmark: me1111409]К клубным формированиям относятся: кружки, коллективы и студии любительского художественного и технического творчества, любительские объединения и клубы по интересам, народные университеты и их факультеты, школы и курсы прикладных знаний и навыков, физкультурно-спортивные кружки и секции, группы здоровья и туризма, а также другие клубные формирования творческого, просветительского, физкультурно-оздоровительного и иного направления, соответствующего основным принципам и видам деятельности культурно-досугового учреждения.
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ЖУРНАЛ
УЧЁТА РАБОТЫ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ


(наименование)
Класс / группа_________________________________________________________________

Руководитель
клубного формирования________________________________________________________

Староста _____________________________________________________________________
________________ учебный год




ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА

1. Журнал является основным документом учета всей работы коллектива.
2. Журнал ведётся лично руководителем коллектива (педагогом)
3. Заполнение всех граф журнала обязательно.
4. В графах «Дневник коллектива» после каждой записи должны быть росписи руководителей коллективов (педагога) и старосты коллектива.
5. Посещаемость занятий коллектива отмечается следующими условными обозначениями:

Присутствовал на занятиях 				«б»                                     
Отсутствовал по уважительной причине:                         «о»
Работал							«р»
Находился в командировке					«к»
Болен								«б»

Заполнение графы отсутствующих на занятиях производится после выяснения причины отсутствия.
6. Помарки и перечёркивания написанного текста в журнале не разрешаются.
7. Журнал хранится в администрации клубного учреждения как документ строгой отчётности.


АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ 
РУКОВОДИТЕЛЯ КОЛЛЕКТИВА

Фамилия, имя и отчество______________________________________________________
Год и место рождения_________________________________________________________
Образование  - общее__________________________________________________________
                          специальное_____________________________________________________
Стаж работы в клубном учреждении_____________________________________________
Место основной (штатной) работы_______________________________________________
Домашний адрес___________________________________Телефон____________________





[bookmark: _GoBack]СТАРОСТА КОЛЛЕКТИВА

Фамилия, имя и отчество________________________________________________________
Профессия____________________________________________________________________
Где работает__________________________________________________________________
Домашний адрес_______________________________________________________________
Телефон__________________


1. СПИСОК УЧАСТНИКОВ КОЛЛЕКТИВА

	№
п/п
	Фамилия,
имя, отчество
	Год
рождения
	Основное место работы,
адрес, телефон
	Домашний адрес и
телефон

	
	
	
	
	




2. УЧЁТ ПОСЕЩЕНИЙ ЗАНЯТИЙ КОЛЛЕКТИВА
за  ___________________месяц

	№
п/п
	Фамилия,    имя,
отчество
	
Дата занятий
	Всего
посетил занятий

	
	
	
	



3. РАСПИСАНИЕ

	
Дата
	
Тема занятий
	Время занятий
	
Число часов
	Подпись
руководителя
коллектива

	
	
	Начало
ч, мин.
	Конец
ч, мин.
	
	

	
	
	
	
	
	




4. УЧАСТИЕ В МЕРОПРИЯТИЯХ

	№
п/п
	Число
и месяц
	Место
мероприятия
	Начало
мероприятия
	Окончание
мероприятия
	Кол-во
часов
	Кол-во
зрителей

	
	
	
	
	
	
	




5. ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕКТИВА НА____________________УЧЕБНЫЙ ГОД




6. ОТЧЁТ РАБОТЫ КОЛЛЕКТИВА ЗА______________УЧЕБНЫЙ ГОД
