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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНООКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Об утверждении административного регламента администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
от 26 августа 2020 года

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

администрация Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики:
-  от 17.07.2012г. № 58 «Об утверждении административного регламента администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики  по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»»;
 3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании «Вестник Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района» и подлежит размещению на официальном сайте Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики  в сети Интернет.




Глава Краснооктябрьского   сельского поселения
 Шумерлинского района Чувашской Республики				Т.В. Лазарева	                                       \


Приложение 
к постановлению администрации
 Краснооктябрьского сельского поселения 
Шумерлинского района Чувашской Республики
	от 26.08.2020г. № 65


Административный регламент 
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

  Административный регламент администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение" (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу согласования перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги
 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.
 
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
 
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органов власти, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении N 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
 
Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, организаций, размещены на информационных стендах администрации  Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, на официальном сайте Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт в сети "Интернет") (Приложение N 1 к Административному регламенту), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики" (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru, на официальном сайте автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Шумерлинского района Чувашской Республики.
Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района, либо специалистами МФЦ (далее - МФЦ).
График работы специалистов администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики:
понедельник - пятница с 08.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье.
Часы приема посетителей администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики:
понедельник - 08.00 ч. - 17.00 ч.
вторник - 08.00 ч. - 17.00 ч.
среда - 08.00 ч. - 17.00 ч.
четверг - 08.00 ч. - 17.00 ч.
пятница - 08.00 ч. - 17.00 ч.
перерыв на обед - 12.00 ч. - 13.00 ч.
выходные дни - суббота, воскресенье.
Режим работы МФЦ:
понедельник - пятница с 08.00 ч. до 17.00 ч
перерыв на обед - 12.00 ч. - 13.00 ч.
Выходной день – суббота, воскресенье.
 
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги
 
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица, могут получить:
- в устной форме лично или по телефону у специалиста администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики, специалиста МФЦ;
- в письменном виде почтой в адрес главы Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;
- на сайте администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, Портале.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
 
1.3.4. Публичное устное информирование
 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).
 
1.3.5. Публичное письменное информирование
 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте  Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, МФЦ, Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети "Интернет" содержится следующая обязательная информация:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети "Интернет", контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение N 2 к Административному регламенту);
- перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;
- образец Заявления (Приложение N 3 к Административному регламенту);
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
На Портале размещается следующая обязательная информация:
- сведения о получателях муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;
- описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении;
- сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;
- сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, контактные телефоны);
- Административный регламент в электронном виде;
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы.
Во время разговора специалист администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Специалист администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.
Специалист администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляет не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.
При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если администрация Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Специалист администрации   Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского район Чувашской Республики, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).
Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.
 
1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ
 
Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.
Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, Портал, через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;
- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;
- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;
- время приема и выдачи документов;
- сроки предоставления услуги;
- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;
- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;
- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости - способ проезда к нему), график работы МФЦ.
Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.
Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут.
Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.
Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги
 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение".
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики (далее - Администрация).
Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется Администрацию, либо МФЦ.
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги
 
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;
- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике - Чувашии;
- Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике;
- Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики;
- Государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики;
- Отделом Государственного пожарного надзора, управления Государственного пожарного надзора, Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;
- Эксплуатационными организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства (УК, ЖСК, ТСЖ);
- Бюро технической инвентаризации;
- МФЦ.

2.2.1. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в Администрацию, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2010             N 210-ФЗ,;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010                  N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- в случае принятия решения о согласовании на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение - выдача Уведомления о согласовании на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (Приложение N 5 к Административному регламенту);
- в случае принятия решения об отказе в согласовании на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение - выдача Решения об отказе в согласовании на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение с указанием основания для отказа.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ и законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по переустройству и (или) перепланировке переведенного жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, где:
а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;
б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником такого помещения или иным гражданином в качестве постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами третьих лиц, в помещение после его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;
в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным действующим законодательством требованиям или отсутствует возможность обеспечивать соответствие такого помещения установленным действующим законодательством требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами третьих лиц;
д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при получении согласий всех собственников помещений многоквартирного дома (ст. 40, 44, 46 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ).
Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято главой Краснооктябрьского   сельского поселения по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента документов не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 26 Жилищного кодекса Российской Федерации).
В случае предоставления заявителем документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.


2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) с поправками от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст Конституции с учетом поправок опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445) <*>;
- Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете "Республика" от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете "Хыпар" (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст. 442) <*>;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16) <*>;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ (текст опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 г. N 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. N 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть 1) ст. 14) <*>;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179) <*>;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 г. N 1, в "Парламентской газете" от 15 января 2005 г. N 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 15) <*>;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2004 г. N 290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 17) <*>;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822) <*>;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060) <*>;
- Федеральным законом от 1 декабря 2007 г. N 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 6 декабря 2007 г. N 273, в "Парламентской газете" от 11 декабря 2007 г. N 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. N 49 ст. 6076) <*>;
- Постановлением Правительства РФ от 3 октября 2009 г. N 796 "О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг" (текст постановления опубликован в "Российской газете" от 14 октября 2009 г. N 194, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. N 41 ст. 4782) <*>;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (текст постановления опубликован в "Российской газете" от 6 мая 2005 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 9 мая 2005 г. N 19 ст. 1812) <*>;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг <*>;
- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. N 166 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг" (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011 г.;
- Уставом Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;


2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее - Заявление)  в Администрацию (Приложение N 3 к Административному регламенту).
К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст. 23 Жилищного кодекса РФ:
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
6) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны быть представлены с подлинниками.
 Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможно без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений многоквартирном доме (ст. 36, 40, 44, 46 Жилищного кодекса РФ).
Для проведения переустройства и (или) перепланировки проект переустройства и (или) перепланировки должен быть согласован с:
- балансодержателем дома (товарищества собственников жилья (ТСЖ), управляющие компании (УК);
- иными органами власти и организациями, если перепланировка затрагивает фасады здания;
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение, собрание собственников жилых помещений проводиться в соответствии с частью 3 статьи 45 Жилищного кодекса РФ ;
- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия
 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заявитель вправе не представлять указанные документы;
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения, либо его копия);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Указанные документы могут быть представлены лично в Администрацию, либо почтовым отправлением в адрес Администрации.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя.


2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, определенных частью 2 статьи 23 ЖК РФ и перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения;
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается;
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации.
Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются:
- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо в Администрацию;
- на основании определения или решения суда.


2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
 

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов
 
Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста Администрации при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ:
- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;
- для подачи документов не должно превышать 15 минут;
- для получения документов не должно превышать 15 минут.
 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:
- в журнале входящей документации в Администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;
- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение 1 рабочего дня с даты поступления.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Вход в здание Администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации на русском и чувашском языках, а также графиком работы специалистов Администрации.
На прилегающей территории здания Администрации находится паркинг как для сотрудников администрации, так и для посетителей.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами Администрации.
Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть "Интернет".
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены информация о пречне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с образцами их заполнения, график работы и приема Администрации, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Вход в здание администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
на стоянке транспортных средств около знания администрации  Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.
Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.
На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия комфортности;
- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;
- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;
- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг Чувашской Республики.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
первичный прием документов;
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение документов;
подготовка и выдача разрешения (или отказа) на перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение N 2 к настоящему регламенту).


3.1.1. Первичный прием документов
 
а) В Администрации.
Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в отдел заявителем лично либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.
Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт), доверенность.
[bookmark: p324]Специалист Администрации проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
[bookmark: p325]В ходе приема специалист Администрации производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.
Должностное лицо в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на соответствие требованиям законодательства.
После проверки документов должностное лицо регистрирует заявления в порядке, указанном в п. 2.11. настоящего регламента, готовит расписку о принятии документов и согласие на обработку персональных данных (Приложения №7, № 8 к Административному регламенту).
Результатом данной административной процедуры является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов, соответствующих предъявляемым требованиям.
Результатом данной административной процедуры является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов, соответствующих предъявляемым требованиям.
Срок исполнения данного административного действия составляет 20 дней.
Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте.
б) В МФЦ.
При предоставлении документов в МФЦ заявитель представляет комплект документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента. Специалист МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1 Административного регламента.
При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6 Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано". В случае принятия документов готовит расписку о принятии документов и согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в Администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
В расписке указываются следующие пункты:
- согласие на обработку персональных данных;
- данные о заявителе;
- расписка-уведомление о принятии документов;
- порядковый номер заявления;
- дата поступления документов;
- подпись специалиста;
- перечень принятых документов;
- сроки предоставления услуги;
- расписка о выдаче результата.
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в Администрацию, при этом меняя статус в СЭД на "отправлено в ведомство". В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.
Результатом является регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ), для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней.»;


3.1.3. Рассмотрение документов в Администрации
 
Основанием является регистрация Заявления с приложением документов в журнале регистрации входящей корреспонденции организационного Администрации.
Специалист о Администрации в течение 10 календарных дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку представленных документов на:
1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 Административного регламента;
2) правильность заполнения бланка Заявления;
3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
4) соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).
Специалист Администрации в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным нормам и правилам Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 "Здания жилые многоквартирные").
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, специалист Администрации в течение трех рабочих дней должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Администрации в течение двух рабочих дней готовит и направляет заявителю письменное уведомление Администрации о необходимости устранения указанных замечаний. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний.
Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом отдела в журналах регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов.
 

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
 
Основанием является представление заявителем документов не соответствующих требованиям, приведенным в пунктах 1 - 4 подпункта 3.1.2 Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист Администрации в течение пяти рабочих дней со дня предоставления документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой  Краснооктябрьского  сельского поселения . В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление Администрации об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы.
Специалист МФЦ в день поступления от Администрации письменного уведомления Администрации об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на "отказано в услуге" и извещает заявителя по телефону.
Уведомление Администрации об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки "выдача результата" своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на "завершено". Заявителю выдается один экземпляр уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении.
Результатом является уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.


3.1.5. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

Основанием является соответствие представленных заявителем документов пунктам 1 - 4 подпункта 3.1.2 настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации.
Уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение оформляется в форме постановления администрации  Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики. Форма утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.
Специалист Администрации в течение 1 рабочего дня оформляет в двух экземплярах проект постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и направляет на подписание главой Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики с приложением пакета документов, представленных заявителем.
Глава Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в течение рабочего дня со дня представления специалистом Администрации оформленного проекта постановления в двух экземплярах с приложением документов рассматривает представленные документы и принимает решение.
После подписания главой  двух экземпляров постановлений специалист Администрации в течение рабочего дня регистрирует его в Журнале регистрации постановлений администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах постановления.
Администрация Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, не позднее чем через три рабочих дня со дня утверждения постановления о согласовании выдает заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо направляет почтой в зависимости от формы обращения заявителя или способа доставки, указанного заявителем в заявлении, один экземпляр постановления.  Третий экземпляр направляется в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр остается в Администрации  Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
Уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
Постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения, в постановлении должно содержаться требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.
Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, постановление, является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем в соответствии с подпунктом 6 пункта 2.6 настоящего регламента, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в постановлении.
Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной органом, осуществляющим перевод помещений (далее - акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, должен быть направлен Администрацией, в Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения (Приложение N 4 к Административному регламенту) (далее - Акт).
В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист Администрации в течение тридцати рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов готовит уведомления.
Специалист МФЦ в день поступления от Администрации конечного результата услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на "готово к выдаче".
Экземпляр уведомления выдается заявителям либо уполномоченным лицам при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, в МФЦ, при предъявлении ими расписки о принятии документов.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел "выдача результата" своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на "завершено".
Результатом является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.


3.1.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
 
Основанием является допущение допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
Исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных при подготовке уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя.
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении заявитель письменно обращается в Администрацию либо в МФЦ с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре уведомления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации  осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.»;


3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме

1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Портале, официальном сайте Администрации в сети "Интернет".
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Администрации, посредством размещения вопроса в разделе "Интерактивная приемная" на официальном сайте Администрации в сети "Интернет".
Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4 Административного регламента.
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.
3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин-код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе "Полезные ссылки" необходимо перейти по ссылке "Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля "Номер заявления", "Год подачи заявления", "Пин-код", после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.


IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим регламентом.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Краснооктябрьского   сельского поселения.
По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава  Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.


4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.
Должностные лица несут ответственность за:
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;
- соблюдение сроков и порядка приема документов;
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
- полноту представленных заявителями документов;
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок выдачи документов.
Ответственность должностных лиц закрепляется их должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций может осуществляться путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим регламентом.
Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.



«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, а также
его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ,
его работников, а также организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ,
их работников

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных муниципальных услуг, или их работников

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.


5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики, МФЦ либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
3. В письменном обращении (Приложения 6 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.
Администрация Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами  Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района  Чувашской Республики;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 


5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в издании «Вестник Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района» и подлежит размещению на официальном сайте Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.

Глава Краснооктябрьского
  сельского поселения                                                                            Т.В.  Лазарева

























Приложение № 1
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
 
 
  
Сведения о местонахождении и графике работы администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района ЧР
 
Администрация Краснооктябрьского сельского поселения
Адрес: 
Телефон:  
Адрес официального сайта администрации Краснооктябрьского сельского поселения – _____________
Адрес электронной почты: e-mail: ____________
 
	Ф.И.О.
	Должность

	 Лазарева Т.В.


	глава Краснооктябрьского сельского поселения

	  
Ефимова С.В.

	-ведущий специалист-эксперт администрации Краснооктябрьского сельского поселения

	
Чунаева Е.Е.

	- специалист-эксперт администрации Краснооктябрьского сельского поселения


 
График работы специалистов администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики:
- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни),
- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут,
- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.
 
Прием и консультация граждан по вопросам о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое:
- понедельник-четверг с 800 до 1700 часов.







Приложение № 2
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
 
 
 
 
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

                   (──────────────────────────────────)
                   │    Первичный прием документов    │
                   (─────────────────┬────────────────)
                                     \/
                  ┌────────────────────────────────────┐
                  │  Рассмотрение принятых документов  │
                  └──────────────────┬─────────────────┘
                                     \/
                ┌─────────────────────────────────────────┐
                │   Формирование и направление запросов   │
                │   в органы (организации), участвующие   │
                │  в предоставлении муниципальной услуги  │
                └────────────────────┬────────────────────┘
                                     \/
                           ┌─────────/\─────────┐
                           │Основания для отказа│
                 ┌─────────<  в предоставлении  >────────┐
                 │         │муниципальной услуги│        │
                 \/        └─────────\/─────────┘        \/
             ┌───────┐                               ┌───────┐
             │имеются│                               │  нет  │
             └───┬───┘                               └───┬───┘
                 \/                                      \/
      ┌──────────────────────┐       ┌────────────────────────────────┐
      │Отказ в предоставлении│       │ Подготовка и выдача разрешения │
      │ муниципальной услуги │       │ (или отказа) на перевод жилого │
      └──────────┬───────────┘       │помещения в нежилое или нежилого│
                 │                   │   помещения в жилое помещение  │
                 \/                  └──────────────┬─────────────────┘
    (─────────────────────────)                     \/
    │  Уведомление об отказе  │       ┌──────────────────────────────┐
    │    в предоставлении     │       │   Завершение переустройства  │
    │  муниципальной услуги   │       │ и (или) перепланировки жилых │
    (─────────────────────────)       │      (нежилых) помещений     │
                                      └──────────────────────────────┘

 

  Приложение № 3
к административному регламенту
администрации  Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
 
 
 
 
Главе Краснооктябрьского сельского поселения
                                                                                   
(Ф.И.О.)
                                                                                   
(Ф.И.О.)
в интересах
                                                                                   
по доверенности
                                                                                   
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ ПОМЕЩЕНИЯ

от ________________________________________________________________________
           (указываются собственник жилого (нежилого) помещения
___________________________________________________________________________
        либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося
___________________________________________________________________________
       в общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один
___________________________________________________________________________
   из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
___________________________________________________________________________
                         представлять их интересы)
___________________________________________________________________________
    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество,
реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда
выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического
лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты
доверенности,   которая   прилагается  к  заявлению.  Для  юридических  лиц
указываются:   наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места
нахождения,  номер  телефона,  фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного
представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа,
удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
    Прошу разрешить перевод помещения общей площадью _______________ кв. м,
находящегося по адресу: ___________________________________________________
                                      (наименование поселения,
___________________________________________________________________________
           улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом ____________, корпус (владение, строение) __________, квартира _______,
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях
использования помещения в качестве ________________________________________
                                        (вид использования помещения)
согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и
(или) перепланировки жилого (нежилого) и (или) перечню иных работ
___________________________________________________________________________
    (указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции,
                          реставрации помещения)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Срок производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с "__" _____
20__ г. по "___" _________ 20___ г.
    Режим производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с ______ по
______ часов в ______________ дни.
    Обязуюсь:
    -  осуществить  ремонтно-строительные  работы в соответствии с проектом
(проектной документацией);
    -  обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных
работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального
образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
    -   осуществить   работы   в   установленные   сроки  и  с  соблюдением
согласованного режима проведения работ.
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1) ____________________________________________________________________
             (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа
___________________________________________________________________________
              на переводимое помещение (с отметкой: подлинник
                     или нотариально заверенная копия)
на ______ листах;
    2)  план переводимого  помещения  с его техническим описанием на ______
листах;
    3)   технический   паспорт   переводимого  помещения  (в  случае,  если
переводимое помещение является жилым) на ______ листах;
    4)  поэтажный  план дома, в котором находится переводимое помещение, на
______ листах;
    5)    проект    (проектная   документация)   переустройства   и   (или)
перепланировки жилого помещения на ______ листах;
    6) иные документы: ____________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
___________________________________________________________________________
    В   данных  переводимых  помещениях  регистрация  граждан  отсутствует,
подтверждается справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых
помещениях, прилагаемой к заявлению
    Подписи лиц, подавших заявление:

"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
        (дата)          (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
        (дата)          (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
        (дата)          (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
---------------------------------------------------------------------------
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "___" ________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления __________________
Выдана расписка в получении документов "___" ________ 20___ г. N __________
Расписку получил: "___" ________ 20___ г.
                                                    _______________________
                                                      (подпись заявителя)
______________________________________
 (должность, Ф.И.О. должностного лица,
______________________________________              _______________________
       принявшего заявление)                               (подпись)

 
 



Приложение № 4
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
 
 
 
 
 
                                        УТВЕРЖДАЮ
                                   Глава администрации
                                   Краснооктябрьского сельского поселения
                                   ________________________________________
                                              (личная подпись)
                                                 "____" __________ 20___ г.
                                                                       М.П.

[bookmark: Par741]                                    АКТ
             ЗАВЕРШЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
                             ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от "___" ________ 20___ года                                _______________

Объект переустройства: ____________________________________________________
                                (характеристика жилого помещения)
Адрес: ____________________________________________________________________
                        (указывается полный адрес)
Комиссия в составе представителей:
председателя Межведомственной комиссии ____________________________________
                                               (должность, Ф.И.О.)
членов комиссии: __________________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)
                 __________________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)
                 __________________________________________________________
                                    (должность, Ф.И.О.)
заявителя (заказчика) _____________________________________________________
                                            (Ф.И.О.)
    установила:
    1. Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы):
___________________________________________________________________________
        (с указанием производимых работ согласно выданному решению
___________________________________________________________________________
           о согласовании переустройства и (или) перепланировки)
___________________________________________________________________________
    2. Проектная документация разработана:
___________________________________________________________________________
           (наименование проектной лицензированной организации,
      разработавшей проект перепланировки и (или) переустройства либо
    заключения и согласования на производимые или произведенные работы
                 по перепланировке и (или) переустройству)
    3. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке переустроенных
и   (или)   перепланированных   помещений  и  ознакомления  с  проектной  и
исполнительной документацией принято
    решение комиссии:
    Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы):
___________________________________________________________________________
              (проведенные работы по фактическому состоянию,
___________________________________________________________________________
                    отраженному в техническом паспорте)
произведенными   в  соответствии  с  проектом  и  требованиями  нормативных
документов, действующих для жилых домов.

Председатель комиссии: ____________________ _______________________________
                         (личная подпись)        (расшифровка подписи)

Члены комиссии (подписи): ________________ ________________________________
                          (личная подпись)       (расшифровка подписи)
                          ________________ ________________________________
                          (личная подпись)       (расшифровка подписи)
 
 








































Приложение № 5
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

                                 Кому _____________________________________
                                     (Фамилия, имя, отчество - для граждан;
                                 __________________________________________
                                       полное наименование организации -
                                 __________________________________________
                                             для юридических лиц)
                                 Куда _____________________________________
                                       (почтовый индекс и адрес заявителя)
                                 __________________________________________
[bookmark: Par818]                                УВЕДОМЛЕНИЕ
        о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
                        в нежилое (жилое) помещение

___________________________________________________________________________
           (полное наименование органа местного самоуправления,
__________________________________________________________________________,
                    осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного
кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью
_______ кв. м, находящегося по адресу:
__________________________________________________________________________,
             (наименование городского или сельского поселения)
__________________________________________________________________________,
    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
                   дом N ___ корпус N _____ кв. N _____
из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое) в целях использования помещения
(ненужное зачеркнуть)
в качестве ________________________________________________________________
       (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
Решил (___________________________________________________________________)
                   (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных
условий (ненужное зачеркнуть)
    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при условии
проведения в установленном порядке следующих видов работ:
___________________________________________________________________________
                     (перечень работ по переустройству
___________________________________________________________________________
                        (перепланировке) помещения
___________________________________________________________________________
           или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,
                          реставрации помещения).
    2.  Отказать  в  переводе  указанного  помещения из жилого (нежилого) в
нежилое (жилое) в связи с
___________________________________________________________________________
 (основание(-я), установленное(-ые) частью 1 ст. 24 Жилищного кодекса РФ)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_________________________ _________________ _______________________________
    (должность лица           (подпись)          (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)

"____" __________ 20___ г.
           М.П.	










Приложение № 6
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
 
 
                                   Главе Краснооктябрьского сельского поселения
                                   ________________________________________
                                                    (Ф.И.О.)
                                   Заявителя ______________________________

                       
[bookmark: Par886]                                обращение.

    Я, ________________________________, обратился(-ась) в администрацию _______ сельского поселения  с заявлением  о  переводе  жилого  (нежилого)  помещения  в  нежилое  (жилое) помещение________________________________________________________________.
                    (местонахождение жилого помещения)
    "___" _______ 20___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение _____________________________________
                                       (местонахождение  жилого помещения)
в связи с ________________________________________________________________.
Прошу  повторно  рассмотреть мое заявление, представленное "____" _________
20____  года, и выдать Уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещение ________________________________________________.
                                 (местонахождение жилого помещения)
_____________________ _____________________________________________________
 (подпись заявителя)            (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________20 __г.

























                                 Приложение № 7
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение»


РАСПИСКА
                 в принятии документов для предоставления
                  муниципальной услуги "Выдача разрешения
              на перевод жилого помещения в нежилое помещение
                       и нежилого помещения в жилое"

Выдана ___________________________________________________________________,
                (Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,
                                сдавшего документы)
Проживающего (находящегося) ______________________________________________,
(адрес лица, сдавшего документы) __________________________________________
которым представлены следующие документы: _________________________________
N п/п, наименование документов ____________________________________________
Количество документов _____________________________________________________
Количество листов в документах ___________________________________________,
в том числе:
подлинники ________________________________________________________________
копии _____________________________________________________________________

_________________________________________ _______________ _________________
  (Должность, Ф.И.О. должностного лица,      (подпись)         (дата)
         принявшего документы)













Приложение № 8
к административному регламенту
администрации Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
  
Я, ___________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
паспорт серии _____, номер _____________ выдан ____________________________
___________________________________________________________________________
                           (кем выдан документ)
_____________________________________________ "___" __________ 20____ года,
 даю  свое  согласие  администрации ________ сельского поселения на обработку моих  персональных  данных  в  связи с предоставлением муниципальной услуги "Прием  заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации,     реализующие    образовательную    программу    дошкольного образования", а именно:
    - фамилия;
    - имя;
    - отчество;
    - паспортные данные (в полном объеме);
    - дата рождения;
    - место рождения;
    - гражданство;
    - состояние в браке;
    - состав семьи;
    - степень родства (ближайшие родственники);
    - фамилия, имя, отчество ближайших родственников;
    - год рождения ближайших родственников;
    - адрес места жительства (по паспорту, фактический);
    - дата регистрации по месту жительства;
    - контактные телефоны.
С вышеперечисленными данными разрешаю следующие действия:
    - сбор;
    - систематизация;
    - накопление;
    - хранение;
    - уточнение (обновление, изменение);
    - использование - в соответствии с действующим законодательством РФ;
    -  передача  данных третьим сторонам в соответствии с законодательством
РФ;
    - обезличивание;
    - уничтожение.
Срок действия настоящего согласия - бессрочно с даты приема заявления.
 
Подпись ____________/_________________________________/ Дата ______________
                            (инициалы, фамилия)
                                                          РЕШЕНИЕ 
      СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КРАСНООКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО
      ПОСЕЛЕНИЯ
О внесении изменений в Положение «О регулировании бюджетных правоотношений в Краснооктябрьском сельском поселении Шумерлинского района Чувашской Республики»

от 26 августа 2020 года

В соответствии с Федеральным законом от 12.11.2019 № 367-ФЗ "О приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской Федерации и установлении особенностей исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 2020 году",  Федеральным законом от 01.04.2020 № 71-ФЗ "О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации", Законом Чувашской Республики от 03.12.2019 № 87 "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Чувашской Республики", Законом Чувашской Республики от 26.05.2020 № 46 "О внесении изменений в Закон Чувашской Республики "О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике", Законом Чувашской Республики от 14.07.2020 № 55 "О внесении изменений в Закон Чувашской Республики "О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике",

Собрание депутатов Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики решило:

Статья 1. 
Внести в Положение "О регулировании бюджетных правоотношений в Краснооктябрьском   сельском поселении Шумерлинского района Чувашской Республики", утвержденное решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики от 25.04.2017г. № 24/1 следующие изменения:

1) наименование статьи 4 изложить в следующей редакции:
"Статья 4. Доходы бюджета Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики от штрафов, неустоек, пеней и платежей, поступающих от реализации конфискованного имущества, компенсации ущерба, возмещения вреда окружающей среде";

2) статьи 7.1 и 7.2 признать утратившими силу;

3) в пункте 1 статьи 11: 
а) дополнить новым абзацем вторым следующего содержания:
"Порядок принятия решений о предоставлении бюджетных инвестиций юридическим лицам, не являющимся муниципальными учреждениями Краснооктябрьского  сельского поселения и муниципальными унитарными предприятиями Краснооктябрьского  сельского поселения, из бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района устанавливается администрацией Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.";
б) абзац второй считать абзацем третьим и в нем слова "за счет средств бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения" заменить словами "из бюджета Краснооктябрьского сельского поселения", слова "в определяемом ей порядке" исключить;
в) абзац третий считать абзацем четвертым;

4) статью 12 изложить в следующей редакции:

"Статья 15. Муниципальные заимствования Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

1. Муниципальные внутренние заимствования Краснооктябрьского  сельского поселения осуществляются в целях финансирования дефицита бюджета Краснооктябрьского сельского поселения, а также погашения долговых обязательств Краснооктябрьского   сельского поселения, пополнения в течение финансового года остатков средств на счетах бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашкой Республики.
2. Муниципальные внешние заимствования Краснооктябрьского  сельского поселения осуществляются в целях финансирования проектов, включенных в программу государственных внешних заимствований Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период."

5) статьи 14.1 и 14.2 признать утратившими силу;

6) статью 15 изложить в следующей редакции:

"Статья 15. Право осуществления муниципальных заимствований Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

Право осуществления муниципальных заимствований Краснооктябрьского   сельского поселения от имени Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и Уставом Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района принадлежит администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики."

7) дополнить статьей 15.1 следующего содержания:

"Статья 15.1. Предельный объем заимствований Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

1. Под предельным объемом заимствований Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на соответствующий финансовый год понимается совокупный объем привлечения средств в бюджет Краснооктябрьского   сельского поселения по программам муниципальных внутренних и внешних заимствований Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на соответствующий финансовый год.
2. Объемы привлечения средств в бюджет Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики устанавливаются программами муниципальных внутренних и внешних заимствований Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, и общая сумма привлечения средств в соответствующем финансовом году не должна превышать общую сумму средств, направляемых на финансирование дефицита бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения, и объемов погашения долговых обязательств Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, утвержденных на соответствующий финансовый год решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики   о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения, с учетом положений статей 103 и 104 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3. В случае, если общая сумма заимствований Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в отчетном финансовом году превысила общую сумму средств, направленных на финансирование дефицита бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, и объемов погашения долговых обязательств Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по итогам отчетного финансового года, образовавшиеся на 1 января текущего года остатки средств бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в сумме указанного превышения должны быть направлены на цели, предусмотренные статьей 96 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с сокращением предельного объема заимствований на текущий финансовый год."

8) статью 16 изложить в следующей редакции:

"Статья 16. Формы муниципальных заимствований Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

Муниципальные внутренние и внешние заимствования Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации осуществляются в следующих формах:
привлечение от имени Краснооктябрьского   сельского поселения заемных средств в бюджет Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики путем размещения муниципальных ценных бумаг и в форме кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и от кредитных организаций, по которым возникают долговые обязательства Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики как заемщика, выраженные в валюте Российской Федерации;
привлечение кредитов в бюджет Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики из федерального бюджета от имени Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района в рамках использования Российской Федерацией целевых иностранных кредитов, по которым возникают долговые обязательства Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики перед Российской Федерацией, выраженные в иностранной валюте.";

9) дополнить статьей 18.1 следующего содержания:

"Статья 18.1 Реструктуризация муниципального долга Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

1. Под реструктуризацией муниципального долга Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики понимается основанное на соглашении изменение условий исполнения обязательств (погашения задолженности), связанное с предоставлением отсрочек, рассрочек исполнения обязательств, изменением объемов и (или) сроков уплаты процентов и (или) иных платежей, предусмотренных действующими договорами (соглашениями) и иными документами, из которых вытекают указанные обязательства.
2. Реструктуризация муниципального долга Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики может быть осуществлена с частичным списанием (сокращением) суммы основного долга."

10) статью 20 изложить в следующей редакции:

"Статья 20. Предоставление муниципальных гарантий Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

1. Предоставление муниципальных гарантий Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики осуществляется на основании решения Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, решений администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района, а также договора о предоставлении муниципальной гарантии Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
2. Предоставление муниципальных гарантий Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики осуществляется при соблюдении следующих условий (если иное не предусмотрено Бюджетным кодексом Российской Федерации):
финансовое состояние принципала является удовлетворительным;
предоставление принципалом, третьим лицом до даты выдачи муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики соответствующего требованиям статьи 115.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации и гражданского законодательства Российской Федерации обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу, возникающего в связи с исполнением в полном объеме или в какой-либо части гарантии;
отсутствие у принципала, его поручителей (гарантов) просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед Шумерлинским районом, неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, а также просроченной (неурегулированной) задолженности принципала, являющегося муниципальным образованием, по муниципальной гарантии Краснооктябрьского  сельского поселения  Шумерлинского района Чувашской Республики, ранее предоставленной в пользу муниципального образования;
принципал не находится в процессе реорганизации или ликвидации, в отношении принципала не возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве).
3. Предоставление муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, а также заключение договора о предоставлении муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики осуществляются после представления принципалом и (или) бенефициаром в администрацию Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района либо агенту, привлеченному в соответствии с пунктом 7 настоящей статьи, полного комплекта документов согласно перечню, устанавливаемому администрацией Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, и (или) органом, осуществляющим предоставление гарантии.
4. Администрация Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики заключает договоры о предоставлении муниципальных гарантий Краснооктябрьского   сельского поселения, об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по гарантии, и выдает муниципальные гарантии Краснооктябрьского  сельского поселения.
Порядок и сроки возмещения принципалом гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, определяются договором между гарантом и принципалом. При отсутствии соглашения сторон по этим вопросам удовлетворение регрессного требования гаранта к принципалу осуществляется в порядке и сроки, указанные в требовании гаранта.
Обязательства, вытекающие из муниципальной гарантии Краснооктябрьского     сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
5. Анализ финансового состояния принципала, проверка достаточности, надежности и ликвидности обеспечения, предоставляемого в соответствии с абзацем третьим пункта 2 настоящей статьи, при предоставлении муниципальной гарантии Краснооктябрьского  сельского поселения, а также мониторинг финансового состояния принципала, контроль за достаточностью, надежностью и ликвидностью предоставленного обеспечения после предоставления муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики осуществляются в соответствии с актами администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района финансовым отделом администрации Шумерлинского района либо агентом, привлеченным в соответствии с пунктом 7 настоящей статьи.
6. Решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период должны быть предусмотрены бюджетные ассигнования на возможное исполнение выданных муниципальных гарантий Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики. Общий объем бюджетных ассигнований, которые должны быть предусмотрены на исполнение муниципальных гарантий Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по возможным гарантийным случаям, указывается в текстовых статьях решения Собрания депутатов Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период.
[bookmark: Par20]7. Администрация Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики вправе на основании решения Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики привлекать агентов по вопросам предоставления и исполнения муниципальных гарантий Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, в том числе анализа финансового состояния принципалов, их поручителей (гарантов), ведения аналитического учета обязательств принципалов, их поручителей (гарантов) и иных лиц, возникающих в связи с предоставлением и исполнением муниципальных гарантий Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, взыскания задолженности указанных лиц.
8. Предоставление и исполнение муниципальной гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики подлежат отражению в муниципальной долговой книге Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района.
9. Финансовый отдел администрации Шумерлинского района ведет учет выданных муниципальных гарантий Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, увеличения муниципального долга Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по ним, сокращения муниципального долга Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики вследствие исполнения принципалами либо третьими лицами в полном объеме или в какой-либо части обязательств принципалов, обеспеченных гарантиями, прекращения по иным основаниям в полном объеме или в какой-либо части обязательств принципалов, обеспеченных гарантиями, осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям, а также в иных случаях, установленных муниципальными гарантиями Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
10. Муниципальные гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики не предоставляются для обеспечения исполнения обязательств хозяйственных товариществ, хозяйственных партнерств, производственных кооперативов, муниципальных унитарных предприятий (за исключением муниципальных унитарных предприятий Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, имущество которых принадлежит им на праве хозяйственного ведения и находится в муниципальной собственности Краснооктябрьского  сельского поселени Шумерлинского района Чувашской Республики я, предоставляющей муниципальные гарантии Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики по обязательствам таких муниципальных унитарных предприятий Краснооктябрьского  сельского поселения), некоммерческих организаций, крестьянских (фермерских) хозяйств, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.";

11) в пункте 2 статьи 21 слова "с Уставом Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики " заменить словами "с настоящим Положением";

12) дополнить статьей 22.1 следующего содержания:

"Статья 22.1 Ответственность по долговым обязательствам Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики   

Краснооктябрьского   сельское поселение Шумерлинского района не несет ответственности по долговым обязательствам Российской Федерации, Чувашской Республики, иных субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, если указанные обязательства не были гарантированы Краснооктябрьским   сельским поселением Шумерлинского района Чувашской Республики.";

13) пункт 4 статьи 25 признать утратившим силу;

14) в статье 29:
а) абзац двадцать девятый изложить в следующей редакции:
"ведет учет операций по исполнению бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения "
б) абзац тридцать восьмой признать утратившим силу;
в) в абзаце сороковом слова "настоящей статьей" заменить словами "настоящим Положением";

15) в  пункте 3 статьи 36:
а) в абзаце двенадцатом слово "предельный" исключить;
б) в абзаце тринадцатом слово "предельный" исключить;

16) в пункте 2.1 статьи 39:
а) в абзаце седьмом слово "предельный" исключить;
б) в абзаце восьмом слово "предельный" исключить;

17) в статье 50:
а) пункт 2 изложить в следующей редакции:
"2. В сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики могут быть внесены изменения в соответствии с решениями начальника финансового отдела без внесения изменений в решение Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики:
в случае перераспределения бюджетных ассигнований, предусмотренных для исполнения публичных нормативных обязательств, - в пределах общего объема указанных ассигнований, утвержденных решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на их исполнение в текущем финансовом году, а также с его превышением не более чем на 5 процентов за счет перераспределения средств, зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований;
в случае изменения функций и полномочий главных распорядителей (распорядителей), получателей бюджетных средств, а также в связи с передачей муниципального имущества, изменением подведомственности распорядителей (получателей) бюджетных средств и при осуществлении органами местного самоуправления бюджетных полномочий, предусмотренных пунктом 5 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
в случае исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и (или) предусматривающих перечисление этих средств в счет оплаты судебных издержек, увеличения подлежащих уплате казенным учреждением сумм налогов, сборов, пеней, штрафов, а также социальных выплат (за исключением выплат, отнесенных к публичным нормативным обязательствам), установленных законодательством Российской Федерации;
в случае использования (перераспределения) средств резервных фондов, а также средств, иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований, с указанием в решении Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики объема и направлений их использования;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований, предоставляемых на конкурсной основе;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований между текущим финансовым годом и плановым периодом - в пределах предусмотренного решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики общего   объема бюджетных ассигнований главному распорядителю бюджетных средств на оказание муниципальных услуг на соответствующий финансовый год;
в случае получения уведомления о предоставлении субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, и получения имеющих целевое назначение безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц сверх объемов, утвержденных решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, а также в случае сокращения (возврата при отсутствии потребности) указанных средств;
в случае изменения типа (подведомственности) муниципальных учреждений Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и организационно-правовой формы муниципальных   унитарных предприятий Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;
в случае увеличения бюджетных ассигнований текущего финансового года на оплату заключенных муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, подлежавших в соответствии с условиями этих муниципальных контрактов оплате в отчетном финансовом году, в объеме, не превышающем остатка не использованных на начало текущего финансового года бюджетных ассигнований на исполнение указанных муниципальных контрактов в соответствии с требованиями, установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации;
в случае увеличения бюджетных ассигнований текущего финансового года на предоставление субсидий юридическим лицам, предоставление которых в отчетном финансовом году осуществлялось в пределах средств, необходимых для оплаты денежных обязательств получателей субсидий, источником финансового обеспечения которых являлись такие субсидии, в объеме, не превышающем остатка не использованных на начало текущего финансового года бюджетных ассигнований на предоставление субсидий в соответствии с требованиями, установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций и предоставление субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики (за исключением бюджетных ассигнований дорожного фонда) при изменении способа финансового обеспечения реализации капитальных вложений в указанный объект муниципальной собственности Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики после внесения изменений в решения, указанные в пункте 2 статьи 10 и пункте 2 статьи 10.1. настоящего Положения, муниципальные контракты или соглашения о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений, а также в целях подготовки обоснования инвестиций и проведения его технологического и ценового аудита, если подготовка обоснования инвестиций в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательной.
Средства бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, указанные в абзаце пятом настоящего пункта, предусматриваются финансовому отделу администрации Шумерлинского района либо в случаях, установленных настоящим Положением, главному распорядителю бюджетных средств. 
Порядок использования (порядок принятия решений об использовании, о перераспределении) указанных в абзаце пятом настоящего пункта средств устанавливается администрацией Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, за исключением случаев, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.
Внесение изменений в сводную бюджетную роспись по основаниям, установленным настоящим пунктом, осуществляется в пределах объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, за исключением оснований, установленных абзацами восьмым и десятым настоящего пункта, в соответствии с которыми внесение изменений в сводную бюджетную роспись может осуществляться с превышением общего объема расходов, утвержденных решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
При внесении изменений в сводную бюджетную роспись уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики не допускается.";
б) пункт 6.1. изложить в следующей редакции:
"6.1. В соответствии с решениями начальника финансового отдела администрации Шумерлинского района дополнительно к основаниям, установленным 2 и 6 настоящей статьи, может осуществляться внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения без внесения изменений в решение Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения о бюджете Краснооктябрьского   сельского поселения:
в случае перераспределения бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю средств бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики решением Собрания депутатов Шумерлинского района о бюджете Шумерлинского района, в целях обеспечения условий предоставления межбюджетных трансфертов из вышестоящих бюджетов бюджету Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и грантов в форме субсидий бюджетным, автономным учреждениям Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики;
в случае перераспределения бюджетных ассигнований между региональными проектами и (или) результатами их реализации, в том числе с перераспределением соответствующих бюджетных ассигнований между текущим финансовым годом и плановым периодом в пределах общего объема расходов бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения на соответствующий финансовый год;
в случае увеличения бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовое обеспечение реализации региональных проектов, за счет уменьшения бюджетных ассигнований, не отнесенных решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики на текущий финансовый год и плановый период на указанные цели.";
в) пункт 6.2. признать утратившим силу;
г) дополнить пунктами 8 и 9 следующего содержания:
"8. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в части бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовое обеспечение реализации региональных проектов, по основаниям, предусмотренным настоящей статьей, за исключением оснований, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 6.1. настоящей статьи, а также в абзацах втором, четвертом и пятом пункта 2 настоящей статьи, осуществляется при наличии утвержденных в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики об организации проектной деятельности в Чувашской Республике запросов на изменение паспортов региональных проектов, соответствующих таким изменениям, в сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в части бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовое обеспечение реализации региональных проектов, по основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым пункта 6.1. настоящей статьи, абзацами вторым, четвертым и пятым пункта 2 настоящей статьи, осуществляется при наличии сформированных в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики об организации проектной деятельности в Чувашской Республике запросов на изменение паспортов региональных проектов, соответствующих таким изменениям, в сводную бюджетную роспись бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения.
9. До 1 января 2025 года на средства, предоставляемые из бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в соответствии с решениями, предусмотренными абзацами третьим и четвертым пункта 6.1. настоящей статьи, не распространяются положения абзаца первого пункта 7 статьи 78 и пункта 2 статьи 78.1 (в части утверждения в решении Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики о бюджете Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики бюджетных ассигнований на предоставление субсидий).";

18) в статье 51: 
а) в пункте 1:
в абзаце первом слова "кассовых поступлений" заменить словом "поступлений", слова "кассовых выплат" заменить словом "перечислений", дополнить словами "в целях определения прогнозного состояния единого счета бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, включая временный кассовый разрыв и объем временно свободных средств";
абзац второй признать утратившим силу;
б) в абзаце втором пункта 2 слова "кассовых выплат" заменить словом "перечислений";

19) в статье 53:
а) пункт 3 дополнить абзацем следующего содержания:
"Получатель средств бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики принимает новые бюджетные обязательства в объеме, не превышающем разницы между доведенными до него соответствующими лимитами бюджетных обязательств и принятыми, но неисполненными бюджетными обязательствами.";
б) в пункте 4 слова "платежными и" заменить словами "распоряжениями о совершении казначейских платежей (далее - распоряжения) и", слова "платежными документами" заменить словом "распоряжениями"; 
в) в абзаце четвертом пункта 5 слова "платежном документе" заменить словом "распоряжении";
г) в пункте 6 слова "платежных документов" заменить словом "распоряжений"; 

20) статью 56 изложить в следующей редакции: 

"Статья 56. Лицевые счета

Открытие и ведение лицевых счетов в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике осуществляются в порядке, установленном Федеральным казначейством.";

21) статью 61 признать утратившей силу; 

22) подпункт 5 пункта 2 статьи 67 дополнить словами "к годовому отчету об исполнении бюджета Шумерлинского района";

23) в статье 72:
а) в абзаце первом слова "публикуются" заменить словами "размещаются на официальном сайте администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
б) в абзаце втором слово "опубликован" заменить словом "размещен";

24) дополнить статьями 72.1. и 72.2. следующего содержания:

"Статья 72.1. Форма проведения публичных слушаний

1. Проведение публичных слушаний является обязательным.
2. Публичные слушания проводятся Собранием депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики открыто в очной или заочной форме.
Форма проведения публичных слушаний определяется председателем Собрания депутатов  Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.

Статья 72.2. Участники публичных слушаний

Участниками публичных слушаний могут быть депутаты Государственного Совета Чувашской Республики, Собрания депутатов Шумерлинского района, Краснооктябрьского   сельского поселения, представители государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, профессиональных союзов и иных общественных объединений, средств массовой информации, граждане Российской Федерации (далее - участники публичных слушаний).";

25) статью 73 изложить в следующей редакции:

"Статья 73. Информирование о проведении публичных слушаний

1. Дата, время и место (в случае проведения публичных слушаний в заочной форме - сроки) проведения публичных слушаний, срок приема предложений от участников публичных слушаний определяются председателем Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
Информация о проведении публичных слушаний не позднее чем за 7 дней до даты проведения публичных слушаний размещается на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и передается средствам массовой информации. Указанная информация должна содержать следующие сведения:
1) форма проведения публичных слушаний;
2) дата, время и место (в случае проведения публичных слушаний в заочной форме - сроки) проведения публичных слушаний;
3) срок приема предложений от участников публичных слушаний и адрес, по которому принимаются указанные предложения;
4) адрес официального сайта администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещаются проект бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, годовой отчет об исполнении бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
2. Состав участников публичных слушаний, приглашаемых на публичные слушания, определяется комиссиями Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
3. Участникам публичных слушаний, включенным в список приглашенных на публичные слушания, не менее чем за семь дней до даты проведения слушаний рассылаются официальные уведомления.";

26) статью 75 изложить в следующей редакции:

"Статья 75. Предложения по проекту бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения и годовому отчету об исполнении бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики

1. После размещения на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" проекта бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, годового отчета об исполнении бюджета Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики участники публичных слушаний в случае проведения публичных слушаний в очной форме могут направлять в адрес Собрания депутатов Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики имеющиеся у них предложения по проекту бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, по годовому отчету об исполнении бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения не позднее чем за 7 дней до даты их проведения, в случае проведения публичных слушаний в заочной форме - в срок, установленный председателем Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
2. Ответственная комиссия анализирует поступившие предложения участников публичных слушаний и дает об этом информацию на публичных слушаниях, проводимых в очной форме.";

27) дополнить статьями 75.1. и 75.2. следующего содержания:


"Статья 75.1. Порядок проведения публичных слушаний в очной форме

1. Регламент проведения публичных слушаний в очной форме принимается Собранием депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
2. По итогам публичных слушаний принимаются рекомендации большинством голосов от присутствующих на публичных слушаниях.
На публичных слушаниях ведется протокол, который подписывается председательствующим на публичных слушаниях с указанием его должности и содержит сведения:
а) о дате, времени и месте проведения публичных слушаний;
б) об участниках публичных слушаний;
в) о ходе публичных слушаний, в том числе о поступивших предложениях;
г) об одобренных большинством участников публичных слушаний рекомендациях.
3. Рекомендации и протокол публичных слушаний размещаются на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Статья 75.2. Порядок проведения публичных слушаний в заочной форме

1. При проведении публичных слушаний в заочной форме проект бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, годовой отчет об исполнении бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики размещаются на официальном сайте администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с предоставлением участникам публичных слушаний возможности изложить на сайте свои предложения (вопросы) по обсуждаемым проекту бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики, годовому отчету об исполнении бюджета Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики.
Предложения (вопросы), поступившие в ходе проведения публичных слушаний, направляются ответственной комиссией Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в течение двух рабочих дней со дня окончания срока приема предложений от участников публичных слушаний для рассмотрения в администрацию Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики. Администрация Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных предложений (вопросов) направляет ответы и пояснения в ответственную комиссию. В случае необходимости дополнительной проработки поступившего предложения (вопроса) срок рассмотрения по предложению администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики может быть увеличен председателем ответственной комиссии до пяти рабочих дней с уведомлением об этом участника публичных слушаний.
Ответы и пояснения на предложения (вопросы), поступившие в ходе публичных слушаний, размещаются на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" ответственной комиссией в течение двух рабочих дней со дня поступления ответов и пояснений.
2. По итогам публичных слушаний, проводимых в заочной форме, подготавливается протокол, который подписывается председательствующим с указанием его должности и содержит сведения об участниках публичных слушаний, поступивших предложениях (вопросах) и ответах (пояснениях) на них.
3. Протокол публичных слушаний размещается на официальном сайте администрации Краснооктябрьского  сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".";

28) в пункте 2 статьи 77 слова "размещению в сети "Интернет" заменить словами "размещению на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Статья 2.
1. Приостановить до 1 января 2021 года действие статьи 6, абзаца первого пункта 1 статьи 34, пункта 1 статьи 35, абзаца шестнадцатого пункта 2 статьи 50 (в редакции настоящего решения), пункта 1 статьи 60 Положения "О регулировании бюджетных правоотношений в Краснооктябрьском   сельском поселении Шумерлинского района Чувашской Республики", утвержденного решением Собрания депутатов Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской республики от 25.04.2017г. № 24/1.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте администрации Краснооктябрьского   сельского поселения Шумерлинского района Чувашской Республики и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", за исключением положений, для которых настоящей статьей установлен иной срок вступления их в силу.
3. Пункт 3, абзац пятый пункта 7, пункт 18, подпункты "б" и "г" пункта 19, пункты 20 и 21 статьи 1 настоящего решения вступают в силу с 1 января 2021 года.



Глава Краснооктябрьского  сельского поселения 
Шумерлинского района
Чувашской Республики                                                                        Т.В.  Лазарева                     
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