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Положение о приемной комиссии 

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение о приемной комиссии разработано в соответствии с Правилами приема на обучение по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области изобразительного искусства «Живопись», Правилами приема обучающихся на обучение по дополнительным общеразвивающим программам.
2. Структура и организация деятельности приемной комиссии 
2.1. Организация приема и зачисления детей на обучение по дополнительным предпрофессиональным и общеразвивающим общеобразовательным программам в области изобразительного искусства осуществляется приемной комиссией Учреждения (далее – приемная комиссия). 

2.2. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей (законных представителей) поступающих организуют заместитель директора по учебно-воспитательной работе, секретарь.
2.3. Прием документов осуществляется в период с 15 апреля по 15 июня текущего года. 

Прием документов в случае дополнительного отбора детей при наличии вакантных мест  осуществляется в сроки, установленные Учреждением (но не позднее 25 августа текущего года), в том же порядке, что и прием документов, проводившийся в первоначальные сроки. - наименование программы, на обучение по которой предполагается поступление; 

- фамилия, имя и отчество ребенка, дата и место его рождения;

- фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);

- сведения о гражданстве ребенка и его родителей (законных представителей);

- адрес фактического проживания ребенка;

- номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка. 
В заявлении фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения отбора 

детей, согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребёнка, поступающего в Учреждение. 

2.4. При подаче заявления предъявляются следующие документы:

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, удостоверяющий личность подающего заявление родителя (законного
представителя) ребенка; 

- справка медучреждения об отсутствии противопоказаний к обучению.

К заявлению прилагаются следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- фотография ребенка 3х4.

2.5. Заявления о приёме на обучение по реализуемым Учреждением дополнительным предпрофессиональным и общеразвивающим общеобразовательным программам регистрируются в Журналах регистрации заявлений родителей о приёме в Учреждение по соответствующим общеобразовательным программам. 
2.6. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы, в том числе материалы результатов конкурсного отбора поступающих в целях обучения по ДПОП «Живопись». Личные дела поступающих хранятся в Учреждении с момента начала приема документов.

