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Форма обучения: очная
Количество слушателей – 20 чел.
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	№ п/п
	Наименование тем
	Ф.И.О.

препода-

вателей
	
	Всего
	в том числе по видам занятий

	
	
	
	Должность
	
	лекции
	практика
	зачет

	1.
	Деловой русский язык. Деловое письмо. Официально деловой стиль как язык документов
	Павлова Марина Николаевна
	кандидат филологических наук, доцент кафедры филологии БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии 
	2
	2
	
	

	2.
	Орфографические нормы современного русского языка. Трудные случаи орфографии в деловых текстах
	Ушакова Галина Михайловна
	кандидат филологических наук, доцент кафедры русского языка Чувашского государственного педагогического университета им. И.Я. Яковлева 
	2
	1
	1
	

	3.
	Пунктуационные нормы современного русского языка. Трудные случаи пунктуации в деловых текстах
	Ушакова Галина Михайловна
	кандидат филологических наук, доцент кафедры русского языка Чувашского государственного педагогического университета им. И.Я. Яковлева 
	2
	1
	1
	

	4.
	5 золотых правил оформления деловых писем
	Мордвинова 
Наталья 
Геральдовна
	кандидат филологических наук, доцент кафедры филологии БУ ЧР ДПО  «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии 
	2
	1
	1
	

	5.
	Деловой этикет и позитивный имидж государственного гражданского служащего
	Терентьева Галина

Георгиевна
	кандидат педагогических наук, доцент кафедры социально-экономических дисциплин и технологии БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии
	2
	
	2
	

	6.
	Управление вниманием аудитории, невербальное общение в публичных выступлениях (структура речи, голос, движения, позы, мимика, жесты)
	Малова Ольга 
Николаевна
	кандидат педагогических наук, доцент кафедры педагогики и практической психологии БУ ЧР «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии
	2
	
	2
	

	7.
	Эффективные приемы установления и поддержки контакта с аудиторией. Технология работы со сложными вопросами аудитории
	Захарова Елена Алексеевна
	менеджер обучающих программ компании «Бизнес-диалог»


	2
	
	2
	

	8.
	Тренинг эффективного делового общения
	Удина Татьяна 
Николаевна
	директор МБУ «Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи «Содружество» г. Чебоксары 
	2
	
	2
	

	9.
	Морально-этическая база государственного служащего в предотвращении синдрома «выгорания» (семинар-тренинг)
	Чигинева Ирина Михайловна
	врач-психотерапевт ООО «Центр психологического консультирования «Феникс» 


	2
	
	2
	

	10.
	Входное тестирование. Итоговая аттестация в форме компьютерного тестирования 
	Кочу Галина 
Дмитриевна
	специалист по учебно-методической работе учебного отдела БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии 
	
	
	
	зачет

	
	ИТОГО:
	
	
	18
	5
	13
	

	
	
	
	

	Куратор
	
	
	С.В. Петрова 

	Координатор КПК
	
	
	И.В. Ядранская 


