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Тарханский Вестник

_______________________________________________________________________________
15.11.2019 г.            № 28     E-mail: tarch-batyr@cap.ru
В соответствии со статьей 12 Закона РФ от 27 декабря 1991 г. N 2124-I «О средствах массовой информации» (Освобождение от регистрации) не требуется регистрация: средств массовой информации, учреждаемых органами государственной власти и органами местного самоуправления исключительно для издания их официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов.
О Ф И Ц И А Л Ь Н О  Постановление администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 06.11.2019 № 59 «О проекте решения Собрания депутатов Тарханского сельского поселения «О бюджете Тарханского сельского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»

Администрация Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Одобрить проект решения Собрания депутатов Тарханского сельского поселения «О бюджете Тарханского сельского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» и направить его Собранию депутатов Тарханского сельского поселения для  рассмотрения.
	Глава Тарханского  сельского поселения                                                               А.М. Еремеев                                                                            


Постановление администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 16.10.2019 № 57 «Об утверждении Положения об архиве администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики и Положения об экспертной комиссии администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики»


В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 43, ст. 4169; 2006, N 50, ст. 5280; 2007, N 49, ст. 6079; 2008, N 20, ст. 2253; 2010, N 19, ст. 2291, N 31, ст. 4196; 2013, N 7, ст. 611; 2014, N 40, ст. 5320; 2015, N 48, ст. 6723; 2016, N 10, ст. 1317, N 22, ст. 3097; 2017, N 25, ст. 3596; 2018, N 1, ст. 19), подпунктом 9 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г. N 293 "Вопросы Федерального архивного агентства" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 26, ст. 4034), администрация Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об архиве администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, согласно приложению № 1.

2. Назначить ответственных за архив администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, согласно приложению № 2.

3. Утвердить Положение об экспертной комиссии администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, согласно приложению № 3.

4. Утвердить состав экспертной комиссии администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, согласно приложению № 4. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	Глава Тарханского  сельского поселения                                                               А.М. Еремеев                                                                            


Приложение № 1

к постановлению администрации 

Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики
от 15.11.2019 № 57
ПОЛОЖЕНИЕ

об архиве администрации Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1. Положение об архиве администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (далее - Положение) разработано в соответствии с подпунктом 8 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г. № 293 «Вопросы Федерального архивного агентства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

Архив администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики создается на правах структурного подразделения, осуществляющего хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности организации, а также подготовку документов к передаче на постоянное хранение в муниципальный архив, источником комплектования которого выступает организация.

Положение об Архиве согласовывается муниципальным архивом Батыревского района на предмет соответствия его Примерному положению с учетом состава документов, находящихся на хранении и подлежащих хранению в Архиве организации. После согласования Положение об Архиве утверждается руководителем организации.

5. Архив организации в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4196; 2013, № 7, ст. 611; 2014, № 40, ст. 5320; 2015, № 48, ст. 6723; 2016, № 10, ст. 1317, № 22, ст. 3097; 2017, № 25, ст. 3596; 2018, № 1, ст. 19),  нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законом Чувашской Республики от 30.03.2006 «Об архивном деле в Чувашской Республике», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях <1>, локальными нормативными актами государственного органа.

II. Состав документов Архива организации

6. Архив организации хранит:

а) документы постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документы по личному составу, образовавшиеся в деятельности организации;

б) документы постоянного хранения и документы по личному составу фонда(ов) организаций - предшественников (при их наличии);

III. Задачи Архива организации

7. К задачам Архива организации относятся:

7.1. Организация хранения документов, состав которых предусмотрен главой II Примерного положения.

--------------------------------

<1> Подпункт 2 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 N 293 "Вопросы Федерального архивного агентства" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

7.2. Комплектование Архива организации документами, образовавшимися в деятельности организации.

7.3. Учет документов, находящихся на хранении в Архиве организации.

7.4. Использование документов, находящихся на хранении в Архиве организации.

7.5. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

7.6. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в структурных подразделениях организации и своевременной передачей их в Архив организации.

IV. Функции Архива организации

8. Архив организации осуществляет следующие функции:

8.1. Организует прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности организации, в соответствии с утвержденным графиком.

8.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в Архиве организации.

8.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве организации документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации <4>.

8.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в Архив организации, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности организации.

8.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии организации описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение экспертно-проверочной комиссии уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в сфере архивного дела (далее - ЭПК архивного учреждения) описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК архивного учреждения или муниципального архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, описи дел по личному составу;

г) на согласование ЭПК архивного учреждения или муниципального архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

д) на утверждение руководителю организации описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные (согласованные) ЭПК или государственным архивом субъекта Российской Федерации (муниципальным архивом) в случае наделения его соответствующими полномочиями.

8.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

8.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в Архиве организации в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

8.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в Архиве организации.

--------------------------------

<4> Подпункт 11 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 № 293 «Вопросы Федерального архивного агентства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

8.9. Организует информирование руководства и работников организации о составе и содержании документов Архива организации.

8.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

8.11. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

8.12. Ведет учет использования документов Архива организации.

8.13. Участвует в разработке документов организации по вопросам архивного дела и делопроизводства.

8.14. Оказывает методическую помощь:

а) службе делопроизводства организации в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) структурным подразделениям и работникам организации в подготовке документов к передаче в Архив организации.

V. Права Архива организации

9. Архив организации имеет право:

а) представлять руководству организации предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в Архиве организации;

б) запрашивать в структурных подразделениях организации сведения, необходимые для работы Архива организации;

в) давать рекомендации структурным подразделениям организации по вопросам, относящимся к компетенции Архива организации;

г) информировать структурные подразделения организации о необходимости передачи документов в Архив организации в соответствии с утвержденным графиком;

д) принимать участие в заседаниях Центральной экспертно-проверочной комиссии при Федеральном архивном агентстве, ЭПК архивного учреждения.

	
	СОГЛАСОВАНО

Заведующий МБУ «Батыревский районный архив» Батыревского района Чувашской Республики
                                                     Т.И.Казначей

от ____ ___________201___ г.


Приложение № 2

к постановлению администрации
Тарханского сельского поселения  

Батыревского района Чувашской Республики
от 15.11.2019 № 57
Ответственные за архив в администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики 
1. Еремеев Александр Михайлович – глава Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики;

2. Яковлева Елена Петровна – специалист – эксперт администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики;

3. Чуракова Марина Федоровна – специалист ВУС администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики.
Приложение №  3

к постановлению администрации
Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики
от 15.11.2019 № 57
Положение

об экспертной комиссии администрации Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики

I. Общие положения
1. Положение об экспертной комиссии администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (далее -  положение) разработано в соответствии с подпунктом 9 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г. № 293 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

2. Экспертная комиссия организации (далее - ЭК) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, образовавшихся в деятельности организации.

3. ЭК является совещательным органом при руководителе организации, создается приказом организации и действует на основании положения, разработанного на основе Примерного положения, утвержденного руководителем организации.

Организации, выступающие источниками комплектования муниципальных архивов, согласовывают положение об ЭК с экспертно-проверочной комиссией уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела (далее - ЭПК) или государственным (муниципальным) архивом в случае наделения его соответствующими полномочиями.

4. Персональный состав ЭК определяется настоящим постановлением администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, представители службы делопроизводства и архива, основных структурных подразделений организации, муниципального архива, источником комплектования которого выступает организация (по согласованию).

Председателем ЭК назначается глава сельского поселения.

5. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4196; 2013, № 7, ст. 611; 2014, № 40, ст. 5320; 2015, № 48, ст. 6723; 2016, № 10, ст. 1317, № 22, ст. 3097; 2017, № 25, ст. 3596; 2018, № 1, ст. 19), законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях <1>, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации в области архивного дела, локальными нормативными актами государственного органа.

II. Функции ЭК

6. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

6.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности организации, для хранения и уничтожения.

6.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;

б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

--------------------------------

<1> Подпункт 2 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 293 «Вопросы Федерального архивного агентства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

в) описей дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел организации;

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование ЦЭПК при Росархиве.

к) проектов локальных нормативных актов и методических документов организации по делопроизводству и архивному делу.

6.3. Обеспечивает совместно со структурным подразделением организации, осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование архивных документов (далее - архив организации) представление на утверждение ЭПК согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов, проблем (тем), научно-технической документации, подлежащей передаче на постоянное хранение.

6.4. Обеспечивает совместно с архивом организации представление на согласование ЭПК или государственного (муниципального) архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, согласованные ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел организации.

6.5. Обеспечивает совместно с архивом организации представление на согласование ЭПК актов об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

6.7. Совместно с архивом организации, службой делопроизводства и кадровой службой организует для работников организации консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации.

III. Права ЭК

7. ЭК имеет право:

7.1. Давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным работникам организации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив организации.

7.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

7.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив организации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

7.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.

7.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях <2>.

7.6. Информировать руководство организации по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

IV. Организация работы ЭК

8. ЭК взаимодействует с соответствующей ЭПК архивного учреждения, а также с соответствующим государственным (муниципальным) архивом.

9. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.

10. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.

11. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.

	
	СОГЛАСОВАНО

Заведующий МБУ «Батыревский районный архив»

Батыревского района Чувашской Республики
                                                         Т.И.Казначей

от ____ ___________201___ г.


-------------------------------

<2> Подпункт 2 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 № 293 «Вопросы Федерального архивного агентства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст. 4034).

Приложение № 4

к постановлению администрации 

Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики
от 15.11.2019 № 57
Состав экспертной комиссии

Администрации Тарханского сельского поселения 

Батыревского района Чувашской Республики

1. Еремеев Александр Михайлович – глава Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, председатель комиссии;

2. Яковлева Елена Петровна – специалист – эксперт администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (заместитель председателя);

3. Чуракова Марина Федоровна – специалист ВУС администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (секретарь);

Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 01.11.2019 № 60 «О приеме на работу Вавилова И.П.»
 На основании заявления о приеме на работу
РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Принять на работу в оператора газовой котельной в Абамзинский сельский клуб АУ «Централизованная клубная система Батыревского района Чувашской Республики» с установлением должностного оклада согласно штатного расписания на отопительный сезон 2019 - 2020 г.г. Вавилова Игоря Петровича, жителя д. Абамза Батыревского района Чувашской Республики с 01 ноября 2019 года до окончания отопительного сезона.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Тарханского сельского поселения                                                                  А.М. Еремеев
Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 01.11.2019 № 60-А «О создании комиссии по инвентаризации, списанию основных средств и материальных  запасов»

	В соответствии с Уставом Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Создать комиссию по инвентаризации, списанию основных средств и материальных  запасов по администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики в следующем  составе:

Еремеев А.М. – глава Тарханского сельского поселения, председатель комиссии;

	Члены комиссии:

Яковлева Е.П. – специалист –эксперт администрации Тарханского сельского поселения;

Чуракова М.Ф. – специалист ВУС администрации Тарханского сельского поселения;

Баданова Н.О. – ведущий бухгалтер МКУ «Центр финансового и хозяйственного обеспечения муниципального образования «Батыревский район Чувашской Республики» (по согласованию).

2. Провести инвентаризацию основных средств, товарно-материальных ценностей, находящихся на балансе администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики.

3. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.




Глава Тарханского сельского поселения                                                                А.М. Еремеев

Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 12.11.2019 № 61 «О приеме на работу для замещения временных рабочих мест, созданных в соответствии с договором на организацию временного трудоустройства безработных граждан»

В соответствии Законом Российской Федерации от 19.04.1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 16.01.2012 № 3 «Об утверждении правил, порядков и условий  предоставления средств из республиканского бюджета Чувашской Республики на мероприятия по содействию занятости населения» (в ред. постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 12.12.2012 № 553, от 21.10.2013 № 420, от 08.10.2014 № 333), Административным регламентом предоставления государственной услуги по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное образование и ищущих работу впервые, утвержденным приказом Минтруда Чувашии от 17.03.2016 № 166

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Принять на работу в качестве подсобного рабочего с 12 ноября 2019 года по 26 ноября 2019 года  согласно условиям трудового договора следующих граждан: 

- Кузьмина Федора Михайловича, 24.08.1960 года рождения.

     2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на специалиста – эксперта администрации сельского поселения Яковлеву Елену Петровну.

Глава Тарханского сельского поселения                                                                  А.М. Еремеев
Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 12.11.2019 № 62 «О создании комиссии по приемке в эксплуатацию работ по газоснабжению объекта «Газоснабжение теплогенераторной Тарханского СДК по ул. Кокеля, дом 12 в с. Тарханы Батыревского района Чувашской Республики»
В связи с завершением работ по газоснабжению объекта «Газоснабжение теплогенераторной Тарханского СДК по ул. Кокеля, дом 12 в с. Тарханы Батыревского района Чувашской Республики» 

РАСПОРЯЖАЮСЬ:
1. Создать комиссию по приемке в эксплуатацию работ по газоснабжению объекта «Газоснабжение теплогенераторной Тарханского СДК по ул. Кокеля, дом 12 в с. Тарханы Батыревского района Чувашской Республики»  в следующем  составе:

	Еремеев А.М.
	- глава Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, председатель комиссии;

	Васильев П.Ю.
	- главный инженер проекта (ГИП) АО «Газпром газораспределение Чебоксары (по согласованию);

	Мифтахутдинов Р.М.
	- главный инженер филиала АО «Газпром газораспределение Чебоксары» в г. Канаше  (по согласованию);

	Марков Ю.Н.
	- государственный инспектор Чувашского территориального отдела Приволжского управления Ростехнадзора (по согласованию);

	Гаврилова Н.В. 
	- директор ООО «Строймонтаж» (по согласованию);

	Ижедеров В.В.
	- главный специалист - эксперт отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Батыревского района (по согласованию).



2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Тарханского сельского поселения                                                                  А.М. Еремеев
Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 12.11.2019 № 63 «О создании конкурсной комиссии» 
В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007  № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", с Законом Чувашской Республики от 05.10.2007 № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике»,  Уставом Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, и в целях выявления наилучшей кандидатуры на замещение вакантной должности заместителя главы администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики 

РАСПОРЯЖАЮСЬ:
1. Создать конкурсную комиссию для проведения конкурса на замещение вакантной должности заместителя главы администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики»  в следующем  составе:

	Еремеев А.М.
	- глава Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, председатель комиссии;

	Яковлева Е.П.

Чуракова М.Ф. 


	- специалист-эксперт администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, заместитель председателя комиссии;
- специалист ВУС администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики, секретарь комиссии;

	Манзуркин С.Н.
	- депутатов Собрания депутатов Батыревского района Чувашской Республики (по согласованию);

	Янтыков Н.Ш.
	- куратор Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (по согласованию);

	Косойкин В.В.
	- председатель Собрания депутатов Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (по согласованию);

	Тарасова Л.Н.
	- депутат Собрания депутатов Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики (по согласованию). 


2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Тарханского сельского поселения                                                                  А.М. Еремеев
Распоряжение главы Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики от 12.11.2019 № 64  «О назначении ответственного за газовое  хозяйство»

В целях качественного проведения отопительного сезона 2019-2020 годов 

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Назначить Зубова Василия Николаевича ответственным за газовое хозяйство по теплогенераторной Тарханского сельского Дома культуры Батыревского района Чувашской Республики с 12.11.2019 года.



Основание: 1. протокол № 44-16-0445 от 23 марта 2016 г.;

2. протокол № 44-16-549 от 06 апреля 2016 г.
Глава Тарханского сельского поселения                                                              А.М. Еремеев

Информационное сообщение о проведении конкурса на замещение вакантной муниципальной должности муниципальной службы администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики

 

1. Администрация Тарханского сельского поселения объявляет конкурс на замещение  вакантной должности заместителя главы администрации Тарханского сельского поселения  Батыревского района Чувашской Республики.

Требования, предъявляемые к гражданину, претендующему на замещение должности заместителя главы администрации:

- гражданство Российской Федерации;

- высшее образование;

- знание: Конституции Российской Федерации; Конституции Чувашской Республики; устава муниципального образования; муниципальных правовых актов по направлению деятельности; структуры органов местного самоуправления; порядка работы со служебной информацией (корреспонденцией); инструкции по делопроизводству; правил по охране труда и технике безопасности; правил внутреннего трудового распорядка, а также делового этикета;

- навыки: работы по направлению деятельности; планирования своей работы; сбора информации, ее систематизации, структурирования и анализа; подготовки проектов документов; работы со служебной информацией (корреспонденцией); пользования оргтехникой, компьютерной техникой и необходимыми программными продуктами.

Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет:

- личное заявление на участие в конкурсе;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 года N 667-р;

- копию паспорта (паспорт предъявляется лично по прибытии на конкурс);

- копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о браке, разводе, о рождении несовершеннолетних детей).

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые);

- документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию;

- копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина, о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы);

- копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства;

- копию документов воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

- заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу (форма N 001-ГС/у);

- сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей («Справка БК+»);

- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать за три года, предшествующих году участия в конкурсе  (утв. распоряжением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2016 г. № 2867-р);

- справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел.

Администрация Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики вправе дополнительно затребовать иные документы,  предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, вправе представить иные документы (характеристики, рекомендации, отзывы, копии документов о присвоении почетных званий, классного чина, дипломатического ранга, воинского, специального звания, награждении государственными наградами и т.п.).

Примерные должностные обязанности:

· Обеспечение четкого ведения делопроизводства:

- осуществляет работу по организационно-техническому обеспечению административно-распорядительной деятельности главы администрации;

- принимает документы, личные заявления - регистрирует, обеспечивает своевременное рассмотрение и выполнение;

- разрабатывает и внедряет технологические процессы работы с документами и информацией на основе использования организационной и вычислительной техники (учет, контроль исполнения, оперативное хранение, справочная работа);

- подготавливает документы и материалы, необходимые для работы главы администрации, обеспечивает их грамотное редактирование;

- по поручению главы администрации составляет письма, запросы, другие документы, готовит ответы авторам писем;

- выполняет работу по подготовке заседаний (Собраний депутатов), совещаний, сходов граждан;

- разрабатывает и оформляет номенклатуру дел в администрации и инструкцию по ведению делопроизводства, контролирует их исполнение;

- оформляет папки постановлений и распоряжений  администрации ;

- организует контроль за постановкой делопроизводства в администрации ;

- контролирует работников аппарата сельской администрации по вопросам делопроизводства;

- готовит дела общего делопроизводства к сдаче в архив и обеспечивает их сохранность;   

- организует экспертизу ценности документов; 

- передает документы постоянного хранения в районный архив, а документы временного срока хранения на уничтожение в соответствии с инструкцией по делопроизводству;

- отвечает за ведения и наполнения  сайта  администрации Тарханского сельского поселения. 

· Организует и осуществляет контроль за исполнением документов администрации сельского поселения:

- ведет учет постановлений администрации сельского поселения и распоряжений главы сельского поселения;

- ведет учет и контроль за сроками рассмотрения предложений и заявлений граждан по правилам, предусмотренным инструкцией по делопроизводству;

- организует своевременное исполнение постановлений администрации сельского поселения и распоряжений главы сельского поселения, других организационно-распорядительных документов;

- в сроки, определяемые главой администрации, докладывает ему о ходе исполнения документов.

- выдает письменные и устные справки по документам администрации.

· Ведение похозяйственного учета: 

- уточнение записей в похозяйственных книгах на 1 января и 1 июля каждого года;

- сверка с отделом ЗАГСа по актовым записям на родившихся и умерших и внесение изменений в похозяйственные книги;

- 1 раз в квартал уточнение поголовья скота и птицы в личных подсобных хозяйствах граждан;

- отчетность по населению, скоту и птицы, жилищному фонду( ежемесячно, поквартально, за год).

· Ведение кадрового хозяйства.

- ведет учет личного состава администрации в соответствии с унифицированными формами первичной учетной документации;

- оформляет прием, перевод, увольнение работников, заполняет, учитывает и хранит трудовые книжки, производит записи в трудовых книжках о поощрениях и награждениях работников, производит подсчет трудового стажа, выдает справки о настоящей и прошлой трудовой деятельности;

- формирует и ведет личные дела, вносит в них изменения.

· Печатает служебные материалы, необходимые для работы администрации и Собрания депутатов.

· Выполняет отдельные разовые поручения главы администрации.

2. Прием заявлений и прилагаемых документов на конкурс осуществляется с 15 ноября 2019 года по 05 декабря 2019 года в администрации Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики. 

Документы принимаются ежедневно с 13.00 до 17.00 часов, кроме выходных (суббота и воскресенье) и праздничных дней по адресу: Чувашская Республика, Батыревский район, с.Тарханы, ул. Кокеля, д. 23.

Адрес электронной почты: tarch-batyr@cap.ru

Контактное лицо: Еремеев Александр Михайлович, телефон: (883532) 68424, (883532) 68473.

3. Конкурс на замещение заместителя главы администрации Тарханского сельского поселения  Батыревского района Чувашской Республики провести 09 декабря 2019 года в 14:00 часов в администрации, расположенном по адресу: Чувашская Республика, Батыревский район, с. Тарханы, ул. Кокеля, д. 23.

3. Квалификационные требования, предъявляемые для замещения ведущих должностей муниципальной службы

Уровень профессионального образования: высшее образование.

Стаж муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются.

Информационный бюллетень «Тарханский вестник» учрежден администрацией Тарханского сельского поселения для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов Тарханского сельского поселения Батыревского района Чувашской Республики. Адрес: с. Тарханы, ул. Кокеля, дом № 23. Ответственный за выпуск: Еремеев А.М. Контактный телефон: 68-4-73. Газета издается с 21 декабря 2006 года. Время подписания в печать 14 час.00 мин. 15.11.2019  г. Тираж 50 экз. Бесплатно                              
============= Тарханский вестник ============

 














































































































































