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БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский институт образования» Минобразования Чувашии 
УТВЕРЖДАЮ

Ректор 
______________________Ю.Н. Исаев
«________» _____________ 2018 г.

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

 курсов повышения квалификации государственных гражданских служащих Чувашской Республики 

по программе «Архивное делопроизводство судебного участка мирового судьи»
	Место проведения: БУ ЧР ДПО «Чувашский республиканский 
институт образования» Минобразования Чувашии
Цели: 

- изучить современную законодательно-нормативную базу, регулирующую архивное дело в Российской Федерации и Чувашской Республике;

- приобрести практические навыки основных видов работы с архивными документами;

- освоить подготовку документов текущего делопроизводства к архивному хранению 
	Период обучения: 29 – 31 октября 2018 г. 
Форма обучения: очная
Количество слушателей – 20
Количество групп – 1
Всего часов на одного слушателя – 18 



	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Ф.И.О.

преподавателей
	Должность
	Всего
	в том числе 
по видам занятий

	
	
	
	
	
	лек.
	прак.
	зачет

	1.
	Нормативно-правовые основы организации работы архива судебного участка мирового судьи
	Ткаченко 
Владимир 
Глебович
	кандидат исторических наук, доцент кафедры социальных технологий Чебоксарского филиала РАНХиГС
	2
	1
	1
	

	2.
	Порядок составления номенклатуры дел, согласования с уполномоченным органом исполнительной власти Чувашской Республики в области архивного дела и утверждения номенклатуры дел в судебном участке. Правила формирования документов в соответствии с номенклатурой дел. Перечни документов с указанием сроков хранения
	Козлов 
Федор Николаевич
	кандидат исторических наук, заместитель директора по основной деятельности БУ «Государственный исторический архив Чувашской Республики» Минкультуры Чувашии
	2
	
	2
	

	3.
	История архивоведческой мысли. Аудиовизуальные и электронные архивы
	Павлова
Алевтина 

Николаевна
	кандидат исторических наук, доцент кафедры документоведения, информационных ресурсов и вспомогательных исторических дисциплин историко-географического факультета Чувашского государственного университета имени И.Н. Ульянова
	2
	2
	
	

	4.
	Требования к оформлению дел и документов постоянного хранения, подлежащих передаче в государственный архив. Составление годовых описей дел, справочных листов. Учет и хранение гражданских, уголовных и административных дел до передачи их в архив.
	Кузнецова
Ирина Васильевна
	главный специалист отдела комплектования и документационного обеспечения организаций БУ Чувашской Республики «Государственный архив современной истории Чувашской Республики» Минкультуры Чувашии
	2
	
	2
	

	5.
	Подготовка судебных поручений и ходатайств об оказании международной правовой помощи
	Мальцева
Наталья Юрьевна
	ведущий специалист-эксперт отдела по контролю и надзору в сфере адвокатуры, нотариата, государственной регистрации актов гражданского состояния Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Чувашской Республике
	2
	
	2
	

	6.
	Организация ведения архивного делопроизводства в судебном участке 
	Захарова 

Ольга Сергеевна

 
	кандидат педагогических наук, начальник общего отдела Калининского районного суда г. Чебоксары 
	2
	
	2
	

	7.
	Антикоррупционная политика в Российской Федерации. Реализация антикоррупционных мероприятий в Чувашской Республике. Обеспечение соблюдения государственными служащими законодательства о противодействии коррупции
	Васильев 
Денис 
Александрович
	начальник отдела по надзору за исполнением законодательства о противодействии коррупции Прокуратуры Чувашской Республики
	2
	2
	
	

	8.
	Культура судопроизводства. Принципы профессиональной служебной этики и правила служебного поведения государственных гражданских служащих, замещающих должности в аппарате мирового судьи
	Малова 
Ольга Николаевна


	кандидат педагогических наук, доцент кафедры педагогики и практической психологии Чувашского республиканского института образования
	2
	
	2
	

	9.
	Навыки стрессоустойчивости и профилактика эмоционального выгорания государственных гражданских служащих (тренинг)
	Чигинева 

Ирина 
Михайловна 
	врач-психотерапевт ООО «Центр психологического консультирования «Феникс»
	2
	
	2
	

	10.
	Охрана окружающей среды, ресурсосбережение и обеспечение экологической безопасности в Чувашской Республике
	Спиридонов 
Вячеслав 
Кириллович


	начальник отдела охраны окружающей среды и регионального государственного экологического надзора Минприроды Чувашии
	1*
	
	
	

	11.
	Приоритетные направления развития добровольчества в Чувашской Республике
	Аланова 
Юлия Валерьевна
	директор Центра молодежных инициатив Минобразования Чувашии
	1*
	
	
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	
	зачет

	
	ИТОГО:
	
	
	18
	5
	13
	


* - вопросы включены дополнительно к 18-часовой программе, проведение которых осуществляется на безвозмездной основе.

	Куратор
	
	Петрова С.В.

	Координатор
	
	Андреева Н.В.


