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1. ЦЕЛЬ ПРОГРАММЫ
Совершенствование и получение гражданскими служащими новой компетенции, необходимой им для профессиональной служебной деятельности и повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.

2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ
В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания,  умения и навыки, необходимые для качественного изменения компетенций:
- знание нормативных правовых актов, регулирующих использование русского языка как государственного;
- владение орфоэпическими, орфографическими, пунктуационными, грамматическими и стилистическими  нормами русского языка;
- усовершенствование навыков деловой письменной коммуникации.


3. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

Учебный план 
программы повышения квалификации
«Современный русский язык»
(18 часов)
с 12 по 16 ноября 2018 года
Категория слушателей:  государственные гражданские служащие Чувашской Республики.
Срок освоения определяется договором 
Таблица 1

	№
п/п
	Наименование разделов
	Ф.И.О.,
ученая степень,
должность
	Всего, ч.
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	
	лекции
	Практи-ческие и лабора-торные работы
	

	1
	Модуль 1. Нормативно-правовой
	Гаврилова И.В., 
кандидат педагогических  наук, доцент;
Ильина Е.А.,
кандидат экономических наук, доцент
	4
	4
	-
	

	2
	Модуль 2. Предметная деятельность
	Данилова Е.А.,
кандидат филолологических наук, доцент;
Ушакова Г.М.,
кандидат филолологических наук, доцент;
Юркина Т.Н., кандидат филолологических наук, доцент;
	14
	-
	14
	

	3
	Модуль 3. Итоговая аттестация
	Гаврилова И.В.,
кандидат педагогических  наук, доцент
	-
	-
	-
	Тестирование

	
	ИТОГО
	
	18
	4
	14
	



Таблица 2

Учебно-тематический план
программы повышения квалификации
««Современный русский язык»
(18 часов)
с 12 по 16 ноября 2018 года
	№ п/п
	Наименование разделов и дисциплин
	Ф.И.О., ученая степень, должность
	Общая трудоемкость
	Распределение учебного материала
(в часах)
	Форма контроля

	
	
	
	
	Лекции
	Практические, лабораторные занятия
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Модуль 1. Нормативно-правовой

	М.1.1
	Нормативные правовые акты, регулирующие использование русского языка как государственного
	[bookmark: _GoBack]Гаврилова И.В.,
к. пед. н., доцент
	2
	2
	-
	

	М.1.2
	Государственная демографическая политика
	Ильина Е.А.,
к. эконом. н., доцент
	2
	2
	-
	

	Модуль 2. Предметная деятельность

	М.2.1
	Орфографические нормы современного русского языка. Трудные случаи орфографии в деловых текстах
	Ушакова Г.М.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.2
	Пунктуационные нормы современного русского языка. Трудные случаи пунктуации в деловых текстах
	Ушакова Г.М.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.3
	Культура устной речи. Орфоэпические и стилистические нормы. Типичные примеры нарушения норм устной речи (произношение слов, ударения)
	Юркина Т.Н.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.4
	Типичные случаи нарушений языковой нормы в деловых текстах: лексической нормы (выбор слов), морфологической нормы (классы и формы слов), синтаксической нормы (порядок и связь слов). Написание официальных названий и аббревиатур
	Данилова Е.А.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.5
	Принцип ясности и лаконичности в деловых текстах
	Ушакова Г.М.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.6
	Культура речи в структуре профессиональной компетентности руководителя и специалиста. Особенности официально-делового стиля. Язык служебных документов
	Ушакова Г.М.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	М.2.7
	Подготовка слайдов для презентаций: структура, логика и оформление
	Данилова Е.А.,
к. филол. н., доцент
	2
	-
	2
	

	Модуль 3. Итоговая аттестация

	М.3
	Итоговая аттестация
	Гаврилова И.В.,
к. пед. н., доцент
	-
	-
	-
	Итоговое тестирование

	
	ИТОГО
	
	18
	4
	14
	




4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ (ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЕ)

4.1. Материально-технические условия реализации программы
ФГБОУ ВО «Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева» располагает материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов дисциплинарной и междисциплинарной подготовки, практической и научно-исследовательской работы слушателей, предусмотренных учебным планом дополнительной профессиональной программы «Современный русский язык». 

	Наименование специализированных оборудований, кабинетов, лабораторий
	Вид занятий
	Оборудование,
программное обеспечение

	Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий  семинарского типа (ауд. 309, Президентский бульвар, д. 19)

	Лекции 
	Аудиторная доска, учебная мебель, мультимедийный проектор, переносной кран, ноутбук, колонки  
ОС Microsoft Windows 7 Начальная (Договор от 30.06.2011 с ООО "Квартон-Ритейл"); Microsoft Office 2010 (Договор от 08.12.2010 с АО «Софт Лайн Трейд»); Kaspersky Endpoint Security 10 для бизнеса (Договор №31806487870 от 16.05.2018 с ООО «Системная интеграция» (на 2 года)

	Аудитория для групповых и индивидуальных консультаций  (ауд. 309, Президентский бульвар, д. 19)

	Практические занятия
	Аудиторная доска, учебная мебель, мультимедийный проектор, переносной кран, ноутбук, колонки  
ОС Microsoft Windows 7 Начальная (Договор от 30.06.2011 с ООО "Квартон-Ритейл"); Microsoft Office 2010 (Договор от 08.12.2010 с АО «Софт Лайн Трейд»); Kaspersky Endpoint Security 10 для бизнеса (Договор №31806487870 от 16.05.2018 с ООО «Системная интеграция» (на 2 года)

	Помещение для самостоятельной работы слушателей
(ауд. 306, Президентский бульвар, д. 19)


	Самостоятельная работа
	Аудиторная доска, учебная мебель, компьютерная мебель;
11 компьютеров с выходом в Интернет, клавиатура (11штук), мышь (11 штук).
ОС Windows 7 Профессиональная.подписка Microsoft Imagine Premium Software Download - 3 years (renewal) Входит в подписку: Windows Client. ( Договор с «Microsoft» № Т89-00550 от 01.02.2018 на 3 года;
MS Office Standard 2010, Russian Договор от 08.11.2010 с АО «Софт Лайн Трейд»; KasperskyEndpointSecurity для бизнеса Договор № 31806487870 от 16.05.2018 с ООО «Системная интеграция», (на 2 года)).



4.2. Учебно-методическое обеспечение программы
а) основная литература: 
1. Деловые коммуникации: учеб. пособие / сост. Л. Г. Васильева. – Чебоксары : Чуваш. гос. пед. ун-т, 2015. – 98 с.
2. Зверева, Е. Н. Русский язык и культура речи в профессиональной коммуникации [Электронный ресурс] : учебное пособие / Е. Н. Зверева, С. С. Хромов. – Москва : Евразийский открытый институт, 2012. – 432 с. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/
3. Рогачева, Е. Н. Русский язык. Синтаксис и пунктуация [Электронный ресурс] / Е. Н. Рогачева, О. А. Фролова, Е. А. Лазуткина. – Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2012. – 115 с. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/.

б) дополнительная литература
1. Беднарская, Л. Д. Грамотный человек : учеб. пособие для вузов / Л. Д. Беднарская, Л. А. Константинова, Е. П. Щенникова. – Изд. 2-е, испр. и доп. – Москва : Флинта : Наука, 2009. – 167 с.
2. Бельчиков, Ю. А. Практическая стилистика современного русского языка : нормы употребления слов, фразеол. выражений, граммат. форм и синтакс. конструкций / Ю. А. Бельчиков. – Москва : АСТ-ПРЕСС КНИГА, 2008. – 422 с
3. Ковальчук, А. С. Основы делового общения : учеб. пособие для студентов вузов / А. С. Ковальчук. – 2-е изд. – Москва : Дашков и К, 2013. – 299 с.
4. Кузнецов, И. Н. Деловое общение [Электронный ресурс] : учебное пособие / И. Н. Кузнецов. – Москва : Дашков и К, 2013. – 528 с. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/

5. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ (ФОРМЫ АТТЕСТАЦИИ, ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ)
Оценка качества освоения программы осуществляется в форме тестирования. Слушатель считается аттестованным, если имеет положительные оценки (от 70 до 100 баллов). 

6. СОСТАВИТЕЛЬ ПРОГРАММЫ

Гаврилова Ирина Вячеславовна, и.о. зав. кафедрой русского, кандидат педагогических наук, доцент. 
