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ЯЛ ПОСЕЛЕНИЙĚН

АДМИНИСТРАЦИЙĚ
ЙЫШĂНУ
20.09.2016г. № 80
 Ехремкасси яле
	
	 АДМИНИСТРАЦИЯ

 ЕФРЕМКАСИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                    20.09.2016г. № 80
 д. Ефремкасы


Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

В соответствии с Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации от 29 декабря 2004  года  № 190-ФЗ, с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом администрация Ефремкасинского   сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района муниципальной услуги               «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

2. Настоящее постановление опубликовать в газете  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики « Бюллетень  Ефремкасинского сельского поселения».

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

	Глава  

Ефремкасинского 

сельского поселения                                                    
	                                                  В.М.Ефимов


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

 Ефремкасинского сельского поселения

Аликовского района Чувашской Республики 

от   20.09.2016г №  80
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района (далее – администрация сельского поселения) при предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка для строительства и реконструкции объектов на территории  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района  (градостроительный документ, разрабатываемый применительно к застроенным территориям или предназначенным для строительства, реконструкции объектов земельным участкам, изготавливаемый в составе проекта межевания территории или в виде отдельного документа, являющийся основанием для подготовки проектной документации и выдачи разрешения на строительство) (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики и АУ «Многофункциональный центр   предоставления государственных и муниципальных услуг»  Аликовского района Чувашской Республики (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении 1 к Административному регламенту.
      Информация о местах нахождения и графиках работы, контактные телефоны, адреса сайтов и адреса электронной почты  МФЦ предоставляется непосредственно в администрации сельского поселения, МФЦ с использованием информационных стендов, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения в средствах массо​вой информации (далее – СМИ), на официальном сайте  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» далее — официальный сайт сельского поселения http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=280) и МФЦ   (http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=841) в региональной информационной системе Чувашской Республике «Портал государственных и муници​пальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муници​пальных услуг (функций) Чувашской Республики)» (далее – Портал) (www.gosuslugi.cap.ru).

Адреса места нахождения, электронной почты и справоч​ные телефоны администрации  Ефремкасинского сельского поселения,  МФЦ приведены в приложении №1 к настоящему Административ​ному регламенту.
1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в администрацию сельского поселения либо в МФЦ:

- в устной форме лично;

- с использованием средств телефонной связи;

- в письменном виде или в форме электронного документа;

- через официальный сайт.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.
1.3.2. Индивидуальное устное информирование.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельского поселения либо специалистом МФЦ при обращении заинтересованного лица за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист администрации сельской администрации  либо специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать его по интересующим его вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специали​стов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заявителей специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по теле​фону специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя и отчество, долж​ность, наименование своего администрации сельского поселения либо учреждения.

Во время разговора специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованного лица специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ осуществляет личный прием граждан, он мо​жет предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже либо, в случае срочности полу​чения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по те​лефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ должен кратко подвести итог разговора и перечис​лить действия, которые необходимо предпринять. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Специалист администрации сельского поселения либо специалист МФЦ должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоин​ства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
1.3.3. Индивидуальное письменное информирование.
Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованного лица в администрацию сельского поселения осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Ответ на вопрос дается в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае письменного обращения ответ направляется в пись​менной форме.

Информация по письменному запросу от заинтересованного лица о порядке предоставления муниципальной услуги, направленная через официальный сайт администрации сельского поселения, размещается на сайте в течение 10 календарных дней со дня по​ступления обращения заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ, подписанный главой   сельского поселения, направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обраще​ния заявителя.
1.3.4. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.
1.3.5. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации сельского поселения и на Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях администрации сельского поселения и МФЦ.

На официальном сайте администрации  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

- полное наименование администрации  сельского поселения;
- почтовый адрес, адреса электронной почты, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование администрации сельского поселения;

- категория заявителей, которым предоставляется муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;
- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе);

- описание результата предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- основания для приостановления услуги или отказа в её предоставлении;

- информация о месте предоставления услуги;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики.  Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги администрация сельского поселения взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по ЧР – Чувашии

- Отделом экономики, имущественных и земельных отношений администрации Аликовского района;

- АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования «Аликовский район» (далее - МФЦ);

- ОАО «Чувашсетьгаз»;

- Филиалом в Чувашской Республике ПАО «Ростелеком»;

- Филиалом ОАО «МРСК ВОЛГИ» - «Чувашэнерго».

Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии со ст. 44 Градостроительного кодекса  РФ является выдача утвержденного постановлением администрации Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района градостроительного плана земельного участка для строительства (реконструкции) объектов недвижимости (Приложение 4).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 г. («Российская газета» от 25 декабря 1993 г. №237)<*>;

Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 г. (газета «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), газета «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144)<*>;
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ  («Российская газета» от 30 декабря 2004 г. № 290)<*>;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 декабря 2004 г. № 290)<*>;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ  («Российской газете» от 30 октября 2001 г. №211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. №44 ст. 4147)<*>;

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 г. №211-212, «Парламентская газета» от 30 октября 2001 г. №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. №44 ст. 4148)<*>;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г. № 202, «Парламентская газета» от 8 октября 2003 г. № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822)<*>;

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11 мая 2006 г. № 70-71, «Российская газета» от 5 мая 2006 г. № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)<*>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168)<*>;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» («Российской газете» от 16 ноября 2006 г. № 257,  Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 20 ноября 2006 г. № 47, журнал «Еженедельный бюллетень законодательных и ведомственных актов», сентябрь 2006 г. № 39)<*>;

Приказом Министерства регионального  развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российской газете» от 8 июня 2011 г. № 122)<*>;
Решением Собрания депутатов  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики от 08 апреля 2011 года № 22 «О принятии Устава  Ефремкасинского сельского поселения» (с изменениями от 30.03.2012 № 40, от 20.03.2013 № 65, от 23.05.2014 №108, от 19.11.2014 №119, от 23.06.2015 №143, от 31.03.2016 №30). Тексты опубликованы в периодическом печатном издании «Вестник Аликовского района», «Вестник  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Заявители предоставляют документы в МФЦ либо в администрацию  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района (Приложение 2  к Административному регламенту). Образцы Заявлений, а также примеры их заполнения размещены на Портале, официальном сайте администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством печатных устройств.
В Заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения или жительства, почтовый адрес, контактный телефон, личная подпись и дата;

сведения о земельном участке (адрес, местоположение, площадь, кадастровый номер).

К Заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Документы, получаемые в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия:

копии технических паспортов на объекты недвижимости (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

кадастровый паспорт земельного участка;

копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или:

выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их специалистом администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно
Специалист  администрации сельского поселения запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровый паспорт земельного участка;

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенные на земельном участке;

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. Необходимые документы должны быть запрошены по межведомственному запросу.
2.8. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
В ходе предоставления муниципальной услуги специалисту администрации сельского поселения либо специалисту МФЦ запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию района по собственной инициативе.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;
- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном действующим законодательством порядке доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;
· в случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не приложена доверенность на лицо, являющееся представителем заявителя и подписывающее данное заявление.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания заявителей при подаче заявления и документов для получения муниципальной услуги в администрации сельского поселения и в МФЦ не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в порядке делопроизводства.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями.

Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком).

На территории, прилегающей к месторасположению администрации сельского поселения, МФЦ оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в помещение администрации сельского поселения, МФЦ должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

На здании рядом со входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование администрации сельского поселения либо МФЦ;

- место его нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

Места ожидания и приема заявителей в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента;

- место нахождения, график работы, номера телефонов, адреса электронной почты администрации района, МФЦ по которым заявители могут получить необходимую информацию;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- наименование, местонахождение и номер контактного телефона администрации сельского поселения;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки обжалования решений и действий (бездействия) специалистов, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В местах ожидания и приема устанавливаются стулья для заявителей, выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе используя Портал;

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая повышенные условия комфортности, меньший срок ожидания в очереди при подаче документов, получении консультации и результатов предоставления муниципальной услуги;

- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Перечень административных (действий) процедур при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых документов;

2) формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и подготовка градостроительного плана земельного участка;

4) выдача градостроительного плана земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых документов
Основанием для начала процедуры является поступление в администрацию сельского поселения либо в МФЦ заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, оформленного в соответствии с приложением №3 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В администрации сельского поселения.

В день поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство, регистрирует принятый пакет документов в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с присвоением регистрационного номера и даты получения и в этот же день передает полученные документы на рассмотрение главе сельского поселения.

Глава сельского поселения рассматривает поступившее заявление и накладывает визу для рассмотрения специалистом администрации сельского поселения.

Зарегистрированные и завизированные заявления направляются специалистом, ответственным за делопроизводство, на рассмотрение специалисту администрации сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, фиксирует факт получения заявления и прилагаемых документов путем записи в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений. 

В МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в автоматизированной информационной системе (далее – АИС) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее – расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2 - ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в отдел градостроительной деятельности и архитектуры администрации района, 3 - ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

- согласие на обработку персональных данных;

- данные о заявителе;

- расписка – уведомление о принятии документов;

- порядковый номер заявления;

- дата поступления документов;

- подпись специалиста;

- перечень принятых документов;

- сроки предоставления услуги;

- расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист МФЦ  в течение одного рабочего дня отправляет по СЭД заявление с пакетом документов в администрацию сельского поселения при этом меняя статус в АИС на «отправлено в ведомство». 
Начальник отдела  рассматривает поступившее к нему заявление и накладывает визу для рассмотрения специалисту отдела по существу.

Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, в день принятия заявления и пакета необходимых документов, вносит запись в журнал регистрации о принятии заявления о градостроительного плана земельного участка и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.3. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для осуществления административной процедуры является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и прилагаемых документов, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос администрации сельского поселения о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.4. Рассмотрение принятых документов 
Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Специалист администрации сельского поселения в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка с прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного регламента:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Результатом является рассмотрение заявления и приложенных документов.
3.5. Выдача градостроительного плана земельного участка.
Утвержденный градостроительный план земельного участка выдается заявителю под роспись или направляется заявителю по почте в течение 1 дня с момента его утверждения постановлением администрации сельского поселения заказным письмом с уведомлением согласно приложению 4.

Факт выдачи градостроительного плана земельного участка регистрируется в журнале регистрации. 
После выдачи градостроительного плана земельного участка специалист администрации сельского поселения производит необходимые действия по подготовке дела к хранению, а также осуществляет хранение дел в соответствие с требованиями к ведению делопроизводства.
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист администрации сельского поселения направляет утвержденный градостроительный план земельного участка в МФЦ.

Специалист МФЦ в день поступления от администрации сельского поселения конечного результата услуги фиксирует в АИС информацию о смене статуса документа на «готово к выдаче».

Утвержденный градостроительный план выдается заявителю в МФЦ при предъявлении им расписки о принятии документов.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС на «завершено».
IV. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленных специалистом администрации сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Проверка осуществляется главой сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги порядка соблюдения и исполнения специалистом администрации сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 3 декабря 2011 г. № 383-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Специалист администрации сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста администрации сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики закрепляется его должностной инструкцией.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте администрации сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе сельского поселения Аликовского района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно главе сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона N210-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

    В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи рабочих дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава (его заместитель) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу Администрации. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

Обращение, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к постановлению администрации 

Аликовского района Чувашской Республики

                                            от «30» сентября 2016 г. № 80
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики
Администрация  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района
   Адрес: 429242, Чувашская Республика, Аликовский район,  д. Ефремкасы, ул. Садовая, д.5
Адрес электронной почты: sao-efrem@alikov.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Ефимов  Вячеслав Михайлович
	Глава  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района
	8(83535)66-2-50
	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Елена Леонидовна
	Специалист - эксперт администрации  Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района
	8(83535)66-2-50
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

Автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования

Аликовский район

Адрес: 429250, Чувашская Республика, Аликовский район, с. Аликово, ул. Октябрьская, д.21, 

1 этаж, кабинет 26, телефон для справок: (83535) 22-5-83, факс – 22-3-15, 
Адрес электронной почты:mfc1@alikov.cap.ru.   

Многофункциональный центр работает: понедельник, суббота с 8.00 до 17.00 часов, вторник – пятница с 8.00 до 19.00 часов, воскресенье – выходной день. 

	День недели
	Время приема заявителей
	Перерыв

	Понедельник, суббота
	С 8:00 до 17:00
	Обед с 12:00 до 13:00

	Вторник-пятница
	С 8:00 до 19:00
	Обед с 12:00 до 13:00

	Воскресенье
	Выходной
	-


Приложение № 2

к постановлению администрации 

Аликовского района Чувашской Республики

от «20» сентября 2016 г. № 80
Блок-схема предоставление муниципальной услуги 
«подготовка градостроительного плана земельного участка для строительства              (реконструкции) объектов недвижимости »







Приложение № 3

к постановлению администрации 

Аликовского района Чувашской Республики

от «20» сентября 2016 г.  № 80
	                                                                                                                       Главе  Ефремкасинского

                                                                                                                 сельского поселения 

                                                                                                                 Аликовского района
  от ___________________________________

                                                                                       (наименование юридического лица,  

                                                                              Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

контактный телефон___________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу подготовить и выдать утвержденный градостроительный план земельного участка с кадастровым номером__________________________ площадью__________кв.м.
по адресу:_____________________________________________________________________
(местоположение земельного участка)

для размещения (реконструкции)_________________________________________________

(цель использования)
_____________________________________________________________________________

Данные по параметрам и размещению проектируемого объекта капитального строительства (реконструкции):

схема размещения объекта на земельном участке___________________________________________

этажность____________________________________________________________________________
габариты здания_______________________________________________________________

материал стен и отделки фасадов_________________________________________________

фундамент____________________________________________________________________
Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства:_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (или представителя) прилагаю:
______________________________

         

 (Ф.И.О. руководителя)


          ______________________________


                                                                               (дата)

______________________________

      (Ф.И.О. гражданина)



______________________________








        (дата)

Приложение № 4

к постановлению администрации 

Аликовского района Чувашской Республики

от «20» сентября 2016 г. № 80
Форма градостроительного плана земельного участка            

_________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка
№

┌────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┬────┐

└────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┴────┘
Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
  (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной
 власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
     или органа местного самоуправления о подготовке документации по
   планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя -
  физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя -
 юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

_________________________________________________________________________
                      (субъект Российской Федерации)

_________________________________________________________________________
                 (муниципальный район или городской округ)

________________________________________________________________________.
                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка _______________________

_________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ______________________________________________

Описание допустимого местоположения объекта капитального строительства на

земельном участке _______________________________________________________

_________________________________________________________________________

План подготовлен ________________________________________________________
                  (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование
                              органа или организации)

М.П. ___________________ ___________________/___________________________/
           (дата)             (подпись)         (расшифровка подписи)

Представлен*(1)_________________________________________________________.
                   (наименование уполномоченного федерального органа
                    исполнительной власти, или органа исполнительной
               власти субъекта Российской Федерации, или органа местного
                                  самоуправления)

____________________
       (дата)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

│                                                                       │

│                                                                       │

│                                                                       │

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
____________________(масштаб)
     Градостроительный   план   земельного   участка создается на  основе

материалов   картографических   работ,   выполненных  в  соответствии   с

требованиями федерального законодательства*(2),*(3)

____________________(масштаб)
     Градостроительный план  земельного   участка,   предназначенного для

строительства, реконструкции линейного   объекта   и   подготавливаемый в

случаях, предусмотренных  частью   4   статьи 4 Федерального закона от 29

декабря 2004 г. № 191-ФЗ  “О введении   в   действие   Градостроительного

кодекса  Российской  Федерации” (Собрание  законодательства   Российской

Федерации, 2005, № 1, ст. 17;  № 30,  ст. 3122;  2006, № 1, ст. 17; № 27,

ст. 2881;   № 52,  ст. 5498;  2007, № 21, ст. 2455; № 49, ст. 6071; № 50,

ст. 6237; 2008,  № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3604; 2009, № 1, ст. 19; № 11,

ст. 1261; № 19,  ст. 2283;  № 29,   ст. 3611;   № 48,   ст. 5723;   № 52,

ст. 6419, 6427; 2010, № 31, ст. 4209;  № 40,  ст. 4969;  № 52,  ст. 6993;

2011, № 13, ст. 1688; № 30, ст. 4563, 4594; 2012, № 26,  ст. 3446;  № 27,

ст. 3587; № 53, ст. 7614, 7615;  2013,  № 14,  ст. 1651;  № 23, ст. 2866;
№ 30, ст. 4072; № 52,  ст. 6976;  2014, 3 26, ст. 3377; 2015, № I, ст. 9,

38, 52, 72; № 9,  ст. 1195;  № 10,  ст. 1418;   № 17,   ст. 2477,   № 27,

ст. 3951;  № 29,  ст. 4347,  ст. 4376;  2016, № I, ст. 22), создается на

основании   картографического   материала,   выполненного   в   масштабе:

1:50 000,     1:100 000,     1:200 000,     1:500 000.   При   подготовке

картографического  материала  необходимо  руководствоваться  требованиями

федерального/регионального законодательства*(4)

     Площадь земельного участка __________________ кв.м.*(2),*(3),*(4)

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно  расположенных

земельных участков (ситуационный план)*(2),*(4);

- границы    земельного      участка   с    координатами      характерных

точек*(2),*(3),*(4);

- красные линии*(2),*(3),*(4);

- обозначение    и    экспликация   существующих   (на  дату формирования

градостроительного плана) объектов капитального строительства,   объектов

незавершенного   строительства   и   их   кадастровые   (иные)  номера по

порядку*(4);

- минимальные отступы от границ земельного участка  в  целях  определения

мест   допустимого   размещения  объекта  капитального  строительства, за

пределами которых запрещено строительство*(2),*(4);

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства

для государственных или муниципальных нужд (при наличии)

- места           допустимого        размещения   объекта    капитального

строительства*(2),*(4);

- границы зон с особыми условиями использования территории  (зон   охраны

объектов культурного наследия, санитарно-защитные,  водоохранные  зоны  и

иные зоны),  а  также  графическая  информация  об  иных  ограничениях  в

использовании земельного участка (при наличии)*(2),*(3),*(4);

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии)*(2),*(3),*(4);

- точки    подключения    (технологического   присоединения)     объектов

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за

исключением   сетей   электроснабжения    (при   наличии   возможности их

отображения на ситуационном плане)*(6);

- условные обозначения отображаемой информации;

Чертеж   градостроительного   плана   земельного   участка  разработан на

топографической основе в масштабе

(1:____________), выполненной __________________________________________.
                                                (дата)

_________________________________________________________________________
                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

_________________________________________________________________________
                     (дата, наименование организации)

2. Информация  о  градостроительном   регламенте*(2)  либо  требованиях к

назначению,      параметрам    и    размещению    объекта    капитального

строительства*(2),*(3),*(4),*(5)

_________________________________________________________________________

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты
 акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо
  всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного
 использования земельного участка (за исключением случаев предоставления
     земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация    о    видах    разрешенного    использовании земельного

участка*(2),*(3),*(4)

основные виды разрешенного использования земельного участка:

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

2.2. Требования к назначению,    параметрам   и    размещению     объекта

капитального  строительства  на  указанном  земельном участке. Назначение

объекта капитального строительства*(2)

     Назначение объекта капитального строительства
     № __________________, _____________________________________________.
       (согласно чертежу)        (назначение объекта капитального
                                           строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные)  размеры  земельного

участка и предельные параметры разрешенного строительства,  реконструкции

объекта капитального строительства, включая площадь*(2)

	Кадастровый номер земельного участка
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Зоны с особыми условиями использования территорий (кв. м)
	Зоны действия публичных сервитутов (кв. м)
	Площадь земельного участка (кв.м)
	Номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана земельного участка
	Размер (м)
	Площадь застройки земельного участка (кв.м)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   2.2.2. Предельное количество этажей ___ или предельная высота зданий, строений, сооружений _ __м.*(2)
   2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка _____________________%*(2).
   2.2.4. Иные показатели (максимальная плотность, максимальный коэффициент застройки)*(2):

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

   2.3. Требования   к   назначению,  параметрам  и  размещению  объекта  капитального  строительства на
   указанном земельном участке*(3),*(4),*(5)

     Назначение объекта капитального строительства

     № ___________________, ___________________________________________________________________________.
        (согласно чертежу)                 (назначение объекта капитального строительства)

     Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина(м)
	Ширина (м)
	Площадь (кв.м)
	Зоны с особыми условиями использования территорий (кв.м)
	Зоны действия публичных сервитутов (кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


3. Информация   о   расположенных  в  границах  земельного участка объектах капитального строительства и

объектах культурного наследия*(1),*(2),*(3),*(4)

3.1. Объекты капитального строительства

№ _________________________, __________________________________________________________________________,
     (согласно чертежу                      (назначение объекта капитального строительства)
  градостроительного плана)

                             инвентаризационный или кадастровый номер _________________________________,
                             технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ___________________
                                                                                           (дата)

________________________________________________________________________________________________________
    (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или
   государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты,   включенные   в   единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников

истории и культуры) народов Российской Федерации

№ _________________________, __________________________________________________________________________,
     (согласно чертежу                        (назначение объекта культурного наследия)
  градостроительного плана)

_______________________________________________________________________________________________________,
    (наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
                        культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

регистрационный номер в реестре ___________________________________ от _________________________________
                                                                                     (дата)

4. Информация о разделении земельного участка*(2),*(3),*(4)

_______________________________________________________________________________________________________.
     (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

5. Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов  капитального

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения*(7)

________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, выдавшей технические условия, реквизиты документа, содержащего в соответствии
 с частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации информацию о технических условиях
        подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям
                                инженерно-технического обеспечения)

6. Информация  о  наличии  границ  зоны  планируемого размещения объектов капитального строительства для

государственных или муниципальных нужд (при наличии)

________________________________________________________________________________________________________

_________________________

7. Иная информация (при наличии)

________________________________________________________________________________________________________

_____________________________

*(1) Заполняется в случае, если градостроительный план земельного участка утверждается в составе проекта межевания территории.

*(2) Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

*(3) Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

*(4) Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.

*(5) Заполняется если соответствующие параметры установлены градостроительным регламентом либо нормативными правовыми актами, регулирующими использования земельных участков, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются или на которые градостроительные регламенты не распространяются.

*(6) Указываются точки подключения, содержащиеся в технических условиях, выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

*(7) Документ, содержащий информацию о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, является приложением к градостроительному плану земельного участка.



Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами (1 день)





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и подготовка градостроительного плана земельного участка (25 дней) 








Заявитель





Формирование и направление запросов в органы, участвующие в предоставлении услуги (3 дня)





Выдача градостроительного плана земельного участка (1 день)











