PAGE  
19

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы 

администрации г. 

Новочебоксарска

от «__» ________ 2007 г. № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации г. Новочебоксарска по исполнению муниципальной функции по организации размещения заказов на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по организации размещения заказов на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
Административный регламент администрации г. Новочебоксарска Чувашской Республики по исполнению муниципальной функции по организации размещения заказов на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры), порядок взаимодействия между муниципальными заказчиками, уполномоченным органом и участниками размещения заказа при исполнении муниципальной функции по организации размещения заказов (далее – муниципальная функция).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" («Российская газета», № 163, 28.07.2005 г.);  

- Федеральным Законом Российской Федерации от 26.07.2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции" («Российская газета», № 162, 27.07.2006 г.); 

- Федеральным Законом Российской Федерации от 20.04.2007 года № 53-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 87, 25.04.2007 г.); 

- Федеральным Законом Российской Федерации от 24.07.2007 года № 218-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 164, 31.07.2007 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.02.2006 года № 94 "О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд" («Собрание законодательства РФ», 27.02.2006 г., № 9, ст.1017); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2006 года № 369 "Об установлении запретов и ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами, для целей размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд обороны страны и безопасности государства" («Российская газета», № 131, 21.06.2006 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.10.2006 года № 631 "Об утверждении Положения о взаимодействии государственных и муниципальных заказчиков, органов, уполномоченных на осуществление функций по размещению заказов для государственных или муниципальных заказчиков, при проведении совместных торгов" («Российская газета», № 251, 09.11.2006 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 года № 642 "О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства, и их предельных ценах (ценах лотов)" («Собрание законодательства РФ», 13.11.2006 г., № 46, ст.4793); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 года № 656 "Об утверждении Правил определения начальной цены государственного контракта при размещении государственного оборонного заказа путем проведения торгов, а также цены государственного контракта в случае размещения государственного оборонного заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)" («Российская газета», № 257, 16.11.2006 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2006 года № 734 «О предоставлении преимуществ учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, участвующим в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» («Российская газета», № 274, 06.12.2006 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 года № 807 "Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры" («Собрание законодательства РФ», 01.01.2007 г., № 1(2ч.), ст.265); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2006 года № 813 "О дополнительных требованиях к участникам размещения заказов для нужд обороны страны и безопасности государства" («Собрание законодательства РФ», 01.01.2007 г., № 1(2ч.), ст.269); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 года № 147 "Об утверждении Положения о пользовании официальными сайтами в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами" («Российская газета», № 54, 16.03.2007 г.); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2007 года № 292 «Об утверждении положения о ведении реестра недобросовестных поставщиков и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения реестра недобросовестных поставщиков» («Собрание законодательства РФ», 21.05.2007 г., № 21, ст.2513); 

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 14.02.2006 года № 202-р "Об официальном печатном издании Российской Федерации, осуществляющем опубликование информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд, бюллетене "Конкурсные торги" («Собрание законодательства РФ», 27.02.2006 г., № 9, ст.1036); 

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 20.02.2006 года № 229-р "Об официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд" («Собрание законодательства РФ», 27.02.2006 г., № 9, ст.1054); 

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 27.02.2006 года № 261-р "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера" («Российская газета», № 44, 03.03.2006 г.); 

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 15.05.2007 года № 609-р "Об утверждении перечня товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона" («Собрание законодательства РФ», 21.05.2007 г., № 21, ст.2550); 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 02.12.2005 года № 305 "Об официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики" («Собрание законодательства ЧР», 2005 г., № 12, ст.846); 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 05.12.2005 года № 306 "О мерах по реализации Федерального закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" на территории Чувашской Республики" («Собрание законодательства ЧР», 2005 г., № 12, ст.847); 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28.08.2006 года № 220 "Об утверждении Положения о порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков и требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения реестра недобросовестных поставщиков" («Собрание законодательства ЧР», 2006 г., № 8, ст.515); 

- Решением Новочебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 19.07.2007 года № С 28-3 «О муниципальных заказах города Новочебоксарска Чувашской Республики» («Родники Чувашии», № 24-25, 02.08.2007 г.).

1.3. Наименование органа исполнительной власти города Новочебоксарска Чувашской Республики, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция по организации размещения заказов на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд исполняется органом исполнительной власти города Новочебоксарска Чувашской Республики – администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики, ценовой и инвестиционной политики (далее - уполномоченное подразделение администрации).

Решения муниципальных заказчиков по вопросам организации размещения заказов оформляются извещениями.

Извещения подписываются руководителем муниципального заказчика или лицом, исполняющим его обязанности.

Решения комиссии по вопросам организации размещения заказов оформляются протоколами.

Протоколы подписываются всеми присутствующими на заседании размещения заказов членами комиссии.

Информационное обеспечение по исполнению муниципальной функции  осуществляется уполномоченным подразделением администрации, а также муниципальными заказчиками.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении муниципальной функции

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

- Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Чувашской Республике;

- Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике (Управление Роспотребнадзора по Чувашской Республике);

- Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике (УФНС России по Чувашской Республике);

-Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Чувашской Республике;

- Территориальными подразделениями Управления государственного пожарного надзора Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Чувашской Республике (ГУ МЧС России по Чувашской Республике);

- Министерством финансов Чувашской Республики - уполномоченным органом, ответственным за ведение реестров контрактов;

· Органами местного самоуправления в Чувашской Республике.

1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты и адресе в сети Интернет уполномоченного подразделения администрации размещаются на Интернет-сайте администрации.

1.6. Сведения о графике (режиме) работы уполномоченного органа сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.8. Информирование муниципальных заказчиков и участников размещения заказа о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется при личном контакте, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.9. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является размещение на официальном сайте Чувашской Республики для размещения информации о размещении заказов - «Государственный заказ Чувашской Республики» - http://www.gz.cap.ru (далее - официальный сайт) и опубликование в официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов – «Государственный заказ Чувашской Республики» (далее - официальное печатное издание)  итогового протокола результатов проведения торгов, на основании которого муниципальными заказчиками осуществляется заключение муниципального контракта с последующей регистрацией в реестре контрактов. 

 1.10. Участниками процедуры размещения муниципального заказа города Новочебоксарска в ходе реализации муниципальной функции являются:

- уполномоченный орган (уполномоченное подразделение администрации);

- муниципальные заказчики;

- участники размещения заказов - лица, претендующие на заключение муниципального контракта (любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель).

II. Административные процедуры

2.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции

2.1.1. Реализация муниципальной функции включает в себя:

- методическое обеспечение системы размещения муниципального заказа города Новочебоксарска;

- планирование и подготовка размещения муниципального заказа города Новочебоксарска;

- размещение муниципального заказа города Новочебоксарска путем проведения торгов (конкурсов, аукционов);

 - участие уполномоченного органа в размещении муниципального заказа города Новочебоксарска без проведения торгов (запрос котировок цен, закупка у единственного источника);

- отчетность о размещении муниципального заказа города Новочебоксарска;
· формирование и хранение документов, обеспечивающих размещение муниципального заказа города Новочебоксарска;

· контроль за размещением заказа.

2.2. Методическое обеспечение системы размещения муниципальных заказов города Новочебоксарска 

2.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является разработка и внедрение в соответствии с Федеральным законом методических  указаний, инструкций, типовых форм документов, типовой и методической документации, требований к составам, видам и количеству членов комиссий  по размещению  муниципального заказа города Новочебоксарска.

2.2.2. Специалист уполномоченного подразделения администрации оказывает методическую и практическую помощь по организации муниципальных заказов при возникновении необходимости в размещении заказов муниципальным заказчикам, разъясняет их права, проводит сбор информации в форме отчетов, их свод и анализ и осуществляет контроль за размещением заказов.

2.2.3. Уполномоченный орган в срок не позднее 10 дней со дня утверждения соответствующего распорядительного документа (подпункт 2.2.1 настоящего административного регламента) доводит его содержание до сведения муниципальных заказчиков путем направления его копии муниципальным заказчикам и/или размещения его на официальном сайте. 

2.2.4 Оказание консультаций муниципальным заказчикам по вопросам размещения на официальном сайте Чувашской Республики муниципальных заказов способами запроса котировок цен и закупок у единственного источника.

2.2.5. Результатом исполнения данного административного действия являются разработанные в соответствии с Федеральным законом методические указания, инструкции, типовые формы документов, типовая и методическая документация.

2.3. Планирование и подготовка размещения муниципального заказа города Новочебоксарска 

2.3.1. Передача функций муниципального заказчика осуществляется распоряжением главы города Новочебоксарска в следующем порядке:

· бюджетные учреждения и иные получатели средств местного бюджет представляют в администрацию заявку в произвольной форме;

· администрация рассматривает представленную заявку в 10-тидневный срок. В случае положительного решения издается распоряжение о передаче функций муниципального заказчика. В случае отказа заявка возвращается бюджетополучателю с обоснованием причин возврата.

2.3.2. Регистрация (перерегистрация) муниципальных заказчиков на официальном сайте Чувашской Республики осуществляется ответственным специалистом после заполнения муниципальными заказчиками или участниками размещения заказов анкет первичной регистрации. Анкету первичной регистрации участника можно получить на официальном сайте Чувашской Республики. 

2.3.3. Открытие доступа к системе. В результате этого действия на официальном сайте Чувашской Республики автоматически интегрируются логин и пароль, которые высылаются на электронный почтовый адрес, указанный в анкете первичной регистрации.

2.3.4. Направление уведомления об открытии доступа. 

2.3.5. Муниципальные заказчики  в течение 10 рабочих дней с даты доведения до них бюджетных обязательств, после вступления в силу решения Новочебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики о бюджете на очередной финансовый год, направляют в уполномоченный орган сводные объемы закупок товаров, работ, услуг в разрезе наименований закупаемой продукции, предполагаемых сроков, способов закупок  и лимитов бюджетных ассигнований. При изменении лимитов бюджетных ассигнований в течение трех рабочих дней муниципальные заказчики представляют уполномоченному органу  информацию о внесении изменений в ведомственные планы закупок. 

Также по заявке уполномоченного органа муниципальные заказчики представляют прогнозы закупок на очередной финансовый год по программе АИС «Прогноз». 

2.3.6. Уполномоченный орган на основании полученных от муниципальных заказчиков сводных объемов закупок товаров, работ, услуг формирует сводный квартальный (годовой) объем муниципального заказа города Новочебоксарска на очередной финансовый год.

2.3.7. Размещаемые заказы на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд города Новочебоксарска подразделяются на муниципальные заказы первого уровня и муниципальные заказы второго уровня. Муниципальные заказы первого уровня включают в себя заказы для муниципальных нужд, осуществляемые путем проведения конкурсов или аукционов. Муниципальные заказы второго уровня включают в себя все процедуры по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд города Новочебоксарска без проведения торгов. 

По муниципальным заказам первого уровня муниципальный заказчик подготавливает и направляет в уполномоченный орган на бумажном и электронном носителях заявки для проверки, после который муниципальный заказчик размещает заявку на официальный сайт Чувашской Республики.

2.3.8. Заявки составляются по установленной форме с приложением проекта муниципального контракта. Заявки и проект муниципального контракта должны быть заполнены в электронном виде, распечатаны на бумажном носителе.

Заявка подписывается руководителем муниципального заказчика или замещающим его должностным лицом.

2.3.9. До направления оформленных  заявок в уполномоченный орган муниципальный заказчик направляет заявку на подтверждение лимитов бюджетного финансирования на размещение муниципального заказа. 

По результатам рассмотрения вышеназванной заявки в случае подтверждения лимита бюджетного финансирования ставится соответствующая отметка, без которой заявка уполномоченным органом не принимается. 

2.3.10. По муниципальным заказам II уровня (запрос котировок цен) муниципальный заказчик подготавливает и направляет в уполномоченный орган копию заявки на подтверждение лимитов бюджетного финансирования на размещение муниципального заказа города Новочебоксарска с отметкой подтвержденных лимитов бюджетного финансирования по установленной форме. 

2.3.11. Специалист, ответственный за прием заявок, проверяет ее на соответствие установленным требованиям. В случае несоответствия заявки установленным требованиям она возвращается муниципальному заказчику на доработку.

2.4. Размещение муниципального заказа города Новочебоксарска путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)

2.4.1. Разработанные муниципальными заказчиками конкурсная/аукционная документация (далее - КД/АД) в соответствии с типовой документацией передаются уполномоченному органу на проверку. В случае соответствия требованиям законодательства и заявке о размещении заказа уполномоченный орган назначает дату заседания Единой комиссии (вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе; рассмотрение заявок на участие в конкурсе, аукционе; оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе);
Подготовка пакета КД/АД, состоит из трех частей:

	Часть I
	Открытый конкурс (аукцион)

	Раздел I.1
	Термины, используемые в конкурсной документации (документации об аукционе)

	Раздел I.2
	Общие условия проведения конкурса (аукциона)

	Раздел I.3
	Информационная карта конкурса (аукциона)

	Раздел I.4
	Образцы форм и документов для заполнения участниками конкурса (аукциона)

	1.4.1.
	Форма описи документов

	1.4.2.
	Форма заявки на участие в конкурсе (аукционе)

	1.4.3.
	Форма анкеты участника конкурса (аукциона)

	1.4.4.
	Форма предложения о функциональных и качественных характеристиках товаров, работ, услуг

	1.4.5.
	Форма доверенности

	Часть II
	Проект муниципального контракта

	Часть III
	Техническая часть конкурсной документации (документации об аукционе)


Руководитель муниципального заказчика утверждает подготовленный пакет КД/АД и передает в уполномоченный орган.

2.4.2. Муниципальный заказчик формирует извещения о проведении открытого конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме в соответствии с требованиями Федерального закона. Уполномоченный орган направляет для опубликования в официальном печатном издании извещения о проведении открытого конкурса или аукциона, аукциона в электронной форме согласно срокам, в соответствии с законодательством на следующие адреса:  lev@chuvashia.ru, torgi@chuvashia.ru, а также отправляет по факсу: (8352) 28-86-68. 

2.4.3. Направление уполномоченным органом извещения о проведении открытого конкурса или аукциона, аукциона в электронной форме и пакета КД/АД для размещения на официальном сайте согласно срокам, установленным законодательством.

2.4.4. Издание приказа руководителя муниципального заказчика об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона).

2.4.5. Направление для опубликования в официальном печатном издании и  размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона) согласно срокам, установленным законодательством.

2.4.6. Подготовка и направление в письменной форме или в форме электронного документа муниципальными заказчиками разъяснений положений КД/АД в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса от участника размещения заказа. Размещение данных разъяснений на официальном сайте производится согласно срокам, установленным законодательством.

2.4.7. Издание приказа руководителем муниципального заказчика о внесении изменений в КД/АД.

2.4.8. Опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о внесении изменений в КД/АД, согласно срокам, установленным законодательством. 

2.4.9. Направление при необходимости в Минэкономразвития России, запроса об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами в соответствии с Федеральным законом.
2.4.10. Взаимодействие уполномоченного органа с участниками размещения заказа, осуществляющими поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд:

Представление КД/АД в письменной или электронной форме с занесением сведений об участнике размещения заказа в журнал регистрации;

Подготовка и направление информации о внесении изменений в КД/АД заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была представлена КД/АД;

Прием заявок на участие в открытом конкурсе или аукционе с присвоением порядкового номера и регистрацией ее в журнале;

Выдача расписки о получении заявки на участие в открытом конкурсе или аукционе;

Регистрация в журнале отзыва и изменения заявок на участие в открытом конкурсе, аукционе сведений об отозванных и измененных заявках;

Подготовка и направление уведомлений об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона) всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом конкурсе (аукционе), в течение двух дней со дня принятия указанного решения;

Доведение разъяснений положений КД/АД в письменной форме до сведения всех лиц, которым представлена КД/АД, с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос (при проведении закрытого конкурса, аукциона);

Вскрытие и возврат конвертов на участие в конкурсе, аукционе, полученных после окончания приема конвертов.

2.4.11. Обеспечение специалистом, ответственным за взаимодействие с участниками размещения заказа, учета и хранения, а также конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках на участие в открытом конкурсе, аукционе, до момента вскрытия конвертов;

2.4.12.Передача в Единую комиссию конвертов с заявками на участие в торгах.

2.4.13. Работа Единой
комиссии: 

Направление секретарем Единой комиссии уведомлений членам Единой комиссии о дате, месте и времени заседаний;

Ведение специалистами аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, проведения аукциона; 

Вскрытие секретарем Единой комиссии конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе; 

Подготовка секретарем Единой комиссии протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; 

Размещение на официальном сайте протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе согласно срокам, установленным законодательством;
Рассмотрение заявок на участие в конкурсе (аукционе) на соответствие требованиям, установленным КД/АД, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным Федеральным законом в сроки, установленные законодательством;
При необходимости подготовка в соответствующие органы и организации запроса сведений о ликвидации участника размещения заказа, о проведении в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участника, о наличии задолженности у участника размещения заказа по начисленным налогам, сборам обязательным платежам в бюджеты любого уровня, в государственные и внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб, анализ полученного ответа и принятие решения о допуске к участию в торгах. 

Подготовка протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе) и принятия решения о допуске или об отказе в допуске к участию в конкурсе (аукционе) участников размещения заказа;

Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе (аукционе) согласно срокам, установленным законодательством;

Направление секретарем Единой комиссии уведомлений участникам размещения заказа, допущенным и не допущенным к участию в конкурсе (аукционе), о принятых конкурсной аукционной комиссиях решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола;

Осуществление оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены КД в сроки, установленные законодательством. Присвоение каждой заявке на участие в конкурсе, поданной участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, порядкового номера на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

Проведение аукциона. Определение победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену контракта;

Подготовка протокола проведения аукциона и протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

Опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте протокола проведения  открытого аукциона и протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, согласно срокам, установленным законодательством;

Передача двух экземпляров протоколов проведения аукциона и протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе муниципальному заказчику.

2.4.14. Результатом исполнения данного административного действия является размещенный на официальном сайте и опубликованный в официальном печатном издании итоговый протокол по результатам проведения торгов.

2.5. Участие уполномоченного органа в размещении муниципального заказа города Новочебоксарска без проведения торгов (путем проведения запроса котировок цен, закупки у единственного источника)

2.5.1. Осуществление подтверждения специалистом создания муниципальным заказчиком закупки способом запроса котировки цен и размещения у единственного источника.

2.5.2. Результатом исполнения данного административного действия является открытие доступа в системе для дальнейшего размещения закупки способом запроса котировки цен и размещения у единственного источника на официальном сайте.

2.6. Отчетность о размещении муниципального заказа города Новочебоксарска 

2.6.1. Представление муниципальными заказчиками в уполномоченный орган информации о фактических объемах размещенного муниципального заказа в разрезе способов его размещения по установленным Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики формам ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным, по установленным Росстатом формам ежегодно до 15 числа месяца, следующего за отчетным. 

2.6.2. Формирование специалистами на основании представленной информации  сводного квартального (годового) отчета о фактических объемах размещенного муниципального закона и квартального (годового) отчета об эффективности размещения муниципального заказа города Новочебоксарска.

2.6.3. Представление уполномоченным органом в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики информации о размещении муниципального заказа в разрезе способов его размещения ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным.

2.6.4. Представление уполномоченным органом в Росстат  информации о размещении муниципального заказа в разрезе способов его размещения ежегодно до 20 числа месяца, следующего за отчетным.

2.6.5. Результатом исполнения данного административного действия является сводный квартальный (годовой) отчет об эффективности размещения муниципального заказа города Новочебоксарска, сводный квартальный (годовой) отчет об эффективности размещения муниципального заказа города Новочебоксарска.

2.7. Формирование и хранение документов, обеспечивающих размещение муниципального заказа города Новочебоксарска 

2.7.1. Формирование архивных дел по каждому  предмету размещения заказа.

2.7.2. Хранение архивных дел и аудиозаписи проведения открытого конкурса, аукциона в соответствии с Федеральным законом.

2.7.3. Результатом исполнения данного административного действия является хранение архивного дела.

2.7.4. Ответственными за исполнение данного административного действия является уполномоченный орган

3. Орган, ответственный за выполнение настоящего административного регламента

Органом, ответственным за выполнением настоящего административного регламента, является отдел экономики, ценовой и инвестиционной политики.

4. Права и обязанности специалиста отдела экономики, ценовой и инвестиционной политики 

- определять ход исполнения административных процедур;

- исполнять муниципальную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики и города Новочебоксарска;

· исполнять административные процедуры в установленный срок;

· вносить предложения о выполнении муниципальной функции;

· назначать ответственных за выполнение муниципальной функции.

5. Порядок и формы контроля за совершением административных процедур

5.1. Осуществляется в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики и города Новочебоксарска.

5.2. Контроль за размещением заказов осуществляется путем плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся:

- по отношению к одному заказчику – не чаще чем один раз за шесть месяцев;

- по отношению к специализированной организации, сформированной для проведения конкретного размещения заказа – не более чем один раз за период со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса (аукциона), размещения информации о проведении запроса котировок на официальном сайте со дня заключения контракта, признания торгов несостоявшимися либо отклонения всех котировочных заявок.

Проверки могут проводиться:

- с предварительным уведомлением проверяемой организации;

- без предварительного уведомления проверяемой организации;

- в виде выездной проверки;

- путем запроса необходимых материалов у проверяемой организации;

- путем приглашения ответственных представителей проверяемой организации со всеми необходимыми материалами.

5.3. Основаниями для проведения плановых проверок служат утверждаемый руководителем уполномоченного подразделения администрации план-график проведения плановых проверок или принятое уполномоченным подразделением администрации решение о проведении плановой проверки, не включенной в план-график.

План-график проведения плановых проверок формируется на один год и подлежит ежеквартальной корректировке.

5.4. Информационной базой для принятия решения о проведении плановой проверки, не включенной в план-график, являются официальный сайт Чувашской Республики в сети Интернет для представления информации о размещении заказов, информационный бюллетень «Государственный заказ Чувашской Республики».

5.5. Отбор объектов плановой проверки, не включенной в план-график, осуществляется по следующим параметрам:

· давность последней проверки;

·  номенклатура товаров, работ, услуг, которые являются предметом размещения заказа;

· стартовая цена размещения заказа или цена заключенного контракта;

· результаты ранее проведенных плановых и внеплановых проверок;

· иные критерии, на которые было обращено внимание в процессе мониторинга размещения заказов для муниципальных нужд города Новочебоксарска.

5.6. Основанием для проведения внеплановых проверок служат:

· решение о проведении внеплановой проверки, принятое уполномоченным органом по результатам рассмотрения жалобы участника размещения заказа на действие (бездействие) заказчика;

· решение о проведении внеплановой проверки, принятое уполномоченным органом по результатам мониторинга размещения заказов для муниципальных нужд города Новочебоксарска; 

· поступление информации о совершении заказчиком действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения; 

· обращение заказчика в уполномоченный орган для согласования решения о размещении муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) по результатам несостоявшихся торгов;

· осуществление контроля за исполнением ранее направленных или выданных уполномоченным органом предложений или предписаний;

· участие в проверке, проводимой федеральным уполномоченным контролирующим органом.

5.7. Проверки осуществляются специалистами уполномоченного органа, определенные его руководителем. Ответственному за проверку специалисту выдается Направление на проверку, подписанное руководителем уполномоченного органа. Ответственный за проверку специалист несет ответственность за организацию, проведение и оформление результатов проверки. Если предметом проверки является процедура закупки сложных по составу и характеристикам товаров, работ, услуг, то к участию в проверке могут привлекаться дополнительные, компетентные в данной области эксперты. Необходимость привлечения экспертов определяется ответственным за проверку специалистом и согласовывается с руководителем уполномоченного органа. Способ проведения проверки определяется руководителем уполномоченного органа. Ответственный за проверку специалист составляет программу проверки, которая включает: сроки проведения проверки и отдельных процедур проверки, содержание процедур проверки, требования к результатам работ, исходя из содержания проверки и связанного с ним объема работ, особенностей объекта и предмета проверки. Программа проверки утверждается руководителем уполномоченного органа. Уведомление о проведении проверки, запрос на предоставление материалов или приглашение ответственного представителя проверяемой организации подписывается руководителем уполномоченного органа. В уведомлении о проведении проверки указываются основание для проведения проверки, срок начала и окончания проверки. Уведомления о проведении проверки направляются заказчику, в отношении которых проводится проверка. В случае необходимости заказчику направляются предварительные запросы на предоставление данных и подготовку указанных в запросе документов и материалов для ознакомления. В запросах о предоставлении информации указываются требования к структуре, содержанию и срокам представления данных, которые должен предоставить проверяемый. С момента утверждения программы проверки заводится дело о проведении проверки. В дело подшиваются все документы и материалы, непосредственно относящиеся к соответствующей проверке: внутренняя документация уполномоченного органа; документы, направляемые проверяемому; документы, предоставляемые проверяемым; документы, направляемые и получаемые от иных организаций, учреждений и лиц, участвующих в планировании и осуществлении проверки.

5.8. Проверка в форме последующего контроля считается начатой с даты, указанной в программе проверки. В ходе проведения проверки ответственный за проверку специалист вправе устно или письменно запрашивать у проверяемого все необходимые документы, которые должны предоставляться в обязательном порядке. В случае отказа проверяемого предоставить данные в соответствии с запросом данный факт отражается в Акте по итогам проверки.

5.9. Ответственный за проверку специалист вправе затребовать все рабочие материалы, касающиеся размещения муниципального заказа, которые должны быть предоставлены в обязательном порядке. В случае отказа проверяемого предоставить запрашиваемые материалы данный факт отражается в Акте по итогам проверки. В ходе проведения проверки может запрашиваться у проверяемого дополнительная информация, комментарии и пояснения. Истребование дополнительной информации, комментариев и пояснений в ходе проверки оформляется письменным запросом в свободной форме, который подписывается руководителем уполномоченного органа.

5.10. В случае выявления в ходе проверки нарушения действующего законодательства в сфере размещения заказов проверяемому в рамках компетенции уполномоченного органа могут быть направлены предложения или выданы предписания по устранению выявленных по ходу исполнения процедуры размещения нарушений. Такие предложения и предписания подписываются руководителем уполномоченного органа.

5.11. В случае несогласия проверяемого с выданным в ходе текущей проверки предписанием (направленным предложением), он вправе в течение трех рабочих дней направить в уполномоченный орган претензию с обоснованием и разъяснением своей позиции и приложением к ней имеющихся подтверждающих документов. Уполномоченный орган обязан рассмотреть претензию проверяемого и вынести по ней решение в течение трех рабочих дней с момента получения претензии.

5.12. По итогам проверки составляется Акт проверки в установленной форме. При перечислении нарушений и вынесении решения по итогам проверки указываются ссылки на нормативные правовые документы. Если проверка проводилась группой специалистов и к проверке были привлечены эксперты, члены группы вправе выразить свое особенное мнение или указать факты, которые они считают существенными, и приложить их к Акту проверки. Акт проверки составляется в двух экземплярах, подписывается проводившими проверку лицами и утверждается руководителем уполномоченного органа. Один экземпляр направляется в проверяемую организацию. Проверяемый, которому был направлен Акт проверки, обязан ознакомиться с ним в течение трех рабочих дней и подписать Акт со своей стороны либо направить в уполномоченный орган мотивированный отказ. В случае уклонения проверяемого от подписания Акта проверки или представления претензии в указанные в п. 5.11. настоящего регламента сроки, в Акте делается запись об отказе или уклонении организации, в отношении которой проводилась проверка, подписать Акт проверки или представить обоснованную претензию. В случае представления проверяемым в течение указанного срока претензии она принимается к рассмотрению. 

5.13. Спорная ситуация может быть вынесена на решение согласительной комиссии, в которую включаются представители уполномоченного органа; представители проверяемого; а также иные эксперты (в том числе сторонние). Решение о создании согласительной комиссии и ее составе утверждается руководителем уполномоченного органа. Руководитель согласительной комиссии и ее состав утверждается руководителем уполномоченного органа. По итогам работы согласительной комиссии составляется протокол, в котором указывается решение, принятое согласительной комиссией. Протокол подписывается руководителем согласительной комиссии и представителем организации, в отношении которой проводилась проверка.

5.14. По итогам проверки составляется отчет о проведении проверки, который подписывается ответственным за проверку специалистом (руководителем группы). В отчете о проверке указываются следующие данные: объект проверки, предмет проверки, список членов группы проверки (с указанием Ф.И.О., места работы и должности), описываются проведенные в ходе проверки работы и их результаты, указываются результаты анализа представленных проверяемой организацией в ходе проверки документов и материалов. К отчету о проверке прикладываются: программа проверки, уведомления о проведении проверки, направленные в адрес проверяемого, запросы о предоставлении информации; документы и материалы, полученные от проверяемого и подтверждающие факт нарушения проверяемым действующего законодательства в сфере размещения заказов. Все материалы проверки: Акт проверки, протоколы, составляемые в ходе проверки, отчет о проверке, переписка, осуществленная в ходе выполнения проверки, иные материалы и документы, относящиеся к проверке, хранятся в деле о проведении проверки.

5.15. По результатам проверки уполномоченным органом делается заключение, которое должно содержать явное указание на один из следующих случаев: отсутствие нарушений у проверяемого или выявление нарушений в ходе проверки. Заключение составляется в двух экземплярах и подписывается руководителем уполномоченного органа. Один экземпляр Заключения подшивается в дело о проверке, а второй направляется организации, в отношении которых проводилась соответствующая проверка.

5.16. В случае выявления в ходе проверки нарушений, допущенных организациями, в отношении которых проводилась проверка, уполномоченный орган осуществляет предусмотренные законодательством действия. Решение о необходимости проведения дополнительных мероприятий для подготовки заключения или продлении сроков проводимой проверки выносится руководителем уполномоченного органа. В случае принятия такого решения в проверяемую организацию направляется соответствующее уведомление с указанием причин продления сроков проверки, новых сроков окончания проверки и мероприятий, которые будут предприняты. В ходе проводимой проверки или при принятии решения о дополнительной проверке уполномоченным органом может производиться замена ответственного за проверку специалиста, члена группы специалистов, экспертов или включение в группу новых членов. Замена ответственного за проверку специалиста, члена группы, эксперта или включение в группу новых членов оформляется уведомлением в адрес проверяемой организации, подписанным руководителем уполномоченного органа. Уведомление является приложением к ранее выданному направлению на проверку.

5.17. При выявлении в результате проведения проверок нарушений действующего законодательства и нормативно-правовых актов, допущенных заказчиком, уполномоченный орган вправе:

- направить муниципальному заказчику, в результате действий (бездействия) которых были нарушены права и законные интересы участников торгов, предложение об устранении таких нарушений в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами;

- выдать заказчику, в результате действий (бездействия) которого были нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с действующим законодательством.

5.18. В случае, если в результате проведения внеплановой проверки выявлено, что заказчиком не учтены или не исполнены предложения и предписания, уполномоченный орган обязан передать информацию об этом в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или вправе обратиться в суд, арбитражный суд с требованием о понуждении совершить указанные ранее действия.

5.19. При выявлении в результате проведения проверок фактов совершения заказчиком, действия (бездействия), содержащих признаки административного правонарушения или состава преступления, уполномоченный орган обязан в течение двух дней направить информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти и в правоохранительные органы.

5.20. Контроль за исполнением предложений и предписаний, соответственно, направленных и выданных по результатам проведенных проверок осуществляется по истечении срока, указанного в предписании или предложении. Контроль за исполнением предложений и предписаний осуществляется ответственным специалистом, проводившим соответствующую проверку или иным специалистом уполномоченного органа, назначенным руководителем уполномоченного органа. Контроль за исполнением предложений и предписаний осуществляется в форме проведения внеплановых проверок либо в форме истребования документов, подтверждающих надлежащее исполнение предписания или предложения. Контроль за исполнением предложений и предписаний осуществляется на основании контрольного графика, который формируется уполномоченным органом в соответствии с ранее направленными и выданными им предложениями и предписаниями с учетом их содержания и сроков устранения нарушений.

5.21. При наступлении срока осуществления контроля своевременности и полноты исполнения предложений и предписаний уполномоченный орган вправе:

- истребовать у заказчика, специализированной организации, конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии, документы, подтверждающие своевременность и полноту исполнения соответствующих предложений или предписаний;

- организовать и провести внеплановую проверку, в рамках которой проверить своевременность и полноту исполнения направленных ранее предложений и выданных предписаний.

5.22. В случае непредставления заказчиком, специализированной организацией, комиссией документов, подтверждающих своевременность и полноту исполнения направленных ранее предложений и выданных предписаний, уполномоченный орган проводит внеплановую проверку. В случае, если в результате проведения внеплановой проверки выявлено, что заказчиком не выполнены направленные предложения и выданные предписания, уполномоченный орган вправе обратиться в суд, арбитражный суд с требованием о понуждении совершить указанные действия или направить информацию о данном факте в федеральный контрольный орган.

6. Результат действия и порядок передачи результата

Результатом исполнения муниципальной функции является размещение на официальном сайте и опубликование в официальном печатном издании итогового протокола по результатам проведения торгов, на основании которого муниципальными заказчиками осуществляется заключение муниципального контракта с последующей регистрацией в реестре муниципальных контрактов города Новочебоксарска.

7. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента

7.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и принятых решений осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом.

7.2. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке, а также в порядке, предусмотренном Федеральным законом, действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии в порядке, предусмотренном Федеральным законом, не является препятствием для обжалования участником размещения заказа действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии в судебном порядке.

7.3. Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии в порядке, предусмотренном Федеральным законом, допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, со дня проведения аукциона или со дня рассмотрения и оценки котировочных заявок. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

7.4. Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления только судом.

7.5. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления.

7.6. При подаче жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии в соответствии с п. 7.5 настоящей административного регламента участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единую комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются.

7.7. Жалоба на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии должна содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, фамилии, имена, отчества членов Единой комиссии, действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, подавшего жалобу, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса;

3) указание на размещаемый заказ;

4) указание на обжалуемые действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, доводы жалобы.

7.8. Участник размещения заказа, подавший жалобу на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, обязан приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.

7.9. Жалоба на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии подписывается участником размещения заказа, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем участника размещения заказа, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.

7.10. Жалоба на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии возвращается участнику размещения заказа в случае, если:

1) жалоба не содержит сведений, указанных в п.7.7. настоящего административного регламента;

2) жалоба не подписана или подписана лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

3) жалоба подана по истечении срока, указанного в п.7.3. настоящего административного регламента;

4) жалоба на те же действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии принята судом к рассмотрению или по ней принято решение суда;

5) жалоба подана с нарушением требований, предусмотренных п.7.5. настоящего административного регламента.

7.11. Решение о возвращении жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии должно быть принято в срок не позднее чем через два рабочих дня со дня поступления такой жалобы.

7.12. Органы, предусмотренные п.7.5. настоящего административного регламента, в день принятия решения о возвращении жалобы обязаны сообщить в письменной форме участнику размещения заказа, подавшему жалобу, о принятом решении с указанием причин возвращения жалобы.

7.13. Решение о возвращении жалобы может быть обжаловано в судебном порядке.

7.14. После подачи жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии и принятия ее к рассмотрению уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления в течение двух рабочих дней после дня поступления жалобы направляет всем заинтересованным участникам размещения заказа уведомления о содержании жалобы, а также сообщают участникам размещения заказа, заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единой комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, о месте и времени рассмотрения такой жалобы.

7.15. Участники размещения заказа, права и законные интересы которых непосредственно затрагиваются в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, вправе направить в органы, указанные в п.7.14. настоящей административного регламента, возражение на жалобу и участвовать в рассмотрении жалобы лично или через своих представителей. Возражение на жалобу должно содержать сведения, указанные в п.7.7. настоящего административного регламента. Возражение на жалобу направляется в орган, указанный в п.7.14. настоящего административного регламента, не позднее чем за два рабочих дня до дня рассмотрения жалобы.

7.16. Органы, указанные в п.7.14. настоящего административного регламента, обязаны рассмотреть жалобу по существу и возражение на жалобу в течение пяти рабочих дней со дня поступления жалобы и уведомить участника размещения заказа, подавшего жалобу, лиц, направивших возражение на жалобу, о результатах такого рассмотрения. При этом указанные органы вправе направить заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единую комиссию, участнику размещения заказа, подавшему жалобу, запрос о представлении сведений и документов, необходимых для рассмотрения жалобы.

7.17. Органы, указанные в п.7.14. настоящего административного регламента, вправе приостановить размещение заказа до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии по существу, направив в письменной форме заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единую комиссию требование о приостановлении размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, которое является для них обязательным.

7.18. Заказчик не вправе заключить государственный или муниципальный контракт до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии органами, указанными в части 1 настоящей статьи. При этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

7.19. По результатам рассмотрения жалобы органы, указанные в п.7.14. настоящего административного регламента, принимают решение о направлении предложений, о выдаче предписаний о совершении действий, предусмотренных п.5.17. настоящего административного регламента, или о признании жалобы участника размещения заказа необоснованной.

7.20. В случае, если уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом местного самоуправления рассматривались жалобы на одни и те же действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, выполняется решение, принятое уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти.

7.21. Органы, указанные в п.7.14. настоящего административного регламента, в течение двух рабочих дней со дня принятия решений, предусмотренных п.7.19. настоящего административного регламента, направляют участнику размещения заказа, подавшему жалобу на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, участникам размещения заказа, направившим возражение на жалобу, а также заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единую комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, уведомление о принятом решении с обоснованием такого решения.

7.22. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его принятия.

7.23. Участник размещения заказа, подавший жалобу на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии, вправе отозвать ее до принятия решения по существу жалобы. Участник размещения заказа, отозвавший поданную им жалобу, не вправе повторно подать жалобу на те же действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии в порядке, предусмотренном настоящей главой.

7.24 Органы, указанные в п.7.14. настоящего административного регламента, в течение двух рабочих дней со дня отзыва жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии обязаны направить участникам размещения заказа, направившим возражение на жалобу, а также заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, Единую комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются, уведомление об отзыве жалобы.

7.26. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящий административный регламент вступает в силу после утверждения постановлением главы города Новочебоксарска. 

8.2. Настоящий административный регламент должен быть представлен для ознакомления физическому или юридическому лицу по месту исполнения муниципальной функции по первому требованию.

8.3. Специалисты, исполняющие муниципальную функцию по размещению для муниципальных заказчиков города Новочебоксарска муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд города Новочебоксарска несут ответственность в соответствии с нормами действующего законодательства, положениями об оплате труда и премирования за реализацию муниципальной функции.

Ответственность за качество исполнения муниципальной функции предусматривается служебными контрактами.

8.4. Требование к качеству исполнения муниципальной функции должно быть предусмотрено должностными инструкциями муниципальных служащих отдела экономики, ценовой и инвестиционной политики администрации города Новочебоксарска.

