
ПАСПОРТ
Систематической  картотеки статей

1. Полное название картотеки -
2. Употребляемая сокращенная форма  названия -
3. Картотека находится в ведении: -
4. Картотека  расположена на :
5. Картотека ведется   с _____________ года
                 Хронологический охват с ____________ по ______________ год
                 Перерывы -
                 Гарантированная полнота за _________________ годы
6. Характер картотеки -
7. Объем картотеки:

Дата Ящиков Карточек Подпись

8. Назначение картотеки -
9. Тематика картотеки -
10. В картотеке отражаются:
Фонды:
Виды изданий:
11. Картотека включает литературу, изданную на языках:-
12. Способ группировки материала в картотеке: -

     13. В картотеке представлены карточки: -
14. В картотеку включаются карточки: -
15. Сведения, занесенные на основные карточки картотеки: -
16. Отражение новых поступлений в картотеке производится: -
17. Редактирование картотеки: -
18. Оформление картотеки:
19. Документация на картотеку:
         Паспорт  (дата составления) - «_____» _____________
20. Средства наглядной информации и пропаганды картотеки: -

      21. Ответственный за ведение картотеки
                                Должность -

ФИО -
22. Отметка о ежегодной проверке картотеки:

№/№ Дата проверки ФИО ответственного
лица

Подпись


