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	ПРОЕКТ

Утвержден 

приказом Государственный службы Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам
от «___» ___________          г. № _____



Административный регламент

исполнения Государственной службой Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам государственной функции по осуществлению функции уполномоченного органа по размещению заказов для государственных заказчиков в соответствии с порядком взаимодействия Службы и государственных заказчиков, утвержденным Кабинетом Министров Чувашской Республики

I.Общие положения
1.1. Наименование государственной функции 

В соответствии с настоящим административным регламентом (далее – Административный регламент, Регламент) Государственной службой Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам осуществляется государственная функция по осуществлению функций уполномоченного органа по размещению заказов для государственных заказчиков в соответствии с порядком взаимодействия Службы и государственных заказчиков, утвержденным Кабинетом Министров Чувашской Республики (далее – государственная функция).
Административный регламент по исполнению государственной функции разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) уполномоченного органа по размещению государственных заказов для государственных нужд Чувашской Республики, а также порядок взаимодействия между государственными заказчиками, уполномоченным органом и участниками размещения заказа.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется Государственной службой Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам (далее – Уполномоченный орган) через его структурное подразделение – отделы организации и проведения государственных закупок, информационно-аналитического обеспечения государственных закупок (далее - СПС).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25 декабря    1993 г.,  № 237);

Бюджетный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3823);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.01.1996, № 5, ст.410; «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.12.2001,   № 49, ст. 4552; «Собрание законодательства Российской Федерации», 25.12.2006, № 52 (ч. 1), ст. 5496);

Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о размещении заказов («Собрание законодательства Российской Федерации», 25.07.2005, № 30 (ч. 1), ст. 3105));

Федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434);

Федеральный закон Российской Федерации от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ (ред. от 8 ноября 2007 г.) «Об электронной цифровой подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 14.01.2002, № 2, ст. 127);
постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)"
(с изменениями от 29 ноября 2007 г., 4 мая 2008 г., 2 октября 2009 г.) «Собрание законодательства Российской Федерации»,  21.11.2005,  № 47 ст. 4933);

постановление Правительства Российской Федерации от 27 октября 2006 г. № 631 «Об утверждении положения о взаимодействии государственных и муниципальных заказчиков, органов, уполномоченных на осуществление функций по размещению заказов для государственных и муниципальных заказчиков, при проведении совместных торгов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.10.2006, № 44, ст. 4602);

постановление Правительства Российской Федерации от 4 ноября 2006 г.  № 642 «О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 13.11.2006, № 46, ст. 4793);

постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г.  № 147 «Об утверждении положения о пользовании официальными сайтами в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.03.2007, № 12, ст. 1412);

постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г.  № 978 «Об утверждении правил принятия решений о заключении долгосрочных государственных (муниципальных) контрактов на выполнение работ (оказание услуг) с длительным производственным циклом» («Собрание законодательства Российской Федерации», 14.01.2008, № 2, ст. 102);

постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 2008 г.      № 179 «Об утверждении положения о пользовании сайтами в сети Интернет, на которых осуществляется проведение открытых аукционов в электронной форме, и требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами, а также к системам, обеспечивающим проведение открытых аукционов в электронной форме» («Собрание законодательства Российской Федерации», 24.03.2008, № 12, ст. 1139); 

постановление Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 г. № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»  («Российская газета" от 25 сентября 2009 г. № 181,  «Собрание законодательства Российской Федерации», 21.09.2009,. № 38, ст. 4477);


распоряжение Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2006 года № 261-р «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера» ("Собрание законодательства Российской Федерации", 06.03.2006, N 10, ст. 1125);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2008 г.   № 236-р «Об утверждении перечня товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.03.2008, № 9, ст. 884);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. №1996-р  «Об утверждении перечня товаров, работ, услуг, размещение заказов соответственно на поставки, выполнение, оказание которых осуществляется федеральными государственными заказчиками путем проведения открытого аукциона в электронной форме с 1 января 2010 года по 30 июня 2010 года». (Текст распоряжения размещен на сайте Правительства Российской Федерации в Internet (http://www.government.ru));
приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 148н (ред. 3 июля 2009 г.) «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету» (зарегистрировано в Минюсте России 12 февраля 2009 года № 13309);
Закон Чувашской Республики от 04.06.2007 № 14 «О противодействии коррупции» с изменениями (опубликован в изданиях: "Республика", № 22-24, 06.06.2007; "Собрание законодательства Чувашской Республики", 2007, № 5, ст. 253);

Указ Президента Чувашской Республики от 16 июня 2009 г. № 36                   «О Государственной службе Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам» (Вести Чувашии от 23.06.2009, «Собрание законодательства  Чувашской Республики», 2009, № 6, ст. 1425);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 02 декабря 2005 г. № 305 «Об официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики» (Вести Чувашии от 07.12.2005    № 74 (796), «Собрание законодательства  Чувашской Республики», 2005, № 12, ст. 846);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 декабря 2005 г. № 306 «О мерах по реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» на территории Чувашской Республики»  (Вести Чувашии" от 7 декабря 2005 г. № 74 (796), «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005, № 12, ст.847);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13 августа 2009 г. № 265 «Положение о Государственном службе Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам» («Вести Чувашии» от 26.08.2009 г., № 33);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября 2009 г. № 349 «О Порядке взаимодействия Государственной службы Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам с государственными заказчиками» («Вести Чувашии», от 12  ноября 2009 г., № 44, (1152)).

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Вести Чувашии» от 05 апреля 2007 г., № 12, «Собрание законодательства Чувашской Республики» , 2007, № 3, ст.150).

постановлением  Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики», с изменениями («Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г.,       № 11, ст. 754);
1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при осуществлении государственной функции
При осуществлении государственной функции Службой организуется взаимодействие:

А. С государственными заказчиками:

1. Администрация Президента Чувашской Республики 

2. Государственная ветеринарная служба Чувашской Республики 

3. Государственная жилищная инспекция Чувашской Республики 

4. Государственная   инспекция   по   надзору   за   техническим   состоянием самоходных машин и других видов техники Чувашской Республики 

5. Государственная служба занятости населения Чувашской Республики 

6. Государственный комитет Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 

7. Государственный     комитет     Чувашской     Республики     по     связи    и информатизации 

8. Государственный Совет Чувашской Республики 

9. Контрольно-счетная    палата    Государственного    Совета    Чувашской Республики 

10. Министерство внутренних дел Чувашской Республики  

11. Министерство        градостроительства      и      развития       общественной инфраструктуры Чувашской Республики  

12. Министерство   здравоохранения  и    социального   развития   Чувашской Республики 

13. Министерство    имущественных   и    земельных   отношений  Чувашской Республики  

14. Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики  

15. Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики  

16. Министерство  по   физической  культуре,  спорту  и  туризму  Чувашской Республики 

17. Министерство природных ресурсов и экологии Чувашской Республики  

18. Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики  

19. Министерство сельского хозяйства Чувашской Республики 

20. Министерство финансов Чувашской Республики 

21. Министерство     экономического     развития     и    торговли    Чувашской Республики 

22. Министерство юстиции Чувашской Республики 

23. Государственная служба Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам

24. РСГУ "Фонд имущества Чувашской Республики" 

25. Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД Чувашии 

26. Центральная избирательная комиссия Чувашской Республики 

27. Чувашский    линейный   отдел   внутренних   дел   на  транспорте   Волго-Вятского управления внутренних дел на транспорте МВД России 

28. Чувашский государственный институт гуманитарных наук
 Б. Юридическими и физическими лицами, являющимися участниками размещения заказов.

В. Специализированными организациями – организаторами проведения торгов и иных способов закупок.

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции
Конечным результатом исполнения государственной функции является:
1. Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе, уведомления о принятых комиссией решениях о допуске к участию в конкурсе, аукционе или об отказе в допуске к участию в конкурсе, аукционе.
2. Передача государственным заказчикам, победителям конкурса, аукциона экземпляров протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколов аукциона.
1.6. Получатели государственной функции 
При исполнении государственной функции Государственная служба Чувашской Республики по конкурентной политике и тарифам оказывает услуги  органам исполнительной власти Чувашской Республики и бюджетным учреждениям, находящимся в их ведении (далее - государственный заказчик), при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики (далее - размещение заказа), финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о правилах предоставления государственной функции, является открытой и общедоступной.
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Службы и уполномоченного подразделения Службы, осуществляющую государственную функцию
Сведения о месте нахождения Службы и его уполномоченного подразделения, осуществляющего государственную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты Службы и его уполномоченного подразделения размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Службы.

Информация об адресах и телефонах Службы и его уполномоченного подразделения содержится в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Службы и его уполномоченного подразделения, осуществляющего прием и информирование об осуществлении государственной функции:

	Дни недели
	Время работы

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00 

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00.

Выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

2.1.2. Информирование об осуществлении государственной функции
Для получения информации об осуществлении государственной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме в уполномоченное подразделение Службы;

- по телефону в уполномоченное подразделение Службы;

- в письменном виде почтой в Службу;

- через официальный Интернет-сайт Службы.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Службы, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Службы на имя руководителя Службы (далее - Руководитель).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Информационное сопровождение формирования, размещения и исполнения государственных заказов Чувашской Республики осуществляется на официальном сайте «Государственный заказ Чувашской Республики» (адрес в сети Интернет: http://zakupki.cap.ru.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом уполномоченного подразделения Службы при обращении представителя заинтересованного лица за информацией:
- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости - привлечь других специалистов. Время ожидания представителя заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого представителя заинтересованного лица специалист осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении представителя заинтересованного лица специалист уполномоченного подразделения Службы, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить представителю заинтересованного лица обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для представителя заинтересованного лица время для устного информирования.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к представителям заинтересованных лиц, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке осуществления государственной функции по телефону специалист уполномоченного подразделения Службы, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование уполномоченного подразделения Службы. Специалист обязан сообщить представителю заинтересованного лица адрес Службы (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Службы.

Звонки от представителей заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке осуществления государственной функции принимаются в соответствии с графиком работы Службы. Во время разговора специалист уполномоченного подразделения Службы должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист уполномоченного подразделения Службы не вправе осуществлять информирование представителей заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат осуществления государственной функции.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Службу осуществляется путем почтовых отправлений.

Руководитель направляет обращение заинтересованного лица в уполномоченное подразделение Службы для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменные обращения граждан, не требующие дополнительного изучения и проверки, рассматриваются Службой не позднее 15 календарных дней с момента поступления, иные обращения - в течение 30 календарных дней с момента их поступления. При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен Руководителем (заместителем Руководителя), но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.
2.1.5. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения.

2.1.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальном Интернет-сайте Службы.

На официальном Интернет-сайте Службы размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование уполномоченного подразделения Службы, осуществляющего государственную функцию (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- перечень обосновывающих документов, предоставляемых заинтересованным лицом - для осуществления государственной функции (Приложения №  2К, № 2А к настоящему Административному регламенту);
- процедуры осуществления государственной функции в виде блок-схемы (Приложения № 3К, № 3А к настоящему Административному регламенту).

2.2. Сроки исполнения государственной функции

Общий срок исполнения государственной функции зависит от сроков прохождения административных процедур, необходимых для исполнения такой функции. 

Сроки исполнения государственной функции по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных заказчиков Чувашской Республики приводятся в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции может быть приостановлено:

-  при подаче жалобы на действия (бездействие) государственного заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов, с момента принятия жалобы к рассмотрению до рассмотрения ее по существу, по письменному требованию указанных органов.

При этом уведомление органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, о приостановлении размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, выданное в письменной форме государственному заказчику, Уполномоченному органу, конкурсной (аукционной) комиссии является для них обязательным.
2.4. Требования к оборудованию помещений для осуществления государственной функции
Организация приема представителей заинтересованных лиц осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего регламента.

Помещения для осуществления государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов Службы, предоставляющих государственную функцию.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Службы. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

Специалист уполномоченного подразделения Службы должен предложить представителю заинтересованного лица воспользоваться стулом, находящимся рядом с его рабочим местом.

Помещение для осуществления государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Помещение должно быть оборудовано:

- противопожарной системой и средствами углекислотного пожаротушения;

- системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха;

Для проведения торгов в форме конкурса, аукциона предоставляется специальное помещение, в котором установлено оборудование для проведения торгов.

2.5. Порядок предоставления документов, необходимых для осуществления государственной функции  
2.5.1. Требования к составу документов, необходимых для исполнения государственной функции со стороны участников размещения заказа (заинтересованных лиц)
1. Участники размещения заказа (заинтересованные лица), в зависимости от способа размещения заказа, представляют в Уполномоченный орган следующие документы:

- заявку на участие в конкурсе, в том числе в форме электронного документа;

- заявку на участие в аукционе, в том числе в форме электронного документа;

- заявление на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), в том числе в форме электронного документа;

- уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе (аукционе), в том числе в форме электронного документа;

- уведомление об изменении заявки на участие в конкурсе (аукционе), в том числе в форме электронного документа;

- запрос о разъяснении положений конкурсной документации (документации об аукционе), в том числе в форме электронного документа;

- запрос о разъяснении результатов конкурса (аукциона), в том числе в форме электронного документа.

 2. Для участия в конкурсе (аукционе) участник размещения заказа подает в уполномоченный орган заявку на участие в конкурсе (аукционе), в указанный в извещении о проведении конкурса (аукциона) срок, по форме, установленной конкурсной документацией (документацией об аукционе).

3. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе, в аукционе  в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа в срок и по форме установленные конкурсной документацией, документацией об аукционе. 
При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
2.5.2. Требования к составу документов, необходимых для исполнения государственной функции со стороны государственных заказчиков

Государственные заказчики в зависимости от способа размещения заказа, представляют в Уполномоченный орган следующие документы:
- календарный план и план-график размещения государственного заказа Чувашской Республики на очередной финансовый год в сроки и по формам, которые устанавливаются постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики с предложениями о способе размещения заказа.

- заявка на размещение заказа (Приложения № 5К, № 5А к настоящему Административному регламенту) с приложением разработанного и утвержденного технического задания и проекта государственного контракта, а также проекта извещения с определением начальной (максимальной) цены государственного контракта, предмета и существенных условий государственного контракта, включаемых в заявку на размещение заказа.

-  проект разъяснений конкурсной документации, документации об аукционе по поручению уполномоченного органа.
- предложения о необходимости отказа от проведения торгов и внесения изменений в извещение о проведении открытого конкурса, извещение о проведении открытого аукциона, конкурсную документацию, документацию об аукционе в сроки, предусмотренные федеральным законом.

- уведомления о заключении контракта или о незаключении контракта и причинах незаключения контракта.
III. Административные процедуры
При осуществлении государственной функции Уполномоченный орган использует следующие административные процедуры: 

- формирование и утверждение сводного календарного плана размещения государственного заказа Чувашской Республики и сводного плана-графика размещения государственного заказа Чувашской Республики на основе предложений государственных заказчиков на очередной финансовый год – планирование  размещения государственных заказов Чувашской Республики на очередной финансовый год;

а)  создание конкурсной, аукционной комиссий, определение их состава, разработка и утверждение порядка их работы,  назначение председателя комиссии в соответствии с требованиями Федерального закона. Проведение открытых конкурсов, открытых аукционов, в т.ч. аукционов в электронной форме;
б)  принятие решения о способе размещения заказа путем проведения торгов в виде конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме на основе предложений государственных заказчиков в соответствии с  положениями Федерального закона.
в)  подготовка и проведение совместных торгов;

г) отчетность о размещении государственного заказа Чувашской Республики;

д) формирование и хранение документов, обеспечивающих размещение государственного заказа Чувашской Республики.

3. Размещение заказа путем проведения торгов в виде конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, совместных торгов на основе предложений государственных заказчиков в соответствии с  положениями Федерального закона.

3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры размещения государственного заказа Чувашской Республики  путем проведения торгов (конкурсов, аукционов, в т.ч. аукционов в электронной форме) является поступление в Уполномоченный орган заявки от государственного заказчика на размещение государственного заказа путем проведения торгов в форме открытого конкурса (открытого аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме).

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием заявок регистрирует поступившие заявки в журнале регистрации поступивших заявок (с указанием порядкового номера записи, даты и времени приема заявки, данных о государственном заказчике, предмете государственного контракта, начальной (максимальной) цене контракта, источнике финансирования заказа);

- вносит информацию в электронную базу данных.
Максимальный срок выполнения действия – 15 минут.
3. 2. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок по поручению  начальника отдела рассматривает заявку и проверяет ее на соответствие:

- требованиям, предусмотренным законодательством;
- комплектность документов;

- соответствие бумажного и электронного вариантов заявки с приложениями - на соответствие заявке, размещенной на официальном сайте;

- наличие и правильность оформления на документах необходимых реквизитов в соответствии с общими требованиями к оформлению документов, установленными ГОСТом Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», принятым постановлением Госстандарта России от 03.03.2003 №65-ст;

- проверяет соответствие срока подачи заявки на размещение заказа, сроку, обозначенному в Календарном графике размещений государственных заказов на очередной финансовый год;

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.
3.3. Руководитель Уполномоченного органа по результатам рассмотрения заявки и проверки ее на предмет соответствия установленным требованиям принимает решение:

1) о проведении административных процедур при соответствии  заявки требованиям, предусмотренным законодательством; 

2) об отказе государственному заказчику в размещении заказа либо продлении срока его исполнения на период до представления государственным заказчиком исправленной заявки в случаях, если:

заявка оформлена с нарушением требований, установленных законодательством;

форма заявки, представленной на бумажном носителе, не соответствует форме заявки, размещенной на официальном сайте.  

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

Результатом  исполнения данного административного действия является зарегистрированная заявка, информация по которой внесена в электронную базу данных.

Максимальный срок выполнения действия – в течение дня поступления заявки.

3. 4. Подготовка и проведение совместных торгов

 3. 4.1. Основанием для начала административной процедуры является:

а) выявление Уполномоченным органом наличия потребности у государственных заказчиков Чувашской Республики в закупке одноименных товаров, выполнении одноименных работ, оказании одноименных услуг;

б) поступление от государственного заказчика Чувашской Республики предложения о проведении совместных торгов.

В указанных случаях специалист отдела организации  и проведения государственных закупок готовит проект мотивированного письма о целесообразности проведения совместных торгов с государственными заказчиками Чувашской Республики.

Руководитель Уполномоченного органа подписывает данное письмо. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок направляет подписанное письмо государственным заказчикам Чувашской Республики.

Максимальный срок выполнения действий – 10 дней со дня выявления уполномоченным органом наличия потребности у государственных заказчиков Чувашской Республики в закупке одноименных товаров, одноименных работ, одноименных услуг либо поступления от государственного заказчика Чувашской Республики предложения о проведении совместных торгов.

3.4.2. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за подготовку проекта соглашения, готовит проект соглашения о проведении совместных торгов. 

Государственные заказчики и руководитель уполномоченного органа подписывают соглашение о проведении совместных торгов. 

Соглашение о проведении совместных торгов должно быть заключено до утверждения конкурсной документации, документации об аукционе.

3.4.3. В соглашении о проведении совместных торгов указываются:

а) сведения о заказчиках, Уполномоченном органе проводящих совместные торги (далее – стороны соглашения);

б) сведения о видах и предполагаемых объемах заказов, в отношении которых проводятся совместные торги. В пункте б) раздела III Правил формирования заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 декабря 2005 г. № 306 (с изменениями от 27 декабря 2006 г., 14 сентября 2007 г., 29 июня 2009 г.) указан рекомендуемый перечень одноименных товаров для размещения государственного заказа путем проведения совместных торгов;
в) права, обязанности и ответственность сторон соглашения;

г) сведения об организаторе совместных торгов, включая перечень функций, передаваемых ему сторонами соглашения в целях проведения торгов;

д) порядок и срок формирования конкурсной (аукционной) комиссии по размещению заказа;

е) порядок и сроки разработки и утверждения конкурсной (аукционной) документации;

ж) ориентировочные сроки проведения совместных торгов;

з) срок действия соглашения;

и) порядок рассмотрения споров и обжалований;

к) иная информация, определяющая взаимоотношения сторон соглашения при проведении совместных торгов.

Максимальный срок выполнения действий – 30 дней после принятия решения о проведении совместных торгов.

3.4.4. Государственные заказчики разрабатывают технические задания, проекты государственных контрактов и в составе заявки на размещение заказа представляют в Уполномоченный орган.

Уполномоченный орган осуществляет разработку и согласование конкурсной документации, документации об аукционе для проведения совместных торгов в соответствии с порядком и условиями, установленными соглашением.

При проведении совместных торгов конкурсная (аукционная) документация должна отдельно определять предмет торгов (лот) для государственного заказчика. Информация о наименовании государственных заказчиков, количестве поставляемых товаров, объемах выполняемых работ, оказываемых услуг, месте, условиях и сроках поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, начальной (максимальной) цене государственного контракта (цене лота) приводится по каждому лоту отдельно.

В конкурсной документации, документации об аукционе состав которой предусматривается законодательством Российской Федерации о размещении заказов, для каждой стороны соглашения указываются наименование заказчика, Уполномоченного органа, количество поставляемого одноименного товара, объемы выполняемых одноименных работ, оказываемых одноименных услуг, место, условия и сроки (периоды) поставки одноименных товаров, выполнения одноименных работ, оказания одноименных услуг.

 Конкурсная документация, документация об аукционе утверждается в случае проведения открытых совместных торгов - до даты публикации извещения о проведении совместных торгов в Официальном печатном издании и размещения указанного извещения на Официальном сайте;

3.4.5. Уполномоченный орган при проведении совместных торгов по согласованию с государственными заказчиками осуществляет следующие функции:
-  утверждение регламента работы конкурсной (аукционной) комиссии, назначение ее председателя в соответствии с требованиями Федерального закона о размещении заказов; 
- создание конкурсной (аукционной) комиссии. 
Уполномоченный орган, при проведении совместных торгов утверждает состав комиссии, в который по согласованию включаются представители сторон соглашения, количество которых определяется пропорционально объему государственного заказа государственных заказчиков в общем объеме заказов, если иное не предусмотрено соглашением. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее 50 процентов ее членов.

Максимальный срок выполнения действий – 30 дней после подписания соглашения о проведении совместных торгов;

-  установление требования обеспечения заявок на участие в конкурсе (аукционе) по предложению представителей сторон соглашения; 

- установление требования обеспечения исполнения государственного  контракта, срока и порядка его предоставления по предложению представителей сторон соглашения; 

- определение  необходимости предоставления преференций для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер. 

- организация работы по зачислению денежных средств на лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открытый уполномоченному органу в Управление Казначейства Минфина Чувашии, в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе;

- разработка извещения о проведении совместных торгов, конкурсной (аукционной) документации; внесение изменений в извещение о проведении совместных торгов, в конкурсную (аукционную) документацию и утверждение извещения о внесении изменений в извещение о проведении совместных торгов, в конкурсную (аукционную) документацию; 

- опубликование в официальном печатном издании и на официальном сайте в сети Интернет в установленные сроки информации о размещении заказов при проведении совместных торгов;
- предоставление конкурсной (аукционной) документации заинтересованным лицам; получение и регистрация заявок на участие в конкурсе (аукционе), обеспечение их хранения; 
- разъяснение положений конкурсной (аукционной) документации участнику размещения заказа, сделавшему соответствующий запрос.

- обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; 
- осуществление аудио-и/или видеозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, проведения аукциона; 
- запрос у  соответствующих органов и организаций сведения об участниках размещения заказа в соответствии со статьей 12 Федерального закона: 

а) о предоставлении сведений о непроведении ликвидации участников размещения заказа; 
б) об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя, банкротом и об открытии конкурсного производства, о проведении в отношении таких участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, процедуры банкротства; 
в) о приостановлении деятельности таких участников размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 
г) об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период и об обжаловании участником размещения заказа такой задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- организация с привлечением государственных заказчиков, экспертов и специалистов проверку заявок на:

соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 11 Федерального закона;

соответствие требованиям конкурсной документации, документации об аукционе;

наличие определенных статьей 25 или 35 Федерального закона документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или продукции.

-  направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе), уведомлений о принятых конкурсной (аукционной) комиссией по размещению заказов решениях о допуске к участию в конкурсе (аукционе) или об отказе в допуске к участию в конкурсе (аукционе); 
- предоставление участникам конкурса (аукциона) разъяснений результатов конкурса (аукциона); 
- хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса (аукциона), заявок на участие в конкурсе (аукционе), конкурсной (аукционной) документации, изменений, внесенных в конкурсную (аукционную) документацию, разъяснений конкурсной (аукционной) документации, а также аудио-, видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и аудио-, видеозапись проведения аукциона;
- обеспечение соблюдения процедуры проведения конкурсов и аукционов в порядке, установленном Федеральным законом. 

3.4.6. Извещение о проведении совместных торгов, конкурсную (аукционную) документацию уполномоченный орган утверждает в установленный в соглашении о проведении совместных торгов срок, до даты публикации извещения о проведении совместных торгов в соответствующих официальных печатных изданиях и размещения указанного извещения на соответствующих официальных сайтах в сети Интернет.

 Изменения, которые вносятся в конкурсную документацию, документацию об аукционе при проведении совместных торгов, утверждаются Уполномоченным органом по согласованию со всеми сторонами соглашения.

Максимальный срок выполнения действий – 30 дней после подписания соглашения о проведении совместных торгов.

3.4.7. Копии протоколов, составленных в ходе проведения совместных торгов, передаются Уполномоченным органом  участнику размещения заказа (государственному заказчику Чувашской Республики).
Максимальный срок выполнения действий – не позднее дня, следующего за днем подписания протоколов.

3.4.8. Проекты государственных контрактов, составленные по результатам торгов, направляются уполномоченным органом для подписания каждой стороне соглашения о проведении совместных торгов.
3. 5. Размещение государственного заказа Чувашской Республики путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)
3.5.1. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики осуществляются путем проведения конкурсов или аукционов (в том числе аукционы в электронной форме). 
3.6. Административные процедуры, являющиеся общими для размещения заказа в форме конкурса, аукциона
3.6.1. К числу административных процедур, являющихся общими для размещения заказа в форме конкурса, аукциона, относятся:

1) прием заявки государственного заказчика на размещение заказа;

2) формирование состава единой комиссии и назначение председателя;

3)  извещение о проведении конкурса, аукциона, запроса котировок.

Факты, являющиеся основанием для начала административных действий, предусмотрены федеральным законом.

Прием заявки государственного заказчика на размещение заказа

3.6.2. Основанием для начала исполнения государственной функции является поступление в Уполномоченный орган заявки от государственного заказчика на бумажном и электронном носителях на размещение государственного заказа Чувашской Республики и письменная резолюция руководителя уполномоченного органа.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.6.3. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный  за прием заявок проверяет:  

- комплектность документов;

- соответствие бумажного и электронного вариантов заявки с приложениями;

- наличие и правильность оформления на документах необходимых реквизитов в соответствии с общими требованиями к оформлению документов, установленными ГОСТом Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», принятым постановлением Госстандарта России от 03.03.2003 № 65-ст;
3.6.4. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием документов, также проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством о размещении госзаказа, удостоверяясь, что:

документы оформлены надлежащим образом;

тексты документов написаны разборчиво, в соответствии с общими правилами делопроизводства;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

проверяет соответствие срока подачи заявки на размещение заказа, сроку, обозначенному в Календарном графике размещений государственных заказов на очередной финансовый год;

3.6.5. Специалист отдела  организации  и проведения государственных закупок:

а)  регистрирует в листе регистрации заявок, поданных на участие в конкурсе каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждую поданную в форме электронного документа заявку на участие в конкурсе (конверт с изменениями в заявку на участие в конкурсе), поступившие в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, при этом фиксирует дату, время, способ подачи и реестровый номер заявки;

б)  по требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе (с изменениями в заявку на участие в конкурсе), выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе (с изменениями в заявку на участие в конкурсе) с указанием даты и времени его получения;

в)  при получении заявки на участие в конкурсе (изменений в заявку на участие в конкурсе), поданных в форме электронного документа, подтверждает в письменной форме или в форме электронного документа их получение.

Результатом  исполнения данного административного действия является зарегистрированная заявка, информация по которой внесена в электронную базу данных.
3.6.6. Зарегистрированная  заявка может быть возвращена по требованию государственного заказчика, о чем в журнале регистрации поступивших заявок проставляется отметка о возврате заявки с указанием даты, подписи представителя государственного заказчика. 

Максимальный срок выполнения действия – в течение дня поступления заявки.

3.6.7. Руководитель Уполномоченного органа по результатам рассмотрения заявки и проверки ее на предмет соответствия установленным требованиям:

1) принимает заявку, соответствующую требованиям, предусмотренным законодательством,  и передает ее в отдел организации  и проведения государственных закупок по размещению заказов  для проведения дальнейших административных процедур; 

2) отказывает государственному заказчику в размещении заказа либо продлевает срок его исполнения на период до представления государственным заказчиком исправленной заявки в случаях, если:

заявка оформлена с нарушением требований, установленных законодательством;

форма заявки, представленной на бумажном носителе, не соответствует форме заявки, размещенной на официальном сайте.  

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Разработка  и утверждение конкурсной документации (документации об аукционе). 
3.6.8. Основанием для начала исполнения административной процедуры является  зарегистрированная и прошедшая согласование заявка, переданная специалисту отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственному за разработку конкурсной документации, документации об аукционе (далее  - КД/АД).

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок проверяет  заявку на соответствие ее  данным, содержащимся в заявке; 

- проводит сбор недостающих данных;

- уточняет у заказчика сведения, указанные в заявке.
При необходимости заявка, передается специалисту отдела правового обеспечения, кадров и делопроизводства, ответственному за     осуществление    правовой экспертизы, в том числе экспертизы технической ее  части на  соответствие действующему законодательству о размещении заказов;
Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный  за  разработку  КД/АД,  обобщает полученный  материал,  согласовывает  свои  выводы  с  начальником отдела.
Начальник  отдела  совместно  со  специалистом   принимает  решение о подготовке  документации  на  размещение   государственного  заказа  либо о мотивированном возврате заявки.

В случае необходимости, Уполномоченный орган вправе привлекать экспертов и специалистов для проведения экспертизы заявок на размещение заказа, представленных государственными заказчиками. 

3.6.9. В случае соответствия заявки установленным требованиям специалист обеспечивает:

-  присвоение порядкового номера КД/АД;

- подготовку приказа должностного лица Уполномоченного органа по формированию состава конкурсных (аукционных) комиссий в соответствии с требованиями  Федерального закона о размещении заказов. 

-  назначение дат заседаний конкурсных (аукционных) комиссий;

- формирование электронного календаря заседаний конкурсных (аукционных) комиссий; 

- подготовку КД/АД  в соответствии с утвержденной типовой документацией; 
- формирование извещения о проведении открытого  конкурса (аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме).

Руководитель Уполномоченного органа рассматривает представленные материалы и утверждает конкурсную документацию (документацию об аукционе), подписывает приказ по составу конкурсной (аукционной) комиссии.

Максимальный срок выполнения действия – в течение 10 дней со дня передачи заявки специалисту, ответственному за разработку КД/АД.
3.7. Административные процедуры, являющиеся общими для размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона (за исключением проведения открытого аукциона в электронной форме)

3.7.1. К числу административных процедур, являющихся общими для размещения заказа для государственных нужд путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона (за исключением проведения открытого аукциона в электронной форме), относятся:

1)  извещение о проведении открытого конкурса (аукциона);

2) отказ от проведения конкурса (аукциона);

3) представление конкурсной документации (документации об аукционе);

4) разъяснение положений конкурсной документации (документации об аукционе);

5) внесение изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе);

6) прием заявок на участие в конкурсе (аукционе).

Извещение о проведении открытого конкурса (аукциона)

3.7.2. Основанием для начала административной процедуры является утверждение конкурсной (аукционной) документации руководителем Уполномоченного органа.

3.7.3. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок готовит проект извещения о проведении открытого конкурса (аукциона).

При размещении заказа путем проведения конкурса (аукциона), участниками которого являются субъекты малого предпринимательства, в извещении о проведении открытого конкурса или открытого аукциона должна содержаться информация о проведении таких торгов.

Руководитель Уполномоченного органа   визирует извещение о проведении открытого конкурса (аукциона).

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок направляет извещение  в типографию официального печатного издания для опубликования и размещает на официальном сайте извещение и конкурсную документацию (документацию об аукционе).

Срок выполнения действий – 2 дня (соответственно не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе или не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе).

3.7.4. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за разработку КД/АД, передает извещение о проведении открытого  конкурса (аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме), для опубликования в Официальном печатном издании согласно срокам, установленным Федеральным законом,  указанным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. Передает извещение о проведении открытого  конкурса, (аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме), согласованную и утвержденную КД/АД в электронной форме специалисту Уполномоченного органа,  ответственному за размещение информации на Официальном сайте.
3.7.5. Размещение информации на Официальном сайте. 
Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает извещение о проведении открытого  конкурса, (аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме), КД/АД в день выхода Официального печатного издания (сроки, указаны в Приложении № 4 к настоящему регламенту). Вносит в электронную базу данных сведения о предмете закупки, выполняя  алгоритм формирования конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме. Автоматически присваивается реестровый номер торгов.  

Конкурсная документация, документация об аукционе размещается на Официальном сайте и доступна для ознакомления без взимания платы.
Отказ от проведения конкурса (аукциона) (ст. 21 ч. 5, ст. 33 ч. 4).

3.7.6. Основанием для начала административной процедуры является приказ руководителя Уполномоченного органа об отказе от проведения конкурса (аукциона) (решение об отказе от проведения открытого конкурса может быть принято не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, об отказе от проведения открытого аукциона - не позднее, чем за 10 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе).

3.7.7. В исполнении государственной функции может быть отказано на следующих основаниях:

оформление документов, необходимых для исполнения государственной функции, с нарушением установленных требований;

обращение за исполнением государственной функции ненадлежащего лица;

поступление в Уполномоченный орган соответствующего уведомления от государственного заказчика.

На основании поступившего уведомления государственного заказчика должностное лицо Уполномоченного органа издает приказ о прекращении процедуры размещения заказа не позднее сроков, указанных в пункте (38). 
 
Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за разработку КД/АД, формирует извещение об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона). 

           Извещение об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона) размещается на Официальном сайте.

Максимальный срок выполнения действия – в течение 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона).

           Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок передает извещение об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона) для опубликования в Официальном печатном издании. 
Максимальный срок выполнения действия – в течение 5 (пяти) рабочих  дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона).


3.7.8. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за регистрацию заявок на участие в конкурсе (аукционе):

а) вскрывает (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе (аукционе, если заявки поступили в конвертах), открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе; 
б)  направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе).
Максимальный срок выполнения действия – в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона).

В случае, если установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе (аукционе), Уполномоченный орган возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе (аукционе).
Максимальный срок выполнения действия – в течение 5 (пяти)  рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона).
Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе.

3.7.9. Со дня опубликования в Официальном печатном издании или размещения на Официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (аукциона) специалист Уполномоченного органа,   ответственный за предоставление КД/АД, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу КД/АД  в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса (аукциона).
Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Уполномоченный орган заявление о предоставлении КД/АД.

Специалист Уполномоченного органа (секретарь),  ответственный за делопроизводство, регистрирует в установленном порядке заявление о предоставлении КД/АД, присваивает входящий номер. Зарегистрированное заявление передается должностному лицу Уполномоченного органа на рассмотрение.

Максимальный срок выполнения действия – в течение 30  минут. 
3.7.10. Заявление передается специалисту отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственному за предоставление КД/АД, который делает запись в Журнале выдачи конкурсной документации, документации об аукционе с указанием: 

1) порядкового номера записи;

2) наименования торгов, реестрового номера торгов; 

3) данных о заявителе.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 15  минут. 

3.7.11. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за предоставление КД/АД, готовит копию КД/АД, подавшему заявление. Предоставление документации в электронном виде осуществляется на электронный носитель заинтересованного лица объемом памяти, достаточным для произведения на него записи. 
Лицо, получившее копию КД/АД, ставит подпись  (с указанием Ф.И.О) в Журнале выдачи конкурсной документации, документации об аукционе.

В случае требования направления КД/АД по почте, Уполномоченный орган (отправитель)  не берет на себя ответственность за утерю или вручение с опозданием КД/АД.

При отправке КД/АД по почте в  Журнале выдачи конкурсной документации, документации об аукционе ставится соответствующая отметка.
 Максимальный срок выполнения действия – в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. 
3.7.12. Участники размещения заказа, скачавшие КД/АД на Официальном сайте должны самостоятельно отслеживать появление на Официальном сайте разъяснений, изменений КД/АД. Уполномоченный орган не несет обязательств или ответственности в случае неполучения такими участниками размещения заказа разъяснений, изменений КД/АД. 
Результатом исполнения данного административного действия является предоставленная КД/АД по заявлению участника размещения заказа.
Разъяснение положений конкурсной документации (документации об аукционе)
3.7.13. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, государственному заказчику, Уполномоченному органу запрос о разъяснении положений КД/АД. 
Основанием для начала административной процедуры является поступивший Уполномоченному органу не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе) запрос от любого участника размещения заказа в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, о разъяснении положений КД/АД. 
3.7.14. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за делопроизводство, регистрирует в Журнале выдачи конкурсной документации, документации об аукционе (или в автоматизированной информационной системе) в установленном порядке запрос о разъяснении положений КД/АД, при этом фиксирует:

1) порядковый номер записи;

2) дата и время приема; 

3) данные о заявителе.

 Зарегистрированный запрос передается должностному лицу Уполномоченного органа на рассмотрение.

Максимальный срок выполнения действия – 30  минут.

3.7.15. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за подготовку разъяснения положений КД/АД, на основании письменной резолюции должностного лица Уполномоченного органа  готовит разъяснения положений КД/АД. 
Подготовленное разъяснение положений КД/АД оформляется в виде официального письма, согласовывается с начальником отдела и подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок направляет в письменной форме или в форме электронного документа подписанное разъяснение положений КД/АД участнику размещения заказа, подавшему запрос о разъяснении положений КД/АД.

Максимальный срок выполнения действия – в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса от участника размещения заказа.
3.7.16. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок,  ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает разъяснения положений КД/АД на Официальном сайте  с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 
Разъяснение положений КД/АД не должно изменять ее суть.

Максимальный срок выполнения действия - в течение одного дня со дня направления разъяснения положений КД/АД по запросу участника размещения заказа.

Результатом исполнения данного административного действия являются разъяснения положений КД/АД направленные в письменной форме или в форме электронного документа участнику размещения заказа и размещенные на Официальном сайте.

Внесение изменений в конкурсную документацию 
(документацию об аукционе).

3.7.17. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган уведомления о внесении изменений в КД/АД от государственного заказчика либо соответствующее решение должностного лица Уполномоченного органа, принятое в инициативном порядке или в соответствии с запросом участника размещения заказа.

3.7.18. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок вносит изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

Руководитель Уполномоченного органа утверждает изменения, внесенные в конкурсную документацию.

Срок выполнения действий - не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

3.7.19. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок направляет изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе), в типографию официального печатного издания для опубликования.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

3.7.20. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок размещает изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе), на Официальном сайте.

Максимальный срок выполнения действия - в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в КД/АД.

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок направляет изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе), в письменном виде или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация (документация об аукционе).

При этом:

 срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее, чем двадцать дней;

срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию об аукционе до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем пятнадцать дней.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

Результатом исполнения данного административного действия являются внесенные изменения в  КД/АД.
Прием заявок на участие в конкурсе (аукционе).
3.7.21. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступившая в Уполномоченный орган заявка от участника размещения заказа на участие в конкурсе (аукционе).
Для участия в конкурсе (аукционе) участник размещения заказа подает в Уполномоченный орган заявку на участие в конкурсе (аукционе), оформленную в соответствии с требованиями КД/АД, в срок и по форме, которые установлены КД/АД. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе (аукционе) в отношении каждого предмета конкурса (аукциона)(лота).

3.7.22. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок:

1)  регистрирует в журнале регистрации заявок каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе или каждую заявку, поданную в форме электронного документа, каждый конверт с заявкой на участие в аукционе (если заявка подается в конверте) или сопроводительное письмо (если заявка на участие в аукционе подается с таким письмом) поступившие в срок, указанный в КД/АД, с указанием наименования торгов, реестрового номера торгов, регистрационного номера заявки, даты, времени, формы документов, способа подачи – ставится подпись, Ф.И.О лица вручившего  заявку.
Каждый конверт с заявкой, сопроводительное письмо маркируются путем нанесения на конверт (если заявка подается в конверте), на сопроводительное письмо (если заявка подается с таким письмом) регистрационного номера заявки, времени и даты поступления, указание о лице, подавшем заявку,  способ подачи заявки. 
2) по требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе (аукционе), специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием заявок, выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, расписку в получении заявки на участие в аукционе с указанием даты, времени ее получения, наименования торгов, реестрового и регистрационного номеров.

3) при получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием заявок, обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки или 15 минут.
Максимальный срок выполнения действия – в течение  15  минут.

3.7.23. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, Уполномоченный орган обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 
Максимальный срок выполнения действия - с момента получения заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе.

3.7.24 .Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием заявок, прекращает прием заявок:

а) на участие в конкурсе - в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса, КД. 
При проведении открытого конкурса на право заключить государственный контракт на создание произведения литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма прием заявок на участие в конкурсе прекращается не ранее чем за день до дня вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

б) на участие в аукционе – в день рассмотрения заявок, непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.
3.7.25. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок, ответственный за прием заявок, в случае получения  конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявок на участие в аукционе  после окончания приема заявок на участие в конкурсе (аукционе): 
1) вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе (аукционе - если заявка подается в конверте) (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа); 
2) составляет «Акт вскрытия опоздавших заявок на участие в торгах»;
3) возвращает вскрытые конверты участникам размещения заказа;
4) осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

5) заявки на участие в аукционе (поданные с сопроводительным письмом), не рассматриваются и возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 
Заявки на участие в конкурсе (аукционе), поступившие после окончания приема заявок возвращаются с сопроводительным письмом, в котором излагаются мотивы возврата.        

Максимальный срок выполнения действия – день получения заявки на участие в конкурсе (аукционе).
3.7.26. Участник размещения заказа, подавший заявку:

а) на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
б) на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Изменения, внесенные в заявку на участие в открытом конкурсе, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте, на котором указываются:

- наименование открытого конкурса, реестровый номер  торгов следующим образом: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе (указывается наименование конкурса);

- реестровый номер торгов;

- регистрационный номер заявки.

- номера и наименования лотов, в которые вносятся изменения;


Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном конкурсной документацией.

3.7.28. Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, расписку о получении конверта с заявкой специалистом Уполномоченного органа (при наличии такой расписки). При этом в уведомлении должна быть   обязательно   указана следующая информация: фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, отзывающего заявку, наименование торгов, реестровый номер, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе (аукционе).
3.7.29. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе (аукционе) должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом - участником размещения заказа.
После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе (аукционе). 


3.7.30. Возврат отозванных заявок осуществляется в следующем порядке: 


- если на конверте с заявкой на участие в конкурсе, с заявкой на участие в аукционе (если заявка подается в конверте) указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, отзывающего заявку, такой конверт с заявкой возвращается уполномоченному представителю участника размещения заказа невскрытым;


- если на конверте с заявкой на участие в конкурсе, с заявкой на участие в аукционе (если заявка подается в конверте)  не указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, отзывающего заявку, но представлена расписка в получении конверта с заявкой, выданная специалистом Уполномоченного органа, такой конверт с заявкой возвращается уполномоченному представителю участника размещения заказа невскрытым;


- если на конверте с заявкой на участие в конкурсе, с заявкой на участие в аукционе (если заявка подается в конверте)  не указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, отзывающего заявку, и не представлена расписка в получении конверта с заявкой, выданная специалистом Уполномоченного органа,  что не позволяет идентифицировать отзываемый конверт, возврат такого конверта с заявкой осуществляется после вскрытия конвертов с заявками на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, на процедуре рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- заявка на участие в аукционе поданная с сопроводительным письмом возвращается уполномоченному представителю участника размещения заказа. 
3.7.31.  В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), Уполномоченный орган обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие  в конкурсе (аукционе) денежные средства участникам размещения заказа. 

Максимальный срок выполнения действия (возврат денежных средств) - в течение пяти рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе (аукционе).

3.8. Административные процедуры, являющиеся специальными для размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса

3.8.1. К числу административных процедур, являющихся специальными для размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса, относятся:

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

2) рассмотрение заявок на участие в конкурсе;

3) оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

4) направление протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе государственному заказчику, победителю конкурса;

5) получение от государственного заказчика в установленные сроки сведений о заключении государственного контракта по результатам конкурса,  сведений об уклонении победителя конкурса от подписания контракта или об отказе государственного заказчика от заключения контракта с победителем  конкурса;

6) признание конкурса несостоявшимся и применение последствий признания конкурса несостоявшимся.

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

3.8.2. Основанием для начала административной процедуры является наступление указанного в извещении о проведении открытого конкурса времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок не позднее, чем за два рабочих дня до дня проведения заседания комиссии, уведомляет членов конкурсной комиссии о дате, месте и времени проведения  заседаний.

Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.8.3. Конкурсная комиссия: 
1)  непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе в отношении такого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, объявляет присутствующим при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

2) вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
3) объявляет и заносит в протокол  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:

- наименование (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается;

- наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, 
- условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе;
4) ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, в который заносятся сведения, предусмотренные Федеральным законом.
3.8.4. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе может состояться ранее даты, указанной в конкурсной документации, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения, принять участие в закрытом конкурсе. 

3.8.5. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и  открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам. 
3.8.6. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
 
3.8.7. В случае, если КД предусмотрено право заказчика заключить государственные контракты на выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ с несколькими участниками размещения заказа, заявка на участие в конкурсе, поданная одновременно в отношении двух и более таких работ, не рассматривается и возвращается подавшему ее участнику размещения заказа.
3.8.8. Специалист Уполномоченного органа, назначенный приказом руководителя Уполномоченного органа ответственным за работу по осуществлению технического сопровождения процедур заседаний конкурсной комиссии, осуществляет аудио- и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
Максимальный срок выполнения действия – указанный в извещении о проведении открытого конкурса в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

3.8.9. Все присутствующие члены конкурсной комиссии, Представитель государственного заказчика, Представитель Уполномоченного органа подписывают протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявками на участие в конкурсе. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе составляется в двух экземплярах. 
Максимальный срок выполнения действия - непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Один экземпляр подписанного протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе передается государственному заказчику. 

Специалист информационно-аналитического обеспечения государственных закупок, ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает подписанный протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе на Официальном сайте.
Максимальный срок выполнения действия – в течение дня, следующего после дня подписания протокола вскрытия конвертов. 

3.8.10. При размещении заказа на выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе размещается на официальном сайте в течение трех рабочих дней со дня подписания такого протокола.
Результатом исполнения данного административного действия является подписанный протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.8.11. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок возвращает участникам размещения заказа конверты с заявками на участие в конкурсе и поданные в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе, которые были получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действия - день вскрытия указанных конвертов и заявок.

3.8.12. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе специалист отдела организации  и проведения государственных закупок представляет заведующему сектором бухгалтерской отчетности и финансов  информацию о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам размещения заказа, подавшим конверты и заявки на участие в конкурсе после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе, путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.
3.8.14. Основанием для начала административной процедуры является протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, подписанный всеми членами конкурсной комиссии, руководителем Уполномоченного органа и размещенный на официальном сайте.

3.8.15. Конкурсная комиссия: 

1) рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона. 
При необходимости Уполномоченный орган вправе сделать запрос в соответствующие органы и организации о предоставлении сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, о принятии арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; о приостановлении деятельности таких участников размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; о наличии у участника размещения заказа задолженностей по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в  государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.
2)  ведёт протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

3) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принимает решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса  или: 

- об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона.

При размещении заказа путем проведения конкурса, участниками которого являются субъекты малого предпринимательства, конкурсная комиссия отклоняет заявки на участие в конкурсе, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства.

Максимальный срок выполнения действия – до 20 дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не более срока, указанного в извещении о проведении конкурса.

3.8.16. Все присутствующие на заседании члены конкурсной комиссии, Представитель государственного заказчика, Представитель Уполномоченного органа подписывают протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе. В протоколе должна содержаться информация в объеме, предусмотренном Федеральным законом. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется в двух экземплярах. 

Срок выполнения действия - в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Один экземпляр подписанного протокола рассмотрения заявок передается государственному заказчику.
Специалист информационно-аналитического обеспечения государственных закупок,  ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе на Официальном сайте. 

Максимальный срок выполнения действия – в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

3.8.17. Специалист  отдела организации и проведения государственных закупок, ответственный за подготовку уведомлений, готовит проекты уведомлений участникам размещения заказа о принятых конкурсной комиссией решениях. Должностное лицо Уполномоченного органа подписывает указанные уведомления. Специалист отдела организации и проведения государственных закупок направляет уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действия – не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

3.8.18. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, специалист отдела организации  и проведения государственных закупок представляет заведующему сектором бухгалтерской отчетности и финансов информацию  о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе.

Сектором бухгалтерской отчетности и финансов обеспечивается возврат внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия – в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

Результатом исполнения данного административного действия является подписанный протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
3.8.20. Основанием для начала административной процедуры является протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, подписанный всеми присутствующими членами комиссии, руководителем уполномоченного органа.

3.8.21. Конкурсная комиссия:

1)  осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены КД в соответствии с требованиями постановления  Правительства Российской Федерации  от                10 сентября 2009 года № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд». Конкурсная комиссия применяет метод бальной оценки конкурсных заявок, изложенный в КД. 
 
 2) в случае, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия учитывает такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников размещения заказа. В соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 05.12.2008 г.  № 427 оценка и сопоставление заявок содержащих предложение о поставке товаров  происходящих  из иностранных государств, производиться с применением повышающего 15%  коэффициента от начальной (максимальной) цены контракта к цене контракта, предложенной в заявках (приказ утрачивает силу 31.12.2010 г.).
3.8.22. Конкурсная комиссия на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе:

1) присваивает порядковый номер каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;

2) признает победителем конкурса участника конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

3) ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

3.8.23. В протоколе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должны содержаться сведения - информация в объеме, предусмотренном  Федеральным законом:

а) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

б) об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

в) о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе;

г) об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках;

д) о критериях оценки заявок;

е) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

Максимальный срок выполнения действия – срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса (приглашении принять участие в закрытом конкурсе), который не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Максимальный срок выполнения действия - при проведении конкурса на право заключить государственный контракт начальная (максимальная) цена которого превышает пятьдесят миллионов рублей, либо на право заключить государственный контракт на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ (срок оценки и сопоставления таких заявок) – срок,  указанный в извещении о проведении открытого конкурса (приглашении принять участие в закрытом конкурсе), который не может превышать тридцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

3.8.24. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, а также предоставленных такими участниками проектов произведений литературы или искусства, кинопроектов, демонстрации части исполнения, если требование предоставления таких проектов произведений литературы или искусства, кинопроектов, демонстрации части исполнения установлено конкурсной документацией. 
Срок оценки и сопоставления таких заявок указан в извещении о проведении открытого конкурса, который не может превышать шестьдесят дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
 3.8.25. Все присутствующие члены конкурсной комиссии, Представитель государственного заказчика, Представитель Уполномоченного органа подписывают протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе составляется в двух экземплярах;

Максимальный срок выполнения действия – в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 
Один экземпляр подписанного протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе передается государственному заказчику. 
Специалист Уполномоченного органа,  ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на Официальном сайте. 

Максимальный срок выполнения действия – в течение дня, следующего после дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

Секретарь конкурсной комиссии передает протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе для опубликования в Официальном печатном издании. Протокол  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть опубликован в срок, установленный Федеральным законом (срок указан в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). 
3.8.26. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, специалист отдела организации  и проведения государственных закупок представляет в сектор бухгалтерского учета и финансов информацию о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе, которого присвоен второй номер.
Сектор бухгалтерского учета и финансов обеспечивает возврат внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Результатом исполнения данного административного действия является подписанный протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

 Разъяснение результатов конкурса.
3.8.27. Основанием начала административного действия является поступление запроса о разъяснении результатов конкурса любого участника конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на Официальном сайте.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок,  ответственный за делопроизводство, регистрирует поступивший запрос о разъяснении результатов конкурса, присваивает входящий номер, передает должностному лицу Уполномоченного органа на рассмотрение.

Максимальный срок выполнения действий – 30  минут.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок,  ответственный за подготовку разъяснения, готовит проект разъяснения о результатах конкурса. Разъяснения о результатах конкурса оформляются в виде официального письма. Должностное лицо Уполномоченного органа подписывает разъяснения о результатах конкурса. Письмо с разъяснениями направляется участнику конкурса, от которого поступил запрос.

Максимальный срок выполнения действий – в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса.
Направление протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе государственному заказчику, победителю конкурса

3.8.28. Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Специалист отдела организации и проведения государственных закупок передает победителю конкурса и государственному заказчику по одному экземпляру протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Максимальный срок выполнения действия - в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола.

Получение от государственного заказчика в установленные сроки сведений о заключении государственного контракта по результатам конкурса,  сведений об уклонении победителя конкурса от подписания контракта или об отказе государственного заказчика от заключения контракта с победителем  конкурса 

3.8.29. Основанием для начала административной процедуры является поступление от государственного заказчика сведений о заключении государственного контракта с участником размещения заказа (далее – сведения).

3.8.30. Специалист, уполномоченный приказом руководителем Уполномоченного органа,  регистрирует в установленном порядке сведения государственного заказчика, при этом фиксирует:

а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема;

в) данные о государственном заказчике.

Максимальный срок выполнения действия - 5 минут.

3.8.31. Специалист отдела организации и проведения государственных закупок в случае поступления сведений о заключении государственного контракта с победителем конкурса рассматривает данные сведения и представляет в сектор бухгалтерского учета и финансов  информацию о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, победителю конкурса и участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

Заведующий сектором бухгалтерского учета и финансов  рассматривает представленную информацию и дает поручение возвратить денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, победителю конкурса и участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

Сектор бухгалтерского учета и финансов на основании письменной резолюции руководителя Уполномоченного органа, по поручению начальника отдела организации и проведения государственных закупок, обеспечивает возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, победителю конкурса и участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней со дня заключения с победителем конкурса государственного контракта.

3.8.32.  Специалист отдела организации и проведения государственных закупок в случае поступления сведений о заключении государственного контракта с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, рассматривает данные сведения и представляет в сектор бухгалтерского учета и финансов информацию о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе, которого присвоен второй номер.
Заведующий сектором бухгалтерского учета и финансов рассматривает представленную информацию и дает поручение возвратить денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.
 Сектор бухгалтерского учета и финансов на основании письменной резолюции руководителя Уполномоченного органа обеспечивает возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней со дня заключения с победителем конкурса государственного контракта

Признание конкурса несостоявшимся
3.8.33. Основанием для начала административной процедуры является:

а)  протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, содержащий информацию о том, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подана ни одна заявка на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса, участниками которого являются субъекты малого предпринимательства – протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, содержащий информацию о том, что по истечении срока подачи заявок на участие в конкурсе субъектами малого предпринимательства подано менее двух заявок на участие в конкурсе);

б)  протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, содержащий информацию о решении конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, и о признании конкурса несостоявшимся; 

в)  протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, содержащий информацию о решении конкурсной комиссии о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе.


3.8.34. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе:

Комиссия:

а) вскрывает конверт с указанной заявкой или открывает доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе;

б) рассматривает указанную заявку в порядке, установленном федеральным законом. Оформляется протокол вскрытия конверта;
3.8.35. Специалист отдела организации и проведения государственных закупок готовит проект сопроводительного письма государственному заказчику.

Руководитель уполномоченного органа подписывает указанное сопроводительное письмо, специалист по работе с документами направляет его и протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе государственному заказчику.

Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день со дня подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.8.36. В случае, если конкурс признан несостоявшимся на основании того, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе уполномоченный орган возвращает участнику размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в порядке  настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней со дня заключения государственного контракта с участником размещения заказа.

3.8.37. В случае, если конкурс признан несостоявшимся на основании решения об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, специалист отдела организации и проведения государственных закупок если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, специалист отдела организации и проведения государственных закупок представляет в сектор бухгалтерского учета и финансов  информацию о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.

Заведующий сектором бухгалтерского учета и финансов  рассматривает поступившую информацию и дает поручение возвратить денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, победителю аукциона и участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

Сектор бухгалтерского учета и финансов на основании письменной резолюции руководителя Уполномоченного органа  обеспечивает возврат внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств участникам размещения заказа, которым было отказано в допуске к участию в конкурсе, путем подготовки соответствующих платежных документов и направления их в банк.

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней с момента признания конкурса несостоявшимся.

Рассмотрение заявок на участие в аукционе.
3.8.38. Специалист Уполномоченного органа, на которого возложены функции секретаря аукционной комиссии, не позднее, чем за два рабочих дня до дня проведения заседания комиссии, уведомляет членов аукционной комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний.


Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени рассмотрения заявок на участие в аукционе.
3.8.39. Аукционная комиссия:

1) рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона. 
При необходимости Уполномоченный орган вправе сделать запрос в соответствующие органы и организации о предоставлении сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, о принятии арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; о приостановлении деятельности таких участников размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; о наличии у участника размещения заказа задолженностей по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в  государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб, а в случае, если установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона - о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принимает решение: 
а) о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или 

б) об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона; 

3) ведёт протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;
Максимальный срок выполнения действий – в течение десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Все присутствующие на заседании члены аукционной комиссии, Представитель государственного заказчика, Представитель Уполномоченного органа,  подписывают протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. В протоколе должна содержаться информация в объеме, предусмотренном Федеральным Законом. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе составляется в двух экземплярах.

Максимальный срок выполнения действия – в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
3.8.40. Специалист информационно-аналитического обеспечения государственных закупок,  ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на Официальном сайте. 
 Максимальный срок выполнения действия – в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Специалист информационно-аналитического обеспечения государственных закупок, ответственный за подготовку уведомлений, готовит проект уведомлений участникам размещения заказа о принятых аукционной комиссией решениях. Должностное лицо Уполномоченного органа подписывает указанные уведомления. Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок,  ответственный за подготовку уведомлений, направляет уведомления участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционах и признанным участниками аукционов, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционах и не допущенным к участию в аукционах. 
Максимальный срок выполнения действия – не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
3.8.41. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе Уполномоченный орган обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе. 

Максимальный срок выполнения действия – в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Результатом исполнения данного административного действия является подписанный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
Проведение аукциона.
3.8.42. Основанием для начала административной процедуры является подписанный членами аукционной комиссии, Представителем государственного заказчика, Представителем Уполномоченного органа,   протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и наступление даты и времени проведения аукциона, указанного в извещении о проведении аукциона, АД. 

В случае проведения аукциона по нескольким лотам, процедура аукциона проводится по каждому лоту отдельно.


В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона в соответствии с протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 


Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона.


Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.


Аукцион проводится Уполномоченным органом в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей. 


3.8.43. Аукцион проводится в следующем порядке:


1) Перед началом проведения аукциона секретарь аукционной комиссии регистрирует в Журнале регистрации участников аукциона (представителей участника аукциона).


При регистрации, участник аукциона (представитель участника аукциона) предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт или иной документ его заменяющий) и документ, подтверждающий полномочия участвовать от имени участника аукциона (доверенность на право  присутствовать на аукционе и заявлять от имени участника аукциона предложения по цене контракта, которая прикладывается к Журналу регистрации участников аукциона и хранится в архиве Уполномоченного органа не менее 3-х лет). 


При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);


Председатель аукционной комиссии объявляет присутствующим членам комиссии и прибывшим на заседание участникам аукциона (присутствуют участники по всем лотам) о начале заседания аукционной комиссии по открытому аукциону (наименование аукциона), состав аукционной комиссии, информацию об опубликовании извещения о проведении открытого аукциона в Официальном печатном издании и размещении документации об аукционе на Официальном сайте. Затем Председатель аукционной комиссии поручает ведение аукциона аукционисту. 


2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), в случаях, предусмотренных частью 4.1 статьи 37 Федерального, общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги, "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта;


3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене;


4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;


В случае если  несколько участников аукциона одновременно снизили цену контракта и одновременно подняли карточки, то выбор участника аукциона, который первым поднял карточку, определяется аукционистом.


5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.


Во время проведения процедуры аукциона участникам аукциона запрещается вступать в переговоры между собой, пользоваться мобильным телефоном и покидать место проведения аукциона без разрешения аукциониста. При проведении аукциона, специалист, ответственный за работу по осуществлению технического сопровождения процедур заседаний аукционной комиссии, в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона. Секретарь аукционной комиссии ведет протокол аукциона, в котором должна содержаться информация в объеме, предусмотренном Федеральным законом. Протокол открытого аукциона составляется в двух экземплярах. Протокол закрытого аукциона составляется в трех экземплярах.
Все присутствующие на заседании члены аукционной комиссии, Представитель государственного заказчика, Представитель Уполномоченного органа, подписывают протокол аукциона.

Максимальный срок выполнения действия – в день проведения аукциона.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок, ответственный за размещение информации на Официальном сайте, размещает протокол аукциона на Официальном сайте. 
Максимальный срок выполнения действия – в течение дня, следующего после дня подписания протокола аукциона.
При проведении  закрытого аукциона размещение на официальном сайте протокола аукциона не допускается.

Секретарь аукционной комиссии передает протокол аукциона для опубликования в информационном бюллетене «Государственный заказ Чувашской Республики» (срок указан в  приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). 

3.8.44. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Уполномоченный орган обязан возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.  
Максимальный срок выполнения действия – в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания государственного контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник размещения заказа является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене контракта, при уклонении указанного участника аукциона от заключения контракта в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Результатом исполнения данного административного действия является подписанный протокол аукциона.

Разъяснение результатов аукциона.
3.8.45. Основанием начала административного действия является поступление запроса о разъяснении результатов аукциона любого участника аукциона после размещения протокола аукциона.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступивший запрос о разъяснении результатов аукциона, присваивает входящий номер, передает должностному лицу Уполномоченного органа на рассмотрение.

Максимальный срок выполнения действий – 30  минут.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок, ответственный за подготовку разъяснения, готовит проект разъяснений о результатах аукциона. Разъяснения о результатах аукциона оформляются в виде официального письма. Руководитель  Уполномоченного органа подписывает разъяснения о результатах аукциона. Письмо с разъяснениями направляется участнику аукциона, от которого поступил запрос.
Максимальный срок выполнения действий – в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса.

Признание аукциона несостоявшимся.
3.8.46. Основанием для признания аукциона несостоявшимся является: 

1) протокол о том, что  по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе; 
2) протокол о том, что по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе субъектами малого предпринимательства подано менее двух заявок на участие в аукционе (при размещении заказа путем проведения аукциона, участниками которого являются субъекты малого предпринимательства); 

3) протокол о том, что на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона. 
В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. При этом, Уполномоченный орган в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, за исключением участника размещения заказа, признанного участником аукциона. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним государственного контракта.
4) в случае, если в аукционе участвовал  один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с частью 5 статьи 37 Федерального закона до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта. 

В случае, если в аукционе участвовал один участник, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним государственного контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.
Проведение аукциона в электронной форме.
Проведение аукциона в электронной форме осуществляется в соответствии Регламентом проведения открытых аукционов в электронной форме, утвержденным приказом руководителя Уполномоченного органа.

3.9. Административные процедуры, являющиеся специальными для размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме
3.9.1. К числу административных процедур, являющихся специальными для размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме, относятся:

1) извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме;

2) проведение открытого аукциона в электронной форме;

3) направление протокола открытого аукциона в электронной форме государственному заказчику, победителю открытого аукциона в электронной форме;

4) получение от государственного заказчика в установленные сроки сведений о заключении государственного контракта по результатам аукциона в электронной форме;

5) признание открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся.

Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме
3.9.2. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки государственного заказчика и установление факта соответствия заявки государственного заказчика требованиям, установленным  законодательством.

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок готовит проект извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме.

Руководитель Уполномоченного органа  визирует проект извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме.

3.9.3. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок размещает на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме.

Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок   направляет в типографию  официального печатного издания извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме для опубликования.

Срок выполнения действия – 1 день (не менее чем за 10 дней до даты проведения аукциона).

Проведение открытого аукциона в электронной форме

3.9.4. Основанием для начала административной процедуры является наступление времени, указанного в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме.

3.9.5. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок размещает на сайте в сети «Интернет» следующую информацию:

1) предмет и условия контракта;

2) начальная цена контракта;

3) порядок регистрации участников открытого аукциона.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

133. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок проводит регистрацию участников размещения заказа на сайте в сети «Интернет».

Максимальный срок выполнения действия - в течение всего времени до момента окончания проведения открытого аукциона.

3.9.6. Специалист отдела организации  и проведения государственных закупок:

1) рассматривает предложения о цене контракта, представленные в электронной форме зарегистрированными участниками аукциона;

2) указывает в режиме реального времени последнее и предпоследнее предложения о цене контракта и время поступления указанных предложений, за исключением случаев, если в последнем предложении указывается цена контракта, равная цене контракта, указанной в предпоследнем предложении, или превышающая такую цену;

3) ведет протокол о результатах аукциона в электронной форме.

Максимальный срок выполнения действия - в течение всего времени до момента окончания аукциона в электронной форме.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок размещает информацию об окончании аукциона в электронной форме на сайте в сети «Интернет».

Аукцион считается оконченным, если в течение одного часа с момента размещения на сайте в сети «Интернет» последнего предложения о цене контракта не поступило ни одного предложения, предусматривающего более низкую цену контракта.

Максимальный срок выполнения действия - немедленно по истечении одного часа с момента размещения на сайте в сети «Интернет» последнего предложения о цене контракта.

3.9.7. Уполномоченные приказом руководителя  Уполномоченного органа должностные лица:

1) признают победителем открытого аукциона в электронной форме:  

а) участника аукциона, предложившего наиболее низкую цену контракта;

б) в случае, если в нескольких предложениях указана одинаковая наиболее низкая цена контракта, - участника аукциона, предложение о цене контракта которого поступило ранее других предложений;

в) признают аукцион в электронной форме несостоявшимся в случае, если в аукционе участвовал один участник аукциона или если в течение одного часа с момента начала проведения аукциона не представлено ни одно предложение о цене контракта, предусматривающее более низкую цену контракта;

2) специалист отдела информационно-аналитического государственных закупок размещает на сайте в сети «Интернет»:

а) решение о признании участника аукциона победителем аукциона;

б) информацию о цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта;

в) наименование (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем аукциона, при отсутствии такого участника аукциона - участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

Максимальный срок выполнения действия - 1 час с момента окончания аукциона в электронной форме.

Уполномоченные приказом Уполномоченного органа должностные лица  подписывают два экземпляра протокола о результатах проведения аукциона в электронной форме.

3.9.8. В протоколе о результатах проведения аукциона в электронной форме должны быть указаны:

1) место, дата, время проведения аукциона;

2) перечень участников аукциона, начальная цена контракта, последнее и предпоследнее предложения о цене контракта;

3) наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физических лиц) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем аукциона, или предпоследнее предложение о цене контракта.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день (день проведения аукциона). 
Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок размещает протокол о результатах проведения аукциона в электронной форме на официальном сайте.

Специалист отдела информационно-аналитического обеспечения государственных закупок направляет протокол о результатах проведения открытого аукциона в электронной форме в типографию официального печатного издания для опубликования.

Максимальный срок выполнения действий - соответственно 1 и 5 дней со дня подписания протокола.

Направление протокола о результатах проведения открытого аукциона в электронной форме государственному заказчику, победителю открытого аукциона в электронной форме

3.9.9. Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол о результатах проведения открытого аукциона в электронной форме.

Специалист отдела организации и проведения государственных закупок передает государственному заказчику и победителю открытого аукциона в электронной форме по одному экземпляру протокола о результатах проведения открытого аукциона в электронной форме.
Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня со дня подписания протокола о результатах открытого аукциона в электронной форме.

Получение от государственного заказчика в установленные сроки сведений о заключении государственного контракта по результатам  аукциона в электронной форме

3.9.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление от государственного заказчика сведений о заключении государственного контракта с участником размещения заказа в установленные сроки (далее – сведения).

3.9.10.1. Специалист, уполномоченный приказом руководителем Уполномоченного органа, регистрирует в установленном порядке сведения государственного заказчика, при этом фиксирует:

а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема;

в) данные о государственном заказчике.

Максимальный срок выполнения действия – 30 минут.

3.9.10.2. Специалист отдела бухгалтерского учета и финансов, в случае, если поступило уведомление о заключении государственного контракта с победителем аукциона, рассматривает данное уведомление и готовит предложение руководителю Уполномоченного органа  о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, победителю аукциона и участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. 

Руководитель Уполномоченного органа рассматривает поступившее предложение, дает поручение возвратить денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в размещении заказа, победителю аукциона. 

Специалист отдела бухгалтерского учета и финансов на основании письменной резолюции руководителя Уполномоченного органа, возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, победителю аукциона и участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. 

Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней со дня заключения с победителем аукциона государственного контракта. 

3.9.11. Результаты аукциона оформляются протоколом, в котором должна содержаться информация в объеме, предусмотренном Федеральным законом. Протокол подписывается государственным заказчиком, уполномоченным органом в день проведения аукциона. Протокол составляется в трех экземплярах. Два экземпляра протокола передаются государственному заказчику. Указанный протокол размещается на Официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 

  Процедура по размещению государственного заказа Чувашской Республики путем проведения конкурса, аукциона отражена в блок-схемах (Приложения № 3К, № 3А к настоящему регламенту).
3.10. Отчет об исполнении государственной функции по вопросам размещения государственного заказа.
3.10.1 Основанием для начала административной процедуры являются проведенные процедуры размещения заказа за отчетный месяц (квартал, год).

Уполномоченный орган на основании своих данных и представленной государственными заказчиками информации о фактических объемах размещенного в прошедшем месяце, квартале (году) государственного заказа формирует сводный отчет  об объемах  размещении государственного заказа Чувашской Республики на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд и об экономии, полученной по результатам по результатам размещения государственных заказов.
Максимальный срок выполнения действий – ежемесячно не позднее 15 числа следующего за отчетным периодом месяца.

Представляет в орган исполнительной власти Чувашской Республики, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа, ежеквартальные сводные аналитические материалы по вопросам размещения заказа.

Максимальный срок выполнения действий – ежеквартально, в сроки установленные органом исполнительной власти.

Результатом исполнения данного административного действия является сформирование сводной ежемесячной, ежеквартальной (годовой) отчетности (аналитических материалов) по вопросам размещения заказа с выявлением тенденций, проблем в области закупок и предложения по совершенствованию системы государственных закупок в Чувашской республике.

3.11 . Формирование и хранение документов, обеспечивающих  размещение государственного заказа Чувашской Республики
3.11.1. Основанием для начала исполнения данного административного действия является завершение процедуры размещения государственного заказа.
Формирование архивных дел осуществляется специалистом отдела правового обеспечения, кадров и делопроизводства, ответственным за формирование и хранение документов по каждому предмету размещения заказа. Специалисты отделов организации и проведения государственных закупок, информационно-аналитического обеспечения государственных закупок передают специалисту отдела правового обеспечения, кадров и делопроизводства, ответственному за формирование архивных дел по каждому предмету размещения заказа следующие документы:

1) протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, аукциона;

2) заявки на участие в конкурсе, аукционе, заявку государственного заказчика с приложениями;

3) конкурсную документацию, документацию об аукционе, изменения, внесенные в конкурсную документацию, документацию об аукционе, запросы  участников размещения заказа о разъяснении положений КД, ДА и разъяснения конкурсной документации, документации об аукционе;

4) аудио-, видеозаписи аукциона;

5) аудио-, видеозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
Хранение архивных дел и аудио-, видеозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, аудио-, видеозаписи аукциона, осуществляется в специально отведенном помещении (архиве)  в соответствии с  Федеральным законом.

Срок хранения – не менее чем 3 года.

Результатом исполнения данного административного действия является хранение архивного дела.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
Контроль за соблюдением Федерального закона путем плановых и внеплановых проверок
4.1. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов Государственной службой Чувашской Республики по конкурентной политике и тарафам осуществляется в соответствии со статьей 17 Федерального закона уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов (далее контролирующий орган).

4.2. Согласно части 3 статьи 17 Федерального закона, порядок проведения проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, которым является Министерство экономического развития и торговли Российской Федерации.

4.3. В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.02.2006 № 94 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд» и постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 05.12.2005 № 306 «О мерах по реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» на территории Чувашской Республики  осуществляют Федеральная антимонопольная служба и Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики. 

4.4. Контроль за соблюдением Федерального закона осуществляется путем плановых и внеплановых проверок, а также в результате рассмотрения контролирующим органом жалобы на действия (бездействия) конкурсной, аукционной комиссии, Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики, как уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для государственных заказчиков Чувашской Республики. 

4.5. Порядок проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

4.6. Внеплановая проверка осуществляется управлением Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации по Чувашской Республике, Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики в случае обращения участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) уполномоченного органа, либо конкурсной (аукционной) комиссии, поступления информации о нарушении Федерального закона Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, а также в целях контроля за исполнением предписаний, выданных в соответствии с частью 9 статьи 17 Федерального закона.

4.7. По результатам контрольных мероприятий к лицам, виновным в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, применяется дисциплинарная, гражданско-правовая, административная ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий (административных процедур) по исполнению государственной функции
4.8. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий (административных процедур) по исполнению государственной функции осуществляется  начальниками отделов  Уполномоченного органа, ответственными за осуществление государственной функции:

Отдел организации и проведения государственных закупок; 

Отдел информационно-аналитического обеспечения государственных закупок; 
Отдел правового обеспечения, кадров и делопроизводства; 

Сектор бухгалтерского учета и финансов;

Также гражданскими служащими, участвующими в исполнении государственной функции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента, порядка ведения делопроизводства, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции. 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальниками отделов. 

4.9. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заказчиков, получателей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) гражданских служащих управления.

Внеплановые проверки могут осуществляться руководителем Уполномоченного органа и его заместителем, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

4.10.  Государственные гражданские служащие уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции, несут персональную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики о государственной гражданской службе и должностными регламентами.

4.11. Ответственность специалистов Уполномоченного органа устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
5.1. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, если такие действия (бездействие) нарушают его права и законные интересы.

Федерального закона предусмотрена возможность обжалования действий (бездействия) заказчика при проведении процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в этих органах исполнительной власти (ст. 57 -  62 Федерального закона).

5.2. Обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии не является препятствием для обжалования участником размещения заказа действий (бездействия) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии в судебном порядке.

5.3. Обжалование действий допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через 10 десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола аукциона, а также протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае признания конкурса или аукциона несостоявшимся. 

По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии осуществляется только в судебном порядке.

5.4. Если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала соответственно вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в аукционе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим соответственно заявку на участие в конкурсе, заявку на участие в аукционе. 

5.5. Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии в Управление Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации по Чувашской Республики или в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.
5.6. При подаче жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно в уполномоченный орган, конкурсную (аукционную) комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии подписывается участником размещения заказа, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе прикладываются документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы, доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ, список прилагаемых к жалобе документов.

5.8. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии возвращается участнику размещения заказа в порядке и случаях, предусмотренных статьей 59 Федерального закона.

5.9. Решение о возвращении жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его принятия.

5.10. Участник размещения заказа, подавший жалобу на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии, вправе отозвать ее до принятия решения по существу жалобы. При этом участник размещения заказа, отозвавший поданную им жалобу, не вправе повторно подать жалобу на те же действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии.

5.11. Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии осуществляется управлением Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации по Чувашской Республике, Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики в порядке, установленном статьей 60 Федерального закона.

5.12. Решение, принятое управлением Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации по Чувашской Республике и  Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной (аукционной) комиссии может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его принятия.

5.13. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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