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	ЧĂваш Республикин
Куславкка район
АдминистрацийЕ
ЙЫШĂНУ
	
	Чувашская республика
АДМИНИСТРАЦИЯ
Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	___.08.2012 Ç  _______№

	
	09.08.2012 г. № 554

	Куславкка хули
	
	г. Козловка


"Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги по «Передача муниципального имущества,

принадлежащего на праве собственности 

Козловскому району, в безвозмездное

пользование»

	Во исполнение республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля  2006  № 98 и в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от  29 апреля 2011 г. № 166  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», администрация Козловского района  постановляет:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по представлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Козловскому району, в безвозмездное пользование».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Козловского района







В.Н. Колумб    

УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации

 Козловского района

Чувашской Республики 

от «09»августа2012  № 554 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЗЛОВСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ  РЕСПУБЛИКИ 

«ПЕРЕДАЧА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ КОЗЛОВСКОМУ РАЙОНУ,

 В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ» 

I. Общие положения

 1. 1.  Предмет регулирования административного регламента

           Административный регламент администрации Козловского района Чувашской Республики по представлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Козловскому району, в безвозмездное пользование»  определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по принятию решений и передаче имущества в пользование.

    1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели.

  Получателями муниципальной услуги являются также юридические и физические лица, а также органы государственной власти Чувашской Республики и органы местного самоуправления. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Козловского района Чувашской Республики (далее – Администрация).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию;

через официальный Интернет-сайт Администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации на имя главы.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий заключения договора безвозмездного пользования, изложенный в приложении № 4;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для заключения договора безвозмездного пользования;

образцы заявлений о заключении договора безвозмездного пользования;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном  Портале  государственных услуг  Чувашской Республики размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации где предоставляется муниципальная услуга, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов);

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

образцы заявлений;

перечень нормативных документов, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Козловскому району, в безвозмездное пользование».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления Козловского района Чувашской Республики – Администрацией Козловского района Чувашской Республики.

Должностными лицами, обладающими полномочиями по предоставлению муниципальной услуги, являются заместитель главы администрации, курирующий исполнение муниципальной услуги (далее - заместитель главы администрации), заместитель начальника отдела сельского хозяйств, экономики, земельных и имущественных отношений, ведущий специалист-эксперт отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений Администрации. 

Информационное и техническое обеспечение осуществляется Администрацией.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Козловского района взаимодействует с:

- органами местного самоуправления сельских поселений;

-  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Чувашской Республике. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о заключения договора безвозмездного пользования;

отказ о заключения договора безвозмездного пользования, приложения № 3;

         договор безвозмездного пользования, приложение № 6.

2.4. Срок предоставления услуги

Должностные лица Администрации принимают от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги.

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявления о заключения договора безвозмездного пользования, считается дата регистрации заявления.

Решение о заключении договора или об отказе в ее предоставлении принимается в течение 30 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов и оформляется решением Администрации. Ссудополучателю по договору в письменной форме в течение 3 дней со дня принятия решения вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) уведомление о предоставлении либо об отказе  заключения договора с указанием причин отказа. В случае принятия решения об отказе, вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) письменное уведомление с указанием причин отказа.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом поправок от 9 января 1996 г. N 20, от 10 февраля 1996 г. N 173, от 9 июня 2001 г. N 679, от 25 июля 2003 г. N 841, от 25 марта 2004 г. N 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. N 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. N 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. N 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. N 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

 Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года (с изменениями от 27 марта 2003 г. N 5, от 19 июля 2004 г. N 16, от 18 апреля 2005 г. N 19, от 5 октября 2006 г. N 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст.442);

           Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

   Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434 , "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.);
         Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6228);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 28 апреля 2009 г. № 60-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ, от 22 апреля 2010 № 65-ФЗ, от 26 апреля   2010 г. № 66-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 191-ФЗ, от 30 июля 2010 г. № 242-ФЗ, от  7 февраля 2011 г. № 8-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249);

         Приказ ФАС РФ от 10.02.2010 N 67"О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

(вместе с "Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества")

(Зарегистрировано в Минюсте РФ 11.02.2010 N 16386, опубликован в  "Российской газете", N 37, 24.02.2010);

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 года № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 13, от 10 октября 2005 г. № 32, от 29 ноября 2005 г. № 60, от 2 июня 2006 г. № 20, от 30 ноября 2006 г. № 68, от 29 марта 2007 г. № 2, от 5 октября 2007 г. № 57, от 4 февраля 2008 г. № 11, от 7 октября 2008 г. № 54, от 17 декабря 2008 г. № 68, от 24 июля 2009 г. № 41, от 19 октября 2009 г. № 54, от 27 февраля 2010 г. № 9, от 13 июля 2010 г. № 37, от 20 декабря 2010 г. № 67) (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2003, № 8, ст. 410);

       Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства Чувашской Республики, 2011, N 4, ст. 353, "Вести Чувашии", N 18, 06.05.2011);

Уставом Козловского района, Чувашской Республики (Принятый решением Собрания депутатов Козловского района ЧР от 18.11.2005 N 17/41. (с изменениями внесенными решениями Собрания депутатов Козловского района от 29.04.2006г. 59/1, от 23.03.2007г. №118/2, от 27.12.2007г. №158/1,от 02.06.2009г. №223/1, от 21.08.2009г. №225/1, от 14.05.2010г. №263/4,от 19.05.2011 г. №1/56, от 22.05.2012г. №1/116)

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Заинтересованные лица представляют документы для получения муниципальной услуги:

лично в адрес Администрации;

почтовым отправлением в адрес Администрации;

в форме электронного документа в адрес Администрации.

Заинтересованное лицо имеет право обратиться в Администрацию с заявлением о заключении договора безвозмездного пользования, направить заявление в форме электронных документов.

В случае, если заявления и документы для получения муниципальной услуги, были получены в форме электронных документов, Администрация обеспечивает осуществление в электронной форме:

приема и рассмотрения заявлений и прилагаемых документов;

выдачи договора безвозмездного пользования.
 2.6.1 Документы и информация, которые заявитель должен представлять самостоятельно

 Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении в Администрацию для заключения договора:

а) заявление о предоставлении имущества в безвозмездное пользование, согласно приложению № 2 с указанием:

полного и (в случае, если имеется) сокращенного наименования, в том числе фирменного наименования, и организационно-правовой формы юридического лица, места его нахождения,  государственного регистрационного номера записи о создании юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридического лица - для юридического лица, срок предоставления, наименование объекта, площадь объекта, месторасположение объекта;

фамилии, имени и (в случае, если имеется) отчества индивидуального предпринимателя, места его жительства,  данных документа, удостоверяющего его личность, основного государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данных документа, подтверждающих факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, - для индивидуального предпринимателя, срок предоставления, наименование объекта, площадь объекта, месторасположение объекта.

         Документ, удостоверяющий личность -для граждан (паспорт) (копия четырех страниц: личность и регистрация по месту жительства, 1 экз.) с предъявлением оригинала;

 Учредительные документы юридического лица, а также изменения в них (копия, 1 экз.) с предъявлением оригинала;
       Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (копия, 1 экз.) с предъявлением оригинала;

       Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия, 1 экз.) с предъявлением оригинала;

      Документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности (копия, 1 экз.) с предъявлением оригинала.

Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в конкурсе или аукционе:
1. Заявка на участие в конкурсе или в аукционе (оригинал, 1 экз.); 

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий Администрации.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления  или отказа о заключении договора безвозмездного пользования являются:

наличие в заявлении и (или) документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

- непредставление полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, или несоответствие указанных документов законодательству Российской Федерации;

- текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Администрации принимают от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Решение о предоставлении или об отказе в ее предоставлении принимается в течение 30 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов и оформляется решением Администрации. В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы указанный срок по решению главы администрации (лица, исполняющего его обязанности) может быть продлен на период ее проведения, но не более чем на 15 дней. 

Заинтересованному лицу в письменной форме в течение 3 дней со дня принятия решения вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) уведомление о заключении либо об отказе в предоставлении имущества с указанием причин отказа.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению Администрации заявления о предоставлении имущества в безвозмездное пользование,  считается дата регистрации заявления в журнале.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес Администрации, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для заключения договора;

образцы заявлений для заключения договора безвозмездного пользования;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации;

алгоритм последовательности действий заключения договора безвозмездного пользования, изложенный в приложении № 4;
образцы заявлений о заключении договора безвозмездного пользования;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных муниципальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о заключении договора безвозмездного пользования;

3.1.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения  о заключении договора безвозмездного пользования.

3.1.1.1. Прием заявления о предоставлении имущества в безвозмездное пользование и документов от заинтересованных лиц.

Для заключения договора заинтересованное лицо направляет почтовым отправлением или в форме электронного документа или представляет в Администрацию заявление о предоставлении имущества в безвозмездное пользование.

К заявлению о предоставлении имущества прилагаются документы на бумажном носителе или в форме электронного документа в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента.

Прием заявления о предоставлении имущества в безвозмездное пользование и документов, согласно описи прилагаемых к нему документов (приложение № 7), от заявителя производится должностными лицами Администрации.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано должностным лицом, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностные лица осуществляют контроль представленных документов на:

наличие всех необходимых документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо в течение 3 дней с даты поступления документов в Администрацию вручает или направляет заинтересованному лицу  почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении лицензии) копию описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В случае отсутствия записи в заявлении об адресе для доставки почтой или электронном адресе для доставки в форме электронного документа копия описи направляется по месту нахождения организации или по постоянному месту жительства индивидуального предпринимателя.

Заинтересованное лицо имеет право повторно подать заявление и (или) представить отсутствующие документы после устранения нарушений, выявленных Администрацией почтовым отправлением или в форме электронного документа.

В случае, если заинтересованным лицом не устранены нарушения требований, предусмотренных Административным регламентом, должностное лицо обязано отказать в заключении договора безвозмездного пользования.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется должностным лицом, принявшим документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале.

3.1.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Должностные лица Администрации в течение 3 дней проводят:

а) экспертизу документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, в частности, на:

наличие всех необходимых для заключения договора безвозмездного пользования документов в соответствии с требованиями Административного регламента;

оформление заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

б) проверку полноты и достоверности указанных сведений, которая проводится путем их сопоставления со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

По истечении 3 дней со дня поступления заявления заинтересованному лицу вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества в безвозмездное пользование) копия описи с отметкой даты получения заявления и документов, а в случае выявления нарушений требований, предусмотренных Административным регламентом, заинтересованному лицу вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества) копия описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении имущества.

Администрация принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении имущества в безвозмездное пользование в течение 30 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

Решение о заключении договора или об отказе в предоставлении имущества оформляется решением, который подписывает глава администрации. В решении о заключении договора и об отказе в предоставления имущества в безвозмездное пользование, указываются:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения,  государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства,  удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

имущество, предоставляемое в безвозмездное пользование;

срок действия договора;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер договора;

дата принятия решения о предоставлении либо об отказе предоставления.

Заинтересованному лицу в течение 3 дней со дня принятия решения в письменной форме вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставлении имущества)   уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении имущества с указанием причин отказа.

Выдача договора фиксируется должностным лицом Администрации, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации  договоров безвозмездного пользования, приложение № 5.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой администрации (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании распоряжения главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы администрации района.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе администрации (заместителю главы администрации), письменно в Администрацию, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

5.1.4. При устном обращении к главе администрации (заместителю главы администрации) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение № 1

	
	к  Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального  имущества, принадлежащего на праве собственности Козловского району, в безвозмездное пользование»


Администрация Козловского района Чувашской Республики

Местонахождение ответственного органа:

Адрес сайта: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=65

Адрес: 429430, Чувашская Республика, Козловский район, г. Козловка, ул. Ленина, д.55. 

      Тел. (8 83534) 21234 факс (8 83534) 21232,  e-mail: kozlov@cap.ru; ekonom3@kozlov.cap.ru
                                           Руководство

	Колумб Валентин Николаевич
	Глава администрации Козловского района
	2-12-15
	kozlov@cap.ru

	Забраев Юрий Николаевич
	Зам.главы админи-страции - начальник отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущес-твенных отношений администрации Козловского района
	2-14-15
	ush2@kozlov.cap.ru


   Отдел экономики и управления имуществом администрации 
	Павлов Валерий Васильевич
	заместитель начальника отдела сельского хозяйства,  экономики, земельных и имущественных отношений
	8(83534)

2-17-37
	

	Рылеева Наталия Харитоновна
	Ведущий специалист-эксперт отдела сельского хозяйства, экономики, земельных и имущественных отношений
	8(83534)

2-17-37
	ekonom3@kozlov.cap.ru



График работы Администрации:

  Понедельник      с 8.00 до 17.00

  Вторник              с 8.00 до 17.00

  Среда                  с 8.00 до 17.00

  Четверг               с 8.00 до 17.00

  Пятница              с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00.

Приложение №2 

	
	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального  имущества, принадлежащего на праве собственности Козловского району, в безвозмездное пользование»




Главе администрации

Козловского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить в безвозмездное пользование сроком на ______ имущество (наименование объекта пользования) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу:________________________________________________________________, находящееся на балансе
_________________________________________________

(наименование юридического лица, на балансе которого находится объект пользования)

_______________________________________________________________________,

являющееся объектом муниципальной собственности Козловского района,

в целях ______________________________________________________________.


Сообщаю сведения о себе:


1._________________________________________________________________


        (полное  и сокращенное наименование  юридического лица, организационно- правовая форма или физического лица)

  
2. _______________________________________________________________

                   (место нахождения, контактный телефон) 


К заявлению прилагаю:

-  копии учредительных документов, а также изменения в них;

            - копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц на дату подачи заявления;

- копия паспорта, для физического лица.

Подпись руководителя юридического лица

или подпись физического лица

________________________

________________________

М.П.




                                                                                                                                            Приложение № 3

	



	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального  имущества, принадлежащего на праве собственности Козловского району, в безвозмездное пользование»




Уведомление

об отказе заключения 

договора безвозмездного пользования муниципального имущества 

 «_____»_____________________20____№________

Администрация Козловского района  уведомляет 

__________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя, его местонахождение)

что решением администрации Козловского района Чувашской Республики от_____ .______.________ №__________ принято решение об отказе заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом                                      _________________________________________________________________________________

                                                                           (причины отказа )

Должность уполномоченного
_______________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

    Приложение № 4

	к Административному регламенту администрации 

Козловского района Чувашской Республики по

 предоставлению муниципальной услуги 

«Передача муниципального имущества, принадлежащего

 на праве собственности Козловскому району, 

в безвозмездное пользование»


  АЛГОРИТМ  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ
 ПЕРЕДАЧИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, 

ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ 

КОЗЛОВСКОМУ РАЙОНУ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ 

[image: image2.wmf] 
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                                                                                                                             Приложение №6

	



	к Административному регламенту администрации Козловского района по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального  имущества, принадлежащего на праве собственности Козловского району, в безвозмездное пользование»



	
	
	

	
	
	

	

	

	


ДОГОВОР

БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 

Г. Козловка                                                                                       «___» ________ 201__ г.

          Администрация Козловского района Чувашской Республики в лице главы администрации ________________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем "Ссудодатель", с одной стороны, и

          ________________________________________________________________________ в лице ____________________________, действующего на основании ___________________________, именуемый (ая) в дальнейшем "Ссудополучатель", с другой стороны,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет и цель договора

1.1. Ссудодатель передает, а  Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование  муниципальное имущество _______________________________________________, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________________

1.2. Передаваемое имущество принадлежит Ссудодателю на праве муниципальной собственности.

1.3. Ссудополучатель принимает данное имущество в безвозмездное временное пользование с целью его эксплуатации и эффективного использования.

1.4. Передача имущества в безвозмездное пользование не влечет перехода права собственности на данное имущество к Ссудополучателю.

1.5. Стороны подтвердили, что улучшения переданного в безвозмездное пользование имущества как отделимые, так и не отделимые принадлежат собственнику имущества.

1.6. Передаваемое имущество не обременено залогом, не находится под арестом и свободно от прав третьих лиц.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Ссудодатель обязуется предоставить имущество в надлежащем состоянии, пригодном для его использования в целях, предусмотренных настоящим договором в течение 5 (пяти) дней с момента подписания настоящего договора по акту.

2.1.1. Предупредить Ссудополучателя обо всех правах третьих лиц на это имущество.

2.1.2. В присутствии Ссудополучателя по договору проверить пригодность передаваемого имущества, а также ознакомить Ссудополучателя с правилами эксплуатации имущества, выдать ему инструкции о правилах и порядке пользования этим имуществом.

2.1.3. Ссудодатель обязуется принять по акту имущество по истечении срока договора.

2.2. Ссудополучатель обязуется:

2.2.1. Принять имущество по акту приема-передачи.

2.3.2. Ссудополучатель обязуется использовать полученное имущество в соответствии с условиями настоящего договора и исключительно по прямому производственному и потребительскому назначению названного имущества, не передавать без согласия Ссудодателя полученные объекты третьим лицам.

2.3.3. Бережно относиться к полученному в пользование имуществу, поддерживать его в исправном состоянии, производить своими силами и за свой счет текущий и капитальный ремонт.

2.3.4. Нести расходы по содержанию имущества, полученного в пользование.

2.3.5. В случае прекращения договора или истечения срока его действия Ссудополучатель обязуется вернуть по акту Ссудодателю полученное по договору имущество в течении 5 дней в том состоянии, в котором он его получил, с учетом нормального износа.

3. Риск случайной гибели

3.1. Риск случайной гибели или случайного повреждения полученного по настоящему договору в безвозмездное пользование имущества несет Ссудополучатель, если имущество погибло или было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с настоящим договором или назначением имущества либо передал его третьему лицу без согласия собственника имущества.

3.2. Риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, переданного в безвозмездное пользование по данному договору, Ссудополучатель несет также и в том случае, когда с учетом фактических обстоятельств Ссудополучатель мог предотвратить его гибель или повреждение (порчу), пожертвовав своим имуществом, но предпочел сохранить свое имущество.

4. Ответственность сторон

4.1. Ссудодатель не несет ответственности за недостатки переданного имущества, которые были им, оговорены при заключении договора или были заранее известны Ссудополучателю либо должны быть обнаружены во время осмотра имущества при его передаче или при заключении договора.

4.2. Ссудодатель отвечает за вред, причиненный третьему лицу в результате использования имущества, в соответствии со ст. 697 ГК РФ.

4.3. Помимо случаев, предусмотренных настоящим договором, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Ссудополучатель обязан возместить Ссудодателю убытки, причиненные в случае гибели или повреждения имущества по рыночной стоимости имущества, полученного в пользование. 

5. Порядок разрешения споров

5.1. При невозможности достигнуть взаимного согласия споры, возникшие в связи с реализацией настоящего договора, решаются путем обращения в арбитражный суд Чувашской Республики.

6. Изменение и/или дополнение договора

6.1. Настоящий договор может быть изменен и/или дополнен сторонами в период его действия на основе их взаимного согласия и наличия объективных причин, вызвавших необходимость таких действий сторон.

6.2. Любые соглашения по изменению и/или дополнению условий настоящего договора имеют силу в том случае, если они оформлены в письменном виде, подписаны сторонами договора и скреплены печатями сторон.

8. Порядок расторжения договора

8.1. Каждая сторона вправе во всякое время отказаться от настоящего договора, известив об этом другую сторону за один месяц.

8.2. Договор, может быть, расторгнут судом по требованию одной из сторон только при существенном нарушении условий договора одной из сторон или в иных случаях, предусмотренных настоящим договором или действующим законодательством.

8.3. Договор, может быть, досрочно расторгнут по основаниям, изложенным в статье 698 ГК РФ.

9. Действие договора во времени

9.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и становится обязательным для сторон, заключивших его.

9.2. Настоящий договор сроком на ________ .

9.3. Прекращение (окончание) срока действия настоящего договора влечет за собой прекращение обязательств сторон по нему, но не освобождает стороны договора от ответственности за его нарушения, если таковые имели место при исполнении условий настоящего договора.

10. Заключительные положения

10.1. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

10.2. В случае изменения местонахождения стороны договора обязаны в семидневный срок уведомить об этом друг друга.

10.3. Реквизиты сторон:

	                   Ссудодатель:

Администрация Козловского района  Чувашской  Республики   

Индекс и почтовый адрес: 429430,Чувашская Республика, Козловский район, г. Козловка, 

ул. Ленина, д. 55, 

Телефон: (8-83534) 2-12-15, 2-12-32, 

ИНН  2107000688  

____________________

М.П.                                              
	                 Ссудополучатель:

_________________________________  

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_______________________________ 

М.П.
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ОПИСЬ

О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМУЩЕСТВА 

ПО ДОГОВОРУ БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ

И ПРИЛАГАЕМЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

 листов
	Отметка о поступлении исправленного документа

	1
	Заявление о предоставлении имущества в безвозмездное пользование:


	
	

	2
	Копии учредительных документов (с представлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке) - для юридического лица
	
	

	3
	Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц; 
	
	

	4
	Копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе  
	
	

	5
	Копия выписки из ЕГРЮЛ
	
	

	6
	Копия удостоверяющего личность заявителя – для физического лица
	
	


Документы сданы____________________
Документы приняты_______________

                                   (подпись)






                             (подпись)

«_______»____________________20____г.


� EMBED Word.Picture.8 ���


Обращение заявителя в Администрацию о передаче имущества в безвозмездное 


  пользование  с предоставлением необходимых документов             





Прием и регистрация документов





Рассмотрение документов, представленных заявителем, на предмет соответствия их действующему законодательству, возможности передачи запрашиваемого имущества в безвозмездное пользование





Подготовка уведомления об  отказ в предоставлении имущества в безвозмездное пользование и направление заявителю








Подготовка проекта решения Администрации о передаче в безвозмездное пользование имущества





Решение Администрации


о передаче имущества в безвозмездное пользование путем проведения конкурса  (аукциона)








Решение Администрации о передаче имущества в безвозмездное пользование без проведения конкурса (аукциона)





Проведение процедуры торгов





Подготовка проекта договора безвозмездного пользования с приложениями и передача заявителю на подписание





Подготовка проекта договора безвозмездного пользования с приложениями и направление Победителю торгов  на подписание








Заключение договора безвозмездного пользования 





Заключение договора безвозмездного пользования 








Подписание протокола о результатах проведения торгов








� в случае если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица   
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