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	Приложение № 2

	
	
	
	
	
	к Административному регламенту

	
	
	
	
	
	администрации Батыревского района по предоставлению муниципальной  
 услуги «Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся 
в муниципальной собственности Батыревского района»                                                                                                                                                                                   

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Блок-схема                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной  услуги « Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности  Батыревского района»
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной  услуги, сведений о месте нахождения и графике работы 

	
	
	
	

	
	Устное информирование          (не более 10 мин.)

	
	
	
	Письменное информирование


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По телефону
	
	При личном обращении
	
	
	
	Почтой, электронной почтой     (ответ в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса)
	
	СМИ (радио, телевидение)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  На сайте администрации Батыревского района  в сети Internet (ответ в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса)  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Оформление заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и сбор пакета необходимых документов заявителем

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Прием заявления и регистрация

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Предоставление муниципальной  услуги                     (в течение 20 рабочих дней. Срок может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов

	
	Проведение экспертизы представленных к заявлению документов
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Письмо-запрос администрации в адрес (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) балансодержателя о согласии на сдачу в аренду 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Запрос по телефону дополнительных документов  (срок представления -3 рабочих дня со дня уведомления)

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Замечания не устранены
	
	Замечания устранены
	
	
Мотивированный отказ балансодержателя

	
	Письмо-согласие балансодержателя

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Письменный запрос дополнительных документов  (срок представления -15 рабочих дней со дня уведомления) 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Подготовка проекта распоряжения о предоставлении объекта в аренду 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Замечания не устранены

	
	Замечания устранены
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю на подписание договора
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора аренды  

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги  
	
	Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	к Административному регламенту
администрации Батыревского района по предоставлению 

муниципальной   услуги «Предоставление в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Батыревского района»                                                                                                                                                                                  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	   Блок-схема                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной услуги «Передача в аренду нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Батыревского района» (проведение торгов на право заключения договора аренды)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы 

	
	
	
	
	

	
	
Устное информирование          (не более 10 мин.)

	
	
	
	Письменное информирование

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По телефону
	
	При личном обращении
	
	
	
	Почтой, электронной почтой     (ответ в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса)
	
	В СМИ  и на сайте Администрации Батыревского района в сети  Internet - извещение о проведении торгов  за 30 дней до их проведения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Оформление заявки на участие в торгах и сбор пакета необходимых документов заявителем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	  На сайте администрации Батыревского района в сети Internet (ответ в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса)  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Предоставление муниципальной услуги                   

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов

	
	Прием заявки на участие в торгах, проведение экспертизы приложенных к заявке документов, регистрация заявки и выдача расписки о приеме документов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отказ в приеме и регистрации заявки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Решение конкурсной комиссии об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в торгах

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	Решение конкурсной комиссии о результатах проведения торгов и определение победителя
	
	Торги объявляются несостоявшимися 


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление участника торгов, не ставшего победителем торгов                (уведомляется письменно не позднее дня, следующего за днем подписания протокола о результатах торгов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Уведомление участника торгов о признании его победителем - в день торгов
	
	
	Решение конкурсной комиссии о продлении срока приема заявок (не более чем на 45 дней)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю на подписание (срок подписания договора - 5 дней или иной указанный в извещении срок после завершения торгов и оформления протокола)  
	
	
	
	
	
	

	 Внесенный задаток возвращается участнику в течение 10 дней со дня обращения участника
	
	
	
	Определение участников торгов, представивших предложения, не соответствующие требованиям конкурсной документации 

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора 

	
	Уведомление участников торгов об утрате статуса участника торгов (не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии)

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Внесенный задаток возвращается участнику в течение 10 дней со дня обращения участника
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись представителям заявителя и (или) балансодержателя
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


