УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин

 «22» февраля 2013 г.



ПЛАН

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в марте 2013 года

	Дата
	Начало

меро-приятий
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	26.03.2013
	14.00
	1. Об итогах работы органа опеки и попечительства администрации города Алатыря

2. Об организации и проведении смотра-конкурса профессионального мастерства «Пасхальное чудо – 2013»

3. Об усилении пожарной безопасности в весенне-летний период на территории города Алатыря в 2013 году
	малый зал
	Владимирова Н.Н.
Ежова Т.Б.

Исаева В.А.

Шепелев М.В.

	Организационная работа

	04.03.2013
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-восточный»
	помещение ТОС
	Усова И.А.

	04.03.2013
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»
	помещение ТОС
	Кармызова К.В.

	04.03.2013
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Железнодорожник»
	помещение ДДТ
	Илюшина Л.А.

	06, 27.03.2013
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	12.03.2013
	14.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей образовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	13, 27.03.2013
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних
	каб. № 118
	Маштанова Т.С.

	14.03.2013
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный»
	помещение ТОС
	Гарцева Е.В.

	14.03.2013
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный»
	помещение ТОС
	Лукишина Э.С.

	14, 28.03.2013
	14.00
	Заседание административной комиссии
	каб. № 220
	Ковайкина Т.П.

	19.03.2013
	14.00
	Совещание заместителей руководителей образовательных учреждений по воспитательной работе
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	20.03.2013
	10.00-17.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации города
	Юткина Т.И.,

Титова С.А.

	21.03.2013
	14.00
	Заседание противопаводковой комиссии
	ССП
	Шепелев М.В.

	25.03.2013
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами
	финансовый отдел
	Дубровская С.Н.

	29.03.2013
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	малый зал

администрации
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01.03.2013
	10.00
	Торжественное открытие весеннего сезона свадеб
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.
Мурьева Т.Г.

	01.03.2013
	в теч.дня
	Представление базы данных об участниках ЕГЭ в региональную базу данных
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	01.03.2013
	в теч.дня
	Формирование базы данных о пункте проведения ЕГЭ, аудиторном фонде; представление в региональную базу данных
	ОО и МП
	Шумилова В.К.,

Кирюхина М.Е.

	01, 02, 07, 15, 16.03.2013
	10.00-15.00
	Торжественные регистрации бракосочетания
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	01-07.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Формирование муниципальной базы данных учащихся 9 классов общеобразовательных учреждений, участвующих в ГИА с использованием механизмов независимой оценки знаний; представление в региональную базу данных 
	ОО и МП
	Шумилова В.К.,

Маторкина Д.А.

	до 06.03.2013
	в теч.

указ.пер.
	Отчет о выполнении адресной инвестиционной программы города. Уточнение лимитов  на 2013 год
	отдел 

экономики
	Чистякова И.Н.

Кудашкина О.П.

	07.03.2013
	10.00
	Поздравление мам и бабушек новорожденных к Международному женскому дню 8-е Марта
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	07.03.2012
	10.00
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	07.03.2013
	в теч.дня
	Поздравление женщин-участниц Великой Отечественной войны с праздником 8 Марта
	территория МО
	Юклутова Э.В.

	до 10.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Уточнение реестра малых и средних предприятий на 1 марта 2013 года
	отдел 

экономики
	Чистякова И.Н.

Кудашкина О.П.

	до 10.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города за январь-февраль 2013 года
	отдел 

экономики
	Чистякова И.Н.

	12.03.2013
	14.00
	Заседание АГТИК по формированию составов УИК №№ 25-49 и резерва состава УИК, образованных на территории города Алатыря
	территория МО
	члены АГТИК 

	13.03.2013
	11.00
	Представление материалов на награждение педагогических работников образовательных учреждений отраслевыми наградами Министерства образования и науки Российской Федерации 
	ОО и МП
	руководители ОУ

	13.03.2013
	15.00
	Организация занятий совместно со священнослужителями в «Центре по работе с будущими молодоженами»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	13.03.2013
	15.30
	«Мы будем мужем и женой» - встреча будущих супругов в молодежной гостиной «Семья» отдела ЗАГС
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	до 15.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Подготовка документов на награждение орденом «За любовь и верность» супругов, проживших 50 и более лет и на награждение орденом «Родительская слава» родителей, воспитавших 7 и более детей
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

Бесчастнов А.Г.

	15-20.03.2013
	в теч.

указ.пер.
	Подведение итогов работы по формированию состава УИК и резерва состава участковых комиссий, анализ результатов
	каб. № 307
	Юткина Т.И.

	18.03.2013
	10.00
	Поздравление «изумрудных юбиляров» с 55-летием супружества 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	18-22.03.2013
	09.00-15.00
	Организация и проведение проверки состояния индивидуального обучения на дому учащихся общеобразовательных учреждений
	ОУ
	Шумилова В.К.

	18-22.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Подготовка календарного плана работы администрации на апрель 2013 г., списка юбиляров и именинников
	ООР
	Юткина Т.И.

	18-22.03.2013
	в теч. указ.пер.
	Городской конкурс «Воспитатель года Чувашии – 2013»
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

Маркелова В.Т.

	19.03.2013
	в теч.дня
	Организация и поведение аттестации педагогических работников образовательных учреждений на соответствие первой квалификационной категории
	ОУ
	Иванина В.Н.

Маркелова В.Т.

	21.03.2013
	10.00
	Организация участия в Международной математической игре «Кенгуру»
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	24.03.2013
	10.00
	Организация участия младших школьников в региональном этапе интеллектуальной игры младших школьников
	ЧРИО
	Шумилова В.К.

	30.03.2013
	10.00
	Поздравление «золотых юбиляров» с 50-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	31.03.2013
	в теч.дня
	Подготовка ежемесячного и квартального отчета по обращениям граждан за март 2013 г.
	каб. № 314
	Климкина С.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	02.03.2013


	13.00
	«Волшебные клавиши»- открытый городской конкурс юных пианистов 
	АДШИ
	Фролова Г.В.

Кирюхина Т.В.

	04.03.2013


	10.00
	«Стихом блистая удалым»- литературный этюд  к 210-летию со дня рождения Н. Языкова
	ЦБС
	Сорокина Л.А

	07.03.2013 

	11.30
	«Вот это девочки!»- игровая развлекательная программа для детей 
	Городской парк
	Затылкина М.П.

	14.03.2013


	13.00
	«Мой голос, закалённый болью…»- 

вечер  поэзии к 105-летию чувашского поэта В. Митты
	ЦБС Ф №3
	Горбунцова Л. Н.

	15.03.2013


	15.00
	«С миру по нотке»- фестиваль хорового отделения 
	АДШИ
	Комарова Н.Н.

	16.03.2013


	16.00
	«Лоскутная техника»- мастер-класс с Николаевой Е.Г.
	АДШИ
	Николаева Е.Г.

	17.03.2013


	12.00
	IV городской конкурс исполнителей на струнных инструментах им.А.Фроловой
	АДШИ
	Хренова И.А.

	18.03.2013


	12.00
	«Королевство Многочитай»- открытие недели детской книги
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	19.03.2013
	12.30
	«В стране фантазий и забав»- выставка-викторина по произведениям С.Михалкова
	ЦБС Ф  №2
	Михеева Л.П.

	20.03.2013


	11.00
	«Лучшие в мире звериные доктора» -  сказочная среда
	Детская библиотека
	Маторкина С.М.

	20.03.2013


	11.00
	«Весёлый день с Сергеем Михалковым»- 

литературный праздник к 100-летию С.В. Михалкова
	ЦБС Ф №3
	Родионова Т. Е.

	20.03.2013


	11.00
	«Природа в музыке и живописи»- литературно-художественная композиция
	ЦБС Ф  №3
	Горбунцова Л. Н.

	20.03.2013


	11.00
	«Да здравствует книга!»- литературный утренник 
	ЦБС Ф  №1
	Романова А.В.

	20.03.2013


	13.30
	«Поэтическое крылечко»- литературные посиделки к Всемирному Дню поэзии 
	ЦБС
	Дергаусова Е. Г.

	21.03.2013


	12.00
	«Чипушинки Михалкова»-поэтический четверг 
	Детская библиотека
	Маторкина С.М.

	21.03.2013 
	13.00
	«Поэт страны детства»- поэтический вечер к 100-летию 

С. Михалкова 
	ЦБС Ф №2
	Михеева Л.П.

	22.03.2013


	11.00
	«Репортаж из Тридевятого царства»- сказочная пятница
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	22.03.2013


	11.30
	В веселой и доброй стране Михалкова литературная викторина к 100-летию со дня рождения писателя
	ЦБС Ф  №1
	Абрамушкина М.А.

	22.03.2013


	11.00


	«Нам с книгой назначена встреча»- празднично-игровая программа 
	ЦБС Ф №3
	Горбунцова Л. Н.

	25.03.2013 
	10.30
	«Страна Мультипультия»-  видеопутешествие 
	ЦБС Ф №2
	Михеева Л.П.

	25.03.2013


	12.00
	«С книгой дружим всей семьей»- праздник семейного чтения
	ЦБС Ф  №1
	Абрамушкина М.А.

	март
	Подготовка детских, творческих работ к конкурсу «Радуга профессий»
	АДХШ
	Преподаватели АДХШ

	
	«Утварь русских крестьян»-  лекция-презентация с показом музейных экспонатов
	ОУ
	Борисова Л.А.

	
	«Волшебный луч» лекция об истории и развитии кино в Алатыре с показом фондовых материалов и экспонатов 
	ОУ
	Борисова Л.А.

	
	«Промыслы и ремёсла»- лекция-презентация для учащихся школ  (с показом музейных экспонатов).
	ОУ
	Борисова Л.А.

	
	«Чашки, ложки на Московской»- выставка посуды из фондов музея (от неолита до наших дней)
	АКМ
	Раздьяконова Е.В. Кузьмина Ю.Н.

Борисова Л.А.

	
	«Жизнь замечательных людей»- выставка к 80-летию первого выпуска книг из данной серии 
	АКМ
	Раздьяконова Е.В. Кузьмина Ю.Н.

	2013 год -  Год охраны окружающей среды

	11.03.2013


	11.00
	«Я дружу с букашкой, птичкой и ромашкой»-  экологическая игра 
	ЦБС Ф №1
	Каргина Л.В.

	13.03.2013 
	13.00
	«Заповедные места родного края»- эко - путешествие
	ЦБС Ф №2
	Михеева Л.П.

	19.03.2013


	11.00
	«Страна Мурлындия» - игра - викторина
	Детская библиотека
	Маторкина С.М.

	28.03.2013


	11.00
	«Нам права не дано губить Природу!»- 
мультимедийный экологический урок
	ЦБС
	Иванова Е. В.

Коновалова А.Е

	март
	в теч.

мес.
	«Эколог – профессия будущего»-  

навигатор в мире профессий
	ЦБС
	Лукишина О.П.

	8 Марта - Международный женский день 

	06.03.2013


	15.00
	«Для милых дам»- литературно-музыкальная фантазия  (К 100-летию празднования 8 Марта) 
	ЦБС
	Иванова Е. В.

	06.03.2013


	10.00
	 «Секреты женской привлекательности»- 
выставка-совет
	ЦБС  Ф №1
	Абрамушкина М.А.

	06.03.2013 
	13.00
	«Женский день – 8-е марта»- поэтическая гостиная
	ЦБС Ф №2
	Михеева Л.П.

	06.03.2013


	14.00
	«Ты одна такая, любимая и родная!»- литературно-музыкальный вечер
	ЦБС  Ф  №3
	Дубровская Г. М.

	07.03.2013


	11.00
	«Мамин праздник приходит весной»-  литературно-музыкальная гостиная
	ЦБС  Ф №1
	Романова А.В.

	 08.03.2013


	14.00
	«Вооружена и опасна»-  шоу программа 
	Дворец культуры
	Сиротина О.В.



	март
	в теч.

мес.
	Выпуск стенгазеты, посвященный празднику 8 Марта!
	АДХШ
	Преподаватели АДХШ

	Масленица

	12.03.2013


	15.00
	«Мы за чаем и блином речь о Масленице ведем…!»- посиделки
	ЦБС
	Иванова Е. В.

Сорокина Л.А.

	13.03.2013


	10.00


	«Масленица – блинница – русская былинница»-  литературная скатерть - самобранка
	Детская библиотека
	Маторкина С.М.

	13.03.2013


	10.00
	«Как на масленой неделе из печи блины летели»- фольклорный праздник
	ЦБС Ф №1
	Абрамушкина М.А.

	 13.03.2013


	15.00
	«Весёлая масленица»- общешкольное мероприятие 
	АДШИ
	Малюгина С.Н.

Сурова Г.А.

	14.03.2013


	13.00
	«Широкая Масленица, мы тобою хвалимся»-  фольклорные посиделки
	ЦБС Ф №3
	Горбунцова Л.Н.

	15.03.2013 
	13.00
	«К нашим масленым блинам»- посиделки
	ЦБС Ф №2
	Михеева Л.П.

	17.03.2013


	12.00
	«Как Иван-Богатырь Весну искал»- театрализованный праздник - народное гуляние Масленица
	площадь перед Дворцом культуры
	Векшин В.Е.

Малыгин В.Н.

	17.03.2013


	15.00
	Концертная программа творческих коллективов ДК
	Дворец культуры
	Михеев А.А.

	Спортивно-массовые мероприятия

	01-07, 12-13, 19-20, 26-27.03.2013
	в теч. дня
	Организация спортивно-оздоровительных мероприятий в выходные дни
	ФСК, стадионы «Труд», «Спутник»
	Отдел ФКСиТ

Директора ДЮСШ

	01.03.2013
	13.00
	«Алатырская лыжня – 2013» - соревнования с участием сильнейших лыжников общеобразовательных школ, ССУЗов, производственных коллективов 
	лыжная трасса «Липовый овраг»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Манушин Н.П.

Блохинцев К.К.

	02-03, 09-10, 16-17
	в теч. дня
	Кубок города по мини-футболу на снегу среди взрослых команд
	стадион «Труд»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Сидоров А.Н.

	09, 16, 23, 30.03.2013
	13.00
	Первенство ДЮСШ по плаванию
	ФСК
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	09.03.2013
	12.00
	Соревнования по лыжным гонкам, посвященные памяти В.В. Яшина
	лыжная трасса «Липовый овраг»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Манушин Н.П.

Блохинцев К.К.

	09.03.2013
	13.00
	Турнир по гиревому спорту городов Поволжья на призы депутата Государственного Совета Чувашской Республики Ю. М. Кислова
	ФСК
	Отдел ФКСиТ

	16.03.2013
	13.00
	Лыжная эстафета среди учащихся общеобразовательных школ, ССУЗов, производственных предприятий и организаций на призы газеты «Алатырские вести»
	ДОЛ «Янтарный»
	Паршин В.А.

Филатов Е.Н.

	27.03.2013
	13.00
	Первенство города по волейболу среди учащихся общеобразовательных школ города Алатыря в зачет спартакиады школьников (среди девушек)
	спортзал

МБОУ «СОШ № 3»
	Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	28.03.2013
	14.00
	Первенство города по волейболу среди учащихся общеобразовательных школ города Алатыря в зачет спартакиады школьников (среди юношей)
	спортзал

МБОУ «СОШ № 3»
	Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	В течение месяца
	Работа в отделах согласно утвержденным планам
	Отделы

администрации
	Начальники отделов

	
	Организация занятий физической культурой молодежи и взрослого населения в вечернее время
	стадионы, спортивные залы ДЮСШ, ФСК
	Отдел ФКСиТ

директора ДЮСШ


	
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп 
	ФСК

ДЮСШ
	директора ДЮСШ

	
	Контроль за посещаемостью в спортивных секциях, учебных группах по видам спорта
	ФСК

ДЮСШ
	директора ДЮСШ 

	
	Мониторинг показателей в рамках реализации федерального проекта «Наша новая школа»
	ОО и МП
	Маторкина Д.А.

	
	Формирование базы данных учебников федерального и республиканского комплексов
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	
	Месячник профориентации учащихся
	ОУ
	Фадеева С.П.

	
	Корректировка базы данных о детях, не посещающих общеобразовательные учреждения, неблагополучных семьях
	ОО и МП
	Маштанова Т.С.

	
	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере размещения муниципального заказа
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Проведение мониторинга платы граждан за коммунальные и жилищные услуги
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Еженедельный мониторинг розничных цен на социально значимые товары и ГСМ
	отдел 

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Обеспечение выполнения и контроля муниципальной программы социально-экономического развития и поддержки предпринимательства
	отдел 

экономики
	Работники отдела

	
	Отчет о реализации мероприятий Комплексной  инвестиционной программы (КИП) модернизации города Алатыря на 2010-2010 гг.
	отдел 

экономики
	Кудашкина О.П.

	
	Участие в судебных заседаниях
	ОПЭ
	Владимирова Н.Н.,

Королева Н.Н.,

Ковайкина Т.П.,

Кондакова С.А.

	
	Рейды на проблемные участки города
	ОПЭ
	Ковайкина Т.П.

	
	Посещение семей, где воспитываются дети, находящиеся под опекой; проживают совершеннолетние недееспособные граждане, составление актов
	ОПЭ
	Королева Н.Н.,

Кондакова С.А.

	
	Оформление договоров передачи земельных участков, выделяемых многодетным семьям 
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Костюнина Е.И.

	
	Работы по сносу ветхого и аварийного жилья на территории города Алатыря
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

	
	Уточнение результатов сверки с налоговыми органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова В.В.



	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.

Костюнина Е.И.

	
	Продолжение работы по технической инвентаризации объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Подготовка к проведению аукционов по продаже муниципального имущества и земельных участков и право аренды помещений
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Работа по претензионно-исковой деятельности по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.

	
	Работа с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Контроль за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Инвентаризация по выявлению выморочного, бесхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г.Алатыря
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.,

Лобачева Е.Н.

	
	Проведение муниципального и земельного контроля по:

- инвентаризации домов и земельных участков г.Алатыря;

- установление владельцев гаражей, расположенных во дворах жилых домов, для заключения договоров аренды
	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.,

Казаков С.Л.

	
	Автоматизирование системы учета муниципального имущества (договора аренды земельных участков и имущества, договора купли-продажи земельных участков и имущества, реестр муниципального имущества)
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Лобачева Е.Н.,

Петрова В.В.



	
	Работы по выполнению решения Собрания депутатов от 27.04.2011 г. по выполнению Закона ЧР № 10 от 01.04.2011 г. «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в ЧР»
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Милорава О.О.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинским учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Представление сведений об умерших за февраль 2013 года главе администрации города Алатыря
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление на санаторное оздоровление «федеральных льготников»
	ОСЗН
	Потапова Н.Б.

	
	Прием документов от инвалидов военной травмы и членов семей погибших (умерших) инвалидов войны на выплату ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики» и их обработка
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от семей, родивших третьего и последующих детей на выдачу сертификата на получение республиканского материнского капитала
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Назначение социальных выплат:

- ежемесячного детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячной денежной выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.

	
	Торжественная выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	малый зал администрации
	Юклутова Э.В.

	
	Регистрация и контроль поступающих документов, письменных обращений граждан, поручений главы администрации города
	каб. №№ 307, 320, 314
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.

Климкина С.А.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	каб. №307
	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С.

	
	Работа с отделами по оформлению и выдаче заверенных копий НПА
	каб. №307
	Юткина Т.И.

	
	Обработка почты, печатание справок, информаций, ответов на письма
	каб. № 307
	Юткина Т.И.

	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	каб. №№ 307, 202


	Юткина Т.И.

Хнырева Н.Н.



	
	Участие в планерных совещаниях, их протоколирование и подготовка поручений
	малый зал
	Юткина Т.И.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по ведению электронного документооборота
	каб. № 314
	Климкина С.А.

	
	Работа с резервом кадров
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС(МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками  администрации
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу 
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	
	
	

	
	Ведение реестра МС
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Составление списка личного состава, списка работников для выплаты надбавки за выслугу лет на начало года
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы администрации города и контроль за их исполнением
	каб. №320
	Благовещенская Е.В.

	
	Проверка организации и подготовки к паводковому периоду на объектах экономики города
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Тренировка городской системы централизованного оповещения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Тренировка республиканской системы централизованного оповещения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Пожарно-тактические учения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Проверка готовности переправочных средств персонала их эксплуатирующего
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Участие в командно-штабных и тактико-специальных учениях, проводимых ГУ  МЧС по ЧР, ГКЧС Чувашии на территории Чувашской Республики
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Выпуск информационного вестника «Бюллетень города Алатыря»
	ОИ, СО и ПИД
	Анциферова Е.С.

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  баннеров и разделов:  «Послание Главы Чувашии М.В. Игнатьева «Трудиться на благо родного края, жить по закону и по совести», «Празднование 550-летию основания г. Чебоксары  и 100-летию образования Чувашской автономной области», «Универсальная электронная карта», «Инвестиционная привлекательность города», «Информационное окно для населения», «Малый и средний бизнес», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия»  и другие.                                                               
	ОИ, СО и ПИД,

отраслевые отделы
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	
	Взаимодействие в работе с печатными СМИ, городской студией телевидения в вопросах освещения деятельности администрации города, значимых событиях в жизни города
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Создание на официальном сайте администрации баннеров «8 марта – Международный женский день», «паводок-2013» и их информационное наполнение 
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Дубровская Е.А.

	
	Информирование населения через официальный сайт города и СМИ об изменениях тарифов на услуги ЖКХ с 1 июля и с 1 сентября 2013 года
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Работа с отделами администрации, подразделениями республиканских структур, предприятиями, учреждениями и организациями города по предоставлению информационных и новостных материалов на сайт администрации города. Организация постоянного информационного наполнения его разделов
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Размещение на официальном сайте, в СМИ материалов о прохождении весеннего паводка
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.,

Латыпов Р.И.

	
	Подготовка текстов поздравлений главы администрации города с профессиональными праздниками для опубликования в местных СМИ.
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Плановая замена ключей ЭЦП
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», №законодательство», «календарь-архив», «Собрание депутатов города Алатыря», «Деятельность администрации города» и других
	ОИ, СО и ПИД
	Дубровская Е.А.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Мининформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Техническая поддержка в рамках организации работ по представлению государственных и муниципальных услуг в электронном виде. Настройка и техническое сопровождение рабочих мест в рамках системы межведомственного взаимодействия. Организация работ по развертыванию ПО «СЭД МФЦ», сервера МФЦ
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение антивирусной защиты
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за целевым использованием бюджетных средств
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В. Галятдинова С.В.

	
	Методическое руководство по вопросам составления отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города 
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Составление отчетов, информаций в Министерство финансов Чувашской Республики по отдельным вопросам 
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В.

	
	Работы по реализации мероприятий Комплексного инвестиционного плана
	территория МО
	Федорова М.В.

Алипова Е.В.

	
	Реализация РЦП «Поддержка модернизации моногорода г. Алатырь»:

- реализация мероприятий по поддержке развития субъектов малого и среднего предпринимательства в г. Алатыре (согласование фасадов и благоустройства объектов торговли и др.)
	территория МО
	Федорова М.В.

Алипова Е.В.

	
	Согласование паспортов отделки фасадов, всех видов внешнего оформления города
	территория МО
	Алипова Е.В.

	
	Разработка программы «Об ускоренном развитии улично-дорожной сети  на территории города Алатыря на 2014-2015 годы»
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

	
	Планирование и текущее регулирование застроек на территории города  в соответствии с генеральным планом г.Алатыря и ППЗ
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.



	
	Разработка проектно-сметной документации:

- транспортной и инженерной инфраструктуры частного сектора для многодетных по ул. Менделеева (сбор технических условий);

- Ледового дворца по ул. Жуковского (сбор технических условий)
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.

	
	Организация строительства многоквартирных жилых домов по программе «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда»
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.

	
	Организация и выполнение мероприятий по программе «Повышение экологической безопасности в городе Алатыре на 2010 – 2015 гг.»
	ОГ и П
	Петрова О.А.



	
	Утверждение программы обеспечения жителей города Алатыря качественной питьевой водой в 2013-2020 гг.
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

	
	Разработка положения о порядке размещения средств наружной рекламы и информации на территории города Алатыря
	территория МО
	Алипова Е.В.



	
	Ведение муниципального адресного реестра, присвоение адресов объектам недвижимости, земельным участкам, предназначенным для строительства
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Подготовка ордеров на производство земляных работ, актов выбора земельных участков, заключений в суд, справок и т. д.
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Организация работы по внедрению системы сбора отходов, в том числе и частного сектора
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности, непригодности для проживания 
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа в рамках деятельности отдела:

- реконструкция автомобильной дороги по ул. Б.Хмельницкого;

- реконструкция автомобильной дороги по ул. Гончарова;

- газификация бани

- ремонт дворовых территорий
	ОГ и П


	Федорова М.В.



	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Работы по формированию перечня функционирующих на территории муниципального образования хозяйствующих субъектов, обязанных вносить плату за негативное воздействие на окружающую среду
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Петрова О.А.

	
	
	
	

	
	Организация работы с природопользователями с целью соблюдения законодательства по охране окружающей среды. Совместная работа с Минприроды ЧР, Ростехнадзором и ЦЛАТИ
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Проведение технического контроля за санитарной очисткой проезжей части от снежно-ледяных образований, вывоз снега с обочин дорог после снегопада
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Заключение муниципального контракта с ООО «Регион121» на выполнение работ по техническому обслуживанию светофорных объектов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Приемка и учет выполненных работ согласно муниципальным контрактам по выполненным работам в денежном выражении от подрядчиков (Ф-2, Ф-3)
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Прием заявлений от граждан по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшении жилищных условий
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Вечерняя проверка соблюдения расписания движения городского пассажирского транспорта
	ОЖКХ
	Одинцов И.М.,

Добрынкин О.Н.

	
	Оформление договоров социального найма жилых помещений
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010 гг.
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием документов от граждан, проживающих в ветхом жилом фонде для переселения
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Регистрация правоустанавливающих документов на ветхий жилфонд
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Заседания профильных комиссий Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	
	Разработка регламентов по оказанию муниципальных услуг в сфере культуры
	отдел культуры
	Исаева В.А.

	
	Подготовка мероприятий по празднованию Дня Победы (68-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне)
	отдел культуры
	Исаева В.А.

	
	Работа по поэтапному повышению заработной платы работников муниципальных учреждений
	отдел культуры
	Исаева В.А.

	Памятные даты и профессиональные праздники

	08.03.2013
	Международный женский день

	10.03.2013
	День работников геодезии и картографии

	11.03.2013
	День работников органов наркоконтроля

	17.03.2013
	День работников торговли, бытового обслуживания  и ЖКХ


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

