УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин

 «22» января 2013 г.



ПЛАН

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в феврале 2013 года

	Дата
	Начало

меро-приятий
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов

	21.02.2013
	14.00
	1. Отчет главы администрации города Алатыря «Об итогах работы администрации города Алатыря за 2012 год и задачах на 2013 год»

2. Отчет главы города Алатыря – председателя Собрания депутатов города Алатыря «Об итогах работы Собрания депутатов города Алатыря за 2012 год и задачах на 2013 год»

3. Отчет начальника полиции о работе МО МВД РФ «Алатырский» «Об итогах работы за 2012 год и задачах на 2013 год»
	большой зал
	Марискин М.В.

Зайкин Н.И.

Боголюбов А.В.



	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	26.02.2013
	14.00
	1. Об итогах экономического и социального развития, исполнения бюджета  города за 2012 год и задачах на 2013 год

2. Подведение итогов экономического соревнования по итогам работы основных отраслей за 2012 год

3. О мерах по защите населения и обеспечению сохранности объектов городского хозяйства в период весеннего паводка 2013 года

4. Об итогах деятельности административной комиссии при администрации города Алатыря за 2012 год 
	малый зал
	Ежова Т.Б.

Ткачева Г.А. 

 Ежова Т.Б.

Шепелев М.В.

Ковайкина Т.П.



	Организационная работа

	01.02.2013
	13.15
	Совещание заведующих ДОУ
	ОО и МП
	Маркелова В.Т.

	04.02.2013
	14.00
	Отчетная конференция Совета ТОС «Западный»
	помещение МБОУ «СОШ №7»
	Гарцева Е.В.

	05.02.2013
	14.00
	Отчетная конференция Совета ТОС «Северо-восточный»
	помещение детской библиотеки
	Усова И.А.

	06.02.2013
	14.00
	Отчетная конференция Совета ТОС «Северо-западный»
	помещение филиала библиотеки №3
	Лукишина Э.С.

	07.02.2013
	14.00
	Отчетная конференция Совета ТОС «Стрелка»
	читальный зал библиотеки семейного чтения
	Кармызова К.В.

	08.02.2013
	14.00
	Отчетная конференция ТОС «Железнодорожник»
	помещение ДДТ
	Илюшина Л.А.

	12.02.2013
	14.00
	Совещание руководителей, заместите-лей руководителей образовательных учреждений
	малый зал администрации
	Шумилова В.К.

	13, 27.02.2013
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	13, 27.02.2013
	13.30
	Заседание КДН
	каб. № 118
	Королева Н.Н.

	14, 28.02.2013
	14.00
	Заседание административной комиссии
	каб. № 220
	Ковайкина Т.П.

	15.02.2013
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами
	финансовый отдел
	Дубровская С.Н.

	19.02.2013
	15.00
	Совместное заседание постоянных комиссий Собрания депутатов города Алатыря 
	малый зал администрации
	депутаты

	20.02.2013
	10.00-17.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации города
	Юткина Т.И.,

Титова С.А.

	26.02.2013
	14.00
	Совещание заместителей руководителей образовательных учреждений по воспитательной работе, преподавателей-организаторов ОБЖ
	малый зал администрации
	Фадеева С.П.

	28.02.2013
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	малый зал

администрации
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01.02.2013
	в теч.дня
	Посещение на дому участников войны, награжденных медалью «За оборону Ленинграда»
	территория

МО
	Марискин М.В. Юклутова Э.В.

	01-10.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Мониторинг результатов участия школьников города в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	ОО и МП
	Шумилова В.К., Моторкина Д.А.

	01-03.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Организация участия школьников города в региональном этапе Всероссийской олимпиады 
	территория МО
	Шумилова В.К.

	01-25.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Внесение изменений в региональную информационную систему обеспечения проведения ЕГЭ – 2013 об участниках ЕГЭ, пункте проведения экзамена, работниках ППЭ
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	01-28.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Формирование участковых избиратель-ных комиссий и резерва в состав УИК
	территория МО, помещение АГТИК
	закрепленные работники администрации, члены АГТИК

	к 02.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Подготовка материалов к 70-ой годовщине разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	02,

11.02.2013
	в теч.дня
	Поздравление «изумрудных юбиляров» с 55-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	до 04.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Уточнение реестра малых предприятий на 01.01.2013 г.
	отдел 

экономики
	Чистякова И.Н.

	04-12.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Составление месячных отчетов и предоставление в Министерство финансов Чувашской Республики
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А. Бушкова О.В.

Дубровская С.Н.

	04-08.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Нормативно-правовое обеспечение аттестации руководителей ОУ на соответствие должности
	ОО и МП
	Шумилова В.К. Иванина В.Н.

	04.02.2013
	14.00
	Церемония вручения свидетельств стипендиатам главы администрации города Алатыря, депутата Государственного Совета ЧР Ю.М. Кислова
	большой зал администрации
	Шумилова В.К., руководители ОУ

	до 05.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Работа по подготовке и подписанию новых Соглашений об информационном взаимодействии между Кабинетом Министров ЧР, администрацией города и социально-значимыми предприятиями на 2013 год («ОП ОАО «Завод ЭЛЕТЕХ в г. Алатыре»)
	отдел

экономики
	Чистякова И.Н.

	07.02.2013
	14.00
	Организация участия школьников во Всероссийской игре-конкурсе по чувашскому языку «Чувашская ласточка»
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	07.02.2013
	11.00
	Поздравление «бриллиантовых юбиляров» с 60-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	07, 16, 28.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Вечерний рейд по проверке работы городского пассажирского автотранс-порта
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

	08.02.2013
	14.00
	Выездное заседание молодежного совета при главе администрации города Алатыря
	ДОЛ «Янтарный»
	Болдаков Ю.А.

	08.02.2013
	11.00
	Встречи главы администрации города Алатыря с представителями местных СМИ
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	до 10.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Проведение мониторинга платы граждан за коммунальные услуги
	отдел 

экономики
	Васягина Е.Е.

	до 10.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в участии в республиканских конкурсах поддержки начинающим субъектам и молодым гражданам
	отдел

экономики
	Митрофанова Е.В.

	11.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Подготовка анкеты для Всероссийского Совета местного самоуправления по итогам 2012 года
	отдел

экономики
	Кудашкина О.П.

	11-22.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Формирование базы данных работников пункта проведения ЕГЭ-2013
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	13.02.2013
	15.00
	Организация совместно со священнослужителями в «Центре по работе с будущими молодоженами» 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	14.02.2013
	в теч. дня
	Торжественная регистрация «Имянаречения» в День всех Влюбленных
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	14.02.2013
	в теч. дня
	Организация мероприятий в ССУЗах и ВУЗах, посвященных Дню святого Валентина
	территория МО
	Болдаков Ю.А.

	до 15.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города за январь 2013 года
	отдел

экономики
	Чистякова И.Н.

	до 15.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Подготовка полугодовой формы федерального государственного статистического наблюдения №1-тарифы (ЖКХ) «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги»
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	15.02.2013
	9.00-

16.00
	Городские мероприятия, посвященные Дню памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества (по отдельному плану)
	территория МО
	Болдаков Ю.А.

Клементьева М.В.

	15-18.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Организация участия школьников в международном игровом конкурсе «Золотое руно»
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	18-22.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Подготовка календарного плана работы администрации на март 2013 года, списка юбиляров и именинников
	ООР
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.,

начальники отделов

	до 20.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Подготовка интервью с главой администрации города Алатыря М.В. Марискиным «Об итогах социально-экономического развития города в 2012 году и задачах на 2013 год»
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	до 20.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Проведение мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса, предоставление данных в Минрегионразвития РФ
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	20-21.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Подготовка отчетности по итогам проведения Единого информационного дня
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	22.02.2013
	в теч. дня
	Поздравление отцов и дедушек с новорожденными в зале торжеств ОЗАГС ко Дню защитника Отечества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	23.01-23.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Месячник оборонно-массовой и спортивной работы
	ОУ города
	Самойлов В.Н., Фадеева С.П.



	23-27.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Аттестация руководителей образователь-ных учреждений
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

Иванина В.Н.

	до 25.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Поведение обследования работы уличного освещения совместно с МУП «АГЭС»
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.


	до 28.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Разработка сводного объема закупок товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд города Алатыря
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	29.02.2013
	в теч.

указ.пер.
	Подготовка ежемесячного отчета по обращениям граждан за февраль 2013 г.
	каб. № 314
	Климкина С.А.

	2-3 декада февраля
	в теч. указ.пер.
	Организация и проведение собрания актива города Алатыря
	большой зал администрации
	Юткина Т.И. Хнырева Н.Н. Маслова Е.С.

	Культурно-массовые мероприятия

	08.02.2013
	11.00
	III Городская олимпиада по сольфеджио для учащихся выпускных классов
	Школа искусств
	Тютина Н.А.

	13-19.02.2013
	в теч. указ.пер.
	«Мир тропиков» - выставка экзотических животных
	фойе Дворца культуры
	Михеев А.А.

	14.02.2013
	14.00
	«Вдоль по Питерской»…» - вечер, посвященный жизни и творчеству Ф.И. Шаляпина
	ЦБС 

филиал №3
	Горбунцова Л.Н.

	14.02.2013
	17.00
	Шоу-программа, посвященная Дню всех влюбленных
	концертный зал Дворца культуры
	Кирьянова Л.Л.

	14.02.2013
	21.00
	Праздничная диско программа от дискотеки «SOVA»
	Дворец культуры
	Петровский М.

	15.02.2013
	11.00
	Мероприятие, посвященное памяти воинов-интернационалистов
	Школа искусств
	Тютина Н.А.

	28.02.2013
	10.00
	«В мире нет милей и краше песен и преданий наших» - литературно-музыкальная мозаика
	Детская библиотека
	Зайцева 

	февраль
	«П.А. Кикин – воин, гражданин, меценат» - творческая встреча с М.С. Скрипиным – исследователем, автором очерка для учащихся школ
	конференц-зал краеведческого музея
	Борисова Л.А.

	
	«Там, на неведомых дорожках…» - выставка авторских кукол Елены Куликовой (г. Канаш)
	выставочный зал краеведческого музея
	Раздьяконова Е.В. Кузьмина Ю.Н.

	
	«Жизнь замечательных людей» - выставка к 80-летию первого выпуска книг из данной серии
	холл  краеведческого музея
	Раздьяконова Е.В. 

Кузьмина Ю.Н.

	
	Фотовыставка НФК «Мираж»
	фойе Дворца культуры
	Попова Н.Н.

	
	«Его стихов пленительная сладость» - выставка – признание к 230-летию со дня рождения В. Жуковского
	ЦБС 

филиал №2
	Михеева Л.П.

	2013 год -  Год охраны окружающей среды

	04.02.2013
	11.00
	«Первенец родной природы» - вечер портрет к 140-летию М.М. Пришвина
	детская библиотека
	Маторкина С.М.

	04.02.2013
	13.00
	«Я с книгой открываю мир природы» Литературное путешествие по книгам М. Пришвина к 140-летию со дня рождения
	ЦБС 

филиал №2
	Михеева Л.П.

	08.02.2013
	11.00
	«Полна загадок чудесница природа» - экологическое лото
	ЦБС 

филиал №1
	Абрамушкина М.А.

	26.02.2013
	14.00
	«Нам права не дано губить природу»» - мультимедийный экологический урок
	центральная библиотека
	Иванова Е.В. Коновалова А.Е.

	К 70-летию разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве

	01.02.2013
	11.00
	«Вечный подвиг Сталинграда» - час памяти
	ЦБС 

филиал №3
	Дубровская Г.М.

	01.02.2013
	в теч. дня
	«В окопах Сталинграда» - подготовка буклета
	центральная библиотека
	Лукишина О.П.

	01.02.2013
	в теч. дня
	«Великая битва великой страны» - выставка - память
	центральная библиотека
	Сорокина Л.А.

	05.02.2013
	13.00
	«Подвиг Сталинграда – в судьбах народа» - историко – патриотический час
	центральная библиотека
	Иванова Е.В. Коновалова А.Е.

	23 февраля – День Защитника Отечества

	20.02.2013
	11.00
	«Уж если мы мальчишки, то мы – богатыри» - игровая программа
	ЦБС 

филиал №3
	Дубровская Г.М.

	21.02.2013
	10.00
	«Да, я буду генералом» - игра-конкурс
	детская библиотека
	Моторкина С.М.

	21.02.2013
	12.00
	«Служу России» - военно-историческая игра
	центральная библиотека
	Сорокина Л.А. Иванова Е.В.

	21.02.2013
	в теч. указ.пер.
	«Военная служба: что надо знать призывнику» - выставка-совет
	центральная библиотека
	Дергаусова Е.Г.

	21-22.02.2013
	в теч. указ.пер.
	Концерты, посвященные Дню защитника Отечества
	Школа искусств
	Тютина Н.А.

	22.02.2013
	13.30
	«Защитник отечества – имя твоё» - урок славы
	ЦБС 

филиал №2
	Михеева Л.П.

	23.02.2013
	14.00
	Торжественная часть и праздничная концертная программа, посвященная Дню защитника Отечества
	Концертный зал Дворца культуры
	Шмакова А.В.

	февраль
	
	«23 февраля – День защитника Отечества» - выпуск стенгазеты
	Художествен-ная школа
	Сучкова Т.Н. Мамина Н.Н.

	Спортивно-массовые мероприятия

	02-03, 09-10, 16-17, 23-24.01.2013
	в теч. дня
	Организация спортивно-оздоровительных мероприятий в выходные дни
	ФСК, стадионы «Труд», «Спутник»
	Отдел ФКСиТ

Директора ДЮСШ

	02.02.2013
	в теч. дня
	1 этап спартакиады среди трудовых коллективов предприятий и организаций города Алатыря
	ДОЛ

«Янтарный»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Манушин Н.П.

	05.02.2013
	в теч.

дня
	1/16 финала (1 этап) III Чемпионата «Школьной волейбольной лиги Чувашской Республики» среди команд общеобразовательных учреждений сезона 2012 – 2013 учебного года среди девушек
	с. Порецкое
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	06.02.2013
	в теч. дня
	1/16 финала (1 этап) III Чемпионата «Школьной волейбольной лиги Чувашской Республики» среди команд общеобразовательных учреждений сезона 2012 – 2013 учебного года среди юношей
	МБОУ «СОШ № 3»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	10.02.2013
	в теч. дня
	Всероссийская массовая лыжная гонка «Лыжня России – 2012»
	ДОЛ

«Янтарный»
	Отдел ФКСиТ



	11 - 16.02.2013
	в теч. дня
	Первенство города по мини-футболу среди юношей 2000 – 2002 г.р. общеобразовательных школ города Алатыря
	ФСК
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Филатов Е.Н.

	14.02.2013
	в теч. дня
	Первенство города по стрельбе из пневматической винтовки среди команд общеобразовательных школ города Алатыря
	МБОУ «Гимназия           № 6»
	Отдел ФКСиТ

Жуков А.Н.

	15.02.2013
	в теч. дня
	Турнир по баскетболу с участием команд городов Алатыря, Шумерли, Ардатова посвященный выводу Советских войск из Демократической Республики Афганистан 
	МБОУ «СОШ № 3»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Кичайкин М.Н.

	16.02.2013
	в теч. дня
	Спартакиада среди администраций городов и районов по лыжным гонкам и лыжной эстафете
	г. Чебоксары
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

	20.02.2013
	в теч. дня
	Спартакиада по лыжным гонкам среди ССУЗов города Алатыря
	Лыжная трасса «Липовый овраг»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Манушин Н.П.

	21.02.2013
	в теч. дня
	Первенство отделения ДЮСШ по тяжелой атлетике, посвященное Дню Защитника Отечества
	стадион  

«Труд»
	Отдел ФКСиТ

Грухов В.Ю. Осинцев А.А.

	22.02.2013
	в теч. дня
	Первенство города по борьбе самбо, посвященное Дню Защитника Отечества
	с/з «Луч»
	Отдел ФКСиТ

Осипов Н.А. Брейкин В.Г.

	23.02.2013
	в теч. дня
	Турнир по шахматам, посвященный Дню Защитника Отечества среди учащихся школ, ССУЗов, производственных предприятий
	стадион

 «Труд»
	Отдел ФКСиТ

Еремин В.В.

	27.02.2013
	в теч. дня
	Первенство города по лыжным гонкам среди учащихся школ, ССУЗов, производственных предприятий
	Лыжная трасса «Липовый овраг»
	Отдел ФКСиТ

Паршин В.А.

Манушин Н.П.

	В течение месяца
	Работа в отделах согласно утвержденным планам
	Отделы

администрации
	Начальники отделов

	
	Организация проведения отчетных собраний, конференций по итогам работы за 2012 год
	территория МО
	Юткина Т.И.

начальники отделов администрации

	
	Организация занятий физической культурой молодежи и взрослого населения в вечернее время
	стадионы, спортивные залы ДЮСШ, ФСК
	Отдел ФКСиТ

директора ДЮСШ

	
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп 
	ФСК

ДЮСШ
	директора ДЮСШ

	
	Контроль за посещаемостью в спортивных секциях, учебных группах по видам спорта
	ФСК

ДЮСШ
	директора ДЮСШ 

	
	Первенство города по мини-футболу на снегу среди взрослых команд
	стадион 

«Труд»
	Отдел ФКСиТ

Сидоров В.А.

	
	Проведение проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Алатыря
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Рассмотрение материалов на комиссии по установлению тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений
	отдел

экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Контроль за целевым использованием средств грантов по поддержке предпринимательства
	отдел

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Разработка плана мероприятий по поддержке предпринимательства в 2013 году
	отдел 

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Еженедельный мониторинг предприятий торговли и розничного рынка 
	отдел 

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Проведение проверок предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания города 
	отдел 

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Консультации населения по вопросам защиты прав потребителей
	отдел 

экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Участие в судебных заседаниях
	ОПЭ
	Владимирова Н.Н.,

Королева Н.Н.,

Ковайкина Т.П.,

Кондакова С.А.

	
	Рейды на проблемные участки города
	ОПЭ
	Ковайкина Т.П.

	
	Посещение семей, где воспитываются дети, находящиеся под опекой; проживают совершеннолетние недееспособные граждане, составление актов
	ОПЭ
	Королева Н.Н.,

Кондакова С.А.

	
	Оформление договоров передачи земельных участков, выделяемых многодетным семьям 
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Костюнина Е.И.

	
	Продолжение работ по сносу ветхого и аварийного жилья по адресам: ул. Гончарова, 43, 45, ул. Стрелецкая, 16
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

	
	Уточнение результатов сверки с налоговыми органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова В.В.



	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.

Костюнина Е.И.

	
	Продолжение работы по технической инвентаризации объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Подготовка к проведению аукционов по продаже муниципального имущества и земельных участков и право аренды помещений
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Работа по претензионно-исковой деятельности по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.



	
	Работа с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Контроль за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Инвентаризация по выявлению выморочного, бесхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г.Алатыря
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.,

Лобачева Е.Н.

	
	Проведение муниципального и земельного контроля по:

- инвентаризации домов и земельных участков г.Алатыря;

- установление владельцев гаражей, расположенных во дворах жилых домов, для заключения договоров аренды
	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.,

Казаков С.Л.

	
	Автоматизирование системы учета муниципального имущества (договора аренды земельных участков и имущества, договора купли-продажи земельных участков и имущества, реестр муниципального имущества)
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Лобачева Е.Н.,

Петрова В.В.



	
	Работа с письмами и заявлениями жителей г.Алатыря по вопросам использования муниципального имущества и земельных ресурсов
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Составление заключений и формирование дел о внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния, которые находятся в отделе на хранении
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Исполнение извещений о внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния, поступивших из органов ЗАГС Российской Федерации и иностранных государств (установление отцовства, усыновление (удочерение), перемена имени)
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Государственная регистрация рождения, смерти, установления отцовства, усыновления (удочерения), перемены имени
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Работа с архивными документами и обработка почтовой корреспонденции по присланным запросам граждан
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Государственная регистрация расторжения брака на основании решения суда, вступившего в законную силу
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Рассмотрение обращения граждан об истребовании документов о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Анализ проведенной работы (по демографическим показателя, по торжественной регистрации бракосочетания, имянаречения, чествованию юбиляров)
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинским учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление на санаторное оздоровление «федеральных льготников»
	ОСЗН
	Потапова Н.Б.

	
	Прием документов от инвалидов военной травмы и членов семей погибших (умерших) инвалидов войны на выплату ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики» и их обработка
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от семей, родивших третьего и последующих детей на выдачу сертификата на получение республиканского материнского капитала
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Назначение социальных выплат:

- ежемесячного детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячной денежной выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.

	
	Регистрация и контроль поступающих документов, письменных обращений граждан, поручений главы администрации города
	каб. №№ 307, 320, 314
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.

Климкина С.А.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	каб. №307
	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С.

	
	Работа с заявителями по заверению и выдаче к/копий НПА администрации города Алатыря
	каб. №307
	Юткина Т.И.



	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	каб. №№ 307, 202


	Юткина Т.И.

Хнырева Н.Н.



	
	Участие в планерных совещаниях, их протоколирование и подготовка поручений
	малый зал
	Юткина Т.И.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по ведению электронного документооборота

Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС(МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками  администрации
	каб. № 314

каб. № 316
	Климкина С.А.

Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу 
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	
	
	

	
	Ведение реестра МС
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Составление списка личного состава, списка работников для выплаты надбавки за выслугу лет на начало года
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы администрации города и контроль за их исполнением
	каб. №320
	Благовещенская Е.В.

	
	Проверка организации и подготовки к паводковому периоду на объектах экономики города
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Тренировка городской системы централизованного оповещения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Тренировка республиканской системы централизованного оповещения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Пожарно-тактические учения
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Выпуск информационного вестника «Бюллетень города Алатыря»
	ОИ, СО и ПИД
	Анциферова Е.С.

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  баннеров и разделов:  «К 550-летию основания г. Чебоксары  и 100-летию образования Чувашской автономной области», «Комплексный инвестиционный план модернизации  города Алатыря», «Инвестиционная привлекательность города», «Обеспечение доступности дошкольного образования», «Мы за чистый и благоустроенный город», «Мониторинг цен на социально-значимые продукты питания», «Информационное окно для населения», «Малый и средний бизнес», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела»,                                                                    «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия»  и другие.                                                               
	ОИ, СО и ПИД,

отраслевые отделы
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	
	Освещение на официальном сайте и в СМИ  темы, касающейся  предоставления  муниципальных  и государственных услуг населению, деятельности МФЦ города Алатыря
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Латыпов Р.И.

	
	Создание на официальном сайте администрации баннера «23 февраля – День защитника Отечества» 
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Дубровская Е.А.

	
	Налаживание сотрудничества по размещению материалов о городе в газетах «Спутник АСТ» и «Арсеналец»
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Работа с отделами администрации, подразделениями республиканских структур, предприятиями, учреждениями и организациями города по предоставлению информационных и новостных материалов на сайт администрации города. Организация постоянного информационного наполнения его разделов
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Размещение на официальном сайте, в передачах местного радиовещания материалов, касающихся деятельности   сферы ЖКХ - работы  жизнеобеспечивающих предприятий  в условиях  зимнего  периода
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.,

Латыпов Р.И.

	
	Подготовка текстов поздравлений главы администрации города с профессиональными праздниками для опубликования в местных СМИ.
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Освещение на официальном сайте и в передачах городского радиовещания итогов работы за 2012 год отделов администрации, учреждений, структурных подразделений города, предприятий и организаций
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А. 

Латыпов Р.И.

	
	Работа над отчетом о результатах деятельности администрации города по социально-экономическому развитию города  Алатыря за 2012 год и задачах на 2013 год
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», №законодательство», «календарь-архив», «Собрание депутатов города Алатыря», «Деятельность администрации города» и других
	ОИ, СО и ПИД
	Дубровская Е.А.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Мининформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Техническая поддержка в рамках организации работ по представлению государственных и муниципальных услуг в электронном виде. Настройка и техническое сопровождение рабочих мест в рамках системы межведомственного взаимодействия. Организация работ по развертыванию ПО «СЭД МФЦ», сервера МФЦ
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение антивирусной защиты. Проведение мероприятий по защите персональных данных в администрации города совместно с «Кейсистем» г. Чебоксары
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за целевым использованием бюджетных средств
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В. Галятдинова С.В.

	
	Методическое руководство по вопросам составления отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города 
	финансовый отдел
	специалисты отдела



	
	Составление отчетов, информаций в Министерство финансов Чувашской Республики по отдельным вопросам 
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В.

	
	Организация работы по реализации мероприятий Комплексного инвестиционного плана
	территория МО
	Федорова М.В.

Алипова Е.В.

	
	Реализация РЦП «Поддержка модернизации моногорода г. Алатырь»:

- реализация мероприятий по поддержке развития субъектов малого и среднего предпринимательства в г. Алатыре (согласование фасадов и благоустройства объектов торговли и др.)


	территория МО
	Федорова М.В.

Алипова Е.В.

	
	Согласование паспортов отделки фасадов, всех видов внешнего оформления города
	территория МО


	Алипова Е.В.



	
	Планирование и текущее регулирование застроек на территории города  в соответствии с генеральным планом г.Алатыря и ППЗ
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.



	
	Разработка проектно-сметной документации:

- транспортной и инженерной инфраструктуры частного сектора для многодетных по ул. Менделеева (сбор технических условий);

- Ледового дворца по ул. Жуковского (сбор технических условий);

- утверждение программы «Об ускоренном развитии улично-дорожной сети  на территории города Алатыря на 2013 год»
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.

	
	Организация строительства многоквартирных жилых домов по программе «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда»
	территория МО
	Федорова М.В.,

Алипова Е.В.

	
	Организация и выполнение мероприятий по программе «Повышение экологической безопасности в городе Алатыре на 2010 – 2015 гг.»


	ОГ и П
	Петрова О.А.



	
	Организация работы по развитию системы экологического воспитания, образования и просвещения населения г. Алатыря
	территория МО
	Петрова О.А.

	
	Разработка новых регламентов по предоставлению муниципальных услуг
	территория МО
	Алипова Е.В



	
	Ведение муниципального адресного реестра, присвоение адресов объектам недвижимости, земельным участкам, предназначенным для строительства
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Подготовка ордеров на производство земляных работ, актов выбора земельных участков, заключений в суд, справок и т. д.
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Организация работы по внедрению системы сбора отходов, в том числе и частного сектора
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности, непригодности для проживания 
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа в рамках деятельности отдела:

- реконструкция автомобильной дороги по ул. Б.Хмельницкого;

- реконструкция автомобильной дороги по ул. Гончарова;

- газификация бани

Проверка и составление смет
	ОГ и П


	Федорова М.В.



	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Работы по формированию перечня функционирующих на территории муниципального образования хозяйствующих субъектов, обязанных вносить плату за негативное воздействие на окружающую среду
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Петрова О.А.

	
	
	
	

	
	Организация работы с природопользователями с целью соблюдения законодательства по охране окружающей среды. Совместная работа с Минприроды ЧР, Ростехнадзором и ЦЛАТИ
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Проведение технического контроля за санитарной очисткой проезжей части от снежно-ледяных образований, вывоз снега с обочин дорог после снегопада
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Осуществление контроля за выполнением муниципального контракта на техническое обслуживание, санитарное содержание городской территории
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Приемка и учет выполненных работ согласно муниципальным контрактам по выполненным работам в денежном выражении от подрядчиков (Ф-2, Ф-3)
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Прием заявлений от граждан по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшении жилищных условий
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.,

Добрынкин О.Н.

	
	Оформление договоров социального найма жилых помещений
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010 гг.
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием документов от граждан, проживающих в ветхом жилом фонде для переселения
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Регистрация правоустанавливающих документов на ветхий жилфонд
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Оказание методической помощи председателям ТОС в подготовке и проведении отчетных конференций
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	Памятные даты и профессиональные праздники

	02.02.2013
	День воинской славы России. День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1943 г.) (70-летие)

	08.02.2013
	День российской науки

	10.02.2013
	День дипломатического работника

	15.02.2013
	День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества

	23.02.2013
	День защитника Отечества


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

