УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин
 «19» октября 2012 г.



ПЛАН
 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в ноябре 2012 года

	Дата
	Начало
меро-приятий
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов

	23.11.2012
	14.00
	1. Об утверждении бюджета города Алатыря на 2013 год и плановый период 2014-2015 гг.
2. Разное
	большой зал
	Ткачева Г.А.

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	20.11.2012
	14.00
	1. О прогнозе социально-экономического развития г. Алатыря на 2013-2015 годы
	малый зал
	Ежова Т.Б.

	Организационная работа

	05, 12, 19, 26.11.2012
	07.15
	Еженедельное планерное совещание
	малый зал
	Марискин М.В.

	07, 21.11.12
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	07.11.2012
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»
	помещение ТОС
	Кармызова К.В.

	08, 22.11.2012
	14.00
	Заседание административной комиссии
	каб. №220
	Добрынкин О.Н.

	09.11.2012
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный»
	помещение ТОС 
	Усова И.А.

	09.11.2012
	14.00
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе ОУ
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	14, 28.11.2012
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	каб. №220
	Добрынкин О.Н.,

Тющина Г.А.

	14, 28.11.2012
	14.00
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

	18.11.2012
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный»
	помещение ТОС 
	Гарцева Е.В.

	20.11.2012
	14.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей по учебной работе общеобразовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	15.11.2012
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Западный»
	помещение ТОС
	Лукишина Э.С.

	16.11.2012
	15.00
	Заседание Совета ТОС «Железнодорожник»
	помещение ТОС
	Илюшина Л.А.

	21.11.2012
	10.00-16.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации города
	Юткина Т.И.,

Титова С.А.

	21.11.2012
	15.00
	Совместное заседание постоянных комиссии Собрания депутатов
	малый зал
	Хнырева Н.Н.

	28.11.2012
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами
	финансовый отдел
	Дубровская С.Н.

	30.11.2012
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	малый зал
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01-30.11.2012
	10.00-14.00
	Организация и проведение (школьного) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	ОУ
	Шумилова В.К.

	01.11.2012
	в теч.дня
	Осмотр и техническая приемка снегоуборочной техники
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.,

Черкасов С.В.,

Одинцов И.М.

	до 03.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Подготовка информации о размещении муниципального заказа в надзорные и правоохранительные органы
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	до 10.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Сбор статистических данных и составление сводки по отгруженной продукции промышленными предприятиями города за январь-октябрь 2012  года
	отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	до 10.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Мониторинг закупочных цен на социально значимые продовольственные товары для муниципальных нужд
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	до 10.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Мониторинг начислений размера платы граждан города Алатыря за коммунальные услуги 
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	до 12.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Мониторинг выполнения инвестиционных программ ООО «Вода», ООО «Сети»
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	07, 14, 21.11.2012
	15.00
	Организация занятий совместно со священнослужителями в «Центре по работе с будущими молодоженами» 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	07, 14, 21.11.2012
	15.30
	«Мы будем мужем и женой» - встреча будущих супругов в молодежной гостиной «Семья»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	09, 10, 17, 24.11.2012
	10.00-

15.00
	Торжественные регистрации заключения брака
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.,

Нажалкина Е.М.

	09-16.11.2012
	11.00
	Организация участия школьников в республиканской олимпиаде по школьному краеведению, посвященной 200-лети победы России в Отечественной войне  1812 года
	ОУ
	Иванина В.Н.,

руководители ОУ

	10.11.2012
	13.00
	Организация мероприятий в ССУЗах и ВУЗах, посвященных Всемирному Дню молодежи
	ОУ
	Болдаков Ю.А

	15.11.2012
	13.00
	Организация и проведение Международного конкурса-игры «Русский медвежонок-2012»
	ОУ
	Кирюхина М.Е., руководители ОУ

	15-30.11.2012
	14.30-19.30
	Заседание жюри муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по проведению итогов предметных олимпиад
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	17.11.2012
	14.00
	Организация мероприятий в ССУЗах и ВУЗах, посвященных Международному Дню студентов
	ОУ
	Болдаков Ю.А

	19-22.11.2012
	в теч. указ.пер.
	Подготовка календарного плана работы администрации на декабрь 2012 г. -  списка юбиляров и именинников
	каб. № 307
	Юткина Т.И.,

начальники отделов,

Благовещенская Е.В.

	до 20.11.2012
	в теч.

указ.пер.
	Сбор информации по финансированию инвестиционных проектов КИП г. Алатыря на 2011-2012 годы
	отдел экономики
	Ежова Т.Б.,

Кудашкина О.П.

	до 20.11.2012
	в теч.

указ.пер.
	Завершение разработки 2-го варианта прогноза социально-экономического развития г. Алатыря на 2013-2015 годы, согласование в Минэкономразвития ЧР
	отдел экономики
	Ежова Т.Б.,

Кудашкина О.П.

	20.11.2012
	11.00
	Организация участия выпускников 9 классов в «Школе выпускника», 11 классов в «Школе абитуриента» в рамках подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации
	МБОУ «СОШ № 9»
	Шумилова В.К.,

Кирюхина М.Е., руководители ОУ

	20.11.2012
	13.00
	Организация и проведение Международного конкурса-игры «Гелиантус» среди старшеклассников
	ОУ
	Кирюхина М.Е., руководители ОУ

	21.11.2012
	13.00
	Организация и проведение Всероссийского конкурса-игры «КИТ»
	ОУ
	Кирюхина М.Е., руководители ОУ

	24.11.2012
	в теч.дня
	Рейд по местам массового пребывания молодежи
	территория МО
	Болдаков Ю.А.

	24.11.2012
	11.00
	Поздравление «изумрудных» юбиляров с 55-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	24.11.2012
	11.30
	Поздравление «бриллиантовых» юбиляров с 60-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	30.11.2012
	в теч.дня
	Подготовка ежемесячного и квартального отчета по обращениям граждан
	каб. № 314
	Климкина С.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	01.11.2012


	11.00
	«Поэт страны детства» - литературный утренник к 125-летию со дня рождения С.Я. Маршака
	ЦБС Фил.№2
	Михеева Л.П.

	07.11.2012


	10.00
	«Большой сказочник для самых маленьких» - литературный утренник к 125-летию С. Маршака
	ЦБС Фил.№3
	Родионова Т. Е.

	09.11.2012


	13.00
	«Сказочный мир Астрид Линдгрен» - конкурс знатоков к 105-летия со дня рождения
	ЦБС Фил.№2
	Михеева Л.П.

	10.11.2012
	12.00
	Торжественная часть и праздничный концерт, посвященный Дню сотрудников органов внутренних дел РФ
	Дворец культуры
	Шмаков А.В.

	14.11.2012


	12.45
	«Побороть дурные привычки легче сегодня, чем завтра» - час здоровья
	ЦБС Фил.№3
	Горбунцова Л.Н.

	14.11.2012


	13.00
	«Губительная сигарета» - слайд–презентация о вреде курения
	ЦБС Фил.№2
	Михеева Л.П.

	15.11.2012
	11.00
	«Сигаретам - НЕТ!» - акция
	ЦБС
	Мариненкова Т.Е.

	15.11.2012


	11.00
	«Путешествие по стране Законии» - урок по праву
	ЦБС Фил.№1
	Абрамушкина М.А.

	21.11.2012
	12.30
	Посвящение в юные музыканты и художники
	АДШИ
	Тютина Н.А.

	27.11.2012
	14.00
	Игровая викторина по сольфеджио и музыкальной литературе "В мире музыки" на теоретическом отделении
	АДШИ
	Тютина Н.А.

	29.11.2012
	15.00
	«За окошком осень…» - видео-прогулка
	ЦБС
	Коновалова А. Е.

	ноябрь
	Выставка детских творческих рисунков «Сохраним природу Чувашии»
	АДХШ
	Разуткин С.В.

	
	Выставка к 460-летию города Алатыря и 200-летию Бородинской битвы «Недаром помнит вся Россия…»
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.,
Кузьмина Ю.Н.

	
	Выставка к 130-летию Алатырской типографии и 95-летию газеты «Знамя труда»
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Выставка к 400-летию основания с. Иваньково
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Выставка «Книжный подарок»
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.,

Борисова Л.А.

	
	Выставка ДПИ в рамках фестиваля творчества инвалидов «Во имя жизни»
	ДДТ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Выставка к 140-летию со дня рождения Житкова Б.М. (1872– 1943 гг.)
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	
	«Колокола» - презентация с показом музейной коллекции
	ОУ
	Борисова Л.А.

	
	«Сотканное время» - презентация для учащихся школ
	ОУ
	Борисова Л.А.

	
	Фотовыставка, посвященная 100-летию алатырского футбола
	Фойе Дворца культуры
	Михеев А.А.

	2012 год – Год Российской истории

	02.1120.12


	14.00
	«И воскресла из полымя Русь» - час истории к 400-летию освобождения России от польско-литовских интервентов
	ЦБС Фил.№1
	Каргина Л.В.

	02.11.2012


	14.00
	«Им благодарна вся Россия» - книжная выставка к 400-летию освобождения России от польско-литовских интервентов
	ЦБС Фил.№1
	Романова А.В.

	27.11.2012


	14.00
	«Дворянский род Кикиных в истории России» - презентация библиографического указателя
	ЦБС
	Скрипин М.С.

	4 ноября – День народного единства

	01.11.2012


	13.30
	«Отечество мое, Россия» - электронная презентация
	ЦБС
	Коновалова А.Е.

	02.11.2012


	11.00
	«Если мы едины, мы не победим» - беседа – викторина
	Детская библиотека
	Маторкина С.М.



	02.11.2012


	11.00
	«Навеки в памяти народной» - час истории
	ЦБС Фил.№3
	Горбунцова Л.Н.

	04.11.2012
	12.30
	Тематический концерт ко Дню народного единства
	Дворец культуры
	Сиротина О.В.

	24 ноября – День матери

	21.11.2012


	11.00
	«За все спасибо, мама!» - литературно-музыкальная гостиная
	ЦБС
	Иванова Е.В.

	22.11.2012


	13.00
	«Материнской души красота» - поэтический букет
	ЦБС
	Сорокина Л.А.

	22.11.2012


	13.00
	«Есть целый мир в душе твоей…» - музыкально-поэтический час
	ЦБС Фил.№3
	Дубровская Г.М.

	23-26.12.2012
	13.00
	Концерты ко Дню матери (по площадкам и совместно с Центральной библиотекой)
	Детская школа искусств, ЦБС
	Тютина Н.А., Благовидова И.Ф.

	23.11.2012


	12.00
	«Нет улыбок в мире краше» - семейный вечер 
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	23.11.2012


	12.00
	«Постигни сердца женского величье» - вечер - встреча 
	ЦБС Фил.№1
	Абрамушкина М.А.

	23.11.2012
	14.00
	Нашим мамам посвящается:

- «Подарок маме» - конкурс декоративно-прикладного искусства;

-  «Портрет любимой мамы» - конкурс изобразительного искусства;

- «Спасибо вам, мамы, за то, что мы есть!» - конкурс презентаций
	МБОУ «ДДТ»
	Фадеева С.П.,

Тряпичкина О.Е.

	24.11.2012
	13.00
	«Пусть всегда будет мама» - праздничные регистрации новорожденных
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	24.11.2012


	13.30
	«Самая прекрасная из женщин» - литературно-музыкальная композиция
	ЦБС Фил.№2
	Михеева Л.П.

	25.11.2012
	13.00
	Тематическая программа, посвященная Дню матери в России
	Дворец культуры
	Сиротина О.В.

	 30.11.2012

	11.00
	День матери «Согрейте детство своими сердцами»
	АГСРЦН
	Затылкина М.П.

	Дни семьи – в Алатыре «Семья – начало начал»

	25-30.11.2012
	14.00
	Дни семьи в Алатыре «Семья - начало начал»
	ОУ, 

ОК
	Исаева В.А., протоиерей Владимир Теплов

	26.11.2012
	13.30
	Торжественное открытие Дней семьи в Алатыре «Семья - начало начал»
	малый зал администрации
	Исаева В.А., протоиерей Владимир Теплов

	Спортивно-массовые мероприятия

	03-04, 10-11, 17-18, 24-25.11.2012
	в теч.дня
	Организация спортивно-оздоровительных мероприятий в выходные дни
	ФСК,

стадионы «Труд», «Спутник»
	Паршин В.А.,

директора ДЮСШ

	13-16.11.2012
	в теч.

указ.пер.
	Первенство города по баскетболу среди общеобразовательных школ города в зачет спартакиады школьников среди юношей
	ФСК
	Паршин В.А.

Алатырцев Г.Ю.

	14-16.11.2012
	15.00
	Товарищеские игры по футболу между объединенной командой субъектов профилактики и дворовыми объединениями микрорайонов города в рамках городской акции «Молодежь за здоровый образ жизни!»
	стадион «Труд»
	Болдаков Ю.А.

	19-22.11.2012
	в теч.

указ.пер.
	Первенство города по баскетболу среди общеобразовательных школ города в зачет спартакиады школьников среди девушек
	ФСК
	Паршин В.А.

Алатырцев Г.Ю.

	19-25.11.2012
	в теч.

указ.пер.
	Турнир по волейболу среди ВУЗов, ССУЗов, производственных предприятий на призы «Алатырского землячества». Предварительный этап
	ФСК,

спортивный зал МБОУ «СОШ № 3»
	Паршин В.А.,

Кичайкин И.Н.

	24.11.2012
	10.00
	Спартакиада среди трудовых коллективов, производственных предприятий и организаций г. Алатыря по шахматам, шашкам, настольному теннису, стритбаскету и гиревому спорту
	спортивный зал 

АТЖТ
	Паршин В.А.,

Краснов А.И.,

Еремин В.В.,

Кичайкин И.Н.

	24.11.2012
	11.00
	Семинар по фитнес-аэробике для учителей начальных классов, преподавателей физической культуры в рамках проекта «Танцующая школа»
	ФСК
	Шумилов В.М.

Мальков А.А.

	27.11.2012
	13.00
	Турнир по волейболу на призы «Алатырского землячества» среди девушек общеобразовательных школ. Предварительный этап
	ФСК
	Паршин В.А.,

Кичайкин И.Н.

	28.11.2012
	13.00
	Турнир по волейболу на призы «Алатырского землячества» среди юношей общеобразовательных школ. Предварительный этап
	ФСК
	Паршин В.А.,

Кичайкин И.Н.

	В течение месяца
	Работа в отделах согласно утвержденным планам
	Отделы

администрации
	Начальники отделов

	
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп в ДЮСШ и ФСК
	ОФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Контроль за посещаемостью в спортивных секциях, учебных группах по видам спорта
	ОФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Консультации населения по вопросам защиты прав потребителей 
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Мониторинг розничных цен на социально значимые товары, реализуемые на розничном рынке магазинах города. Анализ ситуации 
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Мониторинг розничных цен на ГСМ
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Участие в судебных заседаниях
	ОПЭ
	Владимирова Н.Н.,

Королева Н.Н.,

Ковайкина Т.П.,

Кондакова С.А.

	
	Рейды на проблемные участки города
	ОПЭ
	Ковайкина Т.П.

	
	Посещение семей, где воспитываются дети, находящиеся под опекой; проживают совершеннолетние недееспособные граждане, составление актов
	ОПЭ
	Королева Н.Н.,

Кондакова С.А.

	
	Оформление договоров передачи земельных участков, выделяемых многодетным семьям 
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Костюнина Е.И.

	
	Продолжение работ по сносу ветхого и аварийного жилья по адресам: ул. Гончарова, 43, 45, ул. Стрелецкая, 16
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

	
	Уточнение результатов сверки с налоговыми органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова В.В.



	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.

Костюнина Е.И.

	
	Продолжение работы по технической инвентаризации объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Подготовка к проведению аукционов по продаже муниципального имущества и земельных участков и право аренды помещений: ул. Ленина, 84, ул. Светлая, 1а, ул. Парковая, 2, микрорайон Стрелка, 1 и 36, Гагарина 206.
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.

	
	Работа по претензионно-исковой деятельности по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.



	
	Работа с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	Сотрудники отдела

	
	Контроль за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли
	ОИ и ЗО
	Сотрудники отдела

	
	Инвентаризация по выявлению выморочного, бесхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г.Алатыря
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.,

Лобачева Е.Н.

	
	Проведение муниципального и земельного контроля по:

- инвентаризации домов и земельных участков г.Алатыря;

- установление владельцев гаражей, расположенных во дворах жилых домов, в районе кислородной станции и микрорайон Стрелка, для заключения договоров аренды
	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.,

Казаков С.Л.

	
	Автоматизирование системы учета муниципального имущества (договора аренды земельных участков и имущества, договора купли-продажи земельных участков и имущества, реестр муниципального имущества)
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Лобачева Е.Н.,

Петрова В.В.


	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинским учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Представление сведений об электронных заявках на Портал государственных услуг
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений граждан и обращений по выдаче документов, копий записей актов гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о внесении изменений, исправлений и дополнений в записи актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Государственная регистрация рождения, смерти, установления отцовства, усыновления (удочерения), расторжения брака, перемены имени 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	 Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	«Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	«Вместе через века» - чествование семейных пар с долголетием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление на санаторное оздоровление «федеральных льготников»
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от инвалидов военной травмы и членов семей погибших (умерших) инвалидов войны на выплату ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	
	
	

	
	Оказание материальной помощи малоимущим инвалидам из средств, выделенных Пенсионным фондом ко Дню инвалида
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от инвалидов на выплату компенсации за проезд к месту лечения и обратно
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики» и их обработка
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от семей, родивших третьего и последующих детей на выдачу сертификата на получение республиканского материнского капитала
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Назначение социальных выплат:

- ежемесячного детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячной денежной выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.

	
	Регистрация и контроль поступающих документов, письменных обращений граждан, поручений главы администрации города
	каб. №№ 307, 320, 314
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.
Климкина С.А.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	каб. №307
	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С.

	
	Участие в планерных совещаниях и их протоколирование
	малый зал
	Юткина Т.И.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан, работы в СЭД
	каб. № 307
	Климкина С.А.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС(МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками  администрации
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу 
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение реестра МС
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Составление списка личного состава, списка работников для выплаты надбавки за выслугу лет на начало года
	каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы администрации города и контроль за их исполнением
	каб. №320
	Благовещенская Е.В.

	
	Мероприятия надзорно-профилактической операции «Ледовая переправа-2012» на водных объектах
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Организация профилактической работы по вопросам безопасности на водных объектах с населением г. Алатыря Чувашской Республики в осенне-зимний период 2012-2013 г.г.
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Проверки объектов повышенной опасности, имеющие АХОВ, ГСМ, природный газ (Ж/д станция, автозаправочные станции, ОАО «Алатырьгаз»)
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Проведение смотра-конкурса на лучшее содержание и использование защитных сооружений на территории города Алатыря
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Пожарно-тактические учения по теме: «Тушение пожаров в административных зданиях».
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Информационное сопровождение мероприятий с участие главы администрации города, заместителей главы с последующим размещением материалов на официальном сайте администрации г. Алатыря, городском радио, в газете «Алатырские вести» и в передачах Алатырской студии телевидения
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Выпуск информационного вестника «Бюллетень города Алатыря»
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Егорова Е.А.

	
	Создание на официальном сайте администрации баннеров «27 ноября – День матери», «Дни семьи в Алатыре» и их информационное наполнение
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Егорова Е.А.

Латыпов Р.И.

	
	Информационное  наполнение действующих на сайте администрации города  баннеров и разделов: «Комплексный инвестиционный план модернизации города Алатыря», «К 100-летию образования Чувашской автономной области», «2012 год – Год российской истории», «Деятельность администрации города Алатыря», «Собрание депутатов города Алатыря», «Капитальный ремонт многоквартирных домов», «отопительный сезон», «Земельные участки – многодетным семьям», «Малый и средний бизнес», «Устройство детей-сирот, оставшихся без попечения родителей в семьи», «Блиц-интервью», «Информационное окно для населения», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Публичные слушания», «Главное событие недели в фотообъективе», «Пожарная безопасность» и других.
	ОИ, СО и ПИД,

отраслевые отделы
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	
	Освещение мероприятий, проводимых центром занятости населения в рамках реализации ведомственной и республиканской программ содействия занятости населения
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Латыпов Р.И.



	
	Информационное обеспечение и отчетность по Единому информационному Дню Чувашской Республики
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Контроль за выступлением в СМИ начальников отделов администрации г. Алатыря 
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Освещение хода реализации программ: «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда», «Капитальный ремонт многоквартирных домов», других программ в области улучшения жилищных условий отдельных категорий граждан
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.,

Латыпов Р.И.

	
	Работа с отделами администрации, подразделениями республиканских структур, предприятиями, учреждениями и организациями города по предоставлению информационных и новостных материалов на сайт администрации города. Организация постоянного информационного наполнения его разделов
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Размещение на новостной ленте официального сайта администрации города материалов о строительстве объектов инженерной инфраструктуры в рамках российской программы поддержки моногородов
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.,

Латыпов Р.И.

	
	Подготовка текстов поздравлений главы администрации города с профессиональными праздниками для опубликования в местных СМИ.
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Освещение мероприятий, проводимых центром занятости населения в рамках реализации ведомственной и республиканской программ содействия занятости населения
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.,

Латыпов Р.И.

	
	Взаимодействие в работе со СМИ, в том числе и республиканскими, городской студией телевидения в вопросах освещения деятельности администрации города, значимых событий в жизни города
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных постоянно действующих разделов официального сайта
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Егорова Е.А.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Мининформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	
	
	

	
	Замена ключей ЭЦП для электронного документооборота
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Техническая поддержка в рамках организации работ по представлению государственных и муниципальных услуг в электронном виде
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение антивирусной защиты
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение работоспособности почтового сервера администрации
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Запись интервью с главой администрации города Алатыря М. Марискиным по итогам социально-экономического развития города Яза 9 месяцев 2012 года
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	
	Информационное наполнение рубрики «История родного города в истории страны»
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	
	Подготовка репортажей о работе промышленных предприятий – ОАО «Завод Элетех», ОАО «Завод «Электроприбор»
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	
	Подготовка зарисовок, репортажей о проведении в городе традиционных Дней семьи
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	
	Подготовка материалов о профилактике алкоголизма, наркомании, табакокурении (новый проект – «Исповедь наркомана»)
	ОИ, СО и ПИД
	Латыпов Р.И.

	
	Методическое руководство по вопросам составления отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города 
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за целевым использованием бюджетных средств 
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Дубровская С.Н.

	
	Составление отчетов, информаций в Министерство финансов Чувашской Республики по отдельным вопросам 
	финансовый отдел
	Специалисты отдела по бюджету

	
	Мониторинг показателей в рамках реализации федерального проекта «Наша новая школа»
	ИМЦ 

ОО и МП
	Маторкина Д.А.

	
	Мониторинг очередности для устройства детей в детский сад
	ИМЦ

ОО и МП
	Маркелова В.Т.

	
	Обеспечение участия в аттестации педагогических работников, претендующих на высшую и первую квалификационные категории
	ОУ
	Иванина В.Н.,

Маркелова В.Т., руководители ОУ

	
	Организация работы по реализации мероприятий Комплексного инвестиционного плана
	территория МО
	специалисты отдела

	
	Реализация РЦП «Поддержка модернизации моногорода г. Алатырь»:

- организация и контроль за ходом строительства водопроводных сетей для индустриального парка;

- организация и контроль строительства и реконструкции очистных сооружений и линии канализации для индустриального парка;

- организация и контроль за ходом строительства блочно-модульной котельной 15 МВт в кв. Западный по ул. Комарова
	территория МО
	Федорова М.В.

	
	Контроль за исправлением недоделок на объектах по реконструкции и строительству дорог
	
	

	
	Согласование паспортов отделки фасадов, всех видов внешнего оформления города
	территория МО
	Алипова Е.В.

	
	Планирование и текущее регулирование застроек на территории города  в соответствии с генеральным планом г.Алатыря и ППЗ
	территория МО
	Алипова Е.В.

	
	Предоставление муниципальных услуг отделами администрации города Алатыря:

- согласование на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения;

- выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- выдача разрешений на установку рекламной конструкции, подготовка паспорта рекламной конструкции;

- выдача разрешения на строительство;

- выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- подготовка градостроительных планов земельных участков;

- присвоение (или уточнение) адреса объектам недвижимости
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Организация и выполнение работ по межведомственному взаимодействию по оказанию муниципальных услуг

- создание электронной базы данных архивных материалов;

- предоставление и получение сведений от государственных, муниципальных органон власти и подведомственных организаций в рамках межведомственного взаимодействия
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Утверждение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг:

- «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования недвижимости»

- «Внесение изменений в «Правила землепользования и застройки города Алатыря»

- «Предоставление разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка»
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Подготовка ордеров на производство земляных работ, актов выбора земельных участков, заключений в суд, справок и т. д.
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Подготовка ордеров на проведение работ по кронированию, спилу зеленых насаждений, согласование по проведению компенсационных посадок
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Организация мероприятий по переселению граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда на 2012 год
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности, непригодности для проживания 
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа в рамках деятельности отдела
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Проверка и составление смет
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Организация работы и контроль за соблюдением «Правил содержания собак и кошек в городе Алатырь ЧР»
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Работы по формированию перечня функционирующих на территории муниципального образования хозяйствующих субъектов, обязанных вносить плату за негативное воздействие на окружающую среду
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Разработка регламентов по оказанию муниципальных услуг в сфере культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Работа по проекту бюджета отрасли культуры на 2013 год
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Разработка муниципального задания на 2013 год для подведомственных учреждений
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Технический контроль за строительством инженерных сетей и блочно-модульной котельной в микрорайоне «Западный»
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Технический контроль за санитарной очисткой проезжей части от снежно-ледяных покровов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Расстановка на спусках и подъемах ящиков с ПСС
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Контроль за установкой ООО «Управлением ЖКХ» общедомовых приборов учета потребления энергоресурсов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Санитарная уборка деревьев по заявлению граждан
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Приемка и учет выполненных работ согласно муниципальных контрактов по выполненным работам в денежной выражении от подрядчиков (Ф-2, Ф-3)
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.,

Одинцов И.М.

	
	Совместно с МУП «АГЭС» проведение обследования работы уличного освещения
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.,

Одинцов И.М.

	
	Совместно с МУП «ПОК и ТС» проверка подачи ГВС в МКД города
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.,

Одинцов И.М.

	
	Совместно с ООО «Управление ЖКХ» выполнение графика реструктуризации задолженности и оплата текущих платежей за газ и теплоэнергию
	ОЖКХ
	Одинцов И.М.

	
	Прием заявлений от граждан по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшении жилищных условий
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.,

Бесчастнова В.М.

	
	Подготовка документов на комиссию по жилищным вопросам
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Оформление договоров социального найма жилых помещений
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010 гг.
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием документов от граждан, проживающих в ветхом жилом фонде для переселения
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Регистрация правоустанавливающих документов на ветхий жилфонд
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Заседание профильных комиссий Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	председатели постоянных комиссий
	Хнырева Н.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	Памятные даты и профессиональные праздники

	01.11.12
	День судебного пристава

	04.11.12
	День народного единства

	05.11.12
	День военного разведчика

	07.11.12
	День согласия и примирения

	07.11.12
	День Октябрьской революции

	10.11.12
	День милиции

	10.11.12
	День сотрудников органов внутренних дел РФ

	13.11.12
	День войск радиационной, химической и биологической защиты

	19.11.12
	День ракетных войск и артиллерии

	21.11.12
	День работника налоговых органов

	25.11.12
	День матери


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

