УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин
 «20» сентября 2012 г.



План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в октябре 2012 года

	Дата
	Начало
меро-приятий
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов

	24.10.12
	14.00
	1. Об определении формы торгов по продаже права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в муниципальной собственности города Алатыря.
2. Разное
	большой зал
	Хнырева Н.Н.

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	30.10.12
	14.00
	1. Об исполнении бюджета города Алатыря за 9 месяцев 2012 года
2. Об итогах социально-экономического развития города Алатыря за III квартал 2012 г.

3. Об итогах деятельности отдела имущественных и земельных отношений за III квартал 2012 г.

4. О работе по патриотическому воспитанию молодого поколения
	малый зал
	Юткина Т.И.

	Организационная работа

	01, 08, 15, 22, 29.10.12
	07.15
	Еженедельное планерное совещание
	малый зал
	Марискин М.В.

	02.10.12
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»
	помещение библиотека №3
	Кармызова К.В.

	09.10.12
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный»
	помещение ТОС «Северо-Восточный»
	Усова И.А.

	09.10.12
	14.00
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе ОУ
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	09, 23.10.12
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	каб. №220
	Добрынкин О.Н.,

Тющина Г.А.

	10.10.12
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный»
	помещение ТОС «Западный»
	Гарцева Е.В.

	10.10.12
	14.30
	Совещание руководителей городских методических объединений учителей
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	10, 24.10.12
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	10, 24.10.12
	14.00
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	ОО и МП
	Инякина В.А.

	11, 25.10.12
	14.00
	Заседание административной комиссии
	К.220
	Какуркин А.Н.,

Петрова О.А.

	12.10.12
	14.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей по учебной работе общеобразовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	14.10.12
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Западный»
	помещение ТОС
	Лукишина Э.С.

	17.10.12
	10.00-16.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации города
	Юткина Т.И.,
Титова С.А.

	18.10.12
	10.00-15.00
	Единый молодежный информдень
	ОУ города
	Юткина Т.И.,

Шумилова В.К.



	22.10.12
	15.00
	Совместное заседание постоянных комиссии Собрания депутатов
	малый зал
	Хнырева Н.Н.

	26.10.12
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами
	финансовый отдел
	Дубровская С.Н.

	26.10.12
	15.00
	Совещание-семинар членов экспертных групп, участвующих в организации аттестации педагогических и руководящих работников
	Актовый зал администрации города Алатыря
	Шумилова В.К.,
Иванина В.Н.

	31.10.12
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	малый зал
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01-12.10.12
	в теч. указ.пер.
	Составление месячных отчетов и представление в Министерство финансов Чувашской Республики
	Финансовый отдел
	Бушкова О.В.

	01-

12.20.12
	в теч. указ.пер.
	Дни открытых дверей в дошкольных образовательных учреждениях
	ДОУ
	Руководители ДОУ

	03, 17, 24.10.12
	15.00
	Организация занятий совместно со священнослужителями в «Центре по работе с будущими молодоженами» 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	03, 17,

24.10.12
	15.30
	«Мы будем мужем и женой» - встреча будущих супругов в молодежной гостиной «Семья»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	04.10.12
	в теч.

дня
	Мониторинг повышения квалификации педагогических кадров образовательных учреждений
	ОО и МП
	Иванина В.Н.

	05, 06, 12, 20, 27.10.12
	10.00-

15.00
	Торжественные регистрации заключения брака
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.,

Нажалкина Е.М.

	10.10.12
	в теч.дня
	Обновление банка данных по комплектованию образовательных учреждений педагогическими кадрами
	ИМЦ 
ОО и МП
	Иванина В.Н.

	10-15.10.12
	в теч. недели
	Мониторинг охвата детей дошкольными образовательными услугами
	ИМЦ 
ОО и МП
	Маркелова В.Т.

	15-30.10.12
	в теч. указ.пер
	Контроль организации и проведения I (школьного) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	ОУ
	Шумилова В.К.

	18.10.12
	15.00
	Участие в Едином тематическом дне
	чит.зал ЦБС
	Владимирова Н.Н.

	18-22.10.12
	в теч. указ.пер.
	Подготовка календарного плана работы администрации на ноябрь 2012 г.

-  списка юбиляров и именинников
	каб. № 307
	Юткина Т.И.

Нач.отделов

Благовещенская Е.В.

	18, 23, 29.10.12
	11.00
	Поздравление «изумрудных» юбиляров с 55-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	22.10.12
	11.00
	Закрытие городского конкурса «Библиотекарь - нет выше звания на свете»
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	22-26.10.12
	в теч. указ.пер.
	Проведение недели «Книга. Читатель. Библиотекарь» в рамках Международного дня школьных библиотек
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	22-26.10.12
	в теч. недели
	Рейд по семьям подростков, осужденных условно. 
	Территория МО
	Инякина В.А.

	26.10.12
	12.00
	Поздравление «золотых» юбиляров с 50-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	31.10.12
	в теч.дня
	Подготовка ежемесячного и квартального отчета по обращениям граждан.
	каб. № 314
	Климкина С.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	03.10.12
	14.00
	Концерт к Международному Дню Музыки, Дню пожилых людей, Дню учителя
	Детская школа искусств
	Тютина Н.А.

	04.10.12
	13.00
	«Цветок полевой России», видео – гостиная к 116-летию со дня рождения С.Есенина
	ЦБС
	Коновалова А.Е.,

Иванова Е.В.

	04.10.12
	13.00
	«Серебряного века силуэт», поэтический праздник к 120-летию со дня рождения М.Цветаевой
	ЦБС Фил. №2
	Михеева Л.П.

	05.10.12
	10.00
	Встреча друзей «Нам – 25!», посвященная юбилея МБОУ «Гимназия №6 им. академика А.Н.Крылова»
	Дворец культуры
	Федоров В.А.

	09.10.12
	14.00
	«Карнавал любимых журналов», библиотечный урок
	ЦБС Фил. №1
	Абрамушкина М.А.

	10.10.12
	14.00
	«Бренная пена морская...», литературное видеопутешествие к 120-летию со дня рождения М.Цветаевой
	ЦБС
	Иванова Е.В.,

Коновалова А.Е.

.

	12.10.12
	11.00
	«Если сумочка ничья, вызывай скорей 02», беседа-игра
	Детская библиотека
	Маторкина С.М

	15.10.12
	14.00
	Концерт ко дню инвалида
	Социально-реабилитационный центр
	Тютина Н.А.

	18.10.12
	12.00
	«Бизнес кота Матроскина», экономическая игра
	Детская библиотека
	Маторкина С.М

	23.10.12
	11.00
	«Ты гражданин, а это значит…», урок правоведения
	ЦБС Фил.№1
	Каргина Л.В.

	24.10.12
	13.00
	«Давайте дружить с природой», экологический час
	ЦБС Фил.№3
	Родионова Т.Е.

	25.10.12
	13.30
	«Хлебу почтение вечное», праздник хлеба
	Центральная библиотека
	Мариненкова Т.Е.

	26.10.12
	14.00
	Библиотека в помощь воспитательному процессу – день информации
	ЦБС Фил.№1
	Романова А.В.

	28.10.12
	11.00
	«Делу время, а потехе час», познавательная программа для детей
	Школа №11
	Затылкина М.П.

	октябрь
	И.Е. Цветков и его картинная галерея
	АХМ
	Головченко Н.П.

	
	Выставка художественных работ Е.Ф. Минеева, подаренных музею в честь 460-летия со дня основания г.Алатырь
	АХМ
	Головченко Н.П.

	
	«Мир детства в графике Е.А. Агафоновой»
	АХМ
	Головченко Н.П.

	
	Выставка произведений живописи «Заслуженного художника Российской Федерации» В.И. Куделькина
	АХМ
	Головченко Н.П.

	
	«Недаром помнит вся Россия…», выставка посвященная 460-летию города Алатыря, 200-летию Бородинской битвы 
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.,

Кузьмина Ю.Н.

	
	Выставка к 130-летию Алатырской типографии и 95-летию газеты «Знамя труда»
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Выставка к 400-летию основания с.Иваньково
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Экскурсии по городу для туристов
	Улицы старого города
	Борисова Л.А.

	
	Выставка ДПИ в рамках фестиваля творчества инвалидов «Во имя жизни»
	ДДТ
	Раздьяконова Е.В.

	
	Выставка к 140-летию со дня рождения Житкова Б.М. (1872-1943 гг.)
	Конференц-зал музея
	Раздьяконова Е.В.

	
	«Колокола», презентация с показом музейной коллекции
	Учебные заведения города
	Борисова Л.А.

	
	«Посудный царь», презентация с показом музейной коллекции
	Дошкольные и учебные заведения города
	Борисова Л.А.

	2012 год – Год Российской истории

	16.10.12

	10.00
	«Война 1812 года в литературных произведениях», историческая викторина
	ЦБС фил. №1
	Романова А.В.

	20.10.12
	10.00
	«От Аустерлица до Парижа»: алатырцы в наполеоновских войнах 1805-1815 гг., краеведческое эссе
	ЦБС
	Скрипин М.С.

	1 октября – День пожилых людей

	01.10.12
	11.00
	 «Бабушка рядышком с дедушкой…», концертная программа
	Социально-реабилитационный центр
	Затылкина М.П.

	01.10.12
	11.00
	«Пусть будет теплой осень жизни» - поздравление супружеских пар, проживших долгую совместную жизнь
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.,

Мурьева Т.Г.

	01.10.12
	12.00
	«Разгладим морщинки, согреем ладошки», праздничный вечер 
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	01.10.12
	14.00
	«Унесут все горести года, зашумят все нивы золотые…», литературно-музыкальная композиция
	ЦБС Фил.№3
	Горбунцова Л.Н.

	01.10.12
	14.00
	Акция «От сердца к сердцу». «А годы летят…», тематическая программа.
	МБОУ ДОД «ДДТ»
	Фадеева С.П.,

Тряпичкина О.Е.

	01.10.12
	15.00
	«Осень мудростью прекрасна», праздник мудрости
	ЦБС
	Иванова Е.В.

	01.10.12
	15.00
	«Ты не считай ни лет, ни зим!», ретро-час
	ЦБС Фил.№1
	Абрамушкина М.А.

	01.10.12
	15.00
	«Вечерние огни», концерт
	Дворец культуры
	Векшин В.Е.

	01.10.12
	15.30
	«Вашей жизни осень золотая», вечер-встреча
	ЦБС Фил.№2
	Михеева Л.П.

	октябрь
	
	«Бабушки и внучки – золотые ручки», выставка-хобби
	Детская библиотека
	Гарцева В.В.

	5 октября – День учителя

	04.10.12
	14.00
	Торжественное собрание и праздничный концерт, посвященные Дню учителя
	Дворец культуры
	Самойлов В.Н.,

Шумилова В.К.

	05.10.12
	11.00
	Концерт для ветеранов педагогического труда
	Р-н Стрелка
	Тютина Н.А.

	Спортивно-массовые мероприятия

	03.10.12
	14.00
	Осенний легкоатлетический кросс
	стадион «Труд»
	Манушин Н.П.

	05.10.12
	14.00
	Пробег на лыжероллерах
	автодорога на Рождественский скит
	Манушин Н.П.

	06.10.12
	10.00
	Спартакиада среди производственных предприятий и организаций г.Алатыря
	стадион «Труд»
	Паршин В.А.

	10.10.12
	14.00
	Первенство города по гиревому спорту среди школьников
	ФСК
	Паршин В.А.,
Притуленко В.И.

	13.10.12
	13.00
	Спортивный праздник, посвященный 100-летию образования футбола в Чувашии (в Алатыре)
	ФСК
	Паршин В.А.

Аникинов

	17.10.12
	14.30
	Первенство города по шахматам «Белая ладья» среди школьников 
	СОШ №3
	Паршин В.А.
Кичайкин М.Н.

	20.10.12
	15.00
	Турнир по борьбе самбо на призы депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	ФСК
	Пуршев А.А.

	24.10.12
	15.00
	Товарищеская встреча по футболу между командами субъектов профилактики и молодежной командой «Волга»
	стадион «Труд»
	Болдаков Ю.А.

	27.10.12
	11.00
	Турнир по баскетболу на призы президента федерации баскетбола Чувашской Республики Худаева С.А.
	ФСК
	Алатырцев Г.Ю.

	06-07, 13-14, 20-21, 27-28.10.12
	в теч. указ.пер.
	Организация спортивно-оздоровительных мероприятий в выходные дни
	стадион «Труд», «Спутник», ФСК
	Паршин В.А.,

Директора ДЮСШ

	Дата
	Работа в отделах согласно утвержденным планам
	Отдел администрации
	Ответственный

	В течение месяца
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп в ДЮСШ и ФСК
	Отдел по ФКСиТ
	Паршин В.А.


	
	Контроль за посещаемостью в спортивных секциях, учебных группах по видам спорта
	Отдел по

ФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Организация и проведение спартакиады школьников
	Отдел по

ФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Подготовка спортивных объектов к работе в осенне-зимний период
	Отдел по

ФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Подготовка информации о размещении муниципального заказа в надзорные и правоохранительные органы
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Мониторинг розничных цен на социально значимые товары (5 предприятий); мониторинг розничных цен ГСМ
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Мониторинг выполнения условий предоставления грантов субъектам малого предпринимательства
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Уточнение реестра малых предприятий, численности работающих и уровня заработной платы в них по состоянию на 1 октября т.г.
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	
	Мониторинг платы граждан за ЖКУ
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Мониторинг закупочных цен на социально значимые продовольственные товары для муниципальных нужд
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Сбор статистических данных и составление сводки по отгруженной продукции промышленными предприятиями города за январь-сентябрь 2012 года
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	
	Составление квартальной формы республиканского наблюдения за объемом потребления топливно-энергетических ресурсов бюджетными организациями за 9 месяцев 2012 года (ф.2-топливо)
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	
	Согласование 2-ого варианта прогноза социально-экономического развития г.Алатыря на 2013-2015 гг.
	Отдел экономики
	Ежова Т.Б.,

Кудашкина О.П.

	
	Подведение итогов экономического соревнования среди предприятий города в третьем квартале 2012 г.
	Отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	
	Участие в судебных заседаниях
	ОПЭ
	Владимирова Н.Н.,

Королева Н.Н.,

Ковайкина Т.П.,

Кондакова С.А.

	
	Рейды на проблемные участки города
	ОПЭ
	Ковайкина Т.П.

	
	Посещение семей, где воспитываются дети, находящиеся под опекой; проживают совершеннолетние недееспособные граждане, составление актов
	ОПЭ
	Королева Н.Н.,

Кондакова С.А.

	
	Оформление договоров передачи земельных участков, выделяемых многодетным семьям во исполнение Указа Президента ЧР №23
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Милорава О.О.

	
	Продолжение работ по сносу ветхого и аварийного жилья по адресам: ул.Гончарова, 43, 45, ул. Стрелецкая, 16
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Отдел архитектуры

	
	Уточнение результатов сверки с налоговыми органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова В.В.



	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.



	
	Продолжение работы по технической инвентаризации объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.


	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Костюнина Е.И.


	
	Подготовка к проведению аукционов по продаже муниципального имущества и земельных участков и право аренды помещений: ул. Ленина, 84, ул. Светлая, 1а, ул. Парковая, 2, микр. Стрелка, 1 и 36, Гагарина 206.
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

Сафронова О.А.



	
	Продолжение работы по претензионно-исковой деятельности по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.



	
	Продолжение работы с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	Сотрудники отдела

	
	Осуществление постоянного контроля за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли
	ОИ и ЗО
	Сотрудники отдела

	
	Проведение инвентаризации по выявлению выморочного, бесхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г.Алатыря
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.,

Петрова В.В.,

Лобачева Е.Н.

	
	Проведение муниципального и земельного контроля по:

- инвентаризации домов и земельных участков г.Алатыря;

- установление владельцев гаражей, расположенных во дворах жилых домов, в районе кислородной станции и микр-н Стрелка, для заключения договоров аренды
	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.,

Казаков С.Л.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Представление сведений об электронных заявках на Портал государственных услуг
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Своевременное рассмотрение заявлений граждан и обращений по выдаче документов, копий записей актов гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о внесении изменений, исправлений и дополнений в записи актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

	
	Государственная регистрация рождения, смерти, установления отцовства, усыновления (удочерения), расторжения брака, перемены имени 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	 Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

   Мурьева Т.Г.

	
	«Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

   Мурьева Т.Г.

	
	«Вместе через века» - чествование семейных пар с долголетием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

   Мурьева Т.Г.

	
	Выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление на санаторное оздоровление Ветеранов Труда и инвалидов в санатории Чувашии «Вега, «Волжанка», «Надежда», г. Анапа
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от инвалидов военной травмы и членов семей погибших (умерших) инвалидов войны на выплату ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	
	
	

	
	Прием документов от инвалидов боевых действий на дополнительную республиканскую выплату
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от инвалидов на выплату компенсации за проезд к месту лечения и обратно
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики» и их обработка
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Прием документов от семей, родивших третьего и последующих детей на выдачу сертификата на получение республиканского материнского капитала
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Прием и оформление документов от жителей города на изготовление электронной социальной карты
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.,

Логунова О.В.

	
	Назначение социальных выплат:

- ежемесячного детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячной денежной выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.


	
	Регистрация и контроль документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	Каб. №№ 307, 320, 314
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.,

	
	Ведение и оформление протоколов еженедельных планерных совещаний у главы администрации
	Каб. №307
	Юткина Т.И.



	
	Ведение и оформление перечня поручений по итогам еженедельных совещаний у главы администрации города Алатыря
	Каб. №307
	Юткина Т.И.



	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	Каб. №307
	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С.



	
	Выдача заверенных копий ПА администрации города Алатыря
	Каб. № 307
	Юткина Т.И.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан, работы в СЭД
	Каб. № 307
	Климкина С.А.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС(МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками  администрации
	Каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу 
	Каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение реестра МС
	Каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Составление списка личного состава, списка работников для выплаты надбавки за выслугу лет на начало года
	Каб. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы города и контроль за их исполнением
	Каб. №320
	Благовещенская Е.В.

	
	Организация и проведение «Месячника гражданской защиты»
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Организация и проведение «Месячника борьбы с пожарами от детской шалости с огнем» в образовательных учреждениях г.Алатыря Чувашской Республики
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Проведение операции «Жилище-2012»: второй этап
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Тактико-специальное учение с формированиями повышенной готовности на объекте «Алатырьгаз» тема: «Обрыв уличного газопровода низкого давления, действия личного состава аварийно-спасательных формирований»
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Пожарно-тактические учения по теме: «Тушение пожаров в административных зданиях».
	ССП
	Шепелев М.В.

	
	Информационное сопровождение мероприятий с участие главы администрации города, заместителей главы с последующим размещением материалов на официальном сайте администрации г. Алатыря, городском радио, в газете «Алатырские вести» и в передачах Алатырской студии телевидения
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Выпуск информационного вестника «Бюллетень города Алатыря»
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Егорова Е.А.

	
	Создание на официальном сайте администрации баннеров «1 октября – День пожилых людей», «День учителя» и их информационное наполнение
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Егорова Е.А.



	
	Информационное  наполнение действующих на сайте администрации города  баннеров и разделов: «Подготовка предприятий ЖКХ к работе в осенне-зимний период 2012-2013 годов», «Комплексный инвестиционный план модернизации города Алатыря», «К 100-летию образования Чувашской автономной области», «2012 год – Год российской истории», «Деятельность администрации города Алатыря», «Собрание депутатов города Алатыря», «Капитальный ремонт многоквартирных домов», «Малый и средний бизнес», «Устройство детей-сирот, оставшихся без попечения родителей в семьи», «Блиц-интервью», «Информационное окно для населения», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Главное событие недели в фотообъективе» и других.
	ОИ, СО и ПИД,

отраслевые отделы
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	
	Всестороннее освещение мероприятий осеннего месячника по санитарно-экологической уборке территории города
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Латыпов Р.И.



	
	Информационное обеспечение и отчетность по Единому информационному Дню Чувашской Республики
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Контроль за выступлением в СМИ начальников отделов администрации г. Алатыря 
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

	
	Освещение хода реализации программ: «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда», «Капитальный ремонт многоквартирных домов», других программ в области улучшения жилищных условий отдельных категорий граждан
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.

Латыпов Р.И.

	
	Работа с отделами администрации, подразделениями республиканских структур, предприятиями, учреждениями и организациями города по предоставлению информационных и новостных материалов на сайт администрации города. Организация постоянного информационного наполнения его разделов
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Размещение на новостной ленте официального сайта администрации города материалов по реализации мероприятий Комплексного инвестиционного плана модернизации г. Алатыря
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Латыпов Р.И.



	
	Размещение на официальном сайте материалов по итогам социально-экономического развития города за 9 месяцев т.г.


	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Подготовка текстов поздравлений главы администрации города с профессионалами праздниками для опубликования в местных СМИ.
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Освещение мероприятий, проводимых центром занятости населения в рамках реализации ведомственной и республиканской программ содействия занятости населения
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Латыпов Р.И.



	
	Взаимодействие в работе со СМИ, в том числе и республиканскими, городской студией телевидения в вопросах освещения деятельности администрации города, значимых событий в жизни города
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А.



	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных постоянно действующих разделов официального сайта
	ОИ, СО и ПИД
	Титова С.А

Егорова Е.А.



	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Мининформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	
	
	

	
	Проведение организационно-технических мероприятий при обмене электронными документами в рамках СМЭВ
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Техническая поддержка в рамках организации работ по представлению государственных и муниципальных услуг в электронном виде
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение антивирусной защиты
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Обеспечение работоспособности почтового сервера администрации
	ОИ, СО и ПИД
	Летуновский С.В.

	
	Методическое руководство по вопросам составления отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города 
	финансовый отдел
	специалисты отдела

	
	Контроль за целевым использованием бюджетных средств 
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Галяутдинова С.В.

	
	Разработка проекта бюджета на 2013-2015 гг. 
	финансовый отдел
	Специалисты отдела по бюджету

	
	Городская акция «Молодежь за здоровый образ жизни!»
	ОО и МП
	Болдаков Ю.А., руководители ОУ

	
	Организация работы по реализации мероприятий Комплексного инвестиционного плана
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Реализация РЦП «Поддержка модернизации моногорода г. Алатырь»:

- организация и контроль за ходом строительства водопроводных сетей для индустриального парка;

- организация и контроль строительства и реконструкции очистных сооружений и линии канализации для индустриального парка;

- организация и контроль за ходом строительства блочно-модульной котельной 15 МВт в кв. Западный по ул. Комарова
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Федорова М.В.

	
	Контроль за выполнением плана мероприятий по проведению Дня дерева «Посади дерево и сохрани его»
	Территория МО
	Алипова Е.В.

Петрова О.А.

	
	Организация и контроль за проведение мероприятий по санитарно-экологической уборке территории города Алатыря
	Территория МО
	Какуркин А.Н.,

Петрова О.А.

	
	Контроль за исправлением недоделок на объектах по реконструкции и строительству дорог
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Федорова М.В.

	
	Согласование паспортов отделки фасадов, всех видов внешнего оформления города
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	
	Планирование и текущее регулирование застроек на территории города  в соответствии с генеральным планом г.Алатыря и ППЗ
	Территория МО
	Алипова Е.В.

Какуркин А.Н.

	
	Предоставление муниципальных услуг отделами администрации города Алатыря:

- согласование на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения;

- выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- выдача разрешений на установку рекламной конструкции, подготовка паспорта рекламной конструкции;

- выдача разрешения на строительство;

- выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- подготовка градостроительных планов земельных участков;

- присвоение (или уточнение) адреса объектам недвижимости
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Организация и выполнение работ по межведомственному взаимодействию по оказанию муниципальных услуг

- создание электронной базы данных архивных материалов;

- предоставление и получение сведений от

государственных, муниципальных органон власти и подведомственных организаций в рамках межведомственного взаимодействия
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Утверждение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг:

- «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования недвижимости»

- «Внесение изменений в «Правила землепользования и застройки города Алатыря»

- «Предоставление разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка»
	ОГ и П
	Алипова Е.В.



	
	Подготовка ордеров на производство земляных работ, актов выбора земельных участков, заключений в суд, справок и т. д.
	ОГ и П
	Алипова Е.В.

Емелина Т.В.

	
	Подготовка ордеров на проведение работ по кронированию, спилу зеленых насаждений, согласование по проведению компенсационных посадок
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Организация мероприятий по переселению граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда на 2012 год
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности, непригодности для проживания 
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа в рамках деятельности отдела
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Проверка и составление смет
	ОГ и П
	Федорова М.В.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	ОГ и П
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	Организация работы и контроль за соблюдением «Правил содержания собак и кошек в городе Алатырь ЧР»
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Работы по формированию перечня функционирующих на территории муниципального образования хозяйствующих субъектов, обязанных вносить плату за негативное воздействие на окружающую среду
	ОГ и П
	Петрова О.А.

	
	Разработка регламентов по оказанию муниципальных услуг в сфере культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Проведение технического контроля за строительством инженерных сетей и блочно-модульной котельной в микрорайоне «Западный»
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Комиссионная проверка работ по очистке ливневых канализаций и приямков
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Завоз песка для изготовления песчано-соленой смеси
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Контроль за установкой ООО «Управлением ЖКХ» общедомовых приборов учета потребления энергоресурсов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Начало отопительного периода пуск тепла на объекты социальной сферы и МКД.
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Контроль за проведение работ по укладке асфальтобетона и благоустройством во дворе МКД по ул. Комиссариатская, Стрелецкая, Б/Хмельницкого, Московская
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Проведение технического контроля за санитарной очисткой проезжей части от посторонних предметов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Проведение технического контроля за выполнением работ ООО «121 регион» по обслуживанию светофорных объектов
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Санитарная уборка деревьев по заявлению граждан
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Приемка и учет выполненных работ согласно муниципальных контрактов по выполненным работам в денежной выражении от подрядчиков (Ф-2, Ф-3)
	ОЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

Одинцов И.М.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	ОЖКХ
	Черкасов С.В.,

Одинцов И.М.

	
	Совместно с ООО «Управление ЖКХ» выполнение графика реструктуризации задолженности и оплата текущих платежей за газ и теплоэнергию
	ОЖКХ
	Одинцов И.М.

	
	Прием заявлений от граждан по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшении жилищных условий
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.,

Бесчастнова В.М.

	
	Подготовка документов на комиссию по жилищным вопросам
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Оформление договоров социального найма жилых помещений
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010 гг.
	ОЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием документов от граждан, проживающих в ветхом жилом фонде для переселения
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Регистрация правоустанавливающих документов на ветхий жилфонд
	ОЖКХ
	Бесчастнова В.М.

	
	Заседание профильных комиссий Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	председатели постоянных комиссий
	Хнырева Н.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	каб. № 202
	Хнырева Н.Н.

	Памятные даты и профессиональные праздники

	01.10.12
	День пожилых людей. День сухопутных войск РФ

	04.10.12
	День космических войск

	05.10.12
	День учителя

	14.10.12
	День работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности

	20.10.12
	День военного связиста

	21.10.12
	День работников дорожного хозяйства

	24.10.12
	День подразделений спец.назначения

	25.10.12
	День таможенников РФ

	28.10.12
	День работников автомобильного транспорта

	30.10.12
	День памяти жертв политических репрессий


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

