УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин
 «22» августа 2011 г.



План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в сентябре 2011 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	08.09.11
	14.00
	Собрание актива города Алатыря с участием Президента ЧР М.В. Игнатьева
	большой зал администра-ции
	Марискин М.В.
Юткина Т.И.

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов города Алатыря

	12.09.11
	14.00
	1. О назначении дополнительных выборов депутата Собрания депутатов города Алатыря V созыва по одномандатному избирательному округу №12

2. Разное
	большой зал администра-ции
	Зайкин Н.И.

  Степанов И.Н.

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	27.09.11
	14.00
	1. Об итогах организации отдыха и занятости детей, подростков и молодежи в летний период 2011 года.

2. О работе органов территориального общественного самоуправления по созданию благоприятных условий для массового участия населения в решении вопросов местного значения.
	малый зал

администра-ции
	Самойлов В.Н.
Кармызова К.В.

Гарцева Е.В.

Зубарева В.В.

Лукишина Э.С.

	Организационная работа

	30.08.11
	15.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»
	библиотека-филиал №3
	Кармызова К.В.

	03.09.11
	11.00
	Совещание руководителей дошкольных образовательных учреждений
	ОО и МП
	Маркелова Т.В.

	03.09.11
	13.00
	Организационное заседание руководителей городских методических объединений работников дошкольных образовательных учреждений  
	ОО и МП
	Маркелова В.Т.

	05, 06.09.11
	15.00
	Заседания профильных комиссий по формированию повестки дня IX заседания Собрания депутатов
	к. № 202
	Хнырева Н.Н.

Председатели постоянных комиссий

	06.09.11
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный»
	помещение ТОС
	Гарцева Е.В.

	07.09.11
	14.00
	Совещание заместителей директоров общеобразовательных учреждений по воспитательной работе
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	07, 28.09.11
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	к. № 118
	Королева Н.Н.

	07.09.11
	14.00
	Совещание руководителей образовательных учреждений
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

	07.09.11
	15.00
	Совместное заседание постоянных депутатских комиссий по формированию повестки дня IX заседания Собрания депутатов
	малый зал администра-ции
	Хнырева Н.Н.

Председатели постоянных комиссии

	13.09.11
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный»
	помещение ТОС
	Зубарева В.В.

	15, 29.09.11
	14.00
	Заседание административной комиссии
	к. № 220
	Добрынкин О.Н.

Ковайкина Т.П.

	16.08.11
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Западный»
	помещение ТОС
	Лукишина Э.С.

	16.09.11
	14.00
	Совещание заместителей руководителей по учебной работе общеобразовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	24.09.11
	09.00
	Совещание с главными врачами 
	отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	28.09.11
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами
	малый зал администра-ции
	Финансовый отдел

	30.09.11
	14.00
	Заседание комиссии по опеке и попечительству 
	отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	1-30.09.11
	в теч. дня
	Подготовка, согласование проектов НПА
	к. № 307
	Юткина Т.И.

	01.09.11
	в теч. дня
	День знаний в общеобразовательных учреждениях города 
	ОО и МП
	Специалисты отдела

	02.09.11
	в теч. дня
	Участие в разработке планов по переходу на межведомственное  межуровневое информационное взаимодействие при представлении муниципальных услуг
	отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	02-16.09.11
	в теч. указ. пер
	Составление месячных отчетов и предоставление в Министерство финансов Чувашской Республики
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Дубровская С.Н.

	04.09.11
	в теч. дня
	Предоставление в Министерство юстиции Чувашской Республики нормативных правовых актов принятых Собранием депутатов для включения в регистр нормативных актов Чувашской Республики
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	05-06.09.11
	13.00-15.00
	Экспертиза годовых календарных учебных графиков общеобразовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	05-12.09.11
	в соотв. с графиком
	Экспертиза учебных планов общеобразовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	05-09.09.11
	в теч. указ. пер
	Экспертиза учебных планов дошкольных образовательных учреждений
	ИМЦ

ОО и МП
	Маркелова В.Т.

	05.09. – 05.10.11
	в теч. указ. пер.
	Организация и проведение «Месячника гражданской защиты»
	Территория МО
	Руководители на объектах города

	08.09.11
	14.30
	Поздравление «стеклянных» юбиляров с 15-летием супружества
	ЗАГС
	Каюкова  Ю.В. Мурьева Т.Г.

	до 10.09.11
	в теч. указ. пер
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города за январь-август 2011года
	отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	12.09.11
	13.00
	Производственное совещание
	МУЗ «АГСП»
	Килеева Е.А.

	14-18.09.11
	в теч. указ. пер.
	Тренировки с участием образовательных школ
	Территория МО
	Шепелев М.В.


	15.09.11
	в теч. дня
	Пополнение базы данных о детях, нуждающихся в устройстве в дошкольные учреждения
	ИМЦ
	Маркелова В.Т.

	16, 30.09.11
	в теч. дня
	Проведение дней профилактики безнадзорности и правонарушений в микрорайонах города
	ОУ
	Королева Н.Н.

Кирюхин С.А.

	18.-22.09.11
	в теч. указ. пер.
	Подготовка еженедельных планов и календарного плана работы администрации на октябрь 2011г., списки юбиляров и именинников
	к. № 307
	Юткина Т.И.

Нач. отделов

Благовещенская Е.В.

	с 19.09.11
	в теч. указ. пер.
	Диспансеризация учащихся ДЮСШ по футболу
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	до 20.09.11
	в теч. указ. пер.
	Подведение итогов конкурсов на получение грантов, подготовка и заключение договоров об оказании муниципальной поддержки
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	21.09.11
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации 
	Юткина Т.И.

Титова С.А.

	22.09.11
	15.00
	Единый тематический день
	МУ «ЦБС», чит.зал
	Шкаверо А.П.

	22.09.11
	16.00
	Занятия с медицинским персоналом
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	23.09.11
	08.15
	Клиническая конференция
	МУЗ «АГСМП»
	Арбузов А.Н.

	23-30.09.11
	в соотв. с графиком
	Подготовка сводного отчета в Минобразование ЧР дневных общеобразовательных и вечерних(сменных) школ на начало 2011 – 2012 учебного года
	МО и МП ЧР
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

Маштанова Г.И.



	24.09.11
	21.00
	Рейд в места массового пребывания молодежи
	Территория МО
	Болдаков Ю.А.

	25-30.09.11
	в теч. дня
	Оказание помощи гражданам в уборке урожая и заготовке овощей
	Территория МО
	Минеев В.А.

	28, 29, 30.09.11
	13.00

14.00
	Проведение праздничных мероприятий, посвященный Международному Дню пожилых людей в ТОС «Западный», «Стрелка», «Северо-Западный», «Северо-Восточный», ЦСОН
	Территория МО
	Косолапова Т.А.

Гарцева Е.В.

Кармызова К.В.

Лукишина Э.С.

Зубарева В.В.

	28-30.09.11
	в теч. указ. пер
	Контроль качества организации профильного обучения учащихся в общеобразовательных учреждениях
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	30.09.11
	в теч. дня
	Посещение на дому долгожителей города Алатыря
	Территория МО
	Косолапова Т.А.

Хохлова Е.Г.

	30.09.11
	в теч.

дня
	Подготовка ежемесячного отчета по обращению граждан за сентябрь 2011 года
	к. № 307
	Климкина С.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«Музею – 35 лет» - выставка, посвященная 35-летию Алатырского краеведческого музея
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«В ситцевом царстве, в шелковом государстве» - выставка авторских кукол из текстиля мастера Куликовой Елены из г. Канаш
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Выставка ДПИ студентов Чебоксарского художественного училища
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Выставка самоваров в МУ «Дрожжановский краеведческий музей»
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«Резные образа» - персональная выставка И.П. Шлягина
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Выставка, посвященная 100-летию со дня рождения заслуженного художника России Виктора Ивановича Куделькина (1911-1995г.г.)
	АХМ
	Головченко Н.П.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Выставка работ Судникович Натальи
	Дворец культуры
	Михеев А.А.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«Как я провел лето» - выставка детских работ
	АХМ
	Разуткин С.В.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«Алатырцы на страницах Русского биографического словаря» - буклет
	Центральная библиотека
	Благовидова И.Ф.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Персональная выставка Е.Ф. Минеева, посвященная 65-летию со дня рождения
	АХМ
	Головченко Н.П.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	«Жизнь как детектив» – тематическая выставка к 120-летию со дня рождения 

А. Кристи
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Подготовка к проведению конференции с участием школьников района «Вот моя деревня. Музыка, музыкальные инструменты и музыканты»
	АКМ
	Краснова М.В.

	09.09.11
	11.45
	«Большие и маленькие путешествия» (Поленов В.Д.) из цикла «картинная галерея с тетушкой совой» - электронная презентация
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	14.09.11
	13.00
	«Как ориентироваться в библиотеке» - библиографический урок
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	15.09.11
	10.00
	«Сигарета – это яд, он опасен для ребят» - час откровенного разговора
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	15.09.11
	13.00
	«Космонавт остается с нами» (А.Г. Николаев) – виртуальное путешествие
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	20.09.11
	10.00
	«Читаем, творим, развиваемся» - выставка поделок
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	20.09.11
	09.00
	«Сура река – чистые берега!» - экологическая экскурсия
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	22.09.11
	11.00
	«Лапти - лапоточки» - занимательный час
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	22.09.11
	15.00
	«Урожай…в библиотеке» праздник урожая
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	25.09.11
	14.00
	«Хоровод русской матрешки» - путешествие в прошлое
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	26.09.11
	13.30
	«Природы русской красота – живой источник вдохновенья» - литературный вернисаж
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	26.09.11
	13.00
	«Читать – престижно!» - конкурс на лучшего читателя
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	27.09.11
	11.00
	Краеведческая викторина
	АТЖТ
	Краснова М.В.

	28.09.11
	16.00
	«Руки мастера – дивное дело творят» - час полезных сообщений
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	Мероприятия в рамках Года Российской космонавтики

	сентябрь
	в теч. указ. пер
	Выставка, посвящённая 50-летию полёта в космос Ю. Гагарина и 60-летию М. Манарова
	АКМ
	Коноваленко А.В.

	15.09.11
	в теч. указ. пер
	«Космонавт остается с нами» (А.Г.Николаев) - виртуальное путешествие
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	1 сентября – День знаний

	август
	в теч. указ. пер.
	«Семья шагает в первый класс» - выставка - совет
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	01.09.11
	10.00
	«Вместе с книгой в новый учебный год» - день открытых дверей
	Центральная библиотека
	Благовидова И.Ф.

	01.09.11
	12.00
	«В школу ходим мы не зря, без наук никак нельзя» - турнир знатоков
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	01.09.11
	13.00
	«Школы первый звонок нас зовет на урок» - книжная выставка
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	01.09.11
	10.00
	«На пороге знаний» - эрудит-круиз
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	01.09.11
	11.00
	«Не пора ли на урок?» - занятие-игра
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	02.09.11
	13.00
	«Встречай нас, школа» - праздник
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	Спортивно-массовые мероприятия

	03-04, 10-11, 17-18, 24-25.09.11
	в теч. указ. дней
	Организация спортивно-оздоровительных мероприятий в выходные дни
	стадион «Спутник», «Труд», ФСК
	Отдел ФКСиТ

Директора

ДЮСШ

	10.09.11
	10.00
	Легкоатлетическая эстафета на призы газеты «Алатырские вести». Закрытие летнего спортивного сезона
	стадион «Труд»
	Отдел ФКСиТ

Мальков Н.А.

	17.09.11
	10.00
	Участие сильнейших команд г. Алатыря в республиканской легкоатлетической  эстафете на призы газеты «Советская Чувашия»
	г. Чебоксары
	Отдел ФКСиТ

	21.09.11
	14.00
	Осенний легкоатлетический кросс
	Стадион «Труд»
	Отдел ФКСиТ

	24.09.11
	10.00
	Участие сборной команды г. Алатыря в республиканском осеннем легкоатлетическом кроссе 
	г. Чебоксары
	Отдел ФКСиТ

	В течение месяца
	
	Первенство города по футболу сезона 2011года 
	Стадион «Труд», «Спутник»
	Отдел ФКСиТ

Сидоров А.Н

	В течение месяца
	
	Организация проведения спартакиады школьников
	Спортзалы ОУ
	Отдел ФКСиТ

Отдел образования и молодежной политики

	В течение месяца
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп в ДЮСШ и ФСК
	ДЮСШ

ФСК
	Директора

ДЮСШ

	
	Проведение мероприятий  по санитарно-экологической уборке территорий спортивных учреждений
	стадион «Труд», «Спутник» прилегающие территории  к спортивным объектам
	Директора

ДЮСШ

	
	Формирование учебных групп по видам спорта
	ДЮСШ

ФСК
	Директора

ДЮСШ

	
	Подготовка спортивных объектов к работе в осенне-зимний период
	стадионы «Труд», «Спутник», ДЮСШ, ФСК
	Директор

ДЮСШ

	
	Землеустроительные работы по земельным участкам, выделяемым многодетным семьям
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Милорава О.О.

Кадастровые инженеры

	
	Продолжение работ по сносу ветхого и аварийного жилья
	ОИ и ЗО
	Опалева

Отдел архитектуры

	
	Уточнение результатов сверки с налоговыми  органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Петрова О.А.

	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах  городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Данько О.О,

	
	Работа по технической инвентаризации объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Сафронова  О.А.

	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости. Контроль за поступлением денежных средств по ним в городской бюджет 
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Сафронова О.А.

Данько О.О.

	
	Подготовка аукционов под строительство жилья: среднеэтажных домов и ИЖС
	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.

Данько О.О,

	
	Претензионно-исковая деятельность по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова О.А.

Сафронова О.А.

	
	Работа с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

	
	Работы по уточнению новых границ городского округа, Алатырского района, Стемасского сельского поселения по результатам расширения городского кладбища и полигона ТБО
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Какуркин А.Н.

Хнырева Н.Н.

	
	Контроль за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А.

Петрова О.А.

	
	Проведение инвентаризации по выявлению выморочного, бесхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г. Алатыря
	ОИ и ЗО
	все сотрудники отдела

	
	Подготовка материалов в Арбитражный суд Чувашской Республики по арендаторам:

ООО Чебоксарская птицефабрика,

ИП Доронькину  Е.В.,

ООО «Слава»,

ИП Козлова Г.К.
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Сафронова О.А.

Петрова О.А.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений граждан и обращений  по выдаче документов, копий записей актов гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния 
	ЗАГС


	Каюкова Ю.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о внесении изменений, исправлений и дополнений в записи актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	
	Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов городского собрания г. Алатыря
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

  Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

   Мурьева Т.Г.

	
	«Счастлив тот, кто счастлив дома» встреча семейных поколений
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

   Мурьева Т.Г.

	
	Проведение семейных встреч «»Встреча через века» - чествование семейных пар с долголетием супружества
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «ЗАГС идет в роддом!» - консультирование молодых мам по вопросам регистрации рождения малышей
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Выдача Свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление инвалидов на санаторное оздоровление  в санатории Чувашии
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	
	
	

	
	Прием документов на выплату инвалидам компенсации за проезд на лечение
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих людей
	ОСЗН
	Шмитова Н.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат:

- ежемесячного детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячной денежной выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг;

- пособия на погребение неработающих граждан;

- выплата заработной платы приемным родителям;

- выплата компенсации женам военнослужащих
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

 Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.

Иванова Н.А.

Иванова Н.А.

Блашенкова О.В.

	
	Работа с программными базами «Ветеран», ОГБД, пособия и т.д.
	ОСЗН
	Беленькова Н.В.

	
	Оформление документов на получение субсидий на приобретение жилья по договору социального найма
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Работа по уведомительной регистрации трудовых коллективных договоров и соглашений организаций
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Подготовка к выборам депутатов ГДФСРФ, ГСЧР, доп. Выборов в ОМСУ по ИО № 12
	(по отд. плану)


	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С., закрепленные работники

	
	Работа с резервом кадров
	к. № 316
	Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль поступающих документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	к. № 307, № 320, № 314
	Юткина Т.И.,

Благовещенская Е.В.,

 Климкина С.А.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	к. № 307
	Юткина Т.И.,

Маслова Е.С.

	
	Контроль за реализацией плана нормотворческой работы администрации города Алатыря на 2 полугодие 2011 г.
	к. № 307
	Юткина Т.И.,

Хнырева Н.Н., 

Шкаверо А.П.

	
	Работа с журналами регистрации и рассылки правовых актов главы города 
	к. № 307
	Юткина Т.И.

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи
	к. № 314
	Климкина С.А.

	
	Выявление процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан
	к. № 314
	Климкина С.А.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по ведению электронного документооборота
	к. № 314
	Климкина С.А.

	
	Обработка почты, печатание справок, информаций, ответов на письма и т.д.
	к. № 307
	Юткина Т.И.

	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	к. № 307
	Юткина Т.И.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС (МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками администрации
	к. № 307
	Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу
	р.к.
	Маслова Е.С.

	
	Ведение реестра МС
	р.к.
	Маслова Е.С.

	
	Составление списка личного состава, списка работников для выплаты надбавки за выслугу лет  на начало года
	р.к.
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы города и контроль за их исполнение 
	к. № 320
	Благовещенская Е.В.

	
	Организация и проведение «Месячника безопасности детей»
	Территория МО
	Сектор ГО и ЧС

	
	Организация и проведение месячника борьбы с пожарами от детской шалости с огнем в образовательных учреждениях г. Алатыря ЧР
	Территория МО
	Сектор ГО и ЧС

	
	Проведение  операции «Жилище - 2011»: второй этап
	Территория МО
	Сектор ГО И ЧС

	
	Тактико-специальное учение на ОАО «Завод «Электроприбор» 
	Территория МО
	Сектор ГО и ЧС

	
	Пожарно-тактические учения
	Территория МО
	Сектор ГО и ЧС

	
	Проверка организации хранения имущества второй группы и защитных сооружений
	Территория МО
	Сектор ГО и ЧС

	
	Работа с отделами администрации, республиканскими структурами по представлению информационных и новостных материалов на сайт администрации города
	отдел информатизации
	Работники отдела

	
	Информационное обеспечение созданных на сайте администрации города баннеров: «Реализуем Послание Президента ЧР 2011», «2011год – год российской космонавтики», «Мы за чистый и благоустроенный город!», «Навстречу новому учебному году», «Земельные участки  - многодетным семьям»,  «Малый и средний бизнес», Главное событие в объективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела» и другие
	отдел информатизации
	Работники отдела

	
	Освещение на официальном сайте, в газете «Алатырские вести», местном радиовещании, Алатырской студии телевидения хода подготовки жизнеобеспечивающих предприятий к работе в осенне-зимний период, хода строительства в рамках программ переселения из ветхого аварийного жилья, капитального ремонта многоквартирных домов, а также начала нового учебного года
	отдел информатизации
	Титова С.А.

Шеянова Т.С.

	
	Оперативное освещение на сайте, по городскому радиовещанию проводимых отделами администрации города, мероприятий и направление этих материалов в местные и республиканские СМИ. Постоянное взаимодействие с редакцией газеты «Алатырские вести», Алатырской студией телевидения
	отдел информатизации
	Титова С.А.

	
	Информационное обеспечение и отчетность по Единому информационному Дню Чувашской Республики
	отдел информатизации
	Титова С.А.

Шеянова Т.С.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных, постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Алатырское городское Собрание депутатов», «Администрация города» и другие 
	отдел информатизации
	Егорова Е.А.

	
	
	
	

	
	Контроль за функционированием электронного терминала, установленного фирмой «Гарант» в холле 1 этажа администрации г. Алатыря
	отдел информатизации
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Госкомсвязьинформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.

Работа с базой Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

Завершение подключения всех пользователей к системе электронного документооборота
	отдел информатизации
	Летуновский С.В.

	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города, организаций коммунального комплекса  
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Подготовка проектов нормативно-правовых актов в соответствии с №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Разработка 2 варианта прогноза экономического и социального развития города на 2012 и на период до 2014 года, согласование его в отделах Минэкономразвития ЧР
	отдел экономики
	Кудашкина О.П.

Чистякова И.Н.

Васягина Е.Е.

	
	Выдача справок, рассмотрение заявлений по защите прав потребителей и оказание консультативной помощи по данным вопросам
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Консультации субъектам малого и среднего предпринимательства по вопросам оказания государственной поддержки, помощь в подготовке материалов
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Информация о реализации мероприятий КИП модернизации города Алатыря до 2020года в  Минэкономразвития Чувашии
	отдел экономики
	Данилин А.А.

Кудашкина О.П.

	
	Мониторинг розничных цен на социально значимые товары, реализуемые на розничном рынке, магазинах города. Анализ ситуации
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере размещения заказов для муниципальных нужд, консультации муниципальных заказчиков
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Разработка прогноза закупок продукции для муниципальных нужд города Алатыря на 2012 год и на период до 2014г.
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Анализ размещения муниципального заказа города Алатыря по итогам 1 полугодия 211 года
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Сбор и проверка отчетов отделов администрации по СМК
	отдел экономики
	Данилин А.А.

	
	Осуществление методического руководства по вопросам составления отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города 
	финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств 
	финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В.

Галяутдинова С.В.

	
	Ежедневный мониторинг по оказанию специализированной помощи больным ОНМК и ОИМ
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Осуществление методической и консультативной помощи ЛПУ города по профилю
	Территория МО 
	Азоркина Т.А.

	
	Врачебный контроль за организацией спортивно-оздоровительной работы в ДОЛ
	«Янтарный», «Изумрудный»
	Пахомова Т.Н.

	
	Обслуживание спортивных соревнований
	Стадион «Труд», «Спутник»
	Пахомова Т.Н.

	
	Контрольное обследование материальных и жилищно-бытовых условий жизни детей, находящихся под опекой
	ОО и МП
	Владимирова Н.Н. 

	
	Контроль охвата учащихся средним образованием в общеобразовательных учреждениях
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

Ковайкина Т.П.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

Хнырева Н.Н.

	
	Консультирование работников администрации по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов)
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

Хнырева Н.Н.

Ковайкина Т.П.

	
	Подготовка исков, встречных исков, кассационных жалоб
	ОО и ПР
	Хнырева Н.Н.

Шкаверо А.П.

	
	Регистрация, учет, предоставление сведения по работе комиссии по социальной адаптации лиц освободившихся из мест лишения свободы
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	
	Подготовка отзывов, возражений, апелляционных, кассационных, надзорных жалоб. Подготовка исковых заявлений.
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	
	Правовой консалтинг
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	
	Проведение рейдов и посещение семей, с целью обследования жилищно-бытовых условий
	ОО и ПР
	Кирюхин С.А.

	
	Работа «»горячей линии, для детей, нуждающихся в экстренной помощи, и взрослых, располагающих информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	ОО и ПР
	Королева Н.Н.

	
	Согласование переводов детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, из одного учебного заведения в другое, изменение формы обучения, исключения из общеобразовательного учреждения
	ОО и ПР
	Королева Н.Н.

Владимирова Н.Н.

	
	Формирование единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети.
	ОО и ПР
	Королева Н.Н.

	
	Рейды
	ОО и ПР
	Уполномоченные составлять протоколы об административ-ных правонаруше-ниях

	
	Направление неисполненных постановлений административной комиссии в Алатырский районный отдел судебных приставов
	ОО и ПР
	Ковайкина Т.П.

	
	Выдача предписаний физическим и юридическим лицам по фактам нарушения Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»
	ОО и ПР
	Ковайкина Т.П.

Шкаверо А.П.

	
	Проведение санитарно-экологической уборки территории города Алатыря
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	Работа с документами по реализации Комплексного инвестиционного проекта г.Алатыря
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Организация строительства блочно-модульной котельной 3,6 МВт в районе 5 Арсенал по ул. Гоголя
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Контроль за реализацией Плана мероприятий по благоустройству и озеленению города Алатыря на 2011 год
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	Согласование эскизных проектов торговых павильонов по ул. Московская
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Завершение проектных работ планировочной структуры ул. Московская, Гончарова
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	
	Завершение работ по строительству, ремонту и реконструкции улично-дорожной сети 
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Контроль за установкой игровых аттракционов в детском парке «Сказка» по ул. Гончарова
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Контроль за качеством озеленения и благоустройства территорий, прилегающих к объектам строительства при вводе в эксплуатацию; качеством восстановления нарушенных покрытий, зеленых насаждений и других элементов благоустройства по ранее выданным ордерам-разрешениям на производство земляных работ. Составление предписаний и протоколов административной комиссии
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Подготовка разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию, перевод из жилого помещения в нежилое, из нежилого в жилое, градостроительных планов заключений в суд и т.д.
	ОАП и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Емелина Т.В.

Алипова Е.В.

	
	
	
	

	
	Завершение работ по сносу ветхого аварийного жилищного фонда
	Территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Согласование проектов по строительству домов сиротам, выделения для этих целей земельных участков
	ОАП и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа на строительство блочно-модульной котельной кв. «Центр»
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа на изготовление ПСД на строительство водопровода, канализации, автомобильной дороги, индустриального парка г. Алатыря
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Размещение муниципального заказа на строительство автомобильных дорог г. Алатырь
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Прием документов от жителей, переселяемых в рамках программы «Ветхое жилье» в 2011 году
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Подведение итогов аукциона на строительство жилья для переселения граждан из ветхого аварийного жилищного фонда
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Обеспечение детей-сирот жилыми помещениями по договорам социального найма
	ОАП и ЖКХ
	Федорова М.В.

Тющина В.А.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдение чистоты и порядка в г. Алатырь»
	ОАП и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

Черкасов С.В.

Алипова Е.В.

	
	Работа по переводу земель для строительства межмуниципального полигона ТБО
	ОАП и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	Проведение публичных слушаний по расширению городского кладбища, изменение городской черты
	ОАП и ЖКХ
	 Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	Контроль  за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	Территория МО
	Черкасов С.В.

	
	Проведение энергоаудита в муниципальных учреждениях 
	ОАП и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Ведение муниципального адресного реестра
	ОАП и ЖКХ
	Алипова Е.В.

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	01.09.11
	День знаний. Всемирный день мира

	02.09.11
	День окончания Второй мировой войны (1945г.)

	02.09.11
	День российской гвардии

	03.09.11
	День солидарности в борьбе с терроризмом 

	04.09.11
	День работников нефтяной и газовой промышленности

	08.09.11
	День воинской славы России. День Бородинского сражения (1812г.)

	08.09.11
	День финансиста

	11.09.11
	День воинской славы России. День победы русской эскадры под командованием Ф.Ф. Ушакова над турецкой эскадрой у мыса Тендра (1790)

	11.09.11
	День танкиста

	13.09.11
	День программиста

	18.09.11
	День работника леса

	21.09.11
	День воинской славы России. День победы русских полков во главе с великим князем Дмитрием Донским над монголо-татарскими восками в Куликовской битве

	25.09.11
	День машиностроителя

	27.09.11
	День воспитателя и всех дошкольных работников

	28.09.11
	День работников атомной промышленности


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

