УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин
 «21» июля  2011 г.



План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в августе 2011 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов города Алатыря

	24.08.11
	14.00
	1. О назначении дополнительных выборов депутата Собрания депутатов города Алатыря V созыва по одномандатному избирательному округу №12

2. О внесении изменений и дополнений в Устав города Алатыря Чувашской Республики

3.Разное
	большой зал администра-ции
	Зайкин Н.И.

Степанов И.Н.

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	23.08.11
	14.00
	1. О подготовке образовательных учреждений города к новому учебному году.

2. Об организации торговых мест для реализации сельскохозяйственной продукции  на территории города.

3. О ходе подготовки к отопительному сезону на территории города Алатыря.
	малый зал

администра-ции
	Самойлов В.Н.

Данилин А.А.

Какуркин А.Н.

	Организационная работа

	15.07.11
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный»
	библиотека-филиал №2
	Лукишина Э.С.

	26.07.11
	15.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»
	библиотека-филиал №3
	Кармызова К.В.

	04, 18. 

08.11
	14.00
	Заседание административной комиссии
	к.№ 220
	Добрынкин О.Н.

Ковайкина Т.П.

	09.08.11
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный»
	помещение ТОС
	Зубарева В.В.

	09.08.11
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный»
	помещение ТОС 
	Гарцева Е.В.

	10,24

08.11
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В. А.

	10,24.

08.11
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	к.№118
	Ежова Т.Б.

	10,24.

08.11
	14.00
	Заседание жилищной комиссии
	к.№220
	Тющина Г.А.

	16.08.11
	14.00
	Совещание с главными врачами
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	18-19.

08.11
	14.00
	Заседания профильных комиссий по формированию повестки дня седьмого заседания Собрания депутатов города Алатыря V созыва
	к.№202
	Зайкин Н.И.

Хнырева Н.Н.

	19.08.11
	8.15
	Клиническая конференция
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	22.08.11
	15.00
	Совместное заседание постоянных комиссий по формированию повестки дня седьмого заседания Собрания депутатов города Алатыря V созыва
	малый зал

администра-ции
	Зайкин Н.И.

Хнырева Н.Н.

	23.08.11
	16.00
	Сестринская конференция
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	26.08.11
	11.00
	Итоговое совещание педагогических работников города Алатыря
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

	30.08.11
	11.00
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	30.08.11
	14.00
	Заседание комиссии по опеке и попечительству
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	31.08.11
	8.00
	Итоговое планерное совещание
	малый зал администра-ции
	Марискин М.В.

Юткина Т.И.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	02,09,16,

23,30,05,

12,19,26

08.11
	в теч. указ дней
	Рейды административной комиссии
	ОО и ПР
	Ковайкина Т.П.

	03,10,17,24,31.

08.11
	15.00
	Организация занятий в «Центре по работе с будущими молодоженами» совместно со священнослужителями 
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М

	03-06.

08.11
	в теч. указ. пер
	Приемка школ к новому 2011-2012 учебному году
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

	03.08.11
	в теч. дня
	Подведение итогов ежегодного городского смотра – конкурса «На лучшее озеленение и благоустройство территории»
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	08.08.11
	в теч. дня
	Предоставление в Министерство юстиции Чувашской Республики нормативных правовых актов, принятых Собранием депутатов, для включения в регистр нормативных актов Чувашской Республики
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	до 10.08.11
	в теч указ пер
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города и  составление сводки   за  январь-июль 2011 года
	отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	10-13.

08.11
	в теч.

указ. пер
	Контроль качества подготовки общеобразовательных учреждений к организованному началу 2011-2012 учебного года
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	до 11.08.11
	в теч. указ. пер
	Мониторинг выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса г.Алатырь
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	17.08.11
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	предприятия и организации города
	Юткина Т.И.

Титова С.А.

	18.08.11
	15.00
	Единый тематический день
	ЦБС
	Шкаверо А.П.

	18-22.

08.11
	в теч. указ. пер
	Подготовка календарного плана работы администрации на сентябрь 2011г., списка юбиляров и именинников
	к.307
	Юткина Т.И.

Благовещенская Е.В.

	23.08.11
	11.00
	Посещение и поздравление на дому участников Курской битвы
	ОСЗН
	Косолапова Т.А.

Минеев В.А.

	28.08.11
	20.00
	Рейд в места массового пребывания молодежи
	ОО  и МП
	Болдаков Ю.А.

	30.08.11
	в теч. дня
	Подготовка ежемесячного отчета по обращениям граждан за август 2011 г.
	к.№314
	Климкина С.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	август
	в теч. указ пер
	«Музею- 35 лет»- выставка, посвящённая 35-летию Алатырского краеведческого музея
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	август
	в теч. указ пер
	Выставка кукол
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	август
	в теч. указ пер
	Выставка ДПИ студентов Чебоксарского художественного училища
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	август
	в теч. указ пер
	«Резные образа»- персональная выставка И.П. Шлягина 
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

Шлягин И.П.

	август
	в теч. указ пер
	Выставка, посвящённая 100-летию со дня рождения Заслуженного художника России Виктора Ивановича Куделькина (1911-1995гг.)
	АХМ
	Головченко Н.П.

	август
	в теч. указ пер
	Персональная выставка Е.Ф. Минеева, посвящённая 65-летию со дня рождения
	АХМ
	Головченко Н.П.

	август
	в теч. указ пер
	Выставка работ Н. Судникович
	ДК
	Михеев А.А.

	август
	в теч. указ пер
	«История города в истории России» (наши знаменитые земляки)- выставка - ракурс
	ЦБС
	Иванова Е.В.

	август
	в теч. указ пер
	«Незнайка с нашего двора»- выставка-конкурс к юбилею книг Н. Носова
	детская библиотека
	Зайцева О.А.

	17.08.11 
	10.30
	«Помогите им выжить», тематический урок по страницам «Красной книги».
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	18.08.11
	11.00
	«Загадочный зверинец»- зоовикторина
	детская библиотека
	Зайцева О.А.

	18.08.11


	14.00
	«Золотые звезды героев-земляков»- урок мужества
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	21.08.11


	11.00
	«Путешествие Мойдодыра» - час здоровья
	детская библиотека
	Зайцева О.А.

	23.08.11


	11.00
	«Знаете ли вы?»- эко-викторина
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	24.08.11 
	11.30
	«Вы собираетесь в гости»- урок этикета
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	26.08.11


	16.00
	Для талантливых детей и заботливых родителей»- викторина
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	26.08.11


	15.00
	«Пусть всегда цветут цветы» - час практического совета
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	26.08.11


	11.00
	«Жили - были»- дом сказок - детская программа 
	детский сад «Родничок»
	Малыгин В.Н.

	Мероприятия в рамках Года Российской космонавтики

	август
	в теч. указ. пер
	Выставка, посвящённая 50-летию полёта в космос Ю. Гагарина и 60-летию М. Манарова
	АКМ
	Коноваленко А.В.

	август
	в теч. указ. пер
	«Звёзды рождаются на Земле» (А.Г.Николаев)- выставка - аллея
	ЦБС
	Иванова Е.В.

	6 августа - День города «Моя песня- Алатырь!»

	август
	в теч. указ. пер
	«Городок над реченькой Сурой»- книжная выставка
	ЦБС
	Благовидова И.Ф.

	01.08.11


	12.00
	«Малый город - большая история»- историко-познавательный турнир
	ЦБС
	Иванова Е.В.

	02.08.11


	12.00
	 «Алатырь: город старый, город новый»- выставка-экспозиция
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	03.08.11


	13.30
	«Малая родина – островок земли»- краеведческое лото
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	04.08.11  
	13.00
	«Мой город – моя гордость»- слайд-час
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	04.08.11


	14.00
	«Мой городок провинциальный»- лирико-поэтический час
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	05-06.

08.11
	08.30-10.00
	«Будущее нашего города» - торжественные регистрации новорожденных 
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	05-06.

08.11
	10.00-16.00
	«Любящие сердца – любимому городу» - торжественные регистрации бракосочетания 
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	05-07.

08.11
	в теч указ. пер
	Проведение XIII Всероссийского фестиваля русского народного творчества «Звучи, российская глубинка!»
	ОК
	Исаева В.А.

	до 
06.08.11
	в теч указ. пер
	Подготовка и проведение празднования Дня города «Моя песня-Алатырь»
	ОК
	Исаева В.А.

	до 06.08.11
	в теч. указ. пер
	Завершение праздничного оформления к празднованию Дня города
	территория МО
	Какуркин А.Н.

	06.08.11
	в теч. дня
	Организация торгового обслуживания. Проведение городского конкурса «Алатырский каравай – 2011».
	отдел экономики
	Данилин А.А.

Митрофанова Е.В.

	06.08.11
	в теч. дня
	Спортивно-развлекательные мероприятия, посвященные Дню города
	стадион «Труд»
	Сидоров А.Н.

	06.08.11


	11.00
	Открытие ХIII Всероссийского фестиваля русского народного творчества «Звучи, Российская глубинка!»
	площадь у ДК
	Исаева В.А.,

Михеев А.А.

	06.08.11
	11.00
	«Мой город» - электронная презентация
	ЦБС
	Дергаусова Е.Г.

	06.08.11


	12.00
	«Немыслим Алатырь без поэтов»- поэтический вернисаж
	ЦБС
	Благовидова И.Ф.

	06.08.11


	12.00
	Выступления коллективов ХIII Всероссийского фестиваля русского народного творчества «Звучи, Российская глубинка!» в микрорайонах города
	ФСК,

СОШ№2,

СОШ№5
	Исаева В.А.,

Председатели ТОСов

	06.08.11


	14.00
	«Золотой колчан» - выставка- конкурс народных промыслов и ремёсел 
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.,

Данилин А.А.

	06.08.11


	14.30
	«Посурское Лукоморье»- детская игровая программа 
	детский парк «Сказка»
	Малыгин В.Н.

	06.08.11


	15.00
	Конкурс «Алатырский каравай»- выставка-продажа 
	стадион «Труд»
	Данилин А.А.

	06.08.11


	16.00
	«Моя песня – Алатырь!»- торжественное театрализованное открытие празднования  459-летия  города Алатыря
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.

	06.08.11


	17.00
	Показательные выступления парашютистов Чебоксарского аэроклуба им. А.В.Ляпидевского. 
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.,

Шепелев М.В.

	06.08.11

	17.15
	«Песни над Сурой» - гала-концерт участников XIII Всероссийского фестиваля русского народного творчества «Звучи, российская глубинка!».
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.

	06.08.11


	19.30
	Концерт творческих коллективов Алатырского Дворца культуры
	стадион «Труд»
	Михеев А.А.

	06.08.11


	20.30
	Концерт ВИА «Здравствуй, песня»
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.,

Михеев А.А.

	06.08.11


	22.00
	Праздничный фейерверк
	стадион «Труд»
	Исаева В.А.,

Шепелев М.В.

	06.08.11


	22.30
	Молодежная дискотека
	ДК
	Михеев А.А.

	22 августа- День государственного флага

	18.08.11
	11.00
	«Моя страна - моя символика»- патриотический час
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	22.08.11


	14.00
	«Символы российской государственности»

(22 августа – День Государственного флага РФ)- правовой библиоэкскурс
	ЦБС
	Весёлкина А.Е.

	Спортивно-массовые мероприятия

	06,07,13,

14,20,21,

27,28

08.11
	в теч. указ. дней
	Соревнования по пляжному волейболу (этапы кубка города по пляжному волейболу)
	городской пляж
	Чуваев А.Б.

	08-13.

08.11
	в теч. указ. пер
	Кубок города Алатыря по футболу среди взрослых мужских команд
	стадион «Труд»
	Сидоров А.Н.

	11.08.11
	17.00
	Международная встреча по боксу сборных команд Чувашской Республики (Россия) и Луганской области (Украина) на призы главы администрации города Алатырь
	ФСК
	Тющин В.Н.

	13.08.11
	в теч. дня
	Спортивно-массовые мероприятия, посвященные Дню физкультурника
	стадион «Труд»
	Сидоров А.Н.

Кантышев А.В.

	13.08.11
	в теч. дня
	Финал кубка города Алатыря по футболу среди взрослых мужских команд
	стадион «Труд»
	Сидоров А.Н.



	13.08.11
	в теч. дня
	3-я Летняя физкультурно-спортивная спартакиада среди команд по месту жительства
	с. Батырево
	Сидоров А.Н.

	В течение месяца
	Работа отделов, согласно утвержденным планам
	администра-

ция
	Нач. отделов

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями, запросами
	администра-

ция
	Нач. отделов

	
	Ежедневный мониторинг по  оказанию специализированной помощи больным ОНМК и ОИМ
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Осуществление методической и консультативной помощи ЛПУ города по профилю
	ГУЗ «АКВД»
	Азоркина Т.А.

	
	Проведение профосмотров детей, подростков в ДДУ и школах по эпид.показаниям
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	
	Работа по лицензированию медицинских и стоматологических кабинетов СОШ
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	
	Врачебный контроль за организацией спортивно-оздоровительной работы в ДОЛ 
	«Янтарный», «Изумрудн

ый», пришколь-ные лагеря
	Пахомова Т.Н.

	
	Месячник безопасности на водных объектах
	ГО и ЧС
	Шепелев М.В.

	
	Разъяснительная и профилактическая работа среди населения по предупреждению гибели людей на водных объектах
	ГО и ЧС
	Шепелев М.В.

	
	Пожаро-тактические учения 
	ГО и ЧС
	Шепелев М.В.

	
	Работа по реализации Комплексного инвестиционного проекта г.Алатыря
	территория МО
	Какуркин А.Н.


	
	Согласование эскизных проектов торговых павильонов по ул. Московская
	территория МО
	Какуркин А.Н.



	
	Реализация Плана мероприятий  по  благоустройству и озеленению города Алатыря на 2011 год
	территория МО
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.

	
	   Контроль за качеством озеленения и благоустройства территорий, прилегающих к объектам строительства при вводе в эксплуатацию; 
   восстановления нарушенных покрытий, зеленых насаждений и других элементов благоустройства по ранее выданным ордерам – разрешениям на производство земляных работ.

   Составление предписаний и протоколов административной комиссии
	территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Проведение согласований благоустройства территорий многоквартирных жилых домов 
	территория МО
	Какуркин А.Н.



	
	Работа с проектными организациями по проектированию центральной части города, связанной с планировочным изменением ул.Московская, Гончарова 
	территория МО
	Какуркин А.Н.



	
	Подготовка конкурсной документации по открытому аукциону на строительство блочно-модульной котельной 
	территория МО
	Какуркин А.Н.



	
	Организация работы по строительству, ремонту и реконструкции улично-дорожной сети (благоустройство вокруг рынка)
	территория МО
	Какуркин А.Н.

Федорова М.В.

Черкасов С.В.

	
	Проверка и составление смет
	отдел архитектуры
	Федорова М.В.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь» 
	отдел архитектуры
	Петрова О.А.



	
	Подготовка разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию, перевод из жилого помещения в нежилое, из нежилого в жилое, градостроительных планов заключений в суд и т.д.
	отдел архитектуры
	Какуркин А.Н.

Емелина Т.В.

	
	Завершение переселения граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда по программе 2010 года.
	отдел архитектуры
	Федорова М.В.

	
	Завершение работ по сносу ветхого и аварийного жилищного фонда 
	территория МО
	Какуркин А.Н.

	
	Согласование проектов по строительству домов сиротам, выделение для этих целей земельных участков
	отдел архитектуры
	Какуркин А.Н.

Федорова М.В.



	
	Размещение муниципального заказа на строительство жилых помещений для сирот
	отдел архитектуры
	Федорова М.В.

	
	Заседания межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений 
	отдел архитектуры
	Федорова М.В.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2011-2015г.г.
	отдел архитектуры
	Тющина Г.А

	
	Организация работы по проектированию межмуниципального полигона ТБО 
	отдел архитектуры
	Петрова О.А.

	
	Работа по переводу земель для строительства межмуниципального полигона ТБО
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	
	Работа по оформлению и переводу земель  для городского кладбища 
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	
	Прием заявлений граждан о включении в списки нуждающихся в улучшении жилищных условий и признании их малоимущими
	отдел архитектуры
	Тющина Г.А.

	
	Предоставление жилых помещений по договору социального найма иным категориям граждан
	отдел архитектуры
	Тющина Г.А.

	
	
	
	

	
	Организация работы с природопользователями 
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	
	Разработка Генеральной схемы очистки территории города Алатыря
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	
	Контроль за проведением уборки территории города. Подготовка материалов в СМИ
	отдел архитектуры
	КакуркинА.Н 

Петрова О.А.

	
	Проведение технического контроля за выполнением работ «ФГУП ГОССМЭП МВД России и Чувашской Республики – Чувашии» по обслуживанию светофорных объектов
	отдел архитектуры
	Черкасов С.В.

	
	Приемка и учет выполненных работ согласно муниципальных контрактов по выполненным работам в денежном выражении от подрядчиков (Ф-2, Ф-3)
	отдел архитектуры
	Черкасов С.В.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	отдел архитектуры
	Черкасов С.В.

	
	Проведение энергоаудита в муниципальных учреждениях
	отдел архитектуры
	Черкасов С.В.

	
	Разработка прогноза закупок для муниципальных нужд города Алатыря на 2012-2014 гг
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города, организаций коммунального комплекса
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Подготовка проектов нормативно-правовых  актов в соответствии с №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»
	отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	 Разработка прогноза экономического и социального развития города на 2012 год и на период до 2013 года, согласование его в отделах Минэкономразвития ЧР
	отдел экономики
	Кудашкина О.П.

Чистякова И.Н.

Васягина Е.Е

Митрофанова Е.В

	
	Выдача справок, рассмотрение заявлений по защите прав потребителей и оказание консультационной помощи по данным вопросам
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Подготовка и проведение конкурсов по оказанию государственной поддержки СМП. Организация размещения средств федерального, республиканского и местного бюджетов, контроль за целевым использованием средств. Заключение контрактов и договоров на изготовление бизнес – планов, обучение предпринимателей
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

Васягина Е.В.

	
	Уточнение электронной версии Доклада о результатах и основных направлениях деятельности органов муниципального образования (ДРОНД)
	отдел экономики
	Данилин А.А.

Кудашкина О.П.

Чистякова И.Н.

	
	Мониторинг цен на социально-значимые товары в магазинах города и на розничном рынке
	отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Мониторинг по выполнению производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса г.Алатырь
	отдел экономики
	Васягина Е.В.

	
	Работа с арендаторами встроенных помещений по уборке прилегающей территории
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

	
	Землеустроительные работы по земельным участкам, выделяемым многодетным семьям во исполнение Указа Президента ЧР №23
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Милорава О.О.

кадастровые инженеры

	
	Продолжение работ по сносу ветхого и аварийного жилья
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.,

отдел архитектуры

	
	Уточнение результатов сверки  с налоговыми органами по постановке на учет земельных участков
	ОИ и ЗО
	Петрова О.А.

	
	Регистрация прав собственности объектов недвижимости и земельных участков в границах городского округа
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Данько О.О.



	
	Техническая инвентаризация объектов коммунальной сферы
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Сафронова О.А.

	
	Оформление договоров купли-продажи земельных участков и недвижимости. Контроль за поступлением денежных средств по ним в городской бюджет


	ОИ и ЗО
	Данько О.О.

	
	Претензионно-исковая деятельность по договорам аренды недвижимости и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Петрова О.А.

Сафронова О.А.

	
	Контроль за своевременностью арендных платежей по договорам недвижимости и земли


	ОИ и ЗО
	Сафронова О.А. 

Петрова О.А.

	
	Проведение инвентаризации по выявлению выморочного, безхозяйного имущества и земельных участков, права на которые не оформлены на территории г. Алатыря
	ОИ и ЗО
	сотрудники отдела

	
	Освещение мероприятий, посвященных празднованию Дня города на новостной ленте официального сайта администрации и в передачах городского радиовещания
	отдел информатизации
	Титова С.А.



	
	Подготовка текстов выступлений для главы города к праздничным датам
	отдел информатизации
	Титова С.А.

	
	Работа над рубрикой на сайте города Алатыря «Они прославили свой край»
	отдел информатизации
	Титова С.А.



	
	Информационное  обеспечение, созданных на сайте администрации города  баннеров: «Реализуем Послание Президента ЧР 2011», «С Днем рождения, любимый город», «XIII Всероссийский фестиваль русского народного творчества «Звучи, российская глубинка!», «2011 год – год Российской космонавтики», «Мы за чистый и благоустроенный город!»,  «Земельные участки – многодетным семьям», «Будьте осторожны на воде», «Пожароопасный сезон», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Лето 2011» и другие.
	отдел информатизации
	Каляканова Р.Н.

Летуновский С.В.



	
	Освещение в СМИ хода подготовки объектов ЖКХ и социальной сферы к работе в предстоящем осенне-зимнем периоде 
	отдел информатизации
	Титова С.А.



	
	Подготовка материалов для      передач городского радиовещания по теме пожарной  профилактики. 
	отдел информатизации
	Титова С.А.

	
	Своевременная подготовка ответов на поставленные горожанами вопросы в «Гостевой книге» официального сайта.
	отдел информатизации
	Летуновский С.В.

	
	Обновление электронной базы данных  постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Алатырское городское Собрание депутатов», «Администрация города».
	отдел информатизации
	Юткина Т.Н.

	
	Контроль за функционированием электронного терминала, установленного фирмой «Гарант» в холле I этажа  администрации г.Алатыря 
	отдел информатизации
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Госкомсвязьинформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.

Работа с базой Портала государственных и муниципальных  услуг Чувашской Республики.

Завершение подключения всех пользователей к системе электронного документооборота.


	отдел информатизации
	Летуновский С.В.

	
	
	
	

	
	Подготовка школ дополнительного образования к учебному году
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Работа по уведомительной регистрации трудовых коллективных договоров и соглашений организации
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Выдача свидетельств о праве на единовременную денежную выплату на улучшение жилищных условий участникам войны, вдовам, инвалидам
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Направление инвалидов на санаторное оздоровление в санатории Чувашии
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях, на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Косолапова Т.А.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Косолапова Т.А.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат:

- ежемесячного денежного пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет, пособия по беременности и родам;

- ежемесячные денежные выплаты региональным льготникам;

- ежемесячная денежная выплата федеральным льготникам;

- донорам;

- гражданам, пострадавшим от воздействия радиации;

- субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг;

- пособия на погребение неработающих граждан;

- выплата заработной платы приемным родителям;

- выплата компенсации женам военнослужащих
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

Хохлова Е.Г.

Шмитова Н.А.

Иванова Н.А.

Иванова Н.А.

Блашенкова О.В.

	
	Прием документов на выплату инвалидам компенсации за проезд на лечение
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.

	
	Оформление документов на получение субсидии на приобретение жилья по договору социального найма
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Работа с программными базами «Ветеран», ОГБД, пособия и т.д.
	ОСЗН
	Беленькова Н.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.



	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений  и обращений граждан по выдаче документов, копий записей актов гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния 
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о внесении изменений, исправлений и дополнений в записи актов гражданского состояния
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

	
	Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г

Нажалкина Е.М.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	«Счастлив тот, кто счастлив дома» встреча семейных поколений
	ЗАГС
	Мурьева  Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Проведение семейных встреч «Вместе через века» - чествование семейных пар с долголетием супружества
	ЗАГС
	Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	
	Сбор еженедельных планов работы начальников отделов администрации
	к.№307
	Юткина Т.И.

	
	Подготовка и отправка еженедельных планов работы главы администрации города Алатыря в Администрацию Президента Чувашской Республики
	к.№307
	Юткина Т.И.

	
	Подготовка ко Дню города (Р-№54 от 27.06.2011г) «О закреплении работников за исполнением отдельных поручений на период подготовки и проведения 459-летия города Алатыря»
	к.№307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Работа по календарному плану «Выборы – 2011 г.»
	ИО (по отельному плану)
	Закрепленные за ИУ Юткина Т.И.

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи
	к..№314
	Климкина С.А.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан
	к..№314
	Климкина С.А.

	
	Реализация плана нормотворческой работы администрации города Алатыря на 2 полугодие 2011 года
	к.№307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль поступающих документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	к..№307,320,314
	Юткина Т.И.

Благовещенская Е.В.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС (МС), трудовых договоров, соглашений к ним работников администрации
	к..№316
	Маслова Е.С.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу
	к..№316
	Маслова Е.С.

	
	Участие в планерных совещаниях и их протоколирование
	малый зал администра-ции 
	Маслова Е.С.

	
	Ведение реестра МС
	к..№316
	Маслова Е.С.

	
	Оформление карточек с личного приема главы администрации города и контроль за их исполнением
	ОО и ПР
	Благовещенская Е.В.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	суды
	Шкаверо А.П.

Ковайкина Т.П.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	ОО и ПР
	Хнырева Н.Н.

Шкаверо А.П.

	
	Регистрация, учет, предоставление сведений по работе комиссии по социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	
	Правовой консалтинг
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

	
	Выдача предписаний физическим и юридическим лицам по фактам нарушения Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»
	ОО и ПР
	Ковайкина Т.П.

Шкаверо А.П.

	
	Посещение семей подростков, осужденных условно, с целью проверки исполнения ими дополнительных обязанностей, возложенных судом
	территория МО
	Инякина В.А.

	
	Подготовка исков, встречных исков, кассационных жалоб
	ОО и ПР
	Хнырева Н.Н.

Шкаверо А.П.

	
	Консультирование работников администрации по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов)
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

Хнырева Н.Н.

Ковайкина Т.Н.

	
	Оказание методической помощи в оформлении документов председателям ТОС и председателям уличных комитетов
	ОО и ПР
	Шкаверо А.П.

Ковайкина Т.П.

	
	Спартакиада среди детских оздоровительных лагерей «Янтарный» и «Изумрудный» имени А.Г.Николаева
	ДОЛ «Янтарный» и «Изумруд-ный»
	Кантышев А.В.

	
	Подготовка стадиона «Труд» к проведению праздника «День города», «День физкультурника» (ремонт трибун, покраска забора, замена рекламных щитов)
	ОФКСиТ
	Паршин В.А.

	
	Проведение учебно-тренировочных занятий, работа абонементных групп в ДЮСШ и ФСК
	ДЮСШ 

ФСК
	Директора 

ДЮСШ

	
	
	
	

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	06.08.11
	459 лет городу Алатырю

	07.08.11
	День железнодорожника

	13.08.11
	День физкультурника

	14.08.11
	День строителя

	21.08.11
	День воздушного флота России

	22.08.11
	День Государственного флага РФ

	23.08.11
	День воинской славы России. День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск на Курской дуге (1943г.)

	27.08.11
	День кино

	29.08.11
	День шахтера


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

