УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава города Алатыря 

___________М.В. Марискин

 «21» сентября  2010 г.

План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в октябре 2010 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	19.10.10
	14.00
	1. О развитии донорства на территории города в рамках государственной Программы добровольного донорства на 2008-2012 годы.

2. Об итогах социально-экономического развития г. Алатыря за 9 месяцев 2010 года.
	Малый зал админист-рации
	Марискин М.В.
Юклутова Э.В.
Данилин А.А.


	Организационная работа

	16.09.10
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный».


	Помещение ТОС «Северо-западный»
	Лукишина Э.С.



	19.09.10


	14.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»

	Помещение ТОС «Стрелка»
	Кармызова К.В.



	01.10.10
	14.00
	Совещание руководителей  образовательных учреждений


	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

	04,11,18,

25.10.10
	07.15
	Еженедельное совещание (планерка) при главе города.
	Малый зал 
	Марискин М.В.

	04,11,18,

25.10.10
	09.00
	Прием граждан по личным вопросам.
	Раб.кабинет
	Марискин М.В.

	04,11,18,

25.10.10
	9.00
	Еженедельное планерное совещание с председателями ТОС.
	Раб.кабинет
	Хнырева Н.Н.

	05,12,19,

26.10.10
	08.00
	Планерные совещания со спортивными работниками


	Отдел 

ФКС и Т
	Кантышев Ю.В.

	07,14,21,

28.10.10
	14.00
	Заседание административной комиссии
	Раб.кабинет 

№ 220
	Добрынкин О.Н.

Шкаверо А.П.

	08,22.

10.10
	В теч. указ. пер.
	Дни профилактики в микрорайонах города
	Территория города
	Инякина В.А.

	12.10.10
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный».


	Помещение ТОС «Западный»
	Гарцева Е.В.

Клементьева М.В.

	13,27.

10.10
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	Администра-ция
	Добрынкин О.Н.

Тющина Г.А.

	13,27.

10.10


	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	13.10.10
	10.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный».


	Помещение ТОС «Северо-Восточный»
	Зубарева В.В.

Степанова С.В.



	13,27.

10.10
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершен-нолетних и защите их прав


	Администра

ция
	Инякина В.А.

	19.10.10
	14.00
	Совещание с главными врачами ЛПУ
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	27.10.10
	15.00
	Совещание – семинар членов экспертных групп, участвующих в организации аттес-тации педагогических и руководящих работ-ников


	Большой зал администра-ции
	Шумилова В.К.

Иванина В.Н.

	28.10.10
	14.00
	I организационное заседание Собрания депу-татов города Алатыря V созыва
	Большой зал администра-ции
	Хнырева Н.Н.

	28.10.10
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами 
	Малый зал
	Голыго Н.И.

	29.10.10
	14.00
	Заседание опекунской комиссии
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	29.10.10
	14.00
	Заседание межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению наркоти-ческими средствами и их незаконному обо-роту
	Администра-ция города
	Юклутова Э.В.

	29.10.10
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	Малый зал 
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	до 01.10.10
	В теч. указ. пер.
	Создать на официальном сайте города баннеры «1 октября - День пожилых людей», «День Учителя»
	Отдел информатизации
	Каляканова Р.Н.

Прохорова О.О.

	01.10.10
	В теч. дня
	Подготовка и представление сведений в органы соцзащиты.
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	01-15.10.10
	В теч. указ. пер.
	Углубленный медицинский осмотр учащихся ФСК (плавание, баскетбол)
	ФСК
	Пахомова Т.Н.

	до 03.10.10
	В теч. указ. пер.
	Составление отчетов по единой базе данных в Министерство здравоохранение и социального развития и в ПКДН и ЗП Чувашской Республики 
	Рабочий кабинет
	Инякина В.А.

	04-15.

10.10
	В теч. указ. пер.
	Составление месячных отчетов, информаций в Министерство финансов Чувашской Респуб-лики по отдельным вопросам


	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Голыго Н.И.

	до 05.10.10
	В теч. указ. пер.
	Встречи – поздравления с Днем пожилых людей:

- Почетных  граждан города Алатыря;

-Председателей уличных и домовых комитетов.
	Территория города
	Хнырева Н.Н.

Депутаты

	05,12,19,

26.10.10
	В теч. дня
	Рейды административной комиссии
	Территория города
	Уполномочен-ные 

	06,13,20,

27.10.10
	15.00
	Организация совместно со священнос-лужителями занятий по темам: «Цель и смысл брака», «Семья и ее значение в жизни человека», «Таинство венчания» в «Центре по работе с будущими молодоженами».


	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	до 10.10.10
	В теч. указ. пер.
	Составление статистического отчета и информации о работе КДН и ЗП за первое полугодие 2010 года для Правительственной КДН и ЗА в ЧР
	Рабочий кабинет
	Инякина В.А.

	до 10.10.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка и проведение выборов депутатов Собрания депутатов города Алатыря V созыва

	ИУ
	Работники администрации 

	до 10.10.10
	В теч. указ. пер.
	Уточнение реестра малых предприятий,  численности работающих и уровня заработной платы в них по состоянию на 1 октября текущего года.
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	до 10.10.10
	В теч. указ. пер.
	Организация торгового обслуживания на избирательных участках в день выборов в органы местного самоуправления 
	Отдел экономики
	Данилин А.А.

Митрофанова Е.В.

	В течение 1 декады месяца
	В теч. указ. пер.
	Подготовка и проведение выборов в органы МСУ – 2010 г.

Подведение итогов выборной компании
	По отд.

плану
	Юткина Т.И.

закрепленные за ИУ

	до 12.10.10
	В теч. указ. пер.
	Сбор статистических данных и составление сводки по отгруженной  продукции промышленными предприятиями города за январь-сентябрь 2010 года
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	12.10.10
	14.00
	Сестринская конференция 


	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	13.10.10
	14.00
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе образовательных учреждений
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

Болдаков Ю.А.

	до 18.10.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка документов к I организационному заседанию Собрания депутатов города Алатыря V созыва
	Кабинет 

№ 202
	Хнырева Н.Н.

	18.10.10
	09.00-15.00
	Выездные курсы повышения квалификации воспитателей ДОУ 
	МОУ 

«СОШ № 3»
	Маркелова В.Т.

	18-22.

10.10
	В теч. указ. пер
	Подготовка:

- календарного плана работы администрации на  ноябрь 2010г.;

- списка юбиляров и именинников.
	Рабочий кабинет
	Юткина Т.И.,

Начальники отделов,

Благовещенская Е.В.,

Прохорова О.О.

	18-28.10.10
	В теч. указ. пер.
	Тематическая проверка состояния охраны труда и техники безопасности в образова-тельных учреждениях
	МОУ

 «СОШ №3», «Гимназия 

№ 6»,

ДОУ №10 «Сказка», 

№ 14 «Родничок», № 15 «Малыш»
	Фадеева С.П.

Бузлаев С.М.

	2 декада месяца
	В теч. указ. пер.
	Подготовка и проведение 1 оргзаседания Собрания  депутатов города Алатыря V созыва
	По отд.плану
	Юткина Т.И.

Хнырева Н.Н.

	2-3 декада месяца
	В теч. указ. пер.
	Реализация порядка действий по процедуре проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря ЧР
	По отд.плану
	Юткина Т.И.

Хнырева Н.Н.

Маслова Е.С.

	до 20.10.10
	В теч. указ. пер.
	Согласование 2-го варианта прогноза социально-экономического развития г.Алаты-ря на 2011-2013 гг.
	Отдел экономики
	Данилин А.А.

Кудашкина О.П.

	20.10.10  
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	Предприя-тия и организации города
	Юткина Т.И.

КалякановаР.Н

	21.10.10
	15.00
	Единый тематический день
	Читальный зал МУ «ЦБС»
	Рузавин Г.В.

Шкаверо А.П.

	Послед-няя неде-ля месяца
	В теч. указ. пер.
	Посещение семей подростков, осужденных условно, с целью проверки исполнения ими дополнительных обязанностей, возложенных судом
	Территория города
	Инякина В.А.

	29.10.10
	14.00
	«Круглый стол» «Как не просмотреть подростка»
	ППЦ
	Болдаков Ю.А.

Сульдина О.П.

	до 30.10.10
	В теч. указ. пер.
	Подведение итогов экономического соревнования среди предприятий города в третьем квартале 2010 г.
	Отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	30.10.10
	В теч. дня
	Подготовка ежемесячного отчета по обраще-ниям граждан за октябрь 2010 года


	Рабочий кабинет 

№ 314
	Паркина К.А.

	30.10.10
	21.00
	Городской рейд в места массового пребы-вания молодежи 
	Территория города
	Болдаков Ю.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	10.10.10
	14.00
	«Поклон тебе, родной язык, души чистейший лучик»- информационно- познавательный час  к 140 – лет. со дня рождения Н.И. Ашмарина
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	11.10.10
	13.00
	«А в сердце светит Русь» - литературно-музыкальное путешествие
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	11.10.10
	13.00
	«И нет конца есенинскому чуду...»- электронная презентация  
	Центральная библиотека
	Весёлкина А.Е.

	12.10.10
	11.00
	«Жизнь прекрасна  без вредных  привычек»- электронная презентация
	ЦБС Ф  №1
	Абрамушкина М.А.

	12.10.10
	13.00
	«Сквозь годы и века»- электронная         презентация     
	ЦБС Ф  №2
	Михеева Л.П.

	14.10.10
	В теч. дня
	«Вот моя деревня. Дети войны»- конференция с участием школьников района
	Краеведческий музей
	Краснова М.В.

	19.10.10
	12.30
	«Знания без границ»- библиографическая игра
	ЦБС Ф  №3
	Горбунцова Л.Н.

	19.10.10
	11.00
	«Искушение любопытством»- 

шок –урок
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	20.10.10
	14.00
	«Время великих реформ»- историческая лекция – обзор  к 180 – летию Н.А. Крылова, 145 – летию учреждения Алатырского уездного земства
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	21.10.10
	15.00
	«Лики святой Руси»- информационно – познавательный час
	ЦБС Ф  №3
	Горбунцова Л.Н.

	25.10.10
	В теч. дня
	Выставка, посвящённая 35-летию создания Алатырского краеведческого музея
	Краеведческий музей
	Борисова Л.А.

	октябрь
	В теч. мес
	«Во имя жизни»- выставка декоративно- прикладного творчества инвалидов
	Краеведческий музей

Художественный музей
	Коноваленко А.В.

Головченко Н.П.

	октябрь
	В теч. мес
	«Любовь и боль моя, Россия»- персональная выставка заслуженного художника РФ, народного художника ЧР Н.П. Карачарскова, приуроченная к 75-летию со дня рождения художника
	АХМ
	Головченко Н.П.



	октябрь
	В теч. мес
	«Приговор приведён в исполнение»- выставка о жертвах репрессий
	Краеведческий музей
	Раздьяконова Е.В.

	 октябрь
	В теч. мес
	«И стал тыл фронтом»- выставка, посвящённая памятным местам города, связанным с войной 1941-1945гг.
	АКМ
	Раздьяконова Е.В.

	октябрь
	В теч. мес
	«Символ независимости  и величия Руси»- выставка – посвящение  660 – летию со дня рождения Д. Донского
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	1 октября – Международный День пожилых людей

	01.10.10
	11.00
	День пожилых людей
	Городской парк
	Малыгин В.Н.

	01.10.10
	12.00
	«Славим возраст золотой»- семейный праздник ко дню пожилого человека
	ЦБС Ф №1
	Абрамушкина М.А.

	01.10.10
	13.00
	Музыкальная программа в Центре социаль-ного обслуживания населения «На висках седина, а душа молода». Чаепитие
	РГУ «Алатырский городской ЦСОН»
	Краснова Е.А.

	01.10.10
	14.00
	Акция «От сердца к сердцу»
	ДДТ
	Фадеева С.П.

Тряпичкина О.Е.

	01.10.10
	14.00
	«От всей души!»- концертная программа, посвящённая Дню пожилых людей
	Дворец культуры
	Михеев А.А.

	01.10.10
	15.00
	«Вашей жизни осень золотая»-    осенние посиделки
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	01.10.10
	15.00
	«Возраст жизни не помеха»- литературно – музыкальная программа
	ЦБС Ф  №3
	Горбунцова Л.Н.

	01.10.10
	В теч. дня
	Чествование ветеранов производства на  предприятиях и в организациях города
	Предприя-тия и организации города
	Руководители предприятий и организаций

	01.10.10
	В теч. дня
	«Пусть будет теплой осень жизни» - поздравление супружеских пар, проживших долгую совместную жизнь
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	01.10.10
	В теч. дня
	Поздравление пенсионеров, находящихся  на социальном обслуживании в РГУ «Алатырс-кий городской ЦСОН»
	РГУ «Алатырский городской ЦСОН»
	Дубровская И.Г.

	01,02.

10.10
	В теч. дня
	Концерт ко Дню пожилых людей
	Стрелка, Западный, Центр
	Тютина Н.А.

	5 октября – День учителя

	01.10.10
	14.00
	«Атланты держат небо, а  школу учителя»-   лирико  – поэтический час ко Дню учителя
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	04.10.10


	16.00
	«Быть  Учителем – это прекрасно!»- вечер встречи
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	05.10.10
	12.00
	«Профессии прекрасней нет на свете – источник  знаний Вы несете детям»- поэтический вечер ко Дню учителя
	ЦБС Ф  №1
	Абрамушкина М.А.

	05.10.10
	В теч. дня
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню учителя. Подведение итогов городского конкурса «Учитель города Алатыря – 2010»; награждение победителей и призеров
	Дворец культуры
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

	05.10.10
	В теч. дня
	«Старший  наставник – верный друг»- книж-ная выставка
	ЦБС Ф  №1
	Абрамушкина М.А.

	05.10.10
	В теч. дня
	«Мудрости свет»- книжная выставка
	ЦБС Ф  №3
	Горбунцова Л.Н.

	05.10.10
	В теч. дня
	Концерт, посвящённый Дню учителя  
	Школа искусств
	Тютина Н.А.

	05.10.10
	14.00
	Праздничный концерт, посвящённый Дню учителя
	Дворец культуры
	Михеев А.А.

	30 октября – День памяти жертв политических репрессий

	29.10.10
	10.00
	Зажжение свечи и минута молчания. Знакомство с романом А.Солженицына «Архипелаг ГУЛАГ»
	РГУ «Алатырский городской ЦСОН»
	Минеев В.А.

	29.10.10
	11.00
	Митинг, посвященный памяти жертв политический репрессий, панихида и поминальный обед
	
	Хохлова Е.Г.

	30.10.10
	В теч. дн
	Митинг памяти жертвам политических репрессий
	 Оргкомитет
	Исаева В.А.

	октябрь
	В теч. месс.
	Направление на оздоровление в оздоровительный центр «Вега» лиц, пострадавших от политических репрессий 
	Отдел социальной защиты
	Хохлова Е.Г.

	Спортивно-массовые мероприятия

	02.10.10
	В теч. дня
	Награждение победителей городской Спарта-киады среди ССУЗов 2009-2010 уч. года
	Стадион «Труд»
	Кантышев Ю.В.


	11-16.
10.10
	17.00
	Первенство города по баскетболу среди мужских команд
	ФСК
	Рузавина Н.В.

	17-18.

10.10
	15.00 
	Баскетбольные соревнования «Спорт против наркотиков»
	ФСК
	Рузавина Н.В.

	22-23.

10.10
	11.00
	Соревнования по плаванию
	ФСК
	Кантышев А.В.

	25-31.

10.10
	11.00
	Соревнования в дни школьных каникул по видам спорта среди групп ДЮСШ и ФСК
	ДЮСШ

ФСК
	Сидоров А.Н.

Кантышев А.В.

	октябрь
	В теч. мес.
	Турнир по баскетболу среди команд мальчиков и девочек 1997-98 г.р. на призы ПК «Лесовик»
	ФСК
	Рузавина Н.В.

	май-октябрь
	В теч.

мес.
	Первенство и Кубок ЧР по футболу (взрослые, ст. юноши, мл. юноши, дети)
	согласно Положения
	Кантышев Ю.В.

	В течение месяца


	Работа отделов, согласно утвержденным планам
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями, запросами
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Подготовка подведомственных сооружений к работе в осенне-зимний период
	Стадионы «Труд»,

«Спутник»;

ДЮСШ;

ФСК
	Отдел ФКСиТ

Кантышев А.В.

Сидоров А.Н.

 

	
	Проведение оздоровительных мероприятий, спортив-ных соревнований, учебно-тренировочных занятий, ра-бота абонементных групп в физкультурно-спортивном комплексе
	ФСК


	Отдел ФКСиТ

Кантышев А.В.

	
	Контроль организации и проведения I (школьного) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Образовательные учреждения города
	Шумилова В.К.

	
	Городская акция «Молодежь за здоровый образ жизни»
	Территория города
	Болдаков Ю.А.

Фадеева С.П.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи 
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Осуществление методической и консультативной помощи ЛПУ города по профилю
	ЛПУ города
	Азоркина Т.А.

	
	Проведение профосмотров детей, подростков в ДДУ и школах по эпид.показаниям по мере необходимости
	ДДУ и общеобразо-вательные учреждения города
	Азоркина Т.А.

	
	Обслуживание спортивных соревнований
	Территория города
	Пахомова Т.Н.

	
	Изготовление техпаспортов и оценка имущества и земельных участков 
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.

Опалева Н.А.



	
	Подготовка к проведение аукционов и конкурсов по плану приватизации МУП имущества на 2010 г.
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Данько О.О.

	
	Заключение договоров аренды имущества и земельных участков
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.

Петрова

Данько О.О.

	
	Продление трудовых договоров с руководителями МУПов, уточнение договоров хозведения и оперативного управления
	ОИ и ЗО
	Опалева Н.А.

Сафронова О.

	
	Разработка проекта городской целевой программы «Культура Алатыря 2011-2020»
	ОК
	Исаева В.А. 

	
	Работа по подготовке захоронения жертв политических репрессий
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Оформление документов на получение субсидии на приобретение жилья по договору социального найма
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат.
	ОСЗН
	Специалисты отдела

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Работа по уведомительной регистрации  трудовых коллективных договоров и соглашений организаций
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам  регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Проведение курса лекций и практических занятий для школьников и студентов по вопросам семейного законодательства в учреждениях образования города
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Оказание практической помощи студентам и учащимся по написанию творчески-исследовательских работ, связанных с деятельностью органов ЗАГС 
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В

	
	Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря 
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества  
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Консультирование работников администрации  по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов) 
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Подготовка исков, встречных исков, кассационных жалоб
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Оказание помощи в оформлении документов председа-телям территориально-общественных самоуправлений и председателям уличных комитетов города Алатыря
	Кабинет 

№ 202
	Хнырева Н.Н.



	
	Участие в проведении дней санитарной культуры в городе Алатыре
	Территория города
	Депутаты

	
	Работа «горячей» линии, тел. 2-02-27 для детей, нуждающихся  в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих  информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Формирование единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально-опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Проведение рейдов и посещение семей, по которым получена информация с целью обследования жилищно-бытовых условий
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Посещение семей подростков, осужденных условно, с целью проверки исполнения ими дополнительных обязанностей, возложенных судом
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Регистрация, учет, предоставление  сведений по работе комиссии по социальной  адаптации лиц освободившихся из мест лишения свободы
	Отдел правовой экспертизы
	Шкаверо А.П.

	
	Месячник гражданской защиты
	Территория города
	Руководители на объектах города

Председатель КЧС и ОПБ

Зав. сектором по делам ГО и ЧС, ОГПН



	
	Месячник  борьбы с пожарами от детской шалости с огнем в образовательных учреждениях г. Алатыря Чувашской Республики
	СОШ города
	Председатель КЧС и ОПБ

Сектор ГО и ЧС

ГОВД

Преподавательский состав

Начальник отдела образования

	
	Занятия с работниками, имеющими доступ к работе с документами РСП
	ГО и ЧС
	Зав. сектором по делам ГО и ЧС

	
	Проведение операции «Жилище - 2010»: второй этап
	ГО и ЧС
	Председатель КЧС и ОПБ, зав. сектором по делам ГО и ЧС

	
	Осуществление методического руководства по вопро-сам составления  отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств. Формирование проекта бюджета города Алатыря на 2011 год
	Финансовый отдел 
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города
	Финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.,

Бушкова О.В.,

Галяутдинова С.В.

	
	Составление отчетов, информаций в Министерство финансов Чувашской Республики по отдельным вопросам
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.,

Бушкова О.В.



	
	Текущая работа по бюджету. Разработка среднесрочного финансового плана на 2011 год и плановый период 2012-2013 гг.
	Финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Работа с журналом регистрации и рассылки правовых актов главы города
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Работа с документами СМК
	Рабочий кабинет 
	Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	Рабочий кабинет №№307,320,314
	Юткина Т.И. Благовещенс-кая Е.В.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

Прохорова О.О.

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи 
	Рабочий кабинет № 314
	Паркина К.А.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан, работа в СЭД
	Рабочий кабинет №341
	Паркина К.А.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по системе электронного документооборота
	Рабочий кабинет №314
	Паркина К.А.

	
	Обработка почты, печатание справок, информаций, ответов на письма и т.д.
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Прохорова О.О.

	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	Рабочий кабинет
	Юткина Т.И.

Хнырева н.Н.

Рузавин Г.В.

	
	Оформление карточек личного приема главы города и контроль за их исполнением 
	Рабочий кабинет
	Благовещенс-кая Е.В.

	
	Ведение личных дел, трудовых книжек, журнала регистрации трудовых книжек, форм Т-2ГС (МС), трудовых договоров, соглашений к ним с работниками администрации 
	Рабочий кабинет
	Маслова Е.С.

	
	Ведение реестра МС
	Рабочий кабинет
	Маслова Е.С.

	
	Проведение санитарно-экологических субботников, уборка цветников
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Петрова О.А.


	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию, перевод из жилого помещения в нежилое, из нежилого в жилое, разрешений переустройства и перепланировки, ордеров на производство земляных работ, актов о выборе земельных участков
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

Емелина Т.В.



	
	Подготовка градостроительных планов
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.



	
	Контроль по заключению договоров и своевременной оплате за негативное воздействие на окружающую среду хозяйственных субъектов города
	Территория города
	Петрова О.А.


	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности (непригодности) для проживания
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшение жилищных условий
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Проведение технического контроля за строительством блочно-модульной котельной по ул. Ленина, ул. Стрелецкая
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Проведение обследования работы уличного наружного освещения совместно с МУП «АГЭС»
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Контроль за оказанием необходимой помощи в вопросах  передачи общедомовых приборов учета электрической энергии МКД в ООО «ЖКХ»
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Осуществление контроля за предприятиями ЖКХ подготовки к осенне-зимнему сезону 2009-2010 гг.
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Подготовка квартальных отчетов  в Министерство эконо-миического развития и торговли ЧР.
	Отдел экономики
	Работники отдела

	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Проведение проверок предприятий торговли и общественного питания
	Отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Консультирование юридических лиц по вопросам лицензирования розничной продажи алкогольной продукции, осуществление контроля над сдачей деклараций розничной продажи алкогольной продукции
	Отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Работа с управлениями и отделами администрации, федеральными структурами по представлению информационных и новостных  материалов на сайт администрации города. Организация  постоянного информационного наполнения  его разделов.  
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью
	Управления и отделы администрации

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  баннеров: «Реализуем Послание Президента ЧР 2010», «2010 год – Год Учителя», «10 октября – выборы в органы местного самоуправления», «Навстречу новому учебному году», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Малое предпринимательство», «Мы за чистый и благоустроенный город!», «Вы ищете работу? Здесь информация для вас», «В защиту семьи, детства и нравственности»,  «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия» и другие.                                                               
	Отд. информа-тизации и связей с обществен- ностью


	Каляканова Р.Н.

Совместно с отраслевыми управлениями и отделами

	
	Активное освещение на официальном сайте, в газете «Алатырские вести», местном радиовещании работы жизнеобеспечивающих предприятий в осенне-зимний период, завершения строительства по программе переселения из ветхого аварийного жилья, проведения месячника по осенней экологической уборке города «Осенний листопад»
	Отдел информати

зации и связей с обществен

ностью
	Каляканова Р.Н.

Титова С.А.

	
	Работа Центра общественного доступа к информационным ресурсам

	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Летуновский С.В.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных  постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Алатырское городское Собрание депутатов», «Администрация города».
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Прохорова О.О.

	
	Подготовка радиопередач на Национальное радио Чувашии
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Титова С.А.

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	01.10.10
	День пожилых людей.

День сухопутных войск РФ

	04.10.10
	День космических войск

	05.10.10
	День учителя.

День работников уголовного розыска

	10.10.10
	Выборы в органы МСУ.

День работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности 

	17.10.10
	День работников пищевой промышленности.

День работников дорожного хозяйства

	20.10.10
	День связиста

	24.10.10
	День подразделений специального назначения

	25.10.10
	День таможенника РФ

	30.10.10
	День памяти жертв политических репрессий в России

	31.10.10
	День работников автомобильного транспорта


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

