УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава города Алатыря 

___________М.В. Марискин

 «21» июня 2010 г.

План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в июле 2010 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Собрания депутатов города Алатыря

	20.07.10
	14.00
	1. О назначении выборов депутатов Собрания депутатов города Алатыря V созыва.

2. О ходе выполнения городской программы демографического развития города Алатыря Чувашской Республики на 2008-2010 годы.

3.О присвоении звания «Почетный гражданин города Алатыря».

4. Разное.
	Большой зал администра-ции
	Степанов И.Н.
Юклутова Э.В.

Благовидова И.Ф.

Благовидова И.Ф.

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	27.07.10
	14.00
	1. Об итогах социально-экономического развития г.Алатыря в первом полугодии 2010 года.

2. Об исполнении бюджета города Алатыря за 1 полугодие 2010 года.

3. О ходе подготовки ко Дню города 
	Малый зал админист-рации
	Марискин М.В.

Данилин А.А.
Ткачева Г.А.

Исаева В.А.

	Организационная работа

	29.06.10
	15.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка».

	Помещение ТОС «Стрелка»
	Кармызова К.В.



	01,08,15,

22.07.10
	14.00
	Заседание административной комиссии
	Раб.кабинет 

№ 220
	Добрынкин О.Н.

Шкаверо А.П.

	02.07.10
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный».

	Помещение ТОС «Западный»
	Гарцева Е.В.

Клементьева М.В.

	02.07.10
	10.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей общеобразовательных учреждений 
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

ШумиловаВ.К.

	05,12,19,

26.07.10
	07.15
	Еженедельное совещание (планерка) при главе города.
	Малый зал 
	Марискин М.В.

	05,12,19,

26.07.10
	09.00
	Прием граждан по личным вопросам.
	Раб.кабинет
	Марискин М.В.

	05,12,19,

26.07.10
	9.00
	Еженедельное планерное совещание с председателями ТОС.
	Раб.кабинет
	Хнырева Н.Н.

	06,13,

20,27.

07.10
	08.00
	Планерные совещания со спортивными работниками
	Отдел 

ФКС и Т
	Кантышев Ю.В.

	06,13,20,

27.07.10
	В теч. дня
	Рейды административной комиссии


	Территория города
	Уполномочен-ные лица

	07,21.

07.10
	В теч. дня
	Дни профилактики в микрорайонах города
	Территория города
	Инякина В.А.

	07,28.

07.10
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	10.07.10
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный».


	Помещение ТОС «Северо-западный»
	Лукишина Э.С.



	12.07.10
	10.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный».


	Помещение ТОС «Северо-Восточный»
	Зубарева В.В.

Степанова С.В.



	14,28.

07.10
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
	Администра

ция
	Инякина В.А.

	14,28.

07.10
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	Администра-ция
	Какуркин А.Н.

Тющина Г.А.

	16.07.10
	15.00
	Заседание постоянных комиссий по формированию повестки дня очередного XXXXI Собрания депутатов
	Малый зал администра-ции
	Хнырева Н.Н. председатели постоянных комиссий

	20.07.10
	14.00
	Совещание с главными врачами ЛПУ
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	28.07.10
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами 
	Малый зал
	Голыго Н.И.

	30.07.10
	14.00
	Заседание опекунской комиссии
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	30.07.10
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	Малый зал 
	Марискин М.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	30.06-05.07.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка ежемесячного отчета по обращениям граждан за июнь 2010г.
	Рабочий кабинет №314
	Паркина К.А.

	01-02.

07.10
	В теч. указ. пер.
	Выдача выпускникам 11 (12) кл. общеобразо-вательных учреждений города свидетельств о результатах ЕГЭ
	ОУ
	ОО и МП

Руководители ОУ

	02.07.10
	В теч. дня
	Предоставление информации в МО и МП ЧР о результатах итоговой (государственной) аттестации выпускников 9,11 (12) кл.
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	02.07.10
	В теч. дня
	Подготовка и представление в органы соцзащиты:

 - сведений об умерших за июль месяц 2010 г.;

 - извещений об установлении отцовства.


	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	02,08.

07.10
	В теч. указ. пер.
	Врачебный контроль за организацией спортивно-оздоровительной работы
	ДОЛ «Янтарный» «Изумруд-ный»
	Пахомова Т.Н.

	03.07.10
	10.00
	Подведение итогов конкурса на лучшее пришкольное оздоровительное формирование
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	05.07.10
	В теч. дня
	Предоставление в Министерство юстиции Чувашской Республики нормативных право-вых актов, принятых Собранием депутатов для включения  в регистр нормативных актов Чувашской Республики
	Отдел правовой экспертизы
	Шкаверо А.П.

	05-15. 07.10
	В теч. указ. пер.
	Проверка готовности химически опасных и потенциально опасных объектов к предупреждению чрезвычайных ситуаций
	ГО и ЧС
	Председатель КЧС и ОПБ

Зав. Сектором по делам ГО и ЧС

	05-16.

07.10
	В теч. указ. пер.
	Составление месячных отчетов и предостав-ление в Министерство финансов Чувашской Республики
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Голыго Н.И.

	07.07.10
	10.00
	Занятия с медицинским персоналом
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	08,22.

07.10
	В теч. указ. дней
	Семинары  и практические занятия с медпер-соналом «Особенности оказания неотложной помощи при ДТП в современных условиях»
	МУЗ «АГССМП»
	Горбунова Е.В.

	09.07.10
	В теч. дня
	Подготовка и представление материалов педагогических и руководящих работников образовательных учреждений г.Алатыря на аттестацию в главную аттестационную 
	г.Чебоксары
	Иванина В.Н.

Маркелова В.Т.

	до 10.07.10
	В теч. указ. пер.
	Сбор статистических данных  об итогах деятельности промышленных предприятий города и составление сводки за январь-июнь 2010 года
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	до 10.07.10
	В теч. указ. пер.
	Оценка объектов недвижимости
	ОИЗО
	Арапов М.И.

Опалева Н.А.

	до 10.07.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка сценарных планов торжествен-ных мероприятий, в рамках Дня города
	Рабочий кабинет 

№ 307
	Юткина Т.И.

	до 12.07.10
	В теч. указ. пер.
	Уточнение показателей  отчета формы №1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования по состоянию на 31 декабря 2009 года», согласование с Чувашстатом
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	до 15.07.10
	В теч. указ.

пер.
	Завершение работы по сбору и обобщению показателей ДРОНД муниципального образования 


	Отдел экономики
	Данилин А.А.

Кудашкина О.П.

Чистякова И.Н.

	до 15.07.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка материалов к проведению балансовой комиссии по МУПам
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Арапов М.И.

Сафронова О.А.

	до 

15.07.10
	В теч. указ. пер
	Заключение договоров на выполнение работ по строительству пешеходных переходов, санитарную спилку деревьев
	Отдел архитектуры, природопользования

 и ЖКХ
	Добрынкин О.Н.

Черкасов С.В.

	15.07.10
	15.00
	Единый тематический день
	Читальный зал МУ «ЦБС»
	Рузавин Г.В.

Шкаверо А.П.

	первая декада июля
	В теч. указ. пер.
	Оперативная информация в МО и МП ЧР, РФ о готовности ОУ к новому 2010-2011 учебному году
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	18-22.

07.10
	В теч. указ. пер
	Подготовка:

- календарного плана работы администрации на  август 2010г.;

- списка юбиляров и именинников.
	Рабочий кабинет
	Юткина Т.И.,

Начальники отделов,

Благовещенская Е.В.,

ПрохороваО.О.

	до 20.07.10
	В теч.

указ. пер.
	Составление квартальной формы республи-канского наблюдения за объемом потребления топливно-энергетических ресурсов бюджет-ными организациями за первое полугодие 2010 года (ф.2-топливо)
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	21.07.10  
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	Предприя-тия и организации города
	Юткина Т.И.

КалякановаР.Н

	до 25.07.10
	В теч. дня
	Совместно с МУП «АГЭС» проведение обследования работы уличного освещения
	Отдел архитектуры, природопользования 

и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	27.07.10
	14.00
	Совещание по подведению итогов служебной деятельности ОФПС-4
	ГО и ЧС
	ОГПН, 

ОФПС-4, 

МЧС России ЧР

	27.07.10
	14.00
	Подготовка заседания Совета администрации
	Малый зал
	Юткина Т.И.

	28.07.10
	08.00
	Клиническая конференция


	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	28.07.10
	В теч. дня
	Проведение санации детей 


	ДОЛ «Янтарный»
	Килеева Е.А.

	30.07.10
	В теч. дня
	Подведение итогов городского смотра-конкурса «Лучшее озеленение и благоуст-ройство на территории города Алатыря»


	Отдел архитектуры,природопользованиия 

и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	Культурно-массовые мероприятия

	01.07.10
	11.00
	«Веселимся вместе!»- детская программа 
	Городской парк
	Малыгин В.Н.

	15.07.10
	10.20
	«Путешествие по книжному лесу»-  экологическая игра-путешествие
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.



	16.07.10
	11.00
	«Сказочный ералаш»- КВН (клуб весёлых и начитанных)
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	16.07.10
	В теч. дня
	«Созвездие писателей-юбиляров 2010 года»- выставка - посвящение 
	Центральная  библиотека
	Иванова Е.А.

	22.07.10
	11.00
	«Самая сказочная сказка!»- детская программа
	Городской парк
	Малыгин В.Н.

	22.07.10
	12.30
	«В мире заповедной природы»-  путешествие по «Красной книге» с использованием CD-R.
	ЦБС Ф  №2
	Михеева Л.П.

	22.07.10
	10.20
	«И каждой профессии – слава и честь»- познавательная игра
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	26.07.10
	11.00
	«Сказ про кота Василия, страну Котовасию и настоящие кошачьи страсти»- познавательная игра
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	26.07.10
	В теч. дня
	«Мой город над Сурой»- выставка-экспозиция
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	июль
	В теч. мес
	Выставка- продажа работ художников города Алатыря
	Художественный музей
	Головченко Н.П.

	июль
	В теч. мес
	«Этот прекрасный мир»- выставка декоративно- художественных работ учащихся школ города
	Художественный музей
	Головченко Н.П.



	июль
	В теч. мес
	«Любовь и боль моя, Россия»- персональная выставка заслуженного художника РФ, народного художника ЧР Н.П. Карачарскова, приуроченная к 75-летию со дня рождения художника
	Художественный музей
	Головченко Н.П.



	июль
	В теч. мес
	«Приговор приведён в исполнение»- выставка о жертвах репрессий
	Краеведчес-кий музей
	Коноваленко А.В.

	июль
	В теч. мес
	Выставка, посвящённая 30-летию Дворца культуры
	Фойе Дворца культуры
	Кирьянова Л.Л.

	Год учителя


«Наша информация – ваш успех» - информа-

ционный час 

	
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	8 июля – День семьи, любви и верности

	07.07.10
	11.00
	«Повесть о Петре и Февронии»- книжно-иллюстративная выставка
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	08.07.10
	11.30
	«Прекрасное чудо» - торжественная регистра-ция новорожденных  во Всероссийский День супружеской любви и семейного счастья
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	08.07.10
	13.00
	Поздравление «розовых» юбиляров с 10-летием совместной жизни во Всероссийский День супружеской любви и семейного счастья
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	08.07.10
	14.00
	«Духовные традиции русской семьи»-  познавательный час
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.


«Вехи счастливой любви»- час чтения

	 (ко Дню семьи, любви и верности)
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.


«У домашнего очага»- семейный вечер

	
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	08.07.10
	13.00
	«Самая дружная семья»- семейный вечер с играми и конкурсами
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	08.07.10
	11.45
	«Семья – моя надежда и опора»- тематический вечер
	ЦБС Ф .№ 3
	Горбунцова Л.Н.

	Спортивно-массовые мероприятия

	09.07.10
	16.00
	Спортивные встречи молодежного актива города с активом ДОЛ «Изумрудный»
	ДОЛ «Изумруд-

ный»
	Болдаков Ю.А.

	18.07.10
	11.00-12.30

16.00-17.30
	Спартакиада среди загородных детских оздоровительных учреждений «Янтарный» и «Изумрудный»
	ДОУ «Янтарный»

«Изумруд-ный»

ФСК
	ОФКС и Т

	июль
	08.00-21.00
	Проведение оздоровительных мероприятий, спортивных соревнований, учебно-трениро-вочных занятий, работы абонементных групп в физкультурно-спортивном комплексе
	ДОУ «Янтарный»

«Изумруд-ный»

ФСК
	Отдел ФКСиТ,

Кантышев А.В.

директора ДОУ

	В течение месяца


	Работа отделов, согласно утвержденным планам
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями, запросами
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Проведение летнего отдыха детей и подростков  в ДОУ «Янтарный» и «Изумрудный»
	ДОУ «Янтарный»

ДОУ «Изумруд-ный»
	Отдел ФКСиТ

 

	
	Проведение мероприятий по санитарно-экологической уборке территории подведомственных учреждений
	Стадион «Труд»

«Спутник»

ФСК
	Отдел ФКСиТ

Кантышев Ю.В.

Сидоров А.Н.

	
	Подготовка стадиона «Труд» ко Дню города и Дню физкультурника
	Стадион «Труд»


	Отдел ФКСиТ

Сидоров А.Н.

Агафонов В.А.

	
	Медицинское обеспечение летней оздоровительной компании
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	
	Проведение ремонтных работ в помещении ОВОП в микрорайоне 
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи 
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Продолжение инвентаризации объектов коммунального хозяйства с изготовлением технических паспортов
	ОИЗО
	Арапов М.И.

Опалева Н.А.



	
	Регистрация объектов муниципальной собственности в рег.палате
	ОИЗО
	Опалева Н.А.



	
	Ведение претензионно-исковой работы по задолженности договорам аренды, имущества и земли
	ОИЗО
	Опалева Н.А.

Данько О.О.

Петрова В.

	
	Подготовка проектов постановлений главы города по выделению и оформлению земельных участков
	ОИЗО
	Милорава О.О.



	
	Оценка объектов муниципального имущества с последующим отчуждением по ст.159 ФЗ-159
	ОИЗО
	Опалева Н.А.

	
	Текущий контроль за сбором арендных платежей по договорам аренды недвижимости и земли
	ОИЗО
	Сафронова О.

Данько О.О.

	
	Подготовка к празднованию Дня города
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Подготовка к проведению Межрегионального фестиваля «Звучи, Российская глубинка!»
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Подготовка и издание буклета об Алатыре
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Подготовка и издание сборника песен алатырских авторов
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Подготовка нормативных актов по утверждению гимна города Алатыря
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Направлении на оздоровление детей из малоимущих семей в оздоровительные лагеря республики
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Оформление документов на получение субсидии на приобретение жилья по договору социального найма
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат.
	ОСЗН
	Специалисты отдела

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Блашенкова

О.В.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Работа с программными базами «Ветеран», ОГБД, пособия.
	ОСЗН
	Беленькова Н.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органами опеки  и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.



	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Проведение семейных встреч «Вместе через века» - чествовании семейных пар с долголетием супружества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Консультирование работников администрации  по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов) 
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Заседания профильных комиссий  Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	Отдел правовой экспертизы
	Хнырева Н.Н.

Председатели постоянных комиссий 

	
	Оказание помощи в оформлении документов председа-телям территориально-общественных самоуправлений и председателям уличных комитетов города Алатыря.
	Кабинет №202
	Хнырева Н.Н.

	
	Подготовка к выборам депутатов Собрания депутатов города Алатыря V созыва
	Кабинет №202
	Хнырева Н.Н.

	
	Поздравления с днем рождения Почетных граждан города Алатыря, депутатов
	Кабинет №202
	Хнырева Н.Н.

	
	Работа «горячей» линии, тел. 2-02-27 для детей, нуждающихся  в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих  информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Регистрация, учет, предоставление  сведений по работе комиссии по социальной  адаптации лиц освободившихся из мест лишения свободы
	Отдел правовой экспертизы
	Шкаверо А.П.

	
	Проверка организации работы по обеспечению безопасности людей на водных объектах в период купального сезона 2010 года 
	Водные объекты города
	Представители комиссии по ЧС и ОПБ

Зав. сектором по делам ГО и ЧС

	
	Комплексные проверки организации работы по обеспечению противопожарной безопасности на объектах
	Территория города
	Председатель КЧС и ОПБ

Зав. сектором по делам ГО и ЧС

ОФПС-4, ОГПН

	
	Занятия с работниками, имеющими доступ к работе с документами РСП
	ГО и ЧС
	Зав. сектором по делам ГО и ЧС

	
	Осуществление методического руководства по вопросам составления  отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	Финансовый отдел 
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города
	Финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.,

Бушкова О.В.,

Галяутдинова С.В.

	
	Оформление приглашений ко Дню города и их рассылка
	Рабочие кабинеты №№314,307
	Работники отдела

	
	Подготовка  НПА, согласование, ПКЭ этих проектов
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Рузавин Г.В.

	
	Подготовка ко Дню города (Р-№ 65 от 07.06.2010г.) «О закреплении работников за исполнением отдельных поручений на период подготовки и проведения 458-летия города Алатыря»
	по отдельному плану
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Работа с документами СМК, анкетирование работников администрации и получателей МУ, представление предложений руководству
	Рабочий кабинет 
	Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	Рабочий кабинет №№307,320,314
	Юткина Т.И. Маслова Е.С. Благовещенс-кая Е.В.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

Прохорова О.О.

	
	Реализация Постановления главы города от 22.12.09г. № 1372 (план по адм.реформе); работы с журналами регистрации  и рассылки правовых актов главы города)
	Рабочий кабинет       № 307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Работа по календарному плану «Выборы в органы МСУ»
	ИО (по отд. плану)
	 Закрепленные за ИУ

Юткина Т.И. 

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи 
	Рабочий кабинет № 314
	Паркина К.А.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан
	Рабочий кабинет №341
	Паркина К.А.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по системе электронного документооборота
	Рабочий кабинет №314
	Паркина К.А.

	
	Обработка почты, печатание справок, информаций, ответов на письма и т.д.
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Прохорова О.О.

	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	Рабочий кабент
	Юткина Т.И.

	
	Оформление карточек личного приема главы города и контроль за их исполнением 
	Рабочий кабинет
	Благовещенс-кая Е.В.

	
	Ведение журнала распоряжений по личному составу
	Рабочий кабинет
	Маслова Е.С.

	
	Участие в Днях санитарной культуры
	Закреплен-ные территориия
	Работники отделов

	
	Ведение реестра МС
	Рабочий кабинет
	Маслова Е.С.

	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию, перевод из жилого помещения в нежилое, из нежилого в жилое, разрешений переустройства и перепланировки, ордеров на производство земляных работ, актов о выборе земельных участков
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

Емелина Т.В.



	
	Проведение аукционов на приобретение квартир для переселения граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Подготовка территории города ко Дню города
	Территория города
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.
Черкасов С.В.

Федорова М.В.


	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности (непригодности) для проживания
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшение жилищных условий
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	
	Организация работы с природопользователями с целью соблюдения законодательства по охране окружающей природной среды. Совместная работа с Минприроды ЧР, Ростехнадзором и ЦЛАТИ (заключение договоров с хоз.субъектами города)
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Петрова О.А.

	
	Составление актов о заключении межведомственных комиссий по обследованию жилых помещений
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Контроль за организацией работ на полигоне ТБО, проведение практических работ на полигоне – обваловка, завоз земли
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Черкасов С.В.

Петрова О.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010г.г.
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием заявлений граждан на выделение льготного ипотечного кредита под 6% годовых в Чувашкредитпромбанке
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Проведение аукциона по строительству автомобильной дороги по ул. Жуковского и тротуаров города
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Проведение технического контроля за выполнением работ по обслуживанию светофорных объектов
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере размещения заказов для муниципальных нужд, консультации муниципальных заказчиков
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города, организаций коммунального комплекса
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Подготовка к празднованию Дня города:

-проведение проверок предприятий торговли и общественного питания;

-согласование ассортиментного перечня для предприятий торговли и общественного питания для выездной торговли;

-подготовка и проведение конкурсов.
	Отдел экономики
	Данилин А.А.

Митрофанова Е.В.

	
	Работа с управлениями и отделами администрации, федеральными структурами по представлению информационных и новостных  материалов на сайт администрации города. Организация  постоянного информационного наполнения  его разделов.  
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью
	Управления и отделы администрации

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  баннеров: «Реализуем Послание Президента ЧР 2010», «2010 год – Год Учителя», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Малое предпринимательство», «Мы за чистый и благоустроенный город!», «Вы ищете работу? Здесь информация для вас», «В защиту семьи, детства и нравственности»,  «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия», «Отдых и оздоровление детей -2010» и другие.                                                               
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью


	Каляканова Р.Н.

Совместно с отраслевыми управлениями и отделами

	
	Активизировать работу по наполнению раздела о городском смотре-конкурсе на лучшее озеленение и благоустройство на официальном сайте в баннере «Мы за чистый и благоустроенный город»
	Отдел информати

зации и связей с обществен

ностью
	Совместно с отделом строительства, ЖКХ и природополь-зования

	
	На официальном сайте создать баннеры: «С праздником, любимый город!», «Всероссийский день семьи, любви и верности».
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Совместно с отраслевыми отделами

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных  постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Алатырское городское Собрание депутатов», «Администрация города».
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Прохорова О.О.

	
	В рамках подготовки ко Дню города продолжить работу над рубрикой на сайте г.Алатыря «Они прославили свой край» 
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Работники отдела

	
	Освещение на официальном сайте и в передачах городского радиовещания деятельности предприятий, организаций, учреждений, структурных подразделений города
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Каляканова Р.Н.

Титова С.А.

	
	В рамках утвержденного положения о работе с письмами и жалобами граждан своевременно отвечать на поставленные горожанами вопросы в «Гостевой книге» официального сайта
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Летуновский С.В. 

совместно со специалистом отдела организационной и правовой работы

	
	Освещение в СМИ хода подготовки объектов ЖКХ и социальной сферы к работе в предстоящем осенне-зимнем периоде 
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Каляканова Р.Н.

Титова С.А.

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	03.07.10
	День ГИБДД МВД РФ

	04.07.10
	День работников морского и речного флота

	10.07.10
	День воинской славы

	11.07.10
	День российской почты. 

День рыбака

	18.07.10
	День металлурга 

	25.07.10
	День военно-морского флота

	28.07.10
	День PR - специалиста

	31.07.10
	День системного администратора 


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

