УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава города Алатыря 

___________М.В. Марискин

 «19» мая 2010 г.

План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в июне 2010 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5


	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	22.06.10
	14.00
	1. О ходе реализации ГЦП «О программе энергосбережения в ЖКХ города Алатыря на 2007-2010 годы».

	Малый зал админист-рации
	Марискин М.В.



	Организационная работа

	18.05.10
	10.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка».

	Помещение ТОС «Стрелка»
	Кармызова К.В.



	31.05.10
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный».

	Помещение ТОС «Северо-западный»
	Лукишина Э.С.



	01,08,15,

22,29.

06.10
	08.00
	Планерные совещания со спортивными работниками
	Отдел 

ФКС и Т
	Кантышев Ю.В.

	03.06.10
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный».

	Помещение ТОС «Западный»
	Гарцева Е.В.

Клементьева М.В.

	03,17.

06.10
	14.00
	Заседание административной комиссии
	Раб.кабинет 

№ 220
	Добрынкин О.Н.

Шкаверо А.П.

	07,14,21,

28.06.10
	07.15
	Еженедельное совещание (планерка) при главе города.


	Малый зал 
	Марискин М.В.

	07,14,21,

28.06.10
	09.00
	Прием граждан по личным вопросам.
	Раб.кабинет
	Марискин М.В.

	07,14,21,

28.06.10
	9.00
	Еженедельное планерное совещание с председателями ТОС.
	Раб.кабинет
	Хнырева Н.Н.

	08.06.10
	14.00
	Совещание с главными врачами ЛПУ
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	09,23.

06.10
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
	Администра

ция
	Инякина В.А.

	09,23.

06.10
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	Администра-ция
	Какуркин А.Н.

Тющина Г.А.

	09,23.

06.10


	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	11.06.10
	10.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный».

	Помещение ТОС «Северо-Восточный»
	Зубарева В.В.

Степанова С.В.



	14,28.

06.10
	14.00
	Прием по личным вопросам.
	Раб.кабинет
	Ежова Т.Б.

Добрынкин О.Н.

	22.06.10
	14.00
	Межведомственная комиссия по ЗППП
	ГЗО
	Юклутова Э.В.

	24.06.10
	14.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей общеобразовательных учреждений 
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	25.06.10
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами 
	Малый зал
	Голыго Н.И.

	29.06.10
	
	Заседание комиссии по профилактике право-нарушений
	Малый зал 
	Хнырева Н.Н.

	30.06.10
	14.00
	Заседание опекунской комиссии
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	30.06.10
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	Малый зал 
	МарискинМ.В.

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01-17.

06.10
	09.00-16.00
	Заседание предметных комиссий по проверке экзаменационных работ выпускников 9 кл общеобразовательных учреждений, выпуск-ников 11 (12) кл, принимающих участие в государственном выпускном экзамене
	ОО и МП

МОУ

 «СОШ №9»
	Шумилова В.К.

	01,08,15,

22,29.

06.10
	В теч. дня
	Рейды административной комиссии


	Территория города
	Уполномоченные лица

	01.06.10
	В теч. дня
	Организация и проведение «Дня защиты детей»


	Территория города
	Председатель КЧС и ОПБ,

начальник отдела образования ,

зав.сектором по делам ГО и ЧС

	первая неделя июня
	В теч. указ. пер.
	Проведение профилактической операции «Рецидив»
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	02-04.

06.10
	В теч. указ. пер.
	Проверка и подготовка городского пляжа к летнему купальному сезону
	Городской пляж
	Зав.сектором по делам ГО и ЧС,

нач.отдела ФКСиТ

	02,05,09.

06.10


	10.00
	Организация и проведение экзаменов для выпускников 9 кл общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии:

- по русскому языку 

- по истории, физике, биологии 

- по обществознанию, химии, географии
	МОУ 

«СОШ №7»,

МОУ 

«СОШ №11»
	Шумилова В.К.,

руководители ОУ

	03.06.10
	14.00
	Заседание комиссии по ЧС и ОПБ
	Малый зал
	Комиссия по ЧС и ОПБ

	03-15.

06.10
	В теч. указ. пер.
	Составление месячных отчетов и предос-тавление в Министерство финансов Чувашс-кой Республики
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Голыго Н.И.

	03,17.

06.10
	В теч. дня
	Дни профилактики в микрорайонах города
	Территория города
	Инякина В.А.

	04.06.10
	В теч. дня
	Встреча несовершеннолетних, осужденных условно и находящихся под следствием, их родителей с сотрудниками правоохра-нительных органов и АЦЗН
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	04,11,15.

06.10



	10.00
	Организация участия выпускников 11 (12) кл. общеобразовательных  учреждений в ЕГЭ по: 

-английскому  языку, химии;

-истории, физике;

-обществознанию, географии.
	г. Шумерля
	Руководители ОУ,

ОО и МП

	04.06.10

08.06.10

10.06.10

15.06.10

16.06.10
	В теч. указ. дней
	Врачебный контроль за организацией спортивно-оздоровительных мероприятий в ДОЛ
	МОУ «Гимназия 

№ 6»

«Янтарный»

«Изумруд-ный»

СОШ № 9

СОШ № 11
	Пахомова Т.Н.

	вторая неделя июня
	в теч. указ. пер.
	Проверка исполнения трудового законода-тельства в отношении несовершеннолетних, временно трудоустроенных на период летних каникул
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	07.06.10
	10.00
	ЕГЭ по математике для выпускников 11 (12) кл. общеобразовательных учреждений, сту-дентов
	МОУ «Гимназия 

№ 6»
	Шумилова В.К.

	07.06.10
	10.00
	Организация и проведение государственного выпускного экзамена по математике для выпускников 12 кл МВСОУ «ВСОШ №2», выпускников 11 кл общеобразовательных учреждений с ограниченными возможностями здоровья
	МВСОУ «ВСОШ №2», МОУ «СОШ№3»
	Шумилова В.К.

	08.06.10
	11.00
	Торжественное собрание и праздничный концерт, посвященные Дню социального работника
	ОСЗН
	Косолапова Т.А.

Минеев В.А.

	09.06.10
	11.00
	Занятия с медицинским персоналом
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	до 10.06.10
	В теч. указ. пер.
	Уточнение электронной версии Доклада о результатах и основных направлениях деятельности органов муниципального образования (ДРОНД)
	Отдел экономики
	Данилин А.А.

Чистякова И.Н

	до 10.06.10
	В теч. указ. пер.
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города за январь-май 2010 года
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н

	10-21.05.10
	В теч. указ.

пер.
	Организация участия в городском конкурсе «Дети – безопасность – дорога-2010»


	ДОУ по графику
	Маркелова В.Т.

	До 15.06.10
	В теч. указ. пер.
	Подготовка и обеспечение участия предприятий, представителей городов, экспозиций и выставок в Межрегиональной выставке  «Регионы - сотрудничество без границ»
	Отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	15-29.

06.10
	В теч. указ. пер
	Конкурс среди пришкольных оздоровительных формирований
	ОУ
	Фадеева С.П.

	16.06.10  
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	Предприя-тия и организации города
	Юткина Т.И.

КалякановаР.Н

	17.06.10
	13.00
	Занятия со средним медицинским персоналом
	МУЗ «АГСП»
	Лукъянчева А.Н.

	17.06.10
	15.00
	Единый тематический день
	Читальный зал МУ «ЦБС»
	Рузавин Г.В.

Шкаверо А.П.

	18,29.

06.10
	17.00
	Спортивная встреча городского молодежного Совета с активом ДОЛ «Янтарный» и «Изумрудный»; концертная программа
	ДОЛ

«Янтарный»

ДОЛ «Изумруд-ный»
	Болдаков Ю.А.

	18.06.10
	11.00
	День медицинского работника
	Большой зал администра-ции
	Юклутова Э.В.

	18-22.

06.10
	В теч. указ. пер
	Подготовка:

- календарного плана работы администрации на  июль 2010г.;

- списка юбиляров и именинников.
	Рабочий кабинет
	Юткина Т.И.,

Начальники отделов,

Благовещенс-кая Е.В.,

ПрохороваО.О.

	19.06.10
	13.00
	Совещание заместителей директоров по воспитательной работе «.
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	до 20.06.10
	В теч.

указ. пер.
	Изменение кодов бюджетной классификации по договорам аренды имущества.
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Сафронова О.

	21-26. 06.10
	В теч. указ. пер
	Обзорный контроль уровня обученности и качества знаний выпускников 9, 11 (12) кл общеобразовательных учреждений (по резуль-татам государственной итоговой аттестации выпускников)


	ОО и МП

ОУ
	Шумилова В.К.

	22.06.10
	14.00
	Подготовка заседания Совета администрации
	Малый зал
	Юткина Т.И.

	22.06.10
	16.00
	Подготовка докладной записки о социально-экономическом положении города Алатыря за январь-май 2010 г.
	Отдел экономики
	КудашкинаО.П

	25.06.10
	14.00
	Сестринская конференция
	ГУЗ «РКВД»
	Щербакова А.Л.

	26.06.10
	11.30

22.00
	День молодежи в России:

-торжественная регистрация имянаречения;

- развлекательно-музыкальная программа
	ЗАГС

ДК
	Болдаков Ю.А. 

Каюкова Ю.В.

Михеев А.А.

	28-29.

06.10
	В теч. указ. пер.
	Отчеты общеобразовательных учреждений об итогах 2009-2010г. учебного года


	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	29.06.10
	В теч. дня
	Тренировка по отработке Схемы оповещения о сбора руководящего состава гражданской обороны здравоохранения г.Алатырь на случай ЧС


	ГЗО
	Слюняева И.Г.

	30.06.10
	В теч. дня
	Подготовка ежемесячного отчета по обращениям граждан за июнь 2010г.


	Рабочий кабинет № 314
	Паркина К.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	09.06.10
	13.00
	«Самый лучший отдых – это отдых с книгой»- литературная игра


	ЦБС Ф .№ 1
	Абрамушкина М.А.

	10.06.10
	В теч. дня
	«Читательская улыбка летом, или книга на каникулах»- фото - выставка
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.



	14.06.10
	12.30
	«Слово о Гончарове»- литературный час
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	16.06.10
	11.00
	«Сказочный ералаш»- КВН (клуб весёлых и начитанных)

	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	17.06.10
	В теч. дня
	«Приговор приведён в исполнение»- выставка о жертвах репрессии
	Краеведческий музей
	Раздьяконова Е.В.

	21.06.10
	12.00
	«Голос памяти правдивой» 

Вечер-портрет, посвящённый А.Твардовскому
	ЦБС Ф  №2
	Михеева Л.П.

	22.06.10
	11.00
	«Слава тебе, Победитель-солдат!»- электронная презентация
	Центральная библиотека
	Весёлкина А.Е.

	22.06.10
	11.00
	«Героями не рождаются – героями становятся»- литературный привал
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	25.06.10
	11.00
	«Рыцарь, сражавшийся за мечты бытия»- выставка – портрет к 110 – летию А.Экзюпери
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	июнь
	В теч. мес
	Выставка- продажа работ художников города Алатыря
	Художественный музей
	Головченко Н.П.

	июнь
	В теч. мес
	«Этот прекрасный мир»- выставка декоративно- художественных работ учащихся школ города
	Художественный музей
	Головченко Н.П.



	июнь
	В теч. мес
	Выставка заслуженного художника России, народного художника Чувашии Н.П. Карачарскова, посвящённая 75-летию со дня рождения
	Художественный музей
	Головченко Н.П.



	июнь
	В теч. мес
	Выставка, посвящённая 125-летию со дня рождения Ф.С.Быкова
	Художественный музей
	Головченко Н.П.

	июнь
	В теч. мес
	«И стал тыл фронтом»- выставка, посвящённая памятным местам города, связанным с войной 1941-1945гг.
	Краеведческий музей
	Коноваленко А.В.

	Год учителя

	04.06.10
	15.00
	«Волнуют сердце пушкинские строки»- пушкинский день
	Центральная библиотека
	Благовидова И.Ф.

	12.05.10
	13.30
	«Мир профессий – выбор твой» - информина
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	17.06.10


	13.00
	«…Чтоб чью-то душу отпустила боль» (к 100-летию со дня рождения А. Твардовского)- литературный привал
	Центральная библиотека
	Сорокина Л.А.

	июнь
	В теч. мес.
	«Счастливый дар – учить детей!»- выставка - размышление
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	1 июня – День защиты детей

	01.06.10
	10.00
	«Знайка»- познавательно- развлекательная музыкальная программа ко Дню защиты детей
	Площадь перед Дворцом культуры
	Векшин В.Е.

	01.06.10
	10.00
	День защиты детей
	ДДТ
	Фадеева С.П.

Маркелова В.Т.

руководители пришкольных оздоровитель-ных лагерей

	01.06.10
	13.00
	Торжественный обряд инмянаречения «Родив-шийся для счастья» 
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

Мурьева Т.Г.

	01.06.10
	11.00
	«Этот цветной мир»- праздник


	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	01.06.10
	11.00
	«Здоровые дети – счастливая семья»- праздник
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	01.06.10
	12.30
	«Этот цветной мир»- праздник
	ЦБС Ф .№ 2
	Михеева Л.П.

	01.06.10
	12.45
	«Детство – это краски радуги»- игровая программа
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	6  июня – Пушкинский день в России

	04.06.10
	15.00
	«Волнуют сердце пушкинские строки»- Пуш-кинский день
	Центральная библиотека
	Благовидова И.Ф.

	04.06.10
	12.30
	«Бессмертный гений Пушкина»- литературная композиция
	ЦБС.Ф № 2
	Михеева Л.П.

	07.06.10
	11.00
	«Читаем Пушкина вместе»- акция


	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	12  июня – День независимости России

	10.06.10
	12.00
	«Овеянные славою флаг наш и герб»- исто-рико-познавательный час ко Дню России
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	11.06.10
	14.00
	«Родина всегда одна» - электронная презента-ция
	Центральная библиотека
	Весёлкина А.Е.

	11.06.10
	13.00
	Торжественная регистрация имянаречения в рамках Дня России
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	12.06.10
	13.0
	Праздничный концерт
	Площадь перед Дворцом культуры
	Михеев А.А.

	24  июня – День чувашской государственности

	23.06.10
	13.00
	«Край мой, капелька России»- час краеведе-ния
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	23.06.10
	13.00
	Торжественная регистрация имянаречения в рамках Дня республики
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	24.06.10
	В теч. дня
	Участие коллективов ДК в праздновании Дня Республики
	г.Чебоксары
	Михеев А.А.

	26  июня – Международный день борьбы с наркотиками

	21.06.10
	15.00
	«Ваше здоровье- Вам беречь!»- час добрых советов
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	Спортивно-массовые мероприятия

	01-27.

06.10
	14.00
	Турнир по мини-футболу среди дворовых команд микрорайонов города
	Стадион  «Труд»
	Болдаков Ю.А.

	01.06.10
	В теч. дня
	Открытие 1 смены ДОУ «Янтарный»
	ДОУ «Янтарный»
	Отдел ФКСиТ



	08-21.

06.10
	В теч. указ. пер.
	Проведение оздоровительных мероприятий, спортивных соревнований, учебно-трениро-вочных занятий, работы абонементных групп в физкультурно-спортивном комплексе
	ФСК
	Отдел ФКСиТ

Кантышев А.В.

	10.06.10
	В теч. дня
	Открытие 1 смены ДОУ «Изумрудный» имени А.Г. Николаева 
	ДОУ «Изумруд-ный»
	Отдел ФСКиТ 

	19.06.10
	В теч. дня
	Спартакиада среди загородных детских оздоровительных учреждений «Янтарный» и «Изумрудный»
	ДОУ
	Отдел ФСКиТ 

	23-25.

06.10
	В теч. указ. пер.
	Спортивные мероприятия, посвященные Дню Республики
	Стадион «Труд»
	Отдел ФСКиТ 

Сидоров А.Н.



	май-октябрь
	В теч. указ. мес.
	Первенство и Кубок ЧР по футболу (взрослые, ст.юноши, мл.юноши, дети)
	Стадион «Труд»
	Отдел  

ФКСиТ

Мальков Н.А.

	В течение месяца


	Работа отделов, согласно утвержденным планам
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями, запросами
	Администра-

ция
	Нач. управлений, отделов

	
	Проведение ремонтно-восстановительных работ в ДОУ «Янтарный» и «Изумрудный»
	ДОУ «Янтарный»

ДОУ «Изумрудный»
	Отдел ФКСиТ

Горячев В.Н.

Данилина Т.А. 

	
	Подготовка ДОУ «Янтарный» и «Изумрудный» им. А.Г. Николаева к летнему оздоровительному сезону. Реализация предписаний АЦГСЭН, Госпожнадзора
	ДОУ «Янтарный»

«Изумрудный»
	Отдел ФКСиТ

Кантышев Ю.В.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Подготовка землеустройства документации, оценка земельного участка по ул.40 лет Победы, под строительство 60-квартирного дома, проведение аукциона
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Арапов М.И.

Милорава О.О.

Данько О.О.

Опалева Н.А.

	
	Подготовка материалов на зем.участок по «бетонке» для строительства 75 малоэтажных домов, проведение аукциона зем.участков S-19 га
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Арапов М.И.

Милорава О.О.

Опалева Н.А.

	
	Регистрация договоров аренды имущества и земли в Рег.палате
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Опалева Н.А.

Данько О.О.

	
	Обработка сведений о зем. участках и передача их в электронном виде в налоговую инспекцию
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Милорава О.О.

Данько О.О.



	
	Оценка объектов муниципального имущества с последующим отчуждением по ст.159 ФЗ-159
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Арапов М.И.

Опалева Н.А.

	
	Переоформление договоров аренды земли и имущества
	Отдел имуществен-ных и земельных отношений
	Сафронова О.

Милорава О.О.

	
	Подготовка к празднованию Дня города
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Подготовка к проведению Межрегионального фестиваля «Звучи, Российская глубинка!»
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Прием и подготовка наградных документов от граждан на получение удостоверения к медали «За доблестный труд в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 гг.»
	ОСЗН
	Хохлова Е.Г.



	
	Оформление документов на получение субсидии на приобретение жилья по договору социального найма
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат.
	ОСЗН
	Специалисты отдела

	
	Прием документов от малоимущих граждан, обучающихся в учебных заведениях на получение социальной стипендии
	ОСЗН
	Блашенкова

О.В.

	
	Регистрация малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Блашенкова О.В.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Организация работы по своевременной регистрации актов о рождении и смерти
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Своевременное рассмотрение заявлений граждан и обращений по выдаче документов, копий записей актов  гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Своевременное рассмотрение заявлений о внесении изменений, исправлений и дополнений в записи актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органами опеки  и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Обряды торжественной регистрации заключения брака и имянаречения по желанию лиц, вступающих в брак и родителей новорожденных
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.



	
	торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.



	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Проведение семейных встреч «Вместе через века» - чествовании семейных пар с долголетием супружества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Заседание профильных комиссий Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	Кабинет №202
	Хнырева Н.Н.

Председатели постоянных комиссиий

	
	Консультирование работников администрации  по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов) 
	Отдел правовой экспертизы 
	Рузавин Г.В.

	
	Работа «горячей» линии, тел. 2-02-27 для детей, нуждающихся  в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих  информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Формирование единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально-опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	
	Проведение рейдов и посещение семей, по которым подучена информация, с целью обследования жилищно-бытовых условий
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	
	Подготовка материалов на заседание комиссии (оповещение правонарушителей, членов КДН, заинтересованных лиц, подготовка постановлений)
	Отдел правовой экспертизы
	Инякина В.А.

	
	Регистрация, учет, предоставление  сведений по работе комиссии по социальной  адаптации лиц освободившихся из мест лишения свободы
	Отдел правовой экспертизы
	Шкаверо А.П.

	
	Осуществление методического руководства по вопросам составления  отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	Финансовый отдел 
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города
	Финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.,

Бушкова О.В.,

Галяутдинова С.В.

	
	Оформление  поздравительных открыток и их рассылка
	Рабочие кабинеты №№314,307
	Работники отдела

	
	Подготовка ко Дню города (сценарий официальной части, пригласительные билеты, подарки, гостевая)
	по отд. плану
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

	
	Работа с документами СМК, анкетирование работников администрации и получателей МУ, представление предложений руководству
	Рабочий кабинет 
	Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль документов, письменных обращений граждан, поручений главы города
	Рабочий кабинет №№307,320,314
	Юткина Т.И. Маслова Е.С. Благовещенс-кая Е.В.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

Прохорова О.О.

	
	Организация работы по реализации календарного плана работы по округам «Выборы в органы МСУ»
	ИО (по отд. плану)
	 Закрепленные за ИУ

Юткина Т.И. 

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи 
	Рабочий кабинет № 314
	Паркина К.А.

	
	Выполнение процесса по приему и обработке поступающих документов, заявлений и письменных обращений граждан
	Рабочий кабинет №341
	Паркина К.А.

	
	Оказание практической помощи отделам администрации в работе по системе электронного документооборота
	Рабочий кабинет №314
	Паркина К.А.

	
	Подготовка ежемесячного отчета по обращениям граждан за апрель 2010г. 
	Рабочий кабинет №314
	Паркина К.А.

	
	Обработка почты, печатание справок, информаций, ответов на письма и т.д.
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Прохорова О.О.

	
	Оказание методической помощи работникам администрации по подготовке НПА, писем, ответов заявителям
	Рабочий кабент
	Юткина Т.И.

	
	Оформление карточек личного приема главы города и контроль за их исполнением 
	Рабочий кабинет
	Благовещенс-кая Е.В.

	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, ввод объектов в эксплуатацию, перевод из жилого помещения в нежилое, из нежилого в жилое, разрешений переустройства и перепланировки, ордеров на производство земляных работ, актов о выборе земельных участков
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

Емелина Т.В.



	
	Проведение аукционов на приобретение квартир для переселения граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Подготовка градостроительных планов в том числе на строительство двухквартирных домов в кв. Южный с присвоение трем улицам имен Героев ВОВ, на строительство новых модульных котельных
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.



	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности (непригодности) для проживания
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Выверка списков граждан состоящих на улучшение жилищных условий
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Цветочное оформление мест общего пользования, парков города
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Алипова Е.В.



	
	Организация работ по проектированию трех новых блочно-модульных газовых котельных в районе д.с. «Березка», Школы искусств, Дворца культуры, оформлению земельных участков
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

Петрова О.А.

Черкасов С.В.

Тющина Г.А.

Федорова М.В.

	
	Контроль за соблюдением «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в г.Алатырь»
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	
	Организация работы с природопользователями с целью соблюдения законодательства по охране окружающей природной среды. Совместная работа с Минприроды ЧР, Ростехнадзором и ЦЛАТИ (заключение договоров с хоз.субъектами города)
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Петрова О.А.

	
	Составление актов о заключении межведомственных комиссий по обследованию жилых помещений
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Контроль за организацией работ на полигоне ТБО, проведение практических работ на полигоне – обваловка, завоз земли
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Черкасов С.В.

Петрова О.А.

	
	Работа с гражданами – участниками подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» 2002-2010г.г.
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Прием заявлений граждан на выделение льготного ипотечного кредита под 6% годовых в Чувашкредитпромбанке
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Контроль за обеспечением безопасности движения на автомобильных дорогах общественного транспорта
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Проведение аукциона по строительству автомобильной дороги по ул. Жуковского и тротуаров дорог
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Проведение технического контроля за выполнением работ «ФГУП ГОССМЭП МВД России и Чувашской Республики-Чувашии» по обслуживанию светофорных объектов
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Черкасов С.В.

	
	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере размещения заказов для муниципальных нужд, консультации муниципальных заказчиков
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Рассмотрение материалов об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города, организаций коммунального комплекса
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Уточнение прогноза экономического и социального развития города на 2011-2013 годы, согласование его в отделах Минэкономразвития ЧР.
	Отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	
	Работа с управлениями и отделами администрации, федеральными структурами по представлению информационных и новостных  материалов на сайт администрации города. Организация  постоянного информационного наполнения  его разделов.  
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью
	Управления и отделы администрации

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  банеров: «Реализуем Послание Президента ЧР 2010», «2010 год – Год Учителя», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела»», «Малое предпринимательство», «Мы за чистый и благоустроенный город!», «Вы ищете работу? Здесь информация для вас», «В защиту семьи, детства и нравственности»,  «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия», «отдых и оздоровление  детей – 2010» и другие. 
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью


	Каляканова Р.Н.

Совместно с отраслевыми управлениями и отделами

	
	Освещение на официальном сайте и в передачах городского радиовещания событий Года учителя
	Отдел информати

зации и связей с обществен

ностью
	Каляканова Р.Н.,

Титова С.А.

	
	На официальном сайте в баннере «День России», «День Республики-2010»
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Совместно с отделом природопользования, строительства и ЖКХ

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных  постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Алатырское городское Собрание депутатов», «Администрация города».
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Прохорова О.О.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Госкомсвязьинформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.

Работа с базой Портала государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики.

Завершение подключения всех пользователей к системе электронного документооборота. 

Приобретение всего необходимого оборудования для участия в республиканских видеоконференциях и видеосеансах ряда ответственных работников администрации 
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Летуновский С.В.

	
	Подготовка радиопередач на Национальное радио Чувашии и передач городского радиовещания
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Титова С.А.

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	01.06.10
	Международный день защиты детей

	05.06.10
	День эколога

	06.06.10
	Пушкинский день в России

	08.06.10
	День социального работника

	12.06.10
	День России

	13.06.10
	День работников текстильной и легкой промышленности.

	14.06.10
	День работников миграционной службы

	20.06.10
	День медицинского работника

	22.06.10
	День памяти и скорби

	24.06.10
	День Республики

	26.06.10
	Международный день борьбы с наркотиками

День изобретателя и рационализатора

	27.06.10
	День молодежи России 


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

