УТВЕРЖДАЮ:                     

Глава администрации

города Алатыря 

___________М.В. Марискин
 «23» декабря  2010 г.


План

 мероприятий, проводимых администрацией города Алатыря

 в январе 2011 года

	Дата
	Нач.

мероприят.
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	
3
	4
	5

	Вопросы, вносимые на заседание Совета администрации

	25.01.11
	14.00
	1. Об организации и проведении месячника оборонно-массовой и спортивной работы.
2. Инновационный путь развития малого и среднего предпринимательства – один из факторов  устойчивого развития города Алатыря.

3. О состоянии работы по приему детей в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей города Алатыря.
	Малый зал админист-рации
	Марискин М.В.
Самойлов В.Н.

Данилин А.А.

Самойлов В.Н.



	Организационная работа

	14.12.10
	12.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-западный»


	Помещение ТОС 
	Лукишина Э.С.



	23.12.10



	15.00
	Заседание Совета ТОС «Стрелка»


	Помещение ТОС 
	Кармызова К.В.



	11,18,25.

01.11
	В теч. дня
	Рейды административной комиссии
	Территория города
	Уполномочен-ные 

	12,26.

01.11
	14.00
	Заседание комиссии по жилищным вопросам
	Администра-ция
	Добрынкин О.Н.

Тющина Г.А.

	12,26.

01.11
	13.30
	Заседание комиссии по делам несовершен-нолетних и защите их прав


	Администра

ция
	Инякина В.А.

	13,20,27.

01.11
	14.00
	Заседание административной комиссии
	Раб.кабинет 

№ 220
	Добрынкин О.Н.

Ковайкина Т.П.

	13.01.11
	15.00
	Совещание с главными бухгалтерами 
	Малый зал
	Голыго Н.И.

	14,28.

01.11
	09.00
	Совещание директоров учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	14.01.11
	14.00
	Заседание Совета ТОС «Западный».


	Помещение ТОС 
	Гарцева Е.В.



	14.01.11
	14.00
	Совещание руководителей, заместителей руководителей по учебной работе  образовательных учреждений
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

	15.01.11
	10.00
	Заседание Совета ТОС «Северо-Восточный».


	Помещение ТОС 
	Зубарева В.В.



	17,24,

31.01.11
	07.15
	Еженедельное совещание (планерка) при главе администрации города
	Малый зал 
	Марискин М.В.

	17,24,

31.01.11
	09.00
	Прием граждан по личным вопросам
	Раб.кабинет
	Марискин М.В.

	17,24,

31.01.11
	09.00
	Еженедельное планерное совещание с председателями ТОС.
	Раб.кабинет
	Хнырева Н.Н.

	18.01.11
	14.00
	Совещание с главными врачами ЛПУ
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	18.01.11
	14.00
	Заседание Управляющего Совета ОО и МП
	ОО и МП
	Самойлов В.Н.

Шумилова В.К.

	27.01.11
	14.00
	Заседание комиссии по КЧС и ОПБ
	ГО и ЧС
	Городская комиссия по КЧС и ОПБ

	27.01.11
	14.00
	Заседание комиссии по опеке и попечи-тельству 
	Отдел здравоохранения
	Юклутова Э.В.

	28.01.11
	В теч. указ. дней
	Дни профилактики в микрорайонах города
	Территория города
	Инякина В.А.

	31.01.11
	08.00
	Итоговое планерное совещание
	Малый зал 
	Глава администрации города

	Мероприятия, проводимые отделами администрации

	01-13.

12.10
	09.00
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	ОУ
	Шумилова В.К.

	03-26.

01.11
	В теч. указ. пер.
	Составление месячных, годового отчетов и предоставление в Министерство финансов Чувашской Республики
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Голыго Н.И.

	до 10.01.11
	В теч. указ. пер.
	Поздравление детей Алатырского центра реабилитации несовершеннолетних и Алатырской специальной (коррекционной) образовательной школы – интернат с Новым годом 
	Территория города
	Председатели постоянных комиссий Собрания депутатов

	до 10.01.11
	В теч. указ. пер.
	Поздравления с новогодними и рождественскими праздниками многодетных семей
	Многодетные семьи города
	Депутаты Собрания депутатов 

	11.01.11
	14.00
	Отчет начальника отдела социальной защиты населения города Алатыря о проделанной работе 
	ОСЗН
	Косолапова Т.А

	11-20.

01.11
	В теч указ. пер.
	Подготовка отчета «О работе управления делами за 2010 год»
	Рабочий кабинет 

№ 307
	Юткина Т.И.,

специалисты отдела

	11-20.

01.11
	В теч указ. пер.
	Подготовка общегородского плана мероприя-тий по реализации Послания Президента РФ
	Рабочий кабинет 

№ 307
	Юткина Т.И.,

начальники отделов

	11.01.11
	11.00
	Чествование «Первого новорожденного 2011 года»

	ЗАГС 
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	12,19,

26.01.11
	15.00
	Организация занятий  в «Центре по работе с будущими молодоженами» совместно со священнослужителями.
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

	13-29.

01.11
	В теч указ. пер.
	Организация участия школьников в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	г.Чебоксары
	Шумилова В.К.

	14.01.11
	В теч. дня
	Сборы руководителей объектов экономики, учреждений, по планированию на 2011 год


	Территория города
	Зав сектором по делам ГО и ЧС, руководители объектов города

	14.01.11
	14.00
	Совещание заместителей руководителей по воспитательной работе, преподавателей – организаторов ОБЖ
	ОО и МП
	Фадеева С.П.

	14.01.11
	11.00
	Торжественная регистрация брака «Первые молодожены – 2011 года»
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В. 

Мурьева Т.Г.

	14.01.11
	11.00
	Производственное совещание  по итогам работы диспансера за 2010 год
	МУЗ «АГВФД»
	Пахомова Т.Н.

	14.01.11
	13.00
	Производственное совещание по итогам работы поликлиники за 2010 год
	МУЗ «АГСМП»
	Килеева Е.А.

	14.01.11
	В теч.

дня
	Выездной день депутата. 
	ДОЛ «Янтарный»
	Степанов И.Н.

	до 15.01.11
	В теч. указ. пер.
	Перерасчет ежемесячной денежной выплаты  региональным льготникам (ветеранам труда труженикам тыла, пострадавшим от политических репрессий)
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

Беленькова Н.В.

	17-20.

01.11
	В теч. указ. пер.
	Формирование первоначальной базы данных участников обязательного ЕГЭ по русскому языку и математике
	ОО и МП
	Кирюхина М.Е.

	до 18.01.11
	В теч. указ. пер.
	Сбор статистических данных об итогах деятельности промышленных предприятий города за январь-декабрь 2010 года
	Отдел экономики
	Чистякова И.Н.

	19.01.11
	10.00-14.00
	Единый информационный день
	Предприятия и организа-ции города
	Юткина Т.И.

Каляканова Р.Н. 

	до 20.01.11
	В теч. указ. пер.
	Подготовка квартальных отчетов по закупкам продукции для муниципальных нужд города
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	до 20.01.11
	В теч. указ. пер.
	Подготовка материалов по формированию земельных участков для строительства многоэтажных домов в районе ул. Комарова (свайное поле)


	ОИ и ЗО
	Милорава О.О.

Данько О.О.

	до 20.01.11
	В теч. указ. пер.
	Сбор статистических данных по форме №1 - тариф
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	20.01.11
	В теч. дня
	Тренировка республиканской системы центра-лизованного оповещения


	ГО и ЧС
	Руководящий состав предприятий,

Председатель КЧС и ОПБ, сектор по делам ГО и ЧС,

ЭТУС

	20.01.11
	14.00
	Заседание «круглого стола»: «Экстремизм и ксенофобия – проблема человечества»
	ППЦ
	Сульдина О.П.

	20.01.11
	08.15
	Производственное совещание по итогам работы АГССМП и сдаче отчетов за 2010 год
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	до 22.01.11
	В теч. указ. пер.
	Подготовка материалов для участия в ежегодном Всероссийском конкурсе на звание «Самый благоустроенный город России»
	Отдел архитектуры, природо-пользования 

и ЖКХ
	Какуркин А.Н.

Алипова Е.В.

	3 декада месяца, 

1 декада января – 1,2 декады февраля
	В теч. указ. пер.
	Организация и проведение отчетов перед населением начальников отделов
	ТОСы, коллективы предприятий, организаций
	Юткина Т.И.



	до 25.01.11
	В теч. указ. пер.
	Изменение кодов бюджетной классификации по договорам аренды имущества

	ОИ и ЗО 
	Сафронова О.

	до 25.01.11
	В теч. указ. пер.
	Анализ выполнения инвестиционной програм-мы за 2010 год
	Отдел экономики
	Кудашкина О.П.

	25.01.11
	15.00
	Посещение на дому участников  войны, награжденных медалью «За оборону Ленин-града» и медалью «За оборону Сталинграда»
	Территория города
	Хохлова Е.Г.

	26.01.11
	15.00
	«Мы будем мужем и женой» - вечер-встреча будущих супругов в молодежной гостиной «Семья» с приглашением специалистов  по вопросам семьи Алатырского  роддома
	ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

Нажалкина Е.М.

	26.01.11
	11.00.
	Занятия с ЕДДС города 


	Территория города
	Зав. сектором по делам ГО и ЧС

Службы города

	27.01.11
	13.00
	Соревнования по силовой подготовке юноармейцев военно-спортивной игры «Орленок»
	МОУ «Гимназия №6»
	Фадеева С.П.

Жуков А.Н.

	28.01.11
	13.00
	Семинар-совещание
	МУЗ «АГССМП»
	Лукъянчева А.Н.

	29.01.11
	20.00
	Рейд в места массового пребывания молодежи 
	Территория города
	Болдаков Ю.А.

	Культурно-массовые мероприятия

	17.01.11
	В теч. дня
	«И вновь в тиши библиотеки звучат рубцовские стихи» (к 75-летию Н. Рубцова) - поэтический вернисаж

	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	20.01.11
	10.00
	«Птицы зимой» - презентация в детском саду «Родничок»
	Краеведчес-

кий музей
	Краснова  М.В.

	20.01.11
	13.00
	«Чей смех так зол? И чья душа так человеч-на!» Литературный час к 185-летию со дня рождения М.Е. Салтыкова-Щедрина
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	20.01.11
	11.45
	«Ну, заяц, погоди!»- экологическая игра, посвящённая году Кролика
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	25.01.11
	10.00
	«Святая Татиана»- православная беседа к Татьяниному дню и дню Российского студен-чества
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	25.01.11
	В теч. дня
	«Ах, Татьяна, милая Татьяна...»
	Городской парк
	Малыгин В.Н.

	26.01.11
	13.00
	«Здоровье без сигареты»- урок здоровья
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	27.01.11
	14.00
	«В зимнюю сказку откроется дверь» электрон-ная презентация
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	27.01.11
	10.00
	«Библиотека – волшебное место, где книгам не скучно, где всем интересно»- праздник посвящения в читатели
	ЦБС Ф № 3
	Горбунцова Л.Н.

	январь
	В теч. мес
	Выставка «Музею – 35 лет»
	Краеведчес-кий музей
	Коноваленко А.В.

	январь
	В теч. мес
	Фотовыставка «Мираж»
	Дворец культуры
	Попова Н.Н.

	Новогодние мероприятия

	01.01.11
	01.00
	Программа «Хоровод друзей»
	Площадь перед

Дворцом культуры
	Михеев А. А. 

	01.01.11
	01.00
	Новогоднее  поздравление  главы города Алатыря  Марискина М.В.
	Площадь перед

Дворцом культуры
	Михеев А. А. 

	01.01.11
	02.00
	Праздничный фейерверк
	Площадь перед

Дворцом культуры
	Оргкомитет

	02.01.11
	10.00
	Новогодние ёлочные представления для детей города Алатыря «В гостях у новогодней сказки»
	Дворец культуры
	Векшин В.Е.

Кирьянова Л.Л.

	04.01.11
	В теч. дня
	Книжно- иллюстративная выставка «Над чистым снегом Рождества»
	ЦБС Ф №  3
	Горбунцова Л.Н.

	04.01.11
	12.00
	Карнавал новогодних масок «Новогодние светлячки»
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	07.01.11
	11.00
	Игра- соревнование «Взятие снежной крепости»
	Городской парк
	Малыгин В.Н.

	08.01.11
	10.00
	Городская ёлка для отличников
	Дворец культуры
	Векшин В.Е.

Кирьянова Л.Л.

	10.01.11
	14.00
	Съезжий приходской благотворительный рождественский праздник «Дары Волхвов»
	Дворец культуры
	ОК

Протоиерей Владимир Теплов

	11.01.11
	12.00
	Посиделки «Свята Рождественская ночь»
	ЦБС Ф № 1
	Абрамушкина М.А.

	11.01.11
	12.30
	Литературно- исторический серпантин «В маленьком городе Вифлееме»
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	11.01.11
	15.00
	Рождественские посиделки «Как-то раз под Рождество…»
	Центральная библиотека
	Иванова Е.В.

	11-17.

01.11
	В теч. указ. пер.
	Рождественские чтения «Свет Вифлеемской звезды»
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	12.01.11
	14.00
	День семейного отдыха «В небе засияла чудесная звезда»
	ЦБС Ф № 2
	Михеева Л.П.

	13.01.11
	12.30
	Час загадок «Зима – пора чудес»
	Детская библиотека
	Зайцева О.А.

	13.01.11
	14.00
	«Старый Новый год»-  развлекательная программа 
	Краеведчес-кий музей
	Коноваленко А.В.

	27.01.11
	12.30
	Электронная презентация «В зимнюю сказку откроется дверь»
	Центральная библиотека
	Благовидова И.Ф.

	Спортивно-массовые мероприятия

	05-12.

01.11
	В теч. указ. пер.
	Первенство города по мини-футболу на призы Деда Мороза
	спортивный зал «Спутник»
	Паршин В.А.
Сидоров А.Н.

	06.01.11
	11.00
	Открытое зимнее первенство города по плаванию среди мальчиков и девочек
	ФСК
	Паршин В.А.
Кантышев А.В.



	08.01.11
	14.00
	Открытый турнир по баскетболу 
	ФСК
	Паршин В.А.

	11-14.

01.11
	В теч. указ. пер.
	Первенство города по тяжелой атлетике
	Стадион «Труд»


	Паршин В.А.
Сидоров АН.

	15.01.11
	10.00
	Первенство ДЮСШ по самбо
	спортивный зал «Луч»
	Паршин В.А.
Сидоров А.Н.

Брейкин Д.В.

	15.01.11
	10.00
	Баскетбольный турнир на приз летчика космонавта Н.М. Бударина
	ФСК


	Паршин В.А. Кантышев А.В.

	22-23.

01.11
	10.00
	Спартакиада среди работников государст-венной власти и местного самоуправления, коллектив предприятий и организаций 
	ДОУ «Янтарный»
	Паршин В.А.

Сидоров А.Н.

	В течение месяца


	Работа отделов, согласно утвержденным планам
	Администра-

ция
	Нач. отделов

	
	Прием граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями, запросами
	Администра-

ция
	Нач. отделов

	
	Разработка проекта городской целевой программы «Культура Алатыря 2011-2020»
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Проведение оздоровительных мероприятий, спортив-ных соревнований, учебно-тренировочных занятий, ра-бота абонементных групп в физкультурно-спортивном комплексе
	ФСК


	Отдел ФКС и Т

Кантышев А.В.

	
	Обеспечение бесперебойной работы спортивных сооружений и детско-юношеских спортивных школ в зимний период, ледовых площадок, хоккейного корта, лыжных трасс
	Стадионы «Труд»,

«Спутник»,

ДОУ «Янтарный»
	Паршин В.А.

Сидоров А.Н.

Агафонов В.А.

Горячев В.Н.

	
	Обеспечение проката спортивного инвентаря (лыжи, коньки)
	Стадионы «Труд»

«Спутник»,

ДОУ «Янтарный»
	Паршин В.А.

Сидоров А.Н.

Агафонов В.А.

Горячев В.Н.

	
	Мониторинг результатов участия школьников города в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	ОО и МП
	Шумилова В.К.

Степанова И.В.

	
	Текущий оперативный контроль за своевременностью и качеством оказания скорой медицинской помощи 
	МУЗ «АГССМП»
	Арбузов А.Н.

	
	Утверждение прогнозного плана  приватизации муниципального имущества на 2011 год на Собрании депутатов города Алатыря  
	ОИ и ЗО
	Арапов М.И.

Опалева Н.А.

Сафронова О.

	
	Обработка сведений о земельных участках и передача их в электронном виде в налоговую инспекцию
	ОИ и ЗО
	Петрова D/Y/
Данько О.О.

	
	Оценка объектов муниципального имущества с последующим отчуждением по ст.159 ФЗ-159 
	ОИ и ЗО
	Арапов М.И.

Опалева Н.А.

	
	Переоформление договоров аренды земли и имущества
	ОИ и ЗО
	Сафронова О.

Милорава О.О.

	
	Проверка режима змелепользования в гаражных массивах
	ОИ и ЗО
	Сабанова О.

	
	Разработка проекта городской целевой программы «Культура Алатыря 2011-2020»
	ОК
	Исаева В.А. 

	
	Подготовка документации по изменению типа муниципальных учреждений культуры
	ОК
	Исаева В.А.

	
	Регистрация  малоимущих и одиноко проживающих граждан
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.
Беленькова Н.В.

	
	Прием документов от населения на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Чувашской Республики»
	ОСЗН
	Егорова Е.Г.

	
	Назначение и осуществление социальных выплат.
	ОСЗН
	Специалисты отдела

	
	Работа по уведомительной регистрации  трудовых коллективных договоров и соглашений организаций
	ОСЗН
	Бесчастнов А.Г.

	
	Своевременное рассмотрение заявлений граждан и обращений по выдаче документов, копий записей актов гражданского состояния и сведений о регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Подготовка и представление в органы соцзащиты сведений об умерших, извещений об установлении отцовства 
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.



	
	Взаимодействие отдела с районным судом, мировыми судьями, органом опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой по вопросам  регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Представление в Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в городе Алатыре Чувашской Республики сведений об умерших гражданах, о лишении родительских прав
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Представление сведений о родившихся и умерших в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России № 1 по Чувашской Республике
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Представление сведений об умерших в отделение Фонда социального страхования в городе Алатыре
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Представление в районный  военный комиссариат города Алатыря сведений о перемене имени, об изменении фамилии, имени и отчества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Представление сведение в органы миграционной службы
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Обряды торжественной регистрации заключения брака и имянаречения по желанию лиц, вступающих в брак и родителей новорожденных
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.



	
	Торжественные регистрации новорожденных «Человек родился» с приглашением представителей трудовых коллективов и депутатов Собрания депутатов города Алатыря 
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Я, ты, он, она – вместе дружная семья» - поздравление многодетных супругов с прибавлением в семействе
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Праздник близнецов «Гляжусь в тебя как в зеркало»
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Причал добра, семьи и счастья» - поздравление молодых семейных пар с юбилеем супружества  
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Проведение семейных встреч «Вместе через века» - чествование семейных пар с долголетием супружества
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Акция «Золотой листопад» - чествование «золотых» юбиляров
	Отдел ЗАГС
	Каюкова Ю.В.

Мурьева Т.Г.

	
	Участие в судах общей юрисдикции в качестве истцов, ответчиков и третьих лиц
	Отдел правовой экспертизы 
	Шкаверо А.П.

Ковайкина Т.П.

	
	Правовая экспертиза проектов постановлений (распоряжений) главы администрации и других документов
	Отдел правовой экспертизы 
	Хнырева Н.Н.

	
	Консультирование работников администрации  по правовым вопросам (оказание помощи в оформлении документов) 
	Отдел правовой экспертизы 
	Шкаверо А.П.

Хнырева Н.Н

Ковайкина Т.П.

	
	Подготовка исков, встречных исков, кассационных жалоб
	Отдел правовой экспертизы 
	Шкаверо А.П.

Хнырева Н.Н.

	
	Заседания профильных комиссий Собрания депутатов по рассмотрению обращений и писем избирателей
	Кабинет 

№ 202
	Хнырева Н.Н.

Председатели постоянных комиссий

	
	Прием граждан депутатами согласно графику, встречи с избирателями по избирательным округам
	Избиратель-ные округа
	Депутаты

Хнырева Н.Н.

	
	Работа «горячей» линии, тел. 2-02-27 для детей, нуждающихся  в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих  информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Формирование единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально-опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Проведение рейдов по неблагополучным семьям, проживающим на территории города Алатыря
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Участие в судебных процессах по уголовным делам в отношении несовершеннолетних, жалобам граждан, протестам прокуратуры на постановления КДН и по материалам в отношении лишения родителей родительских прав
	Отдел правовой экспертизы 
	Инякина В.А.

	
	Содействие в трудоустройстве лиц, освободившихся из мест лишения свободы 
	Отдел правовой экспертизы
	Ковайкина Т.П.

	
	Предоставление сведений в Министерство юстиции Чувашской Республики о количестве рассмотренных административных материалов
	Отдел правовой экспертизы
	Ковайкина Т.П.

	
	Контроль за продажей фейерверочных пиротехничес-ких изделий, бытового назначения
	Территория города
	Начальник отдела экономики администрации, начальник ОГПН

	
	Осуществление методического руководства по вопро-сам составления  отчетов главными распорядителями и получателями бюджетных средств
	Финансовый отдел 
	Специалисты отдела

	
	Осуществление контроля за поступлением налоговых и неналоговых доходов в бюджет города
	Финансовый отдел
	Специалисты отдела

	
	осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств
	Финансовый отдел
	Ткачева Г.А.

Бушкова О.В.

Галяутдинова С.В.

	
	Подготовка плана нормотворческой работы администрации города на 2011 год
	Рабочий кабинет 
	Юткина Т.И.

Хнырева Н.Н.

	
	Работа с журналами  регистрации и рассылки правовых актов главы администрации
	Рабочий кабинет 
	Маслова Е.С.

	
	Регистрация и контроль документов, письменных обращений граждан, поручений главы администрации города
	Рабочий кабинет №№307,320,314
	Юткина Т.И. Благовещенс-кая Е.В., Паркина К.А.

	
	Оформление наградных документов, юбилейных адресов, поздравительных открыток, телеграмм
	Рабочий кабинет №307
	Юткина Т.И.

Маслова Е.С.

Прохорова О.О.

	
	Работа с заявителями по оформлению и выдаче справок о составе семьи 
	Рабочий кабинет 

№ 314
	Паркина К.А.

	
	Утверждение «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в городе Алатыре.
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Какуркин А.Н.


	
	Разработка плана мероприятий по проведению «Дней экологической безопасности»,
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Петрова О.А.


	
	Организация мероприятий по переселению граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений на предмет пригодности (непригодности) для проживания
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Федорова М.В.

	
	Прием заявлений граждан на выделение льготного ипотечного кредита под 6% годовых в Чувашкредитпромбанке
	Отдел архитектуры, природопользования и ЖКХ
	Тющина Г.А.

	
	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере размещения муниципального заказа
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.

	
	Проведение мониторинга выполнения производствен-ных и инвестиционных программ организаций комму-нального комплекса
	Отдел экономики
	Васягина Е.Е.



	
	Выдача справок, рассмотрение заявлений по защите прав потребителей и оказание консультационной помощи
	Отдел экономики
	Митрофанова Е.В.

	
	Работа с управлениями и отделами администрации, федеральными структурами по представлению информационных и новостных  материалов на сайт администрации города. Организация  постоянного информационного наполнения  его разделов.  
	Отд. информа тизации и связей с обществен- ностью
	Управления и отделы администрации

	
	Информационное  обеспечение созданных на сайте администрации города  баннеров: «2010 год – Год Учителя», «Главное событие недели в фотообъективе», «ТОСы – опыт, проблемы, дела», «Малое предпринимательство», «Мы за чистый и благоустроенный город!», «Вы ищете работу? Здесь информация для вас»,  «Восстановление  и сохранение культурного и духовного наследия» и другие.                                                               
	Отд. информа-тизации и связей с обществен- ностью


	Совместно с отраслевыми управлениями и отделами

	
	Информационная поддержка баннера «Встречаем Новый год и Рождество!»

	Отд. информа-тизации и связей с обществен- ностью
	Каляканова Р.Н.

Титова С.А.

	
	Освещение на официальном сайте и в передачах городского радиовещания итогов работы за 2010 год предприятий, организаций, учреждений, структурных подразделений города.
	Отдел информати

зации и связей с обществен

ностью
	Титова С.А.

	
	Подготовка графика выступлений начальников отделов на страницах газеты «Алатырские вести» и  городском радиовещании, на «Национальном радио Чувашии» на  I полугодие 2011 г.
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Каляканова Р.Н.

Титова С.А.

	
	Контроль за своевременным обновлением электронной базы данных  постоянно действующих разделов официального сайта: «Публикации», «Законодательство», «Календарь - архив», «Собрание депутатов города Алатыря», «Администрация города».
	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Прохорова О.О.

	
	Контроль за функционированием серверного оборудования при взаимодействии с Госкомсвязьинформом Чувашии. Регламентное и техническое обслуживание, настройка компьютеров администрации.

Работа с базой Портала государственных и муниципальных  услуг Чувашской Республики.

Подключение всех пользователей к системе электронного документооборота 


	Отд. информа

тизации и связей с обществен

ностью
	Летуновский С.В



	
	Интервью с директором ГУ «Центр занятости населения»  Мариной Юдиной о реализации в 2010 году на территории города программ в области занятости населения. 


	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Титова С.А.

	
	Работа Центра общественного доступа к информационным ресурсам
	Отд. информа-

тизации и связей с обществен-

ностью
	Летуновский С.В.

	Общегосударственные даты и профессиональные праздники

	01-10. 01.11
	Новогодние каникулы

	07.01.11
	Рождество Христово

	12.01.11
	День работника прокуратуры  Российской Федерации

	13.01.11
	День российской почты

	14.01.11
	Старый Новый Год

	19.01.11
	Крещение Господня

	21.01.11
	День инженерных войск

	25.01.11
	День российского студенчества (Татьянин день)

	27.01.11
	День снятия блокады города Ленинграда


Управляющая делами

администрации города Алатыря 




                  Т.И. Юткина

