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4.1.Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря
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4.2.Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги через АУ “Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг”
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- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).


Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела, АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:


- на Интернет-сайте администрации города Алатыря � HYPERLINK "http://www.galatr.gov.ru" �www.galatr.gov.ru�;


- на портале государственных услуг Чувашской Республики � HYPERLINK "http://www.gosuslugi.cap.ru" �www.gosuslugi.cap.ru�.


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона отдела, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).


На информационных стендах и Интернет-сайте администрации города Алатыря  размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);


- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;


- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:


- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


1.3.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги


Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.


В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.


Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и наименование имущества. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 


Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 – ФЗ «Об электронной подписи» и от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).


Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч.2 ст.21.1 и ч.1 ст. 21.2 ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.  


1.3.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги


Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.  


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги


Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Муниципальная услуга предоставляется администрацией г. Алатырь и осуществляется через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики.  


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».


При предоставлении муниципальной услуги  взаимодействует с:


- Федеральной Налоговой Службой России;


- Казначейством России. 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются: 


А) без проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договора безвозмездного пользования:


- в случае принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря – предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря и заключение договора безвозмездного пользования;


- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря – письменное уведомление, подготовленное Отделом, об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря.


Б) по результатам проведения конкурсов на право заключения   договора безвозмездного пользования:


- в случае признания участника конкурса победителем на основании Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе - заключение договора безвозмездного пользования в соответствии с конкурсной документацией;


- в случае, не признания участника конкурса победителем -  размещение такой информации  на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в течение дня, следующего после подписания конкурсной комиссией Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (далее – официальный сайт торгов);


- в случае признания конкурса несостоявшимся (подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе) -  объявление о проведении нового конкурса либо аукциона в установленном порядке;


В) по результатам проведения аукционов на право заключения договора безвозмездного пользования:


- в случае признания участника аукциона победителем, предложившего наиболее высокую цену договора – заключение договора безвозмездного пользования;


- в случае, не признания участника аукциона победителем -  размещение такой информации  на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола;


- в случае признания аукциона несостоявшимся (участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора) – объявление о проведении нового аукциона в установленном порядке.


2.4. Срок предоставления услуги.


Общий срок предоставления Муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации заявления в Отделе. В случае необходимости уточнения условий предоставления в безвозмездное пользование имущества указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.


Предоставление муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения такого договора должно быть осуществлено в порядке и в течение срока, установленного Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;


- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)»;


- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»;


- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (зарегистрировано в Минюсте РФ 11 февраля 2010 года, Регистрационный №16386);


-  Уставом города Алатыря Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов г. Алатырь от  08.11.2005г.;


- Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, утвержденным Решением Собрания депутатов города Алатыря V-го созыва № 44/17-5 от 24.07.2012 г.


- настоящим Административным регламентом.


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


2.6.1. Для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения конкурсов или аукционов на право заключения   договора безвозмездного пользования заявители представляют в администрацию города Алатыря либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации города Алатыря заявление о предоставлении  в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря (далее – Заявление) (Приложение №2 к Административному регламенту).


Заявитель может представить дополнительные документы в рамках предоставления муниципальной услуги (копии технической документации с указанием характеристик запрашиваемого имущества).


Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество депутата; почтовый адрес, контактный телефон;


- характеристика имущества, в отношении которого запрашивается возможность передачи в безвозмездное пользование, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес);


- цель использования имущества;


- срок использования имущества;


- подпись заявителя.


2.6.2. Для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом  по результатам проведения конкурса на право заключения такого договора в установленных законом случаях заявка на участие в конкурсе подается в администрацию города Алатыря в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа либо в адрес администрации города Алатыря в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.


Заявка на участие в конкурсе должна содержать:


1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:


а) юридические лица: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона;


    физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели): фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона; представляют копию документа, удостоверяющего личность.


б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц, в том числе индивидуальные предприниматели), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;


в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;


д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц): устав организации, учредительный договор, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 


е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;


ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


2) предложение о цене договора;


3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;


4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);
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Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  12 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                                             № 136


Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование» (приложение).


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (Опалева Н.А.) опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики Опалеву Н.А.


       Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин





Приложение к постановлению администрации города Алатыря от 12 февраля 2013 года № 136


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование»


I. Общие положения


Предмет регулирования административного регламента. 


 Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, в безвозмездное пользование в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса предоставления муниципальных услуг, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса предоставления муниципальных услуг (далее – муниципальная услуга).


Административный регламент предоставления муниципальной услуги дает четкую и прозрачную характеристику процесса, который ведет к намеченному результату. Регламент раскрывает детали процесса предоставления муниципальных услуг и тем самым создает условия внешнего контроля различными заинтересованными  сторонами и обеспечивает открытость и прозрачность процедур. Административный регламент предоставления муниципальных услуг способствует упорядочению и конкретизации обязательств органов местного самоуправления перед населением и повышению качества муниципальных услуг. Позитивным результатом введения административного регламента является: упорядочение отношений между потребителями муниципальных услуг и органом местного самоуправления.  


Доступность муниципальных услуг заключается в оценке простоты и рациональности процесса предоставления услуги, ясности и качества информации, объясняющей порядок и процедуры оказания услуг, а также эффективностью действующей системы информирования, созданием условий для людей с ограниченными возможностями. Доступность определяется пространственно-временными параметрами.


Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.


Своевременность представляет собой время, затрачиваемое потребителем на получение услуги с момента обращения.


Своевременность предусматривает, что орган местного самоуправления (иной орган), учреждения и отдельные должностные лица выполняют взятые на себя обязательства оказывать услуги и выполнять связанные с ней процедуры в установленные нормативными правовыми актами сроки.


Показатель качества услуг включает в себя показатели точности обработки данных, правильность оформления документов, качество процесса обслуживания.


1.2. Получатели муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора.


1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


1.3.1.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 


- непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря  Чувашской Республики (далее – Отдел) (кабинет 208, 209);


Продолжение на стр. 9





Приложение № 5


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»


  


Главе администрации города Алатыря 


М.В. Марискину


(Или)


Начальнику отдела имущественных и земельных                   отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики


___________________________________________





Заявителя:__________________________________


тел. _______________________________________





Обращение


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


(полностью заявитель)


обратился в Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря с заявлением о предоставлении в аренду имущества __________________________________________ 


в целях _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


сроком ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


«____»______________ 20___ года был получен отказ в предоставлении в аренду имущества ______________________________________________________________________________________.


Просим повторно рассмотреть заявление, представленное «___» __________ г. и предоставить в аренду имущество ___________________________________________________________________


К настоящему заявлению прилагается: _____________________________________________________________________________________________________________________________________


Контактный телефон __________________.





Информацию просим (нужное отметить):


- выдать лично


- направить по почте





___________________         _____________                        __________________________


      (должность заявителя)                (подпись заявителя)                                      (полностью Ф.И.О. заявителя)


  


«____»_________________ ________г. 








Выдача уведомления заявителю
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Выдача договора аренды заявителю








Подготовка проекта договора аренды и выдача заявителю


 (без проведения конкурса или аукциона)








Письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления.


Доставка его в МФЦ








Проведение конкурса  или аукциона 


(см. блок-схему последовательности предоставления муниципальной услуги через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря)








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (без проведения конкурса или аукциона) и доставка договора в МФЦ











Выдача уведомления заявителю








Доставка заявления из МФЦ в Отдел, приём и регистрация заявления  








Письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, без проведения конкурса или аукциона.


Доставка его в МФЦ








Обращение заинтересованного лица в МФЦ








Рассмотрение представленных документов и заявления








Подготовка и согласование проекта распоряжения начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря
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Рассмотрение представленных документов и заявления








Приём и регистрация Заявления











Письменное уведомление об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе, (при  проведении конкурса или аукциона)








Письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, (без проведения конкурса или аукциона)








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (без проведения конкурса или аукциона)








Подготовка и согласование проекта распоряжения начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря








Подготовка проекта договора аренды и выдача заявителю  (без проведения конкурса или аукциона)








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (при  проведении конкурса или аукциона)








№ 14 (14)   03 октября 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Выдача договора аренды заявителю








Признание участника конкурса  или аукциона победителем и передача ему одного экземпляра протокола рассмотрения заявок и проект договора аренды (при  проведении конкурса или аукциона)








Письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления








Обращение заинтересованного лица
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Приложение №  3 к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»





Заявка на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества


1. Изучив данные информационного сообщения отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря об объекте,  выставляемом на аукцион на право заключения договора аренды, и условий его передачи, 


________________________________________________________________________________________________________________


(полное и сокращенное наименование юридического лица, его организационно-правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя)


________________________________________________________________________________________________________________


( место нахождения/жительства, контактный телефон)


в лице __________________________________________________________________________________________________________


(Ф.И.О., должность)


соглас__  заключить договор на сдачу в аренду _______________________________площадью _______ кв.м.  сроком на __________  


(наименование и адрес объекта)


для использования ________________________  .


2. В том случае, если предложения к заявке будут приняты, беру на себя обязательства заключить договор аренды в срок, согласно ГК РФ.


3. Согласен, что в случае признания меня победителем торгов и отказа от заключения договора аренды сумма внесенного задатка не возвращается.


4. С конкурсной документацией, а также с проектом договора на сдачу в аренду  имущества, являющегося муниципальной собственностью города Алатыря,  ознакомлен.


5. Предупрежден о всех правах третьих лиц на сдаваемый в аренду объект.	


6. Банковские реквизиты (для юридического лица и индивидуального предпринимателя): 


К заявке прилагаю:


- для юридического лица:


копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);


копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;


копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;


выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона, выданная налоговым органом по месту учета заявителя; 


копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;


копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка  за пользование объектом торгов;


решение об одобрении  или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнении я договора являются крупной сделкой;


заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;  документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случае, если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).


- для гражданина (в том числе для индивидуального предпринимателя):


копию документа, удостоверяющего личность гражданина;


копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка за пользование объектом торгов;





Подпись руководителя юридического лица/			                                                       Дата «__»__________20  г.


гражданина (индивидуального предпринимателя)____________











Приложение №  2 к Административному регламенту  администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»





Начальнику отдела имущественных и земельных отношений


администрации города Алатыря


___________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в аренду сроком на ______ лет имущество (наименование объекта аренды) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу: ____________________________________, находящееся на балансе� _________________________________________________________________


(наименование юридического лица, на балансе которого находится объект аренды),


являющееся объектом муниципальной собственности города Алатыря, в целях ___________________.


Сообщаю сведения о себе:


1.___________________________________________________________________________________ 


(полное  и сокращенное наименование  юридического лица, организационно- правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя)


2. ___________________________________________________________________________________


                                            (место нахождения/жительства, контактный телефон) 	


К заявлению прилагаю:


- для юридического лица:


копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);


копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;


копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;


выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;


копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;


решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;


заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;


документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).


- для гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя):


 копию документа, удостоверяющего личность гражданина;





Подпись руководителя юридического лица/гражданина (индивидуального предпринимателя)_________
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, либо письменно на имя главы администрации города Алатыря через Отдел. График работы администрации: понедельник – пятница, с 800 до 1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье (�HYPERLINK \l "pril5"��Приложение №1 �к Административному регламенту).


При обращении заявителя устно к начальнику отдела ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


В письменном обращении (�HYPERLINK \l "pril6"��Приложение № 5 �к Административному регламенту) указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения представителя);


- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);


- контактный почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись заявителя.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


Поступившее обращение должно быть рассмотрено в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, сотрудника Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги: в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


Обращение заявителя, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы


Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.


Отказ в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря,  может быть оспорен в судебном порядке.  


Приложение №1 к Административному регламенту 


администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»


1.1.Сведения о местонахождении и графике работы Отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря


                     Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


                     Адрес электронной почты: E-mail: galatr@cap.ru


Ф.И.О.�
Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
График приёма�
�
Марискин Михаил Васильевич�
Глава администрации города Алатыря�
 320�
(83531) 2-02-70�
по графику�
�
Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�
�
Опалева Надежда Алексеевна�
Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



209�



2-06-38�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Сафронова Ольга Анатольевна �
Заместитель начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



208�



2-04-09�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Работина Алевтина Ивановна�
Заведующий сектором имущественных отношений отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики �



205�



2-45-31�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Лобачева Евгения Николаевна�
Ведущий специалист-эксперт отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



208�



2-04-09�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
1.2.Сведения о местонахождении и графике работы АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»


                     Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


                     Адрес электронной почты: E-mail: mfc@galatr.cap.ru


Ф.И.О.�
Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
Электронный адрес�
�
Степанова Инесса Викторовна�
Руководитель�
�
(83531) 2-59-45�
mfc@galatr.cap.ru�
�
Устимова Наталья Николаевна�
Специалист�
�
(83531) 2-59-45�
mfc@galatr.cap.ru�
�
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полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;


наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;


удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;


оперативность оказания муниципальной услуги.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:


1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;


2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;


3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


4) взаимодействие администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;


5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации города Алатыря.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду нежилых помещений представлено в блок – схеме (�HYPERLINK \l "pril4"��Приложение №� 4 к Административному регламенту).


3.1. Прием документов


3.1.1. Прием документов от заявителей для получения муниципальной услуги лично


Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6. настоящего Регламента.


При приеме документов специалист Отдела проверяет:


комплектность документов;


правильность заполнения заявления. 


После проверки документов специалист Отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист Отдела может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.


Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Отдела осуществляет прием.


После прохождения контроля документов заявление регистрируется в Отделе путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю.


Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление и в течение 1 рабочего дня со дня его получения и направляет его специалисту. 


  3.1.2. Прием документов от заявителей на участие в торгах.


При наличии одной и более заявок на передаваемый в аренду объект муниципального имущества Отдел (организатор торгов)  проводит торги на право заключения договора аренды указанного объекта. 


Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в подпункте «б» пункта 2.6. настоящего Регламента.


При приеме документов специалистов Отдела проверяет:


комплектность документов;


правильность заполнения заявки.


В случае, если представлен неполный пакет документов, указанных в подпункте «б» пункта 2.6. настоящего Регламента, заявка не принимается и не регистрируется.


После прохождения контроля представленных документов специалист Отдела принимает и регистрирует заявку в «Журнале регистрации заявок на участие в торгах на право заключения договора аренды» с указанием даты и времени приема. 


Заинтересованному лицу, представившему заявку, выдается расписка о приеме документов с указанием даты и времени приема.


3.2. Рассмотрение представленных документов


3.2.1. Рассмотрение представленных документов без проведения торгов.


Специалист Отдела являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.


В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист Отдела, должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы,  и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 5 дней со дня уведомления. В случае если в течение 5 дней указанные замечания не устранены, специалист Отдела, готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15  дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает течь заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Начальником Отдела.   


В случаях, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, специалист Отдела готовит мотивированный отказ, который подписывается Начальником Отдела.


В случае если на момент рассмотрения заявления до принятия решения  о предоставлении в аренду заявителю муниципального имущества в Отдел  поступит заявление от иного заинтересованного лица, то в отношении такого имущества принимается решение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества в порядке, установленном настоящим Регламентом, о чем заявители уведомляются письменно с разъяснением дальнейшей процедуры.


Согласование предоставления в аренду муниципального имущества:


В случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица, то предоставление его в аренду осуществляется по согласованию с балансодержателем.


В случае заключения договора аренды объекта культурного наследия  необходимо согласование с балансодержателем объекта культурного наследия.


В случае если на момент рассмотрения заявления отсутствует согласие  балансодержателя, специалист Отдела готовит письмо-запрос за подписью Начальника Отдела в  адрес балансодержателя о согласии на сдачу в аренду объекта аренды заявителю и (или)представлении экспертного заключения.


Балансодержатель,  в течение 10  дней со дня поступления обращения должен направить в Отдел ответ. Отказ в согласовании на сдачу в аренду объекта аренды заявителю должен быть мотивирован.


3.2.2.  Рассмотрение представленных документов на торгах.


В целях проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества распоряжением Отдела создается постоянно действующая Комиссия.


Состав комиссии формируется из представителей Отдела. По мере необходимости в комиссии возможно участие представителей администрации города Алатыря, независимых экспертов и представителей других органов исполнительной власти (по согласованию).


Комиссия:


утверждает текст информационного сообщения (извещения) о проведении торгов;


оформляет протокол об окончании приема и регистрации заявок;


оформляет протокол заседания комиссии, содержащий заключение, определяющее победителя торгов или иное решение по итогам торгов.


3.2.3. Порядок  рассмотрения заявок и проведение торгов.


По окончании установленного срока приема заявок, они рассматриваются на заседании комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).


По результатам рассмотрения заявок комиссией принимается решение об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в торгах. 


Решение  оформляется протоколом, в котором указываются:


все принятые заявки с указанием наименования претендентов;


перечень заявок, в приеме которых было отказано;


перечень отозванных заявок;


наименования претендентов, признанных участниками торгов, и которым было отказано в допуске к участию в торгах с указанием оснований отказа.


Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствующими на заседании.


В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям, содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению и лицо, подавшее такую заявку, утрачивает статус участника торгов, что фиксируется в протоколе заседания Комиссии. Об утрате статуса участника торгов указанные лица уведомляются не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии. В этом случае задаток возвращается участнику торгов в течении 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.


Победителем торгов признается участник торгов, предложения которого отвечают всем требованиям, содержащимся в конкурсной документации, и предложивший наибольшую цену за пользование объектом торгов.


Если на момент окончания срока приема заявок не зарегистрировано ни одной заявки, Комиссия вправе:


объявить торги несостоявшимися;


 в случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся  только в отношении тех лотов, в отношении которых не подано ни одной заявки.


При этом организатор торгов публикует соответствующее информационное сообщение (извещение) на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru с указанием новой даты проведения торгов.


Участникам торгов, не ставшим победителями торгов, направляются  соответствующие уведомления не позднее дня следующего за днем подписания протокола о результатах торгов, а внесенные задатки возвращаются по их обращению в течении пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.


Лицо, выигравшее торги, должно быть  уведомлено о признании его победителем в день проведения торгов. Лицо, выигравшее торги, и организатор торгов подписывают в день проведения торгов протокол о результатах торгов.


3.3.  Принятие решения о предоставлении в аренду имущества и подписание договора аренды без проведения торгов.


При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям, наличия (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) согласия балансодержателя, специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме распоряжения начальника отдела о предоставлении муниципального имущества в аренду.


Подписанное начальником отдела распоряжение о предоставлении муниципального имущества в аренду регистрируется и направляется специалисту для подготовки проекта договора аренды.


Срок подготовки проекта распоряжения Отдела о предоставлении муниципального имущества в аренду не должен  превышать 30 дней со дня поступления  заявления со всеми необходимыми документами в Отдел.


3.4. Оформление и выдача договора аренды заявителю


Специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, на основании распоряжения Отдела о предоставлении муниципального имущества в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема - передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы).


Договор аренды муниципального имущества представляет собой двухстороннее соглашение на сдачу в аренду муниципального имущества, заключаемое между Отделом и заявителем. 


Специалист Отдела являющийся ответственным исполнителем, направляет подготовленный проект договора аренды в трех экземплярах со всеми приложениями и с экземпляром распоряжения Отдела о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю для подписания договора.


Подписанные и скрепленные печатью со стороны арендатора три экземпляра договора аренды заявитель представляет в Отдел.


Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды и два экземпляра договора выдается арендатору (или его представителю) под роспись. В случае, когда заключен долгосрочный договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок более года), два экземпляра оформленного договора аренды представляются арендатором в Алатырский отдел Управления Росреестра по Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются по одному экземпляру договора арендатору (или его представителю). 


3.5. Основания для отказа в предоставлении в аренду имущества


3.5.1. В случае не соответствия представленных заявителем документов без проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договора аренды пунктам а) – б) подпункта 2.6. настоящего Административного регламента специалист отдела подготавливает в течение двух дней письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря.


Письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


Основаниями для отказа в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, без проведения конкурсов или аукционов на право заключения   договора аренды являются:


- оформление Заявления не в соответствии с требованиями (пункта 2.6. настоящего Административного регламента);


- если заявитель не относится к получателям муниципальной услуги (п.1.2 настоящего Административного регламента);


- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;


- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;


- нахождение имущества, указанного в Заявлении заявителем, не в муниципальной собственности города Алатыря;


- если по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;


- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду имущества.


3.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе на право заключения договора аренды конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений конкурсной документации, которым не соответствует его заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Отделом на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях, подписанных председателем конкурсной комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.


3.5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается отделом на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Отдела, осуществляется начальником отдела.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Сотрудник, уполномоченный на прием документов, несет персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в настоящем административном регламенте. 


4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.


        4.6. Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.                                                                                                                                                                                                                                                                    Продолжение на стр. 7
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           2.4. Срок предоставления услуги.


2.4.1. Срок предоставления услуги без проведения торгов.


Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества без проведения аукциона или мотивированный отказ в его предоставлении принимается в течение 30 дней со дня регистрации заявления и всех необходимых документов. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению Начальника Отдела, но не более чем на 30 дней.


Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества с проектом договора аренды в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.


Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении оформленного договора аренды не должно превышать 30 минут.


Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения оформленного договора аренды не должна превышать 10 минут. 


Положения данного пункта не распространяются на случаи, когда договоры аренды муниципального имущества заключаются по итогам торгов.


2.4.2. Сроки при проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.


Предоставление муниципальной услуги по заключению договора аренды муниципального имущества по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения такого договора должно быть осуществлено в порядке и в течение срока, установленного Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


     - Гражданским кодексом Российской Федерации;


     - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


     - Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";


     - Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 "Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике";


     - Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;


     - постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)»;


      - постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»;


-приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (зарегистрировано в Минюсте РФ 11 февраля 2010 года, Регистрационный №16386);


     - Уставом города Алатыря Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов г. Алатырь от  08.11.2005г., с последующими изменениями;


    - Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, утвержденным Решением Собрания депутатов города Алатыря V-го созыва № 44/17-5 от 24.07.2012 г.


    - настоящим Административным регламентом.


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


а) Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами при обращении  лично, почтой:


     - заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду (приложение № 2 к настоящему Регламенту);


      - полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты обращения выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты обращения выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей) - запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной Налоговой Службе России; 


     - копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты обращения;


      - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель);


     - копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);


      - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;


       - заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном �HYPERLINK "garantF1://12025267.3012"��Кодексом� Российской Федерации об административных правонарушениях.


     Заявитель вправе предоставить указанные в подпункте 2 документы по собственной инициативе


б) Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в торгах, осуществляемых в форме аукциона (далее – торги):


       - заявка на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества (приложение № 3 к настоящему Регламенту);


       - полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на �HYPERLINK "garantF1://890941.2782"��официальном сайте� торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей) - запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной Налоговой Службе России;


     - копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;


      - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


      - копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);


      - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;


     - заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном �HYPERLINK "garantF1://12025267.3012"��Кодексом� Российской Федерации об административных правонарушениях;


      - при проведении аукциона в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://85944.0"��Постановлением� N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);


      - предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены �HYPERLINK "garantF1://12029354.400"��законодательством� Российской Федерации;


     - документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка) - запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Казначействе России;


Заявитель вправе предоставить указанные в абзацах 2, 10 документы по собственной инициативе.


в) Порядок заполнения заявления о предоставлении  муниципального имущества в аренду.


Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду  ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения/жительства, контактный телефон;


2) место нахождения, наименование объекта аренды;


3) наименование юридического лица, на балансе которого находится объект аренды (далее – балансодержатель) (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица);


4) срок аренды;


5) цель использования объекта аренды.         


г) Порядок заполнения заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества, содержание предложений по условиям торгов.


Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявке указываются следующие обязательные характеристики:


1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения/жительства, контактный телефон;


2) место нахождения, наименование объекта аренды;


3) срок аренды;


4) цель использования объекта аренды.


Предложения по условиям торгов должны включать:


- предложения по размеру годовой арендной платы;


- предложения по условиям конкурсной документации.


Заявка должна быть подготовлена в соответствии с требованиями и условиями, указанными в конкурсной документации.


Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в торгах и его обязательства по выполнению условий торгов и заключению договора аренды.


Содержание конкурсной документации:


сведения об объекте и предмете торгов,


требования по содержанию заявки и представляемых вместе с ней документов;


условия и порядок проведения торгов;


критерии выбора победителя торгов;


проект договора аренды;


форма заявки на участие в торгах.


Конкурсная документация представляется на ознакомление по запросу заинтересованного лица, заявившего о намерении участвовать в торгах.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


а) непредставление документов, перечисленных в подпунктах «а», «б» пункта 2.6. настоящего Регламента, если иное не установлено настоящим Регламентом;


б) принятие Собранием депутатов города Алатыря решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров аренды муниципального имущества по итогам торгов);


в) заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;


г) цели аренды указанные Заявителем не соответствуют целям аренды, указанным Отделом.


2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- изъятие имущества из оборота;


- резервирование имущества для государственных или муниципальных нужд;


- в случае, если нежилое помещение не соответствует градостроительным, пожарным и иным нормам;


- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;


- на основании определения или решения суда.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и при получении результатов муниципальной услуги 20 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.


Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 1 день.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графика работы Отдела, указанном в пункте 1.3 раздела I настоящего Административного регламента.


 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.


Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.


Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.


Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


Помещения для приема заявителей (их представителей) размещаются на первом и втором этажах здания Администрации города Алатыря.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.


Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес �HYPERLINK "garantF1://17420999.27"��официального Интернет-сайта� администрации, адреса электронной почты администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.                                                                                                                                                                                                                             


Должностное лицо администрации обеспечивает:


         объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;


         получение необходимых для рассмотрения письменных запроса граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления сельских поселений и у иных должностных лиц.


         Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в Администрации являются:


        достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;                                                                                                                                                                                                                  Продолжение на стр. 6
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Продолжение, начало на стр. 3


4. Организация работы комиссии


4.1. Председатель комиссии осуществляет общее руководство работой комиссии, распределяет обязанности между членами комиссии, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач.


4.2. Председатель комиссии обеспечивает созыв заседаний комиссии, определяет круг вопросов, подлежащих рассмотрению на очередном заседании, готовит для рассмотрения планы работы и отчеты о деятельности комиссии. В период между заседаниями дает поручения членам комиссии и проверяет их исполнение.


4.3. Заседания комиссии считаются правомочными, если на них присутствует более половины ее членов. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.


4.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже двух раз в год.


4.5. По результатам заседания комиссии составляется протокол, подписываемый председателем (в случае его отсутствия - заместителем председателя) и секретарем комиссии.


4.6. Решения, принимаемые комиссией, доводятся до заинтересованных лиц в виде выписки из протокола заседания комиссии.


5. Организационные формы деятельности комиссии


5.1. Деятельность комиссии может осуществляться в следующих формах:


1) ведение учета граждан, нуждающихся в социальной адаптации;


2) содействие в жилищном устройстве;


3) прием предложений, заявлений и жалоб по вопросам трудоустройства лиц, освободившихся из мест лишения свободы;


4) посещение предприятий и организаций, на которых работают лица, освобожденные из мест лишения свободы, для проверки состояния работы с этими лицами;


5) проверка обоснованности отказа в приеме на работу лиц, освобожденных из мест лишения свободы;


6) взаимодействие с общественными объединениями по оказанию содействия гражданам, нуждающимся в социальной адаптации;


7) осуществление контроля за бытовым устройством лиц, освободившихся из мест лишения свободы;


8) иные формы.


6. Участие комиссии в работе по исправлению осужденных


6.1. Участие комиссии в исправлении осужденных может выражаться в следующих формах:


1) пропаганда законопослушного поведения, здорового образа жизни;


2) юридическое консультирование;


3) содействие трудовому воспитанию осужденных;


4) оказание помощи в получении профессионального образования, в повышении уровня образования;


5) оказание психологической помощи;


6) иное участие.


7. Контроль за работой комиссии


7.1. Комиссия в своей деятельности подотчетна главе администрации города Алатыря, который заслушивает отчет о работе комиссии по мере необходимости, но не менее одного раза в год.
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Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  12 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                                             № 135


Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду» (приложение).


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (Опалева Н.А.) опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики Опалеву Н.А.


        Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин	


 


УТВЕРЖДЕН Постановлением администрации Алатыря от 12 февраля 2013 г. № 135 


Административный регламент Администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в аренду»


I. Общие положения


Предмет регулирования административного регламента. 


Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, в аренду в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса предоставления муниципальных услуг, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса предоставления муниципальных услуг (далее – муниципальная услуга).


Административный регламент предоставления муниципальной услуги дает четкую и прозрачную характеристику процесса, который ведет к намеченному результату. Регламент раскрывает детали процесса предоставления муниципальных услуг и тем самым создает условия внешнего контроля различными заинтересованными  сторонами и обеспечивает открытость и прозрачность процедур. Административный регламент предоставления муниципальных услуг способствует упорядочению и конкретизации обязательств органов местного самоуправления перед населением и повышению качества муниципальных услуг. Позитивным результатом введения административного регламента является: упорядочение отношений между потребителями муниципальных услуг и органом местного самоуправления.  


Доступность муниципальных услуг заключается в оценке простоты и рациональности процесса предоставления услуги, ясности и качества информации, объясняющей порядок и процедуры оказания услуг, а также эффективностью действующей системы информирования, созданием условий для людей с ограниченными возможностями. Доступность определяется пространственно-временными параметрами. 


Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.


Своевременность представляет собой время, затрачиваемое потребителем на получение услуги с момента обращения.


Своевременность предусматривает, что орган местного самоуправления (иной орган), учреждения и отдельные должностные лица выполняют взятые на себя обязательства оказывать услуги и выполнять связанные с ней процедуры в установленные нормативными правовыми актами сроки.


Показатель качества услуг включает в себя показатели точности обработки данных, правильность оформления документов, качество процесса обслуживания.


1.2. Получатели муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели.


1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


1.3.1.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 


- непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря  Чувашской Республики (далее – Отдел) (кабинет 208, 209);


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).


Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела, АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:


- на Интернет-сайте администрации города Алатыря � HYPERLINK "http://www.galatr.gov.ru" �www.galatr.gov.ru�;


- на портале государственных услуг Чувашской Республики � HYPERLINK "http://www.gosuslugi.cap.ru" �www.gosuslugi.cap.ru�.


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ). 


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона отдела, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).


На информационных стендах и Интернет-сайте администрации города Алатыря  размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);


- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;


- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:


- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


1.3.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги


Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.


В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.


Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и наименование имущества. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.


Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 – ФЗ «Об электронной подписи» и от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).


Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч.2 ст.21.1 и ч.1 ст. 21.2 ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.  


1.3.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги


Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 


	Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


	Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.  


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги


Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности городскому округу (муниципальному району), в аренду.   


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря и осуществляется через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг». 


При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:


  - Федеральной Налоговой Службой России;


  - Казначейством России. 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:


заключение договора аренды муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности  муниципальному образованию города  Алатыря (далее – муниципальное имущество);


уведомление об отказе в заключении договора аренды муниципального имущества.                                                                                                                                                                                                                          Продолжение на стр. 5








Продолжение, начало на стр. 10


3.3.  Принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование    имущества и подписание договора безвозмездного пользования


 3.3.1. Для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения конкурсов или аукционов на право заключения   договора безвозмездного пользования в случае соответствия представленных документов пунктам а) – е) пункта 3.2. настоящего Административного регламента специалист отдела в течение 3 дней готовит проект распоряжения начальника отдела о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря (далее – распоряжение).


После утверждения распоряжения специалист отдела в течение пяти дней со дня утверждения распоряжения готовит проект договора безвозмездного пользования в трех экземплярах. 


Специалист отдела после подписания трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования уведомляет заявителя о подготовке документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.


Заявителю выдаются заверенная копия распоряжения, три экземпляра проекта договора пользования лично или его уполномоченному лицу, при предъявлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.


В случае получения вышеперечисленных документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.


При получении заверенной копии постановления и трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования заявитель либо уполномоченное лицо заявителя расписывается на копии распоряжения, которая остается в Отделе, и ставит дату получения.


Выдача заверенной копии постановления и трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования, должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня регистрации Заявления с приложением документов.


3.3.2. В случае заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения конкурса на право заключения  договора безвозмездного пользования победителем конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.


Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в отделе. Отдел в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.


Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.


В срок, предусмотренный для заключения договора, Отдел обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса либо с участником конкурса, в случае установления факта:


1) проведения ликвидации такого участника конкурса - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах.


В случае если победитель конкурса или участник конкурса, в заявке на участие, в конкурсе которому присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Отделу подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, в случае если Отделом такое требование было установлено, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.


Отдел обязан заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса. Отдел в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Указанный проект договора подписывается участником конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется в Отдел.


При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае если договор не заключен с победителем конкурса или с участником конкурса, в заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.


Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. 


3.3.3. В случае заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения аукциона на право заключения  договора безвозмездного пользования в срок, предусмотренный для заключения договора, Отдел обязан отказаться от заключения договора с победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор в случае установления факта:


1) проведения ликвидации такого участника конкурса - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах.


В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора с участником аукциона, с которым заключается такой договор, конкурсной комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, являющихся основанием для отказа от заключения договора безвозмездного пользования, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым отдел отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора безвозмездного пользования, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.


Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Отдела.


Указанный протокол размещается Отделом на официальном сайте торгов � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru" �www.torgi.gov.ru� в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Отдел в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.


В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и проведение аукциона не требуется.


В случае если было установлено требование о внесении задатка, Отдел в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником не возвращается.


3.4. Выдача договора безвозмездного пользования заявителю


После подписания трех экземпляров договора безвозмездного пользования начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики один экземпляр остается в Отделе, второй выдаётся балансодержателю (при его наличии), третий – выдаётся Заявителю (в случае заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения конкурса или аукциона на право заключения  договора безвозмездного пользования) либо победителю конкурса или  участнику конкурса, в заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер (в случае заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения конкурса на право заключения   договора безвозмездного пользования) либо победителю аукциона (в случае заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования) лично или его уполномоченному лицу при представлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении. 


В случае получения договора безвозмездного пользования уполномоченным лицом заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу договора безвозмездного пользования, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.


Факт выдачи договора безвозмездного пользования фиксируется специалистом отдела в журнале учета договоров безвозмездного пользования.


При выдаче договора безвозмездного пользования заявителю либо уполномоченному лицу заявителя на руки, специалист отдела делает запись о выдаче договора в журнале учета договоров безвозмездного пользования, после чего заявитель либо его уполномоченное лицо ставит свою подпись и дату.


3.5. Основания для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование имущества


3.5.1. В случае не соответствия представленных заявителем документов без проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договора безвозмездного пользования пунктам а) – е) подпункта 3.2. настоящего Административного регламента специалист отдела подготавливает в течение двух дней письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря.


Письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


Основаниями для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря, без проведения конкурсов или аукционов на право заключения   договора безвозмездного пользования являются:


- оформление Заявления не в соответствии с требованиями (пункта 2.6. настоящего Административного регламента);


- если заявитель не относится к получателям муниципальной услуги (п.1.2 настоящего Административного регламента);


- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;


- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;


- нахождение имущества, указанного в Заявлении заявителем, не в муниципальной собственности города Алатыря;


- если по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;


- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.


3.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования  конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений конкурсной документации, которым не соответствует его заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Отделом. Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях, подписанных председателем конкурсной комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.


3.5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается отделом на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Отдела, осуществляется начальником отдела.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Сотрудник, уполномоченный на прием документов, несет персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в настоящем административном регламенте. 


4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.


4.6. Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, либо письменно на имя главы администрации города Алатыря через Отдел. График работы специалистов: понедельник – пятница, с 800 до 1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье (�HYPERLINK \l "pril5"��Приложение №1 �к Административному регламенту).


При обращении заявителя устно к начальнику отдела ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


В письменном обращении (�HYPERLINK \l "pril6"��Приложение №4 �к Административному регламенту) указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения представителя);


- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);


- контактный почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись заявителя.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


Поступившее обращение должно быть рассмотрено в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, сотрудника Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги: в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


Обращение заявителя, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.


Отказ в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности города Алатыря,  может быть оспорен в судебном порядке.  


По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.





Продолжение на стр. 12
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Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).


Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.


Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются в администрации города Алатыря отделом имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики - организатором конкурса. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения о заявителе, подавшем такой конверт, а также требование о предоставлении таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени заявителя, не допускается. По требованию заявителя организатор конкурса выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.


При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, Отдел обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки. 


2.6.3. Для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом  по результатам проведения аукциона на право заключения такого договора заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. 


 Заявка на участие в аукционе должна содержать:


1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:


а) юридические лица: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона;


    физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели): фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона; представляют копию документа, удостоверяющего личность.


б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;


в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц): устав организации, учредительный договор, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 


д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;


е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении  муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;


3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);


Не допускается требовать от заявителя иное, за исключением документов и сведений, предусмотренных настоящим административным регламентом.


При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, Отдел обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с даты получения такой заявки.


Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью города Алатыря;


- по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;


- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п.1.2 настоящего Административного регламента;


- подписание заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;


- непредставление заявителем сведений указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента и необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.


2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- изъятие имущества из оборота;


- резервирование имущества для государственных или муниципальных нужд;


- в случае, если нежилое помещение не соответствует градостроительным, пожарным и иным нормам;


- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;


- на основании определения или решения суда.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и при получении результатов муниципальной услуги 20 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.


Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 1 день.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графика работы Отдела, указанном в пункте 1.3.4. раздела I настоящего Административного регламента.


Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Вход администрации города Алатыря оборудован пандусом, в непосредственной близости имеются парковочные места.


Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.


Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.


Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.


Сведения о месте нахождения администрации, справочные телефоны, адрес �HYPERLINK "garantF1://17420999.27"��официального Интернет-сайта� администрации, адреса электронной почты администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.


Должностное лицо администрации обеспечивает:


объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;


получение необходимых для рассмотрения письменных запросов граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц.


Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в администрации являются:


достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;


полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;


наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;


удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;


оперативность оказания муниципальной услуги.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:


1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;


2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;


3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


4) взаимодействие администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;


5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации города Алатыря.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного пользования представлено в блок – схеме (�HYPERLINK \l "pril4"��Приложение №�3 к Административному регламенту).


3.1. Прием документов


3.1.1. Прием документов от заявителей для получения муниципальной услуги лично


Специалист отдела производит прием заявления с приложением документов лично от заявителей либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности. 


В случае представления документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность. Специалист отдела проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность (паспорт, водительское удостоверение, и др.), наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.


При подготовке Заявления, представляемого в Отдел, не допускается применение факсимильных подписей.


В ходе приема Заявления от заявителя специалист отдела осуществляет его проверку на:


- оформление Заявления в соответствии с требованиями (пункт 2.6. настоящего Административного регламента);


- соответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.2. настоящего Административного регламента;


- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;


- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.


После проверки документов специалист отдела ставит номер и дату представления документов заявителем.


При установлении фактов несоответствия Заявления требованиям специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в Заявлении и предлагает принять меры по их устранению. 


Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, но заявитель настаивает на его представлении, специалист отдела после регистрации Заявления в течение 5 дней по почте, либо нарочно направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 


Уведомление об отказе в рассмотрении Заявления передается лично заявителю или уполномоченному лицу заявителя либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.


3.1.2. Прием документов заявителей для получения муниципальной услуги по почте


Заявитель может направить Заявление с приложением документов почтовым отправлением.


Специалист отдела при получении отправления осуществляет проверку Заявления на:


- соответствие с требованиями (пункт 2.6. настоящего Административного регламента);


- на соответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.2 настоящего Административного регламента;


- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание Заявления, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;


- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;


- соответствие представленных по почте документов описи вложения.


После проверки документов специалист отдела ставит номер и дату поступления документов от заявителя.


Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист отдела в течение 5 дней почтой, либо нарочно направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящих документов.


3.2. Рассмотрение представленных документов


После регистрации Заявление с приложением документов направляется на рассмотрение начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики.


Начальник отдела в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления рассматривает его, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту отдела.


Специалист отдела в течение трех дней со дня получения документов от начальника отдела проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям:


а) оформление Заявления в соответствии с требованиями (пункт 2.6. настоящего Административного регламента);


б) соответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.2. настоящего Административного регламента;


в) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;


г) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, записей, выполненных карандашом;


д) имущество, указанное в Заявлении заявителем, является муниципальной собственностью города Алатыря;


е) по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее не принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам.


В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостающие данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 5 дней со дня уведомления. В случае, если в течение 5 дней указанные замечания не устранены, специалист отдела готовит письменный отказ в приеме документов и отправляется заявителю по почте.


Продолжение на стр. 11
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Продолжение, начало на стр. 2


5�
Создание запасов продовольствия, медикаментов, дезактивирующих, дегазирующих и дезинфицирующих растворов, перевязочных средств�
 18.02.13 г.- 30.03.13 г.�
Руководители на объектах, Глав. врач БУ ЧР «АГССМП» Минздравсоцразвития ЧР�
начальники складов, жители города, персонал АСФ�
Медикаменты,  специальные растворы �
�
�
6�
Подготовка средств связи, с территориями находящимися в паводковой зоне�
На всём протяжении паводка�
Председатель КЧС�
Начальник Алатырского ЛТЦ�
Средства связи�
�
�
7�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По указанию�
Сектор  спец. программ�
Канцелярия�
�
�
�
Проверка готовности формирований  к паводковому периоду


а)  Формирований  для  переправки  и эвакуации   населения�
�
1�
ЧАСТНИКИ: 


Маломерные суда с мотором - от 2 до 4 шт. (укомплектованные спасательными кругами, веслами, спасательными жилетами,  аккумуляторными фонарями, медицинской аптечкой) �
22.03.13 г -


30.03.13  г.�
Сектор спец. программ�
Частные перевозчики�
Нормативная документация�
�
�
2�
Алатырское «АТП» 


Автобусы - 6 шт.�
22.03.13 г -


        30.03.13 г.�
ОГИБДД  МО МВД РФ «Алатырский», сектор спец. программ�
Руководство и водители �
Нормативная документация�
�
�
3�
Составление графика круглосуточного дежурства  АСФ�
22.03.13 г.- 30.03.13 г.�
Руководители АСФ�
персонал АСФ�
�
�
�
б) Формирований  предназначенных  для  ликвидации  ЧС �
�
1�
ООО “ЭЛЕТЕХ”�
22.03.13 г.-30.03.13 г.�
Нач. ГО объекта, сектор спец. программ�
Главный инженер л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
2�
ОАО “Завод - “Электроприбор”


�
22.03.13 г -


30.03.13 г.�
Нач.  ГО объекта, сектор спец. программ�
Главный инженер


л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
3�
ООО «Вода», «Сети» 


�
22.03.13 г -


30.03.13 г.�
Нач. ГО объекта, сектор спец. программ�
Главный инженер


л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
5�
ООО «Благоустройство +»


�
22.03.13 г -


30.03.13 г.�
Нач.  ГО объекта, сектор спец. программ�
Главный инженер


л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
6�
МУП “Алатырские городские электрические сети”


�
22.03.13 г -


30.03.13 г.�
Нач.  ГО объекта, Энергонадзор,


сектор спец. программ�
Главный инженер


л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
7�
Филиал «Алатырьгаз» ОАО «Чувашсетьгаз"


�
22.03.13 г -


30.03.13 г.�
Нач. ГО объекта, Надзорные органы,


сектор спец. программ �
Главный инженер


л/с АСФ�
Разработанные инструкции, положения�
�
�
8�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По указанию�
Сектор спец. программ�
Канцелярия�
�
�
�
Проверка  готовности  к приему  эваконаселения


а)  проверка  готовности  зданий  к приему  эваконаселения �
�
1�
Средняя школа №2


�
20.03.2013 г.


26.03.2013 г.�
ФГКУ «4 отряд  ФПС по Чувашской Республике - Чувашии», отдел образования�
Директор школы�
Схематический план здания�
�
�
2�
Средняя школа № 5


�
20.03.2013 г.


26.03.2013 г.�
ФГКУ «4 отряд  ФПС по Чувашской Республике - Чувашии», отдел образования�
Директор школы�
Схематический план здания�
�
�
3�
Средняя школа № 11�
20.03.2013 г.


26.03.2013 г.�
ФГКУ «4 отряд  ФПС по Чувашской Республике - Чувашии»,  отдел образования�
Директор школы�
Схематический план здания�
�
�
б)   проверка   обеспеченности  продовольствием  и  медикаментами  эвакуируемого населения �
�
1�
Обеспечение продуктами планируемых мест размещения эваконаселения


�
   20.03.2013 г.


   26.03.2013 г.�
Отдел экономики, 


 финансовый отдел �
Директор МУП “Школьное питание”�
�
�
�
2�
Обеспечение медикаментами планируемых мест размещения эваконаселения





�
   20.03.2013 г.


   26.03.2013 г.�
Глав. врач БУ ЧР «АГССМП» Минздравсоцразви


тия ЧР�
Глав. врач БУ ЧР «АГССМП» Минздравсоцразвития ЧР�
�
�
�
3�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По указанию�
Сектор спец.программ�
Канцелярия�
�
�
�
Проверка  объектов  ЖКХ�
�
1�
Мероприятия согласно планов отделов градостроительства и природопользования, ЖКХ  по подготовке к паводковому периоду�
  20.03.2013 г.


   26.03.2013 г.�
Нач. отделов ЖКХ, градостроительства и природопользования �
Руководители 


объектов ЖКХ�
Измерительные приборы, техника�
�
�
2�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По указанию�
Сектор спец. программ�
Канцелярия�
�
�
�
Тренировки  объектов экономики и   АСФ по действиям в период  паводка �
�
1�
Проведение тренировок на объектах согласно внутриобъектовых  планов �
   20.03.2013 г.


   26.03.2013 г.�
Начальники ГО объектов�
АСФ, население города�
ГСМ, техника, ИСЗ, обучающий материал, приборы РХР�
�
�
2�
Проведение штабного учения по действиям в период ледохода и  паводка  “Действие противопаводковой комиссии и ТП РСЧС в условиях возникновения ЧС в паводковый период”�
 29.03.13 г.-


02.04.13 г.�
Начальник ГО города�
КЧС, АСФ, население города�
Планы проведений, документация начальников служб ГО�
�
�
Непосредственное  выполнение  мероприятий  во время  паводкового периода �
�
1�
Круглосуточное  дежурство членов  КЧС,  АСФ,  ТП РС ЧС�
  05.04.13 г.- 03.05.13.г�
Начальник ГО города�
члены  КЧС,  АСФ�
Средства связи, документация�
�
�
2�
Выполнение задач по прогнозированию, локализации и ликвидации ЧС�
  05.04.13 г.- 03.05.13.г�
Нач. ГО города, 


Комиссия  ЧС и ОПБ�
члены  КЧС,  АСФ�
Техника, МТС, ГСМ ИСЗ, аналитическая информация�
�
�
3�
Контроль за соблюдением правил и мер безопасности при выполнении мероприятий в период паводка�
Постоянно�
Все должностные лица �
л/с АСФ, население города�
Правила ТБ �
�
�
4�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
Ежедневно 


(в случае ЧС немедленно)�
Сектор  спец. программ�
Канцелярия�
�
�
�
Заключительный  этап�
�
1�
Подведение итогов 


Издание приказов�
  02.05.13 г - 07.05.13 г.�
Все должностные лица �
КЧС, л/с АСФ, население города�
Материалы докладов�
�
�
2�
Освещение в средствах массовой информации


“О прохождении паводка”�
12.04.13 г.�
Сектор спец. программ�
СМИ�
Материалы подведения итогов�
�
�
3�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По завершению мероприятий�
Зав. сектором  спец. программ�
Канцелярия�
Материалы подведения итогов�
�
�
Председатель КЧС и ОПБ  О.Н. Добрынкин                    


Заведующий сектором специальных программ  М.В. Шепелев








�


Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  7 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                                             № 112


О создании межведомственной комиссии по содействию в социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы при администрации города Алатыря


В соответствии со �HYPERLINK "garantF1://1206500.182"��ст. 182� Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации,  ст. 41 Устава города Алатыря Чувашской Республики, в связи с произошедшими кадровыми изменениями, администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т :


1. Создать при администрации города Алатыря межведомственную комиссию по содействию  социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы в следующем составе:


Ежова Татьяна Борисовна�
- первый заместитель главы администрации - начальник отдела экономики, председатель комиссии


�
�
Юклутова Элла Викторовна�
- начальник отдела социальной защиты населения города Алатырь и Алатырского района КУ «Центр предоставления мер социальной поддержки» Минздравсоцразвития Чувашской Республики, заместитель председателя комиссии (по согласованию)�
�
Ковайкина Татьяна Павловна�
- ведущий специалист- эксперт отдела правовой экспертизы администрации города Алатыря, секретарь комиссии�
�
Члены комиссии:


�
�
�
Юдина Марина Вячеславовна�
- директор КУ «Центр занятости населения г. Алатырь» Государственной службы занятости Чувашской Республики (по согласованию)�
�
Брызгин Алексей Васильевич�
- начальник филиала по Алатырскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Чувашской Республике – Чувашии (по согласованию)�
�
Тющина Галина Алексеевна�
- главный специалист – эксперт отдела ЖКХ администрации города Алатыря�
�
Куторкин Александр Викторович�
- начальник межрайонного отдела участковых уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних МО МВД РФ «Алатырский» (по согласованию)�
�
Зубков Юрий Николаевич�
- начальник межрайонного  отдела УФМС России по Чувашской Республике в городе Алатырь (по согласованию)�
�
Боголюбов Юрий Николаевич�
- главный врач БУ «ЦРБ Алатырского района» Минздравсоцразвития Чувашии (по согласованию)�
�
2. Утвердить Положение о межведомственной комиссии по содействию в социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы при администрации города Алатыря (приложение).


3. Признать утратившим силу постановление главы  города Алатыря от 21.06.2008 г. N 620 "Об организации городской комиссии по содействию социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы». 


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника отдела экономики Ежову Т.Б. 


Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин





Приложение  к постановлению администрации города  Алатыря от «7» февраля 2013 г. № 112


Положение о межведомственной комиссии по содействию в социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы при администрации города Алатыря


1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение имеет целью регламентацию основных направлений, принципов и форм деятельности межведомственной комиссии по содействию в социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы (далее - комиссия).


1.2. Деятельность комиссии основывается на принципах законности, демократизма, равенства граждан перед законом.


1.3. Основной целью деятельности Комиссии является создание условий для приостановления роста рецидивной преступности со стороны граждан, освободившихся из мест лишения свободы и ориентирована на оказание помощи в социальной адаптации вышеуказанным лицам, оказание содействия в трудоустройстве, получении профессионального образования, медицинской, психологической помощи. Комиссия организует изучение, сбор, обобщение информации по лицам, освободившимся из мест лишения свободы и принятие конкретных мер по оказанию им помощи. Контролирует проведение индивидуальной профилактической работы органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений с той категорией лиц, которая после освобождения находится в социально опасном положении и нуждается в реабилитации. Решения комиссии носят рекомендательный характер.


1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется �HYPERLINK "garantF1://10003000.0"��Конституцией� Российской Федерации, �HYPERLINK "garantF1://17440440.0"��Конституцией� Чувашской Республики, законодательными актами Российской Федерации и Чувашской Республики, �HYPERLINK "garantF1://17479700.1000"��Уставом� города Алатыря,  постановлениями администрации города Алатыря.


2. Задачи комиссии


2.1. Укрепление законности и правопорядка, формирование действенной системы профилактики правонарушений.


2.2. Оказание помощи лицам, освободившимся из мест лишения свободы и оказавшимся в трудной жизненной ситуации.


2.3. Развитие реабилитационной системы, способствующей трудоустройству лиц, освободившихся из мест лишения свободы, решение проблем временного жилищного устройства.


2.4. для реализации задач комиссия:


а) участвует в разработке проектов правовых актов органов местного самоуправления города Алатыря и рассмотрении документов, касающихся социальной поддержки лиц, освободившихся из мест лишения свободы;


б) запрашивает в установленном порядке у органов государственной власти и органов местного самоуправления города Алатыря необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к ее компетенции;


в) привлекает при необходимости специалистов органов государственной власти и органов местного самоуправления города Алатыря, других организаций для решения вопросов, относящихся к компетенции комиссии.


3 Порядок образования Комиссии


3.1. Персональный состав комиссии утверждается постановлением администрации города Алатыря. В состав комиссии могут входить муниципальные служащие администрации города Алатыря, депутаты Собрания депутатов города Алатыря, представители государственных и общественных органов, трудовых коллективов, отдельные граждане, которые в силу своей профессиональной деятельности могут оказать положительное влияние на осужденных из числа опытных воспитателей, учителей, врачей, юристов, офицеров запаса и других лиц, выразивших согласие принять участие в работе комиссии. В состав комиссии могут входить представители общественных организаций, в учредительных документах которых предусматривается обеспечение соблюдения прав, свобод и законных интересов лиц, освободившихся из мест лишения свободы.


3.2. Комиссия действует в составе председателя (заместителя главы администрации), заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.


В период отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.


3.3. В состав комиссии не могут входить лица, имеющие не снятую или не погашенную в установленном законом порядке судимость.


Продолжение на стр. 4





             № 5 (24)  12 февраля 2013 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





             № 5 (24)  12 февраля 2013 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  6 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                      № 104


О мерах по поэтапному повышению заработной платы работников муниципальных  учреждений культуры города Алатыря


Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 1999г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 января 2013 года №2 «О мерах по поэтапному повышению заработной платы работников государственных учреждений культуры Чувашской Республики» и в целях обеспечения поэтапного повышения заработной платы работников муниципальных учреждений культуры города Алатыря (далее – работники культуры), администрация города Алатыря   


п о с т а н о в л я е т:


1. Обеспечить:


поэтапное повышение уровня средней заработной платы работников культуры и доведение ее до уровня средней заработной платы по Чувашской Республике к 2018 году; 


приоритетное повышение оплаты труда квалифицированных работников культуры, включая библиотечных работников и сотрудников музеев.


2. Отделу культуры, по делам национальностей и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики:


в срок до 15 марта 2013 г. разработать и внести на рассмотрение главы администрации города Алатыря план мероприятий («дорожную карту») по поэтапному повышению заработной платы работников культуры на 2013–2018 годы;


обеспечить реализацию настоящего постановления, в том числе за счет сокращения неэффективных расходов путем реструктуризации муниципальных учреждений культуры города Алатыря и оптимизации их штатной численности, увеличения объема средств, полученных от приносящей доход деятельности муниципальных учреждений культуры города Алатыря;  


обеспечить контроль за проведением статистического наблюдения показателей средней заработной платы работников культуры.


3. Установить, что средства, высвобождаемые при проведении мероприятий по реструктуризации муниципальных учреждений культуры города Алатыря и оптимизации их штатной численности, остаются в распоряжении данных учреждений и направляются на повышение заработной платы работников культуры.


4. Установить предельную долю фонда оплаты труда административно-управленческого и вспомогательного персонала в фонде оплаты труда муниципального учреждения культуры города Алатыря в размере 40 процентов. 


5. Финансовому отделу администрации города Алатыря Чувашской Республики предусмотреть в бюджете города на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов, а также на последующие годы бюджетные ассигнования, необходимые для повышения заработной платы работников культуры.


6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам – начальника отдела образования и молодежной политики администрации города Алатыря Чувашской Республики Самойлова В.Н.


7. Настоящее постановление вступает в силу после его �HYPERLINK "garantF1://17495707.0"��официального опубликования� и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2013 года.


Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин
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Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  6 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                      № 108


О мерах по защите населения и обеспечению сохранности объектов городского хозяйства в период весеннего паводка 2013 года


В целях предотвращения чрезвычайных ситуаций в период весеннего паводка, а также обеспечения сохранности жилищного фонда, объектов социально-культурной сферы, инженерных сетей, искусственных сооружений, мостов, путепроводов, дамб, создания условий для нормальной жизнедеятельности населения на территории города Алатыря


Администрация города Алатыря ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.	Утвердить состав противопаводковой комиссии города Алатыря (приложение 1).


2.	Утвердить план основных мероприятий на период весеннего паводка 2013 года (приложение 2).


3.	Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Алатыря  (Добрынкин О.Н.) в срок до 01 марта  2013 года:


3.1.	Определить перечень потенциально опасных участков и объектов, попадающих в зону возможных подтоплений и разрушений в результате весеннего паводка 2013года.


3.2.	Подготовить и довести до исполнителей расчет сил и средств, порядок их привлечения к аварийно-спасательным работам в период весеннего паводка.


3.3.	Организовать работу по подготовке и проведению мероприятий в период весеннего паводка на предприятиях, в организациях и учреждениях города Алатыря.


3.4.    Организовать  привлечение сил и средств Государственной инспекции по маломерным судам по Чувашской Республике к спасательным работам на водных бассейнах города Алатыря.


3.5.    Обеспечить постоянный контроль за прохождением весеннего паводка, координацию выполнения мероприятий и привлечения сил и средств к ликвидации аварийных ситуаций;


3.6.    Сбор и обобщение информации о состоянии гидротехнических сооружений и потенциально опасных объектов в период весеннего паводка.


4.	Рекомендовать руководителям предприятий: ОП ОАО «ЭЛЕТЕХ» (*Сабанцев А.А.), ОАО «Завод «Электроприбор» (*Афанасьев А.Н.), ООО «Вода» (*Потапов В.А.) до 23.03.2013 г. создать внештатные аварийно-спасательные формирования. 


4.1.     Обеспечить их переправочными средствами, оснащением, техникой  и средствами первой медицинской помощи.


5.        Рекомендовать начальнику ФГКУ «4 отряд противопожарной службы МЧС России по Чувашской Республике-Чувашии» (*Афондеркин Е.В.) провести обучение  членов аварийно-спасательных формирований мерам безопасности при выполнении задач и действиям, направленным на смягчение и ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций в паводковый период.


6.     Рекомендовать директору Алатырского автотранспортного предприятия- филиала ГУП «Чувашавтотранс» (*Вавилов С.А.)  обеспечить постоянную готовность пассажирского автотранспорта, подвижного состава с необходимым запасом топлива для эвакуации населения и имущества  граждан с подтопляемых территорий города.


7.     Рекомендовать директорам предприятий ООО «Вода» (*Потапов В.А.), ООО «Благоустройство +» (*Савинов А.А.) организовать круглосуточное дежурство специализированной техники по обслуживанию персонала для ликвидации возможных затоплений (подтоплений) на объектах коммунального хозяйства и инженерной защиты города.


8.     Заместителю главы администрации города Алатыря – начальнику отдела образования и молодежной политики (Самойлов В.Н.) подготовить места для временного размещения граждан, проживающих в домах в зоне возможного затопления (подтопления).


9.      Заместителю главы администрации города Алатыря - начальнику отдела ЖКХ (Добрынкин О.Н.) совместно с управляющей организацией обеспечить должное содержание и безаварийную эксплуатацию жилищного фонда в период весеннего паводка.


9.1.   Организовать круглосуточное дежурство специализированной инженерной техники, предназначенной для ликвидации затоплений (подтоплений) на объектах жилищного фонда, социальной и  культурной сферы.


10.	Рекомендовать начальнику ОГИБДД МО МВД РФ «Алатырский» (*Михайлов В.А.) в зависимости от погодно-климатических условий принять меры по ограничению движения транспортных средств по дорогам местного значения с учетом технического состояния дорожного полотна, организовать контроль за соблюдением режима указанного ограничения. 


11.	Заместителю главы администрации – начальнику отдела образования и молодежной политики (Самойлов В.Н.), начальникам отделов: имущества и земельных отношений (Опалева Н.А.), культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела  (Исаева В.А.), физкультуры, спорта и туризма (Паршин В.А.) разработать необходимые мероприятия по обеспечению сохранности вверенных объектов.


12.    Начальнику финансового отдела администрации города Алатыря (Ткачева Г.А.) обеспечить финансирование мероприятий, направленных на предупреждение и ликвидацию возможных чрезвычайных ситуаций.


13.   Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, независимо от организационной правовой формы, организовать завоз необходимых материально-технических ресурсов для обеспечения производственной деятельности на период весеннего паводка до ввода ограничения движения автотранспортных средств по дорогам местного значения.


14.   Рекомендовать начальнику ОАО «Ростелеком»- филиал по Чувашской Республике (Алатырский РУС) (Туршев А.М.) обеспечить устойчивую связь во время паводка между Единой дежурно-диспетчерской службе города Алатыря (01), дежурными по администрации, пожарно-спасательной города Алатыря и Алатырского района и кварталами: «Зеленый», «Водников».


15.   Директору МУП «Алатырские городские электрические сети» (Зайкин Н.И.) обеспечить безопасное проведение аварийно-восстановительных работ на линиях электропередач, трансформаторных подстанциях, распределительных устройствах в зонах подтопления.


16.   Рекомендовать начальнику Отделения военного комиссариата Чувашской Республики по г.Алатырь и Алатырскому району (*Игошин С.В.) организовать взаимодействие в воинскими частями для проведения взрывных работ по ликвидации ледовых заторов на водоемах, в случае надобности. 


17.    Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.


18.    Контроль за исполнением данного постановления возложить на  заместителя главы администрации города Алатыря – начальника отдела ЖКХ  Добрынкина О.Н..


Примечание: * (по согласованию).


Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин                         





Приложение 1 к постановлению  № 108  от 06.02.2013 г.                             


Противопаводковая комиссия


Председатель комиссии:


Добрынкин О.Н. - заместитель главы администрации - начальник отдела ЖКХ;


Заместители председателя комиссии:


Шепелев М.В. - заведующий сектором специальных программ администрации города Алатыря;


Одинцов И.М. - заместитель начальника отдела ЖКХ администрации города Алатыря.


Члены комиссии:


Самойлов В.Н. – заместитель главы администрации - начальник отдела образования и молодежной политики;


Юткина Т.И. - управляющая делами администрации города Алатыря;


Басюк Е.В. - директор ООО «Управление ЖКХ» (по согласованию);


Игошин С.В. - начальник отделения Военного Комиссариата Чувашской Республики по г. Алатырь и Алатырскому району (по согласованию);


Седов А.В. - командир войсковой части № 86297 МО РФ (по согласованию);


Боголюбов А.В. - начальник МО МВД РФ «Алатырский» (по согласованию);


Захаров Е.Б. - начальник отдела надзорной деятельности г. Алатырь и Алатырского района УНД ГУ МЧС РФ по ЧР (по согласованию);


Афондеркин Е.В. - начальник «4 отряда противопожарной службы МЧС России по Чувашской Республике» (по согласованию);


Туршев А.М. - начальник Алатырского линейно-технического цеха связи Шумерлинского ЭТУС (по согласованию);


Афанасьев А.Н. -генеральный директор ОАО «Завод – «Электроприбор» (по согласованию);


Сабанцев А.А. - директор ООО «Элетех» (по согласованию);


Потапов В.А. - директор ООО «Вода», ООО Сети» (по согласованию);


Егунков О.И. - директор филиала «Алатырьгаз» ОАО «Чувашсетьгаз» (по согласованию);


Зайкин Н.И. - директор МУП «Алатырские городские электрические сети»; 


Ткачева Г.А. - начальник финансового отдела администрации города Алатыря;


Савинов А.А. - директор ООО «Благоустройство +» (по согласованию);


Вавилов С.А. - директор ААТП филиала ГУП «Чувашавтотранс» (по согласованию);


Боголюбов Ю.Н. - главный врач БУ Чувашской Республики «ЦРБ Алатырского района» Минздравсоцразвития ЧР (по согласованию);


Ильницкий А.Ю. - начальник ФКУ ИК-2 УФСИН России по Чувашской Республике (по согласованию);


Арбузов А.Н. - главный врач БУ Чувашской Республики «Алатырская городская станция скорой медицинской помощи» Минздравсоцразвития ЧР (по согласованию).





Приложение 2 к постановлению № 108  от 06.02.2013г


ПЛАН


проведения мероприятий направленных на прогнозирование, локализацию и ликвидацию  возможных чрезвычайных ситуаций во время паводкового периода на территории г. Алатырь Чувашской Республики в 2013 году.


1. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ�
�
№


п/п�
Мероприятия�
Сроки проведения�
Исполнитель�
Привлекаются�
Привлекаемые средства�
Отметка о выполнении�
�
1�
Заседания - противопаводковой комиссии, выездной противопаводковой комиссии�
14.03.13 г.


04.04.13 г.�
Председатель комиссии�
Члены комиссии�
�
�
�
2�
Подготовка постановления главы администрации�
10.02.13 г.�
Председатель комиссии


Зам. председателя�
Отдел организационной и правовой работы�
�
�
�
3�
Доведение постановления “О мерах по предупреждению и ликвидации ЧС, защиты населения, обеспечения устойчивости работы предприятий, организаций в период прохождения весеннего паводка и ледохода”�
12.03.13 г.�
Сектор  спец. программ�
Канцелярия�
Факс, почта�
�
�
4�
Составление плана мероприятий, оформление протокола КЧС,  доведение требований ГК ЧС ЧР.�
14.03.13 г.


�
Сектор  спец. программ �
службы ГО�
Информация ГК ЧС ЧР�
�
�
5�
Сбор информации, доведение  через СМИ о предстоящей угрозе наводнения и порядке действий в зоне  затопления�
21.03.13 г.�
Сектор спец. программ �
члены комиссии�
данные предприятий�
�
�
6�
Доклад в ГК ЧС ЧР�
По указанию�
Сектор спец. программ �
Канцелярия�
�
�
�
ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ�
�
1�
Проверка подготовки к паводковому периоду на:


ООО «Вода», «Сети»


ОАО «завод  «ЭЛЕТЕХ»


Филиал «Алатырьгаз» ОАО «Чувашсетьгаз»


МУП “ Алатырские городские электрические сети”�



12-13.03.13 г.


14-15.03.13 г.


14-15.03.13 г.


19-20.03.13 г.�



Отдел ЖКХ,


Нач. ГО объекта,


Надзорные органы�



Руководители предприятий 


�



Техническая документация�
�
�
2�
Создание аварийно спасательных формирований (АСФ) на базе объектов экономики, учреждений, организаций.�
15-22.02.13 г.�
Руководители на объектах�
Персонал объектов�
Нормативные акты, положения�
�
�
4�
Подготовка техники, материально-технических средств (МТС), индивидуальных средств защиты (ИСЗ), спасательных средств, съемной оснастки,  приборов разведки и наблюдения, спец. одежды.�
 18.02.13 г.- 29.03.13 г.�
Руководители на объектах, инженера,


хозяйственники�
Персонал аварийно спасательных формирований�
Оборудование и инструменты ПТО, мастерских �
�
�
Продолжение на стр. 3





�


Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  22 января 2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                                        № 58


«Об утверждении  мониторинга правоприменения в городе Алатыре Чувашской Республики»


В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 20 мая 2011 г. № 657 «О мониторинге правоприменения в Российской Федерации», постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 декабря 2011 г. № 634 «Об организации мониторинга правоприменения в Чувашской Республике» и организации мониторинга правоприменения в городе Алатыре Чувашской Республики администрация города Алатыря


постановляет:


1. Утвердить Положение о мониторинге правоприменения в городе Алатыре Чувашской Республики (прилагается).


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами – начальника отдела  организационной работы администрации города Алатыря Юткину Т.И.


3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.


Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин





                                                                          Приложение к постановлению администрации города Алатыря от  22 января 2013 года №58


Положение о мониторинге правоприменения в городе Алатыре Чувашской Республики


1. Положение о мониторинге правоприменения в городе Алатыре Чувашской Республики (далее - Положение) определяет порядок осуществления администрацией города Алатыря Чувашской Республики мониторинга  правоприменения муниципальных  правовых и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Алатыря Чувашской Республики (далее также - мониторинг).


2. Мониторинг предусматривает комплексную и плановую деятельность, осуществляемую администрацией города Алатыря Чувашской Республики в пределах своих полномочий, по сбору, обобщению, анализу и оценке информации для обеспечения принятия (издания) изменения или признания утратившими силу (отмены) муниципальных правовых и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Алатыря Чувашской Республики (далее – нормативные правовые акты) в целях:


1) приведения муниципальных нормативных правовых актов в соответствие с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики после принятия соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики;


2) выполнения решений Конституционного Суда Российской Федерации, Европейского Суда по правам человека, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Чувашской Республики, Арбитражного Суда Чувашской Республики;


3) совершенствования правового регулирования общественных отношений в установленной сфере деятельности в случаях, предусмотренных ежегодными посланиями Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, поручения Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, ежегодными посланиями Главы Чувашской Республики Государственному Совету Чувашской Республики, поручениями Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики, поручениями главы города Алатыря, Собрания депутатов города  Алатыря, главы администрации города Алатыря;


4) реализации антикоррупционной политики и устранения коррупциогенных факторов в нормативных правовых актах;


5) устранения противоречий между нормативными правовыми актами равной юридической силы, а также пробелов правового регулирования.


6) снижения административных барьеров и повышения доступности муниципальных услуг.


3. Мониторинг проводится в соответствии с планом мониторинга, согласно методике его осуществления. Основной целью осуществления мониторинга является совершенствование правовой системы органов местного самоуправления города Алатыря.


При наличии соответствующего поручения главы города Алатыря, Собрания депутатов города Алатыря, главы администрации города Алатыря мониторинг осуществляется без внесения изменений в план.


4. Проект плана ежегодно разрабатывается отделом правовой экспертизы администрации города Алатыря (далее – отдел правовой экспертизы) на основе предложений органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления города Алатыря Чувашской Республики, институтов гражданского общества, средств массовой информации, иных организаций и граждан.


5. При подготовке предложений в проекте плана учитываются:


1) ежегодное послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, послание Главы Чувашской Республики Государственному Совету Чувашской Республики, основные направления деятельности органов местного самоуправления города Алатыря на соответствующий период;


2) решения Конституционного Суда Российской Федерации, Европейского Суда по правам человека, Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Чувашской Республики, Арбитражного Суда Чувашской Республики;


3) предложения Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Чувашской Республике, Центральной избирательной комиссии Чувашской Республики, Общественной палаты Чувашской Республики, Министерства юстиции Чувашской Республики, Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Чувашской Республики и иных органов;


4) национальный план противодействия коррупции, иных программных документов, поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Главы Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, главы города Алатыря, Собрания депутатов города Алатыря, главы администрации города Алатыря; 


5) программы социально-экономического развития города Алатыря;


6) предложения институтов гражданского общества и средств массовой информации.


6. Отдел правовой экспертизы администрации города Алатыря анализирует поступившие предложения в проекте плана, формирует проект плана и направляет его для утверждения главе администрации города Алатыря. План мониторинга ежегодно до 1 января следующего за отчетным годом, утверждается постановлением администрации города Алатыря. 


В плане мониторинга отражаются:


а) отрасль (подотрасль) законодательства либо группа нормативно-правовых актов, мониторинг которых планируется осуществить;


б) наименование органов местного самоуправления, участвующих в мониторинге;


в) сроки осуществления мониторинга;


г) иные данные.


7. Структурные подразделения администрации города Алатыря, иные органы местного самоуправления оказывают содействие отделу правовой экспертизы в проведении мониторинга правоприменения нормативных актов посредством предоставления отделу правовой экспертизы по его запросам информации о практике правоприменения нормативных правовых актов, регулирующих вопросы в сфере их деятельности. Проведение мониторинга осуществляется ответственным исполнителем в срок, установленный планом.


8. По результатам мониторинга ответственный исполнитель в течение месяца после его проведения осуществляет подготовку и внесение в установленном порядке на утверждение проекта соответствующего нормативного правового акта главе администрации города Алатыря Чувашской Республики, в том числе о внесении изменений в нормативный правовой акт, либо о признании утратившими силу нормативного правового акта.


9. Ответственный исполнитель ежегодно  до 1 марта, направляет в отдел правовой экспертизы администрации города Алатыря информацию о результатах мониторинга, осуществленного им в предыдущем году.


10. Отдел правовой экспертизы на основе представленной ответственными лицами информации о результатах мониторинга, осуществленного ими в предыдущем году, подготавливает доклад о результатах мониторинга правовых и иных нормативных правовых актов города Алатыря Чувашской Республики (далее - доклад) и направляет его ежегодно до 1 мая главе администрации города Алатыря. 


В проекте доклада о результатах мониторинга подводятся итоги выполнения плана на предыдущий год и вносятся предложения: 


а) о необходимости принятия (издания), изменения или признания утратившими силу (отмены) нормативно-правовых актов;


б) о мерах по совершенствованию нормативно-правовых актов;


в) о мерах по повышению эффективности правоприменения;


г) о мерах по повышению эффективности противодействия коррупции.


Вместе с докладом при необходимости вносятся предложения о необходимости принятия, изменения или признания утратившими силу нормативных правовых актов и о мерах по совершенствованию законодательства. 


Доклад о результатах мониторинга правоприменения подлежит опубликованию в средствах массовой информации, а также размещению на официальном сайте администрации города Алатыря.








�


Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от  5 февраля  2013 г.	  		                                                                                                                                                                                                                                                                      № 103


Об утверждении  Положения об оказании бесплатной юридической помощи жителям города Алатыря Чувашской Республики


В целях социальной поддержки жителей города Алатыря Чувашской Республики, повышения правовой культуры и улучшения информирования населения об изменениях и дополнениях в законодательстве Российской Федерации, нормативных актах муниципального образования город Алатырь Чувашской Республики, в соответствии со ст.14 Федерального закона от 21.11.2011г. № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», администрация города Алатыря


постановляет:


1. Утвердить Положение об оказании бесплатной юридической помощи жителям города Алатыря Чувашской Республики (приложение № 1). 


2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела правовой экспертизы администрации города Алатыря Владимирову Н.Н.


Глава администрации города Алатыря  М.В. Марискин





Приложение № 1 к постановлению администрации города Алатыря  от  5 февраля 2013 г. № 103  


Положение об оказании бесплатной юридической помощи жителям города Алатыря Чувашской Республики


Настоящее Положение (далее - Положение) разработано с целью обеспечения права граждан на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Основами государственной политики Российской Федерации в сфере развития правовой грамотности и правосознания граждан, содействию осуществления прав, свобод и исполнения обязанностей граждан, повышения правовой культуры населения города Алатыря Чувашской Республики. 


Настоящее Положение регулирует порядок оказания бесплатной юридической помощи жителям города Алатыря специалистами администрации города Алатыря Чувашской Республики. 


1. Общие положения


1.1.Право на получение бесплатной юридической помощи имеют жители города Алатыря Чувашской Республики 


1.2. Бесплатная юридическая помощь оказывается в формах: 


- бесплатного правого информирования; 


- бесплатного правового консультирования; 


Бесплатным правовым информированием является предоставление жителям города Алатыря Чувашской Республики посредством распространения печатной продукции, размещения информационных материалов в местах, доступных для граждан, в средствах массовой информации, в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»). 


Бесплатным правовым консультированием является предоставление консультаций по юридическим вопросам, связанным с гражданским, жилищным, земельным, трудовым, семейным законодательствами в устной форме на личном приеме. 


Обращения, поступившие в письменной форме, либо в форме электронного документа, рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


1.3. Прием граждан, осуществляется каждый понедельник с 8.00 ч. до 12.00 ч.  График приема граждан размещается на официальном сайте администрации города Алатыря. 


1.4. Прием ведется в здании администрации города Алатыря, расположенном по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, дом 87. 


1.5. Организацию приема граждан по предоставлению бесплатной юридической помощи осуществляет ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы администрации города Алатыря с участием, при необходимости, специалистов администрации города Алатыря. 


1.6. Прием осуществляется в порядке общей очереди. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, Герои Социалистического Труда, полные кавалеры ордена Славы, ветераны Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди. До начала консультации данные категории граждан должны предъявить соответствующие удостоверения или иные документы, подтверждающие их право внеочередного приема. 


До начала консультации граждане должны предъявить паспорт или иной документ, подтверждающий, что они являются жителями города Алатыря. Время приема гражданина или группы лиц не должно превышать 30 минут в течение одного приемного дня. 


1.7. Вся юридическая помощь жителям города Алатыря оказывается на безвозмездной основе. 


1.8. Прием граждан фиксируется в журнале учета приема граждан. Ведение журнала осуществляет ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы администрации города Алатыря. 


2. Специальные положения


2.1. Бесплатная юридическая помощь не оказывается по вопросам: 


- которые были рассмотрены в порядке гражданского, уголовного или административного судопроизводства; 


- связанным с уголовным судопроизводством; 


- возникшим в связи с участием обратившегося за помощью гражданина в противоправной деятельности, в сделках, противных основам правопорядка и нравственности. 


Не осуществляется прием юридических лиц, за исключением некоммерческих организаций, являющихся таковыми в соответствии с Федеральным законом  от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях». 


При проведении устных консультаций специалисты не составляют исковые заявления, жалобы, ходатайства и иные письменные документы. 


2.2. Если в ходе консультирования усматривается наличие признаков обращения по вопросам, относящимся к компетенции органов местного самоуправления города Алатыря, обратившемуся лицу (или группе лиц) оказывается необходимая консультативная помощь в составлении обращения на имя главы администрации города Алатыря или иного должностного лица, в компетенцию которого входит данный вопрос. 


2.3. При выявлении в процессе консультации наличия жалобы на действия должностных лиц администрации города Алатыря или ее структурных подразделений, заявителю разъясняется порядок подачи жалобы на имя главы администрации города Алатыря, консультация при этом прекращается. 


2.4. При обращении граждан по вопросам защиты прав детей, предложений по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций, оказывается помощь в составлении заявления на имя главы администрации города Алатыря. 


В случае необходимости содержание таких обращений незамедлительно докладывается главе администрации города Алатыря, либо заместителю главы администрации города Алатыря, курирующему данное направление деятельности.

























































































             № 5 (24)  12 февраля 2013 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Продолжение, начало на стр. 11


Приложение №1 


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование»


1.1.Сведения о местонахождении и графике работы


Отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря


      Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


      Адрес электронной почты: E-mail: galatr@cap.ru


Ф.И.О.�
Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
График приёма�
�
Марискин Михаил Васильевич�
Глава администрации города Алатыря�
 320�
(83531) 2-02-70�
по графику�
�
Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�
�
Опалева Надежда Алексеевна�
Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



209�



2-06-38�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Сафронова Ольга Анатольевна �
Заместитель начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



208�



2-04-09�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Работина Алевтина Ивановна�
Заведующий сектором имущественных отношений отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики �



205�



2-45-31�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Лобачева Евгения Николаевна�
Ведущий специалист-эксперт отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



208�



2-04-09�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00�
�
Сведения о местонахождении и графике работы АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»


      Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


      Адрес электронной почты: E-mail: mfc@galatr.cap.ru


Ф.И.О.�
Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
Электронный адрес�
�
Степанова Инесса Викторовна�
Руководитель�
�
(83531) 2-59-45�
mfc@galatr.cap.ru�
�
Устимова Наталья Николаевна�
Специалист�
�
(83531) 2-59-45�
mfc@galatr.cap.ru�
�
Приложение №2 


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование»


                                          Образец заявления


Начальнику отдела имущественных и земельных отношений 


администрации города Алатыря  Чувашской Республики


Опалевой Н.А.


заявление


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


(полностью наименование юридического лица)


просит предоставить в безвозмездное пользование __________________________________________________________________________________________________________


(наименование и местоположение имущества)                                                                                                     


в целях _______________________________________________________________________________________________________________________________________________


сроком _______________________________________________________________________________________________________________________________________________.


К настоящему заявлению прилагаем: ______________________________________________________________________________________________________________________


Контактный телефон __________________.


Результаты решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества просим (нужное отметить):


- выдать лично


- направить по почте


______________________         ________________       _____________________________


(должность руководителя)   (подпись руководителя)   (полностью Ф.И.О. руководителя)





«____»_________________ ________г.








4.1.Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря








4.2.Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги через АУ “Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг”








Письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, (без проведения конкурса или аукциона)











Приём и регистрация Заявления








Подготовка проекта договора аренды и выдача заявителю  (без проведения конкурса или аукциона)











Рассмотрение представленных документов и заявления








Признание участника конкурса  или аукциона победителем и передача ему одного экземпляра протокола рассмотрения заявок и проект договора аренды (при  проведении конкурса или аукциона)








Письменное уведомление об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе, (при  проведении конкурса или аукциона)








Подготовка и согласование проекта распоряжения начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря








Письменное уведомление об отказе в  рассмотрении Заявления





Обращение заинтересованного лица








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (при  проведении конкурса или аукциона)








Выдача договора аренды заявителю








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (без проведения конкурса или аукциона)








Письменное уведомление об отказе в предоставлении в аренду имущества, без проведения конкурса или аукциона.


Доставка его в МФЦ








Рассмотрение представленных документов и заявления








Выдача уведомления заявителю








Проведение конкурса  или аукциона 


(см. блок-схему последовательности предоставления муниципальной услуги через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря)








Подготовка и согласование проекта распоряжения начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря








Обращение заинтересованного лица в МФЦ








Заключение договора аренды заявителем и начальником отдела имущественных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (без проведения конкурса или аукциона) и доставка договора в МФЦ











Выдача договора аренды заявителю








Подготовка проекта договора аренды и выдача заявителю


 (без проведения конкурса или аукциона)











Письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления.


Доставка его в МФЦ








Доставка заявления из МФЦ в Отдел, приём и регистрация заявления  











Выдача уведомления заявителю











Приложение №4 


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию города Алатыря, в безвозмездное пользование»





Главе администрации города Алатыря 


М.В. Марискину


(Или)


Начальнику отдела имущественных и земельных                   отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики 


Опалевой Н.А.


Заявителя:_________________________________


тел. _______________________________________





Обращение


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


(полностью заявитель)


обратился в Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря с заявлением о предоставлении в безвозмездное пользование имущества _______________________________________________________


__________________________________________________________________________ в целях ____________________________________________________________________________________________________________________


сроком _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


«____»______________ 20___ года был получен отказ в предоставлении в безвозмездное пользование имущества ____________________________________________________________________________________________________.


Просим повторно рассмотреть заявление, представленное «___» __________ г. и предоставить в безвозмездное пользование имущество _________________________________________________________________________________


К настоящему заявлению прилагается: 


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Контактный телефон __________________.





Информацию просим (нужное отметить):


- выдать лично


- направить по почте


___________________         _____________                        __________________________


  (должность заявителя)                     (подпись заявителя)                                      (полностью Ф.И.О. заявителя)





«____»_________________ ________г. 
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