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Идет обсуждение кандидатур  на присвоение звания «Почетный гражданин города Алатыря»
Совет ветеранов войны и труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов г. Алатыря, общественность города  обратились с ходатайством к городскому депутатскому корпусу  о присвоении звания «Почетный гражданин города Алатыря» Константину  Косачеву - руководителю Федерального агентства по делам Содружества Независимых Государств, соотечественников, проживающих за рубежом, и по международному гуманитарному сотрудничеству (Россотрудничество), специальному представителю Президента Российской Федерации по связям с государствами-участниками СНГ.  

С 2007 по 2011 годы К.И. Косачев  был  депутатом Государственной Думы Федерального Собрания  от Чувашской Республики. У руководства нашего города сложились хорошие дружеские отношения с депутатом.  При непосредственном участии  Константина Иосифовича  решались  многие вопросы, касающиеся включения Алатыря в  федеральные программы.  Среди них финансируемые  за счет средств Фонда содействия реформированию ЖКХ программы  «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда», «Капитальный ремонт многоквартирных домов» и другие. В последние годы они  успешно реализуются в нашем городе и помогают  алатырцам  решать жилищные проблемы.    

В том, что Алатырь в числе 15 городов России стал участником российской программы моногородов,  также есть заслуга К.И. Косачева.  Программа дала  значительный  толчок развитию города. Только  на реализацию трех проектов Комплексного инвестиционного плана модернизации  в этом году выделено  из федерального и республиканского бюджетов более 557 миллионов рублей.

Константин Иосифович Косачев родился 17 сентября 1962 года в п. Мамонтовка Пушкинского района Московской области. В 1984 году окончил Московский государственный институт международных отношений МИД СССР по специальности «Международные отношения».  Работал на различных дипломатических должностях в Центральном аппарате и загранучреждениях МИД СССР и России. Был заместителем руководителя Секретариата Председателя Правительства Российской Федерации.

К.И. Косачев избирался депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации третьего, четвертого, пятого и шестого созывов. Занимал должности первого заместителя руководителя фракции «Отечество – Единая Россия», заместителя председателя Комитета Государственной Думы по международным делам, с 2004 г. по 2011 г. – Председатель Комитета по международным делам.

С 2004 по 2012 годы  он является руководителем депутации Государственной Думы в Постоянной делегации Федерального Собрания Российской Федерации в Парламентской Ассамблее Совета Европы (ПАСЕ), Вице-спикером ПАСЕ, координатором депутатской группы по связям с парламентом Королевства Швеция.

Был членом комиссий Государственной Думы: по оказанию содействия Союзной Республике Югославии в преодолении последствий агрессии НАТО; по Договору СНВ-2, Договору по ПРО, ДВЗЯИ и Договору СНВ-3.

5 марта 2012 года Константин Косачев Указами Президента Российской Федерации назначен руководителем Федерального агентства по делам Содружества Независимых Государств, соотечественников, проживающих за рубежом, и по международным гуманитарному сотрудничеству (Россотрудничество), а также специальным представителем Президента Российской Федерации по связям с государствами-участниками СНГ.

К.И. Косачев  - член Высшего совета Всероссийской политической партии «Единая Россия». Он является  чрезвычайным и Полномочным  Послом, действительным государственным советником  Российской Федерации 2 класса.

Награжден Орденом «За заслуги перед Отечеством IV степени», Орденом Дружбы (Россия), Орденом Дружбы (Южная Осетия), Медалью Ордена «За заслуги перед Чувашской Республикой», Королевским орденом Полярной звезды (Швеция), Орденом Офицерского Креста Венгерской Республики.

Уважаемые жители города! Свои отзывы и предложения по кандидатуре, выдвигаемой на  присвоение звания «Почетный гражданин города Алатыря», просим направлять  в письменном виде в администрацию города Алатыря по адресу: ул. Первомайская, д.№87, каб. №202. Контактный телефон - 2- 04-26, факс - 2-04-25. 

 БЮЛЛЕТЕНЬ


           города Алатыря


                            Чувашской Республики





(продолжение, начало на стр. 18)





-Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ   «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг»; 


- Решением Собрания депутатов города Алатыря №2 от 08.11.2005 г. «Об утверждении Устава города Алатыря».


Основные термины и понятия, используемые в административном регламенте:


реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная �HYPERLINK "garantF1://12053199.0"��неопределенному кругу лиц� и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;


объект рекламирования - товар, средства индивидуализации юридического лица и (или) товара, изготовитель или продавец товара, результаты интеллектуальной деятельности либо мероприятие (в том числе спортивное соревнование, концерт, конкурс, фестиваль, основанные на риске игры, пари), на привлечение внимания к которым направлена реклама;


ненадлежащая реклама - реклама, не соответствующая требованиям законодательства Российской Федерации;


рекламодатель - изготовитель или продавец товара либо иное определившее объект рекламирования и (или) содержание рекламы лицо;


рекламопроизводитель - лицо, осуществляющее полностью или частично приведение информации в готовую для распространения в виде рекламы форму;


рекламораспространитель - лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств;


владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории и/или транспортного средства, предоставляющий их для размещения средства наружной рекламы;


потребители рекламы - лица, на привлечение внимания которых к объекту рекламирования направлена реклама;


социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства;


 антимонопольный орган - �HYPERLINK "garantF1://12036347.1000"��федеральный антимонопольный орган� и его территориальные органы.


рекламные конструкции - щитовые конструкции, стенды, тумбы, панели-кронштейны, настенные панно, транспарант-перетяжки, светодинамические, проекционные, лазерные и иные технические средства, конструкции, содержащие информацию о маршрутах движения к объектам рекламирования, арки, порталы, рамы и иные технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений и сооружений или вне их, функционально предназначенные для распространения рекламы или социальной рекламы.�     рекламные конструкции стабильного территориального размещения -  конструкции, которые не могут быть перемещена вручную силами одного человека без разборки (либо частичной разборки) или без использования грузоподъемных машин, механизмов, автотранспорта;�    рекламная поверхность - поверхность рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы или социальной рекламы;


    вывеска – плоская или объемная конструкция не фасаде здания с логотипом и названием компании (визитная карточка фирмы);


рекламный щит –  стальная конструкция с одним или несколькими рекламными плоскостями вдоль улиц и трасс;


крышная установка – объемная световая конструкция, устанавливаемая непосредственно на крышах зданий;


стела – обшитый отделочным материалом каркас с логотипом и названием компании, отличается большим размером, чаще форма объемная;


витрина – часть интерьера здания, которая позволяет со стороны улицы обозревать товар внутри помещения или создание тематической декорации;


баннер, перетяжка, транспорант – баннерная ткань с нанесенным рекламным сообщением для последующего размещения на рекламных плоскостях.


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


Для подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции на территории города Алатыря заявители представляют заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее – Заявление) (рекомендуемая форма приведена в приложение 4 к административному регламенту).


к Заявлению прилагаются следующие документы:





�
Наименование документа �
Ответственный за предоставление�
�
1�
Данные о заявителе�
�
�
1.1.�
Документ подтверждающий регистрацию юридического лица (копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выписка из ЕГРЮЛ)�
ФНС России �
�
1.2�
Документ подтверждающий регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, выписка из ЕГРИП)�
ФНС России�
�
1.3�
Документ, удостоверяющий личность�
Предоставляется заявителем самостоятельно�
�
2�
Документ, подтверждающий согласие собственника (лица, обладающего иным вещным правом) территории �
�
�
2.1�
Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция или управомоченным собственником такого имущества.�
Предоставляется заявителем самостоятельно�
�
2.2�
Протокол общего собрания собственников помещений (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме)�
Предоставляется заявителем самостоятельно�
�
2.3�
Результаты  проведения торгов (в форме аукциона или конкурса) на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае если земельный участок, здание или иное недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности).�
Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря�
�
3�
Сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции (Дизайн-проект средства наружной рекламы и информации, который включает в себя: эскиз изображения, размещаемого на рекламно-информационном поле средства наружной рекламы и информации в масштабе и цвете, спецификацию, фотомонтаж рекламной конструкции и информации на планируемом месте размещения с изображением уже существующих объектов в радиусе 100 метров, паспорт рекламы)�
Предоставляется заявителем самостоятельно�
�
4�
Документ, подтверждающий оплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции�
Казначейство России�
�
Торги (аукционы, конкурсы) на право заключения договора на установку и эксплуатацию средств наружной рекламы не проводятся:


- при размещении социально значимого для города оборудования с элементами рекламы: уличных часов, таксофонных кабин, остановочных павильонов и  других элементов благоустройства.


- при размещении временных рекламных  конструкций срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением  и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляют не более чем 12 месяцев.


Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны быть представлены с подлинниками.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.


Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находящиеся в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организациях подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов


Основаниями для отказа в приеме документов являются:


- в случае несоответствия предоставленных заявителем документов по форме или содержанию требованиям настоящего административного регламента, либо предоставления их не в полном объеме специалист отдела градостроительства, ответственный за предоставление услуги,  письменно уведомляет заявителя о наличии препятствий (не представление или представление не в полном объеме перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента) для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;


- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;


- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;


- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Алатыря


- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия  (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;


- нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7, 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».


- обнаружение в процессе рассмотрения одного или нескольких оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.


2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере, установленном налоговым законодательством.


2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.


Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.


Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.


2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя


Срок регистрации заявлений с приложенными документами, поступающих от заявителей в администрацию города Алатыря, принимаются в отделе градостроительства  либо в отделе организационной работы администрации города Алатыря (приложение 2 к административному регламенту.


Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложенными документами на рассмотрение главе администрации города Алатыря в течение одного рабочего дня.


Глава администрации города Алатыря рассматривает поступившие заявления в течении одного рабочего дня и накладывает визы для рассмотрения начальником отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря (далее начальник отдела). На   заявлениях проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в системе электронного документооборота. Заявления остаются в отделе градостроительства  с приложенными заявителями документами.


В отделе градостроительства на заявлениях проставляется номер  входящей корреспонденции  согласно записей в журнале регистрации входящей корреспонденции. 


Общий срок  регистрации запросов заявителей не должен превышать 3 дней со дня принятия специалистом отдела организационной и правовой работы заявлений.


2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела градостроительства, указанному в п.1.3.1 раздела I настоящего административного регламента. Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.


Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на установку рекламной конструкции, образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:


2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 


- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 


- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 


2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- короткое время ожидания услуги; 


- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 


2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- точность выполнения услуги; 


- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- высокая культура обслуживания заявителей. 


2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 


- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющие государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих или организующих предоставление муниципальных услуг и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 


При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:


1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, предназначенных для использования в сети интернет;


2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


3) возможность подачи заявителем запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги;


4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;


Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 


продолжение на стр. 20






























































III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных


процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме





3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


 Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (приложение 9 к административному регламенту).





3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:


-прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка  наличия документов, прилагаемых к заявлению; 


-подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;


- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции





3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


	Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с необходимыми документами:


	От имени заявителей документы могут быть предоставлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.


	3.3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка  наличия документов, прилагаемых к заявлению; 


Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги и осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.


	В ходе приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку предоставленных документов:


- правильность оформления заявления;


   - наличие необходимых документов; 


- соответствие предоставленных экземпляров оригиналов документов их копиям;


В случае обнаружение в процессе рассмотрения одного или нескольких оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.


Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление регистрируется и принимается с неполным комплектом документов и в течение 15 дней после регистрации заявителю вручается отказ в письменной форме  или при его неявке в день получения направляется заказным письмом с уведомлением.  


После проверки документов осуществляется регистрация заявления и его передача на рассмотрение главе администрации города Алатыря.


 Гражданину (юридическому лицу), подавшему заявление о выдаче решения на установку рекламной конструкции, выдается расписка в приеме предоставленных документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 6 к административному регламенту).


3.3.2. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является принятие специалистом отдела заявления с приложенными документами согласно  п.2.6 настоящего административного регламента.


- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;


- получение сведений, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если заявитель не представил документы по собственной инициативе.


В ходе приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку,  предоставленных сведений о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции (Дизайн-проект средства наружной рекламы и информации, который включает в себя: эскиз изображения, размещаемого на рекламно-информационном поле средства наружной рекламы и информации в масштабе и цвете, спецификацию, фотомонтаж рекламной конструкции и информации на планируемом месте размещения с изображением уже существующих объектов в радиусе 100 метров (генплан):


- на соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;


- на соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;


- на соблюдение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;


- на соответствие внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;


- на отсутствие нарушений требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия  (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.


 Специалист отдела градостроительства, исходя из предполагаемого места размещения рекламной конструкции, определяет перечень согласующих организаций (из числа перечисленных в п.2.2 настоящего регламента) и самостоятельно осуществляет согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (форма документа - паспорт рекламы представлен в приложении 3  к административному регламенту).


 При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря.


По итогам согласования специалист отдела:


 - в случае отсутствия оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит  - разрешение на установку рекламной конструкции  (� HYPERLINK  \l "pril1"��приложение 1� к административному регламенту) в двух экземплярах;


- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит – письменное уведомление администрации города Алатыря  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания для отказа  (приложение 5 к административному регламенту) в двух экземплярах за подписью заместителем главы администрации  города Алатыря – начальником отдела ЖКХ . 


Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Договор на установку рекламной конструкции заключается в срок на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.


Разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции должно быть направлено заявителю в течении двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.


Заявитель не получивший в указанный срок в письменном виде разрешения на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в  течении трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия уполномоченного органа.





3.3.3. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции


Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:


1) в течение месяца со дня направления в администрацию города Алатыря владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;


2) в течение месяца с момента направления в администрацию города Алатыря собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;


3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;


4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы.


5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации.


6) в случае, если разрешение выдано лицу, занимающему преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы (доля в сфере рекламы превышает 35%, за исключением случаев, если на территории города установлено не более 10 рекламных конструкций).


7) в случае, если лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции не уведомило администрацию города Алатыря, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).


В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение 30 календарных дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции








             № 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Постановление направляется в отдел администрации города Алатыря для заключения с гражданином договора социального найма





3 дня со дня принятия решения








\








(продолжение, начало на стр. 1)





1.3.5. Публичное устное информирование


Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).





1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 


На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


 последовательность действий подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в блок-схеме (приложении №  2 к административному регламенту);


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;


образцы заявлений о подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства


основания отказа в предоставлении государственной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря размещается следующая обязательная информация:


наименование, адрес администрации города Алатыря, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства


перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1 Наименование муниципальной услуги: 


«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» - далее муниципальная услуга.


2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение – отдел градостроительства и  природопользования администрации города Алатыря (далее – отдел градостроительства).


В процессе предоставления муниципальной услуги отдел градостроительства взаимодействует с:


-  Управлением государственной экспертизы Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры Чувашской Республики;


- Государственным строительным надзором Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры   Чувашской Республики;


- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике;


- Отделом Государственного пожарного надзора города Алатырь и Алатырского района Управления Государственного пожарного надзора  главного управления МЧС России по Чувашской Республике;  


- структурными подразделениями администрации города по направлениям своей деятельности;


- Муниципальным унитарным предприятием «Алатырская городская архитектурно-планировочная мастерская» (МУП «АГАПМ»);


- Многофункциональным центром предоставления муниципальных услуг при МУП «Бюро технической инвентаризации»;


- организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;


- осуществляет межведомственное электронное взаимодействие с: Росреестр (ФБУ «Кадастровая палата» по ЧР-Чувашии, Алатырским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике).


 2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 


Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- в случае принятия решения о выдаче разрешения на строительство – выдача разрешения на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства; выдача разрешения на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет; 


- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство - мотивированный письменный отказ в выдаче разрешения с указанием причин такого отказа;


Результатом предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство, внесению изменений в  разрешение на строительство, прекращения действия разрешения на строительство   является получение заявителем ранее выданного  разрешения на строительство с внесенной в него записью о продлении срока строительства или с внесенными изменениями, аннулирование разрешения на строительство.


2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги


 Общий срок выдачи разрешения на строительство составляет 10 рабочих дней со дня получения  заявления  о выдаче разрешения на строительство. 


Принятие решения о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок. 


Общий срок внесения изменений в разрешение на строительство составляет не более 10 рабочих дней со дня получения уведомлений.


2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года  №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;


- Земельным кодексом Российской Федерации;


-Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;


- Приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;


- Решением Собрания депутатов города Алатыря от 25 декабря 2009 года Об утверждении «Правил землепользования и застройки города Алатыря»;


-  Решением Собрания депутатов города Алатыря №2 от 08.11.2005г. "Об утверждении Устава города Алатыря».


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


2.6.1. Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее разрешение на строительство)


 Для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории города Алатыря застройщики представляют  заявление о выдаче разрешения на строительство  (приложение 3 к административному регламенту).


К заявлению прилагаются следующие документы:


2.6.1.1. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства  для объектов, проектная документация которых не подлежит гос.экспертизе в соотв. Со ст.№49 ГрК


                   


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление:�
�
1�
Правоустанавливающие документы на земельный участок:�
�
�
1.1�
- Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике�
�
1.2�
Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2�
Градостроительный план земельного участка�
Администрация города Алатыря�
�
3�
Материалы, содержащиеся в проектной документации:�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.1�
Пояснительная записка�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.2�
Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.3�
Схемы, отображающие архитектурные решения;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.4�
Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.5�
Проект организации строительства объекта капитального строительства;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.6�
Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4�
Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);�
Администрация города Алатыря�
�
5�
Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�



Экспертиза не проводится в отношении проектной документации следующих объектов капитального строительства:


�HYPERLINK "garantF1://2224369.0"��1)� отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предназначенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строительства);


�HYPERLINK "garantF1://55088059.0"��2)� жилые дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых  имеет выход на �HYPERLINK \l "sub_1012"��территорию общего пользования� (жилые дома блокированной застройки);


3) многоквартирные дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из одной или нескольких блок-секций, количество которых не превышает четыре и каждая из которых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;


4) отдельно стоящие �HYPERLINK \l "sub_1010"��объекты капитального строительства� с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности, за исключением объектов, которые в соответствии со �HYPERLINK \l "sub_481"��статьей 48.1� настоящего Кодекса являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами;


5) отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для которых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, установлены санитарно-защитные зоны или требуется установление таких зон, за исключением объектов, которые в соответствии со �HYPERLINK \l "sub_481"��статьей 48.1� настоящего Кодекса являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами.


Экспертиза проектной документации не проводится в случае, если для строительства, реконструкции не требуется получение разрешения на строительство; если типовая проектная документация, или модификации такой проектной документации, не затрагивающей конструктивных и других характеристик надежности и безопасности объектов капитального строительства.


     2.6.1.2. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства  для объектов, проектная документация которых подлежит государственной экспертизе в соотв. со ст.№49 ГрК


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление:�
�
1�
Правоустанавливающие документы на земельный участок:�
�
�
1.1�
- Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике�
�
1.2�
Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2�
Градостроительный план земельного участка�
Администрация города Алатыря�
�
3�
Материалы, содержащиеся в проектной документации:�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.1�
Пояснительная записка�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.2�
Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.3�
Схемы, отображающие архитектурные решения;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.4�
Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.5�
Проект организации строительства объекта капитального строительства;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
3.6�
Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4�
Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
5�
Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);�
Администрация города Алатыря�
�
6�
Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
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Чувашская Республика 





 АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 28 июня 2012г.					                                                                                                                                                                                                                                                                                  № 566





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98, администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции».


2.  Отделу информатизации, связей с общественностью и печатно-издательской деятельности администрации города Алатыря разместить данное постановление и регламент на официальном сайте администрации города Алатыря.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела ЖКХ -  Добрынкина О.Н.





И. о. главы администрации города Алатыря  Т.Б.Ежова


Утвержден:


Постановлением администрации города Алатыря


№ 566 от « 28 » июня  2012г.


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги  « Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Предмет регулирования административного регламента.


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности, создания комфортных условий для получения разрешения на установку рекламной конструкции. Данный Регламент устанавливает процедуру обращения застройщиков в администрацию города Алатыря Чувашской Республики для получения разрешения на установку рекламной конструкции с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 


Целью установки рекламных конструкций является распространение рекламы, социальной рекламы.


1.2. Получатели муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, планирующие установить рекламную конструкцию на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в границах города Алатыря, и не занимающие преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах (в форме аукциона или конкурса) на заключение договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы (далее – заявители).


В соответствии с Федеральным законом «О рекламе» преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы признается положение лица, при котором его доля в этой сфере превышает тридцать пять процентов, за исключением случаев, если на территории муниципального образования  установлено не более чем 10 рекламных конструкций. Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы лицу и его афиллированным лицам, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы (под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения наружной рекламы).


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.


1.3.1. Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: � HYPERLINK "http://www.galatr.cap.ru/"��www.galatr.cap.ru�, на портале государственных услуг Чувашской Республики  (далее – Портал) по адресу: � HYPERLINK "http://gosuslugi.cap.ru/"��http://gosuslugi.cap.ru�., приводятся в приложение 2  к настоящему административному регламенту.


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» при муниципальном унитарном предприятии  «Алатырское бюро технической инвентаризации» (далее – «МФЦ»).


1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в администрацию города Алатыря:


- в устной форме лично к должностным лицам;


- с использованием средств телефонной связи;


- в письменном виде;


- через официальный сайт администрации города Алатыря.


На портале размещается следующая информация:


- полное наименование и полный почтовый адрес администрации города Алатыря;


- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;


- график работы структурного подразделения администрации города Алатыря (отдела градостроительства и  природопользования), ответственного за предоставление муниципальной услуги;


- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;


- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- сроки предоставления муниципальной услуги;


- результат предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации города Алатыря, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).


Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.


Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации города Алатыря на имя главы администрации города Алатыря.


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


достоверность предоставляемой информации о процедуре;


четкость в изложении информации о процедуре;


полнота информирования о процедуре;


оперативность предоставления информации о процедуре.


1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц


Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.


Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес и график работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и природопользования.


Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления  услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации города Алатыря. 


1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц


При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.


Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.


1.3.5. Публичное устное информирование


Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).


1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 


На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


алгоритм последовательности действий подготовки и выдачи  разрешения на установку рекламной конструкции представлено в блок-схеме  (приложение № 9 к административному регламенту);


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом;


образцы заявлений;


основания отказа в предоставлении государственной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря размещается следующая обязательная информация:


наименование, адрес администрации города Алатыря, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1 Наименование муниципальной услуги: 


«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции».


2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение – отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря (далее – отдел градостроительства).


При предоставлении муниципальной услуги отдел градостроительства 


- взаимодействует с  Управлением Федеральной антимонопольной службой по Чувашской Республике – Чувашии; отделом имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря; собственниками земельных участков, зданий и иного недвижимого имущества к которому присоединяется рекламная конструкция; балансодержателями инженерных коммуникаций: МУП «АГЭС»,  Филиал Алатырьгаз ОАО «Чувашсетьгаз», ООО «Вода», ООО «Сети», ОАО «РосТелеком»: Транспортным центром технической эксплуатации телекоммуникаций (ТЦТЭТ) и Алатырским Районным узлом связи (Алатырским РУС), МУП «ПОК и ТС»;  ОГИБДД МО МВД РФ «Алатырский».


- осуществляет межведомственное электронное взаимодействие с Росреестр (ФБУ «Кадастровая палата» по ЧР-Чувашии, Алатырским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике), ФНС России (Межрайонной инспекцией федеральной налоговой  службой №1 по Чувашской Республике), Казначейством России (Отделением по Алатырю и Алатырскому району Управлением Федерального Казначейства по Чувашской Республике), Минкультуры (Министерством культуры Чувашской Республики).


 2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 


Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- в случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – выдается Решение на установку рекламной конструкции (далее – Решение) � HYPERLINK  \l "pril1"��приложение 1� к административному регламенту);


- в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуге – письменное уведомление администрации города Алатыря  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания для отказа (приложение 5 к административному регламенту);


;  выдача выписки из протокола проведения торгов (в форме аукциона или конкурса) на право заключения договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы (в случае если  имущество, находится в государственной или муниципальной собственности.) 


2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги


Выдача разрешения  на установку рекламной конструкции не может превышать 60 календарных дней со дня представления указанных документов заявителями согласно подпункту 2.6 настоящего административного регламента.  


Документ, подтверждающий принятие одного из указанных выше решений выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, заявителю не позднее чем через три рабочих дня. 


По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.


      2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


-Конституцией Российской Федерации;


- Конституцией Чувашской Республики; 


-Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации; 


-Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;


-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                                                                                                                                продолжение на стр. 19



































	- Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг»; 


- Решением Собрания депутатов города Алатыря №2 от 08.11.2005 г. «Об утверждении Устава города Алатыря».
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Приложение 2 


к Административному регламенту администрации города Алатыря 


«Выдача уведомления  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 





Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря





Адрес: 429820, г.Алатырь, ул. Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: � HYPERLINK "http://www.galatr.cap.ru" ��www.galatr.cap.ru�


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: � HYPERLINK "mailto:galatr@cap.ru" ��galatr@cap.ru�





Руководство


Ф.И.О.�
Должность�
№ каб.�
Служебный


телефон�
Электронный адрес�
�
Марискин Михаил Васильевич�
глава администрации города Алатыря�
320�
(83531)2-04-69


�
� HYPERLINK "mailto:glava@gcheb.cap.ru"���


-�
�
Добрынкин Олег Николаевич�
Заместитель главы администрации – начальник отдела  ЖКХ�
220�



(83531)2-00-07


�
-�
�



Отдел градостроительства и развития общественной инфраструктуры


�
�
�
Ф.И.О.�
Должность�
№ каб.�
Служебный


телефон�
Электронный адрес�
�
Какуркин Александр Николаевич �
начальник отдела градостроительства и природопользования �
215�
(83531) 2-03-39�
construc3@galatr.cap.ru


�
�
Федорова Марина Владимировна�
зам. начальника 


отдела�
218�
(83531) 2-03-09�
oks@galatr.cap.ru�
�
Алипова Елена 


Валерьевна�
главный специалист-эксперт�
215�
(83531) 2-03-39�
construc@galatr.cap.ru


�
�



Отдел организационной работы администрации города Алатыря


Ф.И.О.�
должность�
№ кабинета�
№ телефона�
Электронный адрес


�
�
Юткина Татьяна 


Ивановна �
управляющий делами - начальник отдела�
307�
(83531) 2-13-02�



-�
�
Благовещенская Елена 


Валентиновна �
ведущий специалист – эксперт�
приемная�
(83531) 2-02-70�



doc@galatr.cap.ru


�
�
Климкина 


Светлана 


Анатольевна�
ведущий специалист - эксперт�
314�
(83531) 2-00-46


(83531)2-04-25(факс) �



doc@galatr.cap.ru


�
�



График работы администрации города Алатыря: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.


График личного приема главы администрации города Алатыря: понедельник с 9.00 до 12.00 ч.


Приём застройщиков и выдача готовых документов осуществляется специалистами отдела градостроительства и природопользования администрации  города Алатыря: понедельник с 900 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.
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Формирование списков участников подпрограммы по г.Алатырь (период до 1 сентября года, предшествующего планируемому), п.3.3.4.
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Приложение 6


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»


РАСПИСКА�в принятии документов для предоставления муниципальной услуги


 «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»


Заявитель:


_____________________________________________________________________________________________


(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)


_____________________________________________________________________________________________


 ___________________________________________________________________________________________


(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)


Представлены следующие документы:


№


п/п�
Наименование и реквизиты документов�
Количество


экземпляров�
Количество


листов�
�
�
�
подлинники�
копии�
подлинники�
копии�
�
�
�
�
�
�
�
�
Документы приняты "__" _______________ 20__ года


_______________________________________________  ___________________________________


(должность сотрудника, принявшего документы)       (подпись, Ф.И.О. сотрудника)


Документы,  выдаваемые  в  результате оказания муниципальной услуги, желаю получить


______________________________________  ____________________________________________


          (лично, по почте)                                                                   (подпись, Ф.И.О. заявителя)


За  получением  документов  лично  на  руки предлагаем обратиться по  месту подачи заявления "_____" _________________ 20_____ г.


В  случае  неявки  заявителя  в  указанный  день,  документы   будут направлены по почте.


Расписку получил "___" ___________ 20__ г. ______________________


(Фамилия И.О. заявителя)














Приложение 5


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»








Кому: ________________________________________


         (наименование застройщика) _________________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование 


организации – для юридических лиц),


_________________________________________ 


(его почтовый индекс и адрес)





Уведомление 


об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





№ RU 21301000 – «_____»


 


_Администрация города Алатыря____________________________________________ 


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  


органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции)





руководствуясь статьей 19 Федерального закона «О рекламе» уведомляет об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции: 


__________________________________________________________________                                         


тип рекламной конструкции


____________________________________________________________________________________________


размер рекламной конструкции


____________________________________________________________________________________________


площадь информационного поля


____________________________________________________________________________________________





Место установки: ____________________________________________________________________________________________


полный адрес расположения рекламной конструкции


 ____________________________________________________________________________________________





Причина отказа: _________________________________________________	_______


 _________________________________  ___________  ____________________________


(должность уполномоченного                                 (подпись)              (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)





« _____ » ________________  20___ г.


МП





    Уведомление получил:


________________________________________      __________________     "_____" _______________ 20___ г.


(застройщик: должность, Ф.И.О.)





Исполнитель:





Ф.И.О. _________________________ телефон: _____________








Решение о выдаче (отказе) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство заявителям





(продолжение, начало на стр. 1)


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации, курирующим  предоставление муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.


Начальник отдела градостроительства организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запросов специалистом отдела не реже 1 раза в месяц.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности. 


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.


 Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации города Алатыря, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно в администрацию или в форме электронного документа.


При запросе получателя муниципальной услуги устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на запрос с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.


 Если в результате рассмотрения запрос признан обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекший за собой запрос.


Если в ходе рассмотрения запрос признан необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения запроса с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления запроса.











Приложение 4


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»








Главе администрации города Алатыря 


_________________________________________


от :  


(Ф.И.О. физического лица, или юридического лица – застройщик,





планирующего осуществлять строительство, реконструкцию);


адрес:


(почтовый  (юридический)





(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)





банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


контактный телефон, E-mail: _________________


ЗАЯВЛЕНИЕ





1. Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции (временной рекламной конструкции) ___________________________________________________________________________________________________________


                                                (тип рекламной конструкции, наличие подсветки)


___________________________________________________________________________________________________________


                                                               (размер конструкции)         


  __________________________________________________________________________________________________________


                                                                                         (количество сторон) __________________________________________________________________________________________________


                                                                 (площадь информационного поля каждой из сторон)


 2. Адрес места установки рекламной конструкции ___________________________________________________________


  3. Правообладатель  здания,  сооружения  земельного  участка, к которому присоединяется рекламная конструкция  _______________________________________________________тел. _______________________


 4. Руководитель организации владельца рекламной конструкции:


 _______________________________________________________ тел.: ______________________


 5. Ответственный представитель владельца рекламной конструкции:


 _______________________________________________________ тел.: ______________________


 6. Изготовитель рекламной конструкции:


 _______________________________________________________ тел.: ______________________


 7. Разработчик проекта ___________________________________ тел.: ______________________


 8.  Общая  площадь  информационных  полей,   принадлежащих  мне  и  моим аффилированным лицам рекламных конструкций составляет ______________ кв.м 


9. Приложение:


Наличие документа (+/-)


1) данные о заявителе на __________________________________________________________ л.                 


2)  ситуационный   план   размещения   рекламной конструкции на ______________________ л.   


 3) дизайн-проект рекламной конструкции на _________________________________________ л. 


4) рабочий проект рекламной конструкции на  ________________________________________ л.


5) согласие собственника недвижимого имущества  на присоединение рекламной конструкции на ___________ л. 


6) квитанция об оплате  государственной  пошлины  на ________________________________ л.


7 (в зависимости от ситуации) согласование с уполномоченными органами на _____________ л.                               


8. С  требованиями и условиями порядка  выдачи  Разрешений на установку рекламных конструкций на территории города Алатыря ознакомлен, согласен, об ответственности  за  его  нарушение  предупрежден,  за достоверность всех предоставленных данных и документов несу полную ответственность.


"____" _______________ 20___ г.    _______________                      ___________________________


 дата                                                     подпись, печать                                   Ф.И.О. ,должность











Приложение № 4


к административному регламенту администрации города Алатыря


по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального


специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)





Главе администрации г.Алатыря


Марискину М.В.


гр._______________________________


_________________________________


проживающего по адресу:


_________________________________


_________________________________


                                                                                   тел.дом.___________ тел.раб._______








ЗАЯВЛЕНИЕ





Прошу принять и рассмотреть мои документы для предоставления  жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, в связи с тем, что в отделе ЖКХ  администрации города Алатыря отказались принять мои документы.











									Подпись


									Дата	 











(продолжение, начало на стр. 18)


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных


процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


 Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (приложение 9 к административному регламенту).


3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:


-прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка  наличия документов, прилагаемых к заявлению; 


-подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;


- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции


3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с необходимыми документами:


От имени заявителей документы могут быть предоставлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.


3.3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка  наличия документов, прилагаемых к заявлению; 


Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги и осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.


В ходе приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку предоставленных документов:


- правильность оформления заявления;


- наличие необходимых документов; 


- соответствие предоставленных экземпляров оригиналов документов их копиям;


В случае обнаружение в процессе рассмотрения одного или нескольких оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.


Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление регистрируется и принимается с неполным комплектом документов и в течение 15 дней после регистрации заявителю вручается отказ в письменной форме  или при его неявке в день получения направляется заказным письмом с уведомлением.  


После проверки документов осуществляется регистрация заявления и его передача на рассмотрение главе администрации города Алатыря.


Гражданину (юридическому лицу), подавшему заявление о выдаче решения на установку рекламной конструкции, выдается расписка в приеме предоставленных документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 6 к административному регламенту).


3.3.2. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является принятие специалистом отдела заявления с приложенными документами согласно  п.2.6 настоящего административного регламента.


- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;


- получение сведений, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если заявитель не представил документы по собственной инициативе.


В ходе приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку,  предоставленных сведений о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции (Дизайн-проект средства наружной рекламы и информации, который включает в себя: эскиз изображения, размещаемого на рекламно-информационном поле средства наружной рекламы и информации в масштабе и цвете, спецификацию, фотомонтаж рекламной конструкции и информации на планируемом месте размещения с изображением уже существующих объектов в радиусе 100 метров (генплан):


- на соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;


- на соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;


- на соблюдение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;


- на соответствие внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;


- на отсутствие нарушений требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия  (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.


Специалист отдела градостроительства, исходя из предполагаемого места размещения рекламной конструкции, определяет перечень согласующих организаций (из числа перечисленных в п.2.2 настоящего регламента) и самостоятельно осуществляет согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (форма документа - паспорт рекламы представлен в приложении 3  к административному регламенту).


При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря.


По итогам согласования специалист отдела:


 - в случае отсутствия оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит  - разрешение на установку рекламной конструкции  (� HYPERLINK  \l "pril1"��приложение 1� к административному регламенту) в двух экземплярах;


- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит – письменное уведомление администрации города Алатыря  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания для отказа  (приложение 5 к административному регламенту) в двух экземплярах за подписью заместителем главы администрации  города Алатыря – начальником отдела ЖКХ . 


Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


Договор на установку рекламной конструкции заключается в срок на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.


Разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции должно быть направлено заявителю в течении двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.


Заявитель не получивший в указанный срок в письменном виде разрешения на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в  течении трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия уполномоченного органа.


3.3.3. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции


Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:


1) в течение месяца со дня направления в администрацию города Алатыря владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;


2) в течение месяца с момента направления в администрацию города Алатыря собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;


3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;


4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы.


5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации.


6) в случае, если разрешение выдано лицу, занимающему преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы (доля в сфере рекламы превышает 35%, за исключением случаев, если на территории города установлено не более 10 рекламных конструкций).


7) в случае, если лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции не уведомило администрацию города Алатыря, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).


В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение 30 календарных дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации, курирующим  предоставление муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.


Начальник отдела градостроительства и природопользования организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запросов специалистом отдела не реже 1 раза в месяц.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности. 


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.


 Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации города Алатыря, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно в администрацию или в форме электронного документа (приложение 6 к административному регламенту).


При запросе получателя муниципальной услуги устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на запрос с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.


 Если в результате рассмотрения запрос признан обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекший за собой запрос.


Если в ходе рассмотрения запрос признан необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения запроса с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение   5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления запроса.


Приложение 1


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





Кому: ____________________________________


                  (владелец рекламной конструкции)


____________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан,


полное наименование организации – для юридических лиц),


_______________________________


(его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ на установку рекламной конструкции


№ RU 21301000 – «_____»


Администрация города Алатыря______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  


(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на установку рекламной конструкции)


руководствуясь статьей 19 Федерального закона «О рекламе» разрешает установку рекламной конструкции: 


тип рекламной конструкции_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


размер рекламной конструкции________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


площадь информационного поля_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Место установки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


полный адрес расположения рекламной конструкции     ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Собственник   или  иной  законный  владелец  имущества,  к  которому  присоединяется рекламная конструкция:____________________________________________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц),


Право на имущество закреплено: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(наименование документа)


 Проект рекламы разработан _____________________________________________________________________


 Владелец рекламной конструкции обязан:


- пустующую  поверхность  заполнить  социальной  рекламой  либо городской  некоммерческой информацией;


- уведомить администрацию города Алатыря о досрочном расторжении Договора с собственником имущества и освобождении рекламного места;


- уведомить  администрацию  города Алатыря обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной  конструкции  в  аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада  по  Договору  простого  товарищества, заключение Договора доверительного управления, иные факты);


- при  получении  уведомления о выявленных нарушениях устранить их в срок, указанный в уведомлении;


- демонтировать конструкцию по окончании срока действия Разрешения.


 При невыполнении следующих условий могут быть применены административные  санкции вплоть до аннулирования Разрешения:


- рекламная  конструкция  должна  использоваться  исключительно  в  целях  распространения рекламы, социальной рекламы;


- установить,   эксплуатировать  и  поддерживать  внешний  вид  рекламной  конструкции  и  рекламоносителя  в  строгом   соответствии  с  проектной  документацией;


- не нарушать внешний архитектурный облик сложившейся застройки поселения или городского округа;


- в  случае  эксплуатации  рекламной конструкции с пустующей поверхностью более 30 дней;


- рекламная  конструкция  не установлена в течение 1 (одного) года со дня  выдачи Разрешения.


     В случае аннулирования Разрешения или признания его недействительным владелец  рекламной  конструкции  обязан  осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить  информацию, размещенную на такой  рекламной   конструкции,   в  течение  трех  дней.   Демонтаж  рекламной конструкции  необходимо  производить  вместе с фундаментом, после  этого восстановить благоустройство.


Срок действия настоящего разрешения – до « ___ » _________________20 ____ г.


______________________________               __________________        __________________


(должность уполномоченного                                 (подпись)                (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)


« _____ » ___________       __ 2012 г.


МП








Приложение 3


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»














№ паспорта�



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ 


ПАСПОРТ


МЕСТА


РАЗМЕЩЕНИЯ СРЕДСТВА НАРУЖНОЙ


РЕКЛАМЫ В ГОРОДЕ  АЛАТЫРЕ


�












Дата разрешения�
�
�
�
�
�
РЕКВИЗИТЫ ЗАЯВИТЕЛЯ И РЕКЛАМНОГО МЕСТА�
�
Наименование и адрес


рекламораспространителя ______________________________________________________


Телефон _____________________________________________________________________


Адрес рекламного места _______________________________________________________


Рекламоизготовитель __________________________________________________________


�
�
ВИД РЕКЛАМЫ, ГАБАРИТЫ И НЕОБХОДИМЫЕ ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ�
�
�
�
�
�
Площадь:�
Подсветка:�
�
СИТУАЦИОННЫЙ ПЛАН М 1:5000�
�
�
�
ГЕНПЛАН


М1:500






































�
�



ЭКСПЕРТИЗА РЕКЛАМНОГО МЕСТА:�
�
ГИБДД и др.�
�
�
�
�
�
�
�
ФОТО ПРЕДЛОГАЕМОГО РЕКЛАМНОГО МЕСТА - ФОТОМОНТАЖ�
�
�
�
Исполнитель�
Начальник отдела градостроительства   и природопользования  администрации города Алатыря�
Рекламораспространитель�
�
____________________


(Ф.И.О.)�
____________________


(Ф.И.О.)�
�
�
�
�
�
�
�
�






№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








(продолжение, начало стр. 1)





Экспертиза проводится в отношении проектной документации следующих объектов капитального строительства:


- В случае, если строительство, реконструкцию указанных в п.1)-5) объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах охранных зон объектов трубопроводного транспорта;


- Проектная документация всех объектов, строительство, реконструкция которых финансируются за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, автомобильных дорог общего пользования, капитальный ремонт которых финансируется или предполагается финансировать за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, объектов культурного наследия регионального и местного значения (в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия регионального или местного значения затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности указанного объекта) и результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, а также проектная документация объектов, строительство, реконструкцию которых предполагается осуществлять на землях особо охраняемых природных территорий, объектов, связанных с размещением и обезвреживанием отходов I - V классов опасности.


Предметом экспертизы являются оценка соответствия проектной документации требованиям технических регламентов, в том числе санитарно-эпидемиологическим, экологическим требованиям, требованиям государственной охраны объектов культурного наследия, требованиям пожарной, промышленной, ядерной, радиационной и иной безопасности, а также результатам инженерных изысканий, и оценка соответствия результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов.


2.6.1.3. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства  для объектов индивидуального жилищного строительства (ИЖС)


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление: �
�
1�
Правоустанавливающие документы на земельный участок:�
�
�
1.1�
- Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
�
�
1.2�
Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2�
Градостроительный план земельного участка�
Администрация города Алатыря�
�
3�
Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4�
Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
5�
Согласованный с отделом градостроительства и природопользования администрации города Алатыря внешний вид зданий (ст.19, 37 «Правил землепользования и застройки города Алатыря», р.IV «Правил внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка в городе Алатыре»). �
Предоставляются застройщиком самостоятельно (по согласованию)�
�



2.6.1.4. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства для линейных объектов:


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление: �
�
1�
Правоустанавливающие документы на земельный участок:�
�
�
1.1�
- Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике�
�
1.2�
Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2.�
Проект планировки территории�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике Администрация города Алатыря                �
�
3.�
Проект межевания территории


�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике Администрация города Алатыря                     �
�
4�
Материалы, содержащиеся в проектной документации:�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4.1�
Пояснительная записка�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4.2�
Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
4.3�
Проект организации строительства объекта капитального строительства;�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
5�
Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);�



Администрация города Алатыря�
�
6�
Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2.6.2. Продление срока действия разрешения на строительство 


Для продления срока действия разрешения на строительство реконструкцию объектов капитального строительства на территории города Алатыря застройщики представляют  заявление о продлении срока   действия разрешения на строительство (приложение 4 к административному регламенту).


К заявлению прилагаются следующие документы:


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление: �
�
1�
Оригинал ранее выданного разрешения на строительство�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2�
 Копия проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�



2.6.3. Прекращение действия разрешения на строительство


Прекращение действия разрешения на строительства осуществляется при получении  уведомления  о прекращении прав на земельный участок


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление: �
�
1�
Сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике�
�
2�
Уведомление о принятии решения о прекращении прав на земельный участок;�
Администрация города Алатыря�
�



Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения уполномоченных на выдачу разрешений на строительство администрации города Алатыря  в случае:


1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;


2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;


3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;


4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.


Физические и юридические лица вправе одновременно с уведомлениями предоставить копии документов, предусмотренными пунктами 1)-4) настоящего раздела





2.6.4. Внесение изменений в разрешение на строительство 


Для внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство заявитель (застройщик) направляет заявление о внесении изменений в разрешение на строительство  (форма заявления – приложение 5 к административному регламенту):





К заявлению прилагаются следующие документы:


�
Наименование документа:�
Ответственный за предоставление: �
�
1�
Оригинал ранее выданного разрешения на строительство�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
2�
Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним�
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике�
�



�
Решение об образовании земельных участков


 (путем объединения земельных участков или  в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения или выдела из земельных участков)�






Администрация города Алатыря�
�
3�
Градостроительный план земельного участка 


(в случае образовании земельных участков (путем  раздела, перераспределения или выдела из земельных участков)�



Администрация города Алатыря�
�
4�
копия откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�
5�
копия откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства);�
Предоставляются застройщиком самостоятельно�
�



2.6.8. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находящиеся в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организациях (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике Администрация города Алатыря) подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 


2.6.9. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:


1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;


2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся �HYPERLINK \l "sub_1010"��объектами капитального строительства� (киосков, навесов и других);


3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;


4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные �HYPERLINK \l "sub_109"��градостроительным регламентом�;


4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;


5) иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о �HYPERLINK \l "sub_101"��градостроительной деятельности� получение разрешения на строительство не требуется.


2.6.9. Предоставление документов 


- Документы (и их копии или сведения, содержащиеся в них) находящиеся в распоряжении  государственных органов, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях подлежат предоставлению в рамках межведомственного электронного взаимодействия.


Выше указанные наименования документов – застройщик вправе представить по собственной инициативе. 


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов


Основаниями для отказа в приеме документов: 


- в случае несоответствия предоставленных заявителем документов по форме или содержанию требованиям настоящего административного регламента, либо предоставления их не в полном объеме,  специалист отдела градостроительства, ответственный за предоставление услуги  письменно уведомляет заявителя о наличии препятствий (не представление или представление не в полном объеме перечисленных в �HYPERLINK \l "sub_25"��пункте 2.�6. настоящего регламента) для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:


- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 


Основаниями для отказа во внесение изменений в разрешения на строительство являются:


1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в Едином государственном реестре;


2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;


3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, в случае образовании земельных участков в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения или выдела из земельных участков.


 Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство является - если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого разрешения. 


2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.


Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.


Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.


2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя


Срок регистрации заявлений с приложенными документами, поступающих от заявителей в администрацию города Алатыря, принимаются в отделе градостроительства  либо в отделе организационной работы администрации города Алатыря.


Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложенными документами на рассмотрение главе администрации города Алатыря в течение одного рабочего дня.


Глава администрации города Алатыря рассматривает поступившие заявления в течении одного рабочего дня и накладывает визы для рассмотрения начальником отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря (далее начальник отдела). На заявлениях проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в системе электронного документооборота. Заявления остаются в отделе градостроительства  с приложенными заявителями документами.


В отделе градостроительства на заявлениях проставляется номер  входящей корреспонденции  согласно записей в журнале регистрации входящей корреспонденции. 


Общий срок  регистрации запросов заявителей не должен превышать 3 дней со дня принятия специалистом отдела организационной и правовой работы заявлений.


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела градостроительства, указанному в п.1.3.1


                                                                                                                                                                                                                                                            Продолжение стр. 4


раздела I настоящего административного регламента. Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.


Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения решения о согласовании  переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения; образец заявления (приложение 3 к административному регламенту), извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).





2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:


2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 


- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 


- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 


2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- короткое время ожидания услуги; 


- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 


2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- точность выполнения услуги; 


- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- высокая культура обслуживания заявителей. 


2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 


- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющие государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих или организующих предоставление муниципальных услуг и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 








Формирование и утверждение сводных списков участников подпрограммы по Чувашской Республике Министерствами и представление их государственному заказчику (период до 1 октября года, предшествующего планируемому), п.3.3,5





Приложение 7


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





Главе администрации города Алатыря 


___________________________________________


от :  


(Ф.И.О. физического лица, или юридического лица – застройщик,





планирующего осуществлять строительство, реконструкцию);


адрес:


(почтовый  (юридический)





(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)





банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


контактный телефон, E-mail: __________________


Ж а л о б а


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(Изложение по сути обращения)


 "___" _______________ 20_____ г.  __________________        ______________________


 дата                                    подпись,               Ф.И.О., должность








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Определение государственным заказчиком подпрограммы сумм финансирования из федерального бюджета  на планируемый год на предоставление государственных жилищных сертификатов, п.3.3.5














Приложение № 4 


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�



ОБРАЗЕЦ





Главе администрации города Алатыря 


_______________________________________





от :  __________________________________


(Ф.И.О. физического лица, или юридического лица – застройщик,





планирующего осуществлять строительство, реконструкцию);


адрес:


(почтовый  (юридический)





(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)





банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


контактный телефон, E-mail: ______________








Заявление


о продлении срока действия  разрешения на строительство 


 


от «___» _______________ 20___г.


 


Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию, ) от «____»  ________________             г. № ____________________________________________, 


срок действия которого установлен до «_____» ______________________ 20____г.


                                                                                                              


наименование объекта ___________________________________________________


                                                                             /указать наименование объекта,                      


на земельном участке по адресу:_________________________________________________


                                                                                     /город, район, улица, номер участка/


_____________________________________________________________________________


 площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _________________________


 


на срок до «____» ___________________________ 20____ г.


 


В связи с тем, что: ______________________________________________________________


                                                     /причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства/


_____________________________________________________________________________


  


Состоянием объекта:


Виды работ�
Процент выполнения�
Примечание�
�
Земляные работы�
 �
 �
�
Фундамент�
 �
 �
�
Каркас�
 �
 �
�
Специальные внутренние работы�
 �
 �
�
Инженерные сети�
 �
 �
�
Благоустройство территории�
 �
 �
�
  


Приложение: 


1. Оригинал ранее выданного разрешения на строительство:


2. Копия проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).


 


 Застройщик:


�
�
�
�
�
�
(должность)�
�
(подпись)�
�
(Ф.И.О.)�
�



“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�



Документы представлены на приеме     	"_____" __________________ 20�_____ г.


Входящий номер регистрации заявления 	_______________





_________________________________________                               ___________________


(должность, Ф.И.О. должностного лица принявшего заявление),                  (подпись)


        	     








                                                                      














Представленное руководителем муниципального учреждения ходатайство и представленные гражданином документы рассматриваются на заседании жилищной комиссии. Принимается решение о предоставлении  (об отказе в предоставлении) жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда





Не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов








Готовиться постановление главы администрации г.Алатыря о предоставлении гражданину  жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда


3 дня со дня принятия решения








Решение об отказе выдается или направляется гражданину





3 дня со дня принятия решения





Граждане представляют документы в отдел администрации  города Алатыря согласно приложению № 2 настоящего Административного регламента.





Приложение № 2


к административному регламенту администрации города Алатыря


по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального


специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)








П Е Р Е Ч Е Н Ь


документов, предоставляемых гражданами на предоставление


жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда





	


1. Копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей;


2. Копии ордеров, свидетельства о государственной регистрации собственности или иной документ на жилое помещение;


3. Справка о составе семьи;


4. Выписка из финансового - лицевого счета;


5. Справка из МУП «БТИ»  о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности;


6. Справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на всех членов семьи, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности.


7. Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака;


8. Решение об усыновлении (удочерении);


9. Копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи;


10. Документ, подтверждающий место работы – на всех взрослых членов семьи (копии заверенных трудовых книжек);


12. Ходатайство руководителя Муниципального предприятия о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.








(продолжение, начало на стр. 15)





Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.


 Решение о предоставлении служебного жилого помещения принимается администрацией города Алатыря по месту нахождения предприятия (учреждения) по ходатайству руководства предприятия (учреждения).


Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, выполнения работы в муниципальном учреждении или предприятии, органах муниципального образования, нахождения на выборной должности. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на выборной должности в муниципальном образовании является основанием расторжения договора найма служебного жилого помещения.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом отдела ЖКХ осуществляется главой администрации города Алатыря.


Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации города Алатыря проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела ЖКХ положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.


Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.  


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей главой администрации города осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации города Алатыря.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.


Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации города Алатыря.


4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.


Граждане вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.


В административном порядке получатели муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к начальнику уполномоченного структурного подразделения устно либо письменно к главе администрации города Алатыря или  к заместителю главы администрации города, курирующему предоставление муниципальной услуги через отдел организационной работы администрации города - график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов;


 При обращении заявителей устно к начальнику уполномоченного структурного подразделения, к главе или  к заместителю главы администрации города Алатыря, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменное обращение граждан (� HYPERLINK  \l "pril7" ��Приложение № 4� к Административному регламенту) должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней с даты  регистрации обращения. 


В письменном обращении указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


- полное наименование муниципального образования


- контактный почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 


В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется заявитель, направивший обращение.


Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


В судебном порядке граждане вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в Алатырский районный суд Чувашской Республики по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, д.35.








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








(продолжение, начало на стр. 15)





2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        


- Жилищным кодексом Российской Федерации;  


- Законом Чувашской Республики № 42 от 17.10.2005 г. «О регулировании жилищных отношений»;


- Законом Чувашской Республики № 55 от 30.11.2006 г. «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями»;	- Решением Собрания депутатов города Алатыря  № 12 от 30.11.2006 года «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда». 


- Постановлением Главы Администрации города Алатыря  № 424 от 3 апреля 2005 года «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления жилого помещения».     	


- Положением комиссии по жилищным вопросам, утвержденным постановлением Главы администрации города Алатыря  №  24  от  18 января 2010 г.	


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Для получения жилого помещения специализированного жилищного фонда граждане представляют в отдел ЖКХ соответствующее заявление, которое заполняется ручным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. Заявление пишется произвольной формы с указанием следующих обязательных характеристик:  


- адрес для почтовых отправлений;     							


- подпись заинтересованного лица, подавшего заявление и всех совершеннолетних членов семьи.


К заявлению прилагаются следующие документы:


1. Копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей (**);


2. Копии ордеров, свидетельства о государственной регистрации собственности или иной документ на жилое помещение (**);


3. Справка о составе семьи (*);


4. Выписка из финансового - лицевого счета (*);


5. Справка из МУП «БТИ»  о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности (*);


6. Справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на всех членов семьи, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности (*).


7. Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака (**);


8. Решение об усыновлении (удочерении) (**);


9. Копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (**);


10. Документ, подтверждающий место работы – на всех взрослых членов семьи (копии заверенных трудовых книжек) (**);


11. Ходатайство руководителя Муниципального предприятия о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда на период работы на данном предприятии (**).


Примечание:


(*) - Подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия; заявитель вправе представить по собственной инициативе.


(**) - заявитель должен представить самостоятельно


При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии не заверены нотариально.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации города, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.


В Заявлении указываются члены семьи заявителя, их паспортные данные. Дополнительно заявителям необходимо указать номера телефонов для контактов. Заявление регистрируется специалистом в журнале регистраций.


Отдел администрации города Алатыря, при возникновении вопросов по представленным гражданами документам вправе запрашивать от организаций, документы, подтверждающие действительное наличие у гражданина и членов его семьи  жилого  помещения на территории города  Алатыря.


2.7. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 


Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) служат:


- выявление в представленных документах (перечисленных в Приложении № 2 к. настоящему Административному регламенту) сведений, не соответствующих действительности;


- наличие у заявителя, претендующего на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории города Алатыря;


- непредоставление, или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении жилого помещения;


Решение об отказе в предоставлении жилого помещения должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные данным пунктом.


2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) является бесплатной муниципальной услугой.


2.9. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.


Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя


Срок регистрации заявлений, поступающих от заявителей в администрацию города Алатыря, принимаются в отделе ЖКХ  либо в отделе организационной работы администрации города Алатыря.


Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления на рассмотрение главе администрации города Алатыря в течение одного рабочего дня.


Глава администрации города Алатыря рассматривает поступившие заявления в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения начальником отдела ЖКХ администрации города Алатыря (далее начальник отдела). На  заявлении проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в системе электронного документооборота. Заявление остается в отделе ЖКХ с приложением представленных заявителем документов.


Общий срок  регистрации запроса заявителей не должен превышать 3 дней со дня принятия специалистом отдела организационной и правовой работы заявлений с приложенными документами. 


2.11.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги


Прием заявителей  для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан отдела ЖКХ, указанных в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.


Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги; образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.


2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:


2.12.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 


- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 


- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 


2.12.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- короткое время ожидания услуги; 


- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 


2.12.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- точность выполнения услуги; 


- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- высокая культура обслуживания заявителей. 


2.12.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 


- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления                                                


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение № 3 к Административному регламенту).


3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;


- подготовка постановления администрации города Алатыря о предоставлении жилого помещения  муниципального специализированного  жилищного фонда  или мотивированный отказ в выдаче постановления;


оформление правоотношений с заявителем.


По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.


3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие  специалистом отдела ЖКХ заявления с приложенными документами согласно Приложению № 2 лично от заявителей, либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.


В ходе приема специалист уполномоченного структурного подразделения производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню,  сличает незаверенные копии документов с оригиналами.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела ЖКХ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.


В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела ЖКХ вправе отказать в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 


Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист отдела ЖКХ после регистрации Заявления в течение 3 дней направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 


Заявление регистрируется в журнале регистрации поступающих документов. Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста уполномоченного структурного подразделения, принявшего Заявление с приложенными документами.


Заявители могут направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист отдела ЖКХ при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, правильность их заверения. Направленные по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист отдела ЖКХ направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление также регистрируется в журнале регистрации поступающих документов. Заявителю в течение двух дней высылается по почте расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста уполномоченного структурного подразделения, принявшего Заявление с приложением документов.


3.1.2. Рассмотрение принятого Заявления и представленных документов


Специалисты отдела ЖКХ, являющиеся ответственными исполнителями проводят экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики, а также  производится проверка сведений, содержащихся в документах.


В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела ЖКХ должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела ЖКХ готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается главой администрации города Алатыря или заместителем главы администрации города Алатыря, курирующим предоставление муниципальной услуги.


Специалист отдела ЖКХ вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.


Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.


Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Специалист отдела ЖКХ рассматривает Заявление с приложением документов в течение 2 дней со дня представления документов заявителями.


3.1.3. Принятие решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного). 


По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности специалистом отдела ЖКХ заявление с документами выносится на рассмотрение жилищной комиссии при администрации города Алатыря.


Заседания Комиссии проводятся не реже двух раз в месяц. Личное присутствие заявителей при рассмотрении Комиссией документов не требуется. Комиссия принимает одно из следующих решений:


- о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);


- об отказе в предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного); 


- о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного), при условии представления дополнительных документов.


На основании решения Комиссии специалистом отдела ЖКХ, являющегося ответственным исполнителем, в течение двух дней с момента заседания Комиссии, готовит проект постановления администрации города Алатыря  о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).


Данное постановление в течение 3 дней согласовывается и проходит правовую экспертизу в соответствии с порядком подготовки и оформления проектов нормативных правовых актов органов муниципального образования. 


Специалист отдела ЖКХ в течение двух рабочих дней со дня заседания Комиссии письменно, либо по телефону уведомляет заявителя о предоставлении специализированного жилого помещения, либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.


3.1.4. Заключение договора найма муниципального специализированного жилого помещения


После принятия постановления администрации города Алатыря  о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) специалист уполномоченного структурного подразделения  оформляет надлежащим образом договора найма специализированного жилого помещения.


Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.


Договор найма жилого помещения маневренного фонда  заключается на период:


1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого договора с заявителями);


2) до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (при заключении такого договора с заявителями);


3) до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации (при заключении такого договора с заявителями);


продолжение на стр. 17





Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, выполнения работы в муниципальном учреждении или предприятии, органах муниципального образования, нахождения на выборной должности. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на выборной должности в муниципальном образовании является основанием расторжения договора найма служебного жилого помещения.
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Чувашская Республика





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 28 июня 2012 г.				                                                                                                                                                                                                                                                                                       № 558





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»








В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т :


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)».


2. Отделу информатизации и по связям с общественностью администрации города Алатырь (Титова С.А.) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте города Алатыря.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города Алатыря – начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства  Добрынкина О.Н.





И.о.главы администрации города Алатыря  Т.Б.Ежова








УТВЕРЖДЕН


постановлением   администрации города Алатыря Чувашской Республики 


№ 558от «28» июня 2012 г.


1. Общие положения


1.1.  Предмет регулирования административного регламента.


Наименование: Административный регламент «Предоставление гражданам жилых помещений  муниципального специализированного  жилищного фонда»  				Административный регламент Администрации города Алатыря «Предоставление  гражданам жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда» (далее - Административный регламент) определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению гражданам  жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда  на территории города Алатыря (далее – муниципальная услуга ).  


1.2. Получатели муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги являются физические лица -  не обеспеченные жилыми помещениями в городе Алатыре (далее – граждане). 


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


1.3.1. Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря


Адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru


Телефон:  8(83531)2-00-46, факс: 8(83531) 2-04-25


Структурное подразделение администрации города Алатыря, осуществляющее оказание муниципальной услуги - отдел ЖКХ, каб.218, телефон: 8(83531)2-03-09, адрес электронной почты: oks@galatr.cap.ru.


График работы специалистов отдела ЖКХ, ответственных за предоставление муниципальной услуги:  понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье. Прием граждан осуществляется специалистом отдела ЖКХ администрации  города Алатыря: понедельник, пятница с 800 до 1700 часов, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря, отдела ЖКХ, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: � HYPERLINK "http://www.galatr.cap.ru" ��www.galatr.cap.ru�, на портале государственных услуг Чувашской Республики  (далее – Портал) по адресу: � HYPERLINK "http://gosuslugi.cap.ru" ��http://gosuslugi.cap.ru�. (Приложение № 1  к Административному регламенту).


1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в администрацию города Алатыря:


- в устной форме лично к должностным лицам;


- с использованием средств телефонной связи;


- в письменном виде;


- через официальный сайт администрации города Алатыря.


На Портале размещается следующая информация:


- полное наименование и полный почтовый адрес администрации города Алатыря;


- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;


- график работы структурного подразделения администрации города Алатыря (отдела ЖКХ), ответственного за предоставление муниципальной услуги;


- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;


- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- сроки предоставления муниципальной услуги;


- результат предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации города Алатыря, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации города Алатыря на имя главы администрации города Алатыря либо заместителя главы администрации города Алатыря, курирующего предоставление муниципальной услуги..


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


достоверность предоставляемой информации о процедуре;


четкость в изложении информации о процедуре;


полнота информирования о процедуре;


оперативность предоставления информации о процедуре.


1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц


Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.


Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес и график работы администрации города Алатыря, отдела ЖКХ.


Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления  услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации города Алатыря. 


1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц


При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.


Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.


1.3.5. Публичное устное информирование


Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).





1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 


На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (� HYPERLINK  \l "pril3" ��Приложение № 3� к  Административному регламенту);


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги;


образцы заявлений;


перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;


основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря размещается следующая обязательная информация:


наименование, адрес администрации города Алатыря, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги;


перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: 


«Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


Муниципальная услуга «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда» предоставляется  администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение - отдел жилищно-коммунального хозяйства (далее – специалист отдела ЖКХ администрации города Алатыря).                                                	Решения администрации города Алатыря по  предоставлению гражданам жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда оформляются  постановлениями администрации города Алатыря.       	         			


Проекты постановлений готовит и вносит на рассмотрение главы  администрации города Алатыря  специалист  отдела ЖКХ администрации города Алатыря.     			Постановление подписывается главой администрации или лицом, исполняющим его обязанности.   	


Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией города Алатыря.  


При предоставлении муниципальной услуги отдел ЖКХ взаимодействует с:


Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;


Также осуществляется межведомственное взаимодействие с:


Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;


МУП «Бюро технической инвентаризации» города Алатыря;


ООО «Управление ЖКХ.».                                                                                                                                                                       


2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 


Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является:


а) в случае принятия решения  о предоставлении  гражданам жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда:         		


- оформление постановления  о предоставлении гражданам жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда (в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения);  	


- направление  постановления  администрации города Алатыря о предоставлении гражданам  жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда в отдел ЖКХ администрации города Алатыря для заключения с гражданами договора социального найма (в течение 3-х рабочих дней);


б) в случае принятия решения об отказе в предоставлении гражданам   жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда: 			


- направление решения  об отказе в предоставлении гражданам  жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения);    			


2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги


Специалист отдела администрации города Алатыря принимает от граждан  документы  для получения муниципальной услуги. Перечень документов и сроки их действия указаны в Приложении № 2 к  настоящему Административному регламенту.    


Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.       			


Продолжительность приема гражданина у специалиста отдела  администрации города Алатыря, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    


Решение о предоставлении гражданину жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  либо об отказе в  предоставлении гражданину  жилого помещения  муниципального специализированного жилищного фонда должно быть принято по результатам рассмотрения представленных гражданином документов на заседании комиссии по жилищным вопросам, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления указанных документов в отдел ЖКХ администрации. 


продолжение на стр. 16





Приложение № 6


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»





Приложение к заявлению от "___"________ 20__ г.





ОБЯЗАТЕЛЬСТВО


о сдаче (передаче) жилого помещения





     Мы, нижеподписавшиеся, ________________________________________________________________________________,


                                                                                 (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)


паспорт ___________________, выданный _____________________________________


"_____" __________________ г. (далее - должник), с одной стороны, и глава органа местного самоуправления  (командир подразделения, начальник службы федерального органа исполнительной власти) ________________________________


                                                                                                                                                        (наименование органа


_____________________________________________________________________________________________________ ___,


местного самоуправления, подразделения, службы - нужное указать)


__________________________________________________________________________,


(воинское звание, ф.и.о.)


с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.


     В связи с предоставлением государственного жилищного сертификата для приобретения жилья на территории ________


_________________________________________________________________________________________________________                               


                           (наименование субъекта Российской Федерации, в котором должник будет приобретать жилье)


должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из _____ комнат ___ кв. м в квартире N ____ дома N_____ по улице ___________________


в городе (закрытом военном городке) ___________________ ___________________


района ______________________________ области, занимаемое им на основании


ордера от "____" ________________________ ______ г., выданного ____________


__________________________________________________________________________,


               (наименование органа, выдавшего ордер)


находящееся в _____________________________________________________________ собственности,


             (федеральной, государственной субъекта Российской Федерации ,муниципальной, частной - нужное указать)


или  на  основании  свидетельства  о  государственной  регистрации  права собственности на указанное жилое помещение от "___" _______________ ____ г.


N ______, выданного ______________________________________________________________________________________


  (наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним)


в 2-месячный  срок  с  даты  приобретения им жилого помещения посредством реализации  государственного  жилищного сертификата  освободить  со всеми совместно проживающими с ним членами семьи  и  сдать  его в установленном законодательством Российской Федерации порядке.


     Кроме  того,  должник  обязуется  с  момента  подписания  настоящего обязательства не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать иных  действий,  которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не  предоставлять  указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.


     Глава  органа   местного   самоуправления  (командир  подразделения, начальник службы федерального органа исполнительной власти) ____________________________________________________________________________________


                                                                                                  (Ф.и.о.)


обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение,  указанное в настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок. 


Согласие   совершеннолетних   членов   семьи,   совместно  проживающих  с_________________________, имеется.


                                                                                                                                            (ф.и.о. должника)


























































































































































































































Данные о членах семьи должника�
Данные паспорта�



Подпись�
�



Ф.И.О.


�
Степень родства�
Дата


рождения�
Серия


номер�
Дата


выдачи�
Кем выдан�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



�
�
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�
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�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�
�



Глава органа местного самоуправления (командир  подразделения,ачальник службы федерального органа исполнительной власти)


                    (ф.и.о., подпись)





"____" _____________ 20__ г.








Должник	_____________________________________________________________________


                                (ф.и.о., подпись)





"____" _____________ 20__ г.





Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается главой


            органа  местного  самоуправления  (командиром  подразделения,


            начальником службы федерального органа исполнительной власти)


            и должником.








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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Данные о членах семьи должника�
Данные паспорта�



Подпись�
�



Ф.И.О.�
Степень родства�
Дата


рождения�
Серия


номер�
Дата


выдачи�
Кем выдан�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Глава органа местного самоуправления (командир  подразделения,ачальник службы федерального органа исполнительной власти)


                  (ф.и.о., подпись)





"____" _____________ 20__ г.


Должник	_____________________________________________________________________


                                (ф.и.о., подпись)


____" _____________ 20__ г.





Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается главой органа  местного  самоуправления  (командиром  подразделения, начальником службы федерального органа исполнительной власти) и должником.








Письменное уведомление заявителя органом местного самоуправления об отказе в выдаче государственного жилищного сертификата, п.3.3.9


2 дня





Оформление администрацией города Алатыря оборотной стороны государственного жилищного сертификата, п.3.3.6


2 дня





После утверждения распоряжения КМ ЧР Министерствами оформляются лицевая сторона государственных жилищных сертификатов и представляются в орган местного самоуправления, п.3.3.6


3 дня





Министерствами подготавливаются проекты распоряжение КМ ЧР на выдачу государственных жилищных сертификатов (в течение 2 месяцев со дня получения бланков ГЖС от государственного заказчика), п.3.3.6





Уведомление органом местного самоуправления  заявителей о включении их в соответствующие списки, п.3.3.5


2 дня





Вручение администрацией города Алатыря государственного жилищного сертификата, п.3.3.8.


1 день





Приём заявления о выдаче государственного жилищного сертификата с документами, п.3.3.7.





Приложение № 1


к административному регламенту администрации города Алатыря


по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального


специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)





И  Н Ф О Р М А Ц И Я


об адресах и телефонах администрации города Алатыря





Администрация города Алатыря


429820, г.Алатырь


ул.Первомайская, д.87





Глава администрации – Марискин Михаил Васильевич


тел.: 2-04-69


факс: 2-04-25


электронный адрес: gаlаtr@cаp.ru 


прием граждан по личным вопросам – каждый понедельник месяца с 9.00 до 12.00 





Заместитель Главы администрации по вопросам строительства, архитектуры и ЖКХ – Добрынкин Олег Николаевич


Тел.: 2-00-07


Факс: 2-04-25


электронный адрес: gаlаtr@cаp.ru 


прием граждан по личным вопросам – понедельник с 14.00 до 18.00





Главный специалист – эксперт отдела ЖКХ - Тющина  Галина Алексеевна                                                                                                 


Тел.: 2-03-09


Факс: 2-04-25


электронный адрес: oks@gаlаtr.cаp.ru 


График приема: понедельник; пятница  с 8 до 17-00				


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. 


Суббота и воскресенье – выходные дни.   	    	





Адрес Интернет-сайта администрации города Алатыря:  WWW.gаlаtr.саp.ru


Жилищная комиссия работает по плану, утвержденному на ее заседании. Заседания проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.








Приложение № 3


к административному регламенту администрации города Алатыря


по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального


специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)





БЛОК – СХЕМА


предоставления гражданам жилых  помещений муниципального                                                                                    специализированного жилищного фонда





Приложение № 7


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»





Главе  администрации города Алатыря


___________________________________


Заявителя:_________________________


(Ф.И.О.)


проживающего(ей) по адресу:


___________________________________ тел.________________________________





Обращение





Я,  _____________________________________, обратился (ась) в администрацию города Алатыря с заявлением о включении в состав участников подпрограммы (о выдаче государственного жилищного сертификата).


«_____»_____________20____года мною был получен отказ о включении в состав участников подпрограммы (в выдаче государственного жилищного сертификата) в связи с____________________________________________


                                                                                                                       (указать причины и обстоятельства отказа)


Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. и включить в состав участников подпрограммы (выдать государственный жилищный сертификат).


___________________                               _______________________________________________________


      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)





"___" ___________ 20__ г. 








Решение о признании (отказе) заявителей участниками подпрограммы на Комиссии





Министерствами формируются списки претендентов и резервные списки участников подпрограммы и доводятся до органа местного самоуправления, п.3.3.5


10 дней








Приложение № 1


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря





Адрес: 429820, г.Алатырь, ул. Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru


Руководство�
�
Ф.И.О.�
Должность�
№ каб.�
Служебный 


телефон�
Электронный адрес�
�
Марискин Михаил Васильевич�
глава администрации города Алатыря �
320�
(83531)2-04-69


�
� HYPERLINK "mailto:glava@gcheb.cap.ru" ��


-�
�



Добрынкин Олег Николаевич�
Заместитель главы администрации – начальник отдела ЖКХ�
220�



(83531)2-00-07


�
� HYPERLINK "mailto:zamstroy@gcheb.cap.ru" ��


-�
�
Отдел градостроительства и развития общественной инфраструктуры �
�
Ф.И.О.�
Должность�
№ каб.�
Служебный 


телефон�
Электронный адрес�
�
Какуркин Александр Николаевич �
начальник отдела градостроительства и природопользования �
215�
(83531) 2-03-39�
construc3@galatr.cap.ru


�
�
Федорова Марина Владимировна�
зам. начальника отдела�
218�
(83531) 2-03-09�
oks@galatr.cap.ru�
�
Алипова Елена 


Валерьевна�
главный специалист-эксперт�
215�
(83531) 2-03-39�
construc@galatr.cap.ru


�
�
График работы отдела организационной работы администрации города Алатыря


Ф.И.О.�
должность�
№ кабинета�
№ телефона�
Электронный адрес


�
�
Юткина Татьяна 


Ивановна �
управляющий делами - начальник отдела�
307�
(83531) 2-13-02�



-�
�
Благовещенская Елена 


Валентиновна �
ведущий специалист – эксперт�
приемная�
(83531) 2-02-70�



doc@galatr.cap.ru


�
�
Климкина 


Светлана 


Анатольевна�
ведущий специалист - эксперт�
314�
(83531) 2-00-46


(83531)2-04-25(факс) �



doc@galatr.cap.ru


�
�
График работы администрации города Алатыря: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.


График личного приема главы администрации города Алатыря: понедельник с 9.00 до 12.00 ч.


Приём застройщиков и выдача готовых документов осуществляется специалистами отдела градостроительства и природопользования администрации  города Алатыря: понедельник с 900 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 130








Приложение № 5


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»





           __________________________________________________________


(руководителю органа местного самоуправления, подразделения)


          от гражданина(ки) ________________________________________


                                            


           проживающего(ей) по адресу _______________________________





           __________________________________________________________


                                  


ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)





     Прошу выдать мне, _____________________________________________________________________________


                                            (ф.и.о.)


паспорт ___________________, выданный _____________________________________________________________


"______" ____________________ г., государственный жилищный сертификат для


приобретения жилого помещения на территории ________________________________________________________


                             (наименование субъекта Российской Федерации)


Состав семьи:


супруга (супруг) ____________________________________________________________________________________


                                    (ф.и.о., дата рождения)


паспорт _________________, выданный _______________________________________________________________


"_______" ________________ г., проживает по адресу ____________________________________________________


_________________________________________________________________________________________________


дети:_______________________________________________________________________________________________


(ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 


_________________________________________________ «____»_______________ г.


проживает по адресу _______________________________________________________________________________


                                                        (ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 


_________________________________________________ «____»_______________ г.


проживает по адресу _______________________________________________________


___________________________________________________________________________


                          (ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 


_________________________________________________ «____»_______________  г.


проживает по адресу _______________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


(ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) _____________________________, выданный 


___________________________________________ "_____" ___________________ г.


проживает по адресу _______________________________________________________





Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:


___________________________________________________________________________


                          (ф.и.о., дата рождения)


паспорт _____________________, выданный ______________________________"_______" ________________ г.


В соответствии с _____________________________________ отношусь к категории 


(наименование нормативного акта)


_________________________________________________________________________________________________


(наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии


за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)


признан нуждающимся  в  улучшении  жилищных  условий  (получении  жилых помещений) и  состою  в  очереди  с "_____" _____________________ г.   в ________________________________________________________________


                       (место постановки на учет)


Учетное дело N ____________


В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем)-ненужное зачеркнуть.


     Согласен(на)  на  исключение  меня  из очереди на улучшение жилищных условий (получение жилых помещений) после приобретения жилого помещения с использованием средств субсидии.


     К заявлению мною прилагаются следующие документы:


1) _____________________________________________________________________;


              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)


2) _____________________________________________________________________;


              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)


3) _____________________________________________________________________;


              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)





С   условиями   получения   и  использования  государственного  жилищного


сертификата ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.


_______________________________    _________________   ___________________


(ф.и.о. заявителя)                          (подпись)                     (дата)


Совершеннолетние члены семьи с  заявлением согласны:


1) _________________________________________ ___________________________;


                  (ф.и.о.)                                         (подпись)


2) _________________________________________ ___________________________;


                  (ф.и.о.)                                         (подпись)


3) _________________________________________ ___________________________;


                  (ф.и.о.)                                         (подпись)


4) _________________________________________ ___________________________.


                  (ф.и.о.)                              		 (подпись)








________________________________________________________________________


     (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)











Рассмотрение специалистом уполномоченного структурного подразделения представленных документов и принятие решения о рассмотрении документов на Комиссии, п.3.3.2.


1 день





Приём заявления о включении в состав участников подпрограммы с документами от заявителей 


(период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому), п.2.6








Приложение № 5 


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
ОБРАЗЕЦ





Главе администрации города Алатыря 


_______________________________________________


от :  ____________________________________________________


(Ф.И.О. физического лица, или юридического лица – застройщик,





планирующего осуществлять строительство, реконструкцию);





адрес:_________________________________________________________                     


                                            (почтовый  (юридический)





(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)





банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


контактный телефон, E-mail: _____________________





Заявление


о внесение изменений в разрешение на строительство 


 


от «___» _______________ 20___г.


 


Прошу внести изменения в разрешение на строительство 


от «______»  ________________ 20______  г. № ____________________________________


                                                                                                                   


наименование объекта ______________________________________________________________________________________________


                                                                                                 /указать наименование объекта,                      


на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________________________


                                                                                                       /город, район, улица, номер участка/


 площадью ______________________кв. м,   кадастровый № __________________________


 


 В связи с тем, что _____________________________________________________________________________


                                                                                                        /указать причину внесения изменений/


К заявлению прилагаются:


№


п/п�
Наименование представленных документов:�
Кол-во


(шт.)�
�
1�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
  


 Застройщик:


�
�
�
�
�
�
(должность)�
�
(подпись)�
�
(Ф.И.О.)�
�
“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�



Документы представлены на приеме     	"_____" __________________ 20�_____ г.


Входящий номер регистрации заявления 	_______________


___________________________________________________________        		 ___________________


   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                    	                                                        (подпись)








		�			                                                                                                  





Чувашская Республика 


 АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                                                                                                                                                                                             


от 27 июня 2012г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            № 554





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»





В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98, администрация города Алатыря


П о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


2.  Отделу информатизации, связей с общественностью и печатно-издательской деятельности администрации города Алатыря разместить данное постановление и регламент на официальном сайте администрации города Алатыря.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела ЖКХ -  Добрынкина О.Н.





                                                                                                                                                                                                                                                                                          Глава администрации города  М.В.Марискин








                                                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН


                                                                                                                                                                           Постановлением администрации города Алатыря 


                                                                                                                                                                                               от 27 июня 2012 г. № 554


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»





1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Предмет регулирования административного регламента.


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности, создания комфортных условий для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. Данный Регламент устанавливает процедуру обращения застройщиков в администрацию города Алатыря Чувашской Республики для получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 


Определяет порядок продления срока действия ранее выданного разрешения  на строительство, порядок внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство, порядок прекращения действия разрешения на строительство объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках в городе Алатыре. 


Целью продления срока действия  разрешения на строительство является обеспечение прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта незавершенного строительства, реконструкции  на завершение строительства, реконструкции такого объекта в случае истечения срока действия разрешения на строительство. 


Целью  внесения изменений в  разрешение на строительство  является  приведение  разрешения на строительство в соответствие  с измененными  после его выдачи: 


- правоустанавливающими документами на земельный участок и  на объект капитального строительства;


-  адресом земельного участка;


- проектной документацией или схемой планировочной организации земельного участка (для индивидуального жилищного строительства), предполагающих изменение  параметров  объекта капитального строительства, необходимость в изменении которых выяснилась в процессе строительства, реконструкции  такого объекта.


Целью прекращения  действия  разрешения на строительство является приведение данного документа в соответствие с прекратившемся правом на земельный участок.


Основные термины и понятия, используемые в административном регламенте:


Разрешение на строительство – документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории  (в случае строительства, реконструкции  линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 


 Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;


 Строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);


 Реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов;


Реконструкция линейных объектов - изменение параметров линейных объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов; 


Проектная документация -  документация, содержащая материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и определяющую архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта.


 Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;


Саморегулируемые организации в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства (далее - саморегулируемые организации) - некоммерческие организации, сведения о которых внесены в государственный реестр саморегулируемых организаций и которые основаны на членстве индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц, выполняющих инженерные изыскания или осуществляющих архитектурно-строительное проектирование, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;


Объекты местного значения - объекты капитального строительства, иные объекты, территории, которые необходимы для осуществления органами местного самоуправления полномочий по вопросам местного значения и в пределах переданных государственных полномочий в соответствии с федеральными законами, законом субъекта Российской Федерации, уставами муниципальных образований и оказывают существенное влияние на социально-экономическое развитие муниципальных районов, поселений, городских округов. Виды объектов местного значения городского округа - электро- и газоснабжение; автомобильные дороги местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района; образование; здравоохранение; физическая культура и массовый спорт; утилизация и переработка бытовых и промышленных отходов; иные области в связи с решением вопросов местного значения. 


1.2. Получатели муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, занимающиеся строительством, реконструкцией объектов капитального строительства на территории города Алатыря.


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.


1.3.1. Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря


Адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru


Телефон:  8(83531)2-00-46, факс: 8(83531) 2-04-25


Отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, каб.215, телефон: 8(83531)2-03-39


График работы специалистов отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, ответственных за предоставление муниципальной услуги:


 понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье.


Приём застройщиков и выдача готовых документов осуществляется специалистами отдела градостроительства и природопользования администрации  города Алатыря: понедельник с 900 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: � HYPERLINK "http://www.galatr.cap.ru" ��www.galatr.cap.ru�, на портале государственных услуг Чувашской Республики  (далее – Портал) по адресу: � HYPERLINK "http://gosuslugi.cap.ru" ��http://gosuslugi.cap.ru�. (приложение 1  к Административному регламенту).


Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» при муниципальном унитарном предприятии «Алатырское бюро технической инвентаризации»  (далее - «МФЦ»).


1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в администрацию города Алатыря:


- в устной форме лично к должностным лицам;


- с использованием средств телефонной связи;


- в письменном виде;


- через официальный сайт администрации города Алатыря.


На Портале размещается следующая информация:


- полное наименование и полный почтовый адрес администрации города Алатыря;


- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;


- график работы структурного подразделения администрации города Алатыря (отдела градостроительства и природопользования), ответственного за предоставление муниципальной услуги;


- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;


- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- сроки предоставления муниципальной услуги;


- результат предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации города Алатыря, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).


Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.


Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации города Алатыря на имя главы администрации города Алатыря.


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


достоверность предоставляемой информации о процедуре;


четкость в изложении информации о процедуре;


полнота информирования о процедуре;


оперативность предоставления информации о процедуре.


1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц


Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.


Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес и график работы администрации города Алатыря, отдела градостроительства и  природопользования.


Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления  услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации города Алатыря. 


1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц


При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.


Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.


продолжение на стр. 2














Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).





1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 


На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


 последовательность действий подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в блок-схеме (приложении №  2 к административному регламенту);


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;


образцы заявлений о подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства


основания отказа в предоставлении государственной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря размещается следующая обязательная информация:


наименование, адрес администрации города Алатыря, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства


перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 


                                                                     


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             








Постановление администрации города Алатыря о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма 





№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








Приложение № 3


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»








______________________________________


(руководителю органа местного самоуправления, подразделения)


от гражданина(ки)_________________________


______________________________________


                   (ф.и.о.)





проживающего(ей) по адресу: 


______________________________________	(почтовый адрес)





                           


ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)





Прошу включить меня, ____________________________________________________________


                                           (ф.и.о.)


паспорт ___________________, выданный _____________________________________________________


"______" __________ ____ г., в состав участников подпрограммы "Выполнение государственных  обязательств  по  обеспечению  жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством".


В соответствии с___________________________________ отношусь  к   категории


                     (наименование нормативного акта)


__________________________________________________________________________________________


(наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии


за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)





признан нуждающимся в улучшении жилищных условий(получении жил.помещ.) и состою в очереди с "____" __________ _____ г. в _________________________________________________________________


                                                                                         (место постановки на учет)


Учетное дело №______________





В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации  не имеем (имеем) – ненужное зачеркнуть.


Состав семьи:


супруга (супруг) ___________________________________________________________________________


                                 (ф.и.о., дата рождения)


паспорт ______________, выданный _________________________________________________________





"_____" _____________ ____________ г., проживает по адресу ___________________________________





________________________________________________________________________________________


дети:


________________________________________________________________________________________


(ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный__________________________


_______________________________________________ "______"__________________ г.


проживает по адресу ______________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________


                        (ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный__________________________


_____________________________________________ "______"__________________ г.


проживает по адресу ______________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________


                        (ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный___________


_____________________________________________ "______"____________________ г.


проживает по адресу:______________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________


(ф.и.о., дата рождения)


паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный___________


_____________________________________________ "______"____________________ г.





проживает по адресу ______________________________________________________________________





Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:        _________________________________________________________________________________________         					(Ф.и.о., дата рождения)


паспорт __________________ выданный ____________________"______" __________г.





     С условиями участия в подпрограмме "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильемкатегорий граждан,установленных федеральным законодательством в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общейсобственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.





     К заявлению мною прилагаются следующие документы:





1) __________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


2) __________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


3) __________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)





_________________________ 		_________________ 	_______________


            (ф.и.о. заявителя) 	                   (подпись заявителя) 	           (дата)





Приложение № 2


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»








Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Для участия в подпрограмме заявители представляют следующие документы:





Граждане, уволенные с военной службы и состоящие на учете для получения жилья:�
�
- справка из военного комиссариата об общей продолжительности военной службы;


- выписки из приказов об увольнении с военной службы и об исключении из списка личного состава части с указанием основания увольнения;


- выписка из домовой книги или выписка  из финансового лицевого счета по месту жительства;


- справка о проживании на территории закрытого военного городка (поселка) – для граждан, проживающих в таком городке (поселке);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).�
�
Граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту на территорию комплекса «Байканур»:�
�
- выписка из домовой книги или выписку из финансового лицевого счета по месту регистрации;


- выписка из решения администрации г.Байконура о регистрации в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;


- выписка из приказа об увольнении  с указанием основания увольнения;	


- документ, подтверждающий факт прибытия на постоянную работу по контракту в организацию, расположенную на территории комплекса «Байконур»;


- документ, подтверждающий источники финансирования организации, с которой заключен трудовой договор;


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).�
�
Граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф и приравненные к ним лица:�
�
- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет федерального бюджета;


- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации;


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации). �
�
Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами:�
�
- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;


- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения, ссуды или субсидии на строительство или приобретения жилья, либо компенсации за утраченное жилье;


- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета  по месту регистрации;


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).�
�
Граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:�
�
- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации;


- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.;


- копии документов,  подтверждающие трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;


- копия пенсионного удостоверения – для пенсионеров;


- копия документа об инвалидности - для инвалидов;


- справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даны признания гражданина таковым – для безработных;


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).�
�
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Сведения о месте нахождения и графике работы


администрации города Алатыря Чувашской Республики





Адрес: 429820, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: e-mail:� HYPERLINK "http://www.qalatr@cap.ru" ��www.qalatr@cap.ru�


Адрес электронной почты администрации города Чебоксары: galatr@cap.ru





Ф.И.О.�
Должность�
№ каб.�
Служебный


телефон�
Электронный адрес�
�
Марискин Михаил Васильевич�
Глава администрации города Алатыря�
320�
8 (835 31)


2 02 70�
galatr@cap.ru


�
�
Добрынкин Олег Николаевич�
Первый заместитель главы администрации по вопросам строительства, архитектуры и ЖКХ�



220�
8 (835 31)


2 00 07�
galatr@cap.ru


�
�
Тющина Галина Алексеевна�
главный специалист – эксперт отдела ЖКХ �
218�
8 (835 31)


2 03 09�
oks@galatr.cap.ru


�
�
Юткина Татьяна 


Ивановна �
управляющая делами - начальник отдела организационной работы�
307�
(83531)


2-13-02�



-�
�
Благовещенская Елена 


Валентиновна �
ведущий специалист – эксперт отдела организационной работы�
прием-ная�
(83531)


2-02-70�



doc@galatr.cap.ru


�
�
Климкина 


Светлана 


Анатольевна�
ведущий специалист – эксперт отдела организационной работы�
314�
(83531)


2-00-46


(83531)


2-04-25 (факс)�



doc@galatr.cap.ru
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График работы администрации города Алатыря: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.


График личного приема главы администрации города Алатыря: понедельник с 9.00 до 12.00 ч.


График личного приема отдела ЖКХ администрации города Алатыря: понедельник, пятница с 800 по 1700 ч., перерыв на обед 1200 до 1300 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.
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Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации города Алатыря.


4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.


Участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.


В административном порядке участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к начальнику уполномоченного структурного подразделения устно либо письменно к главе или  к заместителю главы администрации города, курирующего предоставление муниципальной услуги через отдел организационной работы администрации города - график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов;


 При обращении участников подпрограммы устно к начальнику уполномоченного структурного подразделения, к главе или  к заместителю главы администрации города Алатыря, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменное обращение участников подпрограммы (� HYPERLINK  \l "pril7" ��Приложение № 7� к Административному регламенту) должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней с даты  регистрации обращения. 


В письменном обращении указываются:


- фамилия, имя, отчество участников подпрограммы (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


- полное наименование муниципального образования


- контактный почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись участников подпрограммы (его уполномоченного представителя) и дата.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


Обращения участников подпрограммы, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 


В случае если в письменном обращении участников подпрограммы, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется молодая семья, направившая обращение.


Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, участников подпрограммы направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


В судебном порядке участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в Алатырский районный суд Чувашской Республики по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, д.35.
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В случае признания заявителя участником подпрограммы на него заводится учетное дело, которое содержит документы, указанные в п.2.6 настоящего Административного регламента.


3.3.4. До 1 сентября года, предшествующего планируемому, органы местного самоуправления формируют списки участников подпрограммы, изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан, которые направляются в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики, либо Министерство здравоохранения и социального развития Чувашской Республики в зависимости от категории заявителей (далее – Министерства):


В Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики:


- граждане, уволенные с военной службы  и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005г.;


В Министерство здравоохранения и социального развития Чувашской Республики:


- граждане, признанные вынужденными переселенцами;


- граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненные  к ним местности;


- граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, приравненные к ним лица.


Список участников подпрограммы формируется с хронологической последовательностью постановки на учет для получения жилых помещений (включения в списки на получение жилых помещений).  


В список вносятся данные: 


фамилия, имя, отчество участника подпрограммы;


количество членов семьи;


данные паспортов (номер, кем и когда выдан);


число, месяц и год рождения;


дата постановки на учет для получения жилого помещения; 


номер учетного дела;


основание для постановки на учет.


3.3.5. Министерства на основании списков, полученных от органов местного самоуправления, до 1 октября года, предшествующего планируемому, формируют, утверждают и представляют в Федеральное агентство по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству (Росстрой) - государственному заказчику подпрограммы сводные списки участников подпрограммы по Чувашской Республике. 


При составлении списка претендентов не допускается превышение размера субсидий, определенного государственным заказчиком подпрограммы. Из других участников подпрограммы, включенных в сводный список участников подпрограммы, не попавших в список претендентов, формируется резервный список. Количество граждан, включенных в резерв на получение государственных жилищных сертификатов, не должно превышать количество граждан-получателей государственных жилищных сертификатов. 


Министерствами после определения государственным заказчиком подпрограммы сумм финансирования из федерального бюджета  на планируемый год на предоставление государственных жилищных сертификатов, формируются сводные и резервные списки участников подпрограммы. 


Органы местного самоуправления в течение 2 дней со дня  получения от Министерств сводных и резервных списков участников подпрограммы по категориям письменно уведомляют заявителей о принятом  решении по включению их в соответствующие списки.


Участники подпрограммы, имеющие жилые помещения, принадлежащие им на праве собственности или им и членам их семьи на праве общей собственности, под роспись уведомляются, что государственный жилищный сертификат выдается  только в случае, если они и члены их семей примут на себя обязательство о безвозмездной передаче данной собственности в государственную или муниципальную собственность.


3.3.6. Министерства в 2-х месячный срок с даты получения бланков государственных жилищных сертификатов подготавливают проект постановления Кабинета Министров Чувашской Республики на выдачу государственных жилищных сертификатов с указанием фамилии, имени, отчества участников подпрограммы, состава семьи участника подпрограммы,  суммы субсидии.


После утверждения постановления Кабинетом Министров Чувашской Республики Министерства производят оформление государственных жилищных сертификатов на имя участников подпрограммы согласно сводному списку участников подпрограммы в планируемом году. На лицевой стороне государственных жилищных сертификатов указывается фамилия, имя, отчество владельца (участника подпрограммы), номер паспорта, кем и когда он выдан. Указывается размер выделяемой субсидии в рублях цифрами и прописью, полное наименование субъекта Российской Федерации, на территории которой  будет приобретаться жилое помещение, количество совместно проживающих с владельцем государственного жилищного сертификата членов семьи, родственные отношения к владельцу и год рождения. Лицевая сторона подписывается министром соответствующего Министерства и скрепляется оттиском печати. Хранение бланков в Министерствах до передачи органам местного самоуправления осуществляется как документ строгой отчетности.


Специалистам уполномоченного структурного подразделения выдается доверенность на получение бланков государственного жилищного сертификата в Министерствах. Специалист уполномоченного структурного подразделения получает бланки государственных жилищных сертификатов лично, оформляет в течение 2 дней со дня получения от Министерств государственных жилищных сертификатов оборотную сторону государственных жилищных сертификатов, где указывается наименование органа, осуществляющего вручение государственного жилищного сертификата, состав семьи владельца, их паспортные данные. Оборотная сторона подписывается должностным лицом органа местного самоуправления, и подпись скрепляется печатью. В государственном жилищном сертификате не допускаются помарки и исправления. 


3.3.7. Для получения государственного жилищного сертификата участник подпрограммы обращается в орган местного самоуправления, в котором он состоит на учете для получения жилого помещения с заявлением о выдаче государственного жилищного сертификата (� HYPERLINK  \l "pril4" ��Приложение  № 5� к Административному регламенту).


К заявлению о выдаче государственного жилищного сертификата прилагаются следующие документы:


- копии документов, удостоверяющих личность участника подпрограммы (паспорт, военный билет);


- копии документов, подтверждающих родственные отношения участника подпрограммы, указанных им в качестве членов семьи;


- копии документов, подтверждающих признание членом семьи участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи (решение суда); 


- выписку из лицевого счета для участников подпрограммы, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, либо копию домовой книги для участников подпрограммы, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме, выданную Управлением ЖКХ города Алатыря;


- копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);


- обязательство о сдаче (передаче) жилого помещения в 2 экземплярах (для граждан, уволенных в запас (� HYPERLINK  \l "pril5" ��Приложение № 6� к Административному регламенту);


- справка квартирно-эксплуатационного органа о сдаче жилого помещения по последнему месту службы (для граждан, уволенных в запас), о сдаче жилого помещения по последнему месту жительства (для  других граждан);


- копию документа, подтверждающий трудовой стаж в районах Крайнего Севера (для северян);


- копия пенсионного удостоверения – для пенсионеров;


- копию удостоверения вынужденного переселенца;


- справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на всех членов семьи, принимаемых на учет:


Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике по адресу: г.Алатырь, ул.Горшенина, д.30 – справка о наличии (отсутствии) собственности,


МУП «Бюро технической инвентаризации» города Алатыря Чувашской Республики по адресу: город Алатырь, ул.Первомайская, д.87 – справки о наличии (отсутствии) собственности, об участии (неучастии) в приватизации.


При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов.


Специалист уполномоченного структурного подразделения производит проверку представленных в документах сведений. 


3.3.8. Вручение государственного жилищного сертификата осуществляется администрацией города Алатыря. Факт получения государственного жилищного сертификата участником подпрограммы подтверждается его подписью или уполномоченного лица в книге учета выданных сертификатов. При получении государственного жилищного сертификата участник подпрограммы информируется администрацией города Алатыря о порядке и условиях получения субсидии по государственному жилищному сертификату. Корешки бланков после выдачи государственных жилищных сертификатов хранятся в администрации г.Алатырь, подшиваются в личных делах участников подпрограммы.


Срок действия государственного жилищного сертификата прописывается Министерствами на лицевой стороне государственного жилищного сертификата.


3.3.9. Основаниями для отказа в выдаче государственных жилищных сертификатов являются:


1) отсутствие заявителей в списках претендентов подпрограммы;


2) непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в п.3.1.5 настоящего Административного регламента;


3) ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;


4) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.


Участник подпрограммы письменно уведомляется органом местного самоуправления об отказе в выдаче государственного жилищного сертификата с указанием причин отказа и возможностями их устранения в течение 2 дней со дня подачи заявления о выдаче государственного жилищного сертификата с документами участниками подпрограммы. 


3.3.10. Государственный жилищный сертификат определяет право на получение субсидии для приобретения жилья.


Субсидия предоставляется исходя из норматива общей площади жилого помещения. Расчетная стоимость жилого помещения определяется исходя из норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по Российской Федерации или средней рыночной  стоимости 1 кв.м. общей площади жилья в соответствующем субъекте Российской Федерации. Норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по Российской Федерации определяется 1 раз в полугодие федеральным органом исполнительной власти – Федеральным агентством по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.


При расчете размера субсидии для участников подпрограммы применяется норматив:


- для граждан, уволенных в запас, граждан, подлежащих переселению из закрытых военных городков, граждан, прибывших на постоянную работу по контракту на территории комплекса «Байконур», вынужденных  переселенцев норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по Российской Федерации;


– для граждан, выехавших из районов Крайнего Севера, учитывается средняя рыночная стоимость 1 кв.м. общей площади жилья в субъекте Российской Федерации. При продаже ими собственного жилого помещения размер субсидии уменьшается на сумму, полученную при продаже жилья.


 Норматив общей площади жилого помещения для расчета субсидии устанавливается:


- 33 кв.м. – для одиноко проживающего гражданина,


- 42 кв.м. – на семью из 2 человек,


- по 18 кв.м. на каждого члена семьи при численности 3 человека и более.


В случае, если участник подпрограммы имеет право на дополнительную площадь, к общей положенной площади жилья добавляется дополнительно 15 кв.м. общей площади жилья. 


3.3.11. При наличии у участника подпрограммы обстоятельств,  потребовавших замены сертификата, он представляет заявление в произвольной форме о его замене в орган местного самоуправления с указанием обстоятельств. Решение о замене принимается Министерствами, выдавшими государственный жилищный сертификат


Оформление и выдача нового государственного жилищного сертификата  осуществляется в течение 2 месяцев исходя из норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилья, действовавшего на дату выдачи сертификата.


В случае смерти владельца сертификата член его семьи, действующий на основании доверенности других совершеннолетних членов семьи, заверенной нотариально, обращается с заявлением  о его замене, прилагая копию свидетельства о смерти. Срок действия сертификата, выданного в порядке замены, исчисляется с даты его выдачи и составляет 6 месяцев, в связи со смертью владельца – 9 месяцев.


3.3.12. Субсидия предоставляется владельцу государственного жилищного сертификата в безналичной форме путем зачисления средств федерального бюджета на его банковский счет, открытый в уполномоченном Банке.


Участник подпрограммы в течение 2 месяцев со дня получения государственного жилищного сертификата сдает его в уполномоченный банк для заключения договора банковского счета и открытия банковского счета, на который впоследствии будут перечислены бюджетные средства. После 2 месячного срока государственный жилищный сертификат банком не принимается и возвращается в орган местного самоуправления.


Банк при открытии счета проверяет соответствие данных, указанных в государственном жилищном сертификате, данным, содержащимся в документах, а также своевременность представления государственного жилищного сертификата, после чего заключает с владельцем  государственного жилищного сертификата договор на срок до срока действия государственного жилищного сертификата и открывает на его имя банковский счет. В случае выявления несоответствия данных банк возвращает государственный жилищный сертификат владельцу.


После заключения договора с банком  и открытия на его имя банковского счета владелец  государственного жилищного сертификата становится распорядителем банковского счета.


В договоре банковского счета оговариваются основные условия обслуживания банковского счета, порядок взаимоотношений и перечисление средств со счета участника подпрограммы в счет оплаты договора купли-продажи жилого помещения. Договор может быть расторгнут по письменному заявлению распорядителя счета, если на счет не зачислены средства. В этом случае банк выдает распорядителю счета справку о расторжении договора без перечисления средств субсидии. 


Государственный жилищный сертификат, сданный в банк, после заключения договора банковского счета владельцу не возвращается.


Банк по состоянию на 1, 10 и 20-е числа каждого месяца представляет государственному заказчику подпрограммы информацию о фактах заключения договоров банковского счета и об их расторжении без зачисления средств.


3.3.13. Участник подпрограммы имеет право приобрести на первичном или вторичном рынке жилья на территории субъекта Российской Федерации, указанного в государственном жилищном сертификате, у физических и юридических лиц жилое помещение (одну или несколько квартир,  индивидуальный жилой дом), отвечающее установленным санитарным и техническим требованиям.


В случае если стоимость жилого помещения по договору приобретения превышает стоимость, указанный в сертификате, участник подпрограммы использует собственные или заемные средства.


Приобретаемое жилое помещение оформляется в общую долевую собственность всех членов семьи участника подпрограммы, указанных в государственном жилищном сертификате. При приобретении 2 или более жилых помещений право собственности оформляется по договоренности членов семьи. В договоре купли-продажи жилого помещения должны быть указаны реквизиты государственного жилищного сертификата и банковского счета, с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения.


В договоре купли-продажи жилого помещения указываются реквизиты государственного жилищного сертификата (серия, номер, дата выдачи, наименование органа местного самоуправления, выдавшего государственный жилищный сертификат) и банковского счета (банковских счетов, в случае оплаты части стоимости жилья с привлечением ипотечного кредита или займа), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого по договору, а также порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставленной субсидии.


В договоре купли-продажи жилого помещения указываются реквизиты банковского счета продавца жилого помещения для перечисления бюджетных средств (субсидий) с банковского счета участника подпрограммы. 


Банк в течение 3 рабочих дней осуществляет проверку документов и принимает договор купли-продажи жилого помещения для оплаты. 


Оригиналы договора купли-продажи жилого помещения и государственные жилищные сертификаты хранятся в банке до перечисления средств лицу, указанному в договоре купли-продажи жилого помещения или до принятия решения об отказе от перечисления, а затем возвращается участнику подпрограммы (распорядителю счета). 


Банк в течение 1 рабочего дня с даты принятия решения о приеме договора для оплаты направляет заявку в Министерство строительства Российской Федерации - государственному заказчику на перечисление средств федерального бюджета в счет оплаты договора на жилое помещение.


Государственный заказчик в течение 5 рабочих дней с даты получения заявки банка проверяет данные на соответствие данным, содержащимся в едином реестре выданных государственных жилищных сертификатов. При несоответствии данных, перечисление средств субсидии не производится.


Субсидия  считается предоставленной участнику подпрограммы с момента исполнения банком распоряжения, распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на его банковский счет средств федерального бюджета в виде субсидии в счет оплаты жилья, приобретаемого по договору на жилое помещение договору купли-продажи жилого помещения, представленному распорядителем счета.


Государственные жилищные сертификаты, находящиеся в банке, подлежат хранению в течение 3 лет. Государственные жилищные сертификаты, не предъявленные в банк в течение 2 месяцев с даты его выдачи, считаются недействительными.


В дальнейшем улучшение жилищных условий участников подпрограммы осуществляется на общих основаниях в соответствии с законодательством Российской Федерации.


IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом уполномоченного структурного подразделения осуществляется главой администрации города Алатыря.


Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации города Алатыря проверок соблюдения и исполнения специалистом уполномоченного структурного подразделения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.


Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.  


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав участников подпрограммы, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения участников подпрограммы, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав участников подпрограммы главой администрации города осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации города Алатыря.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению участников подпрограммы.


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.


Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.





4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.





V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.





Участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.


В административном порядке участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к начальнику уполномоченного структурного подразделения устно либо письменно к главе или  к заместителю главы администрации города, курирующего предоставление муниципальной услуги через отдел организационной работы администрации города - график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов;


 При обращении участников подпрограммы устно к начальнику уполномоченного структурного подразделения, к главе или  к заместителю главы администрации города Алатыря, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменное обращение участников подпрограммы (� HYPERLINK  \l "pril7" ��Приложение № 7� к Административному регламенту) должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней с даты  регистрации обращения. 


В письменном обращении указываются:


- фамилия, имя, отчество участников подпрограммы (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


- полное наименование муниципального образования


- контактный почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись участников подпрограммы (его уполномоченного представителя) и дата.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


Обращения участников подпрограммы, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 


В случае если в письменном обращении участников подпрограммы, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется молодая семья, направившая обращение.


Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, участников подпрограммы направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


В судебном порядке участники подпрограммы вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в Алатырский районный суд Чувашской Республики по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, д.35.











№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010г. N 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.1998 г. N 1054 «О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства».


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Для участия в подпрограмме заявители представляют в отдел ЖКХ заявление о включении в состав участников подпрограммы (далее – Заявление) (� HYPERLINK  \l "pril2" ��Приложение № 2� к Административному регламенту), прилагая следующие необходимые документы:


Граждане, уволенные с военной службы и состоящие на учете для получения жилья:�
�
- справка из военного комиссариата об общей продолжительности военной службы (**);


- выписки из приказов об увольнении с военной службы и об исключении из списка личного состава части с указанием основания увольнения (**);


- выписка из домовой книги или выписка  из финансового лицевого счета по месту жительства (*);


- справка о проживании на территории закрытого военного городка (поселка) – для граждан, проживающих в таком городке (поселке) (**);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации) (**).�
�
Граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту на территорию комплекса «Байканур»:�
�
- выписка из домовой книги или выписку из финансового лицевого счета по месту регистрации (*);


- выписка из решения администрации г.Байконура о регистрации в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (**);


- выписка из приказа об увольнении  с указанием основания увольнения (**);	


- документ, подтверждающий факт прибытия на постоянную работу по контракту в организацию, расположенную на территории комплекса «Байконур» (**);


- документ, подтверждающий источники финансирования организации, с которой заключен трудовой договор (**);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации) (**).�
�
Граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф и приравненные к ним лица:�
�
- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет федерального бюджета (**);


- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации (*);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации) (**). �
�
Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами:�
�
- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи (**);


- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения, ссуды или субсидии на строительство или приобретения жилья, либо компенсации за утраченное жилье (**);


- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета  по месту регистрации (*);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации) (**).�
�
Граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:�
�
- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета по месту регистрации (*);


- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г. (**);


- копии документов,  подтверждающие трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (**);


- копия пенсионного удостоверения – для пенсионеров (**);


- копия документа об инвалидности - для инвалидов (**)


- справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даны признания гражданина таковым – для безработных (**);


- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения  (когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации) (**).�
�
Примечание:


(*) - Подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия; заявитель вправе представить по собственной инициативе.


(**) - заявитель должен представить самостоятельно�
�
При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии не заверены нотариально.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации города, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.


В Заявлении указываются члены семьи заявителя, их паспортные данные. Дополнительно заявителям необходимо указать номера телефонов для контактов. Заявление регистрируется специалистом в журнале регистраций.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- несоответствие статуса заявителя требованиям на участие в Подпрограмме, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;


- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении заявителям государственных жилищных сертификатов, перечисленных в п.2.6 настоящего Административного регламента;


- реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием субсидии за счет средств федерального бюджета.


2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.9. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.


Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя


Заявления с приложенными документами, поступающие от заявителей в администрацию города Алатыря, принимаются в отделе ЖКХ  либо в отделе организационной работы администрации города Алатыря (Приложение № 1 к Административному регламенту.)


Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации города Алатыря в течение одного рабочего дня.


Глава администрации города Алатыря рассматривает поступившие заявления в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения начальником отдела ЖКХ администрации города Алатыря (далее начальник отдела). На   заявлении проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в системе электронного документооборота. Заявление остается в отделе ЖКХ с приложенными  заявителем документами.


Общий срок  регистрации запроса заявителей не должен превышать 3 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений с приложением документов. 


2.11.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги


Прием заявителей  для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан отдела ЖКХ, указанных в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.


Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги; образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.


2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:


2.12.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 


- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 


- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 


2.12.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- короткое время ожидания услуги; 


- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 


2.12.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- точность выполнения услуги; 


- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- высокая культура обслуживания заявителей. 


2.12.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 


- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления


2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих или организующих предоставление муниципальных услуг и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 


При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:


1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, предназначенных для использования в сети интернет;


2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


3) возможность подачи заявителем запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги;


4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;


Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 


III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение № 4 к Административному регламенту).


3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;


- формирование списка участников подпрограммы, изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году;


оформление правоотношений с заявителем.


По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.


3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие  специалистом отдела ЖКХ заявления с приложенными документами для включения в список участников подпрограммы в планируемом году. 


Заявитель в период с 1  января по 1 июля года, предшествующего планируемому, представляет в орган местного самоуправления, в котором находится его учетное дело для получения жилья, заявление о включении в состав участников подпрограммы на планируемый год (� HYPERLINK  \l "pril2" ��Приложение № 3� к Административному регламенту). Принятие заявления после 1 июля года, предшествующего планируемому, не допускается.


От имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.


3.3.2. Специалист, уполномоченный на оказание муниципальной услуги:


1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;


2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;


3) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня  документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;


4) проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым разделом 2.6 настоящего административного регламента;


5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом; 


6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего административного регламента специалист, уполномоченный на оказание муниципальной услуги,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению, а именно:


- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на оказание муниципальной услуги,  возвращает представленные документы; 


- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на оказание муниципальной услуги, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.


 В случае представления документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист уполномоченного структурного подразделения вправе отказать в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 


Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист уполномоченного структурного подразделения после регистрации заявления в течение 3 дней направляет письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 


Заявление регистрируется в журнале регистрации входящих документов.


3.3.3. Специалистом отдела ЖКХ производится проверка сведений, содержащихся в представленных документах в течение 1 дня со дня подачи документов заявителями. Проверяется наличие заявителей в списках на получение жилья в органах местного самоуправления. В случае если заявители состоят в списках на получение жилья в муниципальном образовании, специалист отдела ЖКХ вносит заявление с документами заявителей для рассмотрения на заседание комиссии по жилищным вопросам при администрации города Алатыря (далее – Комиссия).


По результатам рассмотрения на Комиссии документов принимается решение о признании либо отказе в признании заявителя участником подпрограммы. 


О принятом на Комиссии решении заявителю сообщается в течение 3 дней со дня проведения Комиссии.


продолжение на стр. 12
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Обращение заявителей, п.2.6





  �


Чувашская Республика





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 28 июня 2012 г.				                                                                                                                                                                                                                                                                                      № 557





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»





В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т :


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов».


2. Отделу информатизации и по связям с общественностью администрации города Алатырь (Титова С.А.) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте города Алатыря.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города Алатыря по вопросам строительства, архитектуры и ЖКХ  Добрынкина О.Н.





И.о.главы администрации города Алатыря Т.Б.Ежова





УТВЕРЖДЕН 


постановлением администрации города Алатыря


от «28» июня 2012г. № 557


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Предмет регулирования административного регламента.


Наименование: Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов».


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов (далее – муниципальная услуга) в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее - Подпрограммы).


1.2. Получатели муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги являются (далее – заявители):


- граждане, уволенные с военной службы  и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005г. в соответствии с Федеральным законом от 22.08.2004г. №22-ФЗ;


- граждане, признанные вынужденными переселенцами,


- граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненные  к ним местности;


- граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005г.


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


1.3.1. Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря


Адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru


Телефон:  8(83531)2-00-46, факс: 8(83531) 2-04-25


Структурное подразделение администрации города Алатыря, осуществляющее оказание муниципальной услуги - отдел ЖКХ, каб.218, телефон: 8(83531)2-03-09, адрес электронной почты: oks@galatr.cap.ru.


График работы специалистов отдела ЖКХ, ответственных за предоставление муниципальной услуги:  понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье. Прием граждан осуществляется специалистом отдела ЖКХ администрации  города Алатыря: понедельник, пятница с 800 до 1700 часов, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Алатыря, отдела ЖКХ, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: � HYPERLINK "http://www.galatr.cap.ru" ��www.galatr.cap.ru�, на портале государственных услуг Чувашской Республики  (далее – Портал) по адресу: � HYPERLINK "http://gosuslugi.cap.ru" ��http://gosuslugi.cap.ru�. (Приложение № 1  к Административному регламенту).


1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться в администрацию города Алатыря:


- в устной форме лично к должностным лицам;


- с использованием средств телефонной связи;


- в письменном виде;


- через официальный сайт администрации города Алатыря.


На Портале размещается следующая информация:


- полное наименование и полный почтовый адрес администрации города Алатыря;


- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;


- график работы структурного подразделения администрации города Алатыря (отдела ЖКХ), ответственного за предоставление муниципальной услуги;


- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;


- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- сроки предоставления муниципальной услуги;


- результат предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации города Алатыря, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации города Алатыря на имя главы администрации города Алатыря либо заместителя главы администрации города Алатыря, курирующего предоставление муниципальной услуги..


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


достоверность предоставляемой информации о процедуре;


четкость в изложении информации о процедуре;


полнота информирования о процедуре;


оперативность предоставления информации о процедуре.


1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц


Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.


Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес и график работы администрации города Алатыря, отдела ЖКХ.


Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления  услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации города Алатыря. 


1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц


При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.


Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.


1.3.5. Публичное устное информирование


Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).


1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. 


На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


адрес администрации города Алатыря в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (� HYPERLINK  \l "pril3" ��Приложение № 4� к  Административному регламенту);


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги;


образцы заявлений;


перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;


основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


На официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря размещается следующая обязательная информация:


наименование, адрес администрации города Алатыря, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги;


перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения муниципальной услуги;


перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги. 





II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.1 Наименование муниципальной услуги: 


«Выдача государственных жилищных сертификатов»


2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


Муниципальная услуга предоставляется  администрацией города Алатыря и осуществляется через структурное подразделение - отдел жилищно-коммунального хозяйства (далее – отдел ЖКХ).                                                


При предоставлении муниципальной услуги отдел ЖКХ взаимодействует с:


Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;


Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;


Также осуществляется межведомственное взаимодействие с:


Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;


МУП «Бюро технической инвентаризации» города Алатыря;


ООО «Управление ЖКХ.».


2.3 Результат предоставления муниципальной услуги 


Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- в случае принятия решения о выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов – выдача заявителям государственных жилищных сертификатов;


- в случае принятия решения об отказе в выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов - письменное уведомление администрации города Алатыря об отказе в выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов.


2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги


Специалист отдела ЖКХ принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.


Время ожидания заявителей  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела ЖКХ при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


Последовательность и сроки выдачи государственных жилищных сертификатов определяется уровнем федерального бюджета, сроками представления сводного списка заявителей, изъявивших желание получить государственные жилищные сертификаты.


Выдача государственных жилищных сертификатов должна быть осуществлена в срок, определенный постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».


2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998г.76-ФЗ;


продолжение на стр. 11
























































- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.1998 г. N 1054 «О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства».








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








Уведомление заявителя о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма





Приложение № 4


к Административному регламенту администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» 





Блок-схема по выдаче гражданам государственных жилищных сертификатов





Уведомление заявителя об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма








(продолжение, начало стр.1)





2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела градостроительства, указанному в п.1.3.1 раздела I настоящего административного регламента. Вход администрации должен быть оборудован пандусом для маломобильных групп населения и парковочными местами.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.


Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации города Алатыря. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- адрес администрации города Алатыря, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; блок-схема процедуры по оказанию муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения решения о согласовании  переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения; образец заявления (приложение 3 к административному регламенту), извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:


2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 


- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 


- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 


2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:


- короткое время ожидания услуги; 


- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 


2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- точность выполнения услуги; 


- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 


- высокая культура обслуживания заявителей. 


2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:


- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 


- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления.


 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющие государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих или организующих предоставление муниципальных услуг и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 


При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:


1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, предназначенных для использования в сети интернет;


2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


3) возможность подачи заявителем запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги;


4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;


Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (�HYPERLINK \l "sub_2000"��Приложение № 2� к настоящему регламенту).


3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;


2) проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


4) Подготовка документов:


-  разрешения на строительство или уведомления  об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа; 


- продление разрешения на строительство  или уведомления об отказе в продлении; 	- внесение изменений в  разрешение на строительство;   


- подготовка  решения о прекращение действия разрешения на строительство;


5) Выдача готовых документов 


По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.


3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


 Основанием для начала административной процедуры является принятие  специалистом отдела заявления с приложенными документами. 


 Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги и осуществляющий первичный прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.


 В ходе первичного приема документов от заявителей специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку предоставленных документов на:


- правильность оформления заявления;


- наличие необходимых документов;


- соответствие предоставленных экземпляров оригиналов документов их копиям.


При отсутствии одного из документов, предусмотренных �HYPERLINK \l "sub_25"��пунктом 2.�6. настоящего регламента, специалист отдела направляет заявителю уведомление администрации города Алатыря об отказе в приеме документов и разъясняет ему причины возврата.


В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявление передается на рассмотрение главе администрации города Алатыря и регистрируется в установленном порядке. 


 Гражданину, подавшему заявление выдается расписка в приеме предоставленных документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 6 к административному регламенту).


 Если заявитель не согласен с причиной отказа и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление регистрируется и принимается с неполным комплектом документов.  В течении 10 дней после регистрации заявления готовится письменный отказ и  вручается  заявителю лично  в письменной форме или при его неявке в день получения направляется заказным письмом с уведомлением.


3.3.1. Выдача разрешения на строительство.


Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на строительство является принятие  специалистом отдела заявления с приложенными документами согласно п.2.6.1. настоящего регламента.. 


Административная процедура по подготовке разрешения на строительство включает в себя:


- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;


-  получение сведений, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае если заявитель не  представил документы по собственной инициативе; 


- проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


-  в случае установления соответствия представленных документов - подготовка разрешения на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 (Приложение 7 к Административному регламенту),  согласование начальником отдела градостроительства и подписание  уполномоченным лицом - заместителем главы администрации  города Алатыря – начальником отдела ЖКХ;


- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям - подготовка письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин такого отказа (Приложение 8 к Административному регламенту) за подписью заместителем главы администрации  города Алатыря – начальником отдела ЖКХ - 


-   регистрация разрешения на строительство в едином реестре выданных разрешений на строительство;


-  выдача заявителю подписанного  разрешения на строительство, являющего основанием для проведения строительных работ на объекте капитального строительства; 


 - в течении 3 (трех) дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист отдела направляет копии такого разрешения в отдел Государственного строительного надзора Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры   Чувашской Республики в случае если выдано разрешение на строительство на объекты, указанные в п. 2.6.1.2.; 


�HYPERLINK "garantF1://12043191.1000"��Разрешение� на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на 10 (десять) лет.


Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных в п.2.6.3 настоящей статьи.


Выдача разрешения на строительство может выдаваться на  отдельные этапы строительства - по заявлению застройщика.


Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


Общий максимальный срок подготовки разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт не может превышать 10 (десять) дней.


3.3.2. Продление срока действия разрешения на строительство


Основанием для начала административной процедуры по продлению срока действия разрешения на строительство является принятие  специалистом отдела заявления  о продлении срока   действия разрешения на строительство с приложенными документами согласно п.2.6.2 настоящего регламента,  поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. 


Административная процедура по подготовке разрешения на строительство включает в себя:


- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о продлении  разрешения на строительство;


- установление факта начала строительства с выездом специалиста по адресу строительства;


- осуществление записи о продлении разрешения на строительство  на бланке ранее выданного разрешения на строительство  в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;


- подготовка письменного уведомления об отказе в продлении срока  разрешения на строительство в двух экземплярах по форме, установленной данным административным регламентом (Приложение 9 к административному регламенту) при установлении оснований для отказа, указанных в п.2.7 настоящего административного регламента; 


- выдача заявителю, продленного  разрешения на строительство;


Общий максимальный срок продления действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства не может превышать 10 (десять) рабочих  дней.


3.3.3. Прекращение действия разрешения на строительство


Прекращение действия разрешения на строительства осуществляется при получении  документов, уведомления  о прекращении прав на земельный участок, указанных в п.2.6.3 настоящего административного регламента.


Административная процедура по прекращению действия разрешения на строительство включает в себя:


- по итогам получения  сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  осуществляется запись о прекращении действия разрешения на строительство  на бланке ранее выданного разрешения на строительство  в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


3.3.4. Внесение изменений в разрешение на строительство


Основанием для начала административной процедуры по внесению изменений в ранее выданное разрешение на строительство является принятие  специалистом отдела заявления  о  внесении изменений в ранее выданное разрешения на строительство с приложенными документами согласно п.2.6.4 настоящего регламента


Административная процедура по внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство включает в себя:


- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения по внесения изменений в ранее выданное разрешение;


- осуществление записи о внесении изменений на обратной стороне бланка ранее выданного разрешения на строительство  в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120. Одновременно эта запись осуществляется во всех экземплярах разрешения на строительства, хранящихся в архиве уполномоченного отдела и в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;


- подготовка письменного уведомления об отказе во внесение изменений в ранее выданное разрешение на строительство в двух экземплярах по форме, установленной данным административным регламентом (Приложение 10 к административному регламенту) при установлении оснований для отказа, указанных в п.2.7 настоящего административного регламента; 


- выдача заявителю, бланка  разрешения на строительство с внесенными изменениями;


Общий максимальный срок продления действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства не может превышать 10 (десять) рабочих  дней.


В течении 5 (пяти) рабочих дней со дня принятии решения о прекращении действия  разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство отдел градостроительства и природопользования уведомляет о таком решении и таких изменениях:


- Государственный строительный надзор Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры  Чувашской Республики;


- Алатырский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (Росреестр);


- застройщика в случае внесения изменений на строительство.








продолжение на стр. 5






























































4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации, курирующим  предоставление муниципальной услуги.





4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.


Начальник отдела градостроительства организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запросов специалистом отдела не реже 1 раза в месяц.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.





4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.


Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.


Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности. 


Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.





4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.


Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.














Направление письма заявителю о необходимости устранения недостатков





№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Рассмотрение документов на жилищной комиссии





Предоставленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям








Рассмотрение документов, предоставленных заявителем. Уведомления получателя муниципальной услуги о соответствии или несоответствии документов установленным требованиям 





Предоставленные заявителем документы соответствуют установленным требованиям





№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





               








Обращение  граждан в отдел  жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря





Приложение N 7


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"








Блок-схема�процедуры предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве в нуждающихся в жилых помещениях"














Приложение N 6


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





Извещение�об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Уважаемый (ая)___________________________________!





Жилищная комиссия Администрации города Алатыря, рассмотрев Ваше заявление о постановке на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении, приняла решение отказать Вам в принятии на учет, так как  ____________________________________________________________________________________________


____________________________________________________________________________________________


(указаны основания для отказа в принятии граждан на учет нуждающихся  в жилых помещениях


(пункт ____ части 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации).





Секретарь жилищной комиссии











Приложение N 5


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





Извещение�о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Уважаемый (ая) _____________________________________________________!





Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря сообщает, что решением жилищной комиссии N _______ от ____________ Вы составом семьи ______человек признаны нуждающимися в жилых помещениях и включены в список граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий   с «___»_____________    201___ года.





Секретарь жилищной комиссии








Приложение N 4


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





Расписка�в получении документов, представленных заявителем в отдел Администрации города Алатыря по учету и распределению жилой площади в целях принятия на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма





Настоящим удостоверяется, что заявитель_________________________________________


                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)


представил (а), а отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Алатыря получил"_____"_________________г. документы в количестве ________шт. на ______листах в соответствии с описью составленной заявителем.


Время сдачи документов заявителем __________часа __________мин.


Документы сдал ___________________________________________________/_______________/


                                  (фамилия, имя, отчество)                                                               (подпись)


Документы принял – главный специалист – эксперт  отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря


_________________________________________________/________________________________/


       (фамилия, имя, отчество)                            (подпись должностного лица, принявшего документы)








Приложение N 3


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





Опись


документов, предоставленных�____________________________________________�(Ф.И.О. лица предоставившего документы)





в интересах ______________________________________________________________________________________________


(Ф.И.О. лица в интересах которого действует заявитель, заполняется лицами, действующими по доверенности)


в отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма





N п/п�
Наименование документов, наименования органа, выдавшего документ, номер дата выданного документа�
Кол-во экз./ листов.�
Копия /оригинал�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Общее количество предоставленных документов ______на ________ листах 





Достоверность представленных документов подтверждаю


"______"__________________________г. ____________


                     Ф.И.О. подпись








Приложение N 2


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги


"Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





Перечень�документов, необходимых для постановки на учет малоимущих граждан





1. Для принятия малоимущих граждан на учет подается письменное заявление и следующие документы:


1) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя и членов его семьи или копии документов, заменяющих паспорт гражданина Российской Федерации;


2) копия документа, подтверждающего по предусмотренным законодательством основаниям жилищные права на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи;


3) выписки из финансового лицевого счета и из домовой книги по месту жительства заявителя и членов его семьи;


4) справка из организации, уполномоченной осуществлять учет объектов недвижимости, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности;


5) копии документов, предоставляющих право на льготное обеспечение жилой площадью в соответствии с федеральными законами;


6) справка о составе семьи заявителя;


7) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении) несовершеннолетних детей, судебные решения о признании членом семьи и др.);


8) документы, подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи за 12 предыдущих месяцев, которые учитываются при решении вопроса о признании их малоимущими для предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо документы об отсутствии таких доходов;


9) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых алиментов;


10) документы, подтверждающие правовые основания владения гражданином-заявителем и членами его семьи движимым и недвижимым имуществом, подлежащим налогообложению, на праве собственности;


11) в случае обращения с заявлением о постановке на учет лица его представителя - документ, подтверждающий полномочия представителя


В рамках межведомственного взаимодействия отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Алатыря самостоятельно запрашивает сведения из органа, ведущего Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии недвижимого имущества. Заявитель вправе самостоятельно представить данные сведения.


Оригиналы документов принимаются специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства для ознакомления и возвращаются представившему их лицу. В отделе хранятся копии документов, заверенные специалистом.





Перечень документов, необходимых для постановки на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


Для принятия на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, имеющих в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" право на дополнительные гарантии по социальной поддержке, в отдел по учету и распределению жилой площади подается письменное заявление и следующие документы:


1) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя и членов его семьи или копии документов, заменяющих паспорт гражданина Российской Федерации;


2) в случае обращения с заявлением о постановке на учет лица его представителя - документ, подтверждающий полномочия представителя,


3) документы, подтверждающие статус сироты, или лица, оставшегося без попечения родителей;


4) постановление (распоряжение) администрации села, района, города об установлении опеки, попечительства, определении в учреждение общественного воспитания на полное государственное обеспечение;


5) справка органа опеки и попечительства об отсутствии у лица, закрепленного жилого помещения;


6) справка из организации, уполномоченной осуществлять учет объектов недвижимости, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности;


7) выписка из домовой книги по месту жительства заявителя.


В рамках межведомственного взаимодействия отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Алатыря самостоятельно запрашивает сведения из органа, ведущего Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии недвижимого имущества. Заявитель вправе самостоятельно представить данные сведения.


Оригиналы документов принимаются специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства для ознакомления и возвращаются представившему их лицу. В отделе хранятся копии документов, заверенные специалистом.





Перечень документов, необходимых для постановки на учет граждан, выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей


1. Для принятия граждан, выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей на учет подается письменное заявление и следующие документы:


1) документы, удостоверяющие личность гражданина-заявителя и членов его семьи;


2) выписки из домовой книги и финансового лицевого счета;


3) документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.;


4) выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера в приравненных к ним местностей;


5) копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров);


6) копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров;


7) справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;


8) справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных;


9) копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).


В рамках межведомственного взаимодействия отдел по учету и распределению жилой площади Администрации города Алатыря самостоятельно запрашивает сведения из органа, ведущего Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии недвижимого имущества. Заявитель вправе самостоятельно представить данные сведения.


Оригиналы документов принимаются специалистом отдела по учету и распределению жилой площади для ознакомления и возвращаются представившему их лицу. В отделе хранятся копии документов, заверенные специалистом.





Перечень документов, необходимых для постановки на учет граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф и приравненные к ним лица


Для принятия граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненных к ним лиц, на учет подается письменное заявление и следующие документы:


1) документы, удостоверяющие личность гражданина-заявителя и членов его семьи;


2) документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета;


3) выписки из домовой книги и финансового лицевого счета;


4) выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (в жилых помещениях);


5) копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);


6) справка с места жительства о составе семьи;


7) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования гражданином-заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями);


8) документы, выданные органами, осуществляющими техническую инвентаризацию, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи;


В рамках межведомственного взаимодействия отдел по учету и распределению жилой площади Администрации города Алатыря самостоятельно запрашивает сведения из органа, ведущего Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии недвижимого имущества. Заявитель вправе самостоятельно представить данные сведения.


Оригиналы документов принимаются специалистом отдела по учету и распределению жилой площади для ознакомления и возвращаются представившему их лицу. В отделе хранятся копии документов, заверенные специалистом.
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Приём документов от заявителей, п.2.6., п. 3.3.





Письменное уведомление об отказе: 


-  выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства; - в продлении срока действия  разрешения на строительство; 


-  внесение изменений в разрешение на строительство.


п. 3.3








Подготовка:


 - разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;


-  продление срока действия  разрешения на строительство; 


-  внесение изменений в разрешение на строительство;


- прекращение действия разрешения на строительство





п.3.3








Приложение № 2


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
Блок – схема








№ 10 (10)   09 июля 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








Приложение N 1


к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги


"Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"





�
Главе Администрации г.Алатырь ________________________________


Фамилия_______________________________


Имя___________________________________


Отчество______________________________


действующий (ая) в интересах


(для граждан, действующих по доверенности)


Фамилия______________________________


Имя __________________________________


Отчество______________________________


Адрес регистрации______________________


Адрес факт. проживания_________________


тел. ___________________________________


сот. тел. _______________________________


Адрес для отправления корреспонденции


______________________________________


паспорт гражданина РФ__________________


                    (серия, номер, кем и когда выдан)�
�
Заявление





Прошу    принять    меня   составом    семьи ______________на   учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в связи с__________________________________________________________________________________________________


                                                                     (указать количество человек)                                                                                                                        (указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность площадью жилого помещения на одного члена 


                                                                                                                                                                                                                                   семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений          


                                                                                                                                                                                                                 требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий 


                                                                                                                                                                                                                                                                        тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно)


по следующей категории __________________________________________________________________________________


(малоимущий, категория детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, участники ликвидации аварии на ЧАЭС, переселенцы с Крайнего Севера)


Состав моей семьи:


1. Заявитель ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(ФИО полностью, месяц, год рождения, с какого времени проживает)


2. Супруг(а) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(ФИО полностью, число, год рождения, с какого времени проживает)


3. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(родственные отношения, ФИО полностью, число, месяц, год рождения, с какого времени проживает)


К заявлению прилагаю документы согласно описи.


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку в установленном порядке уполномоченными органами власти города Алатыря всех наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися в жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью за последние пять лет.


Мы предупреждены, что в случае: 1) признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем обязаны при изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость предоставления жилого помещения отпадает, проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений; 2) выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для признания нуждающимися в жилых помещениях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном законом порядке. А также предупреждены об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.





Подписи дееспособных членов семьи:


______________________/____________________________


______________________/____________________________


"_____"__________20___г.





Подпись заявителя _______________/__________________
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Чувашская Республика





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 28 июня 2012 г.				                                                                                                                                                                                                                                                                                    № 556





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 года № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т :


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».


2. Постановление администрации города Алатыря от 25.02.2009 года №  181 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» считать утратившим силу.


3. Отделу информатизации и по связям с общественностью администрации города Алатырь (Титова С.А.) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте города Алатыря.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города Алатыря – начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства  Добрынкина О.Н.





И.о.главы администрации города Алатыря Т.Б.Ежова





УТВЕРЖДЕН


постановлением   администрации


города Алатыря Чувашской Республики 


№556 от «28» июня 2012 г.


Административный регламент�предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"�


1. Общие положения.


1.1. Настоящий административный регламент (далее по тексту - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее по тексту - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности данной услуги, создания комфортных условий для получателей услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) оказания услуги.


1.2. Получателями муниципальной услуги являются следующие категории граждан Российской Федерации, постоянно проживающие на территории города Алатыря Чувашской Республики:


- граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном Законом  Чувашской Республики от 17.10.2005г. № 42 «О регулировании жилищных отношений», признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- граждане, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;


- граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;


- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненные к ним лица.


1.3. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря, расположенный по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, д. № 87, кабинет 218.


График работы специалистов отдела ЖКХ, ответственных за предоставление муниципальной услуги:  понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов, выходные дни – суббота, воскресенье. Прием граждан осуществляется специалистом отдела ЖКХ администрации  города Алатыря: понедельник, пятница с 800 до 1700 часов, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.


1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:


- при личном обращении;


- по телефону: 2 03 09;


- по письменным запросам по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87;


- по электронной почте: galatr@cap.ru.


1.5. Заявитель вправе обжаловать решение об отказе в предоставлении информационно-консультационных услуг в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Наименование муниципальной услуги - "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".


2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики.


2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является:


- письменное уведомление заявителя о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;


- письменное уведомление об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.


2.4. Срок рассмотрения поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня подачи заявления в Администрацию города Алатыря.


2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 21 декабря 1996 г.  №159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";


- Федеральным законом от 17 июля 2011 г. № 211-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях";


- Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";


- Постановлением Конституционного суда Российской Федерации от 10 ноября 2009 г. № 17-П;


- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 10 декабря 2002 г.  № 879 "Об утверждении положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей";


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 "О некоторых вопросах реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных Федеральным законодательством" Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы;


- Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 года №22 "Об административных правонарушениях в Чувашской Республике";


- Законом Чувашской Республики 17.10.2005г. № 42 «О регулировании жилищных отношений»;


2.6. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется в уполномоченном органе по личному заявлению гражданина на имя главы Администрации города Алатыря (приложение N 1), при наличии всех надлежаще оформленных документов, подтверждающих право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (приложение N 2), и указанных заявителем в описи (приложение N 3).


2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- в случае представления документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;


- в случае непредставления или представления неполного перечня документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;


- в случае если граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 (пяти) лет до подачи заявления;


- в случае отсутствия у заявителя гражданства Российской Федерации или соответствующего международного договора о правовом статусе иностранных граждан в Российской Федерации.


2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


2.9. Время ожидания в очереди для получения консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, для подачи документов, предусмотренных пункте 2.6. Административного регламента, являющихся основанием для оказания муниципальной услуги, для получения результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.


2.10. Регистрация заявления, указанного в пункте 2.6. Административного регламента производится уполномоченным должностным лицом непосредственно при его получении от заявителя. Заявителю выдается расписка в приеме документов.


2.11. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, прикрепляется вывеска с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.


продолжение на стр. 8





Приложение № 10


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�



Кому: __________________________________


         (наименование застройщика)


_______________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан,полное наименование организации – для юридических лиц),


______________________________________________________________________________________________ 


(его почтовый индекс и адрес)





Уведомление №________


об отказе во внесении изменений в  разрешение на строительство


_Администрация города Алатыря____________________________________________ 


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  


органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)





руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, отказывает во внесении изменений в  разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 


______________________________________________________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________________


(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)





Причина отказа: _________________________________________________	_________________________________	_


 _________________________________              ___________         ____________________________


(должность уполномоченного                                 (подпись)              (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)





« _____ » ________________  20___ г.


МП





    Уведомление получил:


________________________________________      __________________     "_____" _______________ 20___ г.


(застройщик: должность, Ф.И.О.)








Исполнитель:





Ф.И.О. _________________________ телефон: _____________











Приложение № 8


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
Кому: __________________________________


         (наименование застройщика) _______________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан,полное наименование организации – для юридических лиц),


__________________________________________________ 


(его почтовый индекс и адрес)





Уведомление №_______


об отказе в выдаче разрешения на строительство


 


_Администрация города Алатыря____________________________________________


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  


органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)





руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, отказывает в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 


_________________________________________________________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


расположенного по адресу: ___________________________________________________________________


(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


Причина отказа: _________________________________________________	_______


 _________________________________  ___________  ____________________________


(должность уполномоченного                                 (подпись)              (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)





« _____ » ________________  20___ г.


МП





    Уведомление получил:


________________________________________      __________________     "_____" _______________ 20___ г.


(застройщик: должность, Ф.И.О.)





Исполнитель:





Ф.И.О. _________________________ телефон: _____________








Приложение № 9


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
Кому: __________________________________


         (наименование застройщика)


_______________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц),


____________________________________________ (его почтовый индекс и адрес)





Уведомление №________


об отказе в  продлении срока действия  разрешения на строительство





_Администрация города Алатыря____________________________________________  


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  


органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)





руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, отказывает в продлении срока действия разрешения  на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 


______________________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


расположенного по адресу: __________________________________________________________


(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)





Причина отказа: _________________________________________________	_______


_________________________________  ___________  ____________________________


(должность уполномоченного                       (подпись)              (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, 


осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)


« _____ » ________________  20___ г.


МП





    Уведомление получил:


_____________________________      __________________     "_____" _______________ 20___ г.


(застройщик: должность, Ф.И.О.)





Исполнитель:





Ф.И.О. _________________________ телефон: _____________











К заявлению прилагаются:





№


п/п�
Наименование представленных документов:�
Кол-во
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Застройщик:





�
�
�
�
�
�
(должность)�
�
(подпись)�
�
(Ф.И.О.)�
�
“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�



Документы представлены на приеме     	"_____" __________________ 20�_____ г.





Входящий номер регистрации заявления 	_______________





___________________________________________________________        	 ___________________


   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                                                                               (подпись)








Приложение № 6


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
РАСПИСКА�в принятии документов для предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (продление срока действия  разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, прекращение действия разрешения на строительство) 





Застройщик:_____________________________________________________________________________________________


(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)


 ___________________________________________________________________________________________


(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)


№п/п�
Наименование документов�
кол-во листов�
�
 �
 �
 �
�
 �
 �
 �
�
 �
 �
 �
�
 


“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�



Документы представлены на приеме     	"_____" __________________ 20�_____ г.


Входящий номер регистрации заявления 	_______________


___________________________________________________________        		 ___________________


   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                    	                                                                      (подпись)


        	     принявшего заявление)








(продолжение, начало на стр. 7)





2.12. Показатели доступности муниципальной услуги:


- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;


- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;


- наличие различных каналов получения муниципальной услуги;


- доступность перечня документов и бланков заявлений на официальном сайте Администрации города Алатыря;


- время, затраченное потребителями на получение муниципальной услуги с момента обращения;


- график работы отдела.


2.13. Показатели качества муниципальной услуги:


- соответствие требованиям настоящего Административного регламента;


- соблюдение сроков предоставления услуг;


- отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.


3.1. Предоставление муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема представлена в приложении №7): 


3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления граждан в отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Алатыря.


Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктом 2.7. Административного регламента является основанием для отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (отказа в предоставлении муниципальной услуги).


В срок, не позднее 30 календарных дней со дня представления документов, отдел жилищно-коммунального хозяйства по результатам рассмотрения заявления и представленных документов уведомляет получателя муниципальной услуги о принятом решении (о принятии на учет или об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях).


3.1.2. Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях подаются гражданами лично.


В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при наличии документа, подтверждающего полномочия представителя.


Заявление о принятии на учет подписывается гражданином и всеми, указанными в заявлении дееспособными членами его семьи.


Заявления о принятии на учет подлежат регистрации в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


Рассмотрение поступивших заявлений о принятии на учет производится в хронологическом порядке исходя из даты и времени их принятия.


При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов.


Заявление с приложениями документов принимаются специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.


Специалист отдела производит прием заявления с приложенными документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


В ходе приема специалист отдела производит проверку наличия необходимых документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления, удостоверяясь, что:


- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;


- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;


- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;


- документы не исполнены карандашом;


- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.


3.1.3. Основанием для отказа в принятии документов является несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента.


В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.


В случае соответствия представленных документов оформляется расписка установленной формы (приложение N 4) в 2-х экземплярах в получении документов с указанием их количества, согласно перечню, даты и времени принятия, заверенную подписью специалиста, принявшего заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй экземпляр помещает в учетное дело.


3.1.4. В случае соответствия представленных документов требованиям, установленным жилищным законодательством, комиссия по жилищным вопросам при администрации города Алатыря (жилищная комиссия) принимает решение о принятии (отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Максимальный срок рассмотрения заявления не должен превышать 30 рабочих дней со дня подачи заявления.


3.1.5. По результатам рассмотрения жилищной комиссией специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства готовится проект постановления Администрации города Алатыря об утверждении протокола заседания жилищной комиссии и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 дней.


Данные о гражданах, принятых на учет, не позднее 3 дней со дня подписания постановления включаются в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях.


В случае установления фактов несоответствия представленных документов требованиям, установленным жилищным законодательством, в течение 30 дней со дня регистрации документов, заявителю направляется уведомление об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении.


Отказ в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении осуществляется при наличии оснований, указанных в �HYPERLINK \l "sub_1027"��пункте 2.7�. настоящего Административного регламента. Уведомление с указанием причин отказа направляется заявителю специалистом жилищного отдела или выдается лично в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.


Гражданам, которым отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются.


Отказ в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении может быть обжалован заявителем в судебном порядке.


3.1.6. Заявитель считается принятым на учет с даты подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в жилом помещении.


На заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 дней с даты постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.


Извещение о постановке на учет нуждающихся в жилом помещении специалистом уполномоченного органа направляется заявителю по почте или выдается лично в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.


3.1.7. Результатом административного действия является принятие постановления Администрацией города Алатыря руководствуясь протоколом заседания комиссии по жилищным вопросам, на основании которого гражданин поставлен на учет, либо ему отказано в постановке на учет.


Извещение о решении жилищной комиссии о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, оформляются в соответствии с настоящим административным регламентом (приложения N 5 и N 6 к административному регламенту). Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на одно извещение.


В извещении об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, и основание отказа в соответствии с частью 1 статьи 54 Жилищного Кодекса.


Извещение подписывает секретарь жилищной комиссии, выдает или направляет по почте заявителю.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Текущий контроль за соблюдением должностным лицом последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Алатыря.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента.


4.3. Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. Персональная ответственность должностного лица по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.


5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию города Алатыря жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги.


5.3. Жалоба может быть подана по адресам, указанным в �HYPERLINK \l "sub_1013"��п. 1.3�. настоящего Административного регламента в форме письменного, электронного, устного обращения непосредственно к начальнику отдела, заместителю главы Администрации города Алатыря, курирующему данную отрасль, главе Администрации города Алатыря.


Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы, либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.








Приложение № 7


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�
УТВЕРЖДЕНО�Постановлением Правительства  Российской Федерации�от 24 ноября 2005 г. № 698


Кому:_______________________________


         (наименование застройщика)


_______________________________________


(фамилия, имя, отчество – для граждан,


полное наименование организации – для юридических лиц),


_______________________________________   


(его почтовый индекс и адрес)





РАЗРЕШЕНИЕ


на строительство


№ RU 21301000 – «_____ »


_Админитсрация города Алатыря____________________________________________  


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  


органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)


руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: ____________________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


расположенного по адресу: ___________________________________________________


(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


 


Срок действия настоящего разрешения - до


«____» _________________  20___ г.


_______________________________________      _____________      ____________________________________


 (должность уполномоченного                                 (подпись)              (расшифровка подписи)          


сотрудника органа, осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)


« _____ » ________________  20___ г.


МП





Действие настоящего разрешения


Продлено до «_____» ________________ 20____ г.


___________________________        __________________    ________________________


(должность уполномоченного                       (подпись)                    (расшифровка подписи)


сотрудника органа,


осуществляющего выдачу


разрешения на строительство)


«______» __________________ 20____ г.


МП








Приложение № 3


�
К административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


�
�



ОБРАЗЕЦ





Главе администрации города Алатыря 


_______________________________________





от :  _____________________________________________


         (Ф.И.О. физического лица, или юридического лица –            


                                         застройщик,





планирующего осуществлять строительство, реконструкцию);


адрес:


(почтовый  (юридический)





(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице)





банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


контактный телефон, E-mail: 


Заявление�о выдаче разрешения на строительство


Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:


(нужное подчеркнуть)





(наименование объекта)


на земельном участке по адресу:  


(город, район, улица, номер участка)


сроком на		месяца (-ев).


Право на пользование землей закреплено  


(наименование документа)


�
от “�
�
”�
�
г. №�
�
�
Проектная документация на строительство объекта разработана  





(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,





Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты





(наименование банка, р/с, к/с, БИК))


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  


(наименование уполномоченного органа)










































































�
�
�
�
�
�
(должность)�
�
(подпись)�
�
(Ф.И.О.)�
�



“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�



Документы представлены на приеме     	"_____" __________________ 20�_____ г.


Входящий номер регистрации заявления 	_______________





___________________________________________________________        		 ___________________


   (должность, Ф.И.О. должностного лица,                    	                                                        (подпись)


  принявшего заявление)











Выдача уведомлений с документами 


заявителю п.3.3





Выдача документов заявителю 


Доставка документов в «МФЦ» при МУП «БТИ» п.3.3








Приложение 8


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»








Администрация города Алатыря


__________________________________________________________





УВЕДОМЛЕНИЕ


об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги


 «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





Заявитель:


_____________________________________________________________________________________________


(ф.и.о. паспортные данные физического лица или полное наименование организации – юридических лиц)


____________________________________________________________________________________________________


 ___________________________________________________________________________________________________


(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес почты, Интернет-сайт)





Представлены следующие документы:





№


п/п�
Наименование и реквизиты документов�
Количество 


экземпляров�
Количество 


листов�
�
�
�
подлинники�
копии�
подлинники�
копии�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Настоящим на основании ___________________________________________________________________________________


(ссылка на пункт административного регламента)уведомляем об отказе в приеме указанных документов по причине 


_________________________________________________________________________________________________


(указание  на  причину  отказа  в  соответствии  с  административным регламентом)


и  возвращаем  перечисленные  выше   документы   (кроме   заявления) заявителю.





     Документы  (кроме  заявления)  и  экземпляр  уведомления  с подписью сотрудника, рассмотревшего заявление, получил 


"__" ______________ 2011 г.


     ________________________________________________________________


    (Фамилия И.О., подпись заявителя, в случае получения документов лично на руки)


    


 Отказ  в  приеме  документов не является препятствием для повторного обращения за получением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.


     В случае  несогласия с отказом в приёме  документов заявитель вправе обжаловать  действия ответственных лиц в соответствии с административным регламентом оказания услуги и действующим законодательством.


____________________________________                              __________________________________


(должность сотрудника, рассмотревшего                                          (подпись, Ф.И.О. сотрудника)                                                


                                  документы )                       














Приложение 9


к Административному регламенту


администрации города Алатыря Чувашской Республики  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»





БЛОК – СХЕМА


Последовательности действий по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Обращение заинтересованного лица, п.3.3.1


1 день








Приём и регистрация Заявления и  прилагаемых  документов, п.2.11


1 день





Проверка представленных документов специалистом отдела, п.3.3.1


5 дней








Письменное уведомление администрации г.Алатыря о несоответствии представлен-ных документов установленным требованиям, п.3.3.1


5 дней





Письменное уведомление администрации г.Алатыря об отказе в приеме документов, п.3.3.1


15 дней





Подготовка  разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, п.3.3.2 





Подготовка  разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, п.3.3.2 








Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, п.3.3.2,


Доставка документов в «МФЦ» при МУП «БТИ»


60 дней





Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции, п.3.3.3.
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