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                                                                        НЕТ                                                                                    ДА







 БЮЛЛЕТЕНЬ


           города Алатыря


                            Чувашской Республики





Приложение №1


к постановлению  администрации города Алатыря


от «20» июня 2012 г. № 530  





Оргкомитет


по подготовке и проведению  Межрегионального культурно-благотворительного фестиваля творчества инвалидов «Во имя жизни»





�
Самойлов В.Н.�
-заместитель главы администрации по социальным вопросам - начальник отдела образования и молодежной политики администрации города Алатыря, председатель оргкомитета;�
�
�
Исаева В.А.�
-начальник отдела культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела администрации г.Алатыря, сопредседатель оргкомитета;    �
�
�
Ежова Т.Б.�
-первый заместитель главы администрации города Алатыря – начальник отдела экономики; �
�
�
Коротин А.П.�
-автор проекта фестиваля, руководитель Интернет - сообщества инвалидов «Во имя жизни»*;�
�
�
Головченко Н. П.�
-директор МБУК «Алатырский художественный музей», �
�
�
Благовидова И.Ф.�
-директор МБУК «Алатырская централизованная библиотечная система»;�
�
�
Тютина Н. А.�
-директор МОБУДОД «Алатырская детская школа искусств»;�
�
�
Протоиерей Андрей Савенков�
-настоятель храма Усекновения главы Иоанна Предтечи*;�
�
�
Иерей Олег Востриков�
-настоятель храма Иверской иконы Божией Матери*;�
�
�
Раздъяконова Е.В.�
-главный хранитель фондов МБУК «Алатырский краеведческий музей»;�
�
�
Юклутова Э.В.�
-начальник отдела социальной защиты г.Алатыря Чувашской Республики Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;�
�
�
Титова С.А.�
-начальник отдела информатизации, связей с общественностью и печатно-издательской деятельности администрации города  Алатыря;�
�
�
Чепаксина А.М.�
-председатель  общественной организации «Центр русской культуры Чувашской Республики»*;�
�
�
Тряпичкина О.Е.�
-директор МБОУДОД «Дом детского творчества им. летчика – космонавта А.Г. Николаева»;�
�
�
Рузавина Т.А.�
-директор федерального государственного общеобразовательного учреждения среднего профессионального образования «Алатырский техникум железнодорожного транспорта»*;�
�
�
Логинова Г.Ф.�
-директор федерального государственного образовательного учреждения «Профессиональное училище №3 г.Алатырь Чувашской Республики»*;�
�
�
Воронкова Т.А.�
-заместитель директора МОУ «Средняя общеобразовательная школа №3»;�
�
�
Живаева С.Л.�
-представитель Интернет - сообщества инвалидов «Во имя жизни», секретарь судебного заседания Алатырского районного суда*.�
�
Примечание: где со значком * - по согласованию.
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Приложение № 1


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 


участков для целей, не связанных со строительством»





Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря





Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


Адрес электронной почты: E-mail: galatr@cap.ru





Ф.И.О.�
Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
График приёма�
�
Марискин Михаил Васильевич�
Глава администрации города Алатыря�
320�
(83531) 2-02-70�
по графику�
�
Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�
�
Опалева Надежда Алексеевна�
Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



209�



2-06-38�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00�
�
Сафронова Ольга Анатольевна�
Заместитель начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



208�



2-04-09�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00�
�
Милорава Омари Отарьевич�
Заведующий сектором управления земельными ресурсами отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



206�



2-03-01�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00�
�
Костюнина Елена Ивановна�
Ведущий специалист - эксперт отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики�



206�



2-03-01�
понедельник-пятница


8.00 - 17.00�
�









Приложение 1


                                     Директору _______________________


                                 _________________________________


                                              (города)


                                 от ______________________________


                                       (фамилия, имя, отчество)


                                 паспорт __________ № ____________


                                 выдан "___"________ _____ г. ____


                                 адрес: __________________________


                                        (индекс, место проживания)





Волеизъявление о достойном отношении


к телу и памяти


    Я, __________________________________________________________, гражданин


                                 (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                                 _____________, находясь в сознании и трезвой памяти, изъявляю волю о погребении_____________________________________________________________,


  (своем, иного лица, родным или доверителем которого я являюсь)


 заключающуюся в следующем (ненужное зачеркнуть):


    1. Тело  может   (не  может)   быть   подвергнуто    патолого- анатомическому вскрытию при условии _____________________________ и может (не может) быть кремировано.                                        (содержание условия)





    2. После смерти разрешаю (не разрешаю) взять необходимые органы и (или) ткани из тела для нужд здравоохранения.


    3. Желаю быть погребенным по: гражданскому, военному, религиозному (указать вероисповедание) _______________________, производственному (указать специальность) _______________________ похоронному обряду.


    4. Местом погребения избираю (оставить один вариант):


 новую могилу на кладбище _______________________________________________________________________;


       (указать место расположения и название кладбища)


 родственную могилу _______________________________________________________________________


  (указать фамилию, имя, отчество умершего и похороненного родственника)


братскую могилу ______________________________________________________________;


                                                                              (указать место расположения)


 иное ________________________________________________________________________.


                       (указать адрес места погребении)


 Прошу похоронить меня рядом с _______________________________________________________________________


                                  (указать лиц, ранее погребенных)


 при наличии для этого необходимых возможностей.


    5. Формой погребения выбираю (подчеркнуть выбранный вариант):


    захоронение в гробу в землю;


    захоронение кремированного праха в могиле (новой, родственной)_____________________________________________________________


                                                      (указать лиц, ранее захороненных)


    в шурфе на новом участке _______________________________________________________________кладбища;


    в ином месте _______________________________________________________________________;


                                                (указать название места)


    указать иные виды погребения ________________________________________________________________________.


    В качестве надгробия с эпитафией, прошу установить____________________________ _______________________________________________________________________.


                           (указать вид)


    Свою волю доверяю исполнить _______________________________________________________________________.


 (указать родство, другие данные, Ф.И.О. доверителя)


    Волеизъявление составлено____________________________________________________ 


                                           (указать адрес места составления)


                                       "____" __________ 20____ г.





    Сведения о волеизъявлении приведены полностью и без искажений, в соответствии с требованиями Федерального закона "О погребении и похоронном деле" ознакомлен (а), в чем и подписываюсь____________________________________________________________


                                                              (подпись)


 _______________________________________________________________________.


         (расшифровка фамилии, имени, отчества; отношения, в которых состоял с умершим)


    Свидетельское извещение принял _______________________________________________________________________                                      (должность, фамилия, имя, отчество)


                                  Дата "____" __________ 20____ г.


                                               М.П.


 Отметка о возможности исполнить указанную волю


 ____________________________________________________________________________


                    (должность, Ф.И.О., подпись)


                                       "____" __________ 20____ г.


                                               М.П.
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Приложение 3





Удостоверение о захоронении





    Зарегистрировано захоронение в могилу № ____,  квартал № ______,  сектор № _____.





 Ф.И.О. умершего _____________________________________________________________________________________________________.


 Дата захоронения ____________________________________________________________________________________________________.


 Зав. кладбищем ______________________________________________________________________________________________________.


                                              (фамилия, инициалы, подпись)


                                                              М.П.


 "____" _________ 20_____ г.
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2.5. Общий срок предоставления Муниципальной услуги


2.5.1. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Административного регламента. 


2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом  от  06.10.2003г.  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах организации   местного   самоуправления   в   Российской   Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» № 137 - ФЗ от 25.10.2001г.;


- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;


- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;


- Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;


- Уставом города Алатыря Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов г. Алатырь от  08.11.2005г.;


- Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, утвержденным Постановлением главы города Алатыря № 155 от 19.02.2010 г.


- настоящим Административным регламентом.


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


- заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (приложение № 3 и 4 к настоящему Регламенту);


- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц): устав (положение) организации, учредительный договор, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);


- копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица и индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала): паспорт гражданина РФ, свидетельство о рождении лиц (граждан РФ), не достигшие 14-летнего возраста, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П, паспорт моряка, дипломатический паспорт иностранного гражданина, дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации, служебный паспорт, удостоверение личности военнослужащего РФ, военный билет, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина – для иностранных граждан, если это предусмотрено договором РФ, вид на жительство в РФ, разрешение на временное проживание в РФ, удостоверение беженца, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2 П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка), общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года), паспорт гражданина СССР;


- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (в случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости, принадлежащий заинтересованному лицу на праве собственности или ином праве). 


2.7. Порядок заполнения заявления о предоставлении  муниципальной услуги.


Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении (приложение № 3 и 4 к настоящему Регламенту) указываются следующие обязательные характеристики:


- полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица; место нахождения/жительства; контактный телефон; банковские реквизиты;


- место нахождения, площадь объекта;


- объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, являющемся объектом, их характеристики;


- срок аренды (при предоставлении участка в аренду);


- цель использования объекта.         


2.8. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги


Основаниями, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, являются следующее:


- обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;


- обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;


- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;


- непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;


- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;


- не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения;


- непригодность земельного участка для этих целей;


- изъятие земельного участка из оборота;


- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;


- в случае несоответствия вида разрешенного использования зонированию территории.


2.9. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:


- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;


- на основании определения или решения суда.


2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.


 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги 1 день. 


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.


Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графика работы Отдела, указанном в пункте 1.3.4. раздела I настоящего Административного регламента.


 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Вход администрации города Алатыря оборудован пандусом, в непосредственной близости имеются парковочные места.


Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.


Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.


Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. Помещения для приема заявителей (их представителей) размещаются на первом этаже здания администрации города Алатыря.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.


Сведения о месте нахождения администрации, справочные телефоны, адрес �HYPERLINK "garantF1://17420999.27"��официального Интернет-сайта� администрации, адреса электронной почты администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.


Должностное лицо администрации обеспечивает:


объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;


получение необходимых для рассмотрения письменных запросов граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц.


Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в администрации являются:


достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;


полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;


наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;


удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;


оперативность оказания муниципальной услуги.


 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:


1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;


2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;


3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


4) взаимодействие администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;


5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).


1) Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2) Первичная проверка представленных документов.


3) Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4) Утверждение и отправка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


5) Подготовка и публикация сообщения о приеме заявлений.


6) Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.


7) Подписание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.


8) Обеспечение кадастрового учета земельного участка.


9) Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка, договоров аренды или купли-продажи и акта приема-передачи.


10) Подписание постановления о предоставлении земельного участка, договора аренды или купли-продажи и акта приема-передачи.


3.1. Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством в Отдел, с приложением необходимых документов.


3.1.2 Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;


- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;


- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги;


- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.


3.1.3. Основаниями для отказа в приеме документов являются:


-отсутствие одного из документов, согласно установленному перечню, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;


- несоответствие хотя бы одного из документов, согласно установленному перечню, по форме	или	содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;


- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;


- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.


3.1.4. 	При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных	 документов требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:


- при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,   возвращает представленные документы;


- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.


3.1.5.	При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.


3.1.6. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.


3.1.7.	Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


- передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов;


- формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации города Алатырь.


3.1.8.	Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.


При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.


3.2. Первичная проверка представленных документов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:


тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;


фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


документы не исполнены карандашом;


документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


не истек срок действия представленного документа.


Максимальный срок выполнения действий – 1 день.                                                                                                                                                                                                                                                                        продолжение на стр. 6
























































3.5.6.	На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка�срок течения административной процедуры прерывается.


3.5.7.	Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,�получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из�соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение�кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.


3.5.7. Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду.


В случае, если при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка и приложенных документов не были выявлены основания для отказа в предоставлении земельного участка, Администрация города в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка заявителю и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.


3.5.8. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка.


Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия постановления о предоставлении земельного участка.


3.6. Подготовка документов для проведения торгов.


3.6.1. В случае если поступили два и более заявления на предоставление земельного участка для целей не связанных со строительством, сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги готовит запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов и передает в порядке делопроизводства главе администрации города Алатыря  Чувашской Республики.


Начальник Отдела подписывает запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов и передает в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов.


Максимальный срок выполнения действия в течение 5-ти рабочих дней.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства акт оценки предмета торгов от независимого оценщика, в течение 14-ти рабочих дней.


3.6.2. Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги готовит:


письмо о намерении администрации г. Алатырь провести торги;


проект постановления администрации г. Алатырь о проведении торгов;


проект сообщения о проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с даты окончания срока приёма заявлений, указанного в сообщении о приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов.


3.6.3. Подписание документов для подготовки торгов.


Глава администрации г. Алатырь, рассмотрев, подписывает письмо о намерении провести торги, постановление о проведении торгов и сообщение о проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.6.4. Публикация сообщения о проведении торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, организует публикацию сообщения о проведении торгов в определенных в установленном порядке средствах массовой информации и на официальном сайте администрации города.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее 5 дней с даты принятия решения администрацией г. Алатырь о проведении торгов.
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ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 от 18 июня 2012г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          № 526





Об утверждении «Правил содержания и порядка деятельности муниципальных общественных кладбищ на территории города Алатыря»


  		


         Во исполнение Федеральных законов от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация города Алатыря


пос т а н о в л я е т:


            1. Утвердить «Правила содержания и порядок деятельности муниципальных общественных кладбищ на территории города Алатыря» (приложение).


            2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (Опалевой Н.А.) опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.


            3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Алатыря – начальника отдела экономики Ежову Т. Б.





   Глава администрации города Алатыря М.В.Марискин	





Приложение к Постановлению администрации г. Алатырь 


от 18.06.2012 г. № 526


Правила содержания и порядок деятельности муниципальных общественных кладбищ на территории города Алатыря





1. Общие положения


1.1. Настоящие Правила содержания и порядок деятельности муниципальных общественных кладбищ города Алатыря (далее - Правила) разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 г. N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения", Рекомендациями о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МДК 11-01.2002 (протокол НТС Госстроя России от 25 декабря 2001 г. № 01-НС-22/1), Уставом города Алатыря Чувашской Республики.


1.2. Настоящие Правила определяют порядок организации похоронного дела на территории города Алатыря Чувашской Республики, а также регулируют отношения, связанные с содержанием муниципальных общественных кладбищ города Алатыря, и обязательны для исполнения юридическими и физическими лицами.


1.3. Строительство новых кладбищ и реконструкция существующих осуществляются в соответствии с санитарными и экологическими требованиями к местам погребения, определенными соответствующими законодательными и нормативными актами федерального и регионального уровней, правовыми актами органов местного самоуправления.


1.4. Муниципальные общественные кладбища, расположенные на территории города Алатыря (далее - Кладбища), являются муниципальными объектами внешнего благоустройства, текущее содержание, капитальный ремонт и строительство которых производится в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения".


1.4. Кладбища являются муниципальной собственностью и находятся в ведении организации, с которой администрацией города Алатыря Чувашской Республики заключен контракт на право содержания и эксплуатации городских муниципальных кладбищ (далее - Специализированная организация).


1.5. Финансирование организации содержания мест захоронения осуществляется за счет средств бюджета города Алатыря Чувашской Республики.


1.6. Территории Кладбищ разделяются на кварталы с указанием номеров. При главном входе на кладбище вывешивается его схематический план с обозначением административных зданий, кварталов, дорожек, исторических и мемориальных захоронений, мест общего пользования.


1.7. Земельный участок для погребения умершего отводится по установленным нормам. В пределах отведенного земельного участка после погребения могут устанавливаться надмогильные сооружения в порядке, определенном настоящими Правилами.


1.8. Понятия и определения, используемые в целях реализации настоящих Правил:


Братские (общие) захоронения - места захоронения, предоставляемые на безвозмездной основе на территории кладбищ городского округа для погребения жертв массовых катастроф и иных чрезвычайных ситуаций, личность каждого из которых не установлена, чьи останки сохранились не целиком или не могут быть идентифицированы.


Близкие родственники умершего - дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка.


Гарантированный перечень услуг по погребению – перечень услуг, предоставляемых на безвозмездной основе гражданам Российской Федерации, гарантированный действующим законодательством.


Захоронение – погребенные останки.


Катафальное транспортное средство – транспортное средство, предназначенное для перевозки гроба с телом, родственников и близких умершего на кладбище.


Кладбище, открытое для погребения - кладбище, на территории которого осуществляется текущее погребение.


Кладбище, закрытое для погребения - кладбище, на территории которого не производятся текущие погребения (как исключение, допускаются под захоронения в родственные могилы в соответствии с действующими санитарными нормами и правилами). 


Книга регистрации захоронений – книга, в которой администрация кладбища регистрирует каждое захоронение.


Кладбищенский период – время, по истечении которого завершается минерализация погребенного тела и разрешается следующее захоронение в родственную могилу.


Лицо, осуществляющее организацию погребения, - конкретное лицо (физическое или юридическое), оформившее заказ на погребение и выполняющее весь процесс организации погребения от оформления документов до принятия на себя ответственности за место захоронения.


Места погребения - отведенные в соответствие с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооруженными на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших, стенами скорби для захоронения урн с прахом умерших, крематориями, а также иными зданиями и сооружениями, предназначенными для осуществления погребения умерших.


Место захоронения (участок захоронения, захоронение) - могила погребенного тела (останков) человека.


Могила – земляное сооружение в виде выемки в естественном грунте, предназначенное для захоронения останков умершего в гробу или без него, или урн с прахом.


Надмогильные сооружения (надгробия) – памятные сооружения, устанавливаемые на могилах: памятники, стелы, обелиски, кресты, ограды и т. п.


Нормы землеотвода для захоронения – размеры участков под захоронение, установленные нормативными документами.


Общественное кладбище - кладбище, предназначенное для погребения умерших с учетом их волеизъявления либо по решению специализированной службы по вопросам похоронного дела.


Озеленение кладбищ – посадка деревьев, кустарников, цветов и трав на территории кладбищ.


Останки – тело умершего человека.


Погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти, соответствующие обычаям и традициям, существующим на территории района, не противоречащие санитарным, экологическим и иным законно установленным нормам и правилам. Погребение может осуществляться путем предания тела (останков) земле (захоронение в могилу на кладбище).


Похоронное дело – самостоятельный вид деятельности, направленный на оказание похоронных и мемориальных услуг населению с учетом социальных, экономических, этико-моральных, историко-культурных, религиозных, экономических, технологических факторов, связанных с созданием и эксплуатацией объектов похоронного назначения.


Регистрация захоронения – запись о захоронении умершего в регистрационной книге на основании свидетельства о смерти и удостоверения о захоронении, осуществляемая администрацией кладбища.


Родственная могила - могила, в которой уже захоронен супруг или близкий родственник умершего.


Специализированная организация - организация, с которой органом местного самоуправления заключен контракт на право содержания и эксплуатации городских муниципальных кладбищ;


Свидетельство о смерти – медицинский, юридический и учетный документ, удостоверяющий факт и причину смерти и являющийся источником информации для государственной статистики причин смерти и основанием для оформления документов на погребение. Свидетельство о смерти может быть медицинским (врачебным) или государственным документом.


1.9. Специализированная организация несет ответственность за устройство и содержание мест погребений, осуществление гарантий погребений, исполнение волеизъявления умершего о погребении, предоставление гарантированного перечня услуг по погребению, а также погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя.


1.10. Отказ Специализированной организации в оказании услуг по погребению в связи с отсутствием необходимых средств или по другим основаниям недопустим (Указ Президента Российской Федерации от 29 июня 1996 г. N 1001 "О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших", пункт 1).


2. Осуществление государственных гарантий по достойному отношению к умершим


2.1. Захоронение останков тел умерших или их праха проводится в целях обеспечения санитарно-эпидемиологического и социального благополучия населения, поддержания нормального функционирования городского округа. Процесс захоронения и операции, входящие в него, должны обеспечивать:


- защиту от вредных воздействий останков или праха на здоровье населения, в том числе, лиц, проводящих захоронения, окружающую природную среду, животный мир;


- использование мест погребения по своему основному назначению;


- органичное сочетание с обрядовыми действиями, образующими погребение;


- соответствие высказанному и подтвержденному свидетелями или представленному в письменной форме волеизъявлению лица о достойном отношении к его телу и памяти после смерти (форма волеизъявления - приложение 1).


2.2. При выражении волеизъявления о достойном отношении после смерти к своему телу и памяти о себе следует учитывать:


- реальность выполнения высказанной воли;


- соблюдение интересов других граждан в части выполнения их воли или воли лиц, которых они представляют;


- требования, предъявляемые к вопросам похоронного дела законодательными актами и международными соглашениями.


2.3. Лицу, осуществляющему погребение, предоставляется возможность:


- произвести погребение на кладбище в городе Алатыре, где проживал или постоянно работал умерший;


- произвести перевозку умершего для погребения в любое иное поселение при условии, что лицо, проводящее погребение, подтвердит возможность проведения там погребения.


2.4. Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела с согласия указанных органов путем предания земле на определенных для таких случаев участках общественных кладбищ. 


2.5. Погребение умерших (погибших) должно осуществляться в специально отведенных и оборудованных с этой целью местах.


Места погребения должны быть досягаемы для всех категорий граждан, в том числе, инвалидов и маломобильных лиц. Самовольное погребение в не отведенных для этого местах не допускается. К лицам, совершившим такие действия, применяются меры действующего законодательства как за действия, наносящие ущерб окружающей среде.


2.8. Захоронение в зоне почетных захоронений производится на основании распоряжения главы администрации г. Алатыря при наличии ходатайств предприятий, организаций при обосновании и подтверждении заслуг умершего перед обществом и государством, при отсутствии противоречий с волеизъявлением, предоставленным официально умершим, его супругом или близким родственником.


Участки для почетных захоронений отводятся вдоль главной аллеи с удобным подходом и широким обзором.


2.9. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:


1) оформление документов, необходимых для погребения;


2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;


3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);


4) погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом).


Качество предоставляемых услуг должно соответствовать требованиям, устанавливаемым органами местного самоуправления.


2.10. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.


2.11. В случае, если погребение осуществлялось за счет средств лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, ему выплачивается социальное пособие на погребение согласно тарифам, определяемым органами местного самоуправления по согласованию с соответствующими отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, а также с органами государственной власти субъектов Российской Федерации и возмещается специализированной службе по вопросам похоронного дела в десятидневный срок со дня обращения.


Социальное пособие на погребение выплачивается, если обращение за ним последовало не позднее 6 месяцев со дня смерти гражданина.


3. Порядок захоронения и эксгумации останков


3.1. Погребение умерших производится ежедневно с 10.00 до 17.00. Погребение умерших не производится в дни массового посещения Кладбищ по православным праздникам (Пасха, Родительский день).


3.2. Погребение умерших производится в соответствии с санитарными правилами не ранее чем через 24 часа после наступления смерти по предъявлению свидетельства о смерти, а в более ранние сроки - на основании заключения судебно-медицинской экспертизы после оформления заказа на организацию похорон.


3.3. Заказы на погребение оформляются лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо его представителем, уполномоченным в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации. При этом определяется возможность производства погребения на конкретном участке. Время погребения устанавливается по согласованию с заказчиком при оформлении заказа.


3.4. Заказы на подготовку мест захоронения оформляются через Специализированную организацию в соответствии с требованиями пункта 3.2 настоящих Правил. Отвод земельных участков для захоронения производится на основании заказов на подготовку мест захоронения, оформленных через Специализированную организацию. Участки земли для погребения умерших предоставляются на Кладбищах бесплатно в соответствии с размерами, указанными в пункте 3.5 настоящих Правил. 


При отводе земельного участка для погребения Специализированная организация обязана на основе договора определить лицо из числа родственников умершего или лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умершего, на которое будет зарегистрировано захоронение. В договоре стороны определяют порядок взаимодействия по вопросам содержания участка захоронения. Сведения о лице, на которое зарегистрировано захоронение, вносятся в книгу регистрации захоронений, в случае отсутствия такового об этом в книге делается соответствующая запись.





продолжение на стр. 2





Приложение 2





КНИГА


регистрации захоронений на кладбище города Алатыря


__________________________________________________


(название и адрес)





Начата   "____" ___________ 20____ г.


Окончена "____" ___________ 20____ г.





№


регистрации�
Ф.И.О.�умершего�
Возраст �умершего�
Дата �смерти�
Дата �захоронения�
Каким ЗАГСом�выдано свидетельство о �смерти�
Фамилия  �землекопа�
№


участка�
Ф.И.О.     �ответственного за похороны�
�
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Чувашская Республика 


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





           от «20»  июня  2012 г.		                       	                       	   № 530


 


О проведении межрегионального культурно-благотворительного фестиваля творчества инвалидов


«Во имя жизни»





В целях привлечения внимания общественности к проблемам инвалидов, оказания поддержки молодым талантам с ограниченными возможностями здоровья, содействия развитию творчества инвалидов, укрепления дружеских, творческих связей между людьми с ограниченными возможностями и освещения их творчества, укрепления культурного сотрудничества между городами и республиками, администрация города Алатыря Чувашской Республики


 ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.  Провести с 21 по 23 сентября 2012 года в городе Алатыре межрегиональный культурно-благотворительный фестиваль творчества инвалидов «Во имя жизни».


2.   Утвердить состав оргкомитета, положение фестиваля (приложение 1, 2).


3. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела администрации города Алатыря Исаевой В.А. организовать работу по проведению мероприятий фестиваля.


4.  Контроль за ходом выполнения данного постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам - начальника отдела образования и молодежной политики администрации города Алатыря Самойлова В.Н.





Глава администрации города Алатыря  М.В. Марискин








№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Приложение № 6


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 


участков для целей, не связанных со строительством»








Начальнику отдела имущественных и земельных отношений 


администрации города Алатыря Чувашской Республики


___________________________________


Заявителя:__________________________


___________________________________


тел. ________________________________








Обращение








____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


(полностью заявитель)


обратился в администрацию города Алатыря с заявлением о предоставлении в аренду (собственность) земельного участка_______________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________ в целях _________________________________________________________________________________________________________________


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


сроком ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


«____»______________ 20___ года был получен отказ в предоставлении в аренду (собственность) земельного участка ________________________________________________________________________________________________.


Просим повторно рассмотреть заявление, представленное «___» __________ г. и предоставить в аренду (собственность) земельный участок___________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


К настоящему заявлению прилагается: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Контактный телефон _________________________________________________.





Информацию просим (нужное отметить):


- выдать лично


- направить по почте








___________________         _____________                        __________________________


(должность заявителя)     (подпись заявителя)                    (полностью Ф.И.О. заявителя)





«____»_________________ ________г. 








Приложение № 5


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных


участков для целей, не связанных со строительством»





ОБРАЗЕЦ


ОПИСИ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ 


НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ)


ПО ПРОДАЖЕ В СОБСТВЕННОСТЬ / ПРАВА ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА


Опись


прилагаемых к заявке на участие в торгах (конкурсе, аукционе) по продаже  в собственность, права на заключение договора аренды земельного участка, расположенного по адресу: _________________


_____________________________________________________________________________


с кадастровым номером ______________________________________ 


№ п\п�
Наименование документа�
Количество экз. (копии)�
Количество экз.(оригиналы)�
�
1�
Документ, удостоверяющий личность�
�
-�
�
2�
Выписка из единого государственного реестра юридических лиц�
-�
�
�
3�
Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей�
-�
�
�
4�
Документ, подтверждающий внесение задатка�
�
-�
�
�
�
�
�
�



Подпись заявителя: _____________________      «___»________20    г.            


Принял:   ______________________________     «___»________20    г.            














Приложение № 4


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»








ОБРАЗЕЦ


ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ) 


ПО ПРОДАЖЕ В СОБСТВЕННОСТЬ / ПРАВА ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА





 В администрацию г. Алатырь 


 Чувашской Республики                                                                                             г. Алатырь, ул. Первомайская, 87





Заявка на участие в торгах (конкурсе, аукционе)





«_____» _____________ 20  __ г.	 г. Алатырь


1.  _______________________________________________________________________________________________________________  


(наименование организации, юридический адрес, реквизиты, ИНН) 


_________________________________________________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес местожительства, ИНН)





 именуемый в дальнейшем «Заявитель», изучив извещение о проведении торгов (конкурсов, аукционов), данные о земельном участке, предлагаемом к продаже  права на заключение договора аренды или в собственность, нормативно-правовые акты, регулирующие данную сферу правоотношений, согласен принять участие в торгах (конкурсе, аукционе) в соответствии с установленной процедурой приобретения земельного участка:


_____________________________________________________________________________


(основные характеристики земельного участка, разрешенное использование, местоположение, кадастровый номер)


____________________________________________________________________ обязуюсь:


Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Алатырские Вести» от «___» _________ 201__ № ___ , и в информационном сообщении о проведении аукциона, размещенном на официальном сайте администрации города Алатыря  от «___» _________ 201__ № ___ , а так же порядок проведения аукциона, установленный  ст. 448 ГК РФ, ст.38.1 ЗК РФ, и Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2002г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».


2. В случае признания победителем аукциона заключить с «Продавцом» договор аренды (купли-продажи) земельного участка не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить «Продавцу» стоимость объекта продажи, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи, либо 100% от размера годовой арендной платы земельного участка, достигнутой на торгах и зафиксированной в Протоколе о результатах торгов. В счет оплаты засчитывается сумма внесенного Победителем торгов задатка.


3. Я согласен с тем, что при признании меня победителем торгов:


-в случае отказа от подписания протокола о результатах торгов и (или) неуплаты по обязательствам  п.2, задаток, внесенный нами по условиям проведения торгов, утрачивается;


	-в случае просрочки платежей начисляются пени в размере, устанавливаемом законодательством Российской Федерации.


Адрес и банковские реквизиты «Претендента»:


__________________________________________________________________________________________________________


Приложения:


1. 


2. 


3. 


С условиями аукциона согласен.





Подпись «Претендента» (его полномочного представителя)________________


М.П.                                 Дата:  _________





Заявка принята «Продавцом»: час.��_____ мин. ____ «___ »    ___________ 20__г.  за  №__.»








             № 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Приложение № 3


к Административному регламенту администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»





ОБРАЗЕЦ


ЗАЯВЛЕНИЯ  О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ


(СОБСТВЕННОСТЬ) 


ДЛЯ ЦЕЛЕЙ,  НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ (для физических лиц) 


�
Главе администрации г. Алатырь Чувашской Республики


_________________________________________________


   (ФИО)


Паспортные данные_______________№_______________


выдан____________________________________________


Дата рождения_____________________


Адрес_____________________________________________


ИНН_______________________________________


(номер и дата государственной  регистрации)


телефон (факс)______________________________________


e-mail ______________________________ (при наличии)


действующий по доверенности №________ от _________


за ________________________________________________


                                             (ФИО, организация, ИП) 


Паспортные данные_______________№_______________


выдан_____________________________________________





Дата рождения_____________________


Адрес_____________________________________________


ИНН____________________________


(номер и дата государственной  регистрации)


телефон (факс)___________________________________


e-mail ______________________________ (при наличии)�
�
�
�
�



ЗАЯВЛЕНИЕ


о предоставлении земельного участка в аренду (собственность)


для целей,  не связанных со строительством


Прошу предоставить в аренду (собственность) сроком на __________ лет земельный участок площадью_______ кв.м., расположенный по адресу: _________________________   _____________________________________________________________________________


(место нахождения земельного участка)


для целей:____________________________________________________________________


1. С размером арендной платы, разрешенным использованием земельного участка, обременениями в использовании ознакомлен (а) и согласен (а).


2. Согласен (а) на обработку персональных данных в Администрации г. Алатырь Чувашской Республики.


	


Подпись заявителя____________________                              ____________________


                                                                                                   (расшифровать)





			                 					                                                                                                                                                                   	                                                                                   на обороте листа с заявлением





ОПИСЬ


прилагаемых документов  к заявлению  об оформлении 


договора аренды земельного участка для целей  не связанных со строительством





№ п\п�
Наименование документа�
Количество экз. (копии)�
Количество экз. (оригинал)�
�
1�
Кадастровый паспорт земельного участка�
�
�
�
2�
Документ, удостоверяющий личность заявителя�
�
-�
�
3�
Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица�
-�
�
�
4�
Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)�
-�
�
�
5�
Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)�
�
-�
�
6�
Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)�
�
�
�
7�
Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение�
�
�
�
8�
Выписка из ЕРГП о правах на земельный участок�
�
�
�
9�
Копия технического паспорта�
�
�
�
10�
Нотариально заверенные копии учредительных документов�
�
�
�
11�
Решение соответствующего органа управления в письменной форме о приобретении имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами�
�
�
�
12�
Кадастровый план территории кадастрового квартала�
�
�
�






№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








ЗАЯВКА УЧАСТНИКА


межрегионального культурно-благотворительного фестиваля 


творчества инвалидов «ВО ИМЯ ЖИЗНИ»





Номинация ______________________________________________________





Фамилия, имя, отчество


(полностью)�
�
�
Число, месяц, год рождения участника�
�
�
Образование участника�
�
�
Данные паспорта или свидетельства о рождении участника�
�
�
Справка МСЭ № о степени утраты трудоспособности и её причина�
�
�
Домашний адрес участника   �
�
�
Телефон домашний�
�
�
Вид творческих увлечений�
�
�
Участие в творческих конкурсах и  выставках�
�
�
Сведения о наградах и призовых местах ранее�
�
�
Публикации (информация) в средствах массовой информации (газеты, журналы)�
�
�
Место занятий (индивидуально дома, в кружке, студии, другое)�
�
�
ФИО руководителя�
�
�



С  Положением о фестивале ознакомлен(а) и согласен(на)__________________                                                                                                


                                                                                                      Подпись и дата








Приложение № 2


к Административному регламенту


администрации города Алатыря 


Чувашской Республики по предоставлению


муниципальной услуги «Предоставление земельных 


участков для целей, не связанных со строительством»





ОБРАЗЕЦ


ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ (СОБСТВЕННОСТЬ) 


ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ (для юридических лиц)





�
Главе администрации г. Алатыря Чувашской Республики


_________________________________________________


(Полное название организации, ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты)


__________________________________________________________________________________________________________________________________________





�
�
�
�
�
ЗАЯВЛЕНИЕ


о предоставлении земельного участка в аренду (собственность) 


для целей,  не связанных со строительством


Прошу предоставить в аренду (собственность) сроком на __________ лет земельный участок площадью_______ кв.м., расположенный по адресу: ________________________________________________________________________________________


(место нахождения земельного участка)


для целей:______________________________________________________________________________________________________


1. С размером арендной платы, разрешенным использованием земельного участка, обременениями в использовании ознакомлен и согласен.


2. Согласен (а) на обработку персональных данных в Администрации г. Алатыря Чувашской Республики.





Подпись заявителя____________________                              ____________________


                                                                                                             (расшифровать)








на обороте листа с заявлением





ОПИСЬ


прилагаемых документов  к заявлению о предоставлении земельного участка в аренду (собственность) без торгов  для целей  связанных со строительством





№ п\п�
Наименование документа�
Количество экз. (копии)�
Количество экз.(оригинал�
�
1�
Кадастровый паспорт земельного участка�
�
�
�
2�
Документ, удостоверяющий личность заявителя�
�
-�
�
3�
Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица�
-�
�
�
4�
Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)�
-�
�
�
5�
Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)�
�
-�
�
6�
Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)�
�
�
�
7�
Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение�
�
�
�
8�
Выписка из ЕРГП о правах на земельный участок�
�
�
�
9�
Копия технического паспорта�
�
�
�
10�
Нотариально заверенные копии учредительных документов�
�
�
�
11�
Решение соответствующего органа управления в письменной форме о приобретении имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами�
�
�
�
12�
Кадастровый план территории кадастрового квартала�
�
�
�















№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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�                                                        








ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 


 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


  от 19 июня  2012г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         № 529





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»


  		


   В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006г. № 98, администрация города Алатыря


п о с т а н о в л я е т:


   1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» (приложение).


  2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (Опалевой Н.А.) опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.


  3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики Опалеву Н.А.





   Глава администрации города Алатыря М.В. Марискин





УТВЕРЖДЕН:


Постановлением администрации города Алатыря  


от 19 июня 2012  г. № 529 





Административный регламент 


администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 


 «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»





Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента.


Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса предоставления муниципальных услуг, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по  организации процесса предоставления муниципальных услуг (далее – муниципальная услуга).


Административный регламент предоставления муниципальной услуги дает четкую и прозрачную характеристику процесса, который ведет к намеченному результату. Регламент раскрывает детали процесса предоставления муниципальных услуг и тем самым создает условия внешнего контроля различными заинтересованными  сторонами и обеспечивает открытость и прозрачность процедур. Административный регламент предоставления муниципальной услуги способствует упорядочению и конкретизации обязательств органов местного самоуправления перед населением и повышению качества муниципальных услуг. Позитивным результатом введения административного регламента является: упорядочение отношений между потребителями муниципальных услуг и органом местного самоуправления (учреждением).  


Доступность муниципальной услуги заключается в оценке простоты и рациональности процесса предоставления услуги, ясности и качества информации, объясняющей порядок и процедуры оказания услуги, а также эффективностью действующей системы информирования, созданием условий для людей с ограниченными возможностями. Доступность определяется пространственно-временными параметрами. Основными показателями, позволяющими оценить доступность муниципальной услуги, являются: количество и удаленность пунктов обслуживания потребителей, график работы.


Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.


Своевременность представляет собой время, затрачиваемое потребителем на получение услуги с момента обращения.


Своевременность предусматривает, что орган местного самоуправления (иной орган), учреждения и отдельные должностные лица выполняют взятые на себя обязательства оказывать услугу и выполнять связанные с ней процедуры в установленные нормативными правовыми актами сроки.


Показатель качества услуги включает в себя показатели точности обработки данных, правильность оформления документов, качество процесса обслуживания.


1.2. Получатели муниципальной услуги.


1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги могут являться:


- граждане Российской Федерации;


- иностранные граждане и лица без гражданства;


российские и иностранные юридические лица.


1.2.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги   могут подавать:


- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;


- опекуны недееспособных граждан;


- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.


1.2.3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.


1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


   1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 


- непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря  Чувашской Республики (далее – Отдел) (кабинет 206, 208, 209);


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).


Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела, приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:


- на Интернет-сайте администрации города Алатыря www.galatr.gov.ru;


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона отдела, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).


На информационных стендах и Интернет-сайте администрации города Алатыря  размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);


- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;


- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:


- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


1.3.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги


Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.


В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.


Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и наименование имущества. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 


1.3.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги


Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


	Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.  


1.3.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей. 


Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:





День недели�
Время работы�
Обеденный перерыв�
�
Понедельник�
08:00 – 17:00�
12:00 – 13:00�
�
Вторник�
08:00 – 17:00�
12:00 – 13:00�
�
Среда�
08:00 – 17:00�
12:00 – 13:00�
�
Четверг�
08:00 – 17:00�
12:00 – 13:00�
�
Пятница�
08:00 – 17:00�
12:00 – 13:00�
�
Суббота�
выходной�
�
�
Воскресенье�
выходной�
�
�
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги


Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря и осуществляется через Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее – Отдел).  


При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:


- отделом градостроительства и природопользования администрации г. Алатырь – определение возможности использования территорий, подготовка градостроительного обоснования места размещения объекта;


- специализированная землеустроительная организация – выполнение межевых работ в отношении земельного участка, подготовка схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;


- ФБГУ «Кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии – обеспечение кадастрового учета земельного участка;


- Алатырским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике – регистрация права на земельный участок. 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:


       - заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка;


- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги


2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.
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3.9.7. Направление документов для подписания  Главе администрации г. Алатырь.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в порядке делопроизводства направляет указанные документы для подписания Главе администрации г. Алатырь.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.9.8. Подписание документов Главой администрации г. Алатырь.


Глава администрации г. Алатырь, подписывает постановление Администрации г. Алатырь и сообщение о повторном проведении торгов или сообщение о  предоставлении земельных участков без проведения торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.9.9. Публикация информации.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, организует публикацию сообщения о повторном проведении.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее 5 дней с момента подписания постановления администрации г. Алатырь о повторном проведении торгов и сообщение о повторном проведении торгов.


3.9.10. Повторное проведение торгов.


После принятия решения о повторном проведении торгов выполняются действия, предусмотренные пунктами 3.7.1. – 3.7.16. административного регламента.


3.10. Подписание договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка по результатам проведения торгов.


1) Подготовка и подписание договоров купли-продажи или аренды земельного участка.


2) Уведомление заявителя.


3) Возвращение документов заявителям.


3.10.1. Подготовка  и подписание договоров купли-продажи или аренды земельного участка.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


- готовит проект договора купли - продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и проект акта приёма-передачи земельного участка;


- приглашает Заявителя для подписания договора купли - продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и акта приёма-передачи земельного участка;


- направляет указанные документы для подписания начальнику Отдела.


Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.


3.10.2. Уведомление заявителя.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, незамедлительно уведомляет победителя торгов о подписании договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и акта приёма-передачи земельного участка.


3.10.3. Победитель торгов в течение 7 дней с момента получения договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и акта приёма-передачи земельного участка обеспечивает государственную регистрацию договоров в установленном порядке в Отделе Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников Отдела.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Специалисты отдела несут персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в настоящем административном регламенте. 


4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.


4.6. Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с обращением/ жалобой (приложение № 7) на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации города Алатыря, начальнику Отдела, либо письменно в Администрацию или в форме электронного документа.


5.2. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.


Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также должностные лица, муниципальные служащие при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий муниципальную услугу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо либо ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу либо ответственному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.


В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.3. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:


- по адресу: город Алатырь,  улица Первомайская, д. 87;


- по телефону/факсу: 8(835-31) 2-04-09;


График работы: 


понедельник – пятница с 8.00 до 17.00


перерыв – с 12.00 до 13.00


выходные дни – суббота, воскресенье.


- по электронной почте: galatr@cap.ru 


5.4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество руководителя, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.


Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.


Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. 


 При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.


Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.


В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 


5.5. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 15 дней со дня их регистрации. 


В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.


5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.


5.7. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо либо ответственное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.








Приложение № 5


                            Директору __________________


____________________________


От _________________________


Проживающего (щей) по адресу:


____________________________


Тел. ________________________





Заявление


Прошу Вашего разрешения на установку (замену) ____________________________________________________________________


на захоронении _________________________________________________________________________________________________


на кладбище ___________________________________________________________________________________________________


Я предупрежден (а), что согласно Правилам содержания и порядка деятельности муниципальных общественных кладбищ на территории города Алатыря «Надмогильные сооружения (памятники, декоративные решетки, ограды, цветники, цоколи и др.), установленные в соответствии с требованиями настоящих Правил лицами, осуществившими погребение, являются их собственностью.


Граждане (организации), установившие надмогильные сооружения, превышающие соответствующие нормы, установленные в пункте 4.4 Правил, без разрешения Специализированной организации, предупреждаются о допущенном нарушении, после чего по истечении 20-ти дневного срока комиссией в составе представителей Специализированной организации, администрации города Алатыря принимается решение об их сносе с соотнесением стоимости работ на владельца сооружений».





«___»__________________20__г.                    ____________________________





__________________________________


(подпись уполномоченного сотрудника Специализированной организации)








Приложение №2


к постановлению  администрации города Алатыря


от «20» июня 2012 г. № 530








ПОЛОЖЕНИЕ


о третьем межрегиональном культурно – благотворительном фестивале творчества инвалидов


«ВО ИМЯ ЖИЗНИ»


       


1. Общие положения





1.1. Межрегиональный культурно-благотворительный фестиваль творчества инвалидов «Во имя жизни» (далее – фестиваль) проводится по инициативе инвалидов города Алатыря и Интернет - сообщества «Во имя жизни» совместно с администрацией города Алатыря Чувашской Республики 


Автор проекта – Коротин Александр Петрович, руководитель Интернет - сообщества «Во имя жизни». 


1.2. Фестиваль ориентирован на укрепление дружеских, творческих связей между людьми с ограниченными возможностями и освещение их творчества, привлечение внимания общественности и властей к проблемам инвалидов, оказание поддержки молодым талантам с ограниченными возможностями здоровья, содействие  развитию творчества инвалидов. 


1.3. Настоящее Положение регламентирует порядок и условия проведения фестиваля, требования к участникам и  их  работам, сроки представления заявок и  перечень номинаций. 


2. Задачи фестиваля:


2.1. Привлечение внимания общественности к творческой деятельности людей с ограниченными возможностями.


2.2. Выявление талантливых инвалидов и оказание поддержки молодым талантам с ограниченными возможностями. 


2.3. Содействие развитию и реализации творчества талантливых молодых инвалидов на территории Российской Федерации.


2.4. Укрепление толерантного отношения к инвалидам в обществе.


2.5. Создание  благоприятных условий для укрепления  личностных и творческих связей между инвалидами. 


2.6. Развитие гуманитарно-культурного образования инвалидов для формирования гармонично развитой личности.


2.7. Организация музыкально-литературных встреч с инвалидами, занимающимися литературным и музыкальным творчеством.


2.8. Проведение выставок, на которых будут представлены работы инвалидов, занимающихся художественным и прикладным творчеством.


2.9. Освещение творчества талантливых молодых инвалидов в средствах массовой информации.


2.10. Развитие социальных и культурных связей между городом Алатырем и другими городами Приволжского федерального округа, позиционирование города Алатыря как территории, открытой для обмена идеями, творческого мышления, культурного самовыражения. 


2.11. Организация тесного взаимодействия   организаций и учреждений различных форм собственности  и направлений деятельности для реализации целей Фестиваля.


3. Организация и координация фестивальных программ


3.1. Организаторами Фестиваля являются  отдел культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела администрации города Алатыря и Интернет – сообщество «Сообщество инвалидов».


3.2. Координация работ по проведению Фестиваля осуществляется  отделом культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела администрации города Алатыря. 


4. Порядок проведения фестиваля


Прием заявок на участие в фестивале и творческих работ по номинациям проводится с 18 июня по 1 сентября 2012г.


Мероприятия фестиваля проводятся с 21 по 23 сентября 2012 г.


5. Место проведения фестиваля:


Место проведения – г.Алатырь Чувашской Республики. 


Мероприятия фестиваля проходят в помещениях: 


- МБУК «Алатырский художественный музей»; 


- МБУК «Алатырский  краеведческий музей»; 


- МБУК «Алатырская централизованная библиотечная система»; 


- МОБУДОД «Алатырская детская школа искусств»;


- МБОУДОД «Дом детского творчества им.летчика – космонавта А.Г. Николаева».


6. Участники фестиваля


6.1. Участниками фестиваля являются физические лица в возрасте от 12 лет и старше, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, имеющие инвалидность, занимающиеся творчеством.


6.2. Творческие коллективы, участники которых постоянно проживают на территории Российской Федерации и стран СНГ, имеют инвалидность.


6.3. Возрастные категории участников выставки:


младшая группа участников - 12 - 18 лет;


старшая группа  участников -  18 лет и старше.


7. Условия участия


7.1. Фестиваль проводится по направлениям (номинациям): 


- Декоративно-прикладное творчество;


- Литературное творчество;


- Музыкальное творчество;


     - Художественное творчество;


7.2. Представленные экспонаты, произведения могут быть выполнены индивидуально или коллективно. 


7.3. Работы в номинациях «литературное» и «музыкальное творчество», представленные для участия  в фестивале не рецензируются и не возвращаются, кроме заранее оговоренных случаев с оргкомитетом. 


7.4. Подлинные авторские работы в номинациях  «художественное» и «декоративно-прикладное творчество», представленные для участия в фестивале возвращаются, кроме заранее оговоренных случаев с оргкомитетом. 


7.5. Краеведческий и художественный и музеи г.Алатырь  гарантируют сохранность представленных авторских работ и их  возврат после окончания работы выставок, о чем выдаётся соответствующий акт. 


7.6. Авторские работы могут использоваться организаторами в проведении выставок творчества инвалидов и культурно - благотворительных  акциях, проходящих в рамках мероприятий фестиваля, в целях популяризации фестиваля. 


7.7. Соблюдение авторских прав участников фестиваля гарантируется оргкомитетом. 


8. Процедура подачи и рассмотрения заявок на участие в фестивале


8.1.  Для участия в фестивале необходимо представить: 


8.1.1. Заявку участника фестиваля. В заявке  должно содержаться сообщение о том, сможет ли участник лично присутствовать на мероприятиях фестиваля. 


8.1.2. Краткую биографию  (с обязательным указанием даты, месяца, года рождения, адреса  места жительства и образования, наличие группы инвалидности и её причина, вида творческих увлечений, указание фактов участия в творческих конкурсах, выставках и сведений о наградах и призовых местах, публикациях и т.д.), а в случае коллективного участия предоставляется история творческого коллектива, его творческое направление. 


8.1.3. Творческие работы: 


Участники представляют не менее двух работ: 


 в номинации «Музыкальное творчество» - авторские произведения или записи исполнения  известных музыкальных произведений - аудио- и видеозаписи на CD или DVD-дисках - в одном экземпляре. Отправлять почтой или на электронные адреса оргкомитета с пометкой МКБФТИ «Во имя жизни».


В случае если участник проходит обучение в специализированном  учебном заведении (школа искусств, музыкальная школа, консерватория, и.т.п.) и выступает в качестве исполнителя классической музыки, либо не имеет возможности произвести - аудио- и видеозапись он может подать заявку на участие в фестивале с приложением следующих документов: 


рекомендация  преподавателя, 


характеристика с места учёбы (подписанной руководителем учебного заведения), 


программа (перечень) музыкальных произведений предлагаемых участником для представления на фестивале.  


В номинации «Литературное творчество» - литературные произведения в двух экземплярах. Объем работы не должен превышать 15 машинописных страниц, 12 шрифтом Times New Roman. 


Могут быть предоставлены на рассмотрение жюри изданные не ранее 2010 г. сборники стихов, рассказов, и т.д. 


В номинациях «Художественное» и «Декоративно-прикладное творчество» -фотографии авторских работ (можно в электронном варианте). В случае, если данные участники будут допущены до следующего этапа, художественные работы предоставляются в подлиннике. 


8.2. Заявку на участие в фестивале отправлять почтой или на электронные адреса оргкомитета с пометкой МКБФТИ «Во имя жизни». Заявка состоит из стандартной анкеты  и биографии участника (истории коллектива) и дополнительных сведений согласно заявленной номинации.


 Заявка выполняется в формате текстового редактора Word 2003, 12 шрифтом Times New Roman. Заявки не соответствующие указанным требования рассматриваться не будут.


Фотографии и аудиозаписи (в формате mp-3) можно выслать на указанные электронные адреса оргкомитета отдельными файлами с пометкой МКБФТИ «Во имя жизни». 


8.3. Оргкомитет в течение двух недель с момента получения заявки принимает решение о допуске предлагаемых работ к участию в фестивале, о чём извещает заявителя. 


8.4. Заявки и материалы, представленные после 1 сентября 2012 года, не рассматриваются.


9. Оценка конкурсных работ и состав жюри.


9.1. Состав жюри, во главе с председателем и автором проекта, формируется и утверждается оргкомитетом фестиваля из известных художников, поэтов и писателей,  музыкантов, представителей органов социальной защиты, образования, культуры, творческих объединений, обществ инвалидов, благотворительных фондов, меценатов. 


9.2. Жюри определяет лауреатов и дипломантов фестиваля из участников, набравших большее количество баллов по двум возрастным группам: младшая (12-18 лет) и старшая (18 лет и старше). Решение жюри оформляется протоколом с подписями всех членов жюри. 


9.3. Жюри оценивает работы по 10-ти бальной шкале и выводит средний балл. Решения жюри, оформленные протоколом, окончательны, пересмотру и обжалованию не подлежат. 


9.4. При возникновении спорных вопросов, решение принимают председатель оргкомитета и автор проекта. 


9.5. Автор проекта обладает правом единолично принять решение о допуске к участию в фестивале дополнительного участника, заявка  которого ранее была отклонена жюри. Автор может  использовать  данное право не более одного раза в каждой номинации. 


10. Подведение итогов фестиваля и награждение участников.  


10.1. Итоги фестиваля подводятся  21 и 22 сентября 2012г. на торжественных мероприятиях фестиваля.


10.2. Оргкомитет определяет обладателей 1-х, 2-х, 3-х мест в каждой номинации и по возрастным категориям с вручением Дипломов лауреатов фестиваля.  


10.3. Автор проекта вправе учреждать специальные призы. 


10.4. Всем участникам Фестиваля  вручаются памятные дипломы фестиваля. 


10.5. Учреждения, организации, предприятия, объединения различных форм собственности, творческие союзы, средства массовой информации, благотворительные фонды  имеют право учреждать специальные призы, согласованные с оргкомитетом фестиваля.     


11. Финансирование фестиваля


11.1. Финансирование фестиваля осуществляется из средств инициаторов и организаторов фестиваля, добровольных пожертвований. 


11.2. Оргкомитет привлекает спонсорские средства для информационного обеспечения, формирования поощрительного фонда,  командировок,  и других организационных расходов. 


11.3. Фестиваль проводится без организационных взносов, бесплатно для участников.  Проезд, проживание и питание участников производятся за личный счет или за счет командирующей стороны. 


11.4. Возможные полученные доходы от проведения фестиваля направляются на покрытие расходов, связанных с проведением фестиваля и поддержку инвалидов.   


12. Адреса и контактные телефоны оргкомитета.


Отдел культуры по делам национальностей информационной политики и архивного дела г.Алатырь, республики Чувашия (начальник Исаева Вероника Алексеевна). 429820, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87, тел: 8 (83531) 2-03-06,  e-mail: cult@galatr.cap.ru.  


Алатырский краеведческий музей: 429820 Чувашия, г.Алатырь, ул.Московская, 23 Раздьяконовой Елене Владимировне e-mail: � HYPERLINK "mailto:alatkm@mail.ru"��alatkm@mail.ru�. Тел. 8(83531) 2-25-40.


Автор проекта: Коротин Александр Петрович,  Е-mail:  � HYPERLINK "mailto:alexkorotin@bk.ru" ��alexkorotin@bk.ru�. Тел. 89876724211
































межрегионального культурно-благотворительного фестиваля 


творчества инвалидов «ВО ИМЯ ЖИЗНИ»





Номинация ______________________________________________________





Фамилия, имя, отчество


(полностью)�
�
�
Число, месяц, год рождения участника�
�
�
Образование участника�
�
�
Данные паспорта или свидетельства о рождении участника�
�
�
Справка МСЭ № о степени утраты трудоспособности и её причина�
�
�
Домашний адрес участника   �
�
�
Телефон домашний�
�
�
Вид творческих увлечений�
�
�
Участие в творческих конкурсах и  выставках�
�
�
Сведения о наградах и призовых местах ранее�
�
�
Публикации (информация) в средствах массовой информации (газеты, журналы)�
�
�
Место занятий (индивидуально дома, в кружке, студии, другое)�
�
�
ФИО руководителя�
�
�



С  Положением о фестивале ознакомлен(а) и согласен(на)__________________                                                                                     Подпись и дата








Приложение 4





Книга регистрации установки надгробий на кладбище города Алатыря


___________________________________________





Начата   "____" _________ 20____ г.


Окончена "____" _________ 20____ г.





N �п/п�
Ф.И.О.   �захороненного�лица�
Документ�изготовителя  �надгробия�
Дата �установки�
Номер �квартала�
Номер �сектора�
Разрешение на  �установку


надгробия�
Материал �надгробия�
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№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        








(продолжение, начало на стр. 1)





3.5. Вновь отводимые земельные участки под погребение должны иметь следующие размеры:


3.5.1. Для погребения тела в гробу:


- на кладбищах, открытых для погребения, - 6 кв. м. (3,0 м х 2,0 м);


- на участках Кладбищ, закрытых для погребения, - 3 кв. м. (1,5 м х 2,0 м), при наличии возможности закрепляемый земельный участок может быть увеличен до размера 3,6 кв. м. (1,8 м х 2,0 м) или 4 кв. м. (2,0 м х 2,0 м).


- глубина могилы – не менее 1,5 м.


3.5.2. Разрешается отвод земельных участков для семейных (родовых) захоронений в могилах, в том числе с оформлением участков надмогильными сооружениями, по следующим нормам:


- два захоронения - 9 кв. м (3 м х 3 м);


- три захоронения - 12 кв. м (3 м х 4 м);


- четыре захоронения - 15 кв. м (3 м х 5 м);


- пять захоронений - 18 кв. м (3 м х 6 м).


Отвод земельного участка для семейных (родовых) захоронений может производиться на специально подготовленных и обустроенных земельных участках


3.6. Братские (общие) захоронения предоставляются на территории действующего кладбища для погребения жертв массовых катастроф и иных чрезвычайных ситуаций, личность каждого из которых не установлена, чьи останки сохранились не целиком или не могут быть идентифицированы. Погребение на местах братских (общих) захоронений осуществляется с соблюдением санитарных правил, при наличии санитарно-эпидемиологического заключения органов, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор. Размер места братского (общего) захоронения и его размещение на территории кладбища определяются в каждом конкретном случае. При предоставлении места братского (общего) захоронения удостоверение о братском (общем) захоронении не выдается.


3.7. Погребение в существующие могилы на Кладбищах допускается в пределах имеющихся участков захоронений по истечении кладбищенского периода (время разложения и минерализации тела умершего) с момента предыдущего захоронения, с учетом состава грунта, гидрогеологических и климатических условий мест захоронения с разрешения Специализированной организации и по письменному заявлению лиц, на которых зарегистрировано захоронение. В иные сроки погребение в существующие могилы допускается при наличии письменного разрешения органов Роспотребнадзора.


Погребение на свободных местах родственного участка захоронения разрешается Специализированной организацией при возможности соблюдения санитарно-эпидемиологических норм по письменному заявлению лиц, на которых зарегистрированы захоронения, находящиеся на этом участке. Степень родства должна быть подтверждена соответствующими документами, а при их отсутствии - решением суда.


3.8. Исполнение волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) на указанном им месте погребения рядом с ранее умершими гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга.


В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) на указанном им месте погребения определяется Специализированной организацией с учетом места смерти, наличия на указанном им месте погребения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего перед обществом и государством.


Погребение в родственные могилы, на которые отсутствуют архивные документы, производится с разрешения Специализированной службы на основании письменных заявлений лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо их представителей, уполномоченных в соответствии с требованиями действующего гражданского законодательства Российской Федерации. При этом степень родства должна быть подтверждена соответствующими документами, а при их отсутствии - решением суда.


3.9. Каждый участок захоронения регистрируется Специализированной организацией в книге регистрации захоронений (с указанием даты погребения, номера участка захоронения и иных сведений). (Приложение №2). 


Книга регистрации захоронений является документом строгой отчетности и хранится в специализированной организации постоянно. В случае ликвидации специализированной организации книга регистрации захоронений сдается в муниципальное бюджетное учреждение «Алатырский городской архив»


Перерегистрация участка захоронения на другое лицо рассматривается в каждом отдельном случае Специализированной организацией. При расторжении со Специализированной организацией контракта на право содержания и эксплуатации кладбища книги регистрации захоронений передаются по акту приема-передачи в специализированную организацию, заключившую контракт на право содержания и эксплуатации городских муниципальных ладбищ.


Порядок ведения и передачи книг на временное хранение устанавливается правовыми актами города Алатыря.


3.10. Лицу, ответственному за захоронение, выдается Удостоверение о захоронении (Приложение № 3) и регистрационный знак для установки его на могиле после окончания похорон. В удостоверение вносятся данные об установке надгробия, которые отмечаются также в Книге регистрации установки надгробий (Приложение № 4). Кроме записи в Книге регистрации делается соответствующая отметка на разбивочном чертеже квартала кладбища.


3.10. На Кладбищах могут создаваться участки (кварталы) для погребения умерших одного вероисповедания. Погребение на таких участках осуществляется в соответствии с настоящими Правилами по согласованию с соответствующими религиозными объединениями.


3.11. На Кладбищах могут создаваться воинские участки (кварталы), предназначенные для погребения умерших (погибших) военнослужащих, граждан, призванных на военные сборы, сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, участников войны и боевых действий, лиц, уволенных с военной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Погребение на таких участках осуществляется в соответствии с настоящими Правилами с учетом прижизненного волеизъявления указанных лиц или пожелания супруга, близких родственников или иных родственников.


3.12. На Кладбищах могут создаваться участки (кварталы), предназначенные для погребения умерших (погибших), имеющих особые заслуги перед Российской Федерацией, Чувашской Республикой и городом Алатырь. Погребение на таких участках осуществляется в соответствии с Положением, утвержденным главой администрации города Алатыря.


3.13. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение лица, умершего на дому, на улице или в ином месте, осуществляется ритуальной службой, с которой заключен муниципальный контракт, в течение трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


3.14. Захоронение умершего в существующую могилу разрешается по истечении кладбищенского периода (время разложения и минерализации тела умершего) с момента предыдущего захоронения по согласованию с администрацией кладбища при подаче письменного заявления граждан (организаций), на которых зарегистрирована могила.


3.15. Захоронения в могилы, признанные в установленном порядке бесхозными, производятся на общих основаниях.


3.16. Не допускается погребение в одном гробу останков нескольких умерших.


3.17. Не допускается погребение без установки опознавательного знака.


3.18. Эксгумация останков умерших производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.


3.19. При отсутствии сведений о захоронениях или их ненадлежащем состоянии они признаются бесхозяйными не ранее чем через 15 лет после погребения.


3.20. Для признания захоронения бесхозным специализированная организация обязана:


3.20.1. Пригласить комиссию, созданную Специализированной организацией с участием представителей администрации города, лиц, осуществляющих независимую оценку имущества, для составления акта осмотра состояния захоронения и надмогильных сооружений. Акты осмотра состояния захоронений и надмогильных сооружений с указанием их стоимости хранятся в ритуальной службе.


3.20.2. Зарегистрировать данное захоронение в книге регистрации захоронений, подлежащих признанию бесхозными.


3.20.3. Выставить на могильном холме трафарет с предупреждением о необходимости привести захоронение в порядок в течение двух лет. 


3.20.4. По приведению захоронения в порядок в установленные сроки лица, ответственные за захоронения, обращаются в ритуальную службу, которая делает об этом запись в книге регистрации захоронений, подлежащих признанию бесхозными.


3.20.5. В случае установления историко - культурной ценности бесхозного захоронения или надмогильного сооружения обеспечить его сохранность в соответствии с законодательством об охране и использовании памятников истории и культуры.


3.20.6. В случае отсутствия историко - культурной ценности захоронения, при наличии надмогильных сооружений, стоимость которых превышает пятикратный минимальный размер оплаты труда, и при отсутствии заинтересованных лиц в течение двух лет с момента установления трафарета на захоронении комиссия, созданная Специализированной организацией, с участием представителей администрации города принимает решение о направлении материалов в суд о признании могилы бесхозной в целях обеспечения возможности использования данного места для захоронения на общих основаниях в соответствии с настоящими Правилами.


3.20.7. В случае, если на захоронении надмогильные сооружения отсутствуют или их стоимость явно ниже суммы, соответствующей пятикратному минимальному размеру оплаты труда, а также при отсутствии заинтересованных лиц более двух лет с момента установления трафарета на захоронении комиссия составляет акт-опись имеющихся надмогильных сооружений, что будет являться обращением бесхозной вещи в муниципальную собственность и основанием для использования места захоронения на общих основаниях в соответствии с настоящими Правилами.


4. Установка надмогильных сооружений


4.1. Все работы на кладбищах, связанные с установкой (заменой) надмогильных сооружений (памятников, оград, декоративных решеток, цветников, цоколей и др.), могут производиться только по письменному согласованию со Специализированной организацией.


4.2. Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо его представитель, уполномоченный в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, имеет право обратиться в Специализированную организацию с письменным заявлением на проведение работ по установке (замене) надмогильных сооружений по форме согласно Приложению 5.


4.3. Надмогильные сооружения на захоронении устанавливаются в пределах участка захоронения в соответствии с нормами, установленными в пункте 4.4 настоящих Правил. В случаях нарушения этого порядка Специализированная организация извещает лицо, на которое зарегистрировано захоронение, о необходимости устранения нарушения в течение двадцати календарных дней.


4.4. Устанавливаемые на участках захоронений надмогильные сооружения не должны превышать по высоте следующих размеров:


памятники над захоронениями - 2,0 м;


декоративные решетки, ограды - 1,0 м;


цоколи - 0,3 м.


Данные нормы не распространяются на ранее установленные декоративные решетки, ограды.


При установке декоративных решеток, оград ширина прохода между захоронениями должна оставаться не менее 0,5 м.


4.5. При установке надмогильных сооружений, скамеек, столиков, оградок, декоративных решеток за пределы площади отведенного участка, они могут быть снесены Специализированной организацией без предупреждения.


4.6. В границах участка захоронения разрешается посадка цветов. Уход за цветами осуществляется лицами, осуществившими погребение.


4.7. Лица, осуществившие погребение, обязаны осуществлять содержание и ремонт надмогильных сооружений, надлежащий уход за живой изгородью и цветочными насаждениями на участках захоронения, своевременно производить оправку могильных холмов.


4.8. Надмогильные сооружения (памятники, декоративные решетки, ограды, цветники, цоколи и др.), установленные в соответствии с требованиями настоящих Правил лицами, осуществившими погребение, являются их собственностью.


4.9. Установка (замена) надмогильных сооружений осуществляется по согласованию со Специализированной организацией.


4.10. Установка памятников, стел, мемориальных досок, других памятных знаков и надмогильных сооружений не на участке захоронения запрещается.


4.11. Установка надмогильных сооружений с надписями или нанесение на имеющиеся надмогильные сооружения надписей, не отражающих сведений о действительно погребенных на данном участке захоронения умерших, запрещается.


4.12. С целью создания единого архитектурного стиля на территориях, прилегающих к захоронениям умерших, имеющих особые заслуги перед государством, установка надмогильных сооружений на данных территориях производится по согласованию со Специализированной организацией.


5. Обязанности специализированной организации


5.1. Ответственность за благоустройство и санитарное состояние территории Кладбища возлагается на Специализированную организацию, которая обязана обеспечить:


- соблюдение установленных норм отвода каждого земельного участка для захоронения, санитарных норм и правил погребения;


- высокую культуру обслуживания.


- систематическую уборку дорог общего пользования, проходов и других участков хозяйственного назначения (кроме захоронения);


- оказание услуг по уходу за захоронением, установке (замене) надмогильных сооружений и уходу за ними - при наличии заключенного в установленном порядке договора на оказание соответствующих услуг;


- предоставление гражданам напрокат инвентаря для ухода за захоронением;


- благоустройство Кладбищ (покраска и поддержание в надлежащем состоянии бордюров, ворот и т.п.);


- поддержание в чистоте проходов между кварталами, осуществление их уборки по мере необходимости, но не реже одного раза в три дня;


- оборудование пересечения дорог урнами для сбора мелкого мусора, осуществление выборки из них мусора по мере их наполнения, но не реже одного раза в сутки;


- обустройство контейнерных площадок для сбора мусора и вывоз мусора по мере накопления контейнеров;


- соблюдение Правил пожарной безопасности;


- проведение мероприятий по озеленению территории общего пользования на Кладбище и уходу за зелеными насаждениями общего пользования в соответствии с требованиями СНИП III-10-75 «Благоустройство территорий»;


- выполнение прочих требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.


- содержание в надлежащем порядке братских могил, памятников и могил, находящихся под охраной государства.


- оказание услуг по уходу за могилой, установке надмогильных сооружений и уходу за ними по договорам, заключенным с лицами, осуществляющими организацию погребения.


- наличие в Специализированной службе Книги отзывов и предложений (пронумерованной, прошнурованной, заверенной печатью и подписью директора) и предоставление ее по первому требованию граждан.


- ведение учета захоронений умерших граждан в книге регистрации.


5.2. Для хозяйственных нужд на кладбищах могут быть установлены резервуары, наполняемые привозной водой.


5.3. Качество предоставляемых услуг по погребению должно соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации.


5.4. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей и настоящих Правил работники Специализированной организации несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.


6. Содержание мест захоронения, надмогильных сооружений


6.1. Лица, осуществившие погребение, обязаны содержать расположенные на участке захоронения надмогильные сооружения и зеленые насаждения (оформленный могильный холм, памятник, цоколь, цветник) в надлежащем состоянии собственными силами либо силами предприятия, оказывающего данные услуги.


Ответственное лицо вправе передать свои обязанности по содержанию места захоронения другому лицу, либо заключить договор со Специализированной организацией о передаче места захоронения на содержание.


6.2. Если в течение трех лет после захоронения за могилой никто не ухаживает (не устанавливается памятник, могильный холм зарастает сорняками и т.д.) Специализированная организация письменно извещает лицо, ответственное за захоронение, о необходимости приведения могилы в порядок.


6.3. Если в течение двух лет после письменного уведомления лица, ответственного за захоронение, изменения в состоянии могилы не происходят, комиссия в составе представителей Специализированной организации, администрации города Алатыря составляет акт осмотра места захоронения, после чего захоронение принимается на учет как бесхозяйное. Акт осмотра места захоронения подлежит хранению в Специализированной организации.


6.4. В случае установления историко-культурной ценности бесхозяйного захоронения Специализированная организация обязана обеспечить его сохранность в соответствии с законодательством Российской Федерации об охране и использовании памятников истории и культуры.


6.5. В случае отсутствия историко-культурной ценности бесхозяйного захоронения, по истечении не менее 15 лет с момента погребения, но не менее 5 лет с момента признания захоронения бесхозяйным, Специализированная организация вправе произвести рекультивацию захоронения в соответствии с требованиями действующих санитарных норм и правил.


6.6. Учетные данные о наличии бесхозяйных могил используются для расчета необходимых средств на содержание Кладбища.


7. Правила посещения кладбищ


7.1. Кладбища открыты для посещений ежедневно: с мая по сентябрь - в течение светового дня, с октября по апрель - с 9.00 до 17.00 час. 


7.2. Посетители Кладбищ обязаны:


-  соблюдать общественный порядок и тишину;


- при обустройстве места погребения (оградка, памятник, другие сооружения) не выходить за границы отведенного участка;


- содержать места захоронения в надлежащем порядке;


- выносить мусор только в отведенные места.


7.3. Посетители Кладбищ имеют право:


- устанавливать памятники, иные надмогильные сооружения в соответствии с требованиями к оформлению участка захоронения, определенными настоящими Правилами;


- поручать работникам Специализированной организации уход за захоронениями с оплатой услуг по тарифам, утвержденным в порядке, установленном органами местного самоуправления города Алатыря;


- проводить мероприятия по озеленению в границах участка захоронения;
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Р Е Ш Е Н И Е                                                                      


Собрания депутатов города Алатыря  V созыва


« 22 »  июня   2012г. №37/16-5





О внесении изменений  в приложение  к решению Собрания депутатов города Алатыря ЧР от 24 ноября  2011г. №70/10-5 «Об утверждении коэффициента корректирующего доходность местного бюджета по   арендной плате за землю на 2012 год»





В целях подготовки специалистов военной учетной специальности, в соответствии со ст.23 Устава города Алатыря Чувашской Республики  Собрание депутатов


р е ш и л о:


1. Дополнить п.18 приложения к решению Собрания депутатов города Алатыря ЧР от 24.11.2011г. №70/10-5 «Об утверждении коэффициента корректирующего доходность местного бюджета по арендной плате за землю на 2012 год»,  подпунктом 18.1. следующего содержания:


                                                       Приложение


К решению Собрания депутатов №70/10-5


«24»  ноября 2011г.


№ п/п�
Вид разрешенного использования земельного участка�
К1�
К2�
К3�
�
1�
2�
3�
4�
5�
�
18.





18.1.�
Для иной деятельности, не связанной с извлечением прибыли


Для организаций, учреждений по подготовке специалистов военной учетной специальности


�
1,5





1,5�
1,5





1,5�
1





0,7�
�



2. Настоящее  решение вступает в силу с момента официального опубликования.





Глава города Алатыря председатель Собрания депутатов города Алатыря ЧР  V созыва  Н.И. Зайкин








№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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7.4. На территории Кладбища посетителям запрещается:


- устанавливать, переделывать и снимать надмогильные сооружения, мемориальные доски без согласования со Специализированной организацией;


- устанавливать скамейки, столы и т.п. вне отведенного под захоронение участка;


- портить памятники, оборудование Кладбища, засорять территорию;


- ломать насаждения, рвать цветы;


- водить собак без поводка и намордника, пасти домашних животных, ловить птиц;


- разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;


- копать могилы без согласования со Специализированной службой.


- производить копку ям для добывания грунта, оставлять запасы строительных и других материалов;


- оставлять на участке захоронения демонтированные надмогильные сооружения при их замене или осуществлении благоустройства;


- распивать спиртные напитки и находиться в нетрезвом состоянии;


- присваивать чужое имущество, производить его перемещение, осуществлять иные самоуправные действия;


- кататься на велосипедах, лыжах, санях, мопедах, мотороллерах, мотоциклах.


- заезжать и передвигаться на автотранспорте по территории кладбища без специального пропуска (за исключением инвалидов);


- заниматься коммерческой деятельностью;


- находиться на территории кладбища после его закрытия.


7.5. Лица, виновные в осквернении или уничтожении мест погребения, хищении предметов, находящихся в могиле, и ритуальных атрибутов на могиле, привлекаются к гражданской, административной или уголовной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.


8. Правила движения транспортных средств на территории кладбища


8.1. Запрещается проезд по территории Кладбища посторонних транспортных средств.


8.2. Катафальное транспортное средство для проезда на территорию Кладбища должно иметь пропуск установленного образца, выдаваемый Специализированной организацией.


8.3. Транспорт, сопровождающий катафальное транспортное средство и образующий похоронную процессию (автобусы, легковые машины и т.д.), не имеет право проезда на территорию кладбища и движения по территории кладбища.


8.4. Автотранспорт инвалидов, ветеранов войны и труда, аварийных и технических служб, МЧС РФ, правоохранительных и контролирующих органов, имеет право беспрепятственного проезда на территорию кладбища и движения по территории кладбища в пределах, утвержденных Специализированной организацией, схем движения и стоянок транспортных средств.


8.5. Скорость движения автотранспортных средств по территории кладбища не должна превышать 10 км/ч.


8.6. Допускается движение транспортных средств по территории Кладбищ на платной основе в пределах утвержденных Специализированной организацией схем движения и стоянок транспортных средств. Порядок въезда на территорию Кладбищ и парковки на них определяет Специализированная организация. Стоимость этой услуги определяется по тарифам, утвержденным в порядке, установленном органами местного самоуправления города Алатыря.


8.7. Посетители-инвалиды имеют право беспрепятственного бесплатного проезда на территорию Кладбища на легковом автотранспорте.


8.8. Не допускается движение иных транспортных средств по территории Кладбища, за исключением транспортных средств, имеющих пропуск установленного образца, выдаваемый Специализированной организацией.


8.9. Пропуск на право проезда на территорию Кладбища катафального транспортного средства выдается при предъявлении свидетельства о смерти.


Пропуск на право проезда на территорию Кладбища представляет собой лист бумаги прямоугольной формы размером 70 x 100 мм, в верхней части по центру помещены слова:


"Пропуск № __ от ____ г.";


строчкой ниже помещены слова:


"автомобилю марки ___, государственный регистрационный № __";


строчкой ниже помещены слова:


"разрешается въезд на территорию Кладбища с __ ч. __ мин. до __ ч. __ мин.";


в правом нижнем углу пропуска располагается подпись уполномоченного сотрудника Специализированной службы.


9.  Контроль за исполнением Правил и ответственность за их нарушение


9.1. Контроль за исполнением настоящих Правил осуществляют:


- администрация города Алатыря;


- отдел градостроительства и природопользования администрации города Алатыря;


- специализированная организация;


- иные органы и организации в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.


9.2. Лица, виновные в нарушении настоящих Правил, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.


10. Заключительные положения


10.1. Возникающие имущественные и иные споры между гражданами и Специализированной организацией разрешаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


10.2. Настоящие Правила вывешиваются в помещении Специализированной организации, на территории кладбища и иных объектах служб, оказывающих ритуальные услуги населению, для информирования граждан.


10.3. В местах приема заказов на услуги по изготовлению, установке надмогильных сооружений, на услуги по уходу за захоронениями и надмогильными сооружениями кроме настоящих Правил вывешиваются прейскуранты на соответствующие услуги и текст Федерального закона "О защите прав потребителей".


10.4. Нарушение требований, установленных настоящими Правилами, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
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3.2.1. Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Основанием для административного действия является выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка.


Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать:


исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин (в случае, если это возможно).


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.2. Утверждение и отправка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Глава администрации рассматривает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и подписывает его.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет подписанное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.


Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


3.2.3. Подготовка и публикация сообщения о приеме заявлений.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка и организует его публикацию в средствах массовой информации не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов, определенных в установленном порядке - 1 день.


В течение 30 дней со дня публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельных участков, заявители могу обращаться в администрацию г. Алатырь с заявлением о предоставлении земельного участка (приложение № 3, № 4 к настоящему Административному регламенту).


3.3.	Изготовление схемы расположения земельного участка


3.3.1.	Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем информации от сотрудника, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, об отсутствии других заявлений о предоставлении�земельного участка.


3.3.2.	Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


-	готовит проект поручения в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка;


-	в порядке делопроизводства передает проект поручения начальнику Отдела для рассмотрения и подписания.


Начальник Отдела подписывает поручение в землеустроительную организацию по составлению схемы расположения земельного участка.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет подписанное поручение в соответствующую землеустроительную организацию.


3.3.3. На период проведения работ по составлению схемы расположения срок течения предоставления муниципальной услуги прерывается до момента изготовления схемы расположения.


Общий максимальный срок выполнения административной процедуры -	7 дней.


3.4.	Утверждение схемы расположения земельного участка


3.4.1.	Основанием для начала административной процедуры является наличие схемы расположения земельного участка.


3.4.2.	Постановлением администрации города Алатырь Чувашской Республики в недельный срок утверждается схема расположения земельного участка, которая передается ответственным исполнителем заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.


На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.


3.4.3. Специалист уведомляет заявителя о готовности постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и вручает данное постановление и схему.


При наличии одного заявления на предоставление земельного участка по истечении 30 дней после публикации сообщения специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, уведомляет заявителя о необходимости проведения кадастровых работ и проведении государственного кадастрового учета земельного участка.


Максимальный срок выполнения действия - 1 день.


3.5. Осуществление кадастрового учета участка


3.5.1. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка.


3.5.2. В случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством путем проведения торгов (если после публикации сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка поступило два и более заявлений), основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, межевого плана земельного участка.


3.5.3. Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка и передает его для рассмотрения начальнику Отдела.


3.5.4. Начальник Отдела подписывает и передает пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.


3.5.5. Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учета.


Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 часа.


3.5.6.	На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.


3.5.7.	Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.


3.5.7. Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду.


В случае, если при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка и приложенных документов не были выявлены основания для отказа в предоставлении земельного участка, Администрация города в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает постановление о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка заявителю и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.


3.5.8. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка.


Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия постановления о предоставлении земельного участка.


3.6. Подготовка документов для проведения торгов.


3.6.1. В случае если поступили два и более заявления на предоставление земельного участка для целей не связанных со строительством, сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги готовит запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов и передает в порядке делопроизводства главе администрации города Алатыря  Чувашской Республики.


Начальник Отдела подписывает запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов и передает в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет запрос независимому оценщику в целях определения начальной цены предмета торгов.


Максимальный срок выполнения действия в течение 5-ти рабочих дней.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства акт оценки предмета торгов от независимого оценщика, в течение 14-ти рабочих дней.


3.6.2. Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги готовит:


письмо о намерении администрации г. Алатырь провести торги;


проект постановления администрации г. Алатырь о проведении торгов;


проект сообщения о проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня с даты окончания срока приёма заявлений, указанного в сообщении о приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов.


3.6.3. Подписание документов для подготовки торгов.


Глава администрации г. Алатырь, рассмотрев, подписывает письмо о намерении провести торги, постановление о проведении торгов и сообщение о проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.6.4. Публикация сообщения о проведении торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, организует публикацию сообщения о проведении торгов в определенных в установленном порядке средствах массовой информации и на официальном сайте администрации города.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее 5 дней с даты принятия решения администрацией г. Алатырь о проведении торгов.


3.7. Проведение торгов по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка для целей не связанных со строительством.


1) Подготовка и публикация извещения о проведении торгов.


2) Обращение заявителя  с заявлением.


3) Регистрация заявления на торги.


4) Отказ в приеме документов на торги.


5) Отзыв заявителем заявления на торги.


6) Регистрация отзыва заявления на торги.


7) Возвращение задатка заявителю.


8) Оформление  протокола признания претендентов участниками торгов.


9) Приобретение статуса участника торгов.


10) Уведомление претендентов о принятом решении.


11) Возвращение задатка.


12) Представление предложений на конкурс или аукцион.


13) Проведение торгов.


14) Проведение аукциона.


15) Проведение конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы.


16) Извещает всех участников торгов о принятом решении о признании участника торгов победителем торгов.


3.7.1. Подготовка и публикация извещения о проведении торгов.


Основанием для начала административной процедуры является поступление двух и более заявлений в сроки, опубликованные в информационном сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.


Извещение о проведении торгов должно быть опубликовано не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов и содержать следующие сведения:


форма торгов и подачи предложений о цене или размере арендной платы;


срок принятия решения об отказе в проведении торгов;


предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;


наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;


наименование организатора торгов;


начальная цена предмета торгов или начальный размер арендной платы, «шаг аукциона», размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;


форма заявления об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;


условия конкурса;


место, дата, время и порядок определения участников торгов;


место и срок подведения итогов торгов, порядок определения победителей торгов;


срок заключения договора купли - продажи или аренды земельного участка;


дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;


проект договора купли - продажи или аренды земельного участка;


сведения о сроке уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа), а также о порядке, сроках и размерах платежей, если земельный участок продается в рассрочку.


3.7.2. Обращение заявителя в администрацию г. Алатыря с заявлением.


Для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у претендента.


Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.


При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.


Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).


Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором торгов в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов организатором торгов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.


Для участия в торгах заявитель (претендент) вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счёт (счета) организатора торгов и представляет организатору торгов заявление (приложения № 5 к настоящему Административному регламенту) с приложением описи (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту) и  необходимых документов.


3.7.3. Регистрация заявки на торги.


Организатор торгов:


регистрирует заявки с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов;


делает отметку на каждом экземпляре документов о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.


Максимальный срок выполнения действий – 20 минут на одного заявителя.


3.7.4. Отказ в приеме документов на торги.


В случае если заявка поступает организатору торгов по истечении срока ее приема, организатор торгов делает на описи документов отметку об отказе в принятии документов с указанием причин отказа и возвращает под расписку заявление вместе с прилагаемыми документами заявителю или его уполномоченному представителю.


Максимальный срок выполнения действий – в день поступления заявки.
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3.7.5. Отзыв заявителем заявки на торги.


Претендент имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявлений, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов. 


3.7.6. Регистрация отзыва заявки на торги.


Организатор торгов регистрирует в журнале приёма заявок поступивший от претендента отзыв заявки.


Максимальный срок выполнения действия – 15 минут.


3.7.7. Возвращение задатка заявителю.


Организатор торгов возвращает внесенный задаток претенденту, отозвавшему принятую организатором торгов заявку.


Максимальный срок выполнения действия – в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявления. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок, задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов.


3.7.8. Оформление протокола признания претендентов участниками торгов.


Организатор торгов:


рассматривает заявки и документы претендентов;


устанавливает факт поступления от претендентов задатков – на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов);


по результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах;


оформляет проект протокола признания претендентов участниками торгов.


В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявлений, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.


Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:


а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности;


б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;


в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;


г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действий – в день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов.


3.7.9. Приобретение статуса участника торгов.


Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления организатором торгов протокола о признании претендентов участниками торгов.


Максимальный срок выполнения действия – в день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов. 


3.7.10. Уведомление претендентов о принятом решении.


Организатор торгов уведомляет претендентов, признанных участниками торгов, и претендентов, не допущенных к участию в торгах, о принятом решении путём вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее следующего рабочего дня с даты оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.


3.7.11. Возвращение задатка.


Организатор торгов возвращает внесенный задаток претенденту, не допущенному к участию в торгах.


Максимальный срок выполнения действия – в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.


3.7.12. Представление предложений на конкурс или аукцион.


При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, предложение представляется:


претендентом в день подачи заявления или в любой день до дня окончания срока приёма заявления в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявления;


участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.


В случае если:


претендент при подаче заявления заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявлений или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявлений и выдается претенденту соответствующая выписка;


участник торгов отзовет принятую организатором торгов заявку, предложение считается не поданным.


Отказ претенденту в приеме заявления на участие в торгах лишает его права представить предложение.


3.7.13. Проведение торгов.


Организатор торгов проводит торги в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.


3.7.14. Проведение аукциона.


Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы ведет аукционист, который:


оглашает наименование, основные характеристики и начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, «шаг аукциона» и порядок проведения аукциона;


выдает участникам аукциона пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;


назначает каждую последующую цену или размер арендной платы путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона, затем объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»;


при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.


Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.


По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.				


Максимальный срок выполнения действий – в течение дня, указанного в извещении.


3.7.15. Проведение конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы.


Организатор торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы:


принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов;


разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;


перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями, в установленные в извещении о проведении торгов день и час, проверяет целостность запечатанных конвертов с предложениями о цене или размере арендной платы; 


фиксирует в протоколе о результатах торгов результаты проверки целостности запечатанных конвертов с предложениями о цене или размере арендной платы;


рассматривает предложения о цене или размере арендной платы на предмет соответствия установленным законодательством Российской Федерации обязательным требованиям к оформлению предложений о цене или размере арендной платы. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;


признает победителем конкурса участника торгов, предложившего наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы – участника торгов, предложившего наибольшую цену или наибольший размер арендной платы. При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;


объявляет о принятом решении о признании участника торгов победителем торгов.


Максимальный срок выполнения действий – в день проведения торгов.


3.7.16. Извещение всех участников торгов о принятом решении о признании участника торгов победителем торгов.


Организатор торгов письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.


Максимальный срок выполнения действий – в течение 5 дней с момента принятия решения о признании участника торгов победителем торгов.


3.8. Отказ в проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.


1) Принятие решения об отказе в проведении торгов.


2) Подготовка извещения об отказе в проведении торгов.


3) Подписание извещения.


4) Уведомление заявителей о принятом решении.


5) Направление решения об отказе в проведении торгов заявителям.


6) Публикация извещения.


7) Возвращение задатков заявителям.


3.8.1. Принятие решения об отказе в проведении торгов.


Основанием для начала административной процедуры является принятие администрацией г. Алатыря решения об отказе в проведении торгов. Организатор торгов вправе отказаться от проведения торгов в сроки, предусмотренные гражданским законодательством Российской Федерации – не позднее чем за 15 дней до дня проведения аукциона.


3.8.2. Подготовка извещения об отказе в проведении торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


готовит проект извещения об отказе в проведении торгов, согласовывает его с лицом, ответственным за проведение правовой экспертизы  администрации г. Алатырь;


направляет проект извещения об отказе в проведении торгов для подписания Главе администрации г. Алатырь.


Максимальный срок выполнения действий – 2 дня с момента принятия решения об отказе в проведении торгов.


3.8.3. Подписание извещения.


Глава администрации г. Алатырь, рассмотрев, подписывает извещение об отказе в проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.8.4.. Уведомление заявителей о принятом решении.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, уведомляет заявителей по телефону о принятом решении об отказе в проведении торгов, а при наличии адреса электронной почты заявителя направляет ему также и электронную версию решения об отказе в проведении торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.8.5. Направление решения об отказе в проведении торгов заявителям.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет заказным письмом решение об отказе в проведении торгов заявителям, подавшим заявки на участие в торгах.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.8.6. Публикация извещения.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, организует публикацию извещения об отказе в проведении торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, а также на официальном сайте администрации г. Алатырь.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее 5 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов.


3.8.7. Возвращение задатков заявителям.


Организатор торгов возвращает внесённый задаток заявителям (претендентам).


Максимальный срок выполнения действия – в течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов.


3.9. Оформление результатов торгов.


1) Определение победителя торгов или признание торгов несостоявшимися.


2) Подготовка и подписание протокола о результатах торгов.


3) Передача одного экземпляра протокола победителю торгов.


4) Возвращение задатка лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в них.


5) Публикация информации о результатах торгов.


6) Подготовка документов в случае признания торгов несостоявшимися.


7) Направление  документов для подписания  Главе администрации г. Алатырь.


8) Подписание документов Главой администрации г. Алатырь.


9) Публикация информации.


10) Повторное проведение торгов.


11) Проведение процедур предоставления без проведения торгов.


3.9.1 Определение победителя торгов или признание торгов несостоявшимися.


Основанием для начала административной процедуры является определение победителя торгов или признания торгов несостоявшимися.


3.9.2. Подготовка и подписание протокола о результатах торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги:


готовит протокол о результатах торгов;


подписывает его (2 экземпляра) у организатора аукциона и победителя торгов (в случае, если торги признаны состоявшимися).


В протоколе указываются сведения, установленные действующим законодательством Российской Федерации.


Максимальный срок выполнения действий – в день проведения торгов.


3.9.3. Передача одного экземпляра протокола победителю торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, передает один экземпляр протокола о результатах торгов победителю торгов.


Максимальный срок выполнения действия – в день проведения торгов.


3.9.4. Возвращение задатка лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в них.


Организатор торгов возвращает внесенный задаток лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в них.


Максимальный срок выполнения действия – в течение 5 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов.


3.9.5. Публикация информации о результатах торгов.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет подготовку публикации информации о результатах торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано сообщение (извещение) о проведении торгов. Информация должна содержать сведения, установленные действующим законодательством Российской Федерации.


Максимальный срок выполнения действия – месяц со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.


3.9.6. Подготовка документов в случае признания торгов несостоявшимися.


В случае составления протокола о признании торгов несостоявшимися и принятии решения о проведении повторных торгов, Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги готовит:


проект постановления администрации г. Алатырь о повторном проведении торгов и согласовывает его с Главой администрации г. Алатырь.


Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.                                                                                                                                                                                                                                                                                 продолжение на стр. 8














Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в порядке делопроизводства направляет указанные документы для подписания Главе администрации г. Алатырь.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.9.8. Подписание документов Главой администрации г. Алатырь.


Глава администрации г. Алатырь, подписывает постановление Администрации г. Алатырь и сообщение о повторном проведении торгов или сообщение о  предоставлении земельных участков без проведения торгов.


Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.


3.9.9. Публикация информации.


Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, организует публикацию сообщения о повторном проведении.


Максимальный срок выполнения действия – не позднее 5 дней с момента подписания постановления администрации г. Алатырь о повторном проведении торгов и сообщение о повторном проведении торгов.


3.9.10. Повторное проведение торгов.


После принятия решения о повторном проведении торгов выполняются действия, предусмотренные пунктами 3.7.1. – 3.7.16. административного регламента.


3.10. Подписание договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка по результатам проведения торгов.


1) Подготовка и подписание договоров купли-продажи или аренды земельного участка.


2) Уведомление заявителя.


3) Возвращение документов заявителям.








№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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Чувашская Республика


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ


�ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 20 июня 2012 г.				                                                                                                                                                                                                                                                      № 532





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями»





В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  администрация города Алатыря 


п о с т а н о в л я е т :


1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями».


2. Отделу информатизации и по связям с общественностью администрации города Алатырь (Титова С.А.) разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте города Алатыря.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя  главы администрации города Алатыря по социальным вопросам  Самойлова В.Н..


  


Глава администрации города Алатыря  М.В.Марискин








УТВЕРЖДЕН 


постановлением администрации города Алатыря


                                                                               от «20» июня 2012г. № 532





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями»





I. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями»


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке заключения о возможности быть усыновителями.


1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - город Алатырь Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – отдел правовой экспертизы администрации города Алатыря. 


Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией города Алатыря.


1.3. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и предприятиями при предоставлении муниципальной услуги


При предоставлении муниципальной услуги администрация города взаимодействуют с:


- лечебно-профилактическими учреждениями;


- судебными органами;


- правоохранительными органами;


- предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда города Алатыря;


- интернатными учреждениями;


- работодателями кандидатов в усыновители. 


1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года.


 Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года


- Гражданским Кодексом Российской Федерации. 


- Гражданским Процессуальным Кодексом Российской Федерации. - Семейным кодексом Российской Федерации (текст Семейного кодекса опубликован в "Российской газете" от 27 января 1996 г. N 17, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 января 1996 г. N 1 ст. 16);


- Законом Чувашской Республики от 6 февраля 2009 г. N 5 «Об опеке и попечительстве».


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 № 275 «Об утверждении  «Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации


- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 01.05.1996 № 542 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью». 


- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)». 


- Приказом Минздрава Российской Федерации от 10.09.1996 № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями». 


 -  Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. N 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)». 


- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 апреля 2008 г. N 120 «Об утверждении Порядка учета лиц, желающих усыновить (удочерить) детей на территории Чувашской Республики». 


- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 сентября 2009 года N 334 "О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423";


1.5. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги


Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача заключения  о возможности быть усыновителями (оригинал, 1 экз.);


- выдача отрицательного заключения и обоснованный на нем отказ. 


1.6. Получатели муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, желающие усыновить (удочерить) ребенка (детей), оставшихся без попечения родителей (далее – заявители).


В соответствии со ст.127 Семейного кодекса Российской Федерации  заявителями могут быть совершеннолетние лица обоего пола, за исключением:


-  лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;


- супругов, один из которых признан судом  недееспособным или ограниченно дееспособным;


- лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;


- лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение  возложенных на него законом обязанностей;


-  бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;


-   лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права;


- лиц, которые на момент установления усыновления  не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают усыновители (усыновитель);


- лиц, не имеющих постоянного места жительства;


- лиц, имеющих на момент установления усыновления судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;


- лиц, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам.


Лица, не состоящие между собой в браке, не могут совместно усыновить одного и того же ребенка. 


II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги. 


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 


2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города и структурного подразделения.


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города, отдела правовой экспертизы администрации города, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах, на официальном Интернет - сайте администрации города (Приложение №1 настоящего Административного регламента), на Портале государственных услуг. График приема: понедельник- пятница с 8.00- до 17.00 перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.


2.1.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги


Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обращаться:


- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела правовой экспертизы администрации города (далее – специалист отдела);


- в письменном виде почтой в адрес главы администрации города  или заместителя главы администрации города, курирующего предоставление муниципальной функции;


- через Интернет - сайт администрации города;


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования о процедуре;


- четкость в изложении информации о процедуре;


- удобство и доступность получения информации о процедуре;


- оперативность представления информации о процедуре.


2.1.3. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальных Интернет - сайте администрации города, использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации города. На информационных стендах и официальных Интернет - сайтах администрации города, на Портале государственных услуг, содержится следующая обязательная информация:


- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;


- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем  (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);


- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;


- образец заявления, 


- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.1.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан


При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес администрации города (при необходимости – способ проезда к нему), график работы администрации города.


Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист отдела может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.


Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги, а также согласно ст.139 Семейного Кодекса Российской Федерации, соблюдает конфиденциальность, обеспечивающую тайну усыновления


Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.


Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.


При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.


Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.


Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию города осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично  через отдел организационной работы администрации города.


Глава администрации города, либо заместитель главы администрации города, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заинтересованного лица начальнику отдела правовой экспертизы администрации города. Начальник отдела рассматривает обращение заинтересованного лица лично, либо направляет обращение заинтересованного лица с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу специалисту отдела.


Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой администрации города, либо заместителем главы администрации города.


Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица) в течение 30 дней с даты регистрации обращения непосредственным исполнителем.


продолжение на стр. 12
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2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги


Специалист отдела принимает от заявителей Заявление с приложением документов в соответствии пунктом 2.5. настоящего Административного регламента.


Время ожидания заявителей при подаче Заявления с приложением документов для получения муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.


Продолжительность приема заявителей специалистов отдела при подаче Заявления с приложением документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 


- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации


- ненадлежащее оформление представленных документов. 


- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте1.6. настоящего Административного регламента (Семейный кодекс Российской Федерации).


2.4. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги


Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистом отдела правовой экспертизы администрации города, указанных в подпункте 2.1.1. настоящего Административного регламента.


Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.


Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан специалистом отдела, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 2.1.3 настоящего Административного регламента.


Вход в здание администрации города Алатыря оформлен вывеской с указанием наименования администрации города на русском и чувашском языках, оборудованы пандусы. На прилегающей территории находятся парковочные места.


2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления


Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления на право о представлении заключения о возможности быть кандидатами в усыновители (далее – Заявление) в отдел правовой экспертизы администрации города (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 


Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.


К Заявлению прилагаются документы:


1) краткая автобиография; 


2) справка с места работы с указанием должности и заработной платы,  копия декларации о доходах; 


3) копия финансового лицевого счета и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение;


4) справка органа внутренних дел об отсутствии судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;


5) медицинское заключение государственного или муниципального лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья заявителя в установленной форме (форма № 164/у 96) (приложение №3 настоящего Административного регламента);


6) копия свидетельства о браке, если заявитель состоит в браке;


Заявитель должен предъявить паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - иной документ, удостоверяющий личность.


Документы, перечисленные в подпунктах 2-4 действительны в течение года со дня их выдачи, а медицинское заключение о состоянии здоровья – в течение 3-х месяцев. 


При представлении копий, необходимо прикладывать также и оригиналы документов, после заверения сотрудником отдела которые возвращаются заявителям.


2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги  «Подготовка заключения о возможности быть усыновителями» является бесплатной муниципальной услугой.


III. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности  действий при предоставлении  муниципальной услуги


Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение № 5 к Административному регламенту).


3.1.1. Первичный прием и рассмотрение документов


Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления при наличии паспорта удостоверяющего личность, с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, в отдел правовой зкспертизы  администрации города Алатыря заявителем лично.


В ходе приема специалист отдела производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 


Специалист отдела, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 


В случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.


При подготовке документов не допускается факсимильных подписей.


Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.1.2. Рассмотрение принятого заявления на предоставление услуги


Основанием для получения муниципальной услуги является принятое  Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.


Специалист отдела рассматривает Заявление с прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.5. настоящего Административного регламента в течение  дня со дня представления документов заявителями. 


Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом отдела в журнале учета входящей документации с присвоением каждому Заявлению номера и указанием даты подачи документов.


3.1.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители)


В случае если представленные заявителем документы, не соответствуют перечню, приведенным в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, специалист отдела в течение пяти дней со дня представления заявителями документов составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление администрации города об отказе, с указанием причин отказа и возможностей их устранения. Одновременно заявителю возвращаются все документы.


3.1.4. Подготовка и выдача заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители) 


На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить (удочерить) ребенка, специалист отдела правовой экспертизы администрации города Алатыря в течение пятнадцати рабочих дней со дня подачи Заявления готовит заключение о возможности быть усыновителями (удочерителями).


Заключение о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители) подписывается главой администрации города Алатыря. 


Выдача заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители) выдается заявителям лично в течение рабочего дня.


IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом отдела осуществляется главой администрации города Алатырь.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав кандидатов в усыновители, рассмотрение, принятие граждан в пределах компетенции решений и подготовку ответов, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


Порядок проведения проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем формирования  комиссии на основании распоряжения  главы администрации города. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 


По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей главой администрации  города осуществляется привлечение виновных лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги


5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке


Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение): 


- устно или по телефону к начальнику отдела правовой экспертизы администрации города (г.Алатырь, ул.Первомайская, 87, тел.2-02-27, obrazov@� HYPERLINK "mailto:galatr@cap.ru" \o "Написать письмо" �galatr.cap.ru�), устно либо письменно к главе города, к заместителю главы администрации города, курирующему предоставление муниципальной услуги (г.Алатырь, ул.Первомайская, 87, тел.2-02-70, каждый понедельник месяца с 9.00 до 12.00);


- через официальный Интернет-сайт администрации города Алатыря: � HYPERLINK "mailto:galatr@cap.ru" \o "Написать письмо" �galatr@cap.ru�. 


При обращении заинтересованных лиц устно, к главе администрации  города, к заместителю главы администрации города, курирующему предоставление муниципальной услуги, или начальнику отдела правовой экспертизы ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения заинтересованных лиц. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации  может продлить срок рассмотрения обращения до 30 дней с обязательным извещением об этом заинтересованного лица.   


В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:


а) предмет обращения;


б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


в) полное наименование администрации города;


г) почтовый адрес заинтересованного лица;


д) контактный телефон заинтересованного лица;


е) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованные лица прилагают к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 


В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава города принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляет сообщение.


В случае поступления обращения через официальный Интернет-сайт администрации города, ответ на поставленный в обращении вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления обращения и размещается на официальном Интернет-сайте администрации города. 


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заинтересованного лица обжаловать решение, принятое органом самоуправления, в судебном порядке.


Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


Если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно пунктам �HYPERLINK  \l "r5"��а) – д) раздела 5� настоящего Административного регламента ответ на обращение не даётся.








Приложение № 1


к Административному регламенту


администрации города Алатыря








Сведения о месте нахождения и графике работы


 администрации  города Алатыря





Администрация города Алатыря


Адрес: 429820, г. Алатырь, улица Первомайская, 87


Адрес сайта в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты: � HYPERLINK "mailto:galatr@cap.ru" \o "Написать письмо" �galatr@cap.ru�





Должность�
№ каб.�
Служебный


телефон�
График приема�
�
Глава  администрации города Алатырь�
приемная�
2-02-70�
По графику�
�
Заместитель  главы


администрации по экономическим вопросам- начальник отдела образования и молодежной политики�
приемная�
2-02-10�
�
�
главный специалист отдела правовой экспертизы�
111�
2-02-27�
Понедельник-пятница


800-1700�
�



Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.








Приложение № 2


к Административному регламенту


администрации города Алатыря





Главе администрации города Алатыря 


гр._________________________________


проживающего/-ей по адресу:__________


паспорт_____________________________


               (серия, номер, кем и когда выдан) 





З А Я В Л Е Н И Е


 о даче заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители)





Я,_____________________ _____________________________, «___»________19___ года рождения, прошу выдать заключение о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители) несовершеннолетнего ребенка (детей).


Материальные возможности, жилищные условия и состояние здоровья позволяют мне быть усыновителем (удочерителем). В родительских правах по суду не ограничен/-на и не лишался/-ась, от обязанностей опекуна не отстранялся/-ась.


Я работаю______________________________________________________________________________________________


Необходимо указать место работы, должность. Если заявитель пенсионер, то указывается вид пенсионного обеспечения, имеющиеся льготы. Если заявитель не работает, то указываются причины, а также источник существования.


Супруг/-а работает_______________________________________________________________________________________


(Ф.И.О. супруга заявителя (если таковой есть)


Проживаю в ____________________________________________________________________________________________


Дается краткая характеристика жилья: постоянное/временное, коммунальное/общежитие/отдельная и т.д.; количество общей и жилой площади, количество комнат; принадлежность жилья: муниципальный фонд/ведомственная/приватизированная/частная собственность.


Совместно со мной проживают:_________________________________________________________


Указываются все фактически проживающие с заявителем лица и степень их родства заявителю, род их занятий.


Дополнительно могу сообщить о себе следующее__________________________________________


Указывается все, что заявитель посчитает нужным для аргументации успешности выполнения им роли усыновителя: образование, опыт воспитания детей, награды, общественная работа, наличие поддержки родственниками и т.п.


Дата_______________________                                                             _______________________


                                                                                                                           (подпись заявителя)


Супруг, другие совместно проживающие члены семьи не возражает /-ют против 


 _________________________               ___________________________________________________________


           (Ф.И.О. супруга)                                                      (подписи супруга, других членов семьи)





№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        





Приложение № 3


к Административному регламенту администрации города Алатыря








Министерство здравоохранения                                                                                                                                                                                                                                                                                             Медицинская документация


                      РФ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Форма № 164/у 96





Утверждена Министерством


Здравоохранения РФ


от 10.09.96





М Е Д И Ц И Н С К О Е  З А К Л Ю Ч Е Н И Е


по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающей (его)


усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или 


стать приемным родителем





Ф.И.О._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата рождения______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Домашний адрес____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Начальник отдела охраны детства


Специалист                                                                     Заключение                                             Дата                                             Подписи врача   


                                                                                           Осмотра                                         и руководителя       





Инфекционист                                                        выявлено не выявлено


Психиатр                                                                 выявлено не выявлено


Дерматовенеролог                                                 выявлено не выявлено


Онколог                                                                   выявлено не выявлено


Невропатолог                                                         выявлено не выявлено


Нарколог                                                                 выявлено не выявлено


Фтизиатр                                                                 выявлено не выявлено


Терапевт                                                                 выявлено не выявлено





Противопоказаний принять под опеку (усыновить) не имеет.


Примечание: В графе «Заключение» подчеркивается слово «выявлено» или «не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года № 542.








Приложение № 4


к Административному регламенту


администрации города Алатыря








ЗАКЛЮЧЕНИЕ


О ВОЗМОЖНОСТИ БЫТЬ КАНДИДАТОМ(-АМИ) В УСЫНОВИТЕЛИ (УДОЧЕРИТЕЛИ)





Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________________


Дата рождения ___________________________________________________________________


Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________________


Дата рождения ___________________________________________________________________


Место жительства ________________________________________________________________


(индекс, адрес)


Характеристика семьи: ___________________________________________________________


Состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к созданию приёмной семьи, характерологические особенности кандидатов в  усыновители.


Образование и профессиональная деятельность ______________________________________


________________________________________________________________________________


Характеристика состояния здоровья: ________________________________________________


________________________________________________________________________________


(общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению)


Материальное положение _________________________________________________________  


(имущество, размер заработной платы, иные виды доходов)


_______________________________________________________________________________


Мотивы усыновления (удочерения) __________________________________________________


Пожелания кандидатов в усыновители  по кандидатуре ребенка __________________________


________________________________________________________________________________


(пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в приёмные родители ребенка, имеющего отклонения в развитии)


Заключение о возможности / невозможности гр. _______________________________________


                                                                         (Ф.И.О. заявителя (-ей) полностью)


________________________________________________________________________________





быть кандидатом (-ами) в усыновители (удочерители)___________________________________





_______________________	_________________  ____________________________


                (должность)	                                 (подпись)                      (Ф.И.О. специалиста)











Приложение № 5


к Административному регламенту


администрации города Алатыря





Блок-схема последовательности выдачи заключения о возможности быть  усыновителями








Обращение заинтересованных лиц, п.2.5.





Прием и регистрация документов п.3.1.2.  


1  день





Рассмотрение специалистом отдела представленных документов, п.3.1.2.


  3 дня





Письменное уведомление об отказе в выдаче заключения о возможности быть кандидатами в усыновители (удочерители), п.3.1.3.


5  дней





Решение о выдаче (отказе) заключения о возможности быть  усыновителями


п.3.1.4





Выдача Заключения


п.3.1.4


1  день








Подготовка и формирование


Заключения о возможности быть кандидатами в усыновители (удочерители), подписание начальником отдела, регистрация специалистом отдела 


п.3.1.4.


15 рабочих дней








�


Чувашская Республика





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





 от «21» июня 2012 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            №  533


      


Об утверждении Порядка проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации города Алатыря, и муниципальными служащими администрации города Алатыря, и соблюдения муниципальными служащими администрации города Алатыря требований к служебному поведению





В соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», частью 2 статьи 8.2 Закона Чувашской Республики от 05.10.2007 г. № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике», администрация города Алатыря Чувашской Республики





п о с т а н о в л я е т:





1. Утвердить прилагаемый Порядок проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации города Алатыря, и муниципальными служащими  администрации города Алатыря, и соблюдения муниципальными служащими администрации города Алатыря требований к служебному поведению.


2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря от 31.01.2011 г. № 73 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты  сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации города Алатыря, и соблюдения муниципальными служащими администрации города Алатыря требований к служебному поведению».


3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.





Глава администрации  города Алатыря  М.В. Марискин














УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации города Алатыря


от 21 июня 2012 г.   № 533





П О Р Я Д О К


проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации города Алатыря, и муниципальными служащими администрации города Алатыря, и соблюдения муниципальными служащими администрации города Алатыря  требований к служебному поведению








1. Настоящий Порядок определяет механизм осуществления проверки:


а) достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, предоставляемых в соответствии с постановлением администрации города Алатыря от 17.05.2012 г. № 419:


гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации города Алатыря (далее – граждане), на отчетную дату;


муниципальными служащими администрации города Алатыря по состоянию на конец отчетного периода;


б) достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами при поступлении на муниципальную службу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;


в) соблюдения муниципальными служащими администрации города Алатыря (далее – муниципальные служащие) ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=82959;fld=134�законом� от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами (далее – требования к служебному поведению).


2. Проверка, предусмотренная �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=50126;fld=134;dst=100015�подпунктами «б�» и �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=50126;fld=134;dst=100016�«в» пункта 1� настоящего Порядка, осуществляется в отношении граждан, претендующих на замещение любой должности муниципальной службы, и муниципальных служащих, замещающих любую должность муниципальной службы.


3. Проверка, предусмотренная �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=52158;fld=134;dst=100011�пунктом 1� настоящего Порядка, осуществляется по решению главы администрации города Алатыря (далее – лицо, принявшее решение о проведении проверки). 


Решение принимается отдельно в отношении каждого гражданина или муниципального служащего и оформляется в письменной форме.


4. Проверки осуществляет отдел организационной работы администрации города Алатыря (должностное лицо, осуществляющее кадровую работу).


5. Основанием для осуществления проверки, предусмотренной �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=717BAD61017A41361A112EB8E2E2DA66AE533D7E2E8AA26CE97C5ABDA924A0FBA0A6281D6F9DE1C3N8FEG��пунктом 1� настоящего Порядка, является достаточная информация, представленная в письменном виде в установленном порядке:


а) правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления и их должностными лицами;


б) работниками подразделений кадровых служб органов местного самоуправления по профилактике коррупционных и иных правонарушений либо должностными лицами кадровых служб указанных органов, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений;


в) постоянно действующими руководящими органами политических партий и зарегистрированных в соответствии с законом иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями;


г) Общественной палатой Чувашской Республики;


д) средствами массовой информации.


6. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.


7. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о ее проведении. Срок проверки может быть продлен до 90 дней лицом, принявшим решение о проведении проверки.


8. Отдел организационной работы осуществляет проверку самостоятельно.


9. При осуществлении проверки специалист отдела организационной работы вправе:


а) проводить беседу с гражданином или муниципальным служащим;


б) изучать представленные гражданином или муниципальным служащим сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и дополнительные материалы;


в) получать от гражданина или муниципального служащего пояснения по представленным им сведениям о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и материалам;


г) направлять в установленном порядке запрос (кроме запросов, касающихся осуществления оперативно-розыскной деятельности или ее результатов) в органы прокуратуры, иные федеральные государственные органы, территориальные органы федеральных государственных органов, государственные органы Чувашской Республики, государственные органы других субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, организации и общественные объединения (далее – государственные органы и организации) об имеющихся у них сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; о достоверности и полноте сведений, представленных гражданином в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации; о соблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению;


д) наводить справки у физических лиц и получать от них информацию с их согласия;


е) осуществлять анализ сведений, представленных гражданином или муниципальным служащим в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции.


10. В запросе, предусмотренном подпунктом «г» пункта 9 настоящего Порядка, указываются:


а) фамилия, имя, отчество руководителя государственного органа или организации, в которые направляется запрос;


б) нормативный правовой акт, на основании которого направляется запрос;


в) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место регистрации, жительства и (или) пребывания, должность и место работы (службы) гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера которых проверяются, гражданина, представившего сведения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами, полнота и достоверность которых проверяются, либо муниципального служащего, в отношении которого имеются сведения о несоблюдении им требований к служебному поведению;


г) содержание и объем сведений, подлежащих проверке;


д) срок представления запрашиваемых сведений;


е) фамилия, инициалы и номер телефона специалиста отдела организационной работы, подготовившего запрос;


ж) другие необходимые сведения.


11. Запросы направляются за подписью лица, принявшего решение о проведении проверки.


12.  Отдел организационной работы обеспечивает:


а) уведомление в письменной форме муниципального служащего о начале в отношении его проверки и разъяснение ему содержания �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=52158;fld=134;dst=100050�подпункта «б�» настоящего пункта – в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего решения;


б) проведение в случае обращения муниципального служащего беседы с ним, в ходе которой он должен быть проинформирован о том, какие сведения, представляемые им в соответствии с настоящим Порядком, и соблюдение каких требований к служебному поведению подлежат проверке, – в течение семи рабочих дней со дня обращения муниципального служащего, а при наличии уважительной причины – в срок, согласованный с муниципальным служащим.


13. По окончании проверки специалист отдела организационной работы обязан в течение пяти рабочих дней ознакомить муниципального служащего с результатами проверки с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне.


14. Муниципальный служащий вправе:


а) давать пояснения в письменной форме: в ходе проверки; по вопросам, указанным в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=52158;fld=134;dst=100050�подпункте «б» пункта 1�2 настоящего Порядка; по результатам проверки;


б) представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной форме;


в) обращаться в отдел организационной работы с подлежащим удовлетворению ходатайством о проведении с ним беседы по вопросам, указанным в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=52158;fld=134;dst=100050�подпункте «б» пункта 1�2 настоящего Порядка.


15. Пояснения, указанные в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW328;n=52158;fld=134;dst=100052�пункте 1�4 настоящего Порядка, приобщаются к материалам проверки.


16. На период проведения проверки муниципальный служащий может быть отстранен от замещаемой должности муниципальной службы на срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о ее проведении. Указанный срок может быть продлен до 90 дней лицом, принявшим решение о проведении проверки.


На период отстранения муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы денежное содержание по замещаемой им должности сохраняется.


17. По результатам проверки лицу, принявшему решение о проведении проверки, в установленном порядке представляется доклад. При этом в докладе должно содержаться одно из следующих предложений:


а) о назначении гражданина на должность муниципальной службы;


б) об отказе гражданину в назначении на должность муниципальной службы;


в) об отсутствии оснований для применения к муниципальному служащему мер юридической ответственности;


г) о применении к муниципальному служащему мер юридической ответственности;


д) о представлении материалов проверки в соответствующую комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.


18. Сведения о результатах проверки с письменного согласия лица, принявшего решение о проведении проверки, представляются отделом организационной работы с одновременным уведомлением об этом гражданина или муниципального служащего, в отношении которых проводилась проверка, правоохранительным и налоговым органам, постоянно действующим руководящим органам политических партий и зарегистрированных в соответствии с законом иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями, и Общественной палате Чувашской Республики, представившим информацию, явившуюся основанием для проведения проверки, с соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных и государственной тайне.


19. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией.


20. Лицо, принявшее решение о проведении проверки, рассмотрев доклад и соответствующее предложение, указанные в пункте 17 настоящего Порядка, принимает одно из следующих решений:


а) назначить гражданина на должность муниципальной службы;


б) отказать гражданину в назначении на должность муниципальной службы;


в) применить к муниципальному служащему меры юридической ответственности;


г) представить материалы проверки в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации города Алатыря и урегулированию конфликта интересов.


21. Материалы проверки хранятся в отделе организационной работы в течение трех лет со дня ее окончания, после чего передаются в архив.











           Решение


 Собрания депутатов	


    города Алатыря


           V созыва


от «22» июня 2012 г. № 38/16-5





О присвоении звания «Почетный гражданин города Алатыря» Афанасьеву А.Н.








      На основании ходатайства трудового коллектива открытого акционерного общества «Завод «Электроприбор», выписка из протокола № 2 от 19.03.2012 года, Собрание депутатов города Алатыря





РЕШИЛО:





      Присвоить звание «Почетный гражданин города Алатыря» Афанасьеву Александру Николаевичу, генеральному директору открытого акционерного общества «Завод «Электроприбор» за значительный вклад в экономику города, развитие промышленного производства и инновационную деятельность.








Глава города Алатыря – председатель Собрания депутатов города Алатыря                             


Чувашской Республики V созыва Н.И. Зайкин








№ 09 (09)   25 июня 2012 года.      Издается с 18 апреля 2012 года.                        
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