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	УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики

от 01.02.2011 №25/1


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе развития предпринимательства и ремесел 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел развития предпринимательства и ремесел (далее – Отдел) является структурным подразделением Министерства экономического развития, промышленности и торговли  Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляет свою деятельность под руководством министра, заместителя министра, курирующего вопросы, относящиеся к компетенции Отдела. Численность и структура Отдела определяются штатным расписанием.

1.2. Отдел возглавляет начальник, комплектуется специалистами, имеющими высшее экономическое или юридическое образование (при наличии необходимого стажа работы и соблюдении требований должностных регламентов). Начальник Отдела и его работники назначаются и освобождаются от должности приказом министра экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики в установленном законодательством о государственной гражданской службе и трудовым законодательством порядке.

1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности:

а) Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, другими нормативными правовыми актами;

б) инструктивными и методическими указаниями Министерства экономического развития Российской Федерации, приказами и поручениями руководства Министерства, документацией системы менеджмента качества Минэкономразвития Чувашии и  настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии со структурными подразделениями Министерства, другими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями и организациями.

1.5.  Основные задачи и функции Отдела могут быть изменены исходя из структурных и функциональных изменений, проводимых в Министерстве. 

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Реализация государственной политики и разработка нормативной правовой базы в сфере развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
2.2. Анализ по результатам мониторинга развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике, в разрезе муниципальных образований, формирование на их основе стратегии и приоритетов их дальнейшего развития.

2.3. Прогнозирование развития малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике. 

2.4. Координация деятельности организаций инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, в том числе координация деятельности автономного учреждения Чувашской Республики «Управляющая компания Республиканского бизнес - инкубатора», автономной некоммерческой организации «Агентство по поддержке малого бизнеса в Чувашской Республике», автономной некоммерческой организации «Гарантийный фонд Чувашской Республики», открытого  акционерного общества «Лизинговая компания малого бизнеса».

III.  ФУНКЦИИ

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает проекты законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, внутренних нормативных актов Министерства, касающихся развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.2. Разрабатывает для органов государственной власти Чувашской Республики предложения к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и к проектам законов и иных нормативных правовых актов Чувашской Республики, касающихся развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.3. Разрабатывает для органов государственной власти предложения по включению в нормативные правовые акты положений об оказании форм государственной поддержки хозяйствующим субъектам, по устранению правовых, административных, экономических и организационных препятствий в вопросах создания и развития субъектов малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции Чувашской Республики, совершенствованию налогообложения субъектов малого и среднего предпринимательства, системы и механизма их финансово-кредитной поддержки, обеспечению доступности финансовых ресурсов, государственного имущества Чувашской Республики, а также по подготовке кадров.

3.4. Разрабатывает аналитические материалы и обобщает имеющуюся информацию о развитии малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции, в том числе в разрезе муниципальных районов (городов) и в целом по Чувашской Республике в виде годовых, ежеквартальных и ежемесячных справок для руководства министерства, докладов для Кабинета Министров Чувашской Республики, а также в случае необходимости для органов государственной власти.
3.5. Разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы социально-экономического развития Чувашской Республики по разделу «Малое и среднее предпринимательство». 

3.6. Проводит консультации для органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного самоуправления по разработке прогнозов социально-экономического развития Чувашской Республики по разделу «Малое и среднее предпринимательство». 

3.7. Разрабатывает предложения для Министерства финансов Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по республиканским целевым программам, курируемым отделом, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период.

3.8. Выступает государственным заказчиком Республиканской программы развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике на 2010-2020 годы,  Республиканской целевой программы «Развитие предпринимательства в области народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике на 2010-2020 годы»,  Подпрограммы «Консультационная и организационная поддержка региональной системы кредитной потребительской кооперации Чувашской Республики». 

3.9. Готовит и представляет в Кабинет Министров Чувашской Республики заявки по участию Чувашской Республики в конкурсах по отбору субъектов Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии для финансирования мероприятий, осуществляемых в рамках оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации.  
3.10. Представляет в федеральные органы исполнительной власти информацию об использовании средств федерального бюджета, выделенных на реализацию республиканских целевых программ Чувашской Республики, включающих мероприятия  по развитию малого и среднего предпринимательства, в том числе в области народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике, кредитной кооперации, государственным заказчиком которых является Министерство.

3.11. Представляет в Кабинет Министров Чувашской Республики информацию о финансировании мероприятий федеральных целевых программ, реализуемых на территории Чувашской Республики, включающих мероприятия  по развитию малого и среднего предпринимательства, в том числе в области народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике, кредитной кооперации.

3.12. Разрабатывает совместно с органами исполнительной власти Чувашской Республики и представляет в Кабинет Министров Чувашской Республики республиканские целевые программы развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике, предлагаемые к финансированию за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики. 
3.13. Разрабатывает предложения для проектов стратегий (комплексных программ), планов действий Кабинета Министров Чувашской Республики по социально-экономическому развитию Чувашской Республики в части развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
3.14. Представляет федеральным органам государственной власти, органам государственной власти Чувашской Республики, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам по их запросам информацию о состоянии и развитии малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.15. Обобщает имеющуюся информацию для представления в Кабинет Министров Чувашской Республики о ходе выполнения стратегий (комплексных программ) и планов действий Кабинета Министров Чувашской Республики, программ комплексного экономического и социального развития Чувашской Республики, федеральных целевых и государственных программ, республиканских и ведомственных целевых программ Чувашской Республики в части развития малого и среднего предпринимательства, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.16. Разрабатывает предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по представляемым стратегиям и концепциям развития приоритетных видов экономической деятельности, а также по вопросам регулирования экономических процессов в части малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.17. Обобщает имеющуюся информацию о наиболее прогрессивных идеях развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике, практике их реализации, опыте применения в других субъектах Российской Федерации законодательства Российской Федерации и законодательства субъектов Российской Федерации в данной области и готовит соответствующие предложения для Кабинета Министров Чувашской Республики.

3.18. Разрабатывает предложения к проектам соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти по поручению Кабинета Министров Чувашской Республики, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями в области развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике и контролирует их выполнение. 

3.19. Обобщает имеющуюся информацию, разрабатывает аналитические материалы для ежегодного представления в Кабинет Министров Чувашской Республики информации о выполнении соглашений, договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, подписанных Президентом Чувашской Республики, Председателем Кабинета Министров Чувашской Республики, заключенных с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями в области развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.

3.20. Исполняет функции организатора конкурсных отборов муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства  и бизнес-планов субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления государственной поддержки муниципальным образованиям Чувашской Республики и  субъектам малого и среднего предпринимательства. 

3.21. Ведет реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей государственной поддержки.

3.22. Контролирует, в том числе и на основании выездных проверок, целевое использование средств, направленных на предоставление государственной поддержки администрациям муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики и субъектам малого и среднего предпринимательства. 
3.23. Разрабатывает аналитические материалы и обобщает имеющуюся информацию о  реализации субъектами малого и среднего предпринимательства – получателями государственной поддержки за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, а также средств, поступивших в республиканский бюджет Чувашской Республики из федерального бюджета,  бизнес - проектов в виде годовых, ежеквартальных и ежемесячных справок для руководства Министерства.
3.24. Исполняет функции организатора форумов, конференций, семинаров по вопросам, касающимся субъектов малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
3.25. Разрабатывает методические материалы и проводит консультации по разработке и реализации программ (мероприятий) развития малого и среднего предпринимательства, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике для органов местного самоуправления.

3.26. Исполняет функции по ведению разделов «Малый и средний бизнес», «Народные художественные промыслы и ремесла» на сайте Минэкономразвития Чувашии на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет.
3.27. Разрабатывает для средств массовой информации, размещает в сети Интернет информацию о деятельности Министерства в области развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
3.28. Реализует полномочия учредителя при подготовке в Кабинет Министров Чувашской Республики предложений по разграничению государственной собственности, созданию, реорганизации и ликвидации автономного учреждения Чувашской Республики «Управляющая компания Республиканского бизнес - инкубатора», автономной некоммерческой организации «Агентство по поддержке малого бизнеса в Чувашской Республике», автономной некоммерческой организации «Гарантийный фонд Чувашской Республики», открытого акционерного общества «Лизинговая компания малого бизнеса», а также в части утверждения их уставов, программ деятельности, годовой бухгалтерской отчетности, заключения трудового договора с руководителями.

3.29. В качестве представителя государства разрабатывает предложения об участии в управлении открытым акционерным обществом «Лизинговая компания малого бизнеса».
3.30. Готовит ответы на поступившие в Министерство обращения и письма граждан и организаций о состоянии и развитии малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
3.31. Исполняет функции по организационно-техническому обеспечению деятельности координационных органов, рабочих групп, созданных при Кабинете Министров Чувашской Республики по вопросам развития малого и среднего предпринимательства, кредитной кооперации, народных художественных промыслов, ремесел и производства сувенирной продукции в Чувашской Республике.
IV.  ПРАВА

Отдел с целью реализации возложенных на него задач и функций в пределах своей компетенции имеет право:

4.1. Оформлять от имени Министерства письменные запросы в органы исполнительной власти Чувашской Республики, органы местного самоуправления, юридическим и физическим лицам для получения необходимых документов, справочных материалов и иной информации, по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.2. Разрабатывать предложения к проектам нормативных правовых и распорядительных актов Министерства, а также вносить руководству Министерства  для рассмотрения и принятия решений предложения (служебные записки), справки, проекты приказов, распоряжений и предписаний в установленном порядке.

4.3. Вносить руководству Министерства предложения по привлечению экспертов, специалистов Министерства, иных органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций  для  выполнения функций, возложенных на Отдел.

4.4. Участвовать в работе межведомственных комиссий и рабочих групп Министерства и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики, а также органов местного самоуправления по поручениям руководства Министерства.

4.5. Инициировать проведение межведомственных и внутриминистерских совещаний для рассмотрения вопросов, относящихся к деятельности Отдела.

4.6. Давать разъяснения  органам государственной власти, органам местного самоуправления, организациям и гражданам по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.7. Разрабатывать предложения для руководства Министерства по совершенствованию работы Отдела, а также по другим вопросам.
4.8. Сотрудники Отдела имеют право посещать в установленном законодательством порядке при предъявлении служебных удостоверений органы государственной власти, органы местного самоуправления,  иные организации, независимо от их форм собственности.

4.9. Сотрудники Отдела имеют право осуществлять проверки, в том числе выездные,  целевого использования средств, направленных на предоставление государственной поддержки администрациями муниципальных районов и городских округов Чувашской Республики и субъектами малого и среднего предпринимательства
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Ответственность за состояние исполнительской дисциплины, сохранность государственного имущества и документации текущего использования, организацию и результаты деятельности Отдела возлагается на начальника Отдела.

5.2. Работа в Отделе строится на основе планов работы Отдела, принципов единоначалия и персональной ответственности каждого работника за выполнение своих служебных обязанностей в порядке, установленном законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и Чувашской Республики.

5.3. Квалификационные требования, права и функциональное содержание служебных обязанностей по каждой должности определяются должностными регламентами, утверждаемыми в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и Чувашской Республики.

5.4. Начальник Отдела осуществляет непосредственное руководство Отделом и обеспечивает своевременное и квалифицированное выполнение возложенных на Отдел  функций, поручений и заданий руководства Министерства, а также распределяет обязанности между работниками Отдела и осуществляет контроль за выполнением ими своих должностных обязанностей. 

5.5. За нарушения трудовой и исполнительской дисциплины, невыполнение условий настоящего Положения и своих должностных обязанностей работники Отдела несут персональную ответственность согласно действующему законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики.
