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                                                                                                     УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства по 

физической культуре, спорту и туризму 

Чувашской Республики

от ___ ________2011 г. № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ МИНИСТЕРСТВА ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ И ТУРИЗМУ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ПРОВОДИТ ГОСУДАРСТВЕННУЮ АККРЕДИТАЦИЮ РЕСПУБЛИКАНСКИХ СПОРТИВНЫХ ФЕДЕРАЦИЙ В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее – Министерство) по предоставлению государственной услуги «Проводит государственную аккредитацию республиканских спортивных федераций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации» (далее – государственная услуга) регулирует процедуру предоставления государственной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства при предоставлении государственной услуги.

1.2.  Круг заявителей

Заявителями на получение государственной услуги являются общественные организации (юридические лица) – республиканские спортивные федерации (далее - заявители). 


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги


1.3.1. Информационное обеспечение по предоставлению государственной услуги осуществляется непосредственно Министерством.


Место нахождения Министерства: 428004 г.Чебоксары, Президентский бульвар, 17. 

Справочные телефоны: (8352)62-48-65, факс (8352) 62-39-93, адреса электронной почты: sport@cap.ru, sport20@cap.ru, официальный  Интернет-сайт: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=20

Уполномоченные подразделения, предоставляющие государственную услугу:


учебно-спортивный отдел: 

первый заместитель министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики, тел. (8352)  62-56-32,


начальник учебно-спортивного отдела,  тел. (8352)  62-48-65;

общий отдел:


начальник общего отдела, тел. (8352) 62-49-65,


специалист 1 разряда общего отдела, тел. (8352) 62-39-93. 

График личного приема министром по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее - министр): вторник с 15.00 до 17.00.


График личного приема первого заместителя министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики: среда с 15.00 до 17.00.


График личного приема  заместителя министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики: четверг с 15.00 до 17.00.


График личного приема начальника учебно-спортивного отдела, начальника общего отдела: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

График работы структурных подразделений:


понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.


1.3.2. Информирование о предоставлении государственной услуги


Информация о порядке аккредитации республиканских спортивных федераций размещена на официальном Интернет-сайте Министерства в баннере «Аккредитация спортивных федераций», в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

Информирование осуществляется посредством:
- индивидуального информирования;

- публичного информирования.


Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.


Для получения информации о процедуре предоставления государственной услуги (далее - информация о процедуре) заявители вправе обратиться:


в устной форме лично к должностным лицам Министерства;


с использованием средств телефонной связи;


в письменном виде или в форме электронного документа в Министерство;


через официальный Интернет-сайт Министерства.


Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заявителя, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра.


Основными требованиями к информированию заявителей являются:


достоверность предоставляемой информации о государственной услуге;


четкость в изложении информации о государственной услуге;


полнота информирования о государственной услуге;


оперативность предоставления информации о государственной услуге.


1.3.3. Индивидуальное устное информирование


Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностные лица осуществляют не более 15 минут.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.


При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 30 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заявителю адрес Министерства (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Министерства.


Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления государственной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Министерства. 


1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц


Письменное информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи либо электронной почты.


Ответы на письменные обращения заявителей, не требующие дополнительного изучения и проверки, направляются в адрес заявителей не позднее 15 дней с даты поступления, иные обращения - в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и должны содержать: дату документа, регистрационный номер документа, фамилию гражданина (или наименование организации), которому (которой) направляется ответ, его почтовый адрес (адрес организации), текст документа (ответы на поставленные вопросы), наименование должности лица, подписавшего документ, его инициалы, фамилию и подпись; фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


1.3.5. Публичное устное информирование


Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).


1.3.6. Публичное письменное информирование


Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Министерства, использования информационных стендов.


На официальном Интернет-сайте Министерства размещается следующая обязательная информация:


- наименование Министерства, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы, фамилии, имена, отчества должностных лиц Министерства;


- нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги;


- почтовый адрес Министерства;


- адрес официального Интернет-сайта Министерства;


- перечень документов, представляемых заявителями;


- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.


Предоставление государственной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о государственных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

В республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» размещается следующая информация:

- порядок представления;

- места представления услуги;

- перечень документов, необходимых для проведения государственной аккредитации республиканских спортивных федераций;

- нормативные документы; 

- обжалование;

- дополнительная информация.

II. Стандарт предоставления государственной услуги


2.1. Наименование государственной услуги


«Проводит государственную аккредитацию республиканских спортивных федераций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации». 


2.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, непосредственно предоставляющего государственную услугу


Государственная услуга предоставляется Министерством и осуществляется через учебно-спортивный отдел и общий отдел Министерства.

При предоставлении государственной услуги Министерство взаимодействует с ФНС России для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ).

При предоставлении государственной услуги Министерство не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Кабинетом Министров Чувашской Республики. 


2.3. Результат предоставления государственной услуги


Результатом предоставления государственной услуги является предоставление заявителям приказа Министерства о государственной аккредитации республиканской спортивной федерации или отказ в государственной аккредитации. В течение 7 рабочих дней от даты поступления в Министерство письменного уведомления Минспорттуризма России о включении сведений о республиканской спортивной федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций заявителю выдается свидетельство о государственной аккредитации.

2.4. Срок предоставления государственной услуги


Предоставление государственной услуги по государственной аккредитации республиканских спортивных федераций не должно превышать 136 календарных дней с момента получения соответствующего обращения от заявителя. 


Приказ об объявлении государственной аккредитации издается в течение 10 календарных дней с момента получения соответствующего обращения от заявителя и в течение 3 рабочих дней опубликовывается на официальном Интернет-сайте Министерства.


В приказе об объявлении государственной аккредитации устанавливается срок подачи заявления о государственной аккредитации, который не может быть менее 30 календарных дней и более 60 календарных дней с момента издания данного приказа.


Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Министерством не позднее, чем через 2 месяца со дня истечения срока подачи заявления о государственной аккредитации.


О принятом решении Министерство информирует заявителя в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации.

Свидетельство о государственной аккредитации подписывается Министром и выдается республиканской спортивной федерации в течение 7 рабочих дней от даты поступления в Министерство письменного уведомления Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации о включении сведений о республиканской спортивной федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций. 


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, связанные с предоставлением государственной услуги


Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:


Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ; от 25 декабря 2008 г.         № 281-ФЗ; от 7 мая 2009 г. № 82-ФЗ; от 18 июля 2009 г. № 175-ФЗ; от 25 ноября 2009 г. № 276-ФЗ; от 17 декабря 2009 г. № 313-ФЗ; от 7 мая 2010 г. № 82-ФЗ; от 27 июля 2010 г. № 196-ФЗ; от 29 ноября 2010 г. № 321-ФЗ; от 13 декабря 2010 г.        № 358-ФЗ; от 23 февраля 2011 г. № 20-ФЗ; от 21 апреля 2011 г. № 76-ФЗ; от 19 июля 2011 г. № 248-ФЗ) (опубликованы в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2007 г., № 50, ст. 6242; 2008 г., № 30, ст. 3616; 2008 г., № 52, ст.6236; 2009 г., № 19, ст.2272; 2009 г., № 29, ст.3612; 2009 г., № 48, ст.5726; 2009 г., № 51, ст.6150; 2010 г., № 19, ст.2295; 2010 г., № 31, ст. 4165; 2010 г., № 49, ст. 6417;    2010 г., № 51, ст. 6810; 2011 г., № 9, ст.1207; 2011 г., № 17, ст.2317; 2011 г., № 30, ст. 4596);


приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20 февраля 2009 г. № 49 «Об утверждении Порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации» (с изменениями, внесенными приказами Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 22 июля 2010 г. № 788; от 23 июня 2011 г. № 619)(опубликован в «Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 38, 20 сентября  2010 г., газете «Российская газета» № 189, 26 августа 2011 г.); 


приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 8 июня 2009 г. № 374 «Об утверждении Методических рекомендаций по реализации Порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации» (с изменениями, внесенными приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 17 сентября 2009 г. № 802); 


Законом Чувашской Республики от 27 июня 2008 г. № 31 «О физической культуре и спорте» (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 17 декабря 2008 г. № 62; от 19 октября 2009 г. № 65; от 1 апреля 2011 г. № 11; от 13 сентября 2011 г. № 52) (опубликован в «Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики», 2008, № 76; 2008 г., № 78; газете «Республика» № 43-44, 21 октября 2009 г.; № 13, 6 апреля 2011 г., № 37-38, 21 сентября 2011 г.); 


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 сентября 2007 г. № 252 «Вопросы Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 декабря 2007 г. № 354; от 17 июня 2008 г. № 178; от 28 января 2009 г. № 19; от 11 ноября 2009 г. № 361; от 25 февраля 2010 г. № 37; от 17 марта 2011 г. № 85; от 29 июля 2011 г. № 310) (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 41, 4 октября 2007 г.; № 53, от 29 декабря 2007 г.; № 23, 21 июня  2008 г.; № 4, 5 февраля 2009 г.; № 7, 27 февраля 2010 г.; № 11, 26 марта 2011 г.; № 31, 25 августа 2011 г. );


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 октября 2011 г. № 438)(опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 18, 6 мая 2011 г.; № 41, 15 октября 2011 г.);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57; от 16 марта 2007 г., № 43; от 25 декабря 2007 г. № 348; от 14 мая 2009 г. № 156; от 25 февраля 2010 г. № 44; от 28 мая 2010 г.     № 164; от 12 августа 2010 г. № 255; от 20 января 2011 г. № 3; от 30 сентября 2011 г. № 412)(опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 11, ст. 754; 2006, № 3, ст.123; 2007, № 3, ст.132; 2007, № 12, ст.883; 2009, № 5, ст. 1375; 2010, № 2, ст. 111; 2010, № 5, ст. 417; 2010, № 8, ст. 640; 2011, № 1, ст.21; газете «Вести Чувашии» № 40, 8 октября 2011 г.).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги


2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно


Для получения государственной услуги заявитель представляет в Министерство следующие документы:


а) заявление о государственной аккредитации (образец указан в Приложении № 1), подписанное руководителем и заверенное печатью республиканской спортивной федерации, на бумажном носителе в одном экземпляре, а также на электронном носителе - заполненный образец в формате Microsoft Excel версии не выше 2003 (далее - формат Microsoft Excel);


б) копии учредительных документов республиканской спортивной федерации:


протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащего сведения о создании общественного объединения, утверждении его устава;


устава;


свидетельства о государственной регистрации в органе юстиции;


свидетельства о постановке на учет в налоговом органе республиканской спортивной федерации;


информационного письма органа государственной статистики об учете республиканской спортивной федерации в Едином государственном регистре предприятий и организаций (далее - ЕГРПО).


Указанные документы представляются на бумажном носителе в двух экземплярах, один из которых заверяется нотариально (за исключением протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, который заверяется подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации). Также на электронном носителе представляются отсканированные копии указанных документов в формате PDF или JPEG.


В случае, если региональная спортивная федерация не является юридическим лицом, уведомление постоянно действующего руководящего органа общероссийской спортивной федерации о том, что региональная спортивная федерация является структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, с указанием сведений о месте ее нахождения (образец указан в Приложении № 2) и руководящих органах региональной спортивной федерации (образец указан в Приложении № 4);


в) перечень лиц, являющихся членами республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 3), подписанный руководителем и заверенный печатью республиканской спортивной федерации, на бумажном носителе в двух экземплярах, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel);


г) сведения о персональном составе постоянно действующего руководящего органа, осуществляющего права юридического лица, республиканской спортивной федерации:


перечень лиц, входящих в указанный руководящий орган (образец указан в Приложении № 4), подписанный руководителем и заверенный печатью республиканской спортивной федерации, на бумажном носителе в двух экземплярах, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel);


копия протокола об избрании съездом (конференцией) или общим собранием постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации, заверенная подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации на бумажном носителе в двух экземплярах;


д) письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию республиканской спортивной федерации, подписанное руководителем общероссийской спортивной федерации (за исключением видов спорта, включенных в первую и третью части Всероссийского реестра видов спорта, далее - ВРВС), на бумажном носителе (оригинал и копия), которое оформляется на бланке общероссийской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 5);


е) копия документа, подтверждающего членство республиканской спортивной федерации в общероссийской спортивной федерации (если республиканской спортивная федерация является членом общероссийской спортивной федерации), в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенная подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации;


ж) проект положения о порядке отбора спортсменов для включения их в состав спортивной сборной команды Чувашской Республики по виду спорта, развитие которого осуществляет республиканская спортивная федерация, в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенный подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации;


з) программа развития вида спорта, содержащая анализ состояния и планируемые мероприятия по развитию вида спорта на четырехлетний период, принятая республиканской спортивной федерацией, в одном экземпляре на бумажном носителе, подписанная руководителем и заверенная печатью республиканской спортивной федерации;


и) справка об источниках финансирования деятельности республиканской спортивной федерации в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенная подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации;


к) копии протоколов республиканской соревнований, проведенных республиканской спортивной федерацией за год, предшествующий подаче заявления о государственной аккредитации (за исключением видов спорта, включенных в программу Олимпийских, Паралимпийских, Сурдлимпийских игр), в одном экземпляре на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации.


л) электронный носитель (CD-диск, флэш-накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами.


Если республиканская спортивная федерация заявляется на государственную аккредитацию по двум и более видам спорта, по которым объявлена государственная аккредитация, то заявление о государственной аккредитации оформляется и подается на каждый вид спорта отдельно.


2.6.1.1. В случае изменения у аккредитованной республиканской спортивной федерации состава руководящих органов или внесения изменений в ее учредительные документы, республиканской спортивная федерация, получившая государственную аккредитацию, в течение 15 календарных дней направляет в Министерство соответствующие сведения и (или) документы в двух экземплярах и на электронном носителе.


Если в течение срока государственной аккредитации у республиканской спортивной федерации изменилось наименование, данная республиканская спортивная федерация в установленные сроки представляет в Министерство следующие документы:


а) заявление об изменении наименования республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 6) на бумажном носителе в одном экземпляре, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel);


б) копии учредительных документов аккредитованной республиканской спортивной федерации (устава, свидетельства о государственной регистрации в органе юстиции, свидетельства налогового органа о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ) - на бумажном носителе в двух экземплярах (один экземпляр, заверенный нотариально) и на электронном носителе (отсканированные копии в формате PDF или JPEG);


в) выписку из ЕГРЮЛ, выданную не позднее, чем за один месяц до подачи заявления об изменении наименования, - на бумажном носителе (оригинал и копия).


В случае изменения в соответствии с уставом республиканской спортивной федерации состава ее постоянно действующего руководящего органа в течение срока государственной аккредитации, данная республиканская спортивная федерация в установленные сроки представляет в Министерство следующие документы:


а) заявление об изменении состава постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении     № 7) на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанное руководителем и заверенное печатью республиканской спортивной федерации, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel);


б) перечень лиц, входящих в состав постоянно действующего руководящего органа, осуществляющего права юридического лица, республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 4), подписанный руководителем и заверенный печатью республиканской спортивной федерации - на бумажном носителе в двух экземплярах, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel). К данному перечню прилагается копия протокола съезда (конференции) или общего собрания об избрании постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации - на бумажном носителе в двух экземплярах, заверенная подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации;


в) выписка из ЕГРЮЛ на бумажном носителе (оригинал и копия) - представляется, если при изменении состава постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации изменились лица, имеющие право без доверенности действовать от имени данной спортивной федерации.


Если в течение срока государственной аккредитации у республиканской спортивной федерации были внесены изменения в учредительные документы (за исключением изменения наименования республиканской спортивной федерации), республиканская спортивная федерация в установленные сроки представляет в орган по аккредитации следующие документы:


а) заявление об изменении учредительных документов республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 8) на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанное руководителем и заверенное печатью республиканской спортивной федерации, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel);


б) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов аккредитованной республиканской спортивной федерации, в которые внесены изменения, а также копии свидетельства налогового органа о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ - на бумажном носителе в двух экземплярах (один экземпляр, заверенный нотариально), а также на электронном носителе (отсканированные копии в формате PDF или JPEG):


если внесены изменения в устав республиканской спортивной федерации - копии устава республиканской спортивной федерации, протокола съезда (конференции) или общего собрания республиканской спортивной федерации*, принявшего решение о внесении изменений в устав, свидетельства налогового органа о внесении изменений в ЕГРЮЛ, информационного письма органа государственной статистики об учете республиканской спортивной федерации в ЕГРПО (если изменения, внесенные в устав, касались видов деятельности региональной спортивной федерации);


если изменился юридический адрес республиканской спортивной федерации 
- копия документа о постановке на учет в налоговом органе, оригинал выписки из ЕГРЮЛ;


в иных случаях - соответствующие документы, подтверждающие внесение изменений.
--------------------------------

* Заверяется подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации.


Перечень лиц, являющихся членами республиканской спортивной федерации (образец указан в Приложении № 3), представляется республиканской спортивной федерацией в Министерство, если данный перечень изменился и одновременно с представлением документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6.1.1. Указанный Перечень представляется на бумажном носителе в двух экземплярах, заверенных подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации, а также на электронном носителе (заполненный образец в формате Microsoft Excel).


2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

Выписка из ЕГРЮЛ, выданная не позднее, чем за один месяц до даты окончания срока подачи документов на государственную аккредитацию, - на бумажном носителе, оригинал и копия.


Министерство не вправе требовать от заявителей:


предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;


предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги


В случае представления заявителем в Министерство документов, не соответствующих пункту 2.6 или с нарушением срока их подачи, установленного Министерством в соответствии с пунктом 2.4, Министерство возвращает заявителю все представленные документы без рассмотрения в течение 30 календарных дней с момента их поступления в Министерство.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги


Основанием для отказа в государственной аккредитации является:


а) наличие недостоверной или искаженной информации в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.6;


б) несоответствие республиканской спортивной федерации требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к региональным спортивным федерациям;


в) неустранение заявителем нарушений, послуживших основанием для отзыва государственной аккредитации (в случае подачи заявления на получение государственной аккредитации республиканской спортивной федерацией, у которой ранее была отозвана государственная аккредитация);


г) принятие Министерством решения о государственной аккредитации другой республиканской спортивной федерации, осуществляющей развитие того же вида спорта, что и у заявителя.


В случае отказа в государственной аккредитации, заявитель вправе вновь обратиться в Министерство с обращением об объявлении государственной аккредитации после устранения причин, послуживших основанием для отказа, но не ранее чем через 1 год после принятия Министерством решения об отказе в государственной аккредитации (за исключением случаев, когда Министерством принято решение о государственной аккредитации иной республиканской спортивной федерации по данному виду спорта).


Государственная аккредитация приостанавливается в следующих случаях:


а) невыполнения требования пункта 2.6.2;


б) непредставления по запросу Министерства информации, подтверждающей выполнение требований к аккредитованной региональной спортивной федерации, установленных законодательством Российской Федерации;


в) отказа в допуске представителя Министерства при осуществлении им должностных обязанностей на спортивное мероприятие, проводимое аккредитованной республиканской спортивной федерацией или заседание ее любого руководящего органа;


г) несоблюдения требований правовых актов, принятых Министерством в пределах его компетенции и касающихся деятельности аккредитованных республиканских спортивных федераций;


д) несоблюдения норм и правил в области спортивной деятельности и развития соответствующего вида спорта, установленных законодательством Российской Федерации;


е) невыполнения правил техники безопасности при проведении спортивных мероприятий, организатором которых является аккредитованная республиканская спортивная федерация;


ж) неучастия аккредитованной республиканской спортивной федерации в реализации Календарного плана официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Чувашской Республики в части соответствующего вида спорта;


з) необеспечения подготовки спортивных сборных команд Чувашской Республики по соответствующему виду спорта и (или) их участия во всероссийских официальных спортивных соревнованиях;


и) невыполнения республиканской спортивной федерацией мероприятий, предусмотренных программой развития вида спорта;


к) нарушения правил обязательного допингового контроля.


Приостановление государственной аккредитации оформляется приказом Министерства, который готовится начальником учебно-спортивного отдела.

В приказе Министерства о приостановлении государственной аккредитации устанавливается срок для устранения обстоятельств, послуживших основанием для такого приостановления, который не может превышать 90 календарных дней с момента принятия такого решения.


Приостановление государственной аккредитации не влечет за собой увеличения срока ее действия.


В случае своевременного устранения обстоятельств, послуживших основанием для приостановления государственной аккредитации, Министерство принимает решение о возобновлении государственной аккредитации. Решение о возобновлении государственной аккредитации оформляется приказом Министерства, который готовится начальником учебно-спортивного отдела.


Государственная аккредитация отзывается в следующих случаях:


а) неустранение обстоятельств, послуживших основанием для приостановления государственной аккредитации, в сроки, установленные Министерством;


б) если Министерством ранее было дважды принято решение о приостановлении государственной аккредитации республиканской спортивной федерации в течение установленного им срока государственной аккредитации;


в) обнаружение недостоверной или искаженной информации в документах, представленных в соответствии с пунктом 2.6;


г) предоставление недостоверной или искаженной информации по запросу Министерства для подтверждения выполнения требований к аккредитованной республиканской спортивной федерации, установленных законодательством Российской Федерации;


д) принятие решения федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта решения об отмене признания вида спорта;


е) внесение федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта изменений в ВРВС в связи с разделением или объединением видов спорта;


ж) возникновение несоответствия республиканской спортивной федерации требованиям, предъявляемым к ней законодательством Российской Федерации;


з) реорганизация (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) или ликвидация республиканской спортивной федерации;


и) добровольный отказ республиканской спортивной федерации от государственной аккредитации.


Отзыв государственной аккредитации оформляется приказом Министерства, который готовится начальником учебно-спортивного отдела. Министерство информирует республиканскую спортивную федерацию о приостановлении, возобновлении, отзыве государственной аккредитации в течение 3 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения Министерством.


2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги 


Государственная услуга предоставляется на бесплатной основе.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди для приема у должностного лица Министерства, предоставляющего государственную услугу, не должно превышать 30 минут.


2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления  в Министерство.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученный запрос сохраняется в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица Министерства и выводятся на бумажный носитель. После вывода обращения на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа Министерства.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги 


Помещения для предоставления государственной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Каждое помещение для предоставления государственной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.


У входа в здание, в котором расположено Министерство, размещен информационный стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места. При входе в здание имеются пандусы для маломобильных групп населения.


Заявители обеспечиваются комфортными условиями для получения требуемой информации по вопросам, входящим в компетенцию Министерства. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.


Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.


Должностное лицо Министерства, предоставляющее государственную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.


Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление государственной услуги в полном объеме. Структурным подразделениям, предоставляющим государственную услугу, обеспечивается доступ в Интернет (не менее 1 компьютера структурного подразделения) и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.


Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.


Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителя помещении Министерства. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:


- график работы структурных подразделений Министерства, предоставляющих государственную услугу;


- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;


- почтовый адрес Министерства;


- адрес официального Интернет-сайта Министерства;


- адрес электронной почты Министерства;


- номер телефона соответствующего структурного подразделения, предоставляющего государственную услугу;


- перечень документов, представляемых заявителями;


- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги


При предоставлении государственной услуги обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение документов заявителей.

При рассмотрении обращения должностное лицо Министерства не вправе:


- искажать положения нормативных правовых актов;


- вносить изменения и дополнения в любые предоставленные заявителями документы;


- совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме


Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 


При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются:


1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;


2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;


3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;


4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг;


5) получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Перечень административных процедур (действий)

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация обращения от заявителя;    
- объявление государственной аккредитации;

- прием и регистрация заявления о государственной аккредитации и прилагающихся к нему документов;
- рассмотрение заявления о государственной аккредитации и  прилагающихся к нему документов и принятие решения: о возврате представленных документов, о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации;

- представление Министерством сведений об аккредитованных республиканских спортивных федерациях в Минспорттуризм России для включения в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций;

-  выдача свидетельства о государственной аккредитации заявителю.
Порядок предоставления государственной услуги указан в блок-схеме согласно Приложению № 9.


3.2. Прием и регистрация обращения от заявителя

Основанием для начала административной процедуры является поступление обращения от заявителя в Министерство.


Специалист 1 разряда общего отдела осуществляет прием и регистрацию поступивших обращений от заявителей. В обращении указывается полное наименование республиканской спортивной федерации, адрес, контактные телефоны, ходатайство об объявлении государственной аккредитации. Обращение подписывается руководителем республиканской спортивной федерации. 

В случае доставки письменного обращения нарочным, по просьбе заявителя на экземпляре заявителя проставляется регистрационный штамп Министерства с указанием даты приема обращения (при необходимости – времени поступления) и входящего регистрационного номера.


На зарегистрированном обращении проставляется штамп (в правом нижнем углу или на свободном месте первой страницы) с указанием даты поступления и входящего регистрационного номера.

Специалист 1 разряда общего отдела регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции по информационным системам общего пользования. Полученные обращения сохраняются в электронном виде в специальной папке на сервере Министерства и выводятся на бумажный носитель. После вывода обращения на бумажный носитель на нем проставляется штамп (в правом нижнем углу или на свободном месте первой страницы) с указанием даты поступления и входящего регистрационного номера.


3.3. Объявление государственной аккредитации

Основанием для начала административной процедуры объявления государственной аккредитации является:


а) получение соответствующего обращения от заявителя (за исключением случаев, когда Министерством принято решение о государственной аккредитации региональной спортивной федерации по данному виду спорта);


б) окончание срока государственной аккредитации региональной спортивной федерации;


в) отзыв государственной аккредитации у региональной спортивной федерации (за исключением отзыва государственной аккредитации в связи с принятием решения федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта об отмене признания вида спорта).


Начальник учебно-спортивного отдела готовит приказ об объявлении государственной аккредитации в течение 10 календарных дней со дня получения обращения от заявителя, в течение 3 рабочих дней приказ опубликовывается на официальном Интернет-сайте Министерства и доводится до заявителя.


В приказе об объявлении государственной аккредитации устанавливается срок подачи заявления о государственной аккредитации, который не может быть менее 30 календарных дней и более 60 календарных дней с момента издания данного приказа. 


3.4. Прием и регистрация заявления о государственной аккредитации и прилагающихся к нему документов 


Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о государственной аккредитации и прилагающихся к нему документов от заявителя в Министерство.


Специалист 1 разряда общего отдела осуществляет прием и регистрацию поступивших заявлений и прилагающихся к ним документов от заявителей. На заявлении проставляется штамп (в правом нижнем углу или на свободном месте первой страницы) с указанием даты поступления и входящего регистрационного номера.

По просьбе заявителя на экземпляре заявителя проставляется регистрационный штамп Министерства с указанием даты приема заявления (при необходимости – времени поступления) и входящего регистрационного номера.


3.5. Рассмотрение заявления о государственной аккредитации и  прилагающихся к нему документов и принятие решения: о возврате представленных документов, о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о государственной аккредитации и прилагающихся к нему документов в учебно-спортивный отдел Министерства. 


3.5.1. Начальник учебно-спортивного отдела рассматривает представленные документы. В случае представления документов, не соответствующих пункту 2.6 или с нарушением срока их подачи, установленного в приказе о государственной аккредитации, все представленные документы возвращаются заявителю в течение 30 календарных дней со дня получения заявления. 

3.5.2. Для рассмотрения вопросов получения, приостановления, отзыва государственной аккредитации, включая экспертную оценку представленных сведений и документов, Министерством создается Комиссия по государственной аккредитации (далее - Комиссия).


Комиссия формируется из представителей Министерства. В состав комиссии могут включаться представители заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики, физкультурно-спортивных и иных организаций.


Состав Комиссии утверждается приказом Министерства. Комиссия включает в себя председателя, заместителей председателя, ответственного секретаря и членов Комиссии. Комиссия является правомочной, если в ее заседании участвует не менее половины ее состава. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. Если голоса разделились поровну, решающий голос имеет председатель Комиссии. Решения комиссии носят рекомендательный характер.


Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования и (или) делегирования своих полномочий членами Комиссии иным лицам не допускается.


С учетом принятых на заседании Комиссии решений, которые оформляются протоколом и подписываются председателем Комиссии, Министерство в течение 5 рабочих дней принимает решение о государственной аккредитации, отказе в государственной аккредитации, приостановлении или отзыве государственной аккредитации, которое оформляется приказом органа по аккредитации.

В своих решениях Комиссия вправе давать республиканским спортивным федерациям рекомендации, соответствующие законодательству Российской Федерации.


3.5.3. Решение о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации принимается Министерством не позднее чем через 2 месяца со дня истечения срока подачи республиканской спортивной федерацией заявления о государственной аккредитации, установленного Министерством в соответствии с пунктом 3.3. 

На основании решения Комиссии начальник учебно-спортивного отдела готовит приказ Министерства о принятом решении. 


О принятом решении Министерство информирует заявителя в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации.


Срок государственной аккредитации не может быть менее 1 года и более 4 лет. Республиканская спортивная федерация признается аккредитованной в течение всего срока государственной аккредитации, если государственная аккредитация не приостановлена или не отозвана в соответствии с пунктом 2.8.
 
В случае отказа в государственной аккредитации республиканская спортивная федерация вправе вновь обратиться в Министерство с обращением об объявлении государственной аккредитации после устранения причин, послуживших основанием для отказа, но не ранее чем через 1 год после принятия Министерством решения об отказе в государственной аккредитации (за исключением случаев, когда Министерством принято решение о государственной аккредитации иной республиканской спортивной федерации по данному виду спорта).


Срок подачи республиканской спортивной федерацией обращения на объявление государственной аккредитации может быть сокращен по решению Министерства в случае исполнения республиканской спортивной федерацией всех рекомендаций, данных ей в соответствии с пунктом 3.5.2.


3.6. Представление Министерством сведений об аккредитованных республиканских спортивных федерациях в Минспорттуризм России для включения в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций

Основанием для начала административной процедуры является  подписанный министром приказ о государственной аккредитации республиканских спортивных федерациях.


Сведения об аккредитованных региональных спортивных федерациях в объеме и порядке, установленном законодательством Российской Федерации*, представляются начальником учебно-спортивного отдела в Минспорттуризм России для включения в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций.

--------------------------------

<*> Части 2 и 4 статьи 17 Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

Указанные сведения представляются в течение 10 рабочих дней с момента принятия Министерством решения о государственной аккредитации, отзыве государственной аккредитации, а также поступления в Министерство сведений и (или) документов в соответствии с пунктом 2.6.2.


3.7.  Выдача свидетельства о государственной аккредитации заявителю

Основанием для начала административной процедуры является  поступление в Министерство письменного уведомления Минспорттуризма России о включении сведений о республиканской спортивной федерации в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций на основании сведений, представленных Министерством в Минспорттуризм России в соответствии с пунктом 3.6.


Республиканской спортивной федерации, в отношении которой Министерством было принято решение о ее государственной аккредитации, выдается свидетельство о государственной аккредитации, которое содержит: наименование Министерства; дату и номер выдачи; полное наименование республиканской спортивной федерации, включая организационно-правовую форму; место нахождения республиканской спортивной федерации; наименование вида спорта; номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС; срок государственной аккредитации; номер-код спортивной федерации в соответствии с ВРВС; должность, фамилию, имя и отчество министра и его подпись (Приложение № 10). Свидетельство о государственной аккредитации выдается отдельно на каждый вид спорта.


Свидетельство о государственной аккредитации готовится начальником учебно-спортивного отдела и подписывается министром и выдается республиканской спортивной федерации в течение 7 рабочих дней от даты поступления в Министерство письменного уведомления Минспорттуризма России.

Начальником учебно-спортивного отдела обеспечивается учет выданных свидетельств о государственной аккредитации в журнале учета выданных свидетельств о государственной  аккредитации республиканских спортивных федераций (Приложение № 11).


В случае утраты свидетельства о государственной аккредитации, изменения наименования региональной спортивной федерации или ее юридического адреса, она обязана в течение 15 календарных дней уведомить об этом Министерство и подать заявление о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации.


Выдача нового свидетельства о государственной аккредитации осуществляется в течение 15 календарных дней от даты представления в Министерство заявления о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации с приложением документов, подтверждающих сведения об изменении наименования республиканской спортивной федерации или ее юридического адреса.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги и принятием решений ответственными специалистами уполномоченных подразделений осуществляется руководителями уполномоченных подразделений, первым заместителем министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения соответствующих положений настоящего регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).


4.3. Ответственность должностных лиц Министерства за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги


Должностные лица, ответственное за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги.


Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации могут контролировать представление государственной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного или устного обращения в Министерство и его структурные подразделения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) Министерства, предоставляющего государственную услугу, а также их должностных лиц, государственных гражданских служащих Чувашской Республики

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  государственной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, первому заместителю министра, руководителю уполномоченного подразделения Министерства письменно в Министерство, либо в форме электронного документа. 

Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления государственной услуги, осуществляется начальником общего отдела,  ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-49-65,  e-mail: sport@cap.ru. 
При устном обращении к министру, первому заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


Если в результате рассмотрения обращения оно будет признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления государственной услуги законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшего за собой обращение.


Если в ходе рассмотрения обращения оно будет признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 рабочих дней со дня поступления и регистрации обращения.
Приложение № 1

к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

                                                                                   В Министерство по физической культуре, 
                                                                                    спорту и туризму Чувашской Республики

ЗАЯВЛЕНИЕ

о государственной аккредитации республиканской спортивной федерации

в соответствии с приказом об объявлении государственной аккредитации

от "__" _________ 20__ г. № ____ по виду спорта:
	Наименование вида  
спорта в соответствии
с ВРВС*
	Номер-код  
вида спорта в
соответствии 
с ВРВС
	Полное наименование аккредитованной 
республиканской спортивной федерации,  
включая организационно-правовую форму

	
	
	

	Юридический адрес республиканской     
спортивной федерации               
	


Приложение:

1. Копии учредительных документов республиканской спортивной федерации (протокола учредительной конференции <1>, устава, свидетельства о регистрации в органе юстиции, свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, информационного письма органа государственной статистики) в 2-х экз. (один из двух экземпляров документов, заверенный нотариально) на ___ л.

--------------------------------

<1> Протокол учредительной конференции заверяется подписью руководителя и печатью республиканской спортивной федерации.

2. Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал и копия) на ___ л.

3. Перечень лиц, входящих в состав постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации, и копия протокола об избрании данного руководящего органа в 2-х экз. на ___ л.

4. Перечень лиц, являющихся членами республиканской спортивной федерации, в 2-х экз. на ___ л.

5. Копия документа, подтверждающего членство республиканской спортивной федерации в общероссийской спортивной федерации, в 1 экз. на ___ л. <2>.
--------------------------------

<2> Представляется, если республиканская спортивная федерация является членом общероссийской спортивной федерации.

6. Письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию республиканской спортивной федерации (часть 5 статьи 13 № 329-ФЗ), оригинал и копия на ___ л. <3>.

--------------------------------

<3> Если республиканская спортивная федерация подает заявление на государственную аккредитацию по виду спорта, включенному в первую или третью части ВРВС, данный документ не представляется.

7. Проект положения о порядке отбора спортсменов для включения их в состав спортивной сборной команды Чувашской Республики в 1 экз. на ___ л.

8. Программа развития вида спорта в 1 экз. на ___ л.

9. Справка об источниках финансирования деятельности республиканской спортивной федерации в 1 экз. на ___ л.

10. Копии протоколов республиканских соревнований, проведенных республиканской спортивной федерацией за год, предшествующий подаче заявления о государственной аккредитации, в 1 экз. на ___ л.

11. Электронный носитель (CD-диск, флэш-накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами - 1 шт.

* ВРВС – Всероссийский реестр видов спорта, утвержденный приказом Минспорттуризма России от 02.02.2009 г. № 20 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20.03.2009 г., регистрационный № 13555) 
______________________________         ______________      _______________________

       (Должность руководителя)                     (подпись)                  (И.О. Фамилия)

"__" ___________ 20__ г.                                    М.П.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

                                                                       В Министерство по физической культуре, 

                                                                        спорту и туризму Чувашской Республики

Уведомление общероссийской спортивной федерации о том, что региональная спортивная федерация является структурным 
подразделением общероссийской спортивной федерации


В  соответствии  с  подпунктом  "а"  пункта  9  Порядка государственной аккредитации  региональных  спортивных  федераций,  осуществляемой  органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, утвержденного Приказом Министерства  спорта,  тризма и молодежной политики Российской Федерации от 20  февраля 2009 г. № 49 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 27 марта 2009 г., регистрационный N 13608) в редакции приказа Минспорттузизма России от 23.06.2011 № 619 (зарегистрирован 15 августа 2011 года, регистрационный № 21625)  __________________________________________
                                                               (полное наименование общероссийской спортивной федерации,

_____________________________________________________________________________

включая организационно-правовую форму, ОГРН, номер по Реестру общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций и, если не указаны в реквизитах документа, почтовый адрес, телефон)

(далее – Федерация) уведомляет, что в соответствии с решением _______________

____________________________________________ от «____» ____________ 20 ____ г.
  (наименование постоянно действующего органа Федерации)
_____________________________________________________________________________

(полное наименование структурного подразделения общероссийской спортивной федерации)
Является структурным подразделением Федерации и в соответствии с Уставом Федерации имеет следующие руководящие органы:

1. __________________________________ - периодичность заседаний 1 раз в _____
        (наименование высшего руководящего органа)
2. __________________________________ - периодичность заседаний 1 раз в _____
    (наименование постоянно действующего руководящего органа структурного подразделения)

Место нахождения структурного подразделения: __________________________                

                                                                                                                                           (адрес структурно 
_____________________________________________________________________________,
                                                                            подразделения)
телефон ____________________________________
(контактный телефон)

	Приложение:
	Перечень лиц, входящих в постоянно действующий руководящий орган региональной спортивной федерации (по форме приложения № 3 к методическим рекомендациям по реализации Порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, утвержденного приказом Минспорттуризма России от 08.06.2009 № 374) – на ___ л.



                                                                                                   __________________________________________

                                                                                                   (дата, если она не указана в реквизитах документа)
_____________________________________   _________________    ___________________

(наименование должности руководителя                       (подпись, печать)                (инициалы, фамилия)

 общероссийской спортивной федерации)

_____________________________

(Ф.И.О. исполнителя, телефон)

Приложение № 3
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, являющихся членами республиканской спортивной федерации (РСФ)

_______________________________________________________________

(полное наименование республиканской спортивной федерации,

включая организационно-правовую форму)

                                  ┌────────────────────────────┐

                  по состоянию на │                            │

                                  └────────────────────────────┘

                              (дата заполнения - число, месяц, год)

Физические лица

	N  
п/п
	Фамилия, имя, отчество

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	...
	


Общественные объединения - юридические лица

	N  
п/п
	Полное наименование общественного объединения - юридического лица, 
включая организационно-правовую форму

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	...
	


________________________   ___________ _________________________

  (должность руководителя)                   (подпись)                     (И.О. Фамилия)

"__" __________ 20__ г.

                                                                 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, входящих в постоянно действующий руководящий орган,

осуществляющий права юридического лица, республиканской

спортивной федерации (РСФ)

________________________________________________________

(полное наименование республиканской спортивной федерации,

включая организационно-правовую форму)
	                   по состоянию на
	


                                                                                      (дата заполнения - число, месяц, год)

______________________________________________________________

(наименование постоянно действующего руководящего органа

в соответствии с уставом РСФ - президиум, бюро, совет или др.)

Срок полномочий руководящего органа <1>:
	с
	
	по
	


                 (число, месяц, год)                                (число, месяц, год)

	№ 
п/п
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
(полностью)
	Должность в
руководящем
органе
	Дата   
рождения 
(число,  
месяц,  
год)
	Серия, номер   
паспорта, дата  
выдачи и     
наименование   
органа, выдавшего
паспорт
	Адрес     
постоянного  
места жительства
<2>, № телефона

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


________________________   ___________ _________________________

(должность руководителя РСФ)                (подпись)                     (И.О. Фамилия)

"__" __________ 20__ г.

М.П.

--------------------------------

<1> Указывается срок полномочий постоянно действующего руководящего органа в соответствии с уставом  со дня проведения последней отчетно-выборной конференции
<2> Заполняется на основании данных паспорта
Приложение № 5
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

                                                                                    В Министерство по физической культуре, 
                                                                                    спорту и туризму Чувашской Республики

Согласование общероссийской спортивной

федерации на государственную аккредитацию

региональной спортивной федерации


В  соответствии  с  подпунктом  "д"  пункта  9  Порядка государственной аккредитации  региональных  спортивных  федераций,  осуществляемой  органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, утвержденного Приказом Министерства  спорта,  тризма и молодежной политики Российской Федерации от 20  февраля 2009 г. № 49 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 27 марта 2009 г., регистрационный N 13608) _______________________________________

                                                                                        (полное наименование

_____________________________________________________________________________

общероссийской спортивной федерации, включая организационно-правовую форму, ОГРН, номер по Реестру общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций и, если не указаны в реквизитах документа, почтовый адрес, телефон)
согласовывает государственную аккредитацию _____________________________________

                                                                                                                         (полное наименование

_____________________________________________________________________________

республиканской спортивной федерации, включая организационно-правовую форму, ОГРН, почтовый адрес, телефон)

по виду спорта "__________________________________".

                                         (наименование вида спорта по ВРВС)

Настоящее  согласование  предоставлено  для  получения  аккредитации  в течение года.

__________________________________________________

               (дата, если она не указана в реквизитах документа)
_____________________________________   _________________    ___________________

(наименование должности руководителя                       (подпись, печать)                (инициалы, фамилия)

 общероссийской спортивной федерации)

_____________________________

(Ф.И.О. исполнителя, телефон)

Приложение № 6
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации»

                                       В Министерство по физической культуре, 

                                                                        спорту и туризму Чувашской Республики

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении наименования республиканской спортивной

федерации, аккредитованной по виду (видам) спорта

	Номер-код (номера-коды) республиканской  
спортивной федерации в соответствии с  
реестром общероссийских и        
аккредитованных региональных спортивных 
федераций (для соответствующих видов  
спорта)
	Наименование вида (видов)    
спорта, по которому (которым)  
аккредитована республиканская   
спортивная федерация

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Прежнее полное наименование республиканской
спортивной федерации, включая      
организационно-правовую форму
	Новое полное наименование    
республиканской спортивной     
федерации, включая       
организационно-правовую форму

	
	


Приложение:

1. Копии учредительных документов (устава, свидетельства о государственной регистрации в органе юстиции, свидетельства налогового органа о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ) - в 2-х экз. (один экземпляр заверяется нотариально), на ___ л.

2. Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал и копия) - на ___ л.

3. Электронный носитель (CD-диск, флэш-накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами - 1 шт.

_______________________________                        ____________                    _______________________

         (должность руководителя)                                     (подпись)                                 (И.О. Фамилия)

"__" _________ 20__ г.                            М.П.

Приложение № 7
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

                                                                           законодательством Российской Федерации»
                                          В Министерство по физической культуре, 
                                                                                    спорту и туризму Чувашской Республики
ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении состава постоянно действующего руководящего органа, осуществляющего права юридического лица, республиканской спортивной федерации, аккредитованной

по виду (видам) спорта

	Номер-код (номера-коды) республиканской  
спортивной федерации в соответствии с  
реестром общероссийских и        
аккредитованных региональных спортивных 
федераций (для соответствующих видов  
спорта)
	Наименование вида (видов)    
спорта, по которому (которым)  
аккредитована республиканская   
спортивная федерация

	
	

	
	


	Полное наименование республиканской    
спортивной федерации, включая      
организационно-правовую форму
	Дата и номер решения высшего  
руководящего органа республиканской
спортивной федерации, принявшего
решение об изменении постоянно 
действующего руководящего органа

	
	


Приложение:

1. Перечень лиц, входящих в состав постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации, - в 2-х экз., на ___ л.

2. Копия протокола съезда (конференции) или общего собрания республиканской спортивной федерации, подтверждающая изменение состава постоянно действующего руководящего органа республиканской спортивной федерации, - в 2-х экз., на ___ л.

3. Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал и копия) <1> - на ___ л.

4. Электронный носитель (CD-диск, флэш-накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами - 1 шт.

_______________________________    ____________      _______________________

                 (должность руководителя)                                 (подпись)                                     (И.О. Фамилия)

"__" _________ 20__ г.                                               М.П.

--------------------------------

<1> Представляется, если изменились лица, имеющие право без доверенности действовать от имени республиканской спортивной федерации
Приложение № 8
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

                                                                  законодательством Российской Федерации»
                                          В Министерство по физической культуре, 
                                                                                    спорту и туризму Чувашской Республики
ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении учредительных документов (за исключением

изменения наименования) республиканской спортивной федерации,

аккредитованной по виду (видам) спорта

	Номер-код (номера-коды) республиканской  
спортивной федерации в соответствии с  
реестром общероссийских и        
аккредитованных региональных спортивных 
федераций (для соответствующих видов  
спорта)                 
	Наименование вида (видов)    
спорта, по которому (которым)  
аккредитована республиканская   
спортивная федерация      

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Полное наименование республиканской    
спортивной федерации, включая      
организационно-правовую форму      
	Суть внесенных изменений    
(изменение устава, изменение  
юридического адреса или иное)  

	
	


	Новый юридический адрес республиканской  
спортивной федерации <1>        
	


--------------------------------

<1> Заполняется, если изменения в учредительные документы республиканской спортивной федерации внесены в связи с изменением <...>

Приложение:

1. Копии учредительных документов республиканской спортивной федерации, в которые внесены изменения, а также копии свидетельства налогового органа о внесении соответствующих изменений в ЕГРЮЛ - в 2-х экз. (один экземпляр, заверенный нотариально), на ___ л.

2. Электронный носитель (CD-диск, флэш-накопитель) с заявлением, а также вышеперечисленными сведениями и документами - 1 шт.

_______________________________                     ____________                     _______________________

         (должность руководителя)                               (подпись)                                 (И.О. Фамилия)

"__" _________ 20__ г.                            М.П.

Приложение № 9
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

                                                                            законодательством Российской Федерации»
Блок-схема

предоставления государственной услуги

«Проводит государственную аккредитацию республиканских спортивных

федераций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации»

	Блок-схема
	Административное действие (административная процедура)
	Срок выполнения администра-тивного действия
	Ответственные за выполнение административного действия
	Результат административного действия

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1. Прием и регистрация обращения от республиканской спортивной федерации

	В день получения
	Специалист 1 разряда общего отдела
	На принятом обращении ставится  штамп, где проставляется дата приема обращения, входящий номер


	
	2. Объявление государственной аккредитации
	В течение 10 календарных дней со дня получения обращения издается приказ и в течение 3 рабочих дней опубликовывается на официальном Интерент-сайте Министерства 

	Начальник учебно-спортивного отдела
	Приказ Министерства об объявлении государственной аккредитации

	
	3. Прием и регистрация заявления о государственной аккредитации и прилагающихся к нему документов
	От 30 до 60 календарных дней с момента издания приказа об объявлении государствен-ной аккредитации

	Специалист 1 разряда общего отдела
	На принятом заявлении ставится штамп, где проставляется дата приема заявления, входящий номер

	
	4а. Рассмотрение заявления. В случае предоставления заявления и прила-гающихся к нему документов, не соответствующих требованиям п.2.6 или с нарушением срока их подачи, Министерство возвращает заяви-телю все представ-ленные документы 
	В течение 30 календарных  дней со дня получения заявления
	Начальник учебно-спортивного отдела
	Заявителю направляется ответ с указанием причин возврата заявления и прилагающихся к нему документов

	
	4б. Рассмотрение заявления. В случае принятия решения о государственной аккредитации или об отказе в государ-ственной аккреди-тации Министер-ство информирует заявителя  о принятом решении 
	Решение принимается не позднее, чем через 2 месяца со дня истече-ния срока по-дачи заявления. Министерство информирует заявителя в течение 5 рабочих дней с момента при-нятия решения 
	Комиссия по государственной аккредитации республиканских спортивных федераций
	Заявителю направляется приказ о государственной аккредитации или об отказе в государствен-ной аккредитации с указанием причин отказа,подготовленный на основании протоко-ла заседания Комиссии по государственной аккредитации республиканских спортивных федераций

	
	5. Представление Министерством сведений об аккре-дитованных респуб-ликанских спортив-ных федерациях в Минспорттуризм России  
	В течение 10 рабочих дней с момента принятия решения о государственной аккредитации
	Начальник учебно-спортивного отдела
	Включение в реестр общероссийских и аккредитованных региональных спортивных федераций.



	
	6. Выдача свидетельства о государственной аккредитации заявителю
	В течение 7 рабочих дней 
от даты поступления в Министерство письменного  уведомления Минспорт-туризма России о включении сведений о республиканской спортивной федерации в реестр общероссийских и аккредито-ванных региональных спортивных федераций
	Начальник учебно-спортивного отдела
	Заявителю выдается свидетельство о государственной аккредитации



                                                                                                   Приложение № 10
к Административному регламенту

Министерства по физической культуре, спорту и 

туризму Чувашской Республики по предоставлению 
государственной услуги «Проводит государственную 

аккредитацию республиканских спортивных 

федераций в порядке, установленном 

                                                                            законодательством Российской Федерации»
Образец

Министерство по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики

____________________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о государственной аккредитации

__________                                                        N _______

  (дата)

региональная спортивная федерация

___________________________________________________________________________

      (полное наименование региональной спортивной федерации, включая

                      организационно-правовую форму)

___________________________________________________________________________

           (место нахождения региональной спортивной федерации)

аккредитована по виду спорта

                       ____________________________

                        (наименование вида спорта)

               _____________________________________________

               (номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС)
сроком до _____________________________

                                       (дата)

и включена в реестр общероссийских и аккредитованных

региональных спортивных федераций под номером-кодом

        __________________________________________________________

(номер-код спортивной федерации в соответствии с реестром)

Министр по физической культуре, спорту

и туризму Чувашской Республики
_______________________________         _________            ______________

(должность руководителя органа)         (подпись)            (И.О. Фамилия)

М.П.

	                                                                        
	Приложение № 11

к Административному регламенту
Министерства по физической культуре, спорту и
туризму Чувашской Республики по предоставлению
государственной услуги «Проводит государственную

аккредитацию республиканских спортивных

федераций в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации»


Ж У Р Н А Л

учета выданных свидетельств о государственной  аккредитации республиканских спортивных федераций
	№
свидетельства
	Наименование вида спорта, номер-код вида спорта
	Наименование спортивной федерации
	Дата, номер приказа о государственной аккредитации
	Дата окончания государственной аккредитации
	Номер-код спортивной федерации
	Дата получения свидетель-ства
	Подпись
получателя
	Расшифровка подписи, должность в руководящем органе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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