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Стандарт разработан, утвержден и введен в действие приказом министра промышленности и энергетики Чувашской Республики от  _______ № ______________ .            
2. ПЕРИОДИЧЕСКАЯ ПРОВЕРКА проводится начальником организационно-контрольного отдела Минпромэнерго Чувашии с интервалом, не превышающим 12 месяцев.

3. ИЗМЕНЕНИЯ к стандарту разрабатываются  начальником организационно-контрольного отдела Минпромэнерго Чувашии по мере необходимости по результатам применения стандарта  на практике или при изменении требований нормативных документов, на основании которых разработан стандарт.

Содержание

41. Область применения.


52. Нормативные ссылки.


63. Термины и определения.


74. Сокращения.


75. Порядок действий.


146.  Проверки. Контроль.


157. Ресурсы.


158. Распределение ответственности и полномочий.


169. Отчетные документы.


1610. Конфиденциальность.


17Приложение № 1 

 HYPERLINK \l "_Toc163986369" 
Информация о  Минпромэнерго Чувашии 

 HYPERLINK \l "_Toc163986370" 
и его структурном подразделении, 

 HYPERLINK \l "_Toc163986371" 
осуществляющим прием и информирование


Приложение № 2 

 HYPERLINK \l "_Toc163986373" 
Алгоритм процедуры «Предоставления государственной услуги
18«Лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов»


19Приложение № 3 

 HYPERLINK \l "_Toc163986376" 
Форма заявления о предоставлении лицензии


Приложение № 4 21Уведомление о предоставлении лицензии


22Приложение № 5 

 HYPERLINK \l "_Toc163986380" 
Уведомление об отказе в выдаче (о предоставлении) лицензии


Приложение № 6 23Заявление 

 HYPERLINK \l "_Toc163986383" 
о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 7 Заявление 24о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 8 

 HYPERLINK \l "_Toc163986388" 
Уведомление об отказе в переоформлении документа, 26подтверждающего наличие лицензии


Приложение № 9 Заявление 27о продлении срока действия лицензии


29Приложение № 10 

 HYPERLINK \l "_Toc163986394" 
Уведомление об отказе в продлении лицензии


30Приложение № 11

 HYPERLINK \l "_Toc163986396" 
Форма предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации


3111. Лист учета изменений документа


3212. Реестр рассылки


3313. Лист ознакомления персонала 

 HYPERLINK \l "_Toc163986401" 
Минпромэнерго Чувашии с документом





1. Область применения.
1.1. Настоящий стандарт распространяется на государственную услугу «Лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных  металлов» (далее – государственная услуга).

Получателями данной услуги являются  юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.2. Настоящий стандарт устанавливает общие требования к государственной услуге.

1.3. Стандарт применяется исполнителем услуги - Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики (далее – Минпромэнерго Чувашии).

1.4. Конечным результатом предоставления государственной услуги является выдача заинтересованным лицам лицензии на осуществление заготовки, переработки и реализации лома цветных (черных) металлов. В случае наличия основания для отказа в предоставлении государственной услуги выдается письменное уведомление об отказе в выдаче лицензии (приложение № 5  к СТО).

1.5. В процессе оказания государственной услуги  исполнителем  должно быть обеспечено соблюдение следующих обязательных требований:

к качеству предоставляемой государственной услуги:

· возможность получения информации о способах, условиях и месте получения государственной услуги  без  непосредственного контакта с исполнителем (интернет-сайт, электронная почта, информационные стенды и буклеты);

· консультирование получателей государственной услуги осуществляется с соблюдением таких требований, как: актуальность, своевременность, четкость в изложении материала; полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность; 

· сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, сняв трубку не позднее 6 сигнала, должен представиться, во время разговора четко произносить слова, кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

·  время исполнения государственной услуги не должно превышать 30 дней со дня представления заявления и всех необходимых документов  для выдачи лицензии;

· время ожидания получателем государственной услуги при индивидуальном устном консультировании, подаче заявления и получении лицензии не должно превышать 30 минут;

· уведомительный порядок о возможности получения результата государственной услуги (по телефону, почтой, в том числе электронной);

· предоставление ручек, бумаги,  бланков и образцов для заинтересованных лиц;

к удобству и комфорту получателей государственной услуги: 

· условия ожидания приема соответствуют таким требованиям, как: необходимое число мест для сидения; столы (стойки) для возможности оформления документов, наличие туалета и гардероба в холодное время года; комфортная температура и свежий воздух; организация очередности  со стороны исполнителя;

· в нерабочее время исполнителя для заинтересованных лиц должна быть доступна информация о его графике работы, телефонах, перечне государственных услуг, адрес официального  интернет-сайта;

к организации  информирования заинтересованных лиц:

· информирование осуществляется непосредственно в местах ожидания приема через информационные стенды и буклеты;

· информационные стенды:


могут быть карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки;


должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги: наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них; информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры; почтовый адрес, телефоны, адрес электронной почты и официального сайта исполнителя; банковские реквизиты для оплаты государственной пошлины и адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной пошлины; контактные телефоны сотрудников, осуществляющих консультационную деятельность по вопросам, входящим в компетенцию исполнителя; список документов, необходимых для получения государственной услуги; образцы заполнения форм бланков; другие информационные материалы, необходимые для получения государственной услуги;

· информирование также осуществляется через информационный интернет портал, на котором должны быть представлены информация о государственной услуге, уполномоченных подразделениях и режиме работы, образцы всех документов и возможность электронного заполнения необходимых форм и бланков

· сотрудники осуществляющие консультирование и прием заинтересованных лиц должны иметь личные идентификационные карточки и настольные таблички с указанием их ФИО и должности;

к  безопасности информации, предоставляемой в процессе оказания государственной услуги:

· исполнитель обязан создать условия, обеспечивающие сохранность информации от несанкционированного доступа, от воздействия вирусов для информации полученной в электронном виде,  охрану конфиденциальности информации, предоставленной им заинтересованными лицами;

· сотрудники, осуществляющие прием документов от заинтересованных лиц не вправе разглашать или передавать другим лицам, органам государственной власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления ставшую им в силу выполнения должностных (служебных) обязанностей, составляющую коммерческую тайну, за исключением случаев, предусмотренных  действующим законодательством, а также не вправе использовать эту информацию в корыстных или иных личных целях.

2. Нормативные ссылки.

2.1. При разработке СТО использованы следующие нормативные правовые акты:

Федеральный закон от 08.08.2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33 часть I, ст. 3430);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 45 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 6, ст.700);
постановление Правительства Российской Федерации от 11.04.2006 N 208 «Об утверждении формы документа, подтверждающего наличие лицензии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 16, ст.1746);
постановление Правительства Российской Федерации от 11.05.2001 № 370 «Об утверждении правил обращения с ломом и отходами цветных металлов и их отчуждения» (Собрание законодательства РФ, 2001, № 21, ст.2084, 2002, № 41, ст. 3983, 2005 № 7, ст.560) ; 

постановление Правительства Российской Федерации от 11.05.2001 № 369 «Об утверждении правил обращения с ломом и отходами черных металлов и их отчуждения» («Собрание законодательства РФ», 2001, № 21, ст.2083, 2002, № 41, ст. 3983)
постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», (Российская газета, 2003, 21 июля);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.08.2001 № 167 «О лицензировании деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2001, №№ 9, 10, ст.357, 2002, №№ 9, 10, ст.513, 2004, № 11, ст.756);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 19.07.2002 № 200 «Об утверждении перечня органов исполнительной власти Чувашской Республики, осуществляющих лицензирование» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2002, № № № 9, 10, ст.484, 2005, № 9, ст.575, 2006, № 3, ст.115).

2.2. При разработке  настоящего СТО использованы следующие стандарты:

ГОСТ Р ИСО 9001-2001 Системы менеджмента качества. Требования

ГОСТ 30335-95/ГОСТ Р 50646-94 Услуги населению. Термины и определения

3. Термины и определения.

В настоящем стандарте применяют следующие термины с соответствующими определениями:

Государственная услуга «Лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных  металлов» (далее – государственная услуга) представляет собой результат непосредственного взаимодействия исполнителя - органа исполнительной власти Чувашской Республики и потребителя - лица заинтересованного в получении лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных металлов.

Исполнитель услуги – орган исполнительной власти Чувашской Республики (Минпромэнерго Чувашии).

Получатель  услуги – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, заинтересованные в получении лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов.

Результат услуги - выдача заинтересованным лицам лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов либо уведомление об отказе в выдаче лицензии. 

Процесс оказания услуги – представляет собой совокупность операций, выполняемых исполнителем при непосредственном контакте с получателем услуги при реализации результата услуги.

Показатель качества государственной услуги – количественная и качественная характеристика процесса предоставления услуги, включая время обслуживания, время исполнения услуги, правила и условия обслуживания.

Организация - группа работников и необходимых средств с распределением ответственности, полномочий и взаимоотношений. 

Процесс - совокупность взаимосвязанных или взаимодействующих видов деятельности, преобразующая входы в выходы.

Система менеджмента качества - система менеджмента для руководства и управления организацией применительно к качеству.

Качество - степень соответствия совокупности  присущих характеристик требованиям.

4. Сокращения.

СМК – система менеджмента качества;

ГОСТ Р - национальный  стандарт Российской Федерации,

СТО – стандарт организации; 

Минпромэнерго Чувашии – Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики;

ОКО – организационно-контрольный отдел Минпромэнерго Чувашии;

МПО – основные процессы Минпромэнерго Чувашии.

5. Порядок действий.

5.1. Алгоритм процедуры «Предоставление государственной услуги по лицензированию деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов» разработана в соответствии с  ГОСТ Р ИСО 9001-2001 и приведен в приложении № 2.  

5.2. Процедура  предоставления государственной услуги осуществляется в рамках процесса МПО.07 «Предоставление лицензий и контроль за соблюдением лицензионных требований и условий» СМК Минпромэнерго Чувашии.

5.3. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Internet, адреса электронной почты Минпромэнерго Чувашии и его структурном подразделений размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Internet-сайте министерства. Информация об адресах и телефонах Минпромэнерго Чувашии и его структурном подразделении содержится в приложении № 1.
5.4. Перечень документов, необходимых для получения заинтересованными лицами государственной услуги.

Заинтересованные лица представляют документы для получения лицензии:

лично в адрес Минпромэнерго Чувашии;

почтовым отправлением в адрес Минпромэнерго Чувашии.
Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении в Минпромэнерго Чувашии для получения лицензии:

а) заявление о предоставлении лицензии  (приложение № 3) с указанием:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения  сведений о юридическом  лице в единый государственный реестр юридического лица – для юридического лица;

фамилии, имени, отчества, места жительства,  адресов мест осуществления деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов, данных документа, удостоверяющего личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика  и данные документа о постановке  на учет в налоговом органе;

лицензируемой деятельности, которую юридическое лицо или индивидуальный предприниматель намереваются осуществлять;

б) копии учредительных документов (с представлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована  в нотариальном порядке) – для юридического лица;

в) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение Минпромэнерго Чувашии  заявления о предоставлении лицензии;

г) копии документов (дипломы, аттестаты, свидетельства) подтверждающих квалификацию работников соискателя лицензии;

д) копия утвержденного соискателем лицензии описания технологии заготовки, переработки и реализации лома черных и цветных металлов для каждого объекта осуществления  лицензируемой  деятельности с указанием состава используемого оборудования и его производительности по операциям;

е) копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или на ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, используемых для осуществления заготовки, переработки и реализации лома черных и  цветных металлов, а также их соответствие установленным требованиям;

Копии документов, перечисленных в подпунктах "б"-"е" не заверенные нотариусом, предъявляются с предъявлением оригиналов. 

Документы, представленные для получения лицензии, принимаются лицензирующим органом по описи, копия которой с отметкой о дате их приема направляется (вручается) соискателю лицензии.

5.4.1. Государственные органы и организации, взаимодействующие  в процессе предоставления государственной услуги .

Администрация города Чебоксары или района Чувашской Республики, на территории которого планируется открытие объекта;

Министерство внутренних дел по Чувашской Республике;

Министерство природных ресурсов и экологии Чувашской Республики;

УГПН ГУ МЧС России по Чувашской Республике;

Управление по технологическому и экологическому надзору Ростехнадзора по Чувашской Республике;

ТУ Роспотребнадзора  по Чувашской Республике. 
5.5. Получение информации о процедуре предоставления государственной услуги.

5.5.1. Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в организационно-контрольный отдел (далее – ОКО) Минпромэнерго Чувашии (лично, по телефону, либо письменно, в том числе по электронной почте).

5.5.2. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала; 

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

5.5.3. Консультирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

индивидуальное консультирование;

публичное консультирование.

5.5.4. Консультирование проводится в форме:

устного консультирования;

письменного консультирования (в том числе по электронной почте в случае обращения заинтересованных лиц по электронной почте).

 5.5.5. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

5.5.6. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении заинтересованного лица в приемную Минпромэнерго Чувашии либо ОКО Минпромэнерго Чувашаии: путем личного вручения; направления почтой, в том числе электронной; направления по факсу; на Internet-сайт.

Министр или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имя, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом либо через Internet-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по запросу на сайте размещается в режиме вопросов-ответов в течение 5 рабочих дней.

5.5.7. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации – радио, телевидения (далее – СМИ). Выступления сотрудников структурного подразделения по СМИ согласовываются с руководством министерства.

5.5.8. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт министерства. 

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

5.5.9. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись начальника структурного подразделения или его заместителя, дату размещения.

На стендах размещается следующая обязательная информация:

режим работы структурного подразделения;

номера кабинетов, где осуществляется прием и консультирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

реквизиты для документов, подтверждающих оплату государственной услуги;

образцы заполнения документов, подтверждающих оплату государственной услуги;

адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной услуги;

адрес Internet-сайт министерства;

номера телефонов, адреса электронной почты министерства и структурного подразделения;

перечень документов, удостоверяющих личность;

перечень правоустанавливающих документов;

порядок осуществления выдачи лицензий заинтересованным лицам;

перечень документов, необходимых для осуществления выдачи лицензий заинтересованным лицам;

формы и образцы заявлений, формы бланков документов, подтверждающих оплату лицензионного сбора;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам выдачи лицензий.

Тексты материалов печатаются  удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

5.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями государственной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и информирование дают ответ самостоятельно. Если сотрудник структурного подразделения, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации, предварительно записав координаты по которым с ним можно связаться.  

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается ответственным лицом.

Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Сотрудники Минпромэнерго Чувашии не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Сотрудники Минпромэнерго Чувашии в должностные обязанности которых не входит лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации цветного металла не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц.

Обращения, поступившие от заинтересованных лиц в устной форме, фиксируются в журнале регистрации устных обращений заинтересованных лиц.

5.7. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги. 

5.8.1 Минпромэнерго Чувашии проводит проверку полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, а так же проверку  возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий.

В случае если заявление оформлено с нарушением требований, установленных  пунктом 5.4 настоящего Стандарта, соискателю лицензии направляется (вручается) копия описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и представления отсутствующих документов.

5.8.2. Основания для отказа в предоставлении лицензии является:

наличие в документах, представленных соискателем лицензии, недостоверной или искаженной информации;

несоответствие соискателя лицензии, принадлежащих  ему или используемых  им объектов лицензионным требованиям и условиям.

5.8. Оплата за предоставление государственной услуги: 

сбор за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов в размере 300 рублей;

сбор за предоставление лицензирующим органом лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов в размере 1000 рублей;

сбор за продление срока действия лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов в размере 100 рублей;

сбор за переоформление лицензии на осуществление деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов в размере 100 рублей.

5.9. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.

5.10.1. Прием заявления и документов, предусмотренных п.5.4. СТО от соискателя лицензии в ОКО.

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, сотрудник структурного подразделения проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для выдачи лицензии.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющего прием Заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В ходе приема документов от заинтересованного лица сотрудник структурного подразделения осуществляет контроль представленных документов на:
наличие всех необходимых для получения лицензии  документов в соответствии с требованиями настоящего СТО;

оформление заявления в соответствии с требованиями настоящего СТО;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

наличие документа, подтверждающего уплату лицензионного сбора за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником подразделения, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале учета выдачи лицензий, форма которого утверждена СТО МПЧ.03-2006 «Управление записями» и не должно превышать 30 минут.  Принятые документы передаются сотрудником подразделения на обработку не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов.

5.10.1. Прием документов от заинтересованных лиц по почте.

В случае если в ходе проверки документов, полученных по почте,  выявлены  нарушения требований, предусмотренных п.5.4  настоящего СТО, сотрудник ОКО направляет (вручает) соискателю лицензии  копию описи представленных документов с уведомлением о необходимости  устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 

В случае отсутствия записи в заявлении об адресе для доставки почтой, копию описи направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства.

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником подразделения, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале учета выдачи лицензий, форма которого утверждена СТО МПЧ.03-2006 «Управление записями».  Принятые документы передаются сотрудником подразделения на обработку не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов.

5.10.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

ОКО Минпромэнерго Чувашии:

а) проводит экспертизу документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, в частности на:

наличие всех необходимых для получения лицензии  документов в соответствии с требованиями настоящего СТО;

оформление заявления в соответствии с требованиями настоящего СТО;

отсутствие в заявлении сведений и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

наличие документа, подтверждающего уплату лицензионного сбора за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии.

б) проводит проверку возможности  выполнения соискателем лицензии  лицензионных требований и условий.

Проверка полноты и достоверности  указанных сведений  проводится  путем их сопоставления  со сведениями, содержащимися  в Едином государственном реестре  юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

5.10.3.  Выдача лицензии.

Лицензирующий орган принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии в срок, не превышающий 30 дней с даты получения заявления соискателя лицензии со всеми необходимыми документами. Указанное решение оформляется в виде приказа. 

При предоставлении лицензии лицензирующий орган проводит проверку соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям.

Лицензирующий орган в указанный срок направляет (вручает) соискателю лицензии уведомление о принятии решения  о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии (Приложения  №.4, 5)

Лицензия выдается в одном экземпляре в течение 3 дней после представления документа, подтверждающего уплату лицензионного сбора.

Лицензия подписываются министром (а в его временное отсутствие – исполняющим обязанности) и заверяется печатью Минпромэнерго Чувашии.

Лицензия выдается сроком на пять лет. 

Выдача лицензии фиксируется сотрудником подразделения, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в журнале учета выдачи лицензий.
5.11. Продление лицензии.

Срок действия лицензии продлевается по просьбе лицензиата на основании представляемых им в лицензирующий орган заявления о продлении лицензии (Приложение № 9). Такая лицензия по просьбе заинтересованных лиц может быть продлена на срок менее чем пять лет. Лицензирующий орган рассматривает заявление о продлении срока действия лицензии в течение 30 дней. Принимает решение о продлении срока действия лицензии или об отказе в продлении этого срока и в течение 3 дней сообщает в письменной форме о принятом решении организации, а в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия лицензии - о причинах отказа.
5.12.  Переоформление лицензии.

Переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения, в случаях:

а) реорганизации юридического лица в форме преобразования;

б) изменения наименования юридического лица или  места ее нахождения;

в) изменения имени и места жительства  индивидуального предпринимателя; 

г) изменения адресов мест осуществления деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов;

д) утраты лицензии.

В случаях, указанных в подпунктах «а - б», переоформление  лицензии осуществляется по заявлению организации или ее правопреемника  которое подается в лицензиатом в лицензирующий орган в течение 15 дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

В заявлении указываются новые сведения о лицензиате или его правопреемнике и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

В случае реорганизации юридических лиц в форме слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности такой правопреемник вправе подать заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в порядке, предусмотренном настоящим СТО.

В случае изменения лицензиатом адресов объектов осуществления лицензируемой деятельности лицензиат подает в Лицензионную комиссию Минпромэнерго Чувашии  заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии (Приложение      № 7), в котором  указываются  сведения, указанные в подпунктах «д-е» п.5.4 настоящего СТО. В данном случае переоформление осуществляется путем оформления  приложения к этому документу. В приложении  указываются новые адреса объектов осуществления лицензируемой деятельности.
Переоформление лицензии в случае, указанном  при его утрате осуществляется  выдачей дубликата  на основании письменного  заявления лицензиата о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии (Приложение № 6) в течение 10 дней с даты получения заявления. Дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляется в двух экземплярах (на каждом проставляется пометка «дубликат»), один из которых направляется (вручается) лицензиату, а другой хранится в лицензионном деле лицензиата. 

Лицензионная комиссия Минпромэнерго Чувашии  до принятия решения о переоформлении лицензии вправе провести обследование лицензиата на соответствие установленным действующим законодательством лицензионным требованиям.

Уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии (Приложение № 8), направляется (вручается) лицензиату или его правопреемнику в письменной форме с указанием причин отказа. 
Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в течение 10 дней со дня получения лицензирующим органом соответствующего заявления. 

Информация о переоформлении лицензии доводится Минпромэнерго Чувашии до налоговых и правоохранительных органов.

5.13. Приостановление действия лицензии. 

Действие лицензии может быть приостановлено решением лицензирующего органа в случае привлечения лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий к административной ответственности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В случае вынесения судьей решения об административном приостановлении деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований и условий лицензирующий орган в течение суток со дня вступления данного решения в законную силу приостанавливает действие лицензии на срок административного приостановления деятельности лицензиата.

Действие лицензии возобновляется лицензирующим органом со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности лицензиата, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности лицензиата.

В случае если в установленный судьей срок лицензиат не устранил нарушение лицензионных требований и условий, повлекшее за собой административное приостановление деятельности лицензиата, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

Лицензиат обязан уведомить (в письменной форме) лицензирующий орган об устранении им нарушений, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

Срок проведения проверки устранения лицензиатом нарушений повлекших за собой приостановление действия лицензии не должен превышать 3 дней с даты получения от лицензиата уведомления об устранении указанных нарушений.

Лицензирующий орган принимает решение о возобновлении ее действия и сообщает об этом (в письменной форме) лицензиату в течение 3 дней после проведения проверки.

Срок действия лицензии на время приостановления ее действия не продлевается.

Информация о приостановлении лицензии доводится Минпромэнерго Чувашии до налоговых и правоохранительных органов.
5.14.  Аннулирование лицензии.

Лицензия может быть аннулирована решением суда.

Информация об аннулировании лицензии доводится Минпромэнерго Чувашии до налоговых и правоохранительных органов.
6.  Проверки. Контроль.

6.1. Выборочные проверки соблюдения требований настоящего СТО проводятся при проведении внутренних и внешних проверок СМК.

6.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги.
Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба), устно или письменно в Минпромэнерго Чувашии. Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться письменно почтовым отправлением. 

В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя),

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица),

контактный почтовый адрес, 

предмет жалобы,

личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя). 

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 10 рабочих дней с момента ее поступления.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению лицензии заинтересованному лицу и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления государственной услуги, на основании настоящего СТО и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего СТО, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений; 

проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу государственной услуги и применении административных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

7. Ресурсы.

7.1. Для выполнения требований настоящего стандарта привлекаются следующие ресурсы: компетентный персонал; оборудованное рабочее место; оргтехника; расходные материалы и канцелярские принадлежности.

7.2. Требования к удобству и комфорту мест предоставления государственной услуги.

7.2.1.  Организация приема заинтересованных лиц осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в Приложении № 1.

7.2.2. Для организации ежедневного приема используется принцип сменности. Руководитель Минпромэнерго Чувашии в зависимости от ситуации перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием заинтересованных лиц. Сотрудники, осуществляющие прием и информирование обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

7.2.3. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

7.2.4. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами (Постановление Госкомсанэпиднадзора России «Санитарные правила и нормы» от 14.07.1996 №14 СанПиН 2.2.2.542-96 «Гигиенические требования к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы»).

8. Распределение ответственности и полномочий.

8.1. Представитель руководства:

несет ответственность за разработку, внедрение и поддержание в рабочем состоянии настоящего  стандарта;

осуществляет общее управление и контроль выполнения работ по предоставлению государственной услуги и имеет право привлекать дополнительный персонал для использования соответствующих  действий.

8.2. За выполнение требований и мониторинг деятельности по СТО МПЧ.07-2006  «Предоставление государственной услуги по  лицензированию деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных и черных металлов» персональную ответственность несет начальник организационно-контрольного отдела Минпромэнерго Чувашии. 
9. Отчетные документы.

9.1. По результатам применения настоящего стандарта ведутся записи, формы которых утверждены СТО  МПЧ.03-2006 «Управление записями»:

- журнал учета выдачи лицензий;

- журнал учета проведения проверок лицензиатов.

9.2.  Место хранения записей – ОКО Минпромэнерго Чувашии. 

10. Конфиденциальность.

Настоящий стандарт может быть предоставлен  для использования другим сторонам.
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Приложение № 1 

Информация о  Минпромэнерго Чувашии

 и его структурном подразделении,

 осуществляющим прием и информирование

	Структурное подразделение


	телефон
	эл.почта
	адрес

	приемная


	62-04-24
	indust@cap.ru
	г.Чебоксары, ул.К.Маркса д.34

	организационно-контрольный отдел
	62-09-03


	indust28@cap.ru

	


График работы структурного подразделения Минпромэнерго Чувашии – организационно-контрольного отдела, осуществляющего прием и информирование:

	Понедельник
	с 9.00 до 16.00

	Вторник
	с 9.00 до 16.00

	Среда
	с 9.00 до 16.00

	Четверг
	с 9.00 до 16.00

	Пятница
	с 9.00 до 16.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00.

Приложение № 2 

Алгоритм процедуры «Предоставления государственной услуги 

«Лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных (черных) металлов»

	 Алгоритм
	Вид деятельности
	Ответственные за вид  деятельности
	Срок исполнения
	Потребитель 
	Записи 

	[image: image1.emf] 

нет  


[image: image2.emf] 

нет  






















	Информационное и технологическое обеспечение государственной услуги  «Лицензирование деятельности по заготовке, переработке и реализации лома цветных металлов»
	Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики (Минпромэнерго Чувашии)
	постоянно
	организации и предприниматели Чувашской Республики 
	информационный раздел (банер) на сайте министерства,

нормативная правовая и организационная база

	
	1. Получение информации по процедуре получения государственной услуги;

сведений о месте нахождения и графике работы министерства 
	организационно-контрольный отдел Минпромэнерго Чувашии (ОКО)
	постоянно,

при письменном запросе -в течение 15 раб. дней 
	организации и предприниматели Чувашской Республики 
	информационный раздел (банер) на сайте министерства,

постоянно актуализируемый; 

консультации по телефону

	
	2. Заполнение заявления о предоставлении лицензии, сбор пакета необходимых документов
	организация (предприниматель) - заявитель
	по мере необходимости
	ОКО
	заявление, пакет необходимых документов

	
	3. Прием заявления и регистрация
	ОКО
	30 минут
	организация (предприниматель)- заявитель

 
	журнал регистрации заявлений,

журнал учета выдачи лицензий (хранятся в ОКО)

	
	4. Предоставление государственной услуги
	ОКО
	не более 30 дней с даты получения заявления
	
	

	
	4.1. Проведение экспертизы представленных документов на соответствие нормативным правовым актам
	ОКО
	
	
	экспертное заключение

	
	4.2. Проверка соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям.
	лицензирующий орган
	при необходимости
	организация (предприниматель)- заявитель

 
	акт проверки

	
	4.3. Принятие решение о выдаче (отказе)
	лицензирующий орган
	
	
	уведомление о предоставлении лицензии

	
	4.4. Проведение оплаты лицензионного сбора
	организация (предприниматель)-заявитель
	1-2 дня
	лицензирующий орган
	документ, подтверждающий уплату лицензионного сбора

	
	4.5. Получение лицензии
	лицензирующий орган
	в течение 3 дней после выполнения п.4.4
	организация (предприниматель)- заявитель 
	лицензия на 5 лет,

журнал регистрации выданных лицензий 

	
	5. Мониторинг выданных  лицензий
	ОКО
	постоянно
	лицензиаты
	журнал проведения проверок по лицензиатам

	
	5.1. Продление лицензии
	лицензирующий орган
	в течение 30 дней
	лицензиат
	лицензия (пролонгированная по срокам)

	
	5.2. Переоформление лицензии
	ОКО
	
	лицензиат
	новая лицензия

	
	6. Приостановление дейстьвия лицензии
	лицензирующий орган
	при выявленных нарушениях
	лицензиат
	решение лицензирующего органа

	
	7. Прекращение действия лицензии:

на основании завяления лицензиата,

при завершении срока
	ОКО
	при необходимости
	лицензиат
	решение лицензирующего органа

	
	Мониторинг выполнения СТО
	Минпромэнерго Чувашии
	постоянно
	лицензиаты
	анализ удовлетворенности потребителей (по СМК)



	
	Приложение № 3




Форма заявления о предоставлении лицензии

Дата №_______                                                        В Лицензионную комиссию 

Минпромэнерго Чувашии

Заявление

о предоставлении лицензии


Соискатель лицензии_______________________________________________________


(для юридических лиц-наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, адреса мест осуществления

________________________________________________________________________________________________________________________лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия ,имя, отчество, место жительства,

________________________________________________________________________________________________________________________адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность)

________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН__________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи юридического лиц ,

_______________________________________________________________________________________________________________________ записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр)

ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

_______________________________________________________________________________________________________________________

просит предоставить лицензию на осуществление_____________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на________листах  в ________экземплярах прилагается.

Руководитель______________________    _________________              ____________________



                 (наименование организации)                             (подпись)                                                          (Ф.И.О.)     

                                                                                            М.П.

Телефон/факс/E-mail для контактов

Приложение к заявлению

Опись  представленных документов

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

 листов
	Отметка о поступлении исправленного документа

	1
	Заявление о предоставлении лицензии
	
	

	2
	Копии учредительных документов
	
	

	3
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления
	
	

	4
	Копия утвержденного соискателем лицензии  описания  технологии заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов для каждого объекта осуществления  лицензируемой деятельности  с указанием состава используемого оборудования  и его производительности по операциям 
	
	

	5
	Копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, используемых  для осуществления заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов, а также их соответствие установленным требованиям   
	
	

	6
	Копии документов (дипломы, аттестаты, свидетельства), подтверждающих квалификацию работников соискателя лицензии.
	
	


Документы сданы____________________

Документы приняты_______________

                                   (подпись)






                             (подпись)

«_______»____________________20____г.


Первый экземпляр описи - подшивается в дело

Копия - направляется соискателю лицензии

	
	  Приложение № 4




	
	(наименовании, организационно-правовая форма и место нахождения 

юридического лица, Ф.И.О. место жительства  для индивидуального

_______________________________________________________________ предпринимателя


Уведомление о предоставлении лицензии

от «_____»_____________________20____№________

Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики уведомляет

__________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)

что приказом Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики от_____.______.________№__________принято решение о предоставлении лицензии на __________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________

Для получения лицензии необходимо обратиться в Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики по адресу:____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность уполномоченного
__________________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

	
	                 Приложение № 5



	
	(наименовании, организационно-правовая форма и место нахождения 

юридического лица, Ф.И.О. место жительства  для индивидуального

_______________________________________________________________ предпринимателя


Уведомление об отказе в выдаче (о предоставлении) лицензии

от «_____»_____________________20____№________

Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики уведомляет

__________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)

что приказом Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики от_____.______.________№__________принято решение об отказе в предоставлении лицензии на __________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________

в связи с________________________________________________________________________

(причины отказа в предоставлении лицензии, реквизиты акта проверки, послужившие причиной отказа)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность уполномоченного
__________________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

         Приложение № 6

Дата №_______                                                        В Лицензионную комиссию 

Минпромэнерго Чувашии

Заявление

о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии


Лицензиат_________________________________________________________________


(для юридических лиц-наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, адреса мест осуществления

________________________________________________________________________________________________________________________лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия ,имя, отчество, место жительства,

________________________________________________________________________________________________________________________адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность)

________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН__________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи юридического лиц ,

_______________________________________________________________________________________________________________________ записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр)

ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

_______________________________________________________________________________________________________________________

просит выдать дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель прилагает платежный документ, подтверждающий оплату 10 рублей в соответствии с пунктом 2 статьи 14 Федерального закона от 08.08.2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».

Руководитель______________________    _________________              ____________________



                 (наименование организации)                             (подпись)                                                          (Ф.И.О.)     

                                                                                            М.П.

Телефон/факс/E-mail для контактов

	
	 Приложение № 7




Дата №_______                                                        В Лицензионную комиссию 

Минпромэнерго Чувашии

Заявление

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии


Лицензиат_________________________________________________________________


(новые сведения о лицензиате: для юридических лиц-наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, адреса мест осуществления

________________________________________________________________________________________________________________________лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия ,имя, отчество, место жительства,

________________________________________________________________________________________________________________________адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность)

________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН__________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи юридического лиц ,

_______________________________________________________________________________________________________________________ записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр)

ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

_______________________________________________________________________________________________________________________

просит переоформить лицензию на осуществление__________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на________листах  в ________экземплярах прилагается.

Руководитель______________________    _________________              ____________________



                 (наименование организации)                             (подпись)                                                          (Ф.И.О.)     

                                                                                            М.П.

Телефон/факс/E-mail для контактов

Приложение к заявлению о переоформлению документов 

Опись  представленных документов

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

 листов
	Отметка о поступлении исправленного документа

	1
	Заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии
	
	

	2
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления
	
	

	3
	Копия утвержденного соискателем лицензии  описания  технологии заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов для каждого объекта осуществления  лицензируемой деятельности  с указанием состава используемого оборудования  и его производительности по операциям 
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, используемых  для осуществления заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов, а также их соответствие установленным требованиям   
	
	


Документы сданы____________________

Документы приняты_______________

                                   (подпись)






                             (подпись)

«_______»____________________20____г.


Первый экземпляр описи - подшивается в дело

Копия - направляется соискателю лицензии

	
	Приложение № 8




	
	(наименовании, организационно-правовая форма и место нахождения 

юридического лица, Ф.И.О. место жительства  для индивидуального

_______________________________________________________________ предпринимателя


Уведомление об отказе в переоформлении документа, 

подтверждающего наличие лицензии

от «_____»_____________________20____№________

Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики уведомляет

__________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)

что приказом Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики от_____.______.________№__________принято решение об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии на ______________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________

в связи с________________________________________________________________________

(причины отказа в предоставлении лицензии, реквизиты акта проверки, послужившие причиной отказа)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность уполномоченного
__________________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

	
	Приложение № 9




В Лицензионную комиссию 

Минпромэнерго Чувашии

Заявление

о продлении срока действия лицензии


Регистрационный номер__________________________от «____»____________20___г.


Лицензиат_________________________________________________________________


( для юридических лиц - наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, адреса мест осуществления

________________________________________________________________________________________________________________________лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия , имя, отчество, место жительства,

________________________________________________________________________________________________________________________адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность)

________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН__________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи юридического лиц ,

_______________________________________________________________________________________________________________________ записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в единый государственный реестр)

ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

_______________________________________________________________________________________________________________________

просит продлить лицензию на осуществление__________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на________листах  в ________экземплярах прилагается.

Руководитель______________________    _________________              ____________________



                 (наименование организации)                             (подпись)                                                          (Ф.И.О.)     

                                                                                            М.П.

Телефон/факс/E-mail для контактов

Приложение к заявлению о продлении лицензии 

Опись  представленных документов

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

 листов
	Отметка о поступлении исправленного документа

	1
	Заявление о продлении лицензии 
	
	

	2
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления
	
	

	3
	Копия утвержденного соискателем лицензии  описания  технологии заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов для каждого объекта осуществления  лицензируемой деятельности  с указанием состава используемого оборудования  и его производительности по операциям 
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, используемых  для осуществления заготовки, переработки и реализации лома цветных и черных металлов, а также их соответствие установленным требованиям   
	
	


Документы сданы____________________

Документы приняты_______________

                                   (подпись)






                             (подпись)

«_______»____________________20____г.


Первый экземпляр описи - подшивается в дело

Копия - направляется соискателю лицензии

	
	Приложение № 10




	
	(наименовании, организационно-правовая форма и место нахождения 

юридического лица, Ф.И.О. место жительства  для индивидуального

_______________________________________________________________ предпринимателя


Уведомление об отказе в продлении лицензии

от «_____»_____________________20____№________

Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики уведомляет

__________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)

что приказом Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики от_____.______.________№__________принято решение об отказе в продлении лицензии на ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование лицензируемого вида деятельности)

________________________________________________________________________________

в связи с________________________________________________________________________

(причины отказа в предоставлении лицензии, реквизиты акта проверки, послужившие причиной отказа)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность уполномоченного
__________________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

	
	Приложение № 11

 


Форма предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации

ПРЕДПИСАНИЕ

от «____»__________________20___г. №___________

об устранении нарушений законодательства Российской Федерации

В связи с несоблюдением лицензионных требований и условий, установленных подпунктом _______пункта_______Положения о лицензировании заготовки, переработки и реализации лома цветных/черных металлов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2006 года № 766, а именно___________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указываются конкретные нарушения)

________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии со ст.ст.6, 12 Федерального закона от 08.08.2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики предписывает ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(полное наименование лицензиата)

в срок не позднее________________дней с даты получения настоящего предписания устранить вышеуказанные нарушения  и представить  в Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики отчет об устранении нарушений.

Должность уполномоченного
__________________              _________________________

лица                                                           (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.

Предписание получил _________________            ________________     ___________________

                                                                             (дата)                                                          (подпись)                                                (Ф.И.О.)


11. Лист учета изменений документа

	Наименование измененного  документа
	Номера страниц
	Номер и дата

документа об изменении
	Должностное лицо, вводившее изменения
	Дата ввода изменений
	Срок

введения изменения

	
	измененных
	замененных
	новых
	аннулированных
	
	Ф.И.О., должность
	подпись
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. Реестр рассылки

	Экз. №
	Ф.И.О.
	Подпись получателя

	
	
	


13. Лист ознакомления персонала

Минпромэнерго Чувашии с документом

	Фамилия, имя,

 отчество
	Должность 
	Срок ознакомления

(план.)
	Подпись
	Дата

 ознакомления (факт.)
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РЕДАКЦИЯ: 1
     
ИЗМЕНЕНИЕ: 0

