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I. Общие положения.

1.1. Административный регламент исполнения Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики государственной функции организатора разработки и реализации республиканских отраслевых и межотраслевых программ курируемых сфер деятельности, выступления государственным заказчиком данных программ.  

Настоящий административный регламент исполнения Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики государственной функции организатора разработки и реализации республиканских отраслевых и межотраслевых программ курируемых сфер деятельности, выступления государственным заказчиком данных программ (далее – государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется через структурные подразделения Министерства: отдел мониторинга и развития промышленности, отдел энергосбережения и координации ТЭК, Управление инноваций и качества и отдел инноваций в Управлении инноваций и качества  (далее –  СПМ).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Министерством.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, к которым относятся: 

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301), (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410), (часть четвертая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 52 (часть I) ст. 5496)<*>;
Бюджетный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823)<*>;
постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679        «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 2 октября 2009 г. № 779) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933)<*>;

Закон Чувашской Республики от 19 июля 2007 г. № 44 «О республиканских стандартах качества предоставления государственных услуг» (Собрание законодательств Чувашской Республики, 2007, № 7, ст.443); 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 107 «Вопросы Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики» (с изменениями внесенными, постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики             от 23 августа 2004 г. № 190, от 13 декабря 2006 г. № 310, от 1 июня 2007 г. № 124,                    от 14 декабря 2007 г. № 336, от 1 августа 2008 г. № 229, от 11 марта 2009 г. № 70, от 27 января 2010 г. № 10) (республиканская газета «Вести Чувашии», 2004, 28 мая; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2004, № 5, ст. 261)<*>;
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 г. № 348,        от 14 мая 2009 г. № 156, от 25 февраля 2010 г. № 44) (республиканская газета «Вести Чувашии», 2006, 21 января; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006, № 1,         ст. 14)<*>;

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября 2006 г.       № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования» (с изменениями внесенными, постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 261, от 14 декабря 2007 г. № 338, от 25 декабря 2008 г. № 399, от 10 июня 2009 г. № 187) (республиканская газета «Вести Чувашии», 2006, 22 ноября; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006, № 10,    ст. 664)<*>;

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9, от 27 августа 2008 г. № 244) (республиканская газета «Вести Чувашии», 2007, 5 апреля; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007, № 3, ст.150)<*>.
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Результатом исполнения государственной функции является разработка и реализация республиканских отраслевых и межотраслевых программ курируемых сфер деятельности Министерства (далее - Программ).

К юридическим фактам, которыми заканчивается исполнение государственной функции, относятся:

принятие Кабинетом Министров Чувашской Республики нормативного правового акта.
Потребителями государственной функции являются Кабинет Министров Чувашской Республики, юридические и физические лица.

Критериями измерения качества исполнения государственной функции являются:

соответствие Программы приоритетам социально-экономического развития Чувашской Республики;

соответствие Программы действующему законодательству;

полнота проработки программных мероприятий;

достижение целевых индикаторов и показателей за отчетный период.

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с: 

федеральными органами исполнительной власти;

органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

Администрацией Президента Чувашской Республики;

Кабинетом Министров Чувашской Республики;

органами исполнительной власти Чувашской Республики;

органами местного самоуправления в Чувашской Республике;

организациями.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции.

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц об исполнении Министерством государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам об исполнении Министерством государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и его уполномоченных структурных подразделениях, исполняющих государственную функцию..
Сведения о местонахождении, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Министерства и СПМ, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Министерства. Информация об адресах и телефонах Министерства и СПМ, исполняющем государственную функцию, графике работы содержится в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в СПМ;

по телефону в СПМ;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в СПМ, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра промышленности и энергетики Чувашской Республики (лица, исполняющего его обязанности) (далее - министр) или заместителя министра.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты СПМ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании СПМ, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Проект Программы разрабатывается Министерством по результатам анализа состояния проблем и возможных вариантов их решения в году, предшествующем году начала реализации Программы, но не позднее 1 апреля года начала ее реализации.
Программы со сроком действия более трех лет относятся к долгосрочным.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Основаниями для отказа в исполнении государственной функции являются:

внесения изменений или признания утратившими силу нормативно-правовых актов, регламентирующих исполнение государственной функции;

исключение государственной функции из полномочий Министерства.

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием органа исполнительной власти, исполняющего государственную функцию.

На территории, прилегающей к месторасположению Министерства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры.

3.1. Алгоритм, описывающий административные действия при исполнении государственной функции (далее – административного действия), приведен в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

Алгоритмы включают в себя следующие элементы:

юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;

сведения о должностном лице, ответственном за исполнение административного действия;

содержание административного действия;

продолжительность и максимальный срок исполнения административного действия;

критерии принятия решений;

результат административного действия и порядок передачи результата;

записи.

3.2. Требования к качеству исполнения административных действий установлены следующими нормативными документами системы менеджмента качества Министерства:

МПЧ РК.01-2007 «Руководство  по качеству»;

СТО МПЧ.02-2006 «Управление документацией»;

СТО МПЧ.03.2006 «Управление записями»;

должностным регламентом ответственного исполнителя СПМ.

3.3. К административным действиям исполнения государственной функции относятся:

отбор проблем для программной разработки и принятие решения о разработке проекта Программы;

разработка и формирование проекта Программы;

экспертиза и согласование проекта Программы;

утверждение Программы;

мониторинг и управление реализацией Программы и контроль за ходом ее выполнения.

3.3.1. Отбор проблем для программной разработки и принятие решения о разработке проекта Программы.

Основанием для начала исполнения административного действия является:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Администрации Президента Чувашской Республики; 

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение министра.

Управление входящей корреспонденцией в Министерстве осуществляется в соответствии со стандартом Министерства СТО МПЧ.02-2006 «Управление документацией».    

Дата исполнения указывается в резолюции министра (заместителя министра) и фиксируется через систему электронного документооборота (далее - СЭД).

Отбор проблем для их программной разработки и решения определяется следующими факторами:

значимость проблемы;

невозможность комплексно решить проблему в приемлемые сроки за счет использования действующего рыночного механизма и необходимость государственной поддержки для ее решения;

принципиальная новизна и высокая эффективность технических, организационных и иных мероприятий, необходимых для широкомасштабного распространения прогрессивных научно-технических достижений и повышения на этой основе эффективности общественного производства;

необходимость координации межотраслевых связей технологически сопряженных отраслей и производств для решения данной проблемы;

соответствие системе целей, задач и показателей деятельности Министерства.

При обосновании необходимости решения проблем программными методами должны учитываться приоритеты и цели социально-экономического развития Чувашской Республики, направления структурной и научно-технической политики, прогнозы развития общереспубликанских потребностей и финансовых ресурсов, результаты анализа экономического, социального и экологического состояния Чувашской Республики, внешнеэкономические условия, а также пределы полномочий органов исполнительной власти Чувашской Республики.

Программа может включать в себя несколько подпрограмм, направленных на решение конкретных задач в рамках Программы. Деление Программы на подпрограммы осуществляется исходя из масштабности и сложности решаемых проблем, а также необходимости рациональной организации их решения.

Министерство при принятии решения о разработке Программы готовит заявку, содержащую:

а) наименование предлагаемой к разработке Программы;

б) анализ состояния проблем (с представлением аналитического материала и соответствующих сравнительных показателей с действующими нормативами и их средними значениями по Российской Федерации, субъектам Приволжского федерального округа), причин их возникновения, обоснование необходимости их решения программными методами, информацию о предпринятых ранее мерах для решения проблемы;

в) возможные варианты решения проблемы, оценку преимуществ и рисков, возникающих при различных вариантах решения проблемы, предполагаемый перечень основных мероприятий, которые необходимо осуществить, возможные сроки их реализации;

г) предложения по целям и задачам Программы, целевым индикаторам и показателям, позволяющим оценивать ход ее реализации по годам;

д) предварительную оценку потребности в финансовых ресурсах, возможные источники их обеспечения (федеральный бюджет, республиканский бюджет Чувашской Республики, местные бюджеты, внебюджетные источники);

е) предварительную оценку бюджетной и социальной эффективности, результативности предлагаемого варианта решения проблемы программным методом, его соответствие экологическим и иным требованиям;

ж) сведения о предлагаемых государственном заказчике (координаторе) и разработчике (разработчиках) Программы;

з) оценку возможного срока и стоимости (в случае обоснованной необходимости привлечения стороннего разработчика) разработки Программы с указанием источников покрытия затрат.

При планировании начала реализации Программы в очередном финансовом году и (или) плановом периоде заявки о программной разработке проблемы представляются Министерством в срок до 1 апреля текущего года в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики. Предложения о программной разработке научно-технических проблем направляются также в Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики.

3.3.2. Разработка и формирование проекта Программы.

Основанием для начала исполнения административного действия является:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Администрации Президента Чувашской Республики; 

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение министра.

Разработка проекта Программы осуществляется на основании проведенных анализов нормативной правовой базы, экономической и аналитической информации, информации о современных достижениях, тенденциях и методах решения проблем, на которые будет направлена Программа.

Проект Программы должен состоять из следующих разделов:

характеристика проблемы, на решение которой направлена республиканская целевая программа;

основные цели и задачи республиканской целевой программы с указанием сроков и этапов ее реализации, а также целевых индикаторов и показателей;

перечень программных мероприятий;

обоснование ресурсного обеспечения республиканской целевой программы, включая сведения о распределении объемов и источников финансирования по годам;

механизм реализации республиканской целевой программы, включающий в себя механизм управления программой и механизм взаимодействия государственных заказчиков;

оценка социальной, бюджетной и при необходимости экологической эффективности республиканской целевой программы.

Программа также содержит паспорт программы по форме согласно приложению №3 к к настоящему административному регламенту.

В отдельных случаях при необходимости внесения изменений в нормативные правовые акты Чувашской Республики Программа может содержать приложение с планом подготовки и принятия необходимых нормативных правовых актов Чувашской Республики.

Для разработки Программы (подпрограммы) Министерство при обоснованной необходимости может привлекать стороннего разработчика.

Разработка и формирование проекта Программы осуществляется в соответствии с установленными плановыми сроками.

3.3.3. Экспертиза и согласование проекта Программы.

Основанием для начала исполнения административного действия является завизированный министром проект Программы.

Проект Программы согласовывается с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики (далее – Минэкономразвития Чувашии) и Министерством финансов Чувашской Республики (далее Минфин Чувашии).

Проект Программы, содержащий разделы научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (далее - НИОКР), дополнительно согласовывается с Министерством образования и молодежной политики Чувашской Республики.

Минэкономразвития Чувашии с участием Минфин Чувашии, Минобразования Чувашии (в части проектов программ, имеющих разделы по НИОКР гражданского назначения) с учетом предложений заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного самоуправления готовит заключения по проекту Программы (за исключением изменений, вносимых в действующие республиканские целевые программы) и предварительным бюджетным заявкам.

В случае положительной оценки на основании соответствующего заключения Минэкономразвития Чувашии Министерство представляет проект Программы на рассмотрение в Кабинет Министров Чувашской Республики.

Проекты Программ, предусматривающих привлечение инвестиций в форме капитальных вложений, до их рассмотрения Кабинетом Министров Чувашской Республики подлежат экспертизе, осуществляемой уполномоченными на то органами государственной власти, в соответствии с действующим законодательством.

Кроме того, проекты Программ при необходимости проходят специализированную независимую экспертизу, которая осуществляется независимыми экспертами, отобранными на конкурсной основе. 

Проекты Программ, предусматривающих привлечение инвестиций в виде капитальных вложений, по результатам проведенных экспертиз рассматриваются постоянно действующим совещательным органом Кабинета Министров Чувашской Республики - Советом по инвестиционной политике. Результаты рассмотрения оформляются протокольным решением Совета по инвестиционной политике и направляются в Кабинет Министров Чувашской Республики.

Срок согласования проекта Программы в каждом заинтересованном органе исполнительной власти Чувашской Республики не должен превышать 3 рабочих дней.

Срок юридической экспертизы проекта Программы в Министерстве юстиции Чувашской Республики не должен превышать 5 рабочих дней.

3.3.4. Утверждение Программы.
Основанием для начала исполнения административного действия является согласованный в установленном порядке проект Программы.

Программы (подпрограммы), реализуемые за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, утверждаются Кабинетом Министров Чувашской Республики.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию Программ (подпрограмм) утверждается законом Чувашской Республики о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в составе ведомственной структуры расходов республиканского бюджета Чувашской Республики по соответствующей каждой Программе (подпрограмме) целевой статье расходов республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии с решением Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении Программы.

Программы, предлагаемые к финансированию начиная с очередного финансового года, подлежат утверждению Кабинетом Министров Чувашской Республики не позднее одного месяца до дня внесения проекта закона о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в Государственный Совет Чувашской Республики.

3.3.5. Мониторинг и управление реализацией Программы и контроль за ходом ее выполнения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручение Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики; 

поручение Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение Министра.
Министерство как государственный заказчик Программы:

а) готовит проекты решений Кабинета Министров Чувашской Республики о принятии Программы, утверждении государственного заказчика, передаче при необходимости части функций государственного заказчика организациям, которым государственный заказчик может передавать в установленном порядке на договорной основе выполнение части своих функций, согласовывает их с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики для внесения в Кабинет Министров Чувашской Республики;

б) координирует действия исполнителей Программы;

в) разрабатывает в пределах своих полномочий нормативные (локальные) правовые акты, необходимые для выполнения Программы;

г) готовит ежегодно сведения о ходе реализации Программы;

д) разрабатывает перечень целевых индикаторов и показателей для мониторинга реализации программных мероприятий, а также осуществляет мониторинг и ведение ежеквартальной отчетности по реализации Программы;

е) готовит ежегодно в установленном порядке предложения по уточнению перечня программных мероприятий на очередной финансовый год и плановый период, уточняет затраты по программным мероприятиям, а также механизм реализации Программы;

ж) производит оценку затрат, необходимых для осуществления предлагаемых изменений, оценивает значение предлагаемых изменений для ожидаемых результатов программной деятельности и обосновывает предлагаемые изменения;

з) осуществляет отбор исполнителей программных мероприятий в соответствии с Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

и) согласовывает с основными исполнителями Программы возможные сроки выполнения мероприятий, объемы и источники финансирования. По мероприятиям, предусматривающим финансирование за счет средств местных бюджетов или внебюджетных источников, подписываются соглашения (договоры) о намерениях между государственными заказчиками программы, организациями и органами местного самоуправления в Чувашской Республике;

к) организует при необходимости проведение специализированной экспертизы проекта Программы и в соответствии с ее результатами, а также с результатами независимой экспертизы осуществляет его доработку;

л) несет ответственность за своевременную и качественную подготовку и реализацию Программы, осуществляет управление ее исполнителями, обеспечивает эффективное использование средств, выделяемых на ее реализацию;

м) организует размещение на специально созданном баннере информации о ходе и результатах реализации Программы, финансировании программных мероприятий, привлечении внебюджетных ресурсов, проведении конкурсов на участие в реализации Программы и порядке участия в ней инвесторов.

Формы и методы организации управления реализацией Программы определяются Министерством.

Для обеспечения мониторинга и анализа хода реализации республиканской целевой программе Министерство ежегодно согласовывает с Минэкономразвития Чувашии и Минфин Чувашии уточненные показатели эффективности Программы на соответствующий год, а в дальнейшем ежеквартально отчитывается о ходе ее выполнения.

Министерство как государственный заказчик Программы может на договорной основе передавать организациям часть следующих функций на условиях, определяемых Кабинетом Министров Чувашской Республики при утверждении Программы:

а) организация и (или) проведение конкурсов (торгов) по отбору исполнителей программных мероприятий;

б) сбор и систематизация статистической и аналитической информации о реализации программных мероприятий;

в) мониторинг результатов реализации программных мероприятий;

г) организация независимой оценки показателей результативности и эффективности программных мероприятий, их соответствия целевым индикаторам и показателям;

д) внедрение и обеспечение применения информационных технологий в целях управления реализацией Программы и контроля за ходом реализации программных мероприятий, контентное обеспечение специализированного сайта по Программе.

Реализация Программы осуществляется на основе государственных контрактов (договоров), заключаемых государственным заказчиком Программы со всеми исполнителями программных мероприятий в соответствии с Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

По каждой Программе Министерством ежегодно проводится оценка эффективности ее реализации, по результатам которой уточняются целевые показатели и затраты по программным мероприятиям, механизм реализации программы, состав исполнителей.

Министерство направляет:

ежеквартально в Минэкономразвития Чувашии и Минобразования Чувашии (в части НИОКР гражданского назначения) статистическую, справочную и аналитическую информацию о подготовке и реализации Программ, необходимую для выполнения возложенных на министерства функций;

ежегодно до 1 марта в Минэкономразвития Чувашии, а в части Программ, которые содержат разделы по НИОКР гражданского назначения, - в Минобразования Чувашии, доклады о ходе работ по Программам и эффективности использования финансовых средств, подготовленные на основе форм и схем, предусмотренных в составе докладов о результатах и основных направлениях деятельности Министерства. 

Изменения в Программы, касающиеся корректировок объемов финансирования программных мероприятий и показателей эффективности реализации программ, вносятся Министерством по мере необходимости, но не более одного раза в год.

Министерство организует размещение в сети Интернет текста утвержденной Программы, а также информации о ходе ее реализации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется министром путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции организуется на основании приказа министра.
Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых  проверок исполнения государственной функции  должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при исполнении государственной функции; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется специалистом организационно-контрольного отдела Министерства - администратором системы электронного документооборота (далее - СЭД), который предоставляет информацию об исполнительской дисциплине в виде распечатки листов контроля СЭД:

ежедневно министру на планерке Министерства;

ежемесячно  до 21 числа начальнику организационно-контрольного отдела Министерства. 

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия),    принимаемые  в ходе исполнения государственной функции.

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений Министерства несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Порядок контроля исполнения государственной функции гражданами и общественными объединениями.
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения государственной функции, соблюдения положений, предусмотренных настоящим административным регламентом.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно к министру (заместителю министра) либо письменно в Министерство. 

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов).

5.1.4. При устном обращении к министру (заместителю министра) ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение,  либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения; 

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, министр принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.  

5.1.12. Обращение, поступившее в Министерство, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30  календарных дней со дня поступления.
5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных, либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
_______________

<*> Приведен источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта.
Приложение № 1

к АР МПЧ.06-2010

Информация

о Министерстве промышленности и энергетике Чувашской Республики

и уполномоченных структурных подразделениях – исполнителях государственной функции

	Руководство, 

структурные подразделения 


	телефон
	№

кабинета
	эл. почта
	Место

нахождение

	Заместитель Председателя 

Кабинета Министров Чувашской Республики – министр 

Волошин 

Юрий Петрович


	62-04-24
	206
	indust@cap.ru
	г.Чебоксары, пл.Республики, д.2

	Заместитель министра 


	62-55-62
	205
	indust6@cap.ru
	

	Заместитель министра


	62-86-60
	207
	indust3@cap.ru
	

	Управление инноваций 

и качества


	62-10-78
	212
	indust2@cap.ru
	

	Отдел инноваций 

Управления инноваций 

и качества


	62-09-17
	212
	indust10@cap.ru 
	

	Отдел мониторинга и 

развития промышленности


	62-10-11
	210
	indust4@cap.ru
	

	Отдел энергосбережения и 

координации топливно-энергетического комплекса


	62-43-38
	211
	indust35@cap.ru
	


График работы уполномоченных структурных подразделений Минпромэнерго Чувашии, исполняющих государственную функцию:

	понедельник – пятница

суббота – воскресенье

обеденный перерыв
	с 8.00 до 17.00

выходной

с 12.00 до 13.00.


Адрес официального Интернет-сайта Министерства  www.indust.cap.ru.

Приложение № 2

к АР МПЧ.06-2010

Алгоритм

по разработке и реализации республиканских отраслевых и межотраслевых программ курируемых сфер деятельности Минпромэнерго Чувашии и выступлению государственным заказчиком данных программ

	Алгоритм
	Административные действия
	Юридические факты (основание для административного действия)
	Должностные лица, ответственное за исполнение административного действия
	Продолжительность и максимальный срок исполнения
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия
	Записи

(фиксация результата)

	
	1. Отбор проблем для программной разработки и принятие решения о разработке Программы
	Постановления КМ ЧР от 30 октября 2006 г. № 274, Положение о министерстве
	Начальник СПМ
	В соответствии с установленными плановыми сроками, при планировании начала реализации Программы в очередном финансовом году и (или) плановом периоде не позднее 1 апреля т.г.
	Требования к отбору  проблем для программной разработки установлены Постановлением КМ ЧР от 30 октября 2006 г. № 274
	Оформление заявки на программную разработку проблемы

	
	
	
	
	
	
	

	
	2. Разработка и формирование проекта Программы
	
	Начальник СПМ, ответственные исполнители
	В соответствии с установленными плановыми сроками
	Требования к содержанию проекта Программы установлены Постановлением КМ ЧР от 30 октября 2006 г. № 274
	Проект Программы
	Журнал учета проектов нормативно-правовых документов

	
	3. Экспертиза и согласование проекта Программы
	
	Начальник СПМ, ответственные исполнители
	Не более 3 дней в каждом заинтересованном органе власти или организации
	соответствие проекта Программы установленным требованиям
	Экспертное заключение,

лист согласования

	
	3.1 Направление проекта Программы в адрес Кабинета Министров Чувашской Республики
	
	Начальник СПМ
	за 10 рабочих дней до даты заседания КМ  ЧР
	В соответствии с требованиями, установленными Постановлением КМ ЧР от 17 января 2006 г. № 8
	Направление проекта Программы и сопроводительного письма
	Журнал учета проектов нормативно-правовых документов

	
	4. Утверждение Программы
	
	Министр промышленности и энергетики Чувашской Республики
	Непосредственно в ходе заседания Кабинета Министров Чувашской Республики
	Оценочные ведомости членов Правительственной комиссии на основании критериев, установленных Постановлением КМ ЧР от 14 марта 2005 г. № 55
	Итоговый балл по каждому инновационному проекту на основании оценочных ведомостей членов Правительственной комиссии
	Сводная ведомость по инновационным проектам

	
	5. Мониторинг и управление реализацией Программы и контроль за ходом ее выполнения
	Постановление КМ ЧР о Программе, Положение о министерстве
	Министр промышленности и энергетики Чувашской Республики, СПМ
	В зависимости от срока реализации программных мероприятий
	Результаты мониторинга реализации Программы 
	Выполнение целевых индикаторов и показателей
	Ежегодный отчет о реализации Программы


Приложение № 3

к АР МПЧ.06-2010

Паспорт республиканской целевой программы


Наименование программы _______________________________________________________

Основание для принятия решения о разработке программы ___________________________

______________________________________________________________________________

(наименование, дата и номер соответствующего нормативного акта, поручения, документа и т.п.)

Государственный заказчик _______________________________________________________

Государственный заказчик-координатор ___________________________________________

Основные разработчики программы _______________________________________________

Цели и задачи программы _______________________________________________________

Важнейшие целевые индикаторы и показатели ______________________________________

Сроки и этапы реализации программы _____________________________________________

Перечень подпрограмм __________________________________________________________

Объемы и источники финансирования _____________________________________________

Ожидаемые    конечные  результаты   реализации  программы   и  показатели социальной и бюджетной эффективности ______________________________________________________

Система организации контроля за исполнением программы ___________________________ 

6. Лист учета изменений документа

	Наименование измененного  документа
	Номера страниц
	Номер и дата

документа об изменении
	Должностное лицо, вводившее изменения
	Дата ввода изменений
	Срок

введения изменения

	
	измененных
	замененных
	новых
	аннулированных
	
	Ф.И.О., должность
	подпись
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. Реестр рассылки

	Экз. №
	Ф.И.О.
	Подпись получателя

	
	
	


8. Лист ознакомления персонала Министерства с документом

	Фамилия, имя,

 отчество
	Должность 
	Срок ознакомления

(план.)
	Подпись
	Дата

 ознакомления (факт.)
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