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I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции организатора республиканских конкурсов в области инновационной деятельности и качества, профессионального мастерства, развития рационализаторства и изобретательства.
Настоящий административный регламент исполнения Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики (далее – Министерство) государственной функции организатора республиканских конкурсов в области инновационной деятельности и качества, профессионального мастерства, развития рационализаторства и изобретательства 
АР МПЧ.28-2008 (далее – государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Министерства. 

Ответственными исполнителями государственной функции в зависимости от курируемых сфер деятельности являются структурные подразделения Министерства:

в области профессионального мастерства – отдел мониторинга и развития промышленности;
в области инновационной деятельности и качества, развития изобретательства и рационализаторства – управление инноваций и качества.

1.2. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

В целях исполнения государственной функции Министерство осуществляет взаимодействие с органами государственной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти и местного самоуправления Чувашской Республики, учреждениями и другими организациями, физическими и юридическими лицами.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, к которым относятся: 

Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
(с изменениями, внесенными Федеральными законами от 31 декабря 2005 г. № 207-ФЗ, 
от 27 июля 2006 г. № 142-ФЗ, от 20 апреля 2007 г. № 53-ФЗ, от 24 июля 2007 г. № 218-ФЗ, 
от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации. – 2005. - № 30 (ч.1).- Ст. 3105); 

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (Собрание законодательства Российской Федерации – 2005. - № 47. – Ст.4933);

Законы Чувашской Республики:

от 4 июня 2007 г. № 8 «О Стратегии социально-экономического развития Чувашской Республики до 2020 года» (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2007. - 
№ 5.- Ст.247);

от 19 июля 2007 г. № 44 «О республиканских стандартах качества предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2007. - № 7.- Ст.443); 

Указ Президента Чувашской Республики от 9 ноября 1999 г. № 81 «Об учреждении премий Президента Чувашской Республики в области качества» (с изменениями, внесенными Указами Президента Чувашской Республики от 21 февраля 2006 г. № 13, от 31 октября 2007 г. № 92) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2000. - № 1-2, Ст.6);

постановления Кабинета Министров Чувашской Республики:

от 22 апреля 2002 г. № 120 «О конкурсе «Марка качества Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 февраля 2005 г. № 31, от 3 апреля 2006 г. № 70, от 29 ноября 2007 г. № 315) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2002. - № 7. – С.345);

от 15 апреля 2003 г. № 97 «О комплексном плане реализации Стратегии социально-экономического развития Чувашской Республики до 2010 года» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 16 июня 2004 г. № 137) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2003. - № 5.- Ст.295);

от 15 мая 2004 г. № 107 «Вопросы Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 августа 2004 г. № 190, от 13 декабря 2006 г. № 310, от 1 июня 2007 г. № 124, от 14 декабря 2007 г. № 336) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2004. - № 5.- Ст.261);

от 21 марта 2005 г. № 61 «О республиканской программе развития лесопромышленного комплекса Чувашской Республики на 2005-2010 годы (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2006 г. №115, от 11 апреля 2008 г. № 101) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2005. - № 3.- Ст.163);

от 20 июня 2005 г. № 150 «О республиканской программе развития легкой промышленности Чувашской Республики на 2005 - 2010 годы (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 мая 2006 г. № 115, от 11 апреля 2008 г. № 100) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2005. - № 6.- Ст.320);

от 5 октября 2005 г. № 246 «О Республиканской комплексной программе ускоренного внедрения во все сферы экономики Чувашской Республики международных стандартов качества на 2005-2010 годы (программа «Качество»)» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 февраля 2008 г. № 33) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2005. - № 10.- Ст.625);

от 30 декабря 2005 г. № 350 «О Республиканской комплексной программе инновационного развития Чувашской Республики на 2006-2010 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 декабря 2006 г. № 332, от 25 апреля 2008 г. № 117) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2005. - № 12.- Ст.885);

от 28 марта 2006 г. № 60 «О республиканском конкурсе на получение гранта для создания и развития инновационной инфраструктуры в муниципальном образовании» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 24 мая 2007 г. № 115) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2006. - № 3. - Ст.126)

от 21 сентября 2006 г. № 237 «О республиканской целевой программе развития машиностроительного комплекса Чувашской Республики на 2006-2010 годы» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 марта 2008 г. № 77) (Собрание законодательства Чувашской Республики. – 2006. - № 9.- Ст.583);

от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9) (Собрание законодательства Чувашской Республики – 2007. - № 3. - Ст.150).
от 16 мая 2008 г. № 140 «О республиканском конкурсе на лучшую работу в области управления качеством, стандартизации, метрологии и сертификации среди учащейся молодежи» (Собрание  законодательства Чувашской Республики. – 2008. - № 5. - Ст.350);

от 28 июля 2008 г. № 226 «О республиканском конкурсе «Молодой изобретатель Чувашской Республики» (газета «Вести Чувашии» - 2008. - № 29).
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Результатом исполнения государственной функции является проведение республиканских конкурсов в области инновационной деятельности и качества, профессионального мастерства, развития рационализаторства и изобретательства (далее – конкурс), удовлетворяющих требованиям потребителей по качеству выполнения государственной функции, в том числе по целям, задачам, порядку и условиям проведения конкурса.

Конкурс может проводиться как в форме состязания его участников, так и в форме экспертной оценки конкурсных материалов, представленных на конкурс (далее – проведение конкурса).

Конкурс может проводиться в несколько этапов.

Для выполнения государственной функции Министерство может привлекать соорганизаторов - юридические и физические лица. Размещение заказов на выполнение работ или оказание услуг для государственных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ). 

К юридическим фактам, которыми заканчивается исполнение государственной функции, относятся:

акт приемки выполненных работ (оказанных услуг) по организации и проведению конкурса;

протокол конкурсной комиссии, фиксирующий итоги проведения конкурса.

Потребителями государственной функции являются органы исполнительной власти Чувашской Республики, организации республики, иные юридические и физические лица. 

Критериями измерения качества выполнения государственной функции являются: 

соответствие проведенного конкурса требованиям, установленным в положении о проведении конкурса, руководстве для участников конкурса (далее – нормативная база конкурса);

полнота проработки вопросов организации и проведения конкурса;

применение при исполнении государственной функции новаторских подходов и решений, новых технологий и форм проведения конкурсов, удовлетворяющих и предвосхищающих требования потребителей; 

уровень востребованности конкурса (определяется показателями динамики участия в конкурсе и отзывами участников);

наличие положительных социальных и экономических эффектов от проведения конкурса.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции 

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о выполнении Министерством государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о выполнении Министерством государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и структурных подразделений, исполняющих государственную функцию.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Министерства, уполномоченном  структурном подразделении, выполняющем государственную функцию, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте Министерства. Информация об адресах и телефонах Министерства и его структурных подразделениях, исполняющих государственную функцию, графике работы содержится в Приложении № 1 к АР МПЧ.28-2008.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации об исполнении государственной функции заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично или по телефону в структурное подразделение Министерства, исполняющее государственную функцию;

в письменном виде в Министерство, в том числе по электронной почте;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность и полнота предоставляемой информации о проводимых конкурсах;

четкость в изложении информации об условиях участия и порядке проведения конкурса;

оперативность предоставления информации о проводимых конкурсах.

Информация о государственной функции предоставляется непосредственно в помещениях Министерства с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информационные стенды оборудуются в помещении Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

график работы структурного подразделения министерства (далее - СПМ), ответственного за исполнение государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

полный почтовый адрес Министерства;

адрес официального Интернет-сайта Министерства;

номера телефонов СПМ, исполняющего государственную функцию;

перечень документов, представляемых потребителям государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным шрифтом либо подчеркиваться.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты СПМ, ответственного за исполнение государственной функции в зависимости от курируемых сфер деятельности, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании СПМ, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 5 минут.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Сроки и порядок проведения Министерством конкурсов определены нормативной базой конкурса, планом работы на текущий год и ежемесячными планами работы Министерства, которые размещаются на сайте и информационном стенде Министерства.

Исполнение государственной функции осуществляется на основании:

нормативной базы конкурса, определяющей цели, задачи, порядок и условия проведения конкурса (положений и о конкурсе, конкурсной комиссии, руководства для участников конкурса);

плановой деятельности Министерства.

В случае привлечения соорганизатора, исполнение государственной функции осуществляется с учетом сроков, установленных государственным контрактом на выполнение работ (оказание услуг), заключенном между Министерством и соорганизатором  в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ и инструкцией Министерства И.МПЧ.01-2006 «Управление закупками». 

В случае если возникли обстоятельства, устранение которых требует дополнительного времени и зависит от других организаций, участвующих в организации конкурса, общий срок выполнения государственной функции, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с Кабинетом Министров Чувашской Республики, министром промышленности и энергетики Чувашской Республики и (или) организацией, направившей запрос, на 30 календарных дней. 

Минимальный временной период проведения подготовительных процедур по организации и проведению конкурса в установленный планом работы срок – не менее 90 календарных дней. 

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Оснований для отказа в исполнении государственной функции не имеется. 

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу.

На территории, прилегающей к месторасположению Министерства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения государственной функции.

К документам или материалам, предоставляемым участниками выставочных мероприятий и необходимым для исполнения государственной функции Министерством, относятся заявка на участие в конкурсе и конкурсная документация, подготовленные и оформленные в соответствии с требованиями, установленными нормативной базой конкурса.
Перечень и сроки проведения этапов конкурса и предоставления документов соорганизатором конкурса отражены в государственном контракте, заключенном между Министерством и соорганизатором  в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ. 

У входа в здание или на территорию, где будет проводиться конкурс (в форме состязания), размещается информационное объявление и указатели для прохождения участников к месту проведения конкурса, и расставляются ответственные специалисты, направляющие участников к месту проведения конкурса, а также информирующие участников по всем интересующим вопросам. 

Помещение, в котором проводится конкурс, должно быть оснащено необходимым оборудованием, обеспечено функционирующими звуком и светом, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. На территории, прилегающей к месту проведения конкурса, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Алгоритм, описывающий административные действия для исполнения государственной функции,  приведен в приложении № 2 к АР МПЧ.28-2008.

Алгоритмы включают в себя следующие элементы:

юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия;

содержание административного действия;

продолжительность и максимальный срок его выполнения;

критерии принятия решений;

результат административного действия и порядок передачи результата;

записи.

3.2. К административным действиям исполнения государственной функции относятся:

годовое и месячное планирование в соответствии со сроками, установленными в положении о конкурсе, получение инициативного предложения от организации республики; актуализация нормативной базы конкурса;
объявление конкурса, приглашение потенциальных участников конкурса; 

выбор соорганизатора и подписание государственного контракта на выполнение работ (оказание услуг) для государственных  нужд;

формирование перечня конкурсантов и сбор конкурсных материалов;

проведение конкурса;

подведение итогов конкурса, определение победителей, подписание итогового протокола конкурса; организация награждения победителей конкурса; подготовка отчетов по проведенному конкурсу, в том числе отчета по выполнению государственного контракта. 

3.3. Годовое и месячное планирование в соответствии со сроками, установленными в положении о конкурсе, получение инициативного предложения от организации республики. Актуализация нормативной базы конкурса.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с Планом работы Министерства и СПМ – исполнителей государственной функции, перечень которых приведен в Приложении № 1 к АР МПЧ.28-2008.

Годовой план работы Министерства формируется из годовых планов работы СПМ, разрабатываемых начальниками структурных подразделений до 15 декабря года, предшествующего планируемому году. Годовой план составляется с учетом сроков проведения конкурсов, установленных нормативной базой конкурса.
Сводный план работы Министерства на предшествующий год формирует начальник организационно-контрольного отдела, согласовывает с начальниками структурных подразделений и заместителями министра и до 20 декабря года, предшествующего планируемому году, предоставляет для рассмотрения и утверждения министру. 

Ежемесячные планы работы Министерства формируются из ежемесячных планов работы СПМ, разрабатываемых начальниками СПМ до 25 числа месяца, предшествующего планируемому. Месячные планы (сводный план работы Министерства, планы работы  структурных подразделений) рассматриваются на ежемесячных Днях качества Министерства, которые проводятся не позднее 29 числа месяца, предшествующего планируемому. Обязательными вопросами программы проведения Дня качества являются:

отчет структурных подразделений о выполнении планов работы за текущий месяц;

защита планов работы на следующий месяц.

Поступившие предложения от организаций республики через систему электронного документооборота (далее - СЭД) вносится в план деятельности Министерства (СПМ) на месяц.

Управление входящей корреспонденцией в Министерстве осуществляется в соответствии со стандартом Министерства СТО МПЧ.02-2006 «Управление документацией».    

Сроки исполнения документов определяются министром (заместителем министра) исходя из сроков, установленных законодательством, или срока, установленного потребителем.

Организационно-техническую подготовку организации и проведения конкурса осуществляет технический секретариат конкурса, сформированный из ответственных специалистов структурного подразделения – исполнителя государственной функции в зависимости от курируемой сферы деятельности (далее – технический секретариат).
До начала объявления конкурса и сбора заявок на участие в конкурсе технический секретариат проводит актуализацию или разработку нормативной базы нового конкурса, в том числе установленных форм заявок на конкурс, конкурсной документации, критериев оценки конкурса, рабочих документов конкурсной комиссии. При этом рассматриваются замечания и предложения участников конкурса, экспертов конкурса и членов конкурсной комиссии по результатам предыдущего конкурса.
Актуализация и подготовка нормативной базы конкурса осуществляется не позднее, чем за 14 календарных дней до начала объявления конкурса.

3.4. Объявление конкурса, приглашение потенциальных участников конкурса.

Объявление конкурса осуществляется техническим секретариатом в сроки, установленные нормативной базой конкурса, но не позднее, чем за 30 календарных дней до начала оценки конкурсных материалов.
Объявление о конкурсе должно содержать наименование конкурса, его цели, порядок, условия и сроки проведения, контактную информацию о техническом секретариате конкурса.

Конкурс объявляется через средства массовой информации, в случае установления такого требования нормативной базой конкурса, и официальный Интернет-сайт Минпромэнерго Чувашии, а также с помощью рассылки информационного письма, содержащего приглашение принять участие в конкурсе его потенциальным участникам.

Приглашение принять участие в конкурсе направляется ранее или точно в установленный контрольный срок следующими способами:

прямой доставкой оригинала непосредственно адресату;

направления электронной версии по электронной почте;

предоставления копии документа по факсу.

Одновременно с объявлением конкурса на официальном Интернет-сайте Министерства размещается нормативная база конкурса.

3.5. Выбор соорганизатора и подписание государственного контракта на выполнение работ (оказание услуг) для государственных  нужд.

Размещение заказов на выполнение работ (оказание услуг) для государственных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ. 

Общие положения и порядок действий описаны в инструкции Министерства И.МПЧ.01-2006 «Управление закупками». 

Выбор соорганизатора мероприятия и заключение государственного контракта на выполнение услуг для государственных нужд осуществляется в срок, не позднее, чем за 20 календарных дней до оценки конкурсных материалов. 

3.6. Формирование перечня конкурсантов и сбор конкурсных материалов.

Формирование перечня конкурсантов и сбор конкурсных материалов состоит из:

регистрации и систематизации заявок на участие в конкурсе;

сбора и  рассмотрения полученной конкурсной документации;

консультирования по вопросам проведения конкурса.
Заявки на участие в Конкурсе регистрируются в Минпромэнерго Чувашии в день их подачи.

3.7. Проведение конкурса.

Проведение конкурса осуществляется в форме состязания участников конкурса либо экспертной оценки конкурсных материалов.

Оценка состязания участников и экспертиза конкурсных материалов проводится специально созданной конкурсной комиссией или отобранными экспертами конкурса – компетентными специалистами организаций республики (далее – эксперты) с целью проверки объективности представленных материалов (далее – экспертная оценка).

Экспертная оценка в зависимости от условий конкурса может осуществляться в несколько этапов в сроки, установленные нормативной базой конкурса и (или) календарным планом государственного контракта.

Эксперты осуществляют оценку конкурсной документации в соответствии с утвержденной нормативной базой конкурса методикой.

Результаты оценки оформляются в виде оценочных ведомостей содержащих:

наименование участника конкурса;

наименование разделов (номинаций) конкурсных работ;

критерии конкурса и их балльную оценку;

подпись лица, проводившего оценку, с указанием Ф.И.О. и даты проведения оценки.

3.8. Подведение итогов конкурса, определение победителей, подписание итогового протокола конкурса. Организация награждения победителей конкурса. Подготовка отчетов по проведенному конкурсу, в том числе отчета по выполнению государственного контракта.
Итоги конкурса подводятся специально созданной конкурсной комиссией. 
В случае проведения конкурса в форме состязания, подведение итогов конкурса и награждение победителей конкурса проводится непосредственно в день проведения конкурса. 

В случае проведения конкурса в форме экспертной оценки конкурсных материалов, решением министра назначается дата проведения итогового заседания конкурсной комиссии, о котором технический секретариат конкурса оповещает членов конкурсной комиссии не позднее, чем за 3 дня до проведения заседания. Дата проведения церемонии награждения победителей конкурса принимается на итоговом заседании. 
С целью подведения итогов, технический секретариат:

осуществляет регистрацию членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании, и обеспечивает необходимой документацией и бланками;

готовит предложения по претендентам на звание победителей конкурса;

осуществляет подсчет баллов и голосов членов конкурсной комиссии;

готовит итоговый протокол.
Решение об победителях конкурса принимается большинством голосов членов конкурсной комиссии на основе итогов экспертной оценки и предложений технического секретариата. Победителями конкурса признаются участники, показавшие лучшие результаты и набравшие наибольший балл.

Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом, который должен содержать дату, перечень присутствующих членов конкурсной комиссии, решение и результаты голосования по нему.

Протокол ведет секретарь конкурсной комиссии, утверждает – председатель конкурсной комиссии. Подписанный протокол не позднее, чем за 2 дня после подписания направляется членам конкурсной комиссии.
Решение конкурсной комиссии является основанием для проведения процедуры награждения победителей конкурса.

Награждение победителей конкурса проходит в соответствии со сценарным планом в торжественной обстановке.

Итоги проведения Конкурса размещается на сайте Минпромэнерго Чувашии не позднее 2 дней со дня проведения церемонии награждения победителей конкурса.
Отчет по выполнению государственного контракта формируется соорганизатором и вместе с актом приемки выполненных работ (оказанных услуг) предоставляется Министерству (государственному заказчику услуги) в соответствии со сроками, установленными календарным планом государственного контракта. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Контроль за исполнением государственной функции.

Ответственность специалистов Министерства устанавливается должностными регламентами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником структурного подразделения Министерства, ответственного за выполнение поручения в зависимости от курируемой сферы деятельности, путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным исполнителем положений настоящего Административного регламента. 

Общий контроль за исполнением требований Административного регламента структурным подразделением организует и осуществляет курирующий заместитель министра. 

Плановый и внеплановый контроль исполнения государственной функции осуществляется в соответствии с СТО МПЧ.02-2006 «Управление документацией».

Плановый  контроль осуществляется специалистом организационно-контрольного отдела – администратором СЭД, который предоставляет информацию об исполнительской дисциплине в виде распечатки листов контроля СЭД:

ежедневно руководству министерства на планерке;

ежемесячно  до  21 числа начальнику организационно-контрольного отдела.

Внеплановые проверки проводятся по поручению министра по обращению заинтересованных лиц.

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений требований настоящего Административного регламента. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики. 

Граждане и их объединения, организации вправе ознакамливаться с материалами и документами проводимых конкурсов, а также могут быть приглашены должностным лицом уполномоченного подразделения, ответственного за исполнение государственной функции, для участия в проверке сроков и качества исполнения государственной функции.
4.3. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий Министерства.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минпромэнерго Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за осуществление контроля порядка рассмотрения обращений граждан – ведущий специалист-эксперт организационно-контрольного отдела Министерства Степанова Галина Васильевна, телефон: (8352) 62-09-03, адрес электронной почты: indust21@cap.ru. График работы лица, ответственного за осуществление контроля порядка рассмотрения обращений граждан - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
	Разработчик 
	________________

(подпись)
	О.А.Фомина
(инициалы, фамилия)
	18.09.2008

    (дата)

	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:


	
	
	

	Представитель

руководства

	________________

(подпись)
	  __________________

(инициалы, фамилия)
	______________

    (дата)


Приложение № 1

к АР МПЧ.28-2008

Информация

 о Министерстве промышленности и энергетике Чувашской Республики

и структурных подразделениях - исполнителях государственной функции

	Министр, 

структурные подразделения 


	телефон
	№

кабинета
	эл. почта
	Место

нахождение

	Министр 

Волошин 
Юрий Петрович


	62-04-24
	202
	indust@cap.ru
	г.Чебоксары, ул.К.Маркса д.34

	Управление инноваций и качества


	62-10-78
	212
	indust2@cap.ru
	

	Отдел инноваций 


	62-09-17
	212
	indust10@cap.ru   
	

	Отдел мониторинга и развития промышленности 


	62-10-11


	210
	indust4@cap.ru

	

	Отдел энергосбережения и координации ТЭК
	62-43-38
	211
	indust35@cap.ru 
	


График работы структурных подразделений Минпромэнерго Чувашии, исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00.

Адрес официального Интернет-сайта Минпромэнерго Чувашии  www.indust.cap.ru.

Приложение № 2

к АР МПЧ.28-2008

Алгоритм  

исполнения государственной функции организатора республиканских конкурсов 
в области инновационной деятельности и качества, профессионального мастерства, 

развития рационализаторства и изобретательства
	Алгоритм
	Административные действия
	Юридические факты (основание для административного действия)
	Должностные лица, ответственное за выполнение административного действия
	Продолжительность и максимальный срок выполнения
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия
	Записи 

(фиксация результата)

	









	Организация проведения конкурса го мероприятия
	нормативные правовые акты ЧР
	руководители структурного подразделения Министерства (СПМ)
	В соответствии с нормативной базой конкурса 
	Нормативная база конкурсу 
	Проведение конкурса 
	Отчет о проведении конкурса а

	
	1.Годовое планирование  
	
	руководители СПМ
	до 20 декабря года, предшествующего планируемому году
	эффективная реализация республиканских комплексных и целевых программ (РЦП)
	приказ министра
	введение плана в электронную систему делопроизводства  (СЭД)

	
	2.Месячное планирование
	поручение министра
	руководители СПМ
	ежемесячно до 29 числа
	
	защита плана на Дне качества 
	протокол Дня качества Министерства 

	
	3.Актуализация нормативной базы конкурса
	План работы СПМ
	руководитель СПМ, ответственного за проведение конкурса, технический секретариат конкурса 
	не менее чем за 14 дней до объявления конкурса 
	детально проработать действия по подготовке и проведению конкурса
	утверждение министром  
	утвержденные положение о конкурсе, руководство для участников конкурса  

	
	4.Выбор соорганизатора 
	Федеральный закон № 94-ФЗ, РЦП
	Комиссия по размещению заказа для гос.нужд в форме открытого конкурса и запроса котировок цен на товары, работы, услуги
	не менее 30 календарных дней до даты проведения конкурса (оценки конкурсных материалов)
	Федеральный закон № 94-ФЗ, извещение о проведении запроса котировок (конкурса), конкурсная документация 
	Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок/ протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

	
	5.Подписание государственного контракта на выполнение работ (оказание услуг) для гос.нужд
	Федеральный закон № 94-ФЗ
	руководитель СПМ,

специалист-юрист Министерства
	
	предоставление соорганизатором низкой цены, лучших условий 
	государственный контракт на выполнение работ (оказание услуг) для государственных нужд

	
	6.Объявление конкурса, приглашение потенциальных участников конкурса
	Нормативная база конкурса, план работы  
	технический секретариат конкурса, пресс-секретарь 
	в соответствии с положением о конкурсе 

	максимально широкий охват участников 
	Перечень потенциальных участников 
	Зарегистрированные заявки 

	
	7.Формирование перечня конкурсантов и сбор конкурсных материалов
	Нормативная база конкурса, план работы  
	технический секретариат конкурса
	В течение срока рекламной компании
	Соответствие заявок и конкурсной документации требованиям конкурса  
	Перечень заявок на участие в конкурсе, конкурсная документация заявителей  
	

	
	8.Проведение конкурса
	Нормативная база конкурса, план работы  
	Технический секретариат конкурса, члены конкурсной комиссии, соорганизатор, эксперты      
	в соответствии с положением о конкурсе 


	Соответствие требованиям нормативной базы, объективность в  принятии решения  
	Бальная оценка конкурсантов 
	Оценочные ведомости 

	
	9.Подведение итогов конкурса определение победителей, подписание итогового протокола конкурса; 
	план работы, РЦП 
	руководитель СПМ, технический секретариат, конкурсная комиссия  
	в соответствии с утвержденной планом и датой проведения заседания конкурсной комиссии  
	соответствие критериям конкурса, объективность в принятии решения 
	Заседание конкурсной комиссии   
	Протокол конкурсной комиссии 

	
	9.1.Организация награждения победителей конкурса
	Нормативная база конкурса, протокол конкурсной комиссии 
	Технический секретариат конкурса, соорганизатор 
	В соответствии с утвержденным планом работы и сценарным планом  
	применение новаторских подходов и решений, новых технологий и форм проведения
	Завершение конкурса 
	Список победителей конкурса, дипломы, награды, сценарный план  

	
	9.2.Подготовка отчетов по проведенному конкурсу, в том числе отчета по выполнению государственного контракта
	СТО МПЧ. 03-2006 «Управление записями», государственный контракт
	руководитель СПМ, технический секретариат конкурса, соорганизатор
	В соответствии с календарным планом государственного контракта 
	оценка качественного и эффективного  выполнения Функции
	Утвержденный отчет 
	информация на официальном сайте Министерства подписанный акт приемки выполненных работ (оказанных услуг)т по государственному контракту
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