проект

	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства промышленности 

и энергетики Чувашской Республики

от ___ .____ . 2008  № ____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики

по исполнению государственной функции разработки комплексных долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей
I. Общие положения

1.1. Административный регламент Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики по исполнению государственной функции разработки комплексных долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей
Административный регламент Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики по исполнению государственной функции разработки комплексных долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей Чувашской Республики (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции разработки комплексных долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством промышленности и энергетики Чувашской Республики (далее – Минпромэнерго Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – отдел мониторинга и развития промышленности (далее - уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Минпромэнерго Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с:

Администрацией Президента Чувашской Республики;

Кабинетом Министров Чувашской Республики;

Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

Крупными экономически и социально-значимыми организациями Чувашской Республики.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

   Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.11.2005, № 47, ст. 4933); 

   Конституцией Чувашской Республики (Республика, 2000, № 52, Хыпар, 2000, № 224, Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики , 2000, № 38, Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики, 2000, № 39);

   постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 107 «Вопросы Министерства промышленности и энергетики Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 августа 2004 г. № 190, от 13 декабря 2006 г. № 310, от 1 июня 2007 г. № 124, от 14 декабря 2007 г. № 336) (Вести Чувашии,  2004, № 28-31, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2004, № 5, ст. 261);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г.      № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43), (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005, № 11, ст. 754); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9), (Вести Чувашии,2007, № 12, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007, № 3, ст.150).

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является подписанный министром промышленности и энергетики Чувашской Республики комплексный долгосрочный, среднесрочный и краткосрочный прогноз развития промышленного комплекса Чувашской Республики.

Исполнение государственной функции завершается направлением в Минэкономразвития Чувашии долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей Чувашской Республики
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минпромэнерго Чувашии и уполномоченного подразделения Минпромэнерго Чувашии, исполняющего государственную функцию.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Минпромэнерго Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Минпромэнерго Чувашии.

Информация об адресах и телефонах Минпромэнерго Чувашии и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
График работы Минпромэнерго Чувашии и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение;

по телефону в уполномоченное подразделение;

в письменном виде в Минпромэнерго Чувашии;

через Интернет-сайт Минпромэнерго Чувашии.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Минпромэнерго Чувашии, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Минпромэнерго Чувашии на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.2. Сроки исполнения государственной функции.

Разработка комплексного долгосрочного, среднесрочного и краткосрочного прогноза развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей проводится  2 раза в год: в апреле и октябре.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является внесение изменений или признание утратившими силу нормативно-правовых актов, регламентирующих исполнение государственной функции. 
2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

На территории, прилегающей к месторасположению Министерства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием органа исполнительной власти, предоставляющего государственную функцию.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.5. Оплата за исполнение государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2  к настоящему Административному регламенту).

3.2. Исполнение государственной функции по разработке комплексного долгосрочного, среднесрочного и краткосрочного прогноза развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей.

Включает в себя следующие административные процедуры:

 3.2.1.Рассылка запросов на крупные, экономически и социально-значимые организации Чувашской республики. 


3.2.2. Получение информации на бумажных и электронных носителях от крупных, экономически и социально-значимых организаций Чувашской Республике.
3.2.3. Сбор и обобщение показателей социально-экономического развития организаций Чувашской Республики.
3.2.4. Подготовка прогноза по курируемым видам деятельности.

3.2.5. Направление прогноза в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.
3.2.1. Рассылка запросов на крупные, экономически и социально-значимые организации Чувашской республики. 

Сотрудник уполномоченного подразделения готовит запросы на крупные, экономические и социально-значимые организации Чувашской республики и рассылает на предприятия. 

3.2.2. Получение информации на бумажных и электронных носителях от крупных, экономически и социально-значимых организаций Чувашской Республике.

3.2.3. Сбор и обобщение показателей социально-экономического развития организаций Чувашской Республики.

Показателями для оценки результатов социально-экономического развития организаций Чувашской Республики являются:

Объем отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами (млн.рублей);

индекс промышленного производства (в процентах);

индекс – дефлятор (в процентах);

выпуск продукции в натуральном выражении по видам деятельности (в соответ. ед. измер.):
Текстильное и швейное производство.
Производство кожи, изделий из кожи и производство обуви.
Обработка древесины и производство изделий из дерева.
Целлюлозно-бумажное производство, издательская и полиграфическая деятельность.
Химическое производство.
Производство резиновых и пластмассовых изделий.
Металлургическое производство.
Производство машин и оборудования.
Производство электрооборудования, электронного и оптического оборудования.
Производство транспортных средств и оборудования.
Прочие производства.
объем иностранных инвестиций – всего (тыс.дол.США, процент к пред.году)
в том числе:

прямые – всего (тыс.дол.США, процент к пред.году)
из них по оъектам:

портфельные – всего (тыс.дол.США, процент к пред.году)
из них по объектам:

Прочие (торговые кредиты, кредиты международных финансовых организаций м т.д.) – всего (процент к пред.году)
из них по объектам

3.2.4. Подготовка прогноза по курируемым видам деятельности
3.2.5.Направление комплексного долгосрочного, среднесрочного и краткосрочного прогноза развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минпромэнерго Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Проверку полноты и качества исполнения государственной функции проводит начальник уполномоченного подразделения и заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции.
4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий Минпромэнерго Чувашии.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минпромэнерго Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

График работы лица, ответственного за осуществление контроля порядка рассмотрения обращения граждан - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в разработке комплекса  долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей, в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации 
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Министерство промышленности и энергетики Чувашской Республики

Адрес: 428004, г.Чебоксары, ул. К.Маркса, д.34
Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.indust.cap.ru
Адрес электронной почты Минпромэнерго Чувашии: indust@cap.ru 
тел. (8352) 62-04-24, факс (8352) 62-03-50
Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Волошин 

Юрий Петрович
	министр
	2 этаж,

202 каб.
	(8352) 
62-04-24
(8352)
62-03-50(ф)


	  industv@cap.ru

	Дмитриева
Наталья Викторовна
	заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	2 этаж,

 каб.
	(8352)
 62-55-62
	indust6@cap.ru



Отдел мониторинга и развития промышленности 
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Аврелькин 

Владимир Александрович

	исполняющий

обязанности начальника отдела
	2 этаж,

210 каб.
	(8352)
62-10-11
	indust4@cap.ru 



	Егоров
Радимир Федорович


	ведущий
специалист-эксперт
	2 этаж,

210 каб.
	(8352)
62-24-66
	indust9@cap.ru 

 

	Иванова 

Анастасия Геннадиевна 
	ведущий
специалист-эксперт
	2 этаж,

210 каб.
	(8352) 
62-55-50
	indust15@cap.ru 



	Захарова 

Любовь Витальевна
	ведущий
специалист-эксперт
	2 этаж,

210 каб.
	(8352)
62-55-50
	indust18@cap.ru 



	Детушева 

Людмила Васильевна
	ведущий
специалист-эксперт
	2 этаж,

210 каб.
	(8352) 
62-24-66
	indust22@cap.ru 
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Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции разработки комплексных долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития промышленного комплекса Чувашской Республики в разрезе отраслей

	             Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок 

выполнения
	Потребитель
	Записи



	                 1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	
	
	
	
	

	

	1. Получение информации на бумажных и электронных носителях от крупных, экономически и социально-значимых организаций Чувашской Республике.


	сотрудник уполномоченного подразделения
	в течение 1 дня
	уполномоченное подразделение
	Запись в СЭД

	
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]


	2. Сбор и обобщение показателей социально-экономического развития организаций Чувашской Республики.


	сотрудник уполномоченного подразделения
	в течение недели, после получения информации
	уполномоченное подразделение
	Запись в СЭД

	
[image: image2]
	3. Подготовка прогноза по курируемым видам деятельности 
	сотрудник уполномоченного подразделения
	в течение недели, после получения информации
	уполномоченное подразделение
	Запись в СЭД

	
[image: image3]
	4. Направление прогноза в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.


	сотрудник уполномоченного подразделения
	в течение недели, после получения информации
	уполномоченное подразделение
	Запись в СЭД
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