Порядок подтверждения документов государственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях путем проставления штампа апостиль
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Выдача документов государственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях, подтвержденных путем проставления штампа апостиль





Прием заявления и прилагаемых к нему документов





Несоответствие


представленного документа


по


одному из пунктов








Проставление апостиля








Информация с приложением оригинала документа направляется в правоохранительные органы;


заявителю направляется уведомление





Принятие решения об отказе в подтверждении документа








Подписание апостиля руководителем органа исполнительной власти








Соответствие представленного документа требованиям законодательства РФ





Занесение сведений в базу данных об апостилях, проставленных на документы об образовании, об ученых степенях и ученых званиях





Представлен полный комплект документов








Возврат документов, представленных к подтверждению, и направление уведомления с указанием причин отказа








Оформление апостиля








 Представление соискателем для подтверждения документов об образовании государственного образца:





- заявление; 


- оригинал документа, представленного к  подтверждению;


- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


- копия документа, удостоверяющего личность обладателя документа, представленного к подтверждению (если заявление подается законным представителем обладателя документа или уполномоченным лицом);


- доверенность (в случае подачи заявления уполномоченным лицом);


- при изменении ФИО - оригинал и копия или только заверенная копия документа, подтверждающего изменение ФИО 





- ориган








Проверка подлинности документа





Возврат заявителю заявления и прилагаемых к нему документов в течение 10 дней





Определение подлинности подписи, наличия права подписи у лица, подписавшего документ





Определение подлинности печати





Установление факта выдачи документа лицу, указанному в качестве его обладателя





Установление соответствия документа форме документов государственного образца





Установление наличия в документе всех реквизитов, заполнение которых являлось обязательным на момент выдачи





Направление запроса в образовательное учреждение/ архив для установления факта выдачи документа, получение образца подписи и оттиска печати (сведения предоставляются в течение 5 дней)





Уплата государственной пошлины и предъявление документа, подтверждающего уплату





Представлен неполный комплект документов











