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Административный регламент 

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей 

и архивного дела Чувашской Республики государственной функции 

«Осуществляет государственный контроль за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации»

I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции
Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики государственной функции  по осуществлению государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики при осуществлении государственной функции по осуществлению государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию
Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется должностными лицами его структурного подразделения – отдела профессионального искусства, образования и народного творчества (далее – уполномоченное подразделение).

1.3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, регулирующих исполнение государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с
:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, 25 декабря); 
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3824);
Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» («Российская газета», 1992, 17 ноября);

Федеральным законом от 26 мая 1996 г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 22, ст. 2591);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 5 мая);

Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» («Российская газета», 2008, 30 декабря);

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля 1998 г. № 179 «Об утверждении Положений о Музейном фонде Российской Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 8, ст. 949);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169);
Законом Чувашской Республики от 27 мая 1993 г. «О культуре» («Советская Чувашия», 1993, 3 июля);  

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005, № 11, ст. 754);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2009 г. № 144 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2010-2020 годы» («Вести Чувашии», 2009, 16 мая);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 мая 2010 г. № 164 «Об утверждении Правил делопроизводства в органах исполнительной власти Чувашской Республики» («Вести Чувашии», 2010, 9 июня); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» («Вести Чувашии», 2011, 6 мая);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 4 июня 
2012 г. № 216 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики» («Вести Чувашии», 2012, 8 июня).
1.4. Предмет государственного контроля

Предметом государственного контроля является проверка владельцев музейных предметов и музейных коллекций, находящихся в федеральной собственности и в собственности Чувашской Республики, в том числе государственных музеев, иных государственных учреждений (далее – подконтрольные субъекты).
1.5. Права и обязанности должностных лиц уполномоченного подразделения при осуществлении государственного контроля
1.5.1. Должностные лица уполномоченного подразделения при проведении проверки имеют право:
проверять состояние сохранности и условия хранения музейных предметов и музейных коллекций;
запрашивать и получать у подконтрольных субъектов материалы, документы, отчеты и другие сведения о музейных предметах и музейных коллекциях, необходимых для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации;

обращаться в Министерство внутренних дел по Чувашской Республике, Прокуратуру Чувашской Республики за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих проведению проверок при осуществлении контроля;

осматривать территории, здания, строения, сооружения, помещения, используемые подконтрольными субъектами;

осуществлять иные, не противоречащие законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики и соответствующие полномочиям Министерства, мероприятия.

1.5.2. Должностные лица уполномоченного подразделения при проведении проверки обязаны:
предъявить руководителю подконтрольного субъекта служебное удостоверение;
ознакомить руководителя подконтрольного субъекта с приказом Министерства о проведении проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом проверяющей группы, со сроками ее проведения;
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений состояния сохранности и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций, установленных законодательством Российской Федерации о Музейном фонде Российской Федерации;
соблюдать законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, права и законные интересы подконтрольных субъектов, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании приказа Министерства о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей и только при предъявлении служебного удостоверения, копии приказа Министерства о проведении проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
знакомить руководителя подконтрольного субъекта с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании подконтрольными субъектами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от подконтрольного субъекта документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
1.5.3. Должностные лица уполномоченного подразделения при проведении проверки не вправе:
проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Министерства, от имени которого действуют эти должностные лица;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон);

требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу подконтрольным субъектам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
1.6. Права и обязанности подконтрольных субъектов, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель подконтрольного субъекта при проведении проверки имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
получать от Министерства, должностных лиц Министерства, проводящих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, проводящих проверку, повлекшие за собой нарушение прав подконтрольного субъекта при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. При наличии у руководителя подконтрольного субъекта возражений по справке об итогах проверки они в течение 15 рабочих дней представляются в Министерство.

Руководитель подконтрольного субъекта при проведении проверки обязан при необходимости по требованию должностных лиц Министерства, уполномоченных на проведение проверки, давать письменные и устные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки, а также представлять заверенные печатью и подписью руководителя подконтрольного субъекта копии документов.

1.7. Описание результата исполнения государственной функции
Результатом исполнения государственной функции является:

- обеспечение реализации требований законодательства Российской Федерации и предупреждение нарушений состояния сохранности и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций;
- составление справки об итогах проверки в течение пяти рабочих дней со дня окончания проверки.
В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации в результате проведения проверки руководителю подконтрольного субъекта направляется подписанное министром культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр) предписание для принятия мер по устранению выявленных нарушений (далее – предписание) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о порядке исполнения государственной функции
Информация о государственной функции, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и его уполномоченного подразделения.

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства и его уполномоченного подразделения размещаются на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Информация об адресах и телефонах Министерства и его уполномоченного подразделения содержится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и его уполномоченного подразделения:

	понедельник
	с 8.00 до 17.00

	вторник
	с 8.00 до 17.00

	среда
	с 8.00 до 17.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00

	пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.
Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в Министерство;

- по телефону в Министерство;

- в письменном виде в Министерство;

- в форме электронного документа через официальный сайт Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- четкость в изложении информации о процедуре;

- полнота информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется посредством:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц осуществляется должностным лицом уполномоченного подразделения при обращении заинтересованного лица за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо уполномоченного подразделения, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 10 минут.

Должностное лицо уполномоченного подразделения, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно представиться, затем корректно и четко ответить на вопросы заинтересованного лица.

Должностное лицо уполномоченного подразделения, осуществляющее прием и консультирование, не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат исполнения государственной функции.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Министерство осуществляется посредством почтовых отправлений или посредством электронной почты.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также путем оформления информационных стендов.

На официальном сайте Министерства (www.culture.cap.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и информационных стендах размещается следующая информация:

- адрес и график работы Министерства и его уполномоченного подразделения;

- номера кабинетов, где осуществляются прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества должностных лиц уполномоченного подразделения, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Информацию по вопросам исполнения государственной функции, сведения о ходе исполнения государственной функции заинтересованные лица могут получить, в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

2.2. Срок исполнения государственной функции
Плановая проверка проводится один раз в год. Внеплановая проверка проводится для контроля за исполнением предписаний об устранении выявленных при плановой проверке нарушений, а также при получении информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений в деятельности подконтрольных субъектов.

Срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты подписания справки об итогах проверки) не может превышать десять рабочих дней.

В исключительных случаях (непредставление запрашиваемых документов, выявление в результате рассмотрения представленных документов необходимости запроса и изучения дополнительных документов) на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного подразделения, уполномоченных на проведение проверки, срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней.

Руководитель подконтрольного субъекта информируется о продлении срока проведения проверки в письменной форме, а также по телефону или факсимильной связи, электронной почте не позднее дня, следующего за днем подписания приказа Министерства о продлении срока проверки.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

проведение проверки;

оформление результатов проверки;

контроль за исполнением выданных Министром предписаний.

Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Принятие решения о проведении проверки

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является ежегодный план проведения плановых проверок (далее - ежегодный план) или наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

3.2.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана, который утверждается Министром.

3.2.3. Основанием для внеплановой проверки являются:

контроль за исполнением предписания об устранении выявленных при плановой проверке нарушений;

получение информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений состояния сохранности и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций.

3.2.4. Должностное лицо уполномоченного подразделения в течение одного рабочего дня готовит служебную записку Министру, в которой должны быть указаны:

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки;

наименование подконтрольного субъекта, где необходимо проводить проверку;

цели, задачи и предмет проводимой проверки;

сроки проведения проверки.

Служебная записка представляется должностным лицом уполномоченного подразделения в течение 1 рабочего дня на рассмотрение Министру.

3.2.5. По результатам рассмотрения служебной записки Министром определяются сроки проведения проверки, состав проверяющей группы и ее руководитель с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из задач конкретной проверки.

3.2.6. Служебная записка должностного лица уполномоченного подразделения, завизированная Министром, в течение рабочего дня передается в уполномоченное подразделение для подготовки проекта приказа Министерства о проведении проверки.

Уполномоченное подразделение в течение одного рабочего дня готовит проект приказа Министерства о проведении проверки и представляет его для подписания Министру.
3.3. Проведение проверки

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является приказ Министерства о проведении проверки.

3.3.2. В приказе Министерства о проведении проверки указываются наименование Министерства, наименование подконтрольного субъекта, проверка которого проводится, предмет проверки, основание проведения проверки, срок проведения проверки, должность, фамилия, инициалы должностного лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки.

3.3.3. Проверка проводится должностными лицами уполномоченного подразделения, которые указаны в приказе Министерства о проведении проверки.

3.3.4. Должностное лицо уполномоченного подразделения должен предъявить руководителю подконтрольного субъекта приказ Министерства о проведении проверки, ознакомить его с целью проверки, представить участвующих в проверке лиц, решить организационно-технические вопросы проведения проверки.

3.3.5. В ходе проверки проверяется обеспеченность состояния сохранности и условия хранения музейных предметов и музейных коллекций подконтрольного субъекта за период со дня предыдущей проверки по день проверки.

3.3.6. В исключительных случаях, указанных в подразделе 2.2 раздела 2 настоящего Административного регламента, должностное лицо уполномоченного подразделения в течение одного рабочего дня готовит служебную записку о продлении срока проверки и представляет ее на рассмотрение Министру.

3.3.7. Служебная записка должностного лица уполномоченного подразделения, завизированная Министром, в течение рабочего дня передается в уполномоченное подразделение для подготовки проекта распоряжения о продлении срока проверки.

Уполномоченное подразделение в течение рабочего дня готовит указанный проект приказа и представляет его для подписания Министру.
3.4. Оформление результатов проверки

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки.

Результаты проверки в течение пяти рабочих дней со дня окончания проверки оформляются справкой в двух экземплярах, докладываются Министру. Один экземпляр справки направляется в течение семи рабочих дней со дня окончания проверки руководителю подконтрольного субъекта, а второй экземпляр передается для хранения в уполномоченное подразделение.

Справка состоит из вводной и описательной частей. Вводная часть справки должна содержать следующую информацию:

- предмет проверки;

- проверяемый период и сроки проведения проверки;

- кем и на каком основании проведена проверка;

- кем и когда проводилась предыдущая проверка, что сделано за прошедший период по устранению выявленных недостатков и нарушений.

Описательная часть справки должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в перечне основных вопросов проверки.

Результаты проверки излагаются в справке на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися документами. Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию:

- какие законодательные акты или их отдельные положения нарушены;

- кем, за какой период допущены нарушения, в чем они выразились и их последствия;

- выводы и рекомендации проверяющей группы или проверяющего.

Материалы проверки состоят из справки и надлежащим образом оформленных приложений к ней, на которые имеются ссылки в справке (документы, копии документов, справки и т.п.).

3.4.2. По поручению Министра по представленным материалам проверки должностное лицо уполномоченного подразделения определяет порядок устранения отмеченных недостатков и организует контроль за их устранением.

3.4.3. При наличии у руководителя подконтрольного субъекта возражений по справке об итогах проверки они в течение 15 рабочих дней представляются в Министерство.

3.4.4. Министерство в течение 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений рассматривает обоснованность этих возражений и составляет письменное заключение в двух экземплярах, утверждаемое Министром. Один экземпляр заключения направляется руководителю подконтрольного субъекта, другой приобщается к материалам проверки.

3.4.5. В случае выявления в результате проведения проверки нарушений законодательства Российской Федерации в части состояния сохранности и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций по поручению Министра должностное лицо уполномоченного подразделения готовит проект предписания для принятия мер по устранению выявленных нарушений в двух экземплярах.

Проект предписания в течение одного рабочего дня представляется для рассмотрения и визирования руководителю уполномоченного подразделения. Руководитель уполномоченного подразделения в течение одного рабочего дня визирует проект предписания и передает для рассмотрения и подписания Министру.

3.4.6. Предписание, подписанное Министром, направляется должностным лицом уполномоченного подразделения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на имя руководителя подконтрольного субъекта не позднее двух рабочих дней со дня подписания предписания Министром.
3.5. Контроль за исполнением выданных Министром предписаний

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока исполнения предписания.

3.5.2. В срок, установленный в предписании, руководитель подконтрольного субъекта представляет в Министерство уведомление об исполнении предписания с приложением надлежащим образом оформленных копий документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований.

3.5.3. Должностное лицо уполномоченного подразделения отслеживает наступление срока исполнения предписания и поступление в Министерство уведомления об исполнении предписания.

3.5.4. Должностное лицо Министерства при поступлении в Министерство уведомления об исполнении предписания проверяет прилагаемые к уведомлению материалы с целью контроля выполнения всех положений предписания.

3.5.5. По результатам проверки уведомления и прилагаемых к нему документов должностное лицо уполномоченного подразделения на предписании делает запись об исполнении предписания или его неисполнении (неисполнении в полном объеме).

3.5.6. Должностное лицо уполномоченного подразделения при непоступлении в установленный срок уведомления об исполнении предписания ставит на предписании отметку о неисполнении предписания и докладывает руководителю уполномоченного подразделения.

3.5.7. Руководитель уполномоченного подразделения в течение не позднее трех рабочих дней со дня наступления срока исполнения предписания докладывает Министру об исполнении или неисполнении (неисполнении в полном объеме) выданного предписания.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного подразделения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного подразделения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием ими решений осуществляется заместителем министра.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного подразделения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента. 

4.1.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается министром либо лицом, его замещающим.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.2. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Министерства.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия из должностных лиц Министерства. Результаты деятельности данной комиссии оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного подразделения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции

4.3.1. Должностные лица уполномоченного подразделения, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за сроки и качество исполнения государственной функции, а также за соблюдение законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики при исполнении возложенных на них функций. 
4.3.2. Заместитель министра также несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц по вопросам исполнения государственной функции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения государственной функции, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Министерства, а также ее должностных лиц
Заинтересованные лица вправе обжаловать в Министерство решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Министерство жалобы заинтересованного лица.

При обращении заинтересованного лица устно к Министру, заместителям министра ответ с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Письменная жалоба в обязательном порядке должна содержать либо наименование Министерства, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, суть жалобы, личную подпись заинтересованного лица, направившего жалобу, и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

В жалобе заинтересованного лица, поступившей в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Министерство вправе оставить такую жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Министерство. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу.

Жалоба заинтересованного лица, содержащая обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Министерства, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменная жалоба заинтересованного лица, не требующая дополнительного изучения и проверки, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации, иная жалоба - в течение 30 дней со дня регистрации письменной жалобы. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу министр вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо, направившее жалобу.

Жалоба, поступившая в форме электронного документа, рассматривается в порядке, установленном настоящим разделом Административного регламента для рассмотрения письменной жалобы.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить жалобу в Министерство.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения государственной функции требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой жалобу.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, 
по делам национальностей и архивного дела 
Чувашской Республики государственной 
функции «Осуществляет государственный 
контроль за состоянием государственной 
части Музейного фонда Российской Федерации»
На бланке

Минкультуры Чувашии
Предписание

по устранению выявленных нарушений

"___" ___________ 20___ г.

Руководителю ________________________________________________________

(наименование подконтрольного субъекта)

Министерство культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики предписывает:
1. Устранить выявленные нарушения:

	№
п/п
	Содержание предписания
	Срок
выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Об исполнении настоящего предписания в срок до ________ направить в письменной форме уведомление об исполнении предписания с приложением надлежащим образом оформленных (сшитых, пронумерованных, подписанных руководителем подконтрольного субъекта и скрепленных печатью) копий документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований в Министерство культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики по адресу: г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 17.
Предписание может быть обжаловано в судебном порядке.

Министр _______________         ____________________________________

                       (подпись)                                        (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, 

по делам национальностей и архивного дела 

Чувашской Республики государственной 

функции «Осуществляет государственный 

контроль за состоянием государственной 

части Музейного фонда Российской Федерации»
Министерство культуры, по делам национальностей и архивного дела 

Чувашской Республики
Адрес: Президентский бульвар, д.17, г. Чебоксары, 428004
Адрес официального сайта Министерства в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Министерства: culture@cap.ru 

Телефон: (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный
телефон
	Электронный
адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Ефимов
Вадим Петрович


	министр
	4 этаж, 

419 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352) 62-52-53 (факс)
	culture@cap.ru

	Алексеева Альбина Ивановна

	заместитель министра
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	kult1@cap.ru


	Казакова

Татьяна

Васильевна


	заместитель министра
	4 этаж,

416 каб.       
	(8352) 62-12-09
	kult7@cap.ru


Отдел профессионального искусства, образования и народного творчества
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный
телефон
	Электронный
адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Ильина

Инна

Ильинична


	заместитель начальника отдела
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture34@cap.ru

	Ефимова

Ольга 

Витальевна
	главный 

специалист-эксперт
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture56@cap.ru 

	Волкова

Ольга

Владимировна
	главный 

специалист-эксперт
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult2@cap.ru 

	Романовская

Анна 

Олеговна
	ведущий 
специалист-эксперт
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture55@cap.ru 

	Юманова

Надежда

Валерьевна
	ведущий 
специалист-эксперт
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult8@cap.ru


Время работы: ежедневно с 08.00 до 17.00
Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье
Приложение № 3

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, 

по делам национальностей и архивного дела 

Чувашской Республики государственной 

функции «Осуществляет государственный 

контроль за состоянием государственной 

части Музейного фонда Российской Федерации»
Блок-схема исполнения Министерством культуры, по делам национальностей 

и архивного дела Чувашской Республики государственной функции 

«Осуществляет государственный контроль за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации»

[image: image1]




























































Принятие решения о проведении проверки





Плановая проверка











Внеплановая проверка





Оформление результатов проверки

















Контроль за исполнением выданных Министром предписаний























�	 Приведен источник официального опубликования в первой редакции нормативного правового акта
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