ИНСТРУКЦИЯ 

по заполнению Карты Социального Сопровождения
Карта социального сопровождения (далее – Карта) создана с целью информационного обеспечения процесса социального сопровождения несовершеннолетнего. 

Внедрение Карты обеспечивает соблюдение органами и учреждениями, занятыми решением проблем несовершеннолетних, принципов ювенальной юстиции: 

преемственности деятельности заинтересованных органов (учреждений);

непрерывности процесса реабилитации несовершеннолетнего; 

сочетания персональной ответственности и комплексности оказания услуг несовершеннолетнему.

Карта социального сопровождения - накопительный документ, который в процессе сопровождения несовершеннолетнего последовательно заполняется представителями органов и учреждений системы уголовного правосудия. 

Не допускается приобщение КСС к уголовному делу несовершеннолетнего. 

Процедура заполнения КСС:

При возбуждении уголовного дела по факту совершения несовершеннолетним преступления, следователь (дознаватель) делает в КДНиЗП запрос на предоставление характеризующего материала на подследственного несовершеннолетнего (срок для предоставления материала – 20 рабочих дней). По поручению председателя КДНиЗП и с письменного согласия родителей или законных представителей (расписываются на самой КСС) специалист по пробации выясняет обстоятельства жизни, воспитания несовершеннолетнего (посредством запросов соответствующей информации, посещений места жительства подростка, личных встреч с представителями учреждений и заведений), исследует особенности его личности (для этого в обязательном порядке проводит личную встречу с несовершеннолетним), определяет причины и условия, приведшие к совершению преступления; вносит от руки собранные данные и результаты обследований в раздел 1 Карты Социального Сопровождения (далее - КСС) несовершеннолетнего. Весь собранный материал (КСС и прилагающиеся к нему справки, характеристики и другие документы) направляется следователю (дознавателю). Специалист по пробации также дает следователю (дознавателю) разъяснения по собранной информации и личности подследственного несовершеннолетнего. Копия КСС хранится в КДНиЗП в специальной папке «Дело несовершеннолетнего». По мере информационного обмена с учреждениями, под надзором которых будет находиться подросток, специалист по пробации будет вносить данные в остальные разделы КСС. 

В случае содержания несовершеннолетнего в следственном изоляторе (СИЗО) в период следствия, личная встреча специалиста по пробации с подследственным несовершеннолетним проводится с разрешения следователя, а также путем приглашения специалиста по пробации на допрос.

КСС  прикладывается (ни в коем случае – не пришивается) следователем (дознавателем) к материалам уголовного дела. Она имеет накопительный вид: каждый ее последующий раздел заполняется информацией о состоянии подростка, мероприятиях и программах, в которых он принимал участие, реакции на них и рекомендациях для дальнейшей работы. 

После изучения прокурором КСС вместе с материалами дела направляется в районный суд. Судья, получив дело несовершеннолетнего, изучает КСС. Он приглашает специалиста по пробации (как члена КДНиЗП, согласно Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 14 февраля 2000 г. N 7) для дачи дополнительных разъяснений по вопросам условий жизни и воспитания и личности несовершеннолетнего и представленной в КСС информации. Затем КСС вместе с приговором направляется в учреждение (организацию), которая несет ответственность за исполнение приговора или решения суда (УИИ, ВК, КДНиЗП, Специальная школа).

В случае, когда несовершеннолетний содержится под стражей                      (в СИЗО), приговор и КСС после вынесения приговора направляются в СИЗО. Воспитатель СИЗО в течение 10 дней заполняет Раздел 2 КСС. В случае, когда подросток осужден к реальному лишению свободы, сформированные дела на несовершеннолетних направляются в воспитательную колонию (далее - ВК). 

При освобождении из ВК социальный работник учреждения вносит в соответствующий раздел (Раздел 4) КСС данные о характере проведенной работы, реакции подростка на нее, достигнутых результатах и рекомендации для дальнейшей работы. Затем КСС направляется в КДНиЗП.

Карта состоит из 3 (трех) разделов, которые соответствуют стадиям отправления правосудия в отношении несовершеннолетних (соответственно – этапам социального сопровождения несовершеннолетнего): 

Раздел I. – заполняется специалистом по пробации по запросу следователя (дознавателя) в 20-дневный срок с момента поступления запроса.

Раздел II. – заполняется воспитателем следственного изолятора в10-дневный срок после вынесения судебного приговора.

Раздел III. – заполняется:

- при осуждении несовершеннолетнего к реальному лишению свободы – социальным работником Новотроицкой ВК в течение 10 дней с момента условно-досрочного освобождения несовершеннолетнего. 

- во всех остальных случаях (принудительные меры воспитательного воздействия, штраф, условное осуждение) – специалистом по пробации КДНиЗП по отбытию условного срока либо при отмене условного срока и направлении несовершеннолетнего в воспитательную колонию. 
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