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                                 ПРИЛОЖЕНИЕ К РАБОЧЕЙ ТЕТРАДИ № 3
                                          










 УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                                                                       приказом Федеральной

                                                                                                                                                                       налоговой службы

                                                                                                                                                                       от «  02  »____09______2005 г.

                                                                                                                                                                       №__САЭ-3-25/422____

Единый стандарт  обслуживания налогоплательщиков

	№№

п/п
	Услуга, процедура
	Срок 

реализации*)
	Форма

представления
	Законодательные и иные 

 нормативные акты

	01.00.000
	Оказание услуг по регистрации и учету налогоплательщиков

	01.01.001
	Государственная регистрация юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и направление (выдача) документов, подтверждающих государственную регистрацию.
	Не более пяти рабочих дней со дня представления документов в регистрирующий орган.
	Свидетельство о государственной регистрации:

Форма № Р51001

Форма № Р61001

Форма № Р61002

Форма № Р50003

Форма № Р57001

Форма № Р60004

Форма № Р65001

Форма № Р67001

Форма № Р60005

Форма № Р65002

Форма № Р67002

Форма № Р67003
	Федеральный закон от 08.08.2001

№ 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС РФ от 03.12.2003 

№ БГ-3-09/664 «Об утверждении форм документов, используемых при государственной регистрации крестьянских (фермерских) хозяйств».



	01.01.002


	Прием документов для государственной регистрации в налоговом органе и (направление) выдача расписки в получении документов. 
	При обращении лично – в день обращения.

При направлении документов по почте – в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

	Расписка о получении документов, представленных заявителем в соответствии с утвержденными формами:

Форма № Р11001

Форма № Р12001

Форма № Р13001

Форма № Р14001

Форма № Р16001

Форма № Р17001

Форма № Р13002

Форма № Р16003

Форма № Р16002

Форма № Р21001

Форма № Р24001

Форма № Р26001

Форма № Р27001

Форма № Р21002

Форма № Р24002

Форма № Р26002

Форма № Р27002

Форма № Р27003
	 Федеральный закон от 08.08.2001

 №129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС РФ от 03.12.2003 

№ БГ-3-09/664 «Об утверждении форм документов, используемых при государственной регистрации крестьянских (фермерских) хозяйств».

	01.01.003
	  Представление содержащихся в ЕГРЮЛ и ЕГРИП сведений и документов.


	Не более пяти дней со дня получения  запроса.

Срочное представление – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
	Форма «Выписка из единого государственного реестра юридических  лиц». 

Форма «Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей».

Копии документа (документов), содержащихся в соответствующем государственном реестре.

Справка об отсутствии запрашиваемой информации (форма произвольная).
	Федеральный Закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Постановление Правительства РФ от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Постановление Правительства РФ от 16.10.2003  № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002  года № 438 и 439».

	01.01.004
	Предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН, пользователям по запросам.


	Не более пяти дней со дня получения запроса. Срочное предоставление  – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса. 
	В произвольной форме.
	Постановление Правительства РФ от 26.02.2004 №110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

	01.01.005
	Направление (выдача) выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП при государственной регистрации.
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем государственной регистрации, вместе с соответствующим свидетельством.
	Форма «Выписка из единого государственного реестра юридических лиц».

Форма «Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей».
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических  лиц».

Постановление Правительства РФ 

от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002  года № 438 и 439».

	01.01.006
	Публикация в журнале «Вестник государственной регистрации» сведений о создании и о прекращении деятельности юридических лиц.
	Не реже 1 раза в месяц 
	Форма размещения определяется редакцией журнала.
	Постановление Правительства РФ от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц».

 Приказ МНС России от 29.09.2004 №САЭ-3-09/508@ «Об учреждении средства массовой информации для обеспечения публикации сведений согласно законодательству Российской Федерации о государственной регистрации юридических лиц».

	01.01.007
	Предоставление в электронном виде сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ и ЕГРИП.
	В соответствии с заявкой  пользователя. 
	В соответствии с перечнями, установленными приложением  №2  к Правилам ведения ЕГРЮЛ/ЕГРИП и предоставления содержащихся в них сведений.
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

 Постановление Правительства РФ от 19.06.2002 № 438  «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Постановление Правительства РФ от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002  года № 438 и 439».

 Приказ ФНС России от 21.10.2004 № САЭ-3-09/7@ «Об утверждении порядка предоставления в электронном виде сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей».

	01.01.008
	Публикация  сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.
	Не реже 1 раза в месяц
	Форма № Р80002 «Сведения, внесенные в единый государственный реестр юридических лиц».
	Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 438  «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Приказ ФНС России от 14.02.2005 

№ САЭ-3-09/40 «Об обеспечении подготовки к публикации и издании сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц».

	01.01.009
	Размещение на сайте  УФНС России по субъекту Российской Федерации перечней ИНН налогоплательщиков, серий и номеров свидетельств, признанных недействительными
	Не реже 1 раза в месяц
	В произвольной форме 
	Приказ МНС России от 03.03.2004 

№ БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

	01.01.010
	Размещение на сайте  ФНС России и УФНС России  по субъекту Российской Федерации сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.
	Не реже 1 раза в месяц
	Форма № Р80002 «Сведения, внесенные в единый государственный реестр юридических лиц».
	Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Приказ ФНС России от 14.02.2005

 № САЭ-3-09/40 «Об обеспечении подготовки к публикации и издании сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц».

	01.01.011
	Постановка на учет организаций в налоговом органе по месту их нахождения, индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов, адвокатов, учредивших адвокатский кабинет, в налоговом органе по месту их жительства  и выдача (направление по почте) соответствующих свидетельств и/или уведомлений о постановке на учет в налоговом органе.
	Не позднее 5 рабочих дней со дня представления документов для государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя.

В течение пяти дней со дня поступления сведений от органов, указанных в пунктах 1, 2 статьи 85 НК РФ.  
	Форма № 09-1-2 «Свидетельство о постановке на учет  юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации».

Форма № 09-2-2 «Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе  физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации».

Форма № 09-2-3 «Уведомление о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту его жительства».
	Статьи 83, 84,85 НК РФ.

Постановление Правительства РФ от 26.02.2004 № 110  «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

	01.01.012
	Направление (выдача) уведомления о снятии с учета организации и индивидуальному предпринимателю, частному нотариусу, адвокату, учредившему адвокатский кабинет.
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения записи в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) о прекращении деятельности организации (о  прекращении деятельности физического лица в качестве индивидуального предпринимателя).

В течение пяти дней со дня получения сведений от органов, указанных в пунктах 1, 2 статьи 85 НК РФ, о прекращении полномочий частного нотариуса, о прекращении статуса адвоката, об изменении формы адвокатского образования. 
	Форма № 09-1-5 «Уведомление о снятии с  учета  в налоговом органе юридического лица».

Форма № 09-2-5 «Уведомление о снятии с учета  в налоговом органе физического лица по месту его жительства». 

 
	Статья 84 НК РФ.

Постановление Правительства РФ от 26.02.2004 № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

	01.01.013
	Постановка на учет (снятие с учета) организаций и индивидуальных предпринимателей по иным основаниям, установленным НК РФ.
	Постановка на учет в течение пяти дней со дня представления всех необходимых документов для постановки на учет в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения, месту осуществления видов предпринимательской  деятельности, установленных пунктом 2 статьи 346.26 НК РФ, по месту нахождения участка недр, предоставленного в пользование на условиях соглашения о разделе продукции.

Снятие с учета в течение 14 дней со дня подачи организацией заявления о снятии с учета в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения.

В течение 5 дней со дня представления всех необходимых документов для снятия с учета налогоплательщиков ЕНВД.

Постановка на учет и снятие с учета 

в течение пяти дней со дня поступления сведений от органов, указанных в статье 85 НК РФ (по месту нахождения недвижимого имущества, транспортных средств,  организаций, участков недр, предоставленных в пользование). 
	Форма № 09-1-3 

Форма № 9-ЕНВД-3

Форма № 9-ЕНВД-4 Форма 9-СРПС 

Форма № 9-НДПИ-1

Форма № 9-НДПИ-2  

Форма № 09-1-5


	Статьи 83, 84, 85, 346.28, 335 НК РФ.

Постановление Правительства РФ от 26.02.2004 № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

Приказ МНС России от 19.12.2002 № БГ-3-09/722 «Об утверждении форм документов и порядка постановки на учет налогоплательщиков единого налога на вмененный доход в налоговых органах по месту осуществления предпринимательской деятельности».

Приказ МНС России от 17.03.2004 № САЭ-3-09/207 «Об утверждении форм документов, используемых при учете налогоплательщиков при выполнении соглашений о разделе продукции, а также особенностей учета иностранных организаций, выступающих в качестве инвестора по соглашению о разделе продукции или оператора соглашения».

Приказ МНС России от 31.12.2003 № БГ-3-09/731 «Об утверждении Особенностей постановки на учет в налоговом органе организации или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика налога на добычу  полезных ископаемых». 



	01.01.014
	Постановка на учет (снятие с учета) физических лиц, не относящихся к индивидуальным предпринимателям.
	В течение пяти дней со дня поступления сведений от органов, указанных в статье 85 НК РФ.
	Форма № 09-2-3

Форма № 09-2-4

Форма № 09-2-5

Форма № 09-2-6
	Статьи 83, 84, 85 НК РФ.

Постановление Правительства РФ от 26.02.2004 № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

	01.01.015
	Постановка на учет (снятие с учета) иностранных организаций.
	Постановка на учет в течение пяти дней со дня подачи заявления (сообщения) о постановке на учет с приложением всех необходимых документов, предусмотренных НК РФ.

Снятие с учета 

в течение 14 дней после подачи заявления о снятии с учета.
	Форма № 2401ИМД

Форма № 2402ИМ

Форма № 2201И

Форма № 2202ИМ

Форма № 2203ИМД

 
	Статьи 83, 84 НК РФ.

Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

Приказ МНС России от 07.04.2000 № АП-3-06/124 «Об утверждении Положения об особенностях учета в налоговых органах иностранных организаций».

	01.01.016
	Внесение отметки об ИНН в паспорт гражданина Российской Федерации. 
	В день обращения  в присутствии налогоплательщика.
	Путем проставления штампа налогового органа.

 
	Постановление Правительства РФ  от 22 января 2002 года №32 «О внесении изменений и дополнений в постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 года №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации».    

Приказ МНС России от 22.04.2002

 № БГ-3-09/215 «Об организации работы налоговых органов по внесению в паспорт гражданина Российской Федерации отметки об идентификационном номере налогоплательщика (ИНН) по желанию гражданина».

	01.01.017
	Регистрация договора коммерческой концессии (субконцессии).
	Не более пяти рабочих дней со дня представления документов в регистрирующий орган.
	Проставление на представленных экземплярах договора коммерческой концессии (субконцессии), изменении договора, расторжения договора соответствующего штампа с подписью должностного лица и печатью регистрирующего органа.
	Постановление Правительства РФ от 17.05.2002 № 319 «Об уполномоченном  федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей».

Приказ МНС России от 20.12.2002

 № БГ-3-09/730 «О регистрации договоров коммерческой концессии (субконцессии)».

	01.01.018
	Рассмотрение заявления и выдача организациям и индивидуальным предпринимателям свидетельства о регистрации лица, совершающего операции с нефтепродуктами (или мотивированный отказ в выдаче).


	Не позднее 30 дней с момента представления налогоплательщиком заявления о выдаче свидетельства и представления копий документов, предусмотренных ст.179.1 главы 22 НК РФ. 
	Форма:

«Свидетельство о регистрации лица, совершающего операции с нефтепродуктами».


	Статья 179.1 главы 22 «Акцизы» НК РФ.

Приказ МНС РФ от 06.02.2003 № БГ-3-03/52 «Об утверждении порядка выдачи свидетельств о регистрации лица, совершающего операции с нефтепродуктами».



	01.02.001
	Направление (выдача) выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП при государственной регистрации органам, указанным в пункте 2 статьи 7 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ.
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем государственной регистрации.
	Форма «Выписка из единого государственного реестра юридических лиц»

Форма «Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей».
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Постановление Правительства РФ 

от 19.06.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Постановление Правительства РФ 

от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002  года № 438 и 439».

	01.02.002
	Представление сведений о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей для постановки на учет в органы государственных внебюджетных фондов.
	Не более  пяти рабочих дней с момента государственной регистрации.
	На условиях в соответствии с соглашениями сторон и в соответствии с форматами, утвержденными приказом  МНС России от 06.08.2004 № САЭ-3-09/465@.
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Постановление Правительства РФ 

от 19.02.2002 № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц».

Постановление Правительства РФ 

от 16.10.2003 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002  года № 438 и 439».

Приказ МНС России от 06.08.2004 №САЭ-3-09/465 «Об утверждении форматов файлов информационного обмена между регистрирующими налоговыми органами и органами государственной власти».

	01.03.001
	Передача регистрационного дела из одного налогового органа в другой при изменении места нахождения юридического лица и места жительства индивидуального предпринимателя.
	Не позднее 3 дней с момента внесения записи в государственный реестр.
	Регистрационное дело с сопроводительным письмом. 
	Федеральный закон от 08.08.2001 

№ 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 

	01.03.002
	Передача учетного дела налогоплательщика в налоговый орган по новому месту постановки на учет. 
	В течение трех рабочих дней со дня снятия налогоплательщика с учета  в налоговом органе.


	Учетное дело с сопроводительным письмом.
	Приказ МНС России от 03.03.2004

 № БГ-3-09/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц».

	01.03.003
	Передача документов (за исключением учетного и регистрационного дел) и информационных ресурсов из одного налогового органа в другой при смене места налогового учета.


	Не позднее 30 дней после снятия с учета.
	Соответствующие документы с сопроводительным письмом.
	Статья 84 НК РФ.

Приказ ФНС РФ от 20.12.2004

 № САЭ-3-09/165@ «Об утверждении методических указаний для налоговых органов по вопросам единообразия процедуры снятия и постановки на учет в налоговых органах российских организаций в связи с изменением места нахождения».

	02.00.000
	Оказание услуг по сдаче деклараций и других документов,  представлению информации о деятельности и доходах граждан  

	02.01.001
	Прием налоговой и бухгалтерской отчетности по телекоммуникационным каналам связи, в том числе налоговых деклараций, с внесенными изменениями и дополнениями.

Направление квитанции о получении отчетности. 
	В день получения отчетности.

	Квитанция о получении отчетности

в соответствии с соглашением с оператором связи.
	Статья 80 НК РФ.

Приказ МНС России от 04.02.2004 № БГ-3-06/76 «О внесении изменений и дополнений в приказ МНС России от 14.02.2003 № БГ-3-06/65».

Методические рекомендации об организации и функционировании системы представления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, утвержденные приказом МНС РФ  от 10.12.2002 № БГ-3-32/705 

«Об организации и функционировании системы представления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи».

	02.01.002
	Прием от налогоплательщиков налоговой и бухгалтерской отчетности на бумажных носителях, в том числе налоговых деклараций, с внесенными изменениями и дополнениями.  Проставление отметки о принятии отчетности.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика.

	Соответствующая отметка на копии документов с указанием даты принятия.
	Статья 80 НК РФ.

Приказ МНС России от 04.02.2004 № БГ-3-06/76 «О внесении изменений и дополнений в приказ МНС России от 14.02.2003 № БГ-3-06/65». 

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	02.01.003


	Прием от налогоплательщиков налоговой и бухгалтерской отчетности на бумажных и магнитных носителях, в том числе налоговых деклараций, с внесенными изменениями и дополнениями. Проставление отметки о принятии отчетности.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика.

	Соответствующая отметка на бумажной копии документов с указанием даты принятия.
	Статья 80 НК РФ.

Приказ МНС России от 04.02.2004 № БГ-3-06/76 «О внесении изменений и дополнений в приказ МНС России от 14.02.2003 № БГ-3-06/65».

Методические рекомендации об организации и функционировании системы представления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, утвержденные приказом МНС РФ  от 10.12.2002 № БГ-3-32/705

 «Об организации и функционировании системы представления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи».

	02.01.004
	Прием деклараций налогоплательщиков об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на бумажных носителях. Отметка о принятии декларации.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика, либо в день получения декларации по почте.


	Отметка на копии декларации с указанием даты принятия и подписью сотрудника налогового органа, либо регистрация почтовой корреспонденции в установленном порядке.
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.05.1999 №564 «Об утверждении Положения о декларировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».

	02.01.005
	Прием сведений о доходах физических лиц от налоговых агентов и выдача протокола приема.
	В день представления сведений о доходах физических лиц.
	Форма «Протокол приема сведений о доходах физических лиц».
	Глава 23 НК РФ.

Приказ МНС РФ от 31.10.2003

 № БГ-3-04/583 «Об утверждении форм отчетности по налогу на доходы физических лиц за 2003 год».

	02.01.006
	Прием заявлений, письменных обращений  и других документов от налогоплательщиков.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика.

	Соответствующая отметка на копии документов с указанием даты принятия.
	Статьи 21, 32 НК РФ.

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками». 

	02.01.007
	Направление (выдача) уведомлений о представлении декларации не по установленной форме.
	В трехдневный срок

после получения налоговой и бухгалтерской отчетности по почте.
	Форма «Уведомление».
	Статья 80 НК РФ.

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	02.01.008
	Выдача налогоплательщикам и налоговым агентам программных продуктов по формированию налоговой отчетности в электронном виде.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика.

	Программный продукт на магнитных носителях, предоставляемых налогоплательщиком.
	Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	02.01.009
	Рассмотрение заявления и  направление (выдача) уведомлений о возможности (невозможности) применения упрощенной системы налогообложения и системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей.
	В месячный срок со дня представления налогоплательщиком заявления.


	Форма № 26.2-2

«Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения».

Форма № 26.2-3

«Уведомление о невозможности применения упрощенной системы налогообложения».

Форма № 26.1-2

«Уведомление о возможности применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей».

Форма № 26.1-3

«Уведомление о невозможности применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей».
	Главы 26.1 и  26.2 НК РФ.

Приказ МНС РФ от 07.07.2004

 № САЭ-3-22/414 «О внесении изменений и дополнений в приложения к приказу Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 19.09.2002 №ВГ-3-22/495 «Об утверждении форм документов для применения упрощенной системы налогообложения».

Приказ МНС РФ от 07.07.2004 

№ САЭ-3-22/415 «О внесении изменений и дополнений в приложения к приказу Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 28.01.2004 №БГ-3-22/58 «Об утверждении форм документов для применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей».

Типовая инструкция по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденная приказом Федеральной архивной службы России от 27.11.2000 № 68.



	02.01.010


	Регистрация (заверение и скрепление печатью) Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения.


	В день обращения в присутствии налогоплательщика.
	Заверение подписью должностного лица налогового органа и скрепление печатью  Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения. 
	Глава 26.2 НК РФ

Приказ МНС России от 28.10.2002 

№ БГ-3-22/606 «Об утверждении формы Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения и Порядка отражения хозяйственных операций в Книге учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения».

	02.01.011
	Регистрация (заверение и скрепление печатью) Книги учета доходов, расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя.
	В день обращения в присутствии налогоплательщика.
	Заверение подписью должностного лица налогового органа и скрепление печатью  Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей.
	Приказ МНС России от 13.08.2002 №86н/БГ-3-04/430 «Об утверждении Порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей».

	02.01.012
	Рассмотрение заявления и  направление (выдача) сведений о доходе  физического лица по запросу налогоплательщика согласно информации, полученной налоговым органом от  налоговых агентов (организаций и индивидуальных предпринимателей), в случае ликвидации юридического лица и (или) при прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, либо при смене гражданства. 
	В пятидневный срок  со дня получения заявления. 
	Форма свободная **)
	Статьи 21, 32 НК РФ. 

	02.01.013
	Рассмотрение письменных заявлений налогоплательщиков и документов, подтверждающих их право на получение имущественного налогового вычета у работодателя.
	В течении 30 календарных дней со дня подачи письменного заявления.
	Форма «Уведомление».  
	Статья 220 НК РФ. 

Приказ ФНС России от 07.12.2004 №САЭ-3-04/147 «О форме уведомления». 

	02.01.014
	Прием, регистрация, рассмотрение заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов, проставление отметок, подтверждающих уплату косвенных налогов.   
	В срок не позднее 10 рабочих дней с даты представления в налоговый орган документов. 
	Проставление отметок, подтверждающих уплату косвенных налогов в полном объеме (на каждом заявлении сумма НДС или (и) акциза).  
	Приказ Минфина России от 20.01.2005 № 3н

«О проставлении налоговыми органами отметок на счетах-фактурах и заявлениях о ввозе товаров и уплате косвенных налогов». 

	02.01.015
	Проставление  налоговыми органами отметок на счетах-фактурах, составленных российскими продавцами товаров для белорусских покупателей при экспорте товаров в Республику Беларусь.
	В срок не более 5 рабочих дней с даты представления в налоговый орган. 
	Проставление на каждом счете-фактуре штампа «Зарегистрировано». 
	Приказ Минфина России от 20.01.2005 № 3н «О проставлении налоговыми органами отметок на счетах-фактурах и заявлениях о ввозе товаров и уплате косвенных налогов».


	02.01.016


	Проставление налоговыми органами отметок на реестрах счетов-фактур, представляемых налогоплательщиками-покупателями нефтепродуктов. 
	Не позднее пяти дней с даты представления налоговой декларации по акцизам на нефтепродукты.
	Проставления налоговыми органами отметок на реестрах счетов-фактур, представляемых налогоплательщиками, совершающими операции с нефтепродуктами. 
	Статьи 200 и 201 главы 22 «Акцизы» НК РФ.

Приказ МНС России от 31.01.2003 № БГ-3-03/38 «О порядке проставления налоговыми органами отметок на реестрах счетов-фактур, представляемых налогоплательщиками, совершающими операции с нефтепродуктами».

	03.00.000
	Информирование по вопросам расчетов с бюджетами

	03.01.001
	Рассмотрение заявления и  направление (выдача) справки о состоянии расчетов с бюджетом.


	Не позднее 10 дней со дня получения заявления налогоплательщика.
	Форма  № 39-1

«Справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам».

Форма 39-1ф

«Справка о состоянии расчетов по налогам и сборам».

 Форма «Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций».  
	Приказ ФНС России от 04.04 2005

 № САЭ-3-01/138 «Об утверждении форм по сверке расчетов по налогам, сборам, взносам, информированию налогоплательщиков о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам и методических указаний по их заполнению».

Приказ ФНС России от 23.05.2005 №ММ-3-19/206 «Об утверждении Справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций и методических указаний по ее заполнению».

«Регламент организации работы с налогоплательщиками», утвержден приказом МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 .

	03.01.002
	Направление (выдача) уведомления о необходимости проведения сверки расчетов налогоплательщика с бюджетом.
	Не позднее  одного месяца со дня обнаружения факта излишней уплаты (взыскания)  налога.
	Форма «Уведомление о проведения сверки расчетов  с бюджетом».


	Статьи 78, 79 НК РФ.

 «Регламент организации работы с налогоплательщиками», утвержден приказом МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 .

	03.01.003
	Направление (выдача) уведомления на уплату налога на доходы физических  лиц.
	Не позднее  30 дней до наступления срока платежа.
	Форма «Налоговое уведомление на уплату налога на доходы физических лиц».
	Статья 52 НК РФ.

Приказ МНС России от 27.07.2004

 №САЭ-3-04/440@ «О форме налогового уведомления на уплату налога на доходы физических лиц».

	03.01.004
	Направление (выдача) платежного документа на уплату налога на доходы физических лиц.
	Одновременно с направлением (выдачей) уведомления на уплату налога на доходы физических лиц.
	Форма № ПД (налог), Форма № ПД-4сб (налог).
	Статья 52 НК РФ.

Приказ МНС России от 27.07.2004 

№ САЭ-3-04/440@ «О форме налогового уведомления на уплату налога на доходы физических лиц».

	03.01.005
	Рассмотрение заявления и проведение сверки расчетов с бюджетами и государственными внебюджетными фондами по заявлению налогоплательщика. 
	Не более 10 рабочих дней - при отсутствии расхождений данных налогового органа и налогоплательщика.

Не более 15 рабочих дней – при выявлении расхождений.
	Форма 23  (полная)

«Акт сверки расчетов налогоплательщика с бюджетом».

Форма 23-а (краткая) «Акт сверки расчетов налогоплательщика с бюджетом».
	Приказ ФНС России от 04.04.2005 

№ САЭ-3-01/138@ «Об утверждении форм по сверке расчетов по налогам, сборам, взносам, информированию налогоплательщиков о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам и методических указаний по их заполнению».

 Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	03.01.006
	Уточнение и перерасчет налоговых обязательств по имущественным налогам физического лица, направление (выдача) уведомлений с приложением платежных документов.


	Не позднее  30 дней до наступления срока платежа.
	Форма «Налоговое уведомление на уплату налога на имущество физических лиц».

Форма «Налоговое уведомление на уплату налога с имущества, переходящего в порядке наследования или дарения».

Форма «Налоговое уведомление на уплату земельного налога».

Форма «Налоговое уведомление на уплату транспортного  налога».

Форма № ПД (налог).
	Статья 52 НК РФ.

Приказ МНС России от 15.03.2004 

№ БГ-3-04/198@ «О формах налоговых уведомлений».

	03.01.007
	Уточнение и перерасчет налоговых обязательств по налогу на доходы физического лица с одновременным уведомлением налогоплательщика.  
	Не позднее  30 дней до наступления срока платежа.
	Форма  свободная**)
	Статьи 52, 87, 88, 214.1, 218, 219, 220 НК РФ.  

	03.01.008
	Направление извещения о факте  (сумме) излишне уплаченного (излишне взысканного) налога, сбора, а также пени.
	Не позднее одного месяца со дня обнаружения факта излишней уплаты (излишнего взыскания).
	Форма свободная**)
	Статьи78,79 НК РФ.



	03.01.009
	Направление извещения о самостоятельно произведенном налоговым органом зачете излишне уплаченного (излишне взысканного) налога, сбора, а также пени в счет имеющейся у налогоплательщика недоимки.
	 Не позднее двух недель со дня вынесения решения о зачете. 
	Форма свободная**), с приложением копии решения о зачете (ф. №21).
	Статьи 78,79 НК РФ.

Приказ МНС России от 05.08.2002 № БГ-3-10/411 «Об утверждении Рекомендаций по порядку ведения в налоговых органах карточек лицевых счетов налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов».

	03.01.010
	Рассмотрение заявления и направление извещения о вынесенном решении о зачете  или возврате излишне уплаченного (излишне взысканного)  налога, сбора (в том числе государственной пошлины), а также пени.
	Не позднее двух недель со дня подачи налогоплательщиком заявления о зачете или возврате. 
	Форма свободная**), с приложением  копии решения о зачете или возврате (ф.№21).
	Статьи 78, 79, 333.40 НК РФ.

Приказ МНС России от 05.08.2002 № БГ-3-10/411 «Об утверждении Рекомендаций по порядку ведения в налоговых органах карточек лицевых счетов налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов».

	03.01.011
	Рассмотрение заявления и направление извещения о вынесенном решении о зачете или возврате сумм НДС или акцизов, подлежащих возмещению.
	Не позднее 10 дней со дня вынесения решения о зачете или возврате.
	Форма свободная**), с приложением копии решения о зачете или возврате  (ф.№21).
	Статьи  176, 203 НК РФ.

Приказ МНС России от 05.08.2002 № БГ-3-10/411 «Об утверждении Рекомендаций по порядку ведения в налоговых органах карточек лицевых счетов налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов».

	03.01.012
	Направление налогоплательщику мотивированного заключения об отказе (полностью или частично) в возмещении  путем зачета (возврата) сумм НДС или акцизов.
	Не позднее 10 дней со дня вынесения решения об отказе в возмещении.
	Форма свободная**)
	Статьи 176, 203 НК РФ

	03.01.013
	Рассмотрение заявлений налогоплательщиков о возврате незачтенных  сумм налога на добавленную стоимость или акцизов.
	Не позднее двух недель после получения указанного заявления.
	Форма свободная**), с приложением копии решения о возврате незачтенных сумм (ф.№21). 
	Статьи 176, 203 НК РФ

Приказ МНС России от 05.08.2002 № БГ-3-10/411 «Об утверждении Рекомендаций по порядку ведения в налоговых органах карточек лицевых счетов налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов».

	04.00.000
	Оказание услуг по регистрации  ККТ

	04.01.001
	Прием заявлений и других документов на регистрацию ККТ. 


	В день обращения в присутствии налогоплательщика.

	Отметка о принятии и дате представления.
	Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	04.01.002
	Фискализация и  регистрация  ККТ в налоговом органе. 


	Не позднее 5 дней с момента подачи заявления.
	Форма «Карточка регистрации контрольно-кассовой машины».

Форма № КМ-4.

 «Журнал кассира-операциониста». 
	Федеральный закон от 22.05.2003 

№ 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт».

Приказ ГНС РФ от 22.06.1995 № ВГ-3-14/36  «Об утверждении порядка регистрации ККМ в налоговых органах».

Постановление Госкомстата России от

25.12.1998 №132 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций».

	04.01.003
	Оформление и выдача акта на ремонт ККТ.
	В день обращения, в присутствии налогоплательщика.
	Форма № КМ-2 

«Акт о снятии показаний контрольных  и суммирующих денежных счетчиков при сдаче (отправке) ККМ в ремонт и при возвращении ее в организацию».
	Постановление Госкомстата России от 25.12.1998 №132 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций».

	04.01.004
	 Снятие с учета  ККТ  в налоговом органе. 
	Не позднее 5 дней с момента подачи заявления.
	Возвращается «Журнал кассира- операциониста»

 и техпаспорт ККТ со штампом налогового органа о снятии с учета и записью пароля налогового инспектора. 
	Федеральный закон от 22.05.2003

 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт». 

Приказ ГНС РФ от 22.06.1995 № ВГ-3-14/36  «Об утверждении порядка регистрации ККМ в налоговых органах».  

Постановление Госкомстата России  от

25.12.1998 №132 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций».

	04.01.005
	Прием заявлений на изменения (адрес установки, переход в другой центр технического обслуживания и т.п.) и выдача новой карточки регистрации ККТ.

 
	Не позднее 5 дней с момента подачи заявления. 
	Форма «Карточка регистрации контрольно-кассовой машины» с новыми реквизитами.
	Федеральный закон от 22.05.2003 

№ 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт».

Приказ ГНС РФ от 22.06.1995 № ВГ-3-14/36  «Об утверждении порядка регистрации ККМ в налоговых органах».

	05.00.000
	Оказание услуг по выдаче разрешений, лицензированию, проведению экспертных оценок и регистрации объектов игорного бизнеса

	05.01.001
	Направление (выдача) решений о создании постоянно действующих налоговых постов у налогоплательщиков, совершающих операции с нефтепродуктами, или решений о прекращении деятельности налоговых постов. 
	В 3-дневный срок со дня принятия решения налоговым органом.
	Форма «Решение о создании (прекращении деятельности) постоянно действующего налогового поста у налогоплательщика».
	Статья 197.1 НК РФ.

Приказ МНС РФ от 12.03.2003 № БГ-3-03/57 «О создании постоянно действующих налоговых постов у налогоплательщика».

	05.01.002
	Выдача организациям разрешений на учреждение акцизных складов на основании лицензий на производство и оборот алкогольной продукции.


	Сроки принятия решений о выдаче или об отказе в выдаче разрешений, сроки и форма  направления принятого решения определяются Администрациями субъектов РФ. 
	Форма  «Разрешение на учреждение акцизного склада».

Форма «Решение о выдаче (отказе в выдаче) лицензии на осуществление лицензируемого вида деятельности».
	Федеральный закон от  22.11.1995 г. 

№ 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».  

Постановление Правительства РФ

 от 01.10.2002 № 723 «Об утверждении общих требований к порядку и условиям выдачи разрешений на учреждение акцизных складов и порядку  выдачи региональных марок».

Приказ МНС РФ от 22.05.2003 

№ БГ-3-07/260 «Об утверждении формы бланка разрешения на учреждение акцизного склада». 

Приказ МНС РФ от 06.05.2002 № БГ-3-07/241 «Об осуществлении Министерством Российской Федерации по налогам и сборам функций по лицензированию производства и оборота этилового спирта, алкогольной  и спиртосодержащей продукции».

	05.01.003
	Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче лицензии, ее переоформлении,  продлении (приостановлении) срока действия лицензии  на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и  спиртосодержащей продукции, или соответствующем  отказе. 


	В течение 30 дней со дня получения заявления со всеми необходимыми документами

(в случае проведения  дополнительной экспертизы – до 60 дней). 


	Форма «Решение о выдаче лицензии (отказе в выдаче)».
	Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».

Постановление Правительства РФ от 06.12.1999 № 1344 «Об утверждении положения о лицензировании деятельности по производству, хранению и поставке спиртосодержащей непищевой продукции».

Приказ МНС РФ от 06.05.2002 № БГ-3-07/241 «Об осуществлении Министерством Российской Федерации по налогам и сборам функций по лицензированию производства и оборота этилового спирта, алкогольной  и спиртосодержащей продукции».

	05.01.005
	Выдача лицензии на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и  спиртосодержащей продукции.


	В день обращения налогоплательщика (по истечении трехдневного срока после принятия решения).


	Форма «Лицензия».


	Приказ МНС РФ от 06.05.2002 № БГ-3-07/241 «Об осуществлении Министерством Российской Федерации по налогам и сборам функций по лицензированию производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».

	05.01.006


	Рассмотрение заявки на  получение региональных специальных марок. 

Выдача региональных специальных марок для маркировки алкогольной продукции.


	В соответствии с Порядком изготовления, приобретения и выдачи региональных специальных марок, утвержденным  Администрацией соответствующего субъекта Российской Федерации. 
	Форма 

«Региональная специальная марка для маркировки алкогольной продукции».


	Статья 193 НК РФ.

Федеральный закон от  22.11.1995 г. 

№ 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».  

Постановление Правительства РФ 

от 01.10.2002 № 723 «Об утверждении общих требований к порядку и условиям выдачи разрешений на учреждение акцизных складов и порядку  выдачи региональных марок». 

Порядок изготовления,  приобретения и выдачи региональных специальных марок, утвержденный Администрацией соответствующего субъекта  РФ.

	05.01.007


	Рассмотрение заявки на получение федеральных специальных   марок.

Выдача федеральных специальных марок для маркировок алкогольной продукции.
	В течение 10 дней после даты получения заявления выдаются федеральные специальные марки или в пятидневный срок дается мотивированный отказ. 
	Форма

«Федеральная специальная марка для маркировки алкогольной продукции».
	Статья 193 НК РФ.

Федеральный закон от  22.11.1995 г. 

№ 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».  

Постановление Правительства РФ 

от 01.10.2002 № 723 «Об утверждении общих требований к порядку и условиям выдачи разрешений на учреждение акцизных складов и порядку выдачи региональных марок».

Постановление Правительства РФ от   11.04.2003 №212 «О маркировке алкогольной продукции федеральными специальными марками нового образца».

	05.01.008
	Выдача лицензий на осуществление деятельности по производству табачных изделий.


	Не позднее 60 дней со дня получения заявления со всеми необходимыми документами.


	Форма «Лицензия о разрешении осуществления производства табачных изделий».


	Федеральный закон от 08.08.2001 № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности». Постановление Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 548  «О лицензировании деятельности по производству табачных изделий», приказ МНС России от 03.09.2003 № АС-3-07/485».

Приказ МНС России от 03.09.2003 №АС-3-07/485 «Об утверждении методических указаний по применению постановления Правительства Российской Федерации

От 22.07.2002 №548 «О лицензировании деятельности по производству табачных изделий».

	05.01.009
	Рассмотрение заявки на получение специальных марок для маркировки табачной продукции. Выдача специальных марок для маркировки табачной продукции.


	В течение 10 дней после даты получения заявления выдаются специальные марки или в пятидневный срок дается мотивированный отказ.


	Форма:

«Специальная марка для маркировки табачной продукции».


	Постановление Правительства Российской Федерации от 18.06.1999 № 648 «О маркировке специальными марками табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации.

Временный порядок учета и хранения и продажи налоговыми органами специальных марок установленного образца на табачную продукцию, производимую на территории Российской Федерации, утвержденный МНС России от 06.08.1999 года

	05.01.010


	Рассмотрение заявления и  направление (выдача) свидетельства (приложений к свидетельству) о регистрации объектов налогообложения налогом на игорный бизнес.
	В течение 5 рабочих дней с даты получения заявления  о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес или заявления о регистрации изменений количества объектов налогообложения налогом на игорный бизнес.
	Свидетельство о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес и приложение к свидетельству о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес.
	Глава 29  НК РФ.

Приказ Минфина России от 24.01.2005 

№ 7н «Об утверждении формы свидетельства о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес и приложение к свидетельству о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес». 

	05.01.011
	Рассмотрение заявления и  направление (выдача) разрешений на проведение всероссийских  лотерей.
	В течение двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении разрешения.
	Форма « Разрешение».
	Федеральный закон от 11.11.2003  №138-ФЗ  «О лотереях».

Постановление Правительства РФ от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе».

	05.01.012
	Рассмотрение заявления и выдача лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукции.
	В течение 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении лицензии.
	Форма «Лицензия».
	Федеральный закон от 08.08.2001 №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».

Постановление Правительства РФ от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе».

Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 №817 «Об утверждении Положения о лицензировании по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукции».

	06.00.000
	Оказание информационных услуг по всем направлениям деятельности налогоплательщиков

	06.01.001
	Информирование по письменному запросу налогоплательщика.


	Не позднее 30 дней со дня регистрации запроса.
	Форма свободная**)
	Статья 21 НК РФ. 

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	06.01.002
	Индивидуальное  устное информирование налогоплательщика.


	В день обращения  в присутствии налогоплательщика. 
	В произвольной форме.
	Статья 21 НК РФ. 

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	06.01.003
	Информирование налогоплательщиков с использованием телефонной       сети.
	Непосредственно после получения устного запроса.
	В произвольной форме.
	Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	06.01.004
	Рассмотрение жалоб и обращений граждан и организаций.


	До одного месяца со дня поступления обращения

(не требующих дополнительного изучения и проверки – безотлагательно, но не позднее 15 дней).
	Форма свободная**)
	Указ Президиума ВС СССР от 04.03.1980 г. № 1662-Х «О внесении изменений и дополнений в Указ Президиума ВС СССР  «О порядке  рассмотрения предложений, заявлений и жалоб граждан».

Постановление Правительства РФ от 19.01.05 № 30 « О типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти».

	06.01.005
	Выдача информационного листка налогоплательщику с перечнем налогов, плательщиком которых он будет являться. 
	В день обращения  в присутствии налогоплательщика. 
	В произвольной форме.
	Статьи 21, 32 НК РФ.



	06.01.006


	Выдача информационного листка по стандартам обслуживания  налогоплательщиков.
	В день обращения  в присутствии налогоплательщика.
	Информационный листок по стандартам обслуживания налогоплательщиков.
	Статьи 21, 32 НК РФ.  

	06.01.007
	Размещение на сайте Управления и информационных стендах ИФНС  образцов платежных документов на перечисление налогов в бюджетную систему Российской Федерации  и правил их заполнения. 
	В течение месяца со дня официальной публикации или доведения до сведения налоговых органов соответствующего нормативного правового акта.
	Утвержденные образцы платежных документов.
	Статьи 21, 32  НК РФ.

Распоряжение МНС РФ от13.02.2004 №-44 «Об информационном наполнении Интернет-сайта МНС России».

Приказ МНС России от 10.08.2004 № САЭ-3-27/468 «Об утверждении Регламента организации работы с налогоплательщиками».

	06.01.008
	Размещение информации об изменении форм отчетности, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и других платежей в бюджетную систему Российской Федерации, о представлении отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи на Интернет-сайте Управления ФНС России по субъекту РФ и информационных стендах ИФНС России.
	В течение месяца  со дня официальной публикации или доведения до сведения налоговых органов нормативного правового акта.
	В произвольной форме.
	Статьи 21,32 НК РФ. 

Распоряжение МНС РФ от 13.02.2004 №-44 «Об информационном наполнении Интернет-сайта МНС России».

	06.01.009
	Публикация сведений, содержащихся в едином государственном реестре лотерей, государственном реестре всероссийских лотерей, реестре лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукции, а также сведений о налогоплательщиках, внесенных в Сводный реестр свидетельств о регистрации лица, совершающего операции с нефтепродуктами (с согласия указанных налогоплательщиков) на Интернет-сайте ФНС России.
	В течение месяца  со дня официальной публикации или доведения до сведения налоговых органов нормативного правового акта.
	В произвольной форме.
	Федеральный закон от 11.11.2003  №138-ФЗ «О лотереях».

Постановление Правительства РФ от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе». 

Приказ МНС России от 11.04.2003 № БГ-3-13/179 «Об утверждении Положения о ведении реестра свидетельств о регистрации лица, совершающего операции с нефтепродуктами, и создании информационной базы данных реестра».

Распоряжение МНС РФ от 13.02.2004 №-44 «Об информационном наполнении Интернет-сайта МНС России».


*) Время ожидания в очереди при предоставлении услуги налоговым органом налогоплательщику должно составлять не более 30 минут, при «пиковых» нагрузках – не более 1 часа.

**) Услуга предоставляется на бланке налогового органа с указанием реквизитов налогоплательщика (полное наименование налогоплательщика, ИНН, КПП), запрашиваемые сведения по состоянию на: (число, месяц, год), за подписью уполномоченного должностного лица.

