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Методика 
разработки административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций 
Материалы, приведенные в настоящей брошюре, предназначены для использования в ходе практического занятия по формированию и закреплению навыков, необходимых при разработке административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций.

Рассматривается пример регламента государственной услуги «Подтверждение документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях, полученных в российской федерации». 
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Краткое описание предназначения государственной услуги

Граждане РФ, желающие продолжать образование за рубежом или устроится на работу,  сталкиваются с тем, что документы об образовании, выданные в Российской Федерации, не имеют юридической силы на территории большинства других стран. Для прохождения процедуры признания уже полученного образования необходимо пройти ряд этапов. Одним из этапов является подтверждение документа об образовании, придающее документу официальный статус в иностранном государстве.
Ранее процедурой подтверждения была исключительно консульская легализация – весьма длительный процесс, зависящий от наличия прямых договоренностей по легализации документов между двумя странами.
5 октября 1961 Советский Союз присоединился к Гаагской конвенции, устанавливающий упрощенный порядок подтверждения иностранных официальных документов. Согласно указанной конвенции, единственной необходимой процедурой для легализации документа является проставление на нем апостиля уполномоченным государственным органом.
Согласно постановлению Правительства РФ от 21 июля 1998 г. N 810, полномочия по проставлению апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации, закреплены за Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор).
Наличие штампа «апостиль» свидетельствует о том, что данный документ выдан соответствующим образовательным учреждением, в установленной форме, скреплен подписью уполномоченного должностного лица и заверен гербовой печатью учебного заведения. Проставление апостиля на документе свидетельствует о том, что он подлинный и должен быть принят к рассмотрению официальными органами стран Гаагской конвенции.
Проставления апостиля на оригинал образовательного документа является в данный момент единственным достоверным способом признать данный документ подлинным. Для стран, не входящих в Гаагскую конвенцию, проставление апостиля не является юридически значимой процедурой. Но, тем не менее, органы стран не входящих в конвенцию, сталкиваясь с документами об образовании из РСФСР и РФ, настоятельно рекомендуют или требуют наличие данного штампа на документе. Особенно это касается стран арабского мира (ОАЭ, Кувейт, Саудовская Аравия). На вопрос о том, почему не состоя в конвенции, они требуют наличие апостиля на документы, консульские работники говорят, что данная отметка является единственным доказательством подлинности полученного образования.
Апостиль проставляется только на документы, выданные государственными образовательными учреждениями РСФСР и государственными и не государственными образовательными РФ, имеющими государственную аккредитацию. Документы, выданные на территории бывших республик СССР, относятся к юрисдикции вновь созданных государств на территории бывшего СССР. Например, диплом о высшем образовании Харьковского государственного медицинского института, выданный в 1973 году, проходит процедуру признания и апостилирования в Министерстве Науки и образования Украины. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки по исполнению государственной функции (предоставлению государственной услуги) «ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБРАЗОВАНИИ, ОБ УЧЕНЫХ СТЕПЕНЯХ И УЧЕНЫХ ЗВАНИЯХ, ПОЛУЧЕННЫХ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» (проект)

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Данная государственная функция (государственная услуга) осуществляется:

1.1.1.
на основании п.5.6 Положения о Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки (утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июня 2004 г. № 300):


«5.6 подтверждает ... документов об образовании, ученых степенях и ученых званиях ..., полученных ... в Российской Федерации, и выдает соответствующие документы»;

1.1.2.
на основании постановления Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 № 810 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 01.02.2005 № 49):


«Предоставить Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки полномочия на проставление апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации».

1.2.
Исполнение государственной функции (предоставление государственной услуги) по подтверждению документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях,  полученных в Российской Федерации, осуществляется в соответствии со следующими документами:


Гаагская Конвенция от 5 октября 1961 года.
1.3.
Исполнение государственной функции (предоставление государственной услуги) по подтверждению документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях,  полученных в Российской Федерации, осуществляется Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор).


Взаимодействие с заявителем и экспертиза осуществляется уполномоченным подразделением (подведомственной организацией) Рособрнадзора или уполномоченными центрами экспертизы документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях (далее – экспертные центры). 


Организация выполнения административной процедуры осуществляется Управлением лицензирования, аттестации и аккредитации  Рособрнадзора.


Принятие решения по подтверждению документов об образовании, об ученой степени или ученом звании осуществляется руководством Рособрнадзора.


Для выполнения административной процедуры могут привлекаться учебно-методические объединения, органы российского нотариата, консульские отделы посольств России за рубежом, уполномоченные структурные подразделения Министерства внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службы безопасности и других заинтересованных министерств и ведомств Российской Федерации.

2.
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1.
Конечным результатом предоставления государственной услуги является:


проставление печати «апостиль» на оригинале документа об образовании, об ученой степени или ученом звании;


выдаваемое Рособрнадзором заключение об отказе в подтверждении документа об образовании, об ученой степени или ученом звании. 
2.2. Порядок информирования  о государственной услуге

2.2.1. Справочные телефоны Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора – (495) 954-51-27,  (495) 954-53-45.

2.2.2. Адрес Управления лицензирования, аттестации и аккредитации  Рособрнадзора – 115162, Москва, ул. Шаболовка, 33.

2.2.3. Адрес Интернет-сайта, содержащего информацию по предоставлению государственной услуги – www.obrnadzor.gov.ru.

2.2.4. Адрес электронной почты Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора: krugviktor@narod.ru.

2.2.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги:

-
обращение на сайт www.obrnadzor.gov.ru;

-
обращение в Рособрнадзор в письменном виде;

-
обращение в Управление лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора по телефону или лично.

2.3.
Порядок оказания государственной услуги 

2.3.1.
Для получения государственной услуги необходимо обратиться в уполномоченное подразделение (подведомственную организацию) Рособрнадзора или экспертный центр (далее – уполномоченный экспертный орган). 

2.3.2.
Получение государственной услуги осуществляется заявителем, под которым понимается обладатель российского документа об образовании, об ученой степени или ученом звании, или иное физическое или юридическое лицо, испрашивающее выполнение административной процедуры.


Для получения государственной услуги необходимы следующие документы:

1)
Документ, удостоверяющий  личность заявителя.

2)
Заявление с просьбой о подтверждении документа об образовании, об ученой степени или ученом звании, подписанное заявителем (форма заявления приведена в приложении 1).

3)
Заверенная в установленном порядке копия паспорта обладателя документа об образовании, об ученой степени или ученом звании.

4)
Оригинал документа об образовании, об ученой степени или ученом звании, на который испрашивается апостиль.

5)
Приложение к документу об образовании (если таковой предполагается для данного вида документов об образовании), на который  испрашивается апостиль.

2.4.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления государственной услуги

2.4.1.
Для удобства заявителей в помещениях уполномоченных экспертных органов и Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды. 

2.4.2.
Для удобства заявителей при ожидании приема отводятся места, оборудованные стульями (креслами) и столами.

2.4.3.
Предусматривается обеспечение указанных мест писчей бумагой, бланками заявлений, ручками (для записи информации и заполнении заявлений).

2.4.4.
Время работы уполномоченного подразделения (подведомственной организации) Рособрнадзора и экспертных центров:


прием документов: 


понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
с 9.00 до 13.00;


выдача документов: 


понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
с 15.00 до 17.00.


Время работы Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора:


понедельник, вторник, среда, четверг
с 9.00 до 18.00, 


пятница 
с 9.00 до 16.30, 


обеденный перерыв
с 12.00 до 13.00.

2.4.5.
Рабочие места должностных лиц уполномоченных экспертных органов, осуществляющих работу с заявителями, оснащаются компьютерами и средствами оргтехники.

2.5.
Сведения об информационных материалах

2.5.1.
На стендах в местах предоставления государственной услуги должны быть размещены следующие информационные материалы:


информация о порядке предоставления государственной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государственной услуги;


перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

информация об оплате услуги.
2.5.2.
В сети Интернет на сайте www.obrnadzor.gov.ru должны быть размещены следующие информационные материалы:


информация о порядке предоставления государственной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государственной услуги;


перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

информация об оплате услуги.
2.6. Сроки предоставления государственной услуги


Максимально допустимый срок ожидания выдачи документа об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем либо отказа в подтверждении документа – 1 месяц.

2.6.
Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 


Государственная услуга по подтверждению документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях не оказывается в следующих случаях:


при отсутствии какого-либо документа из перечня, приведенного в п. 2.3.3 настоящего регламента;


если заявитель не оплатил услугу;


если заявитель находится  в уголовном розыске;


если в представляемом на экспертизу пакете документов из пп. 2.3.2 настоящего регламента имеются фальшивые документы;


если заявитель просит о проведении срочной экспертизы в случаях, когда по техническим причинам экспертиза не может быть проведена в срочном порядке.  

2.7.
Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги) на основании административного регламента.


Жалобы подаются в письменном виде на имя начальника Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора, на имя заместителя руководителя или руководителя Рособрнадзора.  

2.9. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению государственной услуги


Государственная услуга по подтверждению документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях осуществляется платно.


Размеры оплаты регулируются законодательно.

3.
ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «Подтверждение документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях, полученных в Российской Федерации»

3.1.
Основанием для начала процедуры является поступление в уполномоченный экспертный орган комплекта документов, перечисленных в п. 2.3.3 настоящего регламента.

3.2.
Описание процесса выполнения процедуры

3.2.1.
Принятие документов на рассмотрение

3.2.1.1.
Должностное лицо уполномоченного экспертного органа проверяет наличие комплекта документов в соответствии с п. 2.3.2. настоящего регламента.

3.2.1.2.
В случае некомплектности документов или несоответствия документов установленным требованиям должностное лицо уполномоченного экспертного органа возвращает документы заявителю.

3.2.1.3.
В случае полноты комплекта документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо уполномоченного экспертного органа выдает заявителю квитанцию на оплату услуги.

3.2.1.4.
После представления заявителем подтверждения об оплате услуги должностное лицо уполномоченного экспертного органа регистрирует факт принятия документов, выдает заявителю квитанцию о принятии документов на рассмотрение, формирует личное дело заявителя.

3.2.2.
Предварительная экспертиза

3.2.2.1.
Личное дело заявителя передается в сектор экспертизы уполномоченного экспертного органа (далее – сектор экспертизы).

3.2.2.2.
Должностное лицо сектора экспертизы осуществляет комплексную  экспертизу подлинности представленного российского документа об образовании, об ученой степени или ученом звании. 


Экспертиза включает в себя следующие процедуры: 


- общая проверка подлинности бланка документа об образовании, об ученой степени  или ученом звании;


- проверка подлинности бланка документа об образовании, об ученой степени или  ученом звании по перечню признаков, определяемых ГОЗНАКом;


- проверка факта обучения обладателя документа об образовании в образовательном учреждении, выдавшем документ об образовании;


- проверка печатей и подписей на документе об образовании, ученой степени или ученом звании.

3.2.2.3.
В случае положительного заключения экспертизы должностное лицо сектора экспертизы готовит предварительное заключение о возможности проставления апостиля на  документе об образовании, об ученой степени или ученом звании. 

3.2.2.4.
В случае отрицательного заключения экспертизы должностное лицо сектора экспертизы готовит предварительное заключение о том, что апостиль не может быть проставлен на  испрашиваемый документ с указанием в обязательном порядке причины отказа в проставлении апостиля.

3.2.2.5.
Заключение экспертизы хранится в личном деле заявителя. 

3.2.3.
Принятие решения о подтверждении документа об образовании, об ученой степени или ученом звании

3.2.3.1.
Личное дело заявителя передается из сектора экспертизы в  Управление лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора для оформления апостиля.

3.2.3.2.
Уполномоченное должностное лицо Рособрнадзора принимает решение о подтверждении документа об образовании, об ученой степени или ученом звании или об отказе в подтверждении.

3.2.3.3.
Должностное лицо Рособрнадзора оформляет апостиль на документ об образовании, об ученой степени или ученом звании или заключение об отказе.

3.2.3.4.
Должностное лицо Рособрнадзора оформляет апостиль на документ об образовании, об ученой степени или ученом звании или заключение об отказе.

3.2.3.5.
Апостиль подписывается заместителем руководителя Рособрнадзора.

3.2.3.6.
Должностное лицо Управления лицензирования, аттестации и аккредитации Рособрнадзора заполняет учетную карточку или вносит данные по документу об образовании, об ученой степени или ученом звании в электронную базу данных Рособрнадзора.

3.2.3.7.
Документ об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем или заключение об отказе передается в уполномоченный экспертный орган, в который заявитель подавал документы. 

3.2.4.
Выдача документа об образовании, об ученой степени или ученом звании с апостилем или заключения об отказе

3.2.4.1.
Заявитель на основании документа, удостоверяющего личность, а также квитанции о приеме документов (п. 3.1.3. настоящего Регламента) получает в уполномоченном экспертном органе документ об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем или заключение об отказе.

3.2.4.2.
Факт передачи заявителю документа об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем или заключения об отказе регистрируется в книге выдачи документов, при этом заявитель обязан расписаться в получении документов.

3.2.4.3.
В случае взаимодействия с заявителем по почте документ об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем или заключение об отказе отсылается уполномоченным экспертным органом по почте заказным письмом.

3.2.4.4.
Личное дело заявителя передается в архив уполномоченного экспертного органа и подлежит бессрочному хранению.
Блок-схема алгоритма исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги) «Подтверждение документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях, полученных в Российской Федерации» 


Приложение 1

Форма заявления  с просьбой о подтверждении документа об образовании, об ученой степени или ученом звании


Руководителю (заместителю руководителя)


Федеральной службы по надзору в сфере  


образования и науки



Российской Федерации


гр. ……………………………………………,


проживающего по адресу


………………………………………………..


………………………………………………..


 (документ, удостоверяющий личность)


………………………………………………..


………………………………………………..


Заявление

Прошу подтвердить  и проставить апостиль на документ об образовании, об ученой степени или ученом звании (нужное подчеркнуть), выданном (название образовательного учреждения, номер документа, дата выдачи).

Настоящим подтверждаю, что все представляемые документы  являются подлинными.

С условиями проведения экспертизы и оплаты услуги согласен(на).


(подпись заявителя, дата подачи заявления)
Конвенция, отменяющая требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 5 октября 1961 г.)

Государства, подписавшие настоящую Конвенцию,

желая отменить требование дипломатической или консульской легализации иностранных официальных документов,

решили заключить в этой связи Конвенцию и согласились с нижеследующими положениями:

Статья 1

Настоящая Конвенция распространяется на официальные документы, которые были совершены на территории одного из договаривающихся государств и должны быть представлены на территории другого договаривающегося государства.

В качестве официальных документов в смысле настоящей Конвенции рассматриваются:

а)
документы, исходящие от органа или должностного лица, подчиняющихся юрисдикции государства, включая документы, исходящие от прокуратуры, секретаря суда или судебного исполнителя;

b)
административные документы;

c)
нотариальные акты;

d)
официальные пометки, такие, как отметки о регистрации; визы, подтверждающие определенную дату; заверения подписи на документе, не засвидетельствованном у нотариуса.

Вместе с тем настоящая Конвенция не распространяется на:

а)
документы, совершенные дипломатическими или консульскими агентами;

б)
административные документы, имеющие прямое отношение к коммерческой или таможенной операции.

Статья 2

Каждое из договаривающихся государств освобождает от легализации документы, на которые распространяется настоящая Конвенция и которые должны быть представлены на его территории. Под легализацией в смысле настоящей Конвенции подразумевается только формальная процедура, используемая дипломатическими или консульскими агентами страны, на территории которой документ должен быть представлен, для удостоверения подлинности подписи, качества, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинности печати или штампа, которыми скреплен этот документ.

Статья 3

Единственной формальностью, которая может быть потребована для удостоверения подлинности подписи, качества, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинности печати или штампа, которыми скреплен этот документ, является проставление предусмотренного статьей 4 апостиля компетентным органом государства, в котором этот документ был совершен.

Однако выполнение упомянутой в предшествующем абзаце функции не может быть потребовано, если законы, правила или обычаи, действующие в государстве, в котором представлен документ, либо договоренность между двумя или несколькими договаривающимися государствами, отменяют или упрощают данную процедуру или освобождают документ от легализации.

Статья 4

Предусмотренный в первом абзаце статьи 3 апостиль проставляется на самом документе или на отдельном листе, скрепляемом с документом; он должен соответствовать образцу, приложенному к настоящей Конвенции.

Однако он может быть составлен на официальном языке выдающего его органа. Имеющиеся в нем пункты могут быть также изложены на втором языке. Заголовок "Apostille (Convention de la Haye du 5 octobre 1961)" должен быть дан на французском языке.

Статья 5

Апостиль проставляется по ходатайству подписавшего лица или любого предъявителя документа.

Заполненный надлежащим образом, он удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступило лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которыми скреплен этот документ.

Подпись, печать или штамп, проставляемые на апостиле, не требуют никакого заверения.

Статья 6

Каждое договаривающееся государство назначает, с учетом их официальных функций, те органы, которым предоставляются полномочия на проставление апостиля, предусмотренного в первом абзаце статьи 3.

Постановлением Правительства РФ от 21 июля 1998 г. N 810 Министерству общего и профессионального образования РФ предоставлены полномочия на проставление апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в РФ

Оно уведомляет об этом назначении Министерство иностранных дел Нидерландов в момент сдачи на хранение своей ратификационной грамоты или грамоты о присоединении, или заявлении о распространении действия. Оно уведомляет Министерство также о любом изменении в назначении этих органов.

Статья 7

Каждый из указанных органов, назначенных в соответствии со статьей 6, должен вести книгу записей или карточку, в которых он регистрирует проставленные апостили, указывая при этом:

а) порядковый номер и дату проставления апостиля;

b) фамилию лица, подписавшего официальный документ, и качество, в котором оно выступало, а в отношении неподписанных документов - указание органа, поставившего печать или штамп.

По требованию любого заинтересованного лица орган, проставивший апостиль, обязан проверить, соответствуют ли сделанные в нем записи сведениям, внесенным в книгу записей или картотеку.

Статья 8

Если между двумя или несколькими договаривающимися государствами заключены договор, конвенция или соглашение, в которых содержатся положения, требующие определенных формальностей для удостоверения подписи, печати или штампа, настоящая Конвенция предусматривает отход от этих положений лишь в том случае, если указанные в них формальности являются более строгими, чем формальность, предусмотренная в статьях 3 и 4.

Статья 9

Каждое договаривающееся государство принимает необходимые меры для того, чтобы его дипломатические или консульские агенты не производили легализации в тех случаях, когда настоящая Конвенция предусматривает освобождение от таковой.

Статья 10

Настоящая Конвенция открыта для подписания государствами, представленными на девятой сессии Гаагской конференции по международному частному праву, а также Ирландией, Исландией, Лихтенштейном и Турцией.

Она подлежит ратификации, и ратификационные грамоты сдаются на хранение в Министерство иностранных дел Нидерландов.

Статья 11

Настоящая Конвенция вступает в силу на шестидесятый день после сдачи на хранение третьей ратификационной грамоты, предусмотренной во втором абзаце статьи 10.

Для каждого подписавшего Конвенцию государства, ратифицировавшего ее позже, она вступает в силу на шестидесятый день после сдачи на хранение его ратификационной грамоты.

Статья 12

Любое государство, о котором не идет речь в статье 10, может присоединиться к настоящей Конвенции после ее вступления в силу согласно первому абзацу статьи 11. Документ о присоединении сдается на хранение в Министерство иностранных дел Нидерландов.

Присоединение действительно лишь в отношениях между присоединяющимся государством и договаривающимися государствами, которые не выскажут возражения против этого в течение шести месяцев после получения уведомления, предусмотренного в пункте "d" статьи 15. Уведомление о таком возражении направляется в Министерство иностранных дел Нидерландов.

Конвенция вступает в силу между присоединяющимся государством и государствами, не выдвинувшими возражения против присоединения, на шестидесятый день после истечения шестимесячного срока, указанного в предшествующем абзаце*.

Статья 13

В момент подписания, ратификации или присоединения любое государство может заявить, что настоящая Конвенция распространяется на все территории, которые оно представляет на международном уровне, либо на одну или некоторые из этих территорий. Это заявление считается действительным с момента вступления в силу Конвенции для данного государства.

В дальнейшем Министерство иностранных дел Нидерландов уведомляется о любом подобном распространении действия.

Если заявление о распространении действия сделано государством, подписавшим и ратифицировавшим Конвенцию, последняя вступает в силу в отношении указанных в нем территорий в соответствии с положениями статьи 11. Если заявление о распространении сделано государством, присоединившимся к Конвенции, последняя вступает в силу в отношении указанных в нем территорий в соответствии с положениями статьи 12.

Статья 14

Настоящая Конвенция действует в течение пяти лет, начиная с даты ее вступления в силу в соответствии с первым абзацем статьи 11, в том числе и в отношении государств, которые ратифицируют ее или присоединяются к ней впоследствии.

Если Конвенция не будет денонсирована, ее действие продевается с молчаливого согласия сторон на каждые последующие пять лет.

Министерство иностранных дел Нидерландов уведомляется о денонсации не менее чем за шесть месяцев до истечения пятилетнего срока.

Денонсация может ограничиваться некоторыми из территорий, на которые распространяется действие Конвенции.

Денонсация имеет силу только в отношении государства, которое уведомляет о ней. Конвенция остается в силе в отношении других договаривающихся государств.

Статья 15

Министерство иностранных дел Нидерландов уведомляет государства, упомянутые в статье 10, а также государства, присоединившиеся в соответствии с положениями статьи 12:

а)
об уведомлениях, упоминаемых во втором абзаце статьи 6;

b)
о подписаниях и ратификациях, упоминаемых в статье 10;

c)
о дате вступления в силу настоящей Конвенции в соответствии с положениями первого абзаца статьи 11;

d)
о присоединениях и возражениях, упоминаемых в статье 12, и о дате вступления в силу присоединения;

e)
о распространении действия, упоминаемом в статье 13, и о дате его вступления в силу;

i)
о денонсациях, упоминаемых в третьем абзаце статьи 14.

В удостоверение чего нижеподписавшиеся, должным образом уполномоченные, подписали настоящую Конвенцию.

Совершено в г. Гааге 5 октября 1961 года на французском и английском языках (в случае расхождения между текстами преимущество отдается французскому тексту), в единственном экземпляре, который сдается на хранение в архивы Правительства Нидерландов и заверенная копия которого направляется по дипломатическим каналам каждому государству, представленному на девятой сессии Гаагской конференции по международному частному праву, а также Ирландии, Исландии, Лихтенштейну и Турции.

Приложение к Конвенции

Образец Апостиля

Апостиль имеет форму квадрата со стороной не менее 9 см.

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

│                             APOSTILLE                                 │

│                                                                       │

│               (Convention de la Haye du 5 octobre 1961)               │

│                                                                       │

│ 1. Страна  ......................................................     │

│                                                                       │

│    Настоящий официальный документ                                     │

│                                                                       │

│ 2. был подписан (фамилия) .......................................     │

│                                                                       │

│ 3. выступающим в качестве .......................................     │

│                                                                       │

│ 4. скреплен печатью/штампом (название учреждения)                     │

│                                                                       │

│ .................................................................     │

│                                                                       │

│    Удостоверено                                                       │

│                                                                       │

│ 5. в ......................  6. (дата) .........................      │

│                                                                       │

│ 7. (название удостоверяющего органа) ...........................      │

│                                                                       │

│ 8. за N ........................................................      │

│                                                                       │

│ 9. печать /штамп  10. подпись ..................................      │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая от 31 июля 1998 г. N 146-ФЗ и часть вторая от 5 августа 2000 г. N 117-ФЗ)
Статья 333.18. Порядок и сроки уплаты государственной пошлины

1. Плательщики уплачивают государственную пошлину, если иное не установлено настоящей главой, в следующие сроки:

…

5) при обращении за проставлением апостиля - до проставления апостиля;

…

3. Государственная пошлина уплачивается в наличной или безналичной форме.

Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в безналичной форме подтверждается платежным поручением с отметкой банка о его исполнении.

Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в наличной форме подтверждается либо квитанцией установленной формы, выдаваемой плательщику банком, либо квитанцией, выдаваемой плательщику должностным лицом или кассой органа, которым производилась оплата, по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

…

Статья 333.33. Размеры государственной пошлины за государственную регистрацию, а также за совершение прочих юридически значимых действий

1. Государственная пошлина уплачивается в следующих размерах:

…

41) за проставление апостиля - 300 рублей;

…

Постановление Правительства РФ от 21 июля 1998 г. N 810 «О предоставлении Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки полномочий на проставление апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации»
В соответствии со статьей 6 Гаагской конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, от 5 октября 1961 г. Правительство Российской Федерации постановляет:

Предоставить Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки полномочия на проставление апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации.

Министерству иностранных дел Российской Федерации уведомить о предоставлении указанных полномочий Министерство иностранных дел Нидерландов - депозитария Гаагской конвенции от 5 октября 1961 г.

Председатель Правительства Российской Федерации 
С.Кириенко

Положение о Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки (утв. постановлением Правительства РФ от 17 июня 2004 г. N 300)

I. Общие положения

1. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки является федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в области образования и науки.

2. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки находится в ведении Министерства образования и науки Российской Федерации.

3. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, а также настоящим Положением.

4. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

II. Полномочия

5. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки осуществляет следующие полномочия:

5.1. осуществляет контроль и надзор:

5.1.1. за исполнением законодательства Российской Федерации в области образования, науки, научно-технической деятельности, молодежной политики, аттестации научных и научно-педагогических кадров;

5.1.2. за качеством образования в образовательных учреждениях и подготовки выпускников образовательных учреждений по завершении каждого уровня образования;

5.1.3. за деятельностью советов по защите докторских и кандидатских диссертаций (диссертационных советов), ученых (научно-технических) советов образовательных учреждений, научных учреждений и организаций по вопросам присвоения ученых званий работникам образовательных учреждений, научных учреждений и иных организаций;

5.2. на основании и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации, осуществляет лицензирование, аттестацию и государственную аккредитацию образовательных учреждений и их филиалов, а также научных организаций (в сфере послевузовского и дополнительного профессионального образования);

5.3. осуществляет организационное и техническое обеспечение работы Высшей аттестационной комиссии;

5.4. рассматривает в установленном порядке вопросы присвоения ученых званий профессора по специальности и профессора по кафедре, доцента по специальности и доцента по кафедре, присуждения ученых степеней доктора и кандидата наук и выдает соответствующие аттестаты и дипломы установленного образца, а также рассматривает вопросы лишения (восстановления) указанных ученых званий и степеней;

5.5. выдает разрешения на создание советов по защите докторских и кандидатских диссертаций (диссертационных советов), устанавливает их компетенцию и определяет перечни научных специальностей, по которым им предоставляется право приема к защите диссертаций;

5.6. подтверждает, признает и устанавливает эквивалентность документов об образовании, ученых степенях и званиях, полученных за рубежом и в Российской Федерации, и выдает соответствующие документы;

5.7. осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств федерального бюджета, предусмотренных на содержание Службы и реализацию возложенных на нее функций;

5.8. обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;

5.9. организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан, принимает по ним решения и направляет заявителям ответы в установленный законодательством Российской Федерации срок;

5.10. обеспечивает мобилизационную подготовку Службы;

5.11. организует профессиональную подготовку работников аппарата Службы, их переподготовку, повышение квалификации и стажировку;

5.12. осуществляет в установленном порядке сбор, накопление и обработку отчетности и иной документированной информации, в том числе с ограниченным доступом, в области контроля качества образования, науки, научно-технической деятельности, молодежной политики и аттестации научных и научно-педагогических кадров;

5.13. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Службы;

5.14. взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти иностранных государств и международными организациями в установленной сфере деятельности;

5.15. проводит в установленном порядке конкурсы и заключает государственные контракты на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Службы, а также на проведение научно-исследовательских работ для государственных нужд в установленной сфере деятельности;

5.16. осуществляет в установленном порядке проверку деятельности образовательных учреждений и научных организаций;

5.17. осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

6. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки с целью реализации полномочий в установленной сфере деятельности имеет право:

6.1. организовывать проведение необходимых расследований, испытаний, экспертиз, анализов и оценок, а также научных исследований по вопросам осуществления контроля и надзора в установленной сфере деятельности;

6.2. давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Службы;

6.3. привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к установленной сфере деятельности Службы, научные и иные организации, ученых и специалистов;

6.4. пресекать факты нарушения законодательства Российской Федерации в установленной сфере деятельности, а также применять предусмотренные законодательством Российской Федерации меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) ликвидацию последствий нарушений юридическими лицами и гражданами обязательных требований в установленной сфере деятельности;

6.5. создавать совещательные и экспертные органы (советы, комиссии, группы, коллегии) в установленной сфере деятельности.

7. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки не вправе осуществлять в установленной сфере деятельности нормативно-правовое регулирование, кроме случаев, устанавливаемых указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, а также управление государственным имуществом и оказание платных услуг.

Установленные абзацем первым настоящего пункта ограничения полномочий Службы не распространяются на полномочия руководителя Службы по управлению имуществом, закрепленным за Службой на праве оперативного управления, решению кадровых вопросов и вопросов организации деятельности Службы.

III. Организация деятельности

8. Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Правительством Российской Федерации по представлению Министра образования и науки Российской Федерации.

Руководитель Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Службу функций.

Руководитель Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки имеет заместителей, назначаемых на должность и освобождаемых от должности Министром образования и науки Российской Федерации по представлению руководителя Службы.

Количество заместителей руководителя Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки устанавливается Правительством Российской Федерации.

9. Руководитель Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:

9.1. распределяет обязанности между своими заместителями;

9.2. представляет Министру образования и науки Российской Федерации:

9.2.1. проект положения о Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки;

9.2.2. предложения о предельной численности и фонде оплаты труда работников Службы;

9.2.3. предложения о назначении на должность и освобождении от должности заместителей руководителя Службы;

9.2.4. ежегодный план работы и прогнозные показатели деятельности Службы, а также отчет о ее деятельности;

9.2.5. предложения по формированию федерального бюджета и финансированию Службы;

9.3. в установленном порядке назначает на должность и освобождает от должности работников Службы;

9.4. решает в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной службе вопросы, связанные с прохождением федеральной государственной службы в Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки;

9.5. утверждает структуру и штатное расписание аппарата Службы в пределах установленных Правительством Российской Федерации численности и фонда оплаты труда работников, смету расходов на ее содержание в пределах утвержденных на соответствующий период ассигнований, предусмотренных в федеральном бюджете;

9.6. на основании и во исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и Министерства образования и науки Российской Федерации издает приказы по вопросам, отнесенным к компетенции Службы.

10. Финансирование расходов на содержание Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки осуществляется за счет средств, предусмотренных в федеральном бюджете.

11. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки является юридическим лицом, имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и со своим наименованием, иные печати, штампы и бланки установленного образца, а также счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Место нахождения Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки - г. Москва.

Положение об Управлении лицензирования, аттестации и аккредитации Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки
Управление лицензирования, аттестации и аккредитации (далее -Управление) является структурным подразделением Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее - Федеральная служба).

В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации,  Положением о Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки, нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, а также настоящим Положением.

Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти в сфере образования и органами управления образованием субъектов Российской Федерации.
 Управление осуществляет:

· лицензирование, аттестацию и государственную аккредитацию образовательных учреждений и организаций, их филиалов, а также научных организаций (в сфере послевузовского и дополнительного профессионального образования) в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

· лицензирование, аттестацию и  государственную аккредитацию российских образовательных учреждений, находящихся за пределами Российской Федерации; 

· лицензирование и аттестацию зарубежных образовательных учреждений по их заявлениям; 

· информационно-методическое обеспечение государственных органов управления образованием и образовательных учреждений всех типов и видов по вопросам лицензирования, аттестации и государственной аккредитации; 

· мероприятия по контролю и надзору за соблюдением установленного порядка проведения лицензирования, аттестации и государственной аккредитации образовательных учреждений государственными органами управления образованием; 

· анализ и обобщение опыта работы государственных органов управления образованием субъектов Российской Федерации по вопросам лицензирования, аттестации и государственной аккредитации  образовательных учреждений; 

· контроль совместно с государственными органами управления образованием за соблюдением образовательными учреждениями всех типов и видов аттестационных и аккредитационных критериев, а также  лицензионных требований и условий  в соответствии с компетенцией Федеральной службы; 

· надзор за соблюдением государственных образовательных стандартов и государственных требований в  образовательных учреждениях среднего, высшего и дополнительного профессионального образования Российской Федерации, имеющих государственную аккредитацию; 

· рассмотрение вопросов, связанных с подтверждением, признанием и установлением эквивалентности документов об образовании, (за исключением ученых степеней и ученых званий), полученных за рубежом и в Российской Федерации, оформление и выдачу соответствующих документов; 

· методическое руководство деятельностью организаций, привлекаемых в установленном порядке для решения вопросов, входящих в компетенцию Управления; 

· организационно-техническое обеспечение работы Аккредитационной коллегии Федеральной службы;

Управление оформляет и выдает лицензии, заключения об аттестации,  свидетельства о государственной аккредитации в пределах компетенции Федеральной службы, свидетельства об эквивалентности документов об образовании, проставляет  апостиль на официальных документах об образовании;

Управление взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, различными организациями (в т.ч. общественными и общественно-профессиональными), а также с другими подразделениями Федеральной службы по вопросам деятельности Управления;

Управление проводит научно-практические конференции, совещания, семинары, конкурсы по вопросам лицензирования, аттестации, аккредитации и иным вопросам деятельности Управления;

Управление организует:

· повышение квалификации специалистов, привлекаемых к процедурам лицензирования, аттестации и по вопросам признания эквивалентности документов об образовании; 

· организует издание методической, справочной и иной литературы в соответствии с функциями Управления.

Управление участвует в установленном порядке:

в международных проектах и контактах в области оценки деятельности образовательных учреждений всех типов и видов,  оценки качества образовательно-профессиональных программ и стандартов, по процедурам признания эквивалентности документов об образовании; 

· в организации научных исследований совместно с государственными органами управления образованием  в рамках международных, федеральных целевых и отраслевых научных программ - по проблемам лицензирования, аттестации, аккредитации, оценки качества образования, признания эквивалентности документов об образовании, в формировании  заказа Федеральной службы на выполнение соответствующих проектов; 

· в реализации инновационных проектов в образовании, включая координацию деятельности и развитие федерально-региональных экспериментальных площадок и экспериментов по совершенствованию образовательной системы.

Управление:

· организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное  рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций  по вопросам входящим в компетенцию Управления, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок; 

· осуществляет в установленном порядке работу по учету, комплектованию, хранению документов, формирующихся в процессе работы Управления.

Управление имеет в своем составе 6 отделов:

· отдел лицензирования образовательных учреждений; 

· отдел аттестации образовательных учреждений высшего и дополни-тельного профессионального образования; 

· отдел аттестации образовательных учреждений среднего профессио-нального образования; 

· отдел аккредитации образовательных учреждений профессионального образования; 

· отдел признания и установления эквивалентности документов об образовании;  

· контрольно-организационный отдел.

Приказ Минобразования РФ от 31 января 2003 г. N 324 «Об упорядочении проставления апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации, признания и установления эквивалентности документов иностранных государств об образовании и ученых званиях»

В соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании" (ст.28, п.14) и Федеральным законом "О высшем и послевузовском профессиональном образовании" (ст.23) приказываю:

1. Управлению международного образования и сотрудничества (Н.М.Дмитриеву) обеспечить проставление апостиля на официальных документах об образовании, выдаваемых в Российской Федерации, признание и установление эквивалентности (нострификации) документов иностранных государств об образовании и ученых званиях.

2. Государственному учреждению "Интеробразование" (А.А.Быкову) организовать:

техническое обеспечение комплекса мер по процедуре подтверждения, признания и установления эквивалентности документов об образовании;

открытие консультационного пункта;

разработку и изготовление требуемых специальных бланков свидетельств установленного образца с несколькими степенями защиты, бланков апостилей;

учет и хранение бланков свидетельств;

проведение предварительной экспертизы;

формирование и ведение баз данных по российским и иностранным документам об образовании, по проставленным апостилям, выдаваемым свидетельствам;

почтовую рассылку документов.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра Н.Б.Банцекина.

Министр 
В.М.Филиппов

Федеральное государственное научное учреждение «Главный государственный экспертный центр оценки образования»

http://obrnadzor.gov.ru/organizacii/
К кругу основных задач Федерального государственного научного учреждения "Главный государственный экспертный центр оценки образования" (Главэкспертцентр) относится координация деятельности организаций, выполняющих научно-методические, информационные и консультационные функции в области … признания … документов об образовании  …

Регламент приема граждан в Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки (утв. Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки 1 июля 2004 г.)

I. Общие положения

Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки организует личный прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение их обращений, принимает по ним решения и направляет заявителям ответы в установленный законодательством Российской Федерации срок.

II. Организация приема граждан

1. Первичная регистрация обращений граждан о приеме руководством и начальниками структурных подразделений Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки осуществляется организационно-правовым отделом Административно-правового управления. Сотрудники отдела осуществляют также справочные телефонные консультации, предназначенные для оказания гражданам оперативной, квалифицированной помощи информационного характера, связанной с организацией приема. Для представления информации по организации приема граждан, консультаций и представления иных необходимых сведений выделяется постоянный номер телефона 923-21-88.

2. На каждого гражданина, обратившегося на прием, в организационно-правовом отделе Административно-правового управления заводится учетная карточка приема граждан установленного образца (прилагается), в которой указываются фамилия, имя и отчество посетителя, а также фамилия сотрудника, проводящего прием. Карточка учета вводится в ЭВМ и обрабатывается автоматизированным способом информационно-поисковой системой.

3. Непосредственная запись граждан на прием проводится в приемных руководителя, его заместителей и начальников управлений Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки после первичной регистрации обращения посетителя в организационно-правовом отделе Административно-правового управления.

4. Личную ответственность за организацию приема граждан в управлениях несут их руководители, а у руководства Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки - сотрудники их приемных.

5. Впервые записавшиеся на прием граждане принимаются начальниками подразделений Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, в чьей компетенции находится рассматриваемый вопрос.

6. Повторные обращения о приеме, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, рассматриваются должностным лицом, вышестоящим по отношению к рассмотревшему первичное обращение. Прием вышестоящим по должности должностным лицом осуществляется, как правило, при неудовлетворенности гражданина результатами рассмотрения его предыдущих обращений и приема нижестоящим должностным лицом.

7. В отдельных случаях, по спорным и важным вопросам с жалобами на решения заместителей руководителя Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки прием граждан осуществляет непосредственно руководитель Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.

III. Проведение приема граждан

1. Прием граждан организуется в следующие дни и часы недели:

Руководитель
- I и III четверг месяца
с 16.00 до 18.00

Заместители руководителя
- четверг
с 16 00 до 18.00

Начальники управлений
- четверг
с 16.00 до 18.00

Информация о месте и графике приема вывешивается в доступном месте и размещается в электронных информационных системах общего пользования.

2. Рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, изложенных на личном приеме, ведется в том же порядке, что и писем граждан. Сотрудники Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, ведущие прием, при рассмотрении обращений граждан обязаны внимательно разбираться в существе каждой жалобы и каждого заявления, создавая атмосферу объективного, принципиального, доброжелательного отношения к просьбам граждан, принимать меры для возможно более полного разрешения поставленных вопросов.

Если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, ему разъясняется его право и порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

3. Если во время приема граждан невозможно решить поставленные вопросы, от посетителя принимается письменное обращение, которое после регистрации передается для рассмотрения в установленном порядке.

4. По результатам рассмотрения обращений граждан во время приема оформляются учетные карточки установленного образца и, в случае необходимости, даются поручения сотрудникам Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.

5. Учетные карточки приема граждан по окончании приема оформляются в приемных лиц, осуществлявших прием, и передаются в организационно-правовой отдел Административно-правового управления (комн. 222) для их последующего обобщения и учета в работе.

6. Контроль исполнения поручений по обращениям граждан с личного приема осуществляется в установленном в Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки порядке.

7. Учетные карточки приема граждан за истекший календарный год хранятся в организационно-правовом отделе Административно-правового управления в течение текущего года, после чего уничтожаются по акту.

IV. Анализ результатов приема граждан

1. Организационно-правовой отдел Административно-правового управления ежеквартально готовит аналитические обзоры по работе с обращениями граждан и докладывает руководству Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки. Аналитические обзоры доводятся также до сведения других сотрудников.

2. На основе данного анализа Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки принимаются меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих неправомерным действиям (бездействию) и решениям должностных лиц, недостатков нормативного регулирования, а также на учет в работе предложений граждан.

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                    Учетная карточка приема граждан                   │

│                                                                      │

│                                                                      │

│Дата обращения _____ 200___             на прием к __________________ │

│                                                                      │

│                                        комната N _____ этаж ________ │

│                                                                      │

│Дата обращения _____ 200___                                           │

│                                                                      │

│Ф.И.О. посетителя ___________________________________________________ │

│                                                                      │

│Адрес, место работы посетителя ______________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│                                                                      │

│Вопрос ______________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│                                                                      │

│Результаты рассмотрения посещения ___________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│_____________________________________________________________________ │

│                                                                      │

│Подпись _____________________ / __________________ /                  │

│                                                                      │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Руководитель Федеральной
службы по надзору в сфере

образования и науки В.А. Болотов






















































































































































































































































Материал для выполнения практических заданий





Положительное заключение





Отрицательное заключение








Оплата услуги




















Передача документа об образовании, об ученой степени или ученом звании с проставленным апостилем в уполномоченный экспертный орган








Возврат документов





Выдача документа об образовании, об ученой степени или ученом звании 


с апостилем или заключения об отказе








Подготовка предварительного заключения; принятие решения о подтверждении; оформление апостиля на документ об образовании, об ученой степени или ученом звании; внесение данных по документу об образовании в электронную базу данных











Комплексная экспертиза подлинности документа об образовании, ученой степени или ученом звании





Регистрация факта принятия документов, выдача квитанции о принятии документов на рассмотрение








Выдача квитанции на оплату услуги





Принятие документов на рассмотрение, проверка комплекта документов








Заявитель





Подготовка предварительного заключения; принятие решения об отказе в подтверждении документа; передача документа об образовании, об ученой степени или ученом звании и заключения об отказе в уполномоченный экспертный орган; внесение данных по документу об образовании в электронную базу данных











Некомплектность документов или несоответствие документов установленным требованиям





Подтверждение 


об оплате услуги
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